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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sbnmez bu safaklarda ytizen a sancak;
Soénmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yilchzichr, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Gatma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hil&l!
Kahraman irkimabir giil' Ne bu siddet, bu celdl?
Sana olmaz dokilen kanlarimiz sonra helél.
Hakkidir Hakk’ atapan milletimin istikl&l.

Ben ezelden beridir hir yasadim, hir yagarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kukremis sel gibiyim, bendimi cigner, asarim.
Y irtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin &f&kint sarmigsa gelik zirhli duvar,
Benim iman dolu gégstim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil boyle bir imam bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmig canavar?

Arkadas, yurduma al¢caklar: ugratma sakin;
Siper et gévdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sanava dettigi glinler Hakk’ 1in;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gegme, tan:
Duistin altindaki binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atan:
Verme, dinyalar: alsan da bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Suheda figkiracak toprag: siksan, suhedal
Cani, canani, bitin varim alsin daHuda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada ctida.

Ruhumun senden 1ahi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gdgsiine ndmahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun Usttinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her cerfhamdan 18hi, bosanp kanli yasim,
Figkirir ruh-1 micerret gibi yerden na sim;

O zaman yukselerek arsa deger belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hilal!
Olsun artik dokdilen kanlarimin hepsi helél.
Ebediyyen sanayok, irkimayok izmihl&l;
Hakkidir hir yasamis bayragimin hurriyyet;
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Turk gencligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tirk Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve mudafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. Istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve harici bedhahlarin olacaktir. Bir gun, istiklal ve cumhuriyeti
mudafaa mecburiyetine dusersen, vazifeye atilmak icin, icinde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini didsinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, cok
namisait bir mahiyette tezahtr edebilir. Istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
dismanlar, bitin dinyada emsali gorilmemis bir galibiyetin mumessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin bitin kaleleri zapt edilmis, bittn
tersanelerine girilmis, batin ordular: dagitilmis ve memleketin her kosesi bilfiil
isgal edilmis olabilir. Butin bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak Uzere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalalet ve hatta hiyanet
icinde bulunabilirler. Hattd bu iktidar sahipleri sahs? menfaatlerini,
mustevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret icinde
harap ve bitap disms olabilir.

Ey Turk istikbalinin evladi! Iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen,
Turk istiklal ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhta¢c oldugun Kkudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Atattirk
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HAZIRLIK CALISMALARI

1. Pandemi doneminde, medya araglarindan yayini
yapilan bilim kurulu toplantilar1 hakkinda ne
diisiiniiyorsunuz?

2. i; boliimii veya koordinasyon kavramlan
hakkinda ne diisiiniiyorsunuz? Smif ortaminda
diisiincelerinizi paylasiniz.




Toplanti, birden ¢ok kimsenin belirli amaclarla bir araya gelmesidir. Toplantilar, sorun ¢6zme, koor-
dinasyon, planlama, bilgilendirme, tartisma, motivasyon, iletisim ve etkilesim amaciyla diizenlenir. Top-
lantilar yliz ylize veya uzaktan yapilabilir. Dijitallesme, ¢evrim ici medya araclariyla uzaktan toplanti ya-
pilmasini yayginlastirmistir. Katilimcilari farkh sehirlerde olan toplantilar, cevrim ici yapilarak zaman ve
para acisindan avantaj saglanir. (Gorsel 1.1).

Toplantilar diizenlenmeden 6nce toplantiya katilmasi istenen kisilere duyuru yapiimalidir. Toplanti-
nin daha verimli gegmesi adina duyuru ile birlikte bir glindem listesi de gonderilir.

Gorsel 1.1: is toplantisi

1.1.i$ TOPLANTILARI

Kurumlar, kurum ici ve disi bireylerle periyodik veya ihtiyaca dayali toplantilar diizenleyebilir. Bu
toplantilar, kurum icinde sorunlarin ¢ézilmesi, yeni kararlarin alinmasi veya planlanan bir isin koor-
dinasyonu icin diizenlenebilir. Kurumlarda yénetim kurulu toplantilari gibi periyodik (her ay) yapilan
toplantilar olur. Bununla birlikte yeni agiimis bir fabrikadaki goérev dagilimi gibi ihtiyag halinde yapi-
lan toplantilar da dizenlenir.

1.1.1. is Toplantisinda Temel Kavramlar

is toplantilarinda verimli kararlarin alinabilmesi icin dért temel kavram vardir. Bunlar; toplantinin
duyurusu, mekan ve zaman secimi ve gindem maddelerinin belirlenmesi ile toplanti tutanaklarinin
derlenmesidir.

1.1.1.1. Toplantinin Planlanmasi ve Duyurulmasi

Bir toplantinin daha verimli gegcmesini saglamak icin toplanti diizenlenmeden dnce amaci belir-
lenmelidir. Toplantinin amacina uygun olarak toplantiya katilacak isimler belirlenir. Toplanti planla-
nirken katilmasi istenen kisilerden uygun olduklari giin ve saati belirtmeleri istenir. Eskiden bu yon-
tem telefon ile uygulanirken giinimiizde uygun saat ve gilin, e-tablo, e-posta veya dijital yazisma
gruplari kullanilarak belirlenir.
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Toplantinin planlamasi yapildiktan sonra katilimcilara toplanti duyuru metni dijital ortamdan
gonderilmelidir (Gorsel 1.2). Gonderilecek duyuru metninde su bilgiler mutlaka yer almahdir:

e Konu

e Yer ve zaman

¢ Toplantinin siresi

e Toplantinin tiri

e Toplantida goristlecek glindem maddeleri
¢ Toplantiya katilim saglayacaklarin isim listesi

e Katilimcilardan bulundurulmasi istenen arag ve belgeler

Toplanti Duyurusu Ornegi
Duyuru Tarihi e

KONU T e o e e e e LT e T

Toplant Baglama Zamam ©..........cccoivniine Toplants SUresi : ......oociiniiemisnsennns
Toplantn Yerh' Odast 1 .o

L B g T e L e e e s A R
Toplants Tirlk :.......coooocviicviicccciciiinnn Bilgi Alisveris/Problem Cézme/Karar Alma

Toplant Giindemi :
{ Her bir gilndem maddesini. sitresi ve sorumlusu ile birlikte listeleyin )

Toplantivi ONEren & ...oovvvevereservesissssssssssssrssssssssmessssarens

Onerilen Katlimelar

Gorsel 1.2: Toplanti duyuru 6rnegi
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1.1.1.2. Mekan ve Zaman Segimi

Dizenlenecek bir is toplantisinda mekan se¢imi yapilirken toplantinin konusu ve katilacak kisi sa-
yisi dikkate alinir. Katilacak kisi sayisina uygun ve etkili iletisimin saglanabilecegi bir toplanti salonu
secilmelidir. Salon segiminde kisi sayisi az ise yuvarlak veya uzun masa tercih edilmelidir. Katilim sag-
layacak kisi sayisi cok fazla ise konferans salonu tarzinda bir mekan tercih edilmelidir (Gorsel 1.3).

Gorsel 1.3: Toplanti salonu

Toplanti zamani belirlenirken tiim katilimcilara planlanan gilin ve saat bildirilir. Katihmcilardan uy-
gun olup olmadigina dair gorus alinir. Bazen de bir zaman dilimi belirlenir ve katiimcilara elektronik
form gonderilir. Bu form araciligi ile katilimcilardan kendileri icin uygun olan glin ve saati belirtmeleri
istenir. Gelen dontler ¢ercevesinde uygun zaman dilimi belirlenir. Zaman faktori toplantinin planla-
masinda oldukga 6nemlidir. Toplantinin mimkiinse kisa sirmesi hedeflenmelidir. Toplantinin kapsadigi
sure genisledikge kesinlik azalmakta ve beklenmeyen durumlarin ortaya ¢ikma ihtimali artmaktadir.

Toplantinin tarihi belirlenirken 6zel giin ve zaman dilimleri dikkate alinmalidir. Ornegin 23 Nisan
gibi resmi tatillerin oldugu tarihlerin bir 6nceki veya sonraki gliniine toplanti diizenlenmemesine dik-
kat edilmelidir.

1.1.1.3. Giindem Maddeleri

Toplanti; amacina uygun belirlenmis sinirli sayida tartismaya acik ve ¢o6ziim hedeflenen glindem
maddeleri ¢cergevesinde diizenlenmelidir. Gindem maddelerinin genis cerceveli veya sayica fazla ol-
masi, toplantinin verimsiz gegmesine ve zaman kaybina sebep olur. Gindem maddeleri toplantidan
once hazirlanmali ve toplanti davetinde katilimcilara gonderilmelidir. Toplantinin acilis kisminda giin-
dem maddeleri okunmali ve eklemek istedikleri bir glindem maddesinin olup olmadigi katilimcilara
sorulmalidir (Gorsel 1.4).
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Gorsel 1.4: Glindem toplantisi

1.1.1.4. Toplanti Tutanaklari

Toplanti sirasinda mutlaka bir yazman bulundurulur. Bu gorevli tarafindan toplantida konusulan
tim konular not edilir. Toplanti sonrasinda bu notlar derlenip tutanak haline getirilir. Toplantinin ve-
rimli olabilmesi ve alinan kararlarin saglikl bir sekilde uygulanmasi icin yazmanin su konulara dikkat
etmesi gerekir:

e Konusulan konular, beyan edilen fikirler veya edilen itirazlarin tamami not edilmelidir.

e Alinan notlarda herhangi bir kesme veya ekleme yapilmamaldir.

e Derleme yapilirken yazim kurallarinin ve noktalama isaretlerinin kullanimina dikkat edilmelidir.
e Yapilan konusmalarin kim tarafindan yapildigi mutlaka belirtiimedir.

Toplantinin sonunda derlenen toplanti tutanaklari, katilimcilarin timundn isimleri alt kisma aci-
larak katilimcilara dijital veya basili ortamda imzalatilmalidir. Basili ortamda imzalanan tutanaklarda
her sayfanin altina katilimcilar tarafindan paraf atilmalidir.

1.1.1.5. Toplantida Oturma Diizeni

Toplantilarda katilimci sayisina ve giindem konusuna gére oturma diizeni hazirlanir. is toplantilarin-
dan agirlikla “Sinif seklinde oturma dizeni, yuvarlak masa oturma diizeni, U oturma diizeni, E oturma
diizeni ve T oturma diizeni” kullantlir.
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Bu oturma dizenlerinin tanimlari Tablo 1.1’de verilmistir.

Sinif seklinde
oturma diizeni

Yuvarlak masa
oturma diizeni

U oturma diizeni

E oturma diizeni

T oturma diizeni

1.1.2. is Toplantisi Cesitleri

is toplantilari diizenlenme amaglarina gére tiirlere ayrilir. is toplantilarinin gesitleri yedi baslik al-
tinda toplanmistir. Bunlar sunlardir:

1.1.2.1. Emir Toplantisi

Otoriter nitelik tasiyan bu toplantilar yoneticiler tarafindan calisanlara belirli gérevleri bildirmek
icin dizenlenir. Bu tir toplantilarda karar alici yoneticilerdir ve fikir paylasimi ya da ortak karar kav-

rami yoktur.

Bu tir toplantilarda sorumluluk yoneticilerindir. Bu toplantilarda alinan kararlarin verimli olabil-
mesi icin yoneticilerin karar verme konusunda yeterlilige sahip olmalari ve emirlerin uygulanacagina
emin olmalari gerekir (Gorsel 1.5).

Tablo 1.1: Toplanti Oturma Diizenleri

Egitim amaciyla diizenlenen toplantilarda genellikle kulla-
nilan bir oturma duzenidir. Etkili bir iletisim imkani sunmaz
ancak katihmcilara not alma ve dinleme konusunda kolayhk
saglar.

Esit mevkide bulunan katilimcilardan olusan toplantilarda
kullanilan bir modeldir. Ornegin kurumlarin yénetim kurulu
toplantilarinda bu tiir oturma dizenleri kullanilir.

Yuvarlak masa oturma diizenine oranla daha fazla insanin
katildig1 oturma diizenidir. Bu oturma diizeni iletisim daha
etkin olmasi saglar. Genellikle iki ayri birimin katildigi toplan-
tilarda bu model kullantlir.

Ortak bir konuda yapilan ve katilimci sayisinin ¢ok oldugu
toplantilarda kullanilir. Etkili bir iletisim imkani sunmaz an-
cak yer konusunda tasarruf saglanir.

Dizenlenen toplantida konusmaci sayisinin birden fazla
olmasi durumunda diger katihmcilarin konusmacilar ile etkili
iletisime gegmeleri icin kullanilan bir yontemdir.
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Gorsel 1.5: Emir toplantisi

1.1.2.2. istisare (Danisma) Toplantisi

Bu tarz toplantilar bilgi alisverisinde bulunmak igin diizenlenir. Bu tir toplantilara yénetim kurulu
baskaninin danismanlari ile yaptigl toplanti 6rnek olarak verilebilir. Bu toplantilarda karar alma he-
deflenmez. Daha ¢ok karar alma 6ncesinde fikir edinme amaghidir.

1.1.2.3. Koordinasyon Toplantisi

Kurumlarda ortak yuritilen kampanyalar veya isler olabilir. Bu tir islerde is bolimu, gorevlen-
dirme, uyum ve is birligi amacli koordinasyon toplantilari diizenlenir. Demokratik bir ortamda diizen-
lenen bu toplantilarda kararlar ortak fikirle alinir.

1.1.2.4. Kurul Toplantisi

Bir konuda belirli grup veya bilimsel branslarin temsilcileri ile yapilan toplantilardir. Bir baskan ta-
rafindan yonetilen bu toplanti tiiriinde kararlar oylama sistemi ile alinir. Oy ¢ogunlugu esas alinan bu
tiir toplantilarda, esitlik halinde baskanin oy kullandig fikir kabul edilir. Ornegin dénem baslarinda
diizenlenen 6gretmenler kurulu toplantisi kurul toplantisi 6rnegidir.

1.1.2.5. Calisma Gruplari (Ekip Toplantilan)
Belli bir konu veya problem hakkinda bilgi sahibi olmak amaciyla katiimcilarin birbirine yol gos-
terdigi toplantilardir. Bu tiir toplantilarda yeni beceriler edinme hedeflenir.

1.1.2.6. Heyet Toplantisi

Genellikle bilimsel alanlarda diizenlenen bu toplantilar gesitli alan temsilcileri ile yapilan toplan-
tilardir. Her alanin temsilcisi konu hakkinda géristnd bildirir. Bu tiir toplantilarin diizenlenme amaci
bir sorunun ¢ozlilmesi veya yeni kararlarin alinmasidir. Bu tir toplantilarda alinacak kararlarda oy
birligi esas alinir.
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1.1.2.7. Brifing (Bilgilendirme)

Genel olarak bilgilendirme amacli diizenlenen toplantilardir. Cogunlukla ast diizeydeki ¢alisanlarin Gst
dizeydeki yoneticilere bilgi vermesi icin diizenlense de ¢alisma topluluklari icerisinde de diizenlenebilir.

1.1.3. is Toplantisinda Mekan Tasarimi

Dizenlenecek toplantinin planlama kisminda toplanti igin ideal bir mekan secilmelidir. Toplanti-
nin konusu, konsept veya katilacak kisi sayisina bagl olarak toplanti mekanlari degisiklik gostermekte-
dir. Ornegin bayi toplantisi i¢in hazirlanacak bir mekan ile kurul toplantisinin yapilacagi mekan farklidir.
Toplantilarin diizenlenebilecegi mekanlar su alti bashk altinda agiklanmustir.

1.1.3.1. Oditoryum Salonlar

Derslik stilinde tasarlanmis 6zellikle egitim 6gretim amacli kullaniimaya uygun salonlardir. Genellikle ta-
ban kismi egimli olan bu salonlar, katilimci sayisinin yiiksek oldugu toplantilarda tercih edilir.

Oditoryum salonlarin genel 6zellikleri sunlardir:

e Ozel bir tasarima sahip olmasi

e Ses yayiliminda ton ve yanki 6zelliklerine sahip olmasi

e Katilimcilarin dikkatini dagitacak detaylardan uzak olmasi
e Gorsel sunumlar icin gerekli donanima sahip olmasi

e Oturma diizeninin diizglin ve gorlisii engellemiyor olmasi
e Tasarim batinliGgi icinde olmasi

e Seslerin yankilanmamasi

e Gerekli sessiz ortami saglayabilmesi

e Dinamik ve hareket imkani sunmasi

1.1.3.2. Kongre Merkezleri

Katilimci sayisinin en az 200 kisi olan toplantilarda kullanilan bir salon tiiriidir. icerisinde katilimci-
larin her tirlQ ihtiyacini karsilayabilecek donanima sahip olmasi gereken bu tir toplanti salonlari, 6zel-
likle kurumlarin ulusal capta yapilan ¢ok ylksek katilimli toplantilarda kullanilir.

1.1.3.3. Konferans Merkezi

Cesitli amaglarla dizenlenen toplantilarda kullanilan orta dlgekli toplanti salonlaridir. Calistay gibi
Uretkenlik hedeflenen toplantilarin yogun olarak diizenlendigi bu tir toplanti salonlari, katilimcilarin
otel disinda tiim ihtiyaglarini karsilayacak yeterlilikte olmalari beklenir.

1.1.3.4. Sergi ve Fuar Merkezleri

Bir Urin veya hizmetin sergilenmesi amaciyla dizenlenen toplantilarin kullanildigi salonlardir.
Ozellikle kurumlarin farkl birim veya bélgelerinin calismalarini sergiledigi ve fikir alisverisinde bulun-
duklari toplanti salonlaridir. Bu tiir toplanti salonlarinda ayni zamanda alaninda uzman kisilerin konus-
maci olarak katildig1 toplantilar da diizenlenmektedir.
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1.1.3.5. Gevrim igi - Goriintiilii Toplanti Merkezleri

Kurumlarin uzaktan farkli birim ve kisilerle yaptiklari toplantilarda tercih ettikleri toplanti salonlaridir.
Bu tur toplanti salonlarinda TV, goriintl aktarma cihazlari, kameralar ve ses sistemi bulunur. Pandemi ile
birlikte kurumlarda yogun olarak kullaniimaya baslanmustir.

1.1.3.6. Kurum igi Toplanti Odalari

Kurumlarin kendi biinyesinde bulunan bu tir salonlar, kiigik 6lcekli olup genellikle 20 kisinin kati-
lacagi toplantilarda kullanilir. Bu toplanti salonlarinda yuvarlak veya uzun toplanti masasi tercih edilir.

1.1.4. Toplant: igin Toplant Salonunun Hazirlanmasi

Toplanti yapilacak salonun toplantidan énce havalandirilmis ve temizliginin yapilmis olmasi gere-
kir. Toplantinin saatine uygun olarak isiklandirma yapilmalidir.

Masada oturma diizeni dnceden belirlenmeli, gerekirse masaya isimlikler birakilmadir. Toplanti
sirasinda kullanilacak evrak ve belgeler dosya halinde her bir katilimci icin masaya birakilmahdir. T4m
katilimcilar icin not defteri ve kalem masaya birakilmalidir (Gorsel 1.6).

Toplanti masasi estetik ve sade bir gérinime sahip olmalidir. Katilimcilarin dikkatini dagitacak
gereksiz detaylardan kacinilmalidir. Masaya katihimcilar icin icecek ve kiglik ikramliklar da birakilma-
hdir. ikramlik konusunda hassas davraniimalidir. Toplanti masasini yiyecek ile doldurmak hem estetik
acidan hem de katilimcilarin konsantrasyonu konusunda sorun olusturabilir. ihtiya¢ halinde masaya
icecek ve ikramlik servisinde bulunulabilir.

!1

Gorsel 1.6: Toplanti salonunun hazirlanmasi
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TOPLANTI ORGANIZASYONLARI
1.1.4.1. is Toplantisinda Uygulama

Toplantilarda planlama kadar toplantinin uygulama asamasinda yapilan ¢alismalar da énemlidir. Top-
lantinin uygulama kisminda yapilmasi ve dikkat edilmesi gereken bazi konular vardir. Bunlar maddeler
halinde soyle verilmistir:

e Resepsiyona toplanti hakkinda bilgi verilmelidir.

e Toplantinin diizenlenecegi yerde katihmcilar karsilanmalidir.

e Katilimcilar toplanti mekani ve oturma diizeni hakkinda bilgilendirilmelidir.

¢ Gelebilecek ziyaretciler ve telefonlar icin 6nlemler alinmaldir.

¢ Toplanti sirasinda 6nemli olmadigi slirece telefon baglaniimamalidir.

» Toplantiya sehir disindan katilacak kisiler icin ulasim ve otel rezervasyonlari ayarlanmalidir.
e Cikabilecek ekstra istekler igin dnlemler alinmali, hizmetlilere yonergeler verilmelidir.

e Gerekli hatirlatma ve uyarilar zamaninda yapilmahdir.

1.1.

Uygulama Adi Toplanti duyuru metni hazirlama
Uygulama Siresi 4 ders saati
Planlanan bir toplanti igin katthmcilara duyuru daveti hazirlamak.
Bilgisayar
Arag Gereg g1y

Ofis uygulamalari

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Sinif blinyesinde arkadaslarinizla gruplar olusturunuz. Planlanan bir toplanti igin
Yonerge duyuru metni hazirlayiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dog-
rultusunda gerceklestiriniz.

Islem Basamaklan

Cahisma sirasinda is sagligi ve glvenligi kurallarina dikkat ediniz.
Toplanti i¢in herhangi bir konu belirleyiniz.

Toplanti icin yer, zaman ve mekan belirleyiniz.

1

2

3

4. Toplanti icin katilimci listesi belirleyiniz.

5. Toplanti igin konuya uygun giindem maddeleri olusturunuz.
6

Gorsel 4.3'te verilen 6rnekte oldugu gibi ofis uygulamalari araciligiyla duyuru metnini dijital
ortamda hazirlayiniz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki olgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Sleit
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Zamani belirledi.

2. Mekani belirledi.

3. Konu ve konuya uygun glindem maddelerini belirledi.

4. Formata uygun duyuru metnini hazirladi.

5. Grubu iginde is birligi yapt.

‘ TOPLAM PUAN

SUTUN TOPLAMLARI

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

1.2.

Uygulama Adi Toplanti icin mekan hazirlama

Uygulama Siresi 4 ders saati

Planlanan bir toplantiigin konsepte uygun mekan hazirlamak.

Bilgisayar
Arag Gereg Ofis uygulamalari
Etkilesimli tahta

Halkla iliskiler atdlyesi veya sinif

P WMo

U

Sinif biinyesinde arkadaslarinizla gruplar olusturunuz. Planlanan bir toplanti igin
Yonerge mekan siislemesi yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrul-
tusunda gerceklestiriniz.

Islem Basamaklari

Calisma sirasinda is saghgi ve glivenligi kurallarina dikkat ediniz.
Mizansen olarak toplanti icin bir konu belirleyiniz.
Belirlenen konuya uygun olarak konsept ve katilimci kisi sayisi belirleyiniz.

Belirlenen konsepte uygun olarak atdlyenizin sira ve masalarini kullanarak oturma diizeni olus-
turunuz.

Elinizdeki siisleme ve mekan tasarim malzemelerini kullanarak atolyeyi toplanti icin hazirlayiniz.
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TOPLANTI ORGANIZASYONLARI

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Bleiitl BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Konuyu belirledi.

2. Konsepti belirledi.

3. Konuya uygun giindem maddeleri belirledi.

4. Formata uygun duyuru metnini hazirladi.

5. Grubu iginde is birligi yapt.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

1.3.

Uygulama Adi Toplanti organizasyonu dizenleme

Uygulama Siresi 8 ders saati

Amag Belirlenen bir konuda toplant diizenlemek.

Bilgisayar

Ofis uygulamalari
Etkilesimli tahta

Mekan tasarim malzemeleri

Arag Gereg

Ortam Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Sinif blinyesinde arkadaslarinizla gruplar olusturunuz. Belirlenen bir konuda toplanti
Yonerge planlayip atélye ortaminda diizenleyiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basa-
maklari dogrultusunda gerceklestiriniz.

26



Islem Basamaklar

Calisma sirasinda is saghgi ve glivenligi kurallarina dikkat ediniz.

Toplanti igin bir konu belirleyiniz.

Toplantinin konusuna uygun olarak yer, zaman ve mekan belirleyiniz.
Toplantinin konusuna uygun giindem maddeleri belirleyiniz.

Katilimci listesi olusturunuz.

Toplanti davet metni olusturup katilimcilara e-posta olarak génderiniz.
Toplanti icin atolyenizi veya okulunuzun konferans salonunu hazirlayiniz.

Toplanti 6ncesi konuya uygun gerekli evrak ve dokiimanlari hazirlayip ¢ikti aliniz.

L N o U A~ W NRe

Toplanti igin yazman belirleyiniz.

10. Toplantida uygulayip yapilan konusmalari tutanak haline getiriniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olcegindeki dlgcutlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcUtleri dikkate aliniz.

Ol | BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Toplanti katihmci listesini belirledi.

2. Toplantiya uygun giindem maddelerini belirledi.

3. Mekani toplantiya uygun olacak sekilde hazirladi.

4. Toplantiyr uyguladi.

5. Toplanti raporunu olusturdu.

SUTUN TOPLAMLARI

| ToPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

1.2. BAYi TOPLANTI ORGANIZASYONU

Kurumlarin veya firmalarin bayilerine yonelik bilgilendirme, motivasyon veya satis amacli olarak
diizenledikleri toplanti etkinlikleridir. Bayi toplantilari uygun yer ve zaman goz 6niine alinarak yurt igi
veya disinda yapilir.
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TOPLANTI ORGANIZASYONLARI

Bayi toplantilari yiiz ylze yapilir. Sadece Uye-
lerin davet edildigi amaci bayileri tanistirmak
olan toplantilar dizlenebildigi gibi ailelerin de
davet edildigi kurum ici bag olusturmak amaciyla
da bayi toplantisi diizenlenebilir (Gorsel 1.7).

Ailelerin katildig1 bayi toplantilarinda egitim
ve satis calismalarinin disinda ailelere yonelik eg-
lence aktiviteleri de diizenlenmelidir.

Bayi toplantilarinda beklenen kazanimlar sun-

L

lardir: .
i o Gorsel 1.7: Bayi toplantisi
e |5 kalitesini arttirmak

¢ Yeni tecribeler kazanmak

e Misterilerine daha iyi hizmet vererek bilgi
edinmek

e Gelismeleri takip etmek

e Sorularina cevap bulacagindan emin olmak

Bayi toplantilarinda konaklama, catering, dekorasyon, diizenleme, teknik ekipman, aktiviteler, sa-
nat¢l organizasyonlari ve ulasim, organizasyon hizmet firmalarindan temin edilir.

1.2.1. Bayi Toplantisinda Temel Kavramlar ve Uriin Gruplari
Bayi toplantisinda temel kavramlar, bayi portali, satis ekibi ve bayi iletisimidir (Gorsel 1.8).

Bayi Portali: Bayiler icin gelistirilecek bir yazilim veya uygulama sayesinde bayilerin genel mer-
keze ulasmadan kendi aralarinda iletisim kurmalarini saglayacak bir platformdur.

Gorsel 1.8: Toplanti planlama
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Satis Ekibi: Genel merkezde gorevli olan bu ekip bayileri Griinler hakkinda bilgilendirip bayilere
satisi saglayan birimdir.

Bayi iletisimi: Bayiler ile genel merkez arasinda iletisimi saglayan birimdir. Olusan ve olusabile-
cek sorunlari ¢ozme konusunda gorevlidir.

1.2.1.1. Bayi Uriin Gruplan

Bayi drdn gruplari sunlardir:

e Bilgisayar, teknoloji bilisim Grilinleri

e Dayanikli tiketim mallari (arag, beyaz esyalar, iklimlendirme)

e Demir metal mineraller (gelik, metal isleri, arag, mineraller)
e Egitim kurumlari (dershane ve kurslar)

e Eglence ve spor merkezleri (aksesuar, spor
aletleri, eglence)

e Ses, mdizik, seslendirme ve prodiksiyon
ajanslari

e insaat ve emlak sektorii

e Ulasim ve nakliye sektori

e Giyim ve aksesuar sektori

e Maden ve kuyumculuk sektori
e Perakendecilik

e Mobilya, ofis ve ev esyasi

e Otomotiv (Gorsel 1.9)

e Telekomiinikasyon

¢ Yiyecek ve icecek

1.2.2. Bayi Toplantisinda Mekan Tasarimi

Bayi toplantisi diizenlenmesinde bir dnceki konuda anlatilan toplantinin planlama kisminda ya-
pilmasi gereken islemler yapilmaldir. is toplantilarindan farkl olarak bayi toplantilarinda mekan se-
¢imi ve tasarimi daha 6nemlidir ¢linkl uzun siire kalacaklarindan katilmcilarin sikilmalari 6nlenmeli-
dir. Bu toplantilarda uygun mekan arastirirken dikkate alinmasi gereken 6zellikler sunlardir:

e Katilimci sayisi

e Katilimcilarin 6zellikleri (Cinsiyet, yas gruplari, aile veya yalniz katilma durumu)
e Satisl yapilacak trtintn ozellikleri (Satis icin kapali alan veya acik alan gerekliligi)
e Toplantinin diizenlenecegi mevsimin 6zellikleri

¢ Toplantinin diizenlenme amaci (Satis, tanisma, motivasyon, kaynasma)

Mekanin temini ve hazirlanmasi konusunda organizasyon firmalarindan destek alinmahdir.
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TOPLANTI ORGANIZASYONLARI
1.2.3. Bayi Toplantisinda Yardimci Hizmetler

Kurumlar bayi toplantisi diizenlerken organizasyon firmalarindan teknik destek almalidir. Bu orga-
nizasyonun daha profesyonel olmasini saglar ayrica ortaya ¢ikabilecek aksakliklar en aza indirilmis olur.

Bayi toplantisinda alinabilecek yardimci hizmetler sunladir:
¢ Konaklama, toplanti salonu vb. mekanlarin temini

e Matbaa, baski, siisleme ve tasarim islemleri

¢ Yemek ve ikram islemleri

¢ Ulasim ve transfer

¢ Host, hostes, rehber ve tanitim personeli

® Ses ve gorunti sistemleri

¢ Video ve fotograf cekimleri

e Medya ve halkla iliskiler ¢alismalari

1.2.4. Bayi Toplantisinda Uygulama

Bayi toplantisinda planlama kadar uygulama kisminda atilacak adimlar da 6énemlidir. Bu siirecte
katilimci olan bayilere yonelik agirlama, konaklama yerlerine yerlesim, yemek ve ugurlama faaliyet-
leri de yapilmalidir. Bunun igin bayi toplantisindan 6nce program cgikarilmali ve katilimcilara dagitil-
malidir. Toplanti sirasinda ortaya ¢ikabilecek sorunlara hemen miidahale edilmeli ve problem ¢oziil-
melidir.

1.4.

Uygulama Adi Bayi Toplantisi Plani Olusturma

Uygulama Siiresi 3 ders saati

Amag Belirlenen bir konuda bayi toplantisi plani olusturmak.

Bilgisayar

Ofis uygulamalari
Etkilesimli tahta

Mekan tasarim malzemeleri

Arag Gereg

Ortam Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Sinif blinyesinde arkadaslarinizla gruplar olusturunuz. Belirlenen bir konuda bayi
Yonerge toplantisi plani yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultu-
sunda gerceklestiriniz.
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Islem Basamaklan

Calisma sirasinda is saghgi ve glivenligi kurallarina dikkat ediniz.

Bayi toplantisii¢in bir konu belirleyiniz.

Belirlenen konuya uygun olarak tahmini katilimci sayisi olusturunuz.

Bayi toplantisi icin yer, mekan ve zaman belirleyiniz.

Katilimcilar icin konaklama plani olusturunuz.

Toplantinin konusuna gore program olusturunuz (acilis, taniim, egitim, eglence, sehir gezisi vb.).

Toplantinin plan ve programini ofis uygulamalari araciligi ile sunu haline getiriniz.

© N o Uk~ W N oE

Hazirladiginiz sunuyu sinif ortaminda sergileyiniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme dlcegindeki dlguUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Slcitl
tutler
gu - 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Bayi toplantisi igin konuyu belirledi.

2. Katilimci sayisini belirledi.

3. Toplantinin programini olusturdu.

4. Toplantinin programini sunum haline getirdi.

5. Sunumu sinif ortaminda sergiledi.

SUTUN TOPLAMLARI

| ToPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’ béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

1.3. KAMPANYA ORGANIZASYONU

Kampanya marka veya kuruluslarin hedeflenen iletisim veya satis ama-
cina ulasmak icin hedef kitleye yonelik yapilan iletisim stratejileridir. Kam-
panya organizasyonunu markalar hedef pazarda tutunmak veya pazar payini
yukseltmek icin diizenler. Markalarin disinda kamu veya 6zel kuruluslar satis
amaci disinda kampanya organize edebilir. Burada kurumlar var olan bir so-
runun ¢6zimi veya olmasi muhtemel bir sorunu engellemek amaciyla kam-

panya organize edebilir (Gorsel 1.10).

Kampanya organizasyonlari genel olarak iki baslik altinda toplanir. Bun-
. Gorsel 1.10: Kampanyada
lar satis hedefli kampanyalar ve sosyal sorumluluk amacli kampanyalardir. anlasma
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1.3.1. Kampanya Organizasyonunda Temel Asamalar

Kampanya organizasyonu dort adim halinde gerceklesir. Bu adimlar planlama, uygulama, sonug
analizi ile kampanya sonrasi destekleyici ve hatirlatici islemlerdir. Kampanya organizasyonu igin gerekli
olan dort temel asama Tablo 1.2’de verilmistir.

Tablo 1.2: Kampanya Organizasyonunda Dért Temel Asama

Planlama

Bu kisimda kampan-
yaya dair planlamalar
yapilir. Butce, hedef
kitle, mesajlar vb.
bilesenler bu asamada
belirlenir.

Uygulama

Kampanya dair me-
sajlarin verildigi veya
satislarin yapildig
asamadir. Uygulama
asamasinda gelen
donitlere gore yeni
planlamalar yapilabilir.

1.3.1.1. Kampanyanin Amaci

Kampanyanin planlama asamasinda oncelikle kampanyanin amaci belir-
lenmelidir. Amaci iyi belirlenmis bir kampanya organizasyonu ile biitce, za-

man ve emek tasarrufu saglar.

Sonug Analizi

Kampanyanin bitme-
sinin ardinda sonuglar
analiz edilir. Ornegin
ulasilan kisi sayisi, sa-
tilan Girlin adedi veya
hedef kitlede amagla-
nan davranis egilimleri
vb.

Kampanya Sonrasi
Destekleyici ve
Hatirlatici islemler

Kampanyanin lGze-
rinden belli bir stire
gectikten sonra
hedef kitlede istenen
degisiklerin ol¢tlmesi
kampanyanin 6ncesi
ile karsilastirilmasi-
dir. Bu verilere gore
kampanyaya dair
hatirlatma calismalari
yapilabilir veya basari-
siz bir kampanya rafa
kaldirilabilir.

Kampanya amaci belirlenirken asagidaki sorular esas alinmalidir (Gorsel 1.11). ,

e Kurumun kampanya organizasyonundan beklentisi nedir?

e Pazar payinin biyutilmesi mi amaglanmaktadir?

e Pazarda mevcut olan payin korunmasi mi hedeflenmektedir?

e Hedef kitlede bir imaj ve itibar calismasi mi amaglanmaktadir?

e Pazara sunulacak yeni bir Griintiin taniimi mi1 hedeflenmektedir?

e Toplumda mevcut bir sorunun ¢6zimi mi hedeflenmektedir?
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1.3.1.2. Kampanya Organizasyonu Planlama

Kampanya organizasyonun planlama asamasinda belirlenmesi gereken
bes temel birlesen vardir. Bu birlesenler asagida sirayla verilmistir ve bu
birlesenlerin agiklamalari Tablo 1.3’te verilmistir (Gorsel 1.12).

e Hedef kitleyi belirleme
e Reklam bolgesini belirleme

e Zaman yonetimi

e Kampanyada fikir ve mesajlar

e Blutce Gorsel 1.12: Kampanya
planlama

Tablo 1.3: Kampanya Planlamasinda Bes Temel Asama

Hedef kitle detayl olarak belirlenir. Daha sonra hedef kitlenin psi-

Het?ef kitleyi kolojik ve sosyolojik analizi yapilir. lyi yapilmis bir hedef kitle analizi
belirleme ile diger birlesenlerde olusturulacak verilerde yiiksek isabet orani
saglanir.

Kampanyanin amacina ve hedef kitleye uygun olarak reklam ve

iletisim bolgesi belirlenir. Ornegin -40 dereceye kadar dayanakl bir

belirleme kaban icin yapilacak bir kampanyada hedef bdlge Tiirkiye’nin soguk
bolgeleri olarak belirlenmelidir.

Reklam bélgesini

.. . Kampanya icin zamanin ve medya planlamasinin belirlendigi stredir.
Zaman yonetimi Kampanyanin ne kadar sure devam edecegi, hangi iletisim araglarinin
kullanilacagi ve iletisim araglarinin kullanilma oranlari bu baslik altinda
belirlenir.

Kampanyaya uygun mesajlarin belirlendigi bashktir. Hedef kitleye ve

Kampanyada iletisim araglarina uygun mesajlar belirlenir.

fikir ve mesajlar

. Bltce planlamasinin yapildigi basliktir. Blitgenin planlamasi agsamasin-
Butce da hedef kitle, zaman yonetimi, kampanya bolgesi ve verilmek istenen
mesajlar dikkate alinir.

33



1.3.2. Uriin Sunumu ve Vitrin Diizenleme

Vitrin, bir magaza veya satis ofisinin gosterisli Grtnlerini belirli bir tasa-
rim kalibiyla misterilerine teshir etmesidir. Vitrin diizenlemede belirli este-
tik kaliplar, 151k ve renk diizenlemeleri kullanilmalidir. Bu tlr Griin sunumunda
misterinin ilk goriste dikkatini gekmeli ve Griind satin almaya yonlendirme- =
lidir (Gérsel 1.13). ~

Gorsel 1.13: Isikli vitrin
Vitrin dizenlemeleri magazalarda, fuarlarda ve sergilerde tercih edilir.

Sunumu yapilan Grtnler camli mekanlar icerisinde mankenler veya farkh
nesneler kullanilarak misteriye tanitilir.

Vitrin diizeni satis yapilan magazanin kimligini yansitmalidir. Ornegin bir spor magazasinin vit-
rininde bir hareket bir enerji havasi bulunmalidir. Vitrinler ayrica ilgi cekici olmali ve misteriye bir
hikdye sunmalidir. Belirli bir tasarimi olmayan veya uriinlerin mesajini musteriye iletmeyen vitrin
sunumlarinin basarili olmasi mimkiin degildir. Yukarida anlatildigi gibi vitrin diizenlemesinin temel
amaci misteride merak uyandirmasi ve muisteriyi ikna etmektir.

1.3.2.1. Vitrin Cesitleri
Magazalarda, mekanin kosullarina ve sunulacak Grline gore vitrin gesitleri bulunmaktadir.

Bu vitrin cesitleri sunlardir:
e Duvar vitrini

¢ Dis cephe vitrinleri

e i¢ cephe vitrinleri

e Ayakli vitrin

e Magaza vitrinidir.

Gorsel 1.14: Uriin sunum vitrini
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1.3.3. Vitrin Standi Kurulumu ve Diizenleme

Vitrin standinin kurulumunda dikkat edilmesi gereken ilk konu vitrinin teknik 6zellikleridir (Gor-
sel 1.14). Bu teknik ozellikler vitrinin boyutu, genisligi, yuksekligi, 1siklandirmasi ve renkleridir.
Teknik 6zellikleri dikkate alinmadan yapilan bir vitrin diizenlemesinin basarili olmasi mimkin ol-
mayacaktir. Ornegin isiklandirmanin yetersiz oldugu bir vitrinde sergilenecek kiyafetler séniik gozii-
kecektir bu da musteride ilgi uyandirmayacaktir.

1.3.3.1. Vitrin Tasarimini Yapma

Vitrin dizenlemenin ilk asamasi mekanin analizi ve gerekli durumlarda vitrin mekanin da gerekli
teknik diizenlemelerin yapilmasidir. Sunumu yapilacak markanin kurumsal kimligine uygun bir tema be-
lirlenir. Ornegin erkek klasik kiyafetler satan bir magazanin vitrinine, is diinyasini yansitan bir tema uy-
gulanir.

Vitrin diizenlemede uygulanan asamalar sunlardir:

* istekler ve ihtiyaglar belirlenir.

e Ornek tasarimlar sunulur.

e Maliyet hesabi yapilir.

e Malzeme segenekleri degerlendirilerek, mekana en uygun malzeme segimi yapilr.

e Uygulama belirlenen siire ve kalitede deneyimli kisi veya teknik elemanla yapilir.

1.5.

Uygulama Adi Kampanya Organizasyonu diizenleme

Uygulama Siresi 6 ders saati

Belirlenen bir konuda kampanya organizasyonu gergeklestirmek.

Bilgisayar
Arag Gereg Ofis uygulamalarn
Etkilesimli tahta

Halkla iliskiler at6lyesi veya sinif

Sinif biinyesinde arkadaslarinizla gruplar olusturunuz. Belirlenen bir konuda kam-
panya planlamasi yapiniz. Bu kampanya planlamasi igin bir satis stratejisi belirleyi-
niz. Bu kampanyayi asagida verilen metin gergevesinde olusturunuz.

Yonerge “A markasina ait bazi Uriinler digerlerine oranla daha az satilmaktadir. Kurumun
satis birimi yaptigi arastirmada hedef kitlenin satisi az olan Uriinler hakkinda yeterli
bilgiye sahip olmadigini fark eder. Bunun i¢in hedef kitleye yonelik bilgilendirme ve
satis kampanyasi yapmayi planlar.”
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Islem Basamaklan

1. Calisma sirasinda is saghgi ve givenligi kurallarina dikkat ediniz.

2. Bu A markasi olarak marka ve kurum belirleyiniz. Belirlenen bu marka veya kurum gergek olabile-
cegi gibi hayali de olabilir.

Bu drinler icin hedef kitlesi belirleyiniz.

Bu hedef kitle i¢in bilgilendirme mesajlari olusturunuz.

Bu mesajlari hedef kitleye ulagtirmak igin uygun kitle iletisim araglarini seginiz.
Bilgilendirme ve satis amach mesajlar igin medya planlamasi olusturunuz.

Bu Urinler i¢cin promosyon kampanyasi planlayiniz.

Bu promosyon kampanyasi icin reklam sloganlari olusturunuz.

w 0 N oo v b~ W

Hazirladiginiz tim verileri sunum dosyasi haline getirip sinif arkadaslariniza sununuz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme dlcegindeki dlcutlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcltleri dikkate aliniz.

Ol | BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Uriin icin hedef kitleyi belirledi.

2. Hedef kitleye uygun mesaj icerikleri olusturdu.

3. Hedef kitleye uygun kitle iletisim araglarini secti.

4. Uriin icin reklam slogani iiretti.

5. Uriinler icin promosyon kampanyasi yapti.

SUTUN TOPLAMLARI

| ToPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

1.4. AGILIS, KOKTEYL VE ZIYAFET ORGANIZASYONLARI

Bir kurum veya kurulusun blnyesindeki bir hizmet alaninin iretime baglamasi, yenilenmesi ve de-
gistiriimesinden dolayi diizenlenen planl etkinliklerdir. Agihislar itina gerektiren etkinliklerdir. Agilislara
protokol, halk ve medya araclari katilim saglayacagi icin acilisin planlamasi kadar duyurulmasi ve rekla-
minin yapilmasi da ¢ok 6nemlidir.

Acihislardan once, afisler, reklam tabelalari, el ilanlari hazirlanir. Bununla birlikte dijitallesen ¢cagin
gerekliligi olarak tanitim ve duyuru filmleri de hazirlanmali geleneksel medya ve dijital medya aragla-
rinda kamuoyuna duyurulmalidir.
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Acihs etkinligine katilacak protokol ve 6zel misafirler icin de davetiye hazirlanmali ve ilgili kisilere
iletilmelidir. Medya mensuplari icin de mutlaka basin daveti hazirlanmali ve medya mensuplarina gén-
derilmelidir.

Acihs torenlerinden 6nce mekan acilisa hazirlanmalidir (Gorsel 1.15). Bu hazirliklar, mekanin sislen-
mesi, tasarimi, teknik donanimlarin temini ve kokteyldir. Ornegin cocuklara ydnelik bir eglence maga-
zasinin acilisinda balon siislemeleri kullaniimali, ses ve 1sik temini saglanmali ve palyacgo tarzi animator
temin edilmelidir. Bunlarin yaninda agilis sirasi igin kurdele ve makas gibi geregler hazir bulundurulma-
lidir. Bu hazirliklar kiigtik caph agilislar icindir. Daha bliylk organizasyonlar igin ise daha genis hazirliklar
yapiimalidir. Ornegin bir stadyum acilisinda konser organizasyonu diizenlenebilir.

Gorsel 1.15: Acllis

Agcilis organizasyonlarin biyik kisminda bulunmasi gereken etkinlik kokteyldir. Kokteyl, organizasyon
blnyesinde misafirlere yonelik hazirlanan sicak ve soguk yemekler ile iceceklerin bulundugu davet tiri-
dir. Kokteyller cogunlukla ayakta ikram edilir ve ikram sunumu igin bistro masalari kullanilir. Bu kokteyl or-
ganizasyonlari masalara servis oldugu gibi acik bife seklinde de sunulabilir.

Acilis ve tlrevi organizasyonlar biinyesinde kokteyl disinda hazirlanilan bir baska davet tirl de ziya-
fet organizasyonlaridir. Ziyafet, belirli bir grup davetli icin hazirlanmis yemekli kokteyle oranla daha uzun
sureli davetlerdir. Ziyafet organizasyonlarinda amag ikram degil belli bir 6glin yemeginde davetlileri misa-
fir etmektir. Ziyafet organizasyonu daha ¢ok devlet protokollerinde, mezuniyet organizasyonlarinda veya
onemli glinlerde dlizenlenir. 19 Mayis Atatiirk’d Anma, Genglik ve Spor Bayrami kapsaminda bir bakanlikta
dizenlenen yemege lise 6grencilerinin davet edilmesi buna 6rnektir.
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1.4.1. Agilis, Kokteyl ve Ziyafet Organizasyonlarinda Temel Kavramlar

Aclilis etkinliklerinde temel kavramlar; etkinlik plani, mekan tasarimi, davetiye, kamuoyuna du-
yuru, haber daveti ve biiltenidir (Gérsel 1.16). Oncelikle etkinligin planlamasi yapilmadir. Katilimci sa-
yisi ve profili belirlenmelidir. Bu veriler 1siginda mekan temini ve tasarimi yapilmalidir. Katilimcilara
davetiye gonderilmeli ve gerekli duyurular yapiimalidir.

Kokteyl organizasyonlarinda temel kavramlar sicak ve soguk yiyecekler ile iceceklerdir. Sicak kok-
teyl yiyecekleri; Sigara boregi, muska boregi, puf boregi, pacanga boregi, kaz cigeri, peynir kroket,
slrpriz mantarl (tavuklu ya da peynirli), kasar lokma pane, peynir beyne, minyon peynir pide, 1spa-
nakli ya da peynirli minyon pizza, korili tavuk, petit kofte, parmak kofte, copte pastirmaya sarilmis ta-
vuk cigeri, ko¢ yumurtasi (pane frit), midye tava, karides pane, istiridye pane vb. Soguk kokteyl yiye-
cekleri: Rose beefli, salamli, tavuklu, jambonlu, dilli, beyaz ve kasar peynirli, fime etli, tartar biftekli,
kaz cigerli, siyah ve kirmizi havyarli, balik yumurtali, karidesli, i1stakozlu, fime som balikli, Kars pey-
nirli, yumurtali, kuskonmazli, domatesli, mantarli, rokforlu vb. kanepeler. Kokteyl organizasyonlarda
bir 5nemli kavram da iceceklerdir. icecekler sicak veya soguk olabilir. icecekler masaya servis edile-
bildigi gibi misafirlerin belli bir stanttan almalari da saglanabilir.

Gorsel 1.16: is yemegi

1.4.2. Agilig, Kokteyl ve Ziyafet Organizasyonlarinda Mekan Tasarimi

Bu organizasyonlarda mekan tasarimi yapilirken Gg¢ kavram dikkate alinir. Etkinligin konusu, kati-
himcilarin profili ve kurumun kimligidir. Ornegin etkinlik sporla alakali bir organizasyonsa mekan tasari-
minda dinamik bir hava hedeflenir. Baska bir 6rnek olarak da misafirler cocuklardan olusuyorsa eglen-
celi temalar ve gizgi film temalari kullanilabilir. Bunlarin yaninda bu tiir organizasyonlarda mekan daima
dizenleyen kurumun kimligin barindirmalidir.
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Kurum kimligi ile hazirlanan bir mekan katihmcilar Gzerinde daha fazla etki birakacaktir (Gorsel 1.17).

Gorsel 1.17: Kokteyl masasi

Kokteyl ve ziyafet organizasyonlarinda servisi yapacak personel bulundurulmalidir. Bu personel
ile misafirlerin olabilecek ikramlik ihtiyaglari karsilanir. Ayakta diizenlenen bir kokteyl organizasyo-
nunda yasli ve hasta misafirler icin oturabilecekleri birka¢ sandalye temin edilmelidir.

1.4.3. Acilis, Kokteyl ve Ziyafet Organizasyonlarinda Planlama

Acihs, kokteyl veya ziyafet organizasyonlari planlamasinda dikkat edilmesi gereken noktalar bulun-
maktadir. Asagida verilen sorulara alinacak cevaplar ile bu tiir organizasyonlarin daha verimli ve saglkli
diizenlenmesi miimkin olacaktir. Bu sorular sunlardir:

e Etkinligin amaci nedir? (DUgun, acilis, diploma téreni vb.)

e Etkinligin diizenlenme tarihi?

e Etkinlige katilacak kitlenin yas grubu?

e Etkinlige katilim saglayacak kisi sayisi?

e Etkinligin diizenlenecegi mekanin teknik 6zellikleri nelerdir?

e Musteri veya kurum yonetiminin yemek ve icecek olarak talep ettigi Griinler nelerdir?

39



TOPLANTI ORGANIZASYONLARI

e Gerekli donatt malzemeleri nelerdir?

e ihtiya¢ duyulan yardimci hizmetler nelerdir?
¢ Bu etkinlik icin ayrilan bitce nedir?

Etkinlik 6ncesinde musteri veya kurum yonetimi ile bir toplanti yapilmalidir. Bu toplantida bu so-
rularin cevaplari alinmalidir. Organizasyon firmalari artik toplanti yerine musterilerinden brief [(brif)
bilgi vermek] dosyasi talep etmektedir. Bu dosyada misteri etkinligi diizenleyecek firmaya tim bilgi-
leri eksiksiz bir sekilde teslim etmelidir.

Organizasyon sorumlusu tarafindan misterinin veya yonetimin taleplerini dikkate alarak bir et-
kinlik plani dosyasi hazirlanir. Hazirlanan bu etkinlik plani dosyasinda alternatif modeller ve planlar
da sunmalidir. Etkinlik plani misteriden onay alindigi vakit s6zlesme hazirlanir ve taraflarca imzalanir.

1.4.4. Agihi, Kokteyl ve Ziyafet Organizasyonlarinda Yardimci Hizmetler

Acihs, kokteyl ve ziyafet organizasyonlarinda kurum biinyesinde bulunmayan teknik ekipmanlar ko-
nusunda dis firmalardan destek alinmaktadir. Bu tiir yardimlara yardimci hizmetler denir.

Bu yardimci hizmetler sunlardir:

e Ses, gorintl ve 1siklandirma hizmetleri

e Masa, sandalye, sahne ve sisleme hizmetleri

e Yemek ve icecek hizmetleri

* insan kaynaklari (garson, temizlik, giivenlik vb.)

e Baski ve dijital icerik hizmetleri (davetiye, afis, pankart, taniim filmi, web sitesi)

¢ Arsa, mekan ve salon kiralama

1.6.

Uygulama Adi Acihs, kokteyl ve ziyafet organizasyonuna yonelik uygulama hazirlanmasi

Uygulama Siresi 10 ders saati

Amag Acilis organizasyonu gergeklestirmek.

Bilgisayar

Ofis uygulamalari
Etkilesimli tahta

Mekan tasarim malzemeleri

Arag Gereg

Ortam Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Sinif blinyesinde arkadaslarinizla gruplar olusturunuz. Belirlenen bir konuda agilis
Yonerge organizasyonu plani yapiniz. Plani yapilan agilis organizasyonunu okul igerisinde
uygulayiniz.
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Islem Basamaklan

Cahisma sirasinda is sagligi ve glvenligi kurallarina dikkat ediniz.

Acihs toplantisi icin izafi bir konu belirleyiniz.

Acihsin konusuna uygun olarak bir konsept belirleyiniz.

Acihs toplantisi icin yer-mekan-zaman belirleyiniz.

Aclilis igin afis, davetiye ve sosyal medya gonderileri hazirlayiniz.

Acllis toplantisinin konusuna gore program olusturunuz.

Acihs toplantisinin plan ve programini ofis uygulamalari araciligi ile sunu héline getiriniz.

Etkinlikten 6nce mekan tasarim plani hazirlayip mekani susleyiniz.

S A L o A o

Acihs toplantisini planladiginiz tarihte uygulayiniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme &dlcegindeki dlgcuUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcltleri dikkate aliniz.

Slciitl
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Agilis organizasyonu i¢in konuyu belirledi.

2. Organizasyonun katilimci sayisini belirledi.

3. Organizasyonun olusturdu.

4. Organizasyonun programini sunum haline getirdi.

5. Sunumu sergiledi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’ béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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J
o
OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagidaki ciimlelerin basindaki bosluga climle dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

1. (........ ) is toplantilari kurumlarda sorunlarin ¢éziimii ve isabetli kararlar alinmasi amaciyla
diizenlenir.

2. (oo ) Emir toplantilarinda kararlarin ortak ve oy birligi ile alinmasi esas alinir.

3. (e ) “Duvar, dis cephe, i¢ cephe” tird vitrinler Griin sunumunda kullanilan vitrin tirleridir.

4. (........ ) Acilis, kokteyl ve ziyafet organizasyonlarinda yardimci hizmetler konusunda dis

firmalardan destek alinmaz.

B) Asagida yer alan bosluklari uygun kavramlarla doldurunuz.
5. Toplantida konusulan konulari not alan Kisiye ......c.ccccceeevveeeviviecieiee e cevveveeeen.n. denir.

6. is toplanti tiirlerinden ortak hareket amagli diizenlenen toplantilara
vereeenennn TOplantisi denir.

7. Ast calisanlarin Gst ¢alisanlara bilgi vermek amaciyla diizenledigi toplantilara
ceeeeeennn tOplantisi denir.

8. Aclilis gibi organizasyonlarda katilimcilara yénelik hazirlanmis ayakl masalar lizerinde bulu-
nan yiyecek ve icecek tlrl ikramlara .....cccccoeceeeeceviiciince e, denir.

C) Asagidaki sorulan okuyarak dogru segenegi isaretleyiniz.

9. Asagida verilen bashklardan hangisi toplanti duyuru metninde bulunmaz?
A) Toplantinin konusu
B) Toplantinin yer ve zamani
C) Toplantinin slresi
D) Toplantida oturma dizeni

E) Toplantinin glindem maddeleri

10. “Bir baskan tarafindan ydnetilen bu toplanti tiriinde kararlar oy birligi ile alinmaktadir.”
Tanimi verilen toplant tiirii asagidakilerden hangisidir?

A) Emir toplantisi

B) Brifing toplantisi

C) Calisma gruplar toplantisi
D) Kurul toplantisi

E) Koordinasyon toplantisi
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11.

12.

I. Toplantiya katilacak kisi sayisi

OLCME VE DEGERLENDIRME

II. Satisi yapilacak Griintn teknik 6zellikleri

lll. Toplantinin diizenlenecegi mevsimin kosullari

Yukarida verilen maddelerden hangileri bayi toplantisinda mekan arastirmasi yapilirken

dikkate alinmalidir?

A) Yalniz |
B) Yalniz Il
C) Yalniz Il
D) lvell

E)I, Il ve lll

I. Bayilerin ekonomik durumlari

Il. Hedef kitlenin belirlenmesi

I1l. Kampanyanin zaman yonetimi

Yukarida verilen maddelerden hangileri kampanya organizasyonunda dikkate alinmasi

gereken bilesenlerden biri degildir?

A) Yalniz |
B) Yalniz V
C)lvell
D) Il ve V
E) Il ve IV
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EGITIM VE KULTUR
caxenme (YR G ANIZASYONLARI

KONULAR

2.1. KONFERANS ORGANIZASYONU
2.2. SEMPOZYUM ORGANIZASYONU
2.3. SEMINER ORGANIZASYONU
2.4. KONGRE ORGANIZASYONU

TEMEL L)

KAVRAMLAR _
Konferans NELER

Kongre OGRENECEKSINiz?
Seminer

Konferans, sempozyum, seminer
ve kongrenin ne oldugu
Konferans, sempozyum, seminer
ve kongre organizasyonlari
siirecinin nasil olacagi

Konferans, sempozyum, seminer
ve kongre organizasyonlarinda
mekan tasariminin nasil yapilacagi

=

Sempozyum



HAZIRLIK CALISMALARI

1. Okulunuzda hangi konularda konferans etkinligi
diizenlenmesini isterdiniz? Neden?

2. Sizce toplumsal bir konuda konugmaci ve
dinleyicilerin bir araya gelip goriismelerinin,
tartismalarinin faydalari neler olabilir?

3. Ulkemizde kongrelerin genellikle Antalya’da
yapilmasi hakkinda ne diisiiniiyorsunuz?




GUnumuzde kisi ve kurumlar tarafindan egitim ve kiiltlir organizasyonlari fazlasiyla tercih edilmek-
tedir. Egitim ve kiltlir organizasyonlari belli bir amag¢ dogrultusunda kisileri bir araya getirir. Organizas-
yonlar hedef kitleye uygun olarak hazirlanmalidir.

2.1. KONFERANS ORGANIZASYONU

Konferans, planli ve hazirlikli konusma tirleri arasinda yer alir (Gorsel 2.1). Yazili bir metne dayanir
ve konusmaci, konusma kurallari ¢ergevesinde konusmasini gerceklestirir. Konferans etkinlikleri hedef
kitleye uygun olarak planli bir sekilde gergeklestirilir.

J—

Gorsel 2.1: Konferans
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2.1.1. Konferansla ilgili Temel Kavramlar

Alaninda uzman kisilerin bilimsel ya da glincel bir konu hakkinda duygu ve disiincelerini agik-
lama ve 6gretme amaciyla topluluk 6nlinde yaptigi hazirlikh konusmaya konferans adi verilir. Alan
uzmani, belli bir alanda veya konuda derin bilgi ve beceri sahibi olan kisidir (Gorsel 2.2). Konferans-
lar kapali bir salonda topluluga hitap ederek yapilir. Konferansin amaci, dinleyiciyi bir konuda bilgi-
lendirmek, onlara ihtiya¢ duyacaklari bilgileri sunmak ve onlari diisinmeye sevk etmektir. Buna gore
konu dinleyenlerin ilgisini cekecek tarzda olmali ve dislinceler bir bitiinlik icinde verilmelidir. Veri-
len bilgiler 6rnek ve belgelerle desteklenmelidir. Konusma dinleyiciyi sikkmayacak sekilde acik, anla-
silir ve akici olmahdir.

Gorsel 2.2: Alan uzmani

Bir konferansin siiresi ortalama bir saattir. Bu sire, dinleyicilerin konuyla ilgili soru sormalari veya
konusmacinin gerekli gordigl bazi agiklamalari yapabilmesi icin on-on bes dakika uzatilabilir. Konfe-
rans sonunda seyirciden gelebilecek sorulara hazirlikli olunmaldir.

2.1.2. Konferans Cegsitleri

Konferans cesitleri konu icerigine, yerel, ulusal, uluslararasi olarak kapsadigi alana ve konferansin
yapildig sektore gore belirlenir. Baslica konferans gesitleri sunlardir:

Bilimsel: Ozgiin bir gorisi anlatmak, bir tezi savunmak, yeni olusumlari, bilimsel bulgulari aktar-
mak icin hazirlanan konferans cesididir.

Sanatsal: Sanatla ilgili gelismeleri duyurmak amaciyla yapilir. Sanat ve Telif Haklari Konferansi buna
ornektir.
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Kurumsal: Kurum icinde ve disinda bilgi alisverisi yapmalk, is birligi saglamak, kurum imajini ve tire-
tilen Grind hedef kitleye tanitmak gibi amaclarla yapilir (Gorsel 2.3). Uluslararasi Okul Yoneticileri Kon-
feransi buna drnektir.

P
.

Gorsel 2.3: Kurumsal konferans

Uluslararasi: Uluslararasi tine sahip kisilerin ve kuruluslarin alanlaryla ilgili bilgilendirme ve tani-
tim yaptiklari konferanslardir. Konu sinirlamasi yoktur, her konuda diizenlenebilir. Uluslararasi Uygula-
mali Ekonomi ve Sosyal Bilimler Konferansi buna érnektir.

Kiiresel Sorunlar: Diinya Uzerindeki herkesi ilgilendiren sorunlar hakkinda dinleyicileri bilgilen-
dirmek ve yapilmasi gerekenleri anlatmak icin hazirlanir. iklim degisikligi ya da hayvan tiirii soylari-
nin tikenmesi gibi konularda konferans diizenlenebilir. Birlesmis Milletler iklim Degisikligi Konferansi
buna 6rnektir.

Teknolojik Gelismeler: Hizla gelisen teknolojideki degisiklikler hakkinda bilgi vermek ve tanitim
yapmak icin diizenlenen konferanslardir. Uluslararasi Mihendislik ve Dijitallesmede Son Gelismelere
Erisim Konferansi buna 6rnektir.

B

Konferans gesitlerini drnekleriyle birlikte genel ag ortaminda arastiriniz.
Elde ettiginiz bilgileri sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.
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Basarili bir konferans etkinligi gerceklestirmek icin misteri talepleri dogrultusunda detayl bir ¢a-
lisma yaparak etkinlik planlanmalidir (Gérsel 2.4). Konferans diizenlemenin asamalari sunlardir:

¢ Konferans konusu ve konusmacinin belirlenmesi

e Davetli listesinin hazirlanmasi

e Temaya ve davetli sayisina uygun konferans mekani ve tarihin belirlenmesi

e Maliyet hesabinin yapilmasi

e Duyuru ve tanitim icin hazirlik yapilmasi (elektronik posta, davetiye, afis vb.)

¢ Konferans salonu icin donati malzemeleri ve teknik ekipmanlarin hazirlanmasi

e Etkinlik hazirlanmasi (kokteyl, cay, kahve, yiyecek ikrami, mizik dinletisi, dans gosterisi vb.)
e Etkinlik hizmeti icin anlasma yapilmasi

e Gerekli hallerde ulagimin saglanmasi

e Konusmaci i¢in armagan (gicek, plaket vb.)

e Konferans sonunda degerlendirme raporu hazirlanmasidir

Gorsel 2.4: Konferans plani toplantisi
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2.1.3. Konferans Organizasyonlarinda Mekan Tasarimi ve Yardimci Hizmetler

Konferans organizasyonlarinin basaril bir sekilde gerceklesebilmesi icin konferans mekaninin se-
cimi, fiziksel sartlarin iyi olmasi ve hizmetlerin aksamadan yerine getirilmesi cok dnemlidir. Konferans-
lar kurum ya da kisilerin tercihlerine gore cesitli mekanlarda diizenlenebilir. Burada en 6nemli nokta da-
vetli sayisi ve konferans temasina uygun bir mekanin tercih edilmesidir (Gorsel 2.5).

Gorsel 2.5: Konferans salonu

Sura salonlari, 6zel ve resmi kurumlarin salonlari, iniversitelerin salonlari, ticaret ve sanayi odala-
rinin salonlari, kongre ve sergi salonlari, kiltlir merkezleri ve konferans salonlari konferans mekani ola-
rak kullanilir.

Konferans mekani hazirlanirken dikkat edilmesi gereken énemli noktalar sunlardir:

e Konferans mekani konuya uygun donati malzemeleriyle hazirlanmalidir.

e Oturma duzeni kisi sayisina gore belirlenmelidir. Kalabalik dinleyici
gruplari i¢in tiyatro oturma diizeni tercih edilirken az katilimcili konfe-
ranslarda ise U oturma diizeni tercih edilmektedir.

e Konusmaci kiirslisii ya da masasinin dinleyicilerin rahat gorebilecegi
bir noktada olmasina 6zen gosterilmelidir.

¢ Konferans icin hazirlanan afis vb. gorseller uygun yerlere asiimalidir.

e Ses ve goriinti sistemleri konusmacinin rahatlikla kullanabilecegi,
dinleyicilerin de rahatga gorebilecegi sekilde hazirlanmalidir.

e Salon isiklandirma, havalandirma ve giirtlti bakimindan konferansin
yapilmasina uygun olmalidir. Gerekli her tirli 6nlem alinmalidir.

e Salondaki gorevliler konferansla ilgili bilgilendirilmeli, konusmaci ve
davetlilere en iyi sekilde yardimci olmalari saglanmalidir.

¢ Isik, ses ve video kaydi, fotograf cekimi gibi teknik ekipman ve gorevli-

Gorsel 2.6: Konferansta
video kaydi

ler hazir olmahdir (Gorsel 2.6).
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Uygulama Adi Konferans plani hazirlama
Uygulama Siresi 5 ders saati
Konferans etkinligini tim asamalariyla planlamak.
Bilgisayar
Arag Gereg Ofis uygulamalari

Cizgisiz kagit ve kalem

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Merak ettiginiz ve arkadaslariniza faydali bilgiler verecegini dislindigiiniiz bir kon-
ferans konusu belirleyiniz. Konferans plani asamalarindan faydalanarak konferans
etkinligini planlayiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusun-
da gergeklestiriniz.

Islem Basamaklan

is saglig ve glivenligi kurallarina uyunuz.

Yonerge

Konferans konusunu belirleyiniz.

Genel ag lzerinden belirlediginiz konu hakkinda arastirma yapiniz.

S

Konferans plani asamalarini dikkate alip, ofis uygulamalarindan faydalanarak konferans planini
hazirlayiniz.

v

Hazirlanan konferans planini arkadaslariniza sununuz.
6. Dosya haline getirilen konferans planini 6gretmeninize teslim ediniz.

7. DIKKAT! Bu uygulama sonundaki ¢alisma Uygulama 2.2 icin kaynak olacaktir.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olcegindeki dlcUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcltleri dikkate aliniz.

A BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Konferans konusunu belirledi.

2. Konuyla ilgili arastirma yapti.

3. Konferans planini asamalara uygun hazirladi.

4. Konferans planini sundu.

5. Verilen sirede gorevi tamamladi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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EGITiM VE KULTUR ORGANIZASYONLARI

Uygulama Adi Konferans mekan tasarimi
Uygulama Siresi 5 ders saati
Konferans etkinliginde mekan diizenlemek.
Bilgisayar
Arag Gereg Ofis uygulamalari
Projektor

Halkla iliskiler atolyesi, sinif veya okul konferans salonu

Uygulama 2.1. de planlamasini yaptiginiz konferans etkinliginin konusuna uygun
Yonerge olarak mekan tasarimi yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari
dogrultusunda gergeklestiriniz.

Islem Basamaklar

is saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.

Konferans etkinligi igin kisi sayisina uygun olarak oturma diizenini belirleyiniz.

Kirsi ya da masayi herkesin gorebilecegi konuma getiriniz.

N =

Ses ve gorinti sistemleri konusmacinin rahatlikla kullanabilecegi, dinleyicilerin de rahatga gorebi-
lecegi sekilde hazirlayiniz.

Ul

Donati malzemeleri ile mekani hazirlayiniz.

6. Salonun isiklandirma, havalandirma ve giirtilti bakimindan konferansin yapilmasina uygunlugunu
kontrol ediniz.

7. lsik, ses ve video kaydi, fotograf cekimi gibi teknik ekipman ve gorevlileri belirleyiniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki olcUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Bliitl
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Oturma diizeni ve kiirsiiniin yerini belirledi.

2. Donati malzemelerini uygun sekilde kullandi.

3. Teknik ekipman ve gorevlileri hazirladi.

4. Salonda gerekli kontrolleri yapt.

5. Verilen surede gérevi tamamladi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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2.2, SEMPOZYUM ORGANIZASYONU

Sempozyumlar, belirli bir konu hakkinda, o konunun uzmanlari tarafindan bilgiler verilen katilimci
sayisinin fazla oldugu etkinliklerdir (Gorsel 2.7). Konusmacilarin ve katilimcilarin ortak amaci konusa-
caklari konunun acikliga kavusmasini saglamaktir.

Gorsel 2.7: Sempozyum

2.2.1. Sempozyumla ilgili Temel Kavramlar

Belirlenmis bir akademik konuya acikhk getirmek amaciyla arastirmacilar ve bilim insanlarinin bir
araya gelip seri konusmalar yaptiklari toplantiya sempozyum adi verilir. Sempozyuma bilgi séleni de
denmektedir. Genellikle bilimsel konular uzmanlar tarafindan ele alinip bilgiler izleyicilere sunulur.
Sempozyumdan once ilgili konular belirlenir. Daha sonra baskan ve konusmacilar belirlenir (Gorsel 2.8).
Baskan, konusmayi yoneten kisidir ve tim oturum onun kontrolliinde gergeklesir. Sempozyumda izleyi-
ciler 6zel davetlilerden olusur. Sempozyum baskani 6ncelikle davetlilere konuyla ilgili genel bilgiler ve-
rir. Sempozyumun sonunda ise alinan kararlar basili halde kamuoyuna duyurulur.

Gorsel 2.8: Sempozyumda baskan ve konusmacilar
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) ARASTIRING———
Sempozyum acilis konusmasi metinlerini genel ag ortaminda arastiriniz.
Elde ettiginiz bilgileri sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

Sempozyumda bilimsel bir ortam vardir ve konusmacilar, konulari kendi uzmanlik alanlariyla ele alir.
Amac konulari her agidan ele alarak konuya ¢6ziim Gretmektir. Sempozyumda konusmaci sayisi 3 ile 6
arasinda degisiklik gosterir ve konusmacilara 20 dakikaya kadar sire verilir. Konusmacilar konusulacak
konu i¢in dnceden hazirlik yaparlar (Gorsel 2.9). Sempozyum ele alinan konunun énemine gore birden
fazla oturumda farkl salonlarda ve birkag giin surebilir.

Sempozyum ornekleri sunlardir:

e Beslenme ve metabolizma sempozyumu

Uluslararasi ekonomi siyaset ve yonetim sempozyumu

Diyabet teknolojileri sempozyumu

Uluslararasi maliye sempozyumu

Uluslararasi egitim ve degerler sempozyumu

e Finans sempozyumu

Gorsel 2.9: Sempozyumda konusmacilar ve izleyiciler
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DRSS,

Genel ag ortaminda sempozyum davet mektubu érneklerini arastiriniz.
Elde ettiginiz bilgileri sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

2.2.2. Sempozyum Organizasyonlarinda Mekan Tasarimi Ve Yardimci
Hizmetler

Bilimsel ve akademik konularin konusuldugu sempozyumda katilimcilarin dikkatinin dagilmamasi,
rahat etmesi ve mekanin konsepte uygun olmasi sempozyum etkinliginin basarisi agisindan oldukga
onemlidir. Konusulacak konuya, katilimci sayisina ve siireye gore oturumun bélimleri 6nceden planlan-
malidir. Planlamanin ilk asamasi mekan secimidir (Gorsel 2.10).

Sempozyum mekani hazirlanirken dikkat edilmesi gereken 6nemli noktalar sunlardir:

e Sempozyum icin 6ncelikle konusmaci ve izleyicilere davet mektubu génderilmelidir.

e Kisi sayisi ve bitgeye gore mekan belirlenmelidir.

e Sempozyumlarda kalabalik bir izleyici grubuna hitap edildigi icin tiyatro oturma diizeni olan sa-
lonlar tercih edilmelidir.
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e Konusmacilar, izleyiciler tarafindan rahat bir sekilde gorilecek sekilde konumlandiriimalidir
(Gorsel 2.11).

Y

Gorsel 2.11: Konusmacilarin oturma dizeni

e Sempozyum icin hazirlanan afis vb. gorseller uygun yerlere asiimahdir.
e Ses ve gorlintl sistemleri konusmacilarin rahatlkla kullanabilecegi sekilde hazirlanmalidir.
e Mekanin isiklandirma, havalandirma ve gliriilti bakimindan etkinlige uygun olmalidir.

e Gorevliler etkinlikle ilgili bilgilendirilmeli, konusmacilar ve davetlilere en iyi sekilde yardimci ol-
malari saglanmahdir.

e |sik, ses ve video kaydi, fotograf ¢ekimi gibi teknik ekipman ve goérevliler hazir olmalidir
(Gorsel 2.12).

Gorsel 2.12: Teknik ekip

" ARASTIRINIZ

Genel ag ortaminda sempozyum ve sempozyum tanitim video érneklerini
izleyiniz. ilginizi ceken videolan sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.
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2.3. SEMINER ORGANIZASYONU

Bir konu ile ilgili bilgi vermek ve bu bilgiler lizerinde tartismak amaciyla birkag yetkilinin yonetimi
altinda diizenlenen toplantilara seminer denir.

Etkinlik organizasyonu olarak seminer; gerekli bilgi ve uzmanliga sahip bir ya da birka¢ konusma-

cinin, giincel konularda dinleyicileri bilgilendirdigi, sorunlari belirttigi ve ¢éziim yollarini anlattigi top-
lantilara denir (Gorsel 2.13).

Gorsel 2.13: Seminer

2.3.1 Seminerle ilgili Temel Kavramlar

Tum toplanti tirlerinde oldugu gibi seminerde de konusmaci veya konusmacilar ile dinleyiciler
vardir. Seminerde konusmalari koordine etmek ve zamanlamaya uyulmasini saglamak amaciyla bir
baskan (moderatoér, sunucu) olur. Gerekli goriildiiginde zaman y6netimi, not alma gibi islemler icin
ayri kisiler yetkilendirilebilir.

Seminer sonunda tercihe bagli olarak dinleyiciler konusma yapan kisi ya da kisilere soru sorabilir
veya ele alinan konu tartismaya acilabilir. Seminer sonunda konusmaci veya konusmacilara soru so-
rulup sorulamayacagi toplantinin basinda belirtilmelidir. Daha fazla soruya, daha seri cevap vermek
adina seminer boyunca sorular yazili olarak da alinabilir.

Bazi seminerlerde dinleyiciler grup ¢calismasi ya da toplu ¢alisma yaparlar. Konusmaci veya konus-
macilarin yénetiminde konuyu, sorunu degerlendirerek etkin katilm saglarlar (Gorsel 2.14).

g o . .- -_-I l‘.\
NGNS A B

Gorsel 2.14: Dinleyicilerin etkin katilimi
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Dinleyici sayisi seminerlerin konu icerigine gore cok ya da az olabilir. Evrensel ve toplumsal ko-
nularda gerceklestirilen seminerlerde dinleyici sayisi fazlayken (Gorsel 2.15) 6zellikle kurum igindeki

egitim seminerlerinde dinleyici sayisi daha azdir (Gorsel 2.16).

Gorsel 2.15: Dinleyici sayisi fazla seminer

Gorsel 2.16: Kurum ici seminer
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Teknolojideki gelismelerle birlikte genel ag lizerinden de seminerler yapiimaktadir. Cok sayida ki-
sinin katilabilecegi ¢cevrim ici seminerler hem ekonomiktir hem de zaman kaybini énler. Uluslararasi
ve ulusal bazdaki bilimsel konulu seminerler ile diinya genelinde faaliyet gosteren kurumlarin kurum
ici seminerleri genelde bu sekilde ¢cevrim ici olarak yapiimaktadir.

SNOIU .

Webinar: Genel ag lzerinden ya-
pilan seminer, ders ve atolye calismala-
rina webinar denir. Web tabanl semi-
ner, web konferans, sanal sinif olarak
da adlandirilir. Farkh yerlerde bulunan
kisi ve kurumlarin birbirleriyle iletisim
kurmalarini saglayan webinarin sagla-
dig1 birgok fayda vardir. Bunlar:

® Cok sayida insanin fiziksel ola-
rak bir araya gelmesindeki zaman, ~
maliyet (seyahat, konaklama, Gorsel 2.17: Kurum igi seminer
mekan kiralama vb.) ve saglik zor-

luklarini ortadan kaldirir.

® jistenen her yerden webinar seminerlerine katilinabilir.
® Calisma verimliligini artirir.
® Hizli karar alinmasi gereken durumlarda anlik toplantilarin yapilmasini saglar.

® Seminerlerde oldugu gibi webinarlar da bir amag dogrultusunda, belirli bir tarih ve saatte
diizenlenir. Tek farki genel ag lizerinden yapilmasidir. Uygun teknolojiye sahip olan herkes,
webinar lizerinden istedigi seminere katilabilir (Gorsel 2.17).

Halkla iligkiler birimi seminer etkinligini cok kullanir. Glincel konularda

toplumun bilgilendirilmesi kurumsal sosyal sorumluluktur. Bu nedenle sos- Okul rehber-
I . A e lik servisinizin
yal sorumluluk bilincine sahip kurumlar ya semineri kendisi diizenler ya da o
yapilan / yapilacak bir semineri sponsorlukla destekler. Bilginin Uretilmesi, kuru-m l!-'-l egitim
. semineri yapaca-
paylasilmasi, toplumun aydinlatilmasini saglayan kurumlar ayni zamanda g disiiniiniiz
toplumun gliven ve sevgisini de kazanir. Kurumlar diizenledikleri ya da des- )
dledikleri seminerlerin déreticili#ini g | | etkilerivie de it Sinif ortaminda
tekledi er.l. semliner erin ogreticiliginin yaninda toplumsal etkileriyle de iti- beyin firtinasi
barlarini ylkseltir. yaparak seminer
Halkla iliskiler agisindan sektérdeki sorunlar ve kurumun gelisimi ile ilgili konusunu belirle-
seminerler de ¢cok 6nemlidir. Herhangi bir sektore yonelik seminerler; o sek- yiniz ve bir semi-
toriin gelismesini, var olan sorunlarin tartisiimasini ve bu sorunlara ¢éziim ner plani yapiniz.

onerileri getirilmesini saglar. Calisanlara yonelik seminerler ise kurum kalti-
rindn gliglenmesini ve galisanlarin kuruma baghligini artirir.
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Etkin ve verimli bir seminer organizasyonu icin dncelikle iyi bir plan yapilmalidir. Asagida bir se-
miner plan drnegi verilmistir.

KONU: iS SAGLIGI VE GUVENLiGi SEMINERI

AMAGC

Tum kurum personelinin, is glivenligi kurallari ve kazalardan korunma konusunda bilin¢lendi-
rilmesi, boylelikle daha saglikli ve daha glivenli calismalarinin saglanmasi.

SEMINER iCERIGi

is saghgi ve giivenliginin dnemi

is kazalari ve meslek hastaliklari

is kazalarinin nedenleri

is kazalarindan dogan zararlar

is kazalarini nlemenin yollari

Meslek hastaliklarina karsi alinabilecek tedbirler

is saghigi ve giivenligi ile ilgili hukuki sorumluluklar

KATILIMCILAR

Tum gahisanlar

KULLANILACAK YONTEMLER
Anlatim

Tartisma

Ornek olay incelemesi ve testler

Seminerin degerlendirilmesi ve belge dagitimi

Seminerin Ozellikleri

e Seminer, konferansa goére daha uzun sirelidir ve en az iki oturumdan (toplantilarin ara verilinceye
kadar yapilan boéliimleri) olusur. Bir glin icerisinde baslayip biten seminerler oldugu gibi birkag
glin hatta daha fazla siiren seminerler de vardir. Seminerlerde siire, seminerin konusuna, seminer
sunumunda kullanilacak tekniklere ve seminerden beklenen faydalara gore belirlenir.

e Seminerlerde konusmalarin yapildigl esnada tek yonla iletisim, son oturum sonrasi soru sorma
veya tartisma asamasinda da cift yonlu iletisim vardir.

e Konusunda yetkin olmak kaydiyla, konusmaci sayisinda bir sinirlama yoktur.

e Cogunlukla katihmcilara belge verilir.
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Seminer Diizenleme Asamalari

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

1. Seminer konusu belirlenir.

2. Seminerin tarihi, zamani ve yapilacagi yer belirlenir.

3. Konusmaci olacak kisi veya kisiler arastirilir ve onlarla iletisime gecilir.

4. Seminere dinleyici olarak katilacak kisilere gerekli bilgilendirmeler yapilir.
5.
6
7
8
9

Davetiye hazirlanir. Posta ve e-posta yoluyla katihmcilara ulastirilir.

. Alinacak yardimci hizmetler icin ilgili kurumlarla gértismeler ve anlasmalar yapilir.
. Once bilgi amach daha sonra da davet amagli basin biilteni yazilir ve medya kurumlarina génderilir.
. Tum gorevlilerin (vale, karsilama, yonlendirme, ikram vb.) yerlerini almasi saglanur.

. Salonlarin oturma diizenleri ile ses, gorintl, havalandirma, 1siklandirma gibi teknik durumlari-

nin son kontrolleri yapilir.

Gerekiyorsa sahne diizenlemesi yapilir.

Oturum aralarinda ikram hizmetinin verilmesi saglanir.

Herhangi bir kriz olmasi durumunda muidahale edilir.

Hazirlanmissa seminer sonunda katilim belgeleri verilir.

Birebir ziyaret edilerek, telefonla veya e-posta yoluyla tiim katiimcilara tesekkdr edilir.

Katilim belgeleri seminer sonrasinda hazirlanmissa ilgililere ulastirilir.

Seminer ve sonuglarini igeren bilgi amacli basin bilteni yazilir ve medya kurumlarina génderilir.

Seminerin hem bilimsel toplanti olarak hem de diizenleyen / destek veren kuruma sagladigi fay-
dalar degerlendirilir.

2.3.2. Seminer Cesitleri

Bilimsel, sektor, kurum ici ve mesleki gelisim olmak lizere dort cesit seminer vardir.

Bilimsel (Akademik) Seminerler: Bir bilim dalindaki gelismelerin, o bilim dalinda yetkin olan kisi-
lerce ve yine o bilim dalinda belli bir bilgi diizeyine sahip kisilere anlatildigi toplantilardir. Teknik konularla
ilgili olan bu seminerler tniversitelerde, bilim ve arastirma kurumlarinda diizenlenir (Gorsel 2.18). Konus-
macilar da dinleyiciler de seminer konusunda akademik egitim gérmus kisilerden olusur. Kuantum Mekani-
ginin Temelleri Semineri buna 6rnektir.

14

Gorsel 2.18: Bilimsel seminer
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Sektor Seminerleri: Herhangi bir sektérde yerel, ulusal ve uluslararasi olarak diizenlenen semi-
nerlerdir. Daha c¢ok ticaret ve sanayi odalari tarafindan diizenlenir. Cagri Merkezi Teknolojilerinde Yeni-
likler Semineri buna drnektir.

Kurum igi Egitim Seminerleri: Herhangi bir kurumda, calisanlarin isteki yetki ve kisisel gelisimle-
rini artiran, kurum kaltirlinG giiclendiren seminerlerdir. Yapilan iste verimlilik, ilk, orta- ve Ust dlizey yone-
ticilik, zaman yonetimi, etkin iletisim, insan iliskileri, toplam kalite yonetimi, is saghgi ve giivenligi vb. se-
minerleri buna Ornektir.

Mesleki Gelisim Seminerleri: Ulkemizde 6gretmenlere yonelik olan bu seminerler, okul icinde ve di-
sinda 6gretmenlerin mesleki becerilerin artiriimasi, 6gretme ve 6grenme yontemlerinin gelistiriimesi ama-
ciyla yapilir (Gérsel 2.19). Ogrenci Merkezli Egitim Semineri buna érnektir.

Gorsel 2.19: Mesleki gelisim semineri

) ARASTIRING——

Bir dnceki egitim 6gretim yilinda 6gretmenlere yonelik mesleki egitim
seminer konularini arastiriniz. Elde ettiginiz bilgileri arkadaslarinizla pay-
lasiniz. Seminerlerde galisilan konulari icerik ve egitim 6gretime katkilari
yoéniinden yorumlayiniz.
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N o U s~ W Nhoe

2.3.3. Seminer Organizasyonlarinin Mekan Tasarimi ve Yardimci Hizmetler
Topluluk 6ninde sahne sunumu olan seminerlerde konu icerigine gére mekan tasarimi, konusmaci ve
dinleyici sayisina gore de oturma plani yapilir. Sahne, sahne diizenegi ve dinleyici yerleri hazirlanir. Tekno-
lojik arag gereg temini, ikramlar, ulasim, konaklama icin de yardimci hizmetlerden yararlanilir.

Uygulama Adi

Uygulama Siresi

Arag Gereg

Yonerge

2.3.

Seminer Plani Yapma

5 ders saati

Kan bagisi ile ilgili arastirma yapma 1 ders saati
Kan bagist ile ilgili metin yazma 1 ders saati
Seminer plani yapma 2 ders saati
Yapilan planlari degerlendirme 1 ders saati

Bilgilerini kendi belirleyecegi kurumun sosyal sorumluluk ¢alismasi olarak diizenle-
yecegi seminer planini yapmak.

Bilgisayar
Ofis uygulamalari
Cizgisiz kagit ve kalem

Halkla iliskiler at6lyesi veya sinif

Bilgilerini (sektor, blylklik vb.) kendi belirleyeceginiz bir kurumun kan bagisina
¢cok 6nem verdigini diisiinlintiz. Kurumuzun sosyal sorumluluk ¢alismasi biinyesinde
diizenleyecegi kan bagisi icerikli seminerin planini yapiniz. Bu uygulamayi asagida
verilen islem basamaklari dogrultusunda gerceklestiriniz.

Islem Basamaklar

is saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.

Kurumun sektérind, adini, vizyon ve misyonunu belirleyiniz.

Genel ag lzerinden kan bagisi ve 6nemi hakkinda arastirma yapiniz.

Seminer konusunun neden kan bagisi olduguna dair bir metin yaziniz.

“Kan Bagisi” konulu seminer planini, seminer agsamalari dogrultusunda yapiniz.

Konusmacilari konuyla baglantil farkli sektorlerden (saglik, egitim, din vb.) belirleyiniz.

Hazirlanan seminer planini 6gretmeninize teslim ediniz.
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EGITiM VE KULTUR ORGANIZASYONLARI

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olcegindeki dlguUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olgutleri dikkate aliniz.

Bliitl
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Kurum bilgilerini 6zgln olarak belirledi.

2. Konusmacilari farkh sektérlerden secti.

3. Seminer planini yapti.

4. Konu ile ilgili metni yazdi.

5. Verilen strede gérevi tamamladi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

24.

Kurum ici Seminer Diizenleme
5 ders saati
Seminer plani yapma 1 ders saati
Uygulama Siresi Konusmacilarla goérigsme 1 ders saati
Mekan tasarimi 1 ders saati
Seminer 2 ders saati

11. sinif 6grencilerine yénelik “Beceri Egitimi icin isyeri Belirleme” konulu seminer

Amag diizenlemek.
Bilgisayar

Arag Gereg Ofis uygulamalari
Projektor

12. sinifta isletmelerde beceri egitimi yapacak olan okulunuz 11. sinif 6grencilerini,
is yeri belirlemede dikkat edilmesi gereken hususlarda bilgilendirmek amaciyla iki
oturumluk bir seminer diizenleyiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamak-
lari dogrultusunda gergeklestiriniz.

Yénerge
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Islem Basamaklar

1. s saghg ve givenligi kurallarina uyunuz.
2. “Beceri Egitimi icin Is Yeri Belirleme” konulu iki oturumluk seminer plani yapiniz.

3. Konusmaci olmalari igin koordinatér midir yardimciniz, alan sefleriniz ve rehber 6gretmeninizile
gbrusiniuz (Okul imkanlari dahilinde konusmaci olarak konuyla alakal olmak kaydiyla farkl kisi-
lerle de gorisulebilir.).

4. Seminer siresini 2 ders saati olarak planlayiniz.
e 1. ders: 10 dk. hazirlik + 30 dk. 1. oturum
e 10 dk. ara
e 2. ders: 30 dk. 2. oturum + 10 dk. soru cevap

5. Seminerin yapilacagi salonun mekan diizenlemesini, konusmaci ve dinleyiciler icin oturma planini
yapiniz.

6. Ses, goruntl, havalandirma, 1sitma ve aydinlatma sistemlerini denetleyiniz, gerekli olan arac¢
gereci temin ediniz.

7. Seminer uygulamasini gerceklestiriniz.

8. Yapilan seminer uygulamasini degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme &dlcegindeki dlcutlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gercgeklestirirken bu olclUtleri dikkate aliniz.

Ol | BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Seminer plani yapti.

2. Konusmacilarla goristi

3. Seminer mekanini diizenledi.

4. Ses, goruntd, havalandirma ve techizat kontrolini yapt.

5. Seminer etkinligini gerceklestirdi.

SUTUN TOPLAMLARI

’ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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2.4. KONGRE ORGANIZASYONU

Bilimsel bir konunun, bilim insanlari (uzmanlar) tarafindan degerlendirildigi ve alinan kararlarin
baglayici oldugu toplantilara kongre denir. Belirli araliklarla diizenlenen kongreler, bilgilenme, bilgilen-
dirme, miizakere etme ve tartisma amaglariyla yapilir. Konusmacilar gibi dinleyiciler de konuyla ilgili bi-
lim insanlaridir (Gorsel 2.20).

Gorsel 2.20: Konusmacilarin oturma diizeni

2.4.1 Kongreyle ilgili Temel Kavramlar

Kongrelerde konusmaci olanlar hazirladiklari bildirileri s6zli veya yazili olarak sunarlar. Konuya ilis-
kin arastirma, inceleme ve gorislerini dinleyicilere aktarirlar. Sunulan tiim bildiriler kongre sonrasi ki-
tap (fasikdl) veya e-kitap (dijital) haline getirilir ve katilmcilara ulastirilir.

SNOTU .

Bildiri (Teblig): Akademisyen ve arastirmacilarin, alanlarindaki tim calismalarini (bir yenilik,
Ozgln bir bulus, var olan arastirmalarin farkli 6lceklendirilmeleri vb.), bilimsel bir dille hazirlayip
bilimsel bir toplantida sunmasina bildiri denir. Bildiri sunumu s6zli veya yazili olabilir.

66



Kongreler diger toplanti tlrlerinden daha uzun sirelidir. Genellikle dort ya da bes glin olarak diizen-
lenir. Bununla birlikte bir iki glin veya alti glinln Gzeri hatta on dort gline kadar olan kongreler de vardir.
Kongrelerde slrenin uzamasi, katilimcilarin sikilmalarina ve oturumlar tizerinde yogunlasamamalarina
sebep olur. Bunun sonucu olarak da kalite ve verimlilik diiser, zaman ve kaynaklar bosa harcanmis olur.

Kongreler, ulusal veya uluslararasi diizeyde en kalabalik katilimh toplantilar oldugundan turizmde
dolayisiyla da ekonomide hareketlilik saglar.

Teknolojide imkanlarin genislemesi, kongrelerin de ¢evrim ici yapilmasini saglamistir (Gorsel 2.21).

Gorsel 2.21: Cevrim igi kongre

P

Genel agda, 13-14 Mayis 2022 tarihlerinde “Yeni Nesil Egitim” ana temasi
ile diizenlenen “1. Ulusal Egitimde Yeni Yaklasimlar Ogrenci Kongresi” hak-
kinda arastirma yapiniz. Kongrede gérustlen konulari ve sunulan bildirileri
inceleyiniz ve arkadaslarinizla paylasiniz. Egitimde yeni yaklasimlar olmasinin
gerekliligi konusundaki géruslerinizi paylasip beyin firtinasi yapiniz.
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Kapsami ve yardimci hizmet alani ¢ok genis olan kongreler Universite-
ler ve medya tarafindan yakindan takip edilir. Bu ylizden kongre diizenlemek
veya yapilan bir kongreye destek vermek bilim diinyasinda ve toplumda far-
kindalik olusturur.

Halkla iliskiler birimi, kurumu adina kongre diizenlemek veya bir kong-
reye destek olmak igin dncelikle planlama yapmalidir. Diizenlenecek veya
destek verilecek kongre cok iyi tanitiimalidir.

Kongre oncesinde yapilacagi bilgisinin, sonrasinda kongrenin sagladigi
faydalar ve kongrede alinan kararlar bilgisinin basin biltenleriyle medyaya
iletilmesi gerekir.

iyi organize edilen, katilimcilari, igerigi ve sonuclariyla medyada yer bu-

lan kongreler kuruma sayginlik kazandirir ve kurum itibarini artirir.

Kongrenin Ozellikleri
e Ulusal ve uluslararasi diizeyde, yillik veya belirli araliklarla dizenlenir.

e Bilimsel (uzmanlik gerektiren) bir alanda, bilgi alisverisini saglayan uzun
sureli ve cok katihmli bir toplanti tlriddar.

e Konusmaci olmak isteyenler dncesinde kongreye kayit yaptirmak ve en
az bir bildiri sunmak zorundadir. Kongre sonrasi tim bildiriler birlestiri-
lerek yayin haline getirilir ve katiimcilara ulastirihr.

e Bildirilerdeki sonuglar ve kongrelerde alinan kararlar sorun ¢ézme
amaclidir. Tim katilimcilari ve o bilimsel alanda faaliyet gésteren her-
kesi baglar.

e Dinleyicilerin de ilgili alanda yetkin kisiler olmasi gerekir. Bu ylzden
dinleyici sayisinda sinirlama olabilir.

¢ Ana salon ve daha kii¢lik salonlara sahip yapilarda gerceklestirilir (Gor-
sel 2.22 a, b), (Gorsel 2.23 a, b, c).

e Ayni anda birden fazla salonda bildiri sunumu yapilabilir.

e Kongre turizmi olarak ekonomik getiri saglar (Kongrelere katilan kisiler
st diizey gelir grubundan oldugu icin tatil amaciyla gelenlerden ¢ok
daha fazla harcama yapar.).

e Kongre c¢ok cesitli ve Ust dlizey gorevler gerektirdiginden diizenlemek
icin ya bir ekip olusturulur ya da profesyonel bir organizasyon kuru-
muyla anlasma yapilr.

Not: Belirli araliklarla yapilmasi, alinan kararlarin baglayici olmasi ve ka-
tilimcilarin 6nceden basvuru yapmak zorunda olmasi kongreyi diger toplan-
tilardan ayiran ozelliklerdir.
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2.2. SIRA SiZDE

Gorsel 2.22: Ana salon

ornekleri

Gorsel 2.23: Yan salon
ornekleri

Ulusal alanda
faaliyet gosteren
biiyiik bir kuru-
mun yéneticisi ol-
dugunuzu varsa-
yiniz. Ulkemizdeki
hangi iiniversite-
f nin, hangi konuda
yapacagi kong-
reye sponsor olur-
dunuz? Goriisleri-
nizi nedenleriyle
birlikte sinif orta-
minda paylasiniz.



Kongre Diizenleme Asamalari

1.
2.

O 00 N O U

10.

. Akademik ve bilimsel kurumlara resmi ya-

Kongre konusu belirlenir.

Tarihi, stiresi ve yapilacagi yer belirlenir. Yer
secimi yapilirken kongre merkezinin konu-
muna, ulasim kolayhgina (6zellikle havaa-
lani ulagimi), fiziki yapisina, ikram (yiyecek-i-
cecek) durumuna, gorsel isitsel gerecin kali-
tesine, simultane (bir dilden baska bir dile
aninda ceviri) sisteminin olmasina (Gorsel
2.24 a,b), ana salonun kapasitesine, diger
salonlarin yeterli sayida olmasina, medya
odasi, sergi alanlari gibi birimlerinin olma-
sina ve bunlarin givenlikli olmasina dikkat
edilmelidir.

zilarla ve genel ag lizerinden kongreye dair

- - Gorsel 2.24: Simultane (aninda geviri) sistemi
bilgi verilir.

. Bildiri sunmak isteyenlerin bildirileri incelenir ve kabul edilen bildiriler icin ilgili kisilerle iletisime

gecilir.

. Davetiye hazirlanir. Posta ve e-posta yoluyla katilimcilara ulastirilir.

. Alinacak yardimci hizmetler icin ilgili kurumlarla gértismeler ve anlasmalar yapilir.

. Once bilgi amacl daha sonra da davet amagli basin biilteni yazilir ve medya kurumlarina génderilir.
. Tum katilimcilarin kongrenin yapilacagi yere transferi saglanir.

. Kongre siiresince oturumlar sonrasi icin davet (yemekli toplanti), konser, rekreasyon ve ani-

masyon hizmetleri, sahne ve isik gosterileri icin planlama yapilir. Katihmci eslerinin agirlanmasi,
kongre boyunca onlar icin sosyal aktivitelerin yapilmasi da bu planlama dahilindedir.

Kongrenin ilk glinti, katilimci sayisina gore kayit alani veya kayit masasi olusturulur (Gorsel 2.25).
Katilimcilarin kaydi alindiktan sonra tanitim karti, oturumlarin yer ve zaman cizelgesi vb. evraklar
ile promosyon amacl trtinler (canta, kitap, not defteri, kalem, USB bellek vb.) verilir.

Kayit alaninda zaman kaybi olmamasi i¢in promosyon amagh trinler her bir katilimcinin oturma
alanina da konulabilir (Gorsel 2.26).

Gorsel 2.25: Kayit masasl Gorsel 2.26: Promosyon amaglh Urlinler
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11. Tam gorevlilerin (vale, karsilama, yonlendirme, simultane, ikram vb.) yerlerini almasi saglanir.
12. Konusmacilarin sunacagi bildiriler oturumlarin yapilacagi salonlara dagitilir.

13. Salonlarin oturma dizenleri ile ses, goriinti, havalandirma, isiklandirma gibi teknik durumlari-
nin son kontrolleri yapilir.

14. Gerekiyorsa sahne diizenlemesi ve dekorasyon yapilir.

15. Ozellikle diplomatik kongrelerde haber merkezi ve medya mensuplarinin calisacag alanlar di-
zenlenir (Gorsel 2.27).

16. Oturum aralarinda ikram hizmetinin verilmesi saglanir.
17. Herhangi bir kriz olmasi durumunda midahale edilir.
18. Kongre sonunda katihmcilarin transferleri saglanir.

19. Ozellikle kongrenin sagladigi faydalari iceren bilgi amagli basin biilteni yazilir ve medya kurum-
larina gonderilir.

20. Bildiri kitabi fasikll veya dijital olarak hazirlanir ve katilimcilara ulastirilir.

21. Kongre, hem bilimsel toplanti olarak hem de diizenleyen / destek veren kuruma sagladigi fay-
dalar agisindan degerlendirilir.

Gorsel 2.27: Medya haber merkezi

2.4.2 Kongre Cegitleri

Bilimsel Kongreler: Herhangi bir bilim alaninda tniversitelerin veya arastirma kurumlarinin du-
zenledigi kongre cesididir. Bilimsel kongreler ayni zamanda is (meslek) kongreleridir. Uluslararasi Egi-
tim Bilimleri Kongresi buna drnektir.

Diplomatik Kongreler: Cesitli Gilkelerden yonetici (devlet baskani, basbakan, dis isleri bakani vb.),
elci, delege gibi (st diizey kisilerin katilimiyla yapilan kongrelerdir. icerigi genellikle kiiresel ve uluslara-
rasi konulardir. Bagimsizliginin 30. Yilinda Tirk Cumhuriyetleri Kongresi buna ornektir.

Kurultay: Herhangi bir kurumda (Tirk Dil Kurumu, siyasi parti veya spor kullb, vb.) temel konu-
lari ve giindemdeki sorunlari goriismek, yeni kurullar (yonetici, delege, liye) secmek amaciyla yapilan
toplantilardir. Belirli araliklarla ya da gerektikce yapilan kurultaylarda, ¢alismalar hakkinda katilimcilara
bilgi verilir. Kurultay sonunda kararlar alinir ve katilan herkes o kararlara uymak zorundadir. 9. Uluslara-
rasi Tlrk Dili Kurultayr buna ornektir.
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Kolokyum: Bilimsel, ekonomik, diplomatik veya siyasal bir sorunun ele alindigi ve tartisildigi top-
lantilardir. Alaninda uzman kisilerin katildigi kolokyumda belirli bir konuda sadece goris alisverisi yapilir
(Gorsel 2.28). Herhangi bir baglayici karar alinmaz. Turk Tarihinin Meseleleri Kolokyumu buna ornektir.

Gorsel 2.28: Kolokyum

2.4.3 Kongre Organizasyonlarinin Mekan Tasarimi ve Yardimci Hizmetler

Kongreler basli basina bir turizm dali oldugundan beraberinde seyahat, konaklama is ve islemle-
rini de getirir. Kapsamlari genis olan kongrelerde ulasim, konaklama, transfer, yeme, icme karsilama,
ugurlama, rekreasyon, glivenlik ve sosyal aktiviteler icin yardimci hizmetler alinir. Kongre turizminin
gelismesiyle birlikte bircok sehirde, cevresinde ¢ok yildizl otellerin oldugu kongre merkezleri olustu-
rulmustur. Kongre merkezlerinin olmadigi yerlerde ise uygun toplanti salonlari olan ¢ok yildizli otel-
ler tercih edilir.

Oturumlarin yapilacagi salonlarda mekan tasarimi, kongre konusunun icerigine ve konusmaci-
larla dinleyicilerin sayisina gore belirlenir (Gérsel 2.29). Kimi oturumlarda konusmacilar igin genis bir
sahne, teknolojik ara¢ gerec¢ gerekirken kimi oturumlarda sadece bir kiirsii veya bir masa yeterli ola-
bilir. Oturma plani da dinleyici sayisina gore yapilir.

Gorsel 2.29: Mekan tasarimi
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J
o
OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagidaki ciimlelerin basindaki bosluga cliimle dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

i ) Konferans konusmalari sadece bilimsel konularda yapilir.

2. (e ) Konferans dinleyicileri belirli bir konuda bilgilendirir ve distndrr.

L T ) Sempozyumda tek konusmaci vardir.

4. (......... ) Sempozyumun sonunda alinan kararlar basili hdlde kamuoyuna duyurulur.

5. (cerenen. ) Dinleyiciler, seminer sonunda konusmacilara soru soramaz.

6. (oooeeen. ) Bilimsel bir kongrede alinan kararlar sadece o kongreye katilanlar icin baglayicidir.
7. (oo ) Ust diizey kisilerin katilimiyla yapilan toplantilara diplomatik kongre denir.

B) Asagidaki climlelerde yer alan bosluklari uygun sozciiklerle doldurunuz.

8. Cesitli konularda bilgi vermek icin yapilan tek kisilik konusmalara .......cccvvviviviviiiinnnns

9. Konferansin en belirgin 6zelligi ............c.cc.c.................0lmasidir.

10. Sempozyumda her oturum bir ......ccccooveeveeeeeriiiiiin, tarafindan yonetilir.

11. Sempozyumlarda ......ccccceeveevevvvvvnnnnnnnnnen. Oturma diizeni tercih edilir.

12. Tum toplantilarda katthmci ........ccceeeveeevveeeeeeeeeeene. g6re oturma plani yapilr.

13. Bazi seminerlerde konuyu degerlendirmek igin .........ccceeeeveeeeeeennnnene. calismasi yapilir.
14. Kongre bittikten sonra sunulan tiim .........ccccccevevvvveeeneeeenn.. Kitap hélinde birlestirilir.

C) Asagidaki sorular okuyarak dogru segenegi isaretleyiniz.

... denir.

15. Ozgiin bir goriisii anlatmak, bir tezi savunmak, yeni olusumlari aktarmak icin hazirlanan

konferanslara verilen ad asagidakilerden hangisidir?
A) Bilimsel

B) Kurumsal

C) Kiresel

D) Sanatsal

E) Teknolojik
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16. Belli bir konuyu aydinlatmak amaciyla, bilim adami ve arastirmacilarin bir araya geldik-
leri ve konugsmacilarin konunun belirli béliimlerini sunduklari toplantilara verilen ad
asagidakilerden hangisidir?

A) Kolokyum
B) Konferans
C) Kongre
D) Seminer

E) Sempozyum

17. Ogretmenlerin okul iginde ve disinda mesleki becerilerinin artirllmasi igin yapilan seminer-
lere ne ad verilir?
A) Donem sonu semineri
B) Mesleki gelisim semineri
C) Millt Egitim Semineri
D) Okul ici egitim semineri

E) Ogretmenlik alan semineri

18. Asagidakilerden hangisi bir kurumun yeni yoneticilerinin, delegelerinin veya iiyelerinin
secildigi kongre gesididir?
A) Calistay
B) Kolokyum
C) Konvansiyon
D) Kurultay
E) Panel

19. Asagidakilerden hangisi kongre mekani segerken dikkat edilmesi gerekenlerden biri degildir?

A) Ana ve yan salonlarinin kapasitesi
B) Gorsel, isitsel aracglarin kalitesi

C) Sehir merkezinde olmasi

D) Simultane sisteminin olmasi

E) Yiyecek, icecek servis durumu

20. Asagidakilerden hangisi kongreyi diger toplant tiirlerinden ayiran 6zelliklerden biri degildir?

A) Belirli araliklarla diizenlenmesi

B) Bildiri sunumu icin dnceden basvuru yapiimasi

C) Her bir konusmacinin en az bir bildiri sunmak zorunda olmasi
D) Kongrede alinan kararlarin o bilim dalindaki herkesi baglamasi

E) Oturma plani ve mekan tasarimi 6nceden yapilmasi
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SOSYAL
o QR ANIZASYONLAR

KONULAR

3.1. PIKNiK ORGANIZASYONU

3.2. GEZi ORGANIZASYONU

5.5, FESTIVAL (SENLIK) ORGANIZASYONU
5.4 . KONSER ORGANIZASYONLARI

TEMEL Y

KAVRAMLAR

Festival (Senlik) NELER

Gezi OGRENECEKSINIZ?
Konser

Piknik Piknik, gezi, festival ve konserin

Rekreasyon ne oldugu
Piknik, gezi, festival ve konser

organizasyonlari siirecinin nasil
olacagi

Piknik, gezi, festival ve konser
organizasyonlarinda mekan
tasarimmin nasil yapilacagi

-



HAZIRLIK CALISMALARI

1. Sehirlesmenin artmasi ve beraberinde yesil
alanlarin azalmasi, piknik etkinligine gidilme
sikligim etkilemis midir?

2. Akademik, spor, sanat ve cesitli projelerde
okulunuzu temsil eden 6grencilerin gezi ile
odiillendirilmesi hakkinda ne diisiiniiyorsunuz?
Diisiincelerinizi paylasiniz.

. Ulkemizde diizenlenen genclik festivallerine
ornekler veriniz.




Sosyal bir varlik olan insan temel ihtiyaglarini karsiladiktan sonra sosyal ihtiyaglarini karsilamaya
yonelir. insanlarin sosyal ihtiyaglarini karsilamak icin yaptig her tiirlii etkinlige de sosyal organizas-
yon denir.

3.1. PIKNiK ORGANIZASYONU

Hayat kosusturmasi ve yogun is temposu insanlarda fiziksel ve ruhsal yorgunluga neden olmaktadir.
Bu ylzden doga ile i¢ ice olma, rahatlama ve kendini yenileme ihtiyacini daha fazla yenileme ihtiyaci do-
gar (Gorsel 3.1). Piknik organizasyonlari, insanlarin tim bu ihtiyaclarini karsiladigi icin son yillarda daha
cok tercih edilmektedir.

Gorsel 3.30: Doga ve piknik alani

3.1.1. Piknikle ilgili Temel Kavramlar

Dinlenmek, yemek yemek ve eglenmek amaciyla manzarasi, yesilligi, suyu, yiriyus glzergahlari vb.
olan acik alanlarda, glintbirlik yapilan gezilere piknik denir. Dinyanin her yerinde yapilan piknikler, bu-
lunulan Ulke ve bélgeye gore farkh kiiltiirel yapilarda diizenlenir. Ornegin Tiirkiye’de piknik denince ilk
akla gelenler semaver ve mangaldir (Gorsel 3.2).

Gorsel 3.31: Semaver ve mangal
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Akraba, arkadas, apartman, site veya mahalle gruplariyla gidilen pikniklerde yemekler yenir, gaylar,
kahveler icilir, salincak ya da hamak kurulur, top oyunlari oynanir, ip atlanir, ugurtma ugurulur, balik tu-
tulur, tavla turnuvasi, halat cekme yarisi vb. etkinlikler yapilir (Gorsel 3.3 a, b).

Gorsel 3.32: Piknik etkinlikleri

Bazi Ulkelerde ise piknik denilince akla kirmizi kareli 6rti, sepet, sandvig ve soguk igecekler gelir
(Gorsel 3.4 a, b).

Gorsel 3.33: Farkh kiltirlerde piknik
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3.1.2. Piknik Cesitleri

Piknikler 6zel ve kurumsal olmak tizere ikiye ayrilir.

Ozel Piknikler: Calisma hayati disinda, kisilerin kiigiik veya biiyik gruplar olusturarak yaptiklari
pikniklerdir. Amatoérce planlanir veya anlik (spontane) kararla gergeklestirilir.

Kurumsal Piknikler: Kurumlarin planh ve is yeri rekreasyon etkinligi olarak profesyonel anlayisla
organize ettigi pikniklerdir. Okul piknikleri, dernek, vakif piknikleri ve yerel yonetimlerin diizenledigi
halk piknikleri de kurumsal piknikler icinde degerlendirilir. Kurumsal piknikler 6zel olarak hazirlanmis
blyuk alanlarda yapilir (Gorsel 3.5).

Gorsel 3.34: Ozel hazirlanmis piknik alani

Kurumsal pikniklerin faydalari sunlardir:

e Kurum kdltlrtnt giclendirir.
e Calisanlarin 6nem verildikleri hissini ve kuruma olan baghliklarini artirir.

e Konumu ve bolimui ne olursa olsun tiim calisanlarin birbirlerini daha iyi taniyarak kaynasmasini,
kurum iginde birbirlerinin sorumluluklarina saygi duymasini saglar.

e Ekip ruhunu ve is birligini gliclendirir.

e Calisanlarin dinlenmeleri, eglenmelerini, glizel zaman gegirmelerini dolayisiyla da kendilerini ye-
nilemelerini saglar.

e Kurumun tretim gliclini ve ¢alisanlarin verimini artirir.

SNOIU .

insanlarin ¢alisma (mesai) saatleri disinda ve bos olan zaman diliminde, isteyerek ve keyif
alarak yaptiklari her tirla etkinlige rekreasyon denir. Kadin, erkek her yastaki insanin katilabile-
cegi rekreasyon etkinlikleri bireye degil topluluga yoneliktir. Kisileri zihinsel, fiziksel, duygusal ve
sosyal olarak gelistirirken dinlenmelerini, yenilenmelerini ve mutlu olmalarini da saglar.
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Sektorlerinde faaliyet gbsteren kurumlarin basarili bir bicimde varliklarini strdirebilmeleriicin hem
yogun hem de kapsamli calismalari gerekir. Glgli rekabet ortaminda basari; ¢alisanlarin verimlilik ve
motivasyonlarinin ve kuruma bagliliklarinin artmasiyla gerceklesir. Bunun icin de calisma saatleri di-
sinda tiim personele yonelik olarak dinlenme ve eglenme amach etkinlikler yapiimalidir.

3.1.3. Kurumsal Piknik Diizenleme

is yeri rekreasyonu kapsamindaki tiim etkinlikler halkla iliskiler birimi ta-
rafindan yapilir. Kurumsal piknik de bu etkinliklerden biridir. Halkla iliskiler
birimi, piknik etkinligi icin 6nce kurum yoneticileriyle gorisur. Yapilacak olan
piknigin bltcesi, zamani, yeri, katihmcilari, icerigindeki etkinlikler, yiyecek
icecek tercihi vb. belirlenir. Kurum ici iletisim faaliyetleriyle (s6zll, yazili), ¢a-
lisanlarin gorusleri alinir. Alinan gorisler diizenlenir ve kurum yoéneticileriyle
paylasihir. Yapilan gorismeler dogrultusunda bulunulan bolgede fiziki sartlari
uygun olan piknik alanlari arastirilir. Bu alanlara gidilir, alanin yeterlilikleri,
ozellikleri yerinde gorilir ve yetkilileriyle gortsalir (Gorsel 3.6 a, b).

]
(=]
1]
()
2
()

Bélgenizde
faaliyet gésteren
bir kurum oldu-
gunuzu varsayi-
niz. Calisanlari-
niz ve ailelerine
yonelik piknik
etkinligini ne-
rede ve nigin
yapardiniz?

Gorsel 3.35: Piknik alanlari
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Kurum yoneticileri ve ¢alisanlarin gorusleri ve yapilan arastirmalar dogrultusunda piknik plani yapi-
lir. Piknik plani igerigi soyledir:

Program Yapilmasi: Piknigin baslama ve bitis saati, toplu ulasim i¢in bulusma saati ve noktasi, akis
ve saat araliklari vb. igeren piknik programi hazirlanir.

Biitce Yapilmasi: Piknik alani, cadir, gélgelik, 1sik sistemi, masa, sandalye, minder, jeneratér kira-
lama vb. Ucreti, ulasim, yiyecek ve icecek veya yemek servisi hizmeti, etkinliklerde kullanilacak gereg,
promosyonlar, olasi acil durumlar veya kriz durumlari vb. icin butce yapilir.

Katilimcilardan tcret alinip alinmayacagi, alinacaksa da miktari belirlenir. Ekonomisi glicli kurumlar
calisanlarina yonelik bu tir etkinlikleri Gcretsiz yaparken, daha kigtk kurumlar maliyet karsihgi, az bir
ticretle yapar. Ozellikle ailelerin de katilacagi pikniklerde {icretin yiiksek olmasi katilim oranini diisiire-
bilir. Bu nedenle kisi basi Gcretin calisani zorlamayacak sekilde belirlenmesi gerekir.

Katilimcilar Belirlenmesi: Kurumsal piknikler sadece ¢alisanlar veya aileleriyle birlikte calisanlara
yonelik dizenlenir. Ailelerin de dahil oldugu kurumsal etkinlikler kurum kilttriint giglendirir, galisan-
larin daha rahat olmasini saglar. Calisanin ve ailesinin kuruma baghgini artirir. Bu yizden kurumsal pik-
nikler genellikle ¢alisanlarin ailelerinin de katilimiyla diizenlenir. Sadece kurum ¢alisanlarinin katilacagi
pikniklerde ise yonetici ve calisanlar bir arada olacagindan karsilikh etkilesim olur. Gérev ve sorumlu-
luklar hakkinda daha ayrintili bilgi edinilmesini ve daha fazla is birligine gidilmesini saglar. Ozellikle bi-
yuk bir isin yapilmasi, 6nemli bir projenin basarilmasindan sonra ¢alisanlarin dinlenmesi ve 6dillendi-
rilmesi icin bu tlr kurumsal piknikler diizenlenir.

Tarih ve Yer Belirlenmesi: Kurumsal piknikler icin daha ¢ok bahar aylari tercih edilmektedir. Bu-
nunla birlikte yaz aylarinda hatta kis mevsiminde karli ortamlarda da kurumsal piknikler yapilmaktadir.

Piknigin yapilacagi tarih is yogunluguna, projelerin baslama bitis tarihlerine, tilkenin / bélgenin giin-
demine gore belirlenir. Ailelerin de katilacagi piknikler, ¢calisan esler ve okula giden ¢ocuklar dikkate ali-
narak hafta sonu yapilir. Sadece ¢alisanlarin katilacagi piknigin ise hafta ici bir glinde yapilmasi daha uy-
gundur. Boylelikle hem katilim yliksek olur hem de calisanlarin hafta sonunda aileleriyle olmasi saglanir.

Piknigin yapilacagi yer belirlenirken de katilimci sayisi ve cografi sartlar dikkate alinir (Gorsel 3.7).

Gorsel 3.36: Piknik oturma alanlari
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Kamuya ait veya 0zel piknik alaninin tim ihtiyaclari karsilayacak kapasi-

tede ve ozellikte olmasi gerekir. Glvenli (resmf izni olan, ilaglama ve bakim- nna Kurumsal
lari yapilmis), oturma alanlari yeterli veya yere 6rti serilip oturmaya uygun, BS®  pikniklerin tam
oyun parki, yuriyus, cesitli etkinlikler ve yarismalar icin yeterli alani olan bir - tarihinin belir-
yer secilmelidir. Secilen yerin yeterli su kaynagi ve sagliga uygun tuvaletleri g lenmesinde, iil-
bulunmalidir. Kalabalik olunmasi durumunda piknik alaninda baska gruplarla 5 kenin / bélgenin
cakisma olmamasi icin biyiik alanlar tercih edilmelidir. Ayrica 6zellikle ilkba- Bl 9iindemi neden

har pikniklerinde yer secimi yapilirken polen alerjisi olanlar dustntlmelidir. " etkilidir? Sinif
f ortaminda beyin

Geleneksellesmis (belirli zaman araliginda diizenli olarak yapilan) kurum-
firtinasi yapiniz.

sal pikniklerde zaman, mevsim veya ay olarak bellidir. Tam tarih tlkenin / bol-
genin glindemine ve hava kosullarina gore belirlenir. Bu piknikler hep ayni
yerde de diizenlenebilir. Bu durumda da piknik alanin uygunluk durumu igin
gerekli goriismeler yapilir.

Ulasim Bigimi Belirlenmesi: Katilimcilarin piknik alanina gelis ve donusleri icin genellikle kuru-
mun servis araglari kullanilir. Kurumun servis araglarinin olmamasi durumunda sayiya gére minibis, mi-
dibils veya otobus temini icin gerekli gérismeler yapilir. Katilimcilarin kendi araciyla da piknik alanina
gelmesi s0z konusudur ancak kurumsal pikniklerde bu durum pek tercih edilmez.

Menii Belirlenmesi: Kurumsal pikniklerde cogunlukla yemek servisi [catering (ketring)] hizmeti
veren bir kurumla anlasma yapilir. Herkesin damak tadina gore yiyecek ve icecek secmesi icin acik bife
hizmeti tercih edilir.

Mangal (barbekii) yapilmasi durumunda, hi¢ et yemeyenler (vejetaryen), kirmizi veya beyaz et ye-
meyenler diisiiniilerek meni hazirlanir. Ayni sekilde ¢6lyak ve diyabet olanlar i¢in de menide alterna-
tif yiyecekler olmalidir.

Catering hizmetinin alinmadigi durumlarda icerigi daha az bir menu belirlenir (kofte veya sucuk ek-
mek, ayran veya mesrubat gibi). Yine bu menlide de et yemeyen veya kirmizi et yemeyenler de diisiintl-
meli, tavuk sis ve etsiz gdzleme tarzi yiyecekler meniiye konmalidir.

Mevsimin 6zelliklerine veya bélgenin kiiltiirel yapisina gére meniiye ekleme yapilabilir. Ornegin
haslanmis misir (Gorsel 3.8) veya Adana civarinda “bici bici” verilebilir (Gorsel 3. 9).

=]

Gorsel 3.37: Haslanmis misir Gorsel 3.38: Bici bici
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SOSYAL ORGANIZASYONLAR

Piknik menUsl mevsime uygun, acik havanin da etkisiyle kisilerde yorgunluk ve uykuya neden olma-
yacak hafif yiyeceklerden olusmalidir. Ayrica meni planlamasi yapilirken ¢ocuklar icin pamuk seker, patla-
mis misir, dondurma gibi yiyecekler de unutulmamaldir.

Katilimcilarin kendi yiyecek ve icecegini getirdigi kurumsal piknikler de vardir. Bu durumda ya katilim-
cilar kendi aralarinda is bolimu yapip ortak bir meni olusturur ya da herkes kendisi icin diledigi mentyu
hazirlar.

Yapilacak Etkinlikler Belirlenmesi: Kurumsal piknik etkinlikleri belirle-
nirken katihmcilarin demografik 6zellikleri, sosyal yapilari ve beklentileri dik-

kate alinir. Top ve ip oyunlari, ugurtma senligi, satrang / tavla turnuvalari,

m -
mini konser, mini golf, karaoke, halat cekme ve guval yarislari vb. tercih edi- ﬂ O.{(ulunu
- . . . s . #~N zun diizenle-
len etkinliklerdendir. Ayrica fotograf cekim alani olusturulabilir, cekilis ve de- BZ o
. yecegi piknik
gisik odillendirmeler de planlanabilir. é icin fotograf
L . . - g
Ailelerin de katilacagi pikniklerde ¢ocuklar icin oyun parki olan piknik 0 cekimi yapi-
alanlari tercih edilmelidir. Oyun parki olmayan piknik alanlari igin tasinabilir B%S8 lacak bir alan

sisme oyun parkuru temin edilmeli (Gorsel 3.10) veya ¢ocuk oyun atolyeleri, " veya fotograf
renkli, eglenceli gosteriler organize edilmelidir. Cocuklarin mutlu olmasinin cergevesi tasa-
aileleri de mutlu edecegi unutulmamalidir. rimi yapiniz.

Malzemeler, Ara¢ Gerecin Belirlenmesi: is sagligi ve giivenligi ted-
birleri cercevesinde, ilk yardim cantasi, acik alan olacagi icin bécek / sinek
kovucu ilaglar ve mangal olmasi durumunda da yangin sondlriict mutlaka
olmalidir. Katilimci sayisi ¢ok olan piknikler icin ambulans hizmeti saglanma-
sinda fayda vardir.

Gorsel 3.39: Sisme oyun parkuru
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Piknik alaninin durumuna gore golgelik, 151k sistemi, masa 6rtisl, oturma alani olmayan pikniklerde
yere serilen ortiilere oturamayacak olan kisiler icin portatif sandalye, yer 6rtiisii, minder, jenerator vb.
temin edilir. Yapilmasi planlanan etkinliklere gore de satrang, tavla, ucurtma, olta, cuval, halat, karaoke,
mikrofon vb. temini icin planlama yapilir (Gorsel 3.11). Bu malzemeler kurum kimligine uygun olarak
Uzerlerinde kurumun ismi ve logosu olacak sekilde de yaptirilabilir.

Gorsel 3.40: Etkinlik malzemesi: guval

Yemek servisi profesyonel bir kurumdan alinmayacaksa buna dair de planlama yapilir. Mentye gore
yiyecek ve icecekler ile daha cok kullan at seklinde tabak, kasik, catal temin edilir. Mangal yapilacaksa
yeterli sayida mangal ve yeterli miktarda kdmir olmalidir. Mangal ile kimlerin ilgilenecegi de planla-
mada belirtilmelidir. Yemek sonrasi icin blyik boy ¢6p torbalari, artan yemeklerin degerlendirilmesi
planlanmissa streg film ve kapakli plastik kaplarin da olmasi gerekir.

Piknikte yapilacak etkinlikler icin katilimcilarin da getirmesi gereken malzeme, arag gerec olabilir.
Ornegin eller arkada olacak sekilde suyun icinde yiizen elmalari isirma yarismasi icin yedek tisort ge-
rekebilir. Piknik dncesinde katilimcilara, getirilmesi gereken malzeme, ara¢ gere¢ konusunda bilgilen-
dirme yapilir.
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Kurumu tanitmak amaciyla alana konulacak olan kurum isminin, logosunun ve piknik etkinligi adi-
nin yer aldigi bez pankart veya yelken, kirlangig, ipe dizili bayraklardan en az biri yaptirilir. Piknik ala-
ninda baska gruplarin da olmasi s6z konusuysa alan belirlemek icin renkli serit bant temin edilir.

Duyuru yapilir: Kurumsal piknigin yapilacagi bilgisi, basin bilteniyle medyaya, kurum ici iletisimle
de calisanlara iletilir. Piknik afisi hazirlanir, basili halde kurumun cesitli yerlerine asilir. Dijital olarak da
kurumun web sitesinde ve sosyal medya hesaplarinda yayimlanir. Ayrica ¢alisanlarin e-postalarina gén-
derilir.

Piknik afisinde bulunmasi gerekenler sunlardir:

e Tarih

e Yer

® Program

e Gidis icin bulugsma noktasi ve saati

e Geri donis hareket saati

e Menii / ikramlar

¢ Bulundurulmasi gereken arag gereg

e Ucret miktari veya "Katilim iicretsizdir." ibaresi

e Ayrintili bilgi icin ulasilacak kisi ve onun iletisim bilgileri

Katilimcilara getirmeleri gereken kisisel malzemeler (sirekli kullanilan ilag, glines kremi, sapka, ani
hava degisimine karsi rtizgarhk, yagmurluk vb.) icin bilgilendirme yapilir. Genel olarak pikniklerde top-
rak ve cimen bulastiginda leke yapmayacak spor kiyafetler, spor ayakkabilar veya sandaletler tercih edi-
lir. Program icerigi ne olursa olsun pikniklerin agik havada ve cogunlukla yerlesim yerlerinden uzakta ya-
pildigi bu nedenle de yedek kiyafet bulundurulmasi bilgisinin verilmesinde fayda vardir.

Piknik uygulanmasi: Bir giin 6nceden ya da katilimcilar piknik alanina gelmeden veya katihmcilar
piknik alanina yerlesirken kurumu ve etkinligi tanitan afis veya tanitim bayragi asilir. Gerekiyorsa pik-
nik alaninin etrafina renkli serit ¢ekilir. Masa, ¢adir, gblgelik, sahne, sisme oyun parkuru vb. yerlestirilir.
Mekan dizenlemesi (stisleme, giydirme vb.) yapilir. Yeme igme alani diizenlenir.

Bulusma noktasindan alinan katilimcilar aracgla piknik alanina getirilir. Girise piknik alani krokisi ko-
nur. Alanin ¢ok biyik olmasi durumunda bu kroki A4 veya A5 kagit boyutunda cogaltihp katilimcilara
verilir. Planlamada yapilan program dahilinde herhangi bir aksama olmadan piknigin gerceklesmesi sag-
lanir. Promosyon amacli Grlinler program akisi icinde veya glinlin anisina, program sonunda katilimci-
lara verilir.

Piknik stiresince “Naslil bulmak istiyorsan, dyle birak.” yonergesine ve kurallara uyulur. Dogaya, ¢ev-
reye ve insana saygili bireyler olarak piknik alaninin, su temin edilen yerlerin ve tuvaletlerin temiz tu-
tulmasi; ¢oplerin kutulara, konteynerlere veya ¢op posetlerine atilmasi; semaver ve mangal kdzlerinin
iyice sondirilmesi; yiyecek artiklarinin gelisiglizel birakilmamasina dikkat edilir.

Resmi izni olan ve kontrolli yapilan piknik alanlari disinda herhangi bir yerde ates yakilmasinin ya-
sak oldugu katilimcilara hatirlatilir.
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Bu tur kurumsal etkinliklerde varsa galisanin aile bireylerinin basarisi da dile getirilir hatta 6dillen-
dirilir. Bu davranis ¢alisani ve ailesini onurlandirir, deger verildikleri hissini artirir (Gorsel 3.12).

Program sonunda alandaki techizat toplanir, katilimcilar araclarla gidecekleri yere ulastirilr.

Degerlendirme yapilmasi: is yeri rekreasyonu olarak geceklestirilen kurumsal piknik, amacina
ulasma, blitceye uyum ve program akisi yoninden degerlendirilir. Herhangi bir aksaklk, eksiklik veya
kriz olmasi durumunda nedenlerinin neler oldugu tespit edilir. Bir daha boyle aksaklik, eksiklik olma-
masi veya kriz yasanmamasi icin gerekli dnlemler alinir. Kurum igi iletisim faaliyetleriyle ¢alisanlarin go-
rasleri alinir, degerlendirilir. Bir sonraki piknik etkinligi icin notlar alinir.

Kurumsal piknik yapildigina dair basin bilteni yazilir ve medya kurumlarina génderilir. Etkinlik, fo-
tograflarla desteklenerek kurum web sitesinde ve kurumun sosyal medya hesaplarinda yayimlanir. Ya-
pilan tim degerlendirmeler dosyalanir ve arsivlenir.

Gorsel 3.41: Basarilarin takdir edilmesi
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Uygulama Adi Kurumsal Piknik Plani Yapma
5 ders saati
i TR g
Basin biilteni yazma 1 ders saati
Bilgilerini kendi belirleyecegi kurumun piknik planini yapmak.
Bilgisayar

Arag Gereg Ofis uygulamalari

Ortam Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Halkla iliskiler sorumlusu oldugunuz kurumun mayis ayinda geleneksel bahar piknigi
diizenledigini diistiniiniiz. iginde en az bir etkinligin olacagi ve yiyecek icecek hizme-
tinin bir baska kurumdan alinacagi piknigin planini yapiniz. Bu uygulamayi asagida
verilen islem basamaklari dogrultusunda gerceklestiriniz.

Yonerge

Islem Basamaklan

w N

L

is saghig ve giivenligi kurallarina uyunuz.

Kurumun sektériind, adini belirleyiniz.

Piknik planlamasinda asagidaki bilgileri kurgulayiniz.
e Program

e Bitce

e Katilimcilar

e Tarih ve yer

e Ulasim

* Menl

e Yapilacak etkinlik / etkinlikler

e Malzeme, arag gereg

Piknik afisini tasarlayiniz.

Piknigin yapildigina dair bir basin bilteni yaziniz.
Dosya haline getirilen ¢alismayi sinif arkadaslariniza sununuz.

Dosyayi 6gretmeninize teslim ediniz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme dlcegindeki dlgutlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Slciitl
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Piknik bilgilerini kurguladi.

2. Afis tasarimini yapt.

3. Basin biltenini yazdi.

4. Piknik planini sundu.

5. Belirlenen silireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

3.6.

Uygulama Adi Kurumsal Piknik Dlizenleme
5 ders saati
Uygulama Siresi Planlama 2 ders saati
Uygulama 3 ders sati
Amag Edindigi bilgiler dogrultusunda piknik uygulamasi yapmak.

Tek kullanimlik piknik geregleri,

A
rag Gereg yiyecek ve icecekler.

Planlama: Halkla iliskiler atolyesi veya sinif
Uygulama: Okul bahgesi veya sinif

Ders 6gretmeninizin ve sinif arkadaslarinizin katilacagi bir piknik diizenleyiniz.
Yonerge Bu uygulamayi sonraki sayfada verilen islem basamaklari dogrultusunda gergek-
lestiriniz.
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Islem Basamaklan

1. s saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.
2. Ders icerigi geregi yapilacak piknik uygulamasi icin okul idaresinden izin aliniz.
3. Planlamayi asagidaki gibi yapiniz.

e Sadece yeme icme etkinliginden olusan program

e Tek kullanimlik Grtinleri karsilayacak bir bitce

e Ders 6gretmeni ve sinif 6grencilerinden olusan katilimcilar

e En az iki dersin pes pese oldugu bir glintin tarihi ve okul bahgesinin uygun bir alani. Okul bahge-
sinin uygun bir alani yoksa masalarin “U” diizeni yapilmasiyla olusturulan sinif ortami

e Her bir 6grencinin gonillilik esasiyla tstlenecegi tek cesit olarak triinlerden olusan ment

¢ Tek kullanimlik masa ortisd, tabak, ¢catal, bardak, pecete, islak mendil, ¢ép torbasindan olusan
gereg

4. Bitcede belirtilen Grinlerin alinmasi, mekan dizenlemesi, yiyecek-icecek servisi ve mekanin to-
parlanip, temiz birakilmasi icin gérev dagihmi yapiniz.

5. Her bir 6grencinin tek cesit olarak getirecegi yiyeceklerin paylasimini yapiniz.
6. Ders 6gretmeninizin rehberliginde piknik uygulamanizi yapiniz.

7. Yapilan piknik uygulamasi icin asagidaki formu doldurunuz.

FAALIYET DEGERLENDIRME FORMU

Faaliyetin Adi: Faaliyetin Tarih ve Saati: Faaliyetin Yeri:

Faaliyetin Amaci

Katilmcilar

Gorevliler ve Gorevleri

Piknik Oncesi yapilanlar

Piknik Sirasinda
Yapilanlar

Piknik Sonrasinda
Yapilanlar

Degerlendirme
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Slcit BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Piknik planini kurguladi.

2. Dagilimdaki gorevlerini yerine getirdi.

3. s birligi ve dayanisma icinde oldu.

4. Faaliyet degerlendirme formunu doldurdu.

5. Belirlenen sureye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

3.2. GEZI ORGANIZASYONU

Farkl yerler gérmek, farkl insanlari ve onlarin kiiltirlerini tanimak insanlarin sosyal ihtiyaglarindan-
dir. Bu sebeple insanlar imkanlari 6l¢tsinde sehir ici, sehirler arasi veya llkeler arasi geziler yaparlar.

3.2.1. Geziyle ilgili Temel Kavramlar

Dogal, tarihi ve turistik yerleri gormek, farkli kiltirel yapilari 6§renmek amaciyla yapilan seyahat-
lere gezi denir (Gorsel 3.13). Gezilere katilan insanlar bilgi, gorgl, yetenek ve sosyal iletisim becerilerini
gelistirirken ayni zamanda iyi vakit gecirir ve eglenir.

pedaan L=

Gorsel 3.42: Dogal, tarihi, turistik yerler Amasya
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Geziler sehir igi, sehirler arasi veya uluslararasi yapilir. Sehir igi geziler genelde tarihi binalara, mu-
zelere, botanik bahgelerine, akvaryumlara, bilim merkezlerine, planetaryumlara (uzay boslugu ve gok
cisimlerinin hareketlerini (¢ boyutlu gosteren kubbe ekranin bulundugu yarim kiire seklindeki salon)
vb. yapilir.

3.2.2. Gezi Cesitleri

Geziler, 6zel ve kurumsal geziler olmak lzere iki baslik altinda incelenir.
Ozel Geziler

Kisilerin kendi planlamalariyla veya profesyonel gezi hizmeti veren bir kurum vasitasiyla; tek basina
ya da ailesi, akrabalari veya arkadaslariyla grup olusturup yaptiklari gezilerdir. Bu geziler istege bagli
olarak diizenlenir ve amaclarina gore farkh basliklarda degerlendirilir. Bunlar:

Kiiltirel Amacgh Geziler: Bir yorenin, bdlgenin veya ulkenin cografyasini, tarihini, sanatini, eko-
nomisini, kGltlrind ve sosyal yasantisini gormek amaciyla yapilan gezilerdir. Bu gezilerde 6ncelikli olan
yeni yerler gérme, tanima, 6grenme ve bilmedir. Dinlenme, eglenme ve tatil ikinci planda gelir. Kis,
yayla, magara ve botanik turizmi, yoresel, bélgesel, ulusal ve uluslararasi etkinliklere katilma, kus goz-
lemciligi yapma gibi etkinlikler kiltiir gezileri dahilindedir. Tuzluca Tuz Magarasi’ni gérmek igin Igdir’a
yapilan gezi (Gorsel 3.14) buna 6rnektir.

inang Amach Geziler: Mensup olunan din veya disiince sisteminde kutsal kabul edilen yerlere
yapilan gezilerdir. Misliimanlarin Hac ve Umre icin Mekke ve Medine’ye, Katoliklerin izmir Efes’e yap-
tiklari gezi buna 6rnektir.

Gorsel 3.43: Tuzluca Tuz Magarasi
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Saglik Amach Geziler: Kisilerin saglik sorunlarina ¢6ziim bulmak veya kendini yenilemek amaciyla
sifali termal su ve oksijenin bol oldugu yerlere yaptigi gezilerdir. Sultaniye Kaplicalari icin Mugla-Koyce-
giz'e yapilan gezi (Gorsel 3.15) saglk amach gezilerdir.

Gorsel 3.44: Sultaniye Kaplicalari

Spor Amach Geziler: Aktif olarak spor etkinliklerine katilmak veya pasif olarak spor organizasyon-
larini ve musabakalarini izlemek amaciyla yapilan gezilerdir.

Aktif olarak dagcilik, akarsu-rafting, su alti dalis, sorf, yelkenli, plandr, balon, parasiit, yamac para-
sutd, yelken kanat, golf gibi sporlar veya yagh glires musabakalari, araba yarislari (ralli, otokros, pist,
off-road, tirmanma, karting, drag, drift) futbol, basketbol, voleybol, tenis gibi kupa organizasyonlari ve
olimpiyatlari izlemek icin gezi diizenlenir. Kirkpinar Yagh Gires Turnuvasi’'ni izlemek icin Edirne’ye yapi-
lan gezi (Gorsel 3.16) spor amaghdir.

Gorsel 3.45: Kirkpinar
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Bilimsel Amach Geziler: Konferans, kongre, seminer, sempozyum gibi bilimsel toplantilara katil-
mak icin yapilan gezilerdir. 3. Tiirk Egitim Kongresi icin istanbul’a yapilan gezi bilimsel amaglidir.

Kurumsal Geziler

is yeri rekreasyon etkinligi olarak planlanan ve profesyonel anlayisla organize edilen gezilere ku-
rumsal gezi denir. Calisanlari 6dillendirmek, onlarin moral ve motivasyonlarini yikseltmek, sektordeki
yeniliklerden haberdar olmak ve egitim amaciyla yapilan kurumsal gezilerin faydalari sunlardir:

e Kurumun sosyal imkanlarinin gicli oldugu
algisini olusturarak tanitiminin ve reklaminin
yapilmasini saglar.

e Calisanlarin farkli yerleri gortip yasam kil-
turlerini gelistirmelerini, sosyallesmelerini,
iyi vakit gecirerek dinlenmelerini ve eglen-
melerini saglar (Gorsel 3.17).

e Geziye katilan calisanlar arasindaki ileti-
simi ve sosyal iliskileri gliclendirir.

e Calisanlarin Urdn ve hizmet Uretimindeki ve-
rimliligini artirir.

e Kurum kultlrind glglendirir.

Kurumsal geziler g alt baslikta degerlendirilir:

Sektor Fuarlari: Herhangi bir sektérde faaliyet gésteren tim kurumla-
rin yer aldigi fuarlara sektor fuarlari denir. Fuar alaninda sadece ilgili sekto-
riin (ayni alanda ekonomik faaliyet gosteren kurumlar) hedef kitlesi olacagi
icin bu fuarlara aktif katilmak veya gezi dizenlemek hedef kitleye dogrudan
ulasmak icin cok dnemlidir. Ornegin tekstil fuarina tekstil Girinlerinin ham
maddesini saglayanlar; kesim, dikim islerinin yapildigi atolyelerin yonetici
ve calisanlari; her asamada kullanilan makine, techizat ve bilisim teknoloji-
lerini Uretenler; tekstil Grinlerinin aksesuar ve tamamlayici Grlinlerini Gre-
tenler; finans saglayanlar; pazarlama ve satisi gerceklestirenler katilir.

Tesvik Gezileri: Calisanlarin geziyle édillendirilerek moral ve motivas-
yonlarinin dolayisiyla da lretimin veya satislarin artmasini saglamak ama-
clyla diizenlenen gezilerdir. Bu geziler tim ¢alisanlar igin ya da sadece belli
bir kotanin Gzerinde Uretim ya da satis yapan c¢alisanlar icin dizenlenir. Ba-
yilik sistemiyle calisan kurumlarin diizenledigi bayi toplantilari da kurumsal
tesvik gezileri icinde degerlendirilebilir.

Tesvik gezileri daha ¢ok kiltlrel amagli olarak farkh yerlerin cograf-
yasini, tarihini, sanatini, ekonomisini, klltliriini ve sosyal yasantisini gor-
mek amaciyla yapilir. Bununla birlikte katiimcilarin talepleri dogrultusunda
spor organizasyonlarini izleme, inang ya da saglik amacli olarak da dizen-
lenebilir.
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3.4. SIRA SIiZDE

Gorsel 3.46: Calisanlara yonelik gezi

Kurumunuz
proje ekibinde
¢ok onemli bir
proje ¢alisma-
sini basariyla ta-
mamladiginizi,
bu basaridan do-
layi uluslararasi
spor organizas-
yonlarindan bi-
rine yapilacak
tesvik gezisiyle
adiillendirile-
ceginizi varsa-
yiniz. Hangi spor
organizasyo-
nuna gitmek is-
terdiniz? Neden-
leriyle belirtiniz.



Okul Gezileri: Farkli seviyelerdeki egitim dgretim kurumlarinin dizenle-
digi gezilerdir. Ogrencilerin sosyal iletisim becerilerini ve toplumsal kurallara
uyumlarini gelistirmek, bilgilerini, kilturlerini artirmak amaciyla sehir ici, se-
hirler arasi veya uluslararasi olarak yapilir (Gorsel 3.18).

Tam resmfi kurumlarda gezi diizenlemek icin yapilmasi gereken yasal is-
lemler ve alinmasi gereken izinler vardir. Ana sinifi diizeyinden liselere kadar
tiim okul gezilerinde yapilmasi gereken yasal islemler “Milli Egitim Bakanhgi
Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi 10 ve 13. maddelerinde belirtilmistir. Resmi ve
Ozel tim okullar gezi diizenleyecekleri zaman yonetmelikteki bu kurallara uy-
mak ve asagidaki belgeleri diizenlemek zorundadir:

e Veli izin Belgesi

e Gezi Plani

e Egitim Kurumu Gezileri Cergeve Sozlesmesi
e Surlcl Beyani

e Surlicl Belgesi

¢ B2 ya da D2 Yetki Belgesi

e SRC1 / SRC2 - Mesleki Yeterlilik Belgesi

e Psikoteknik Raporu

e Adli Sicil Kaydi

¢ Arac Tescil Belgesi

¢ Gezi, bu hizmeti veren bir kurum araciligiyla yapiliyorsa Seyahat Acen-
tesi isletme Belgesi

Gorsel 3.47: Okul gezileri
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Genel ag or-
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ler Yonetmeligi”
11. ve 13. Mad-
delerini ve dii-
zenlenmesi ge-
reken evraklari
inceleyiniz. Okul
gezisi icin yapil-
masi gereken ya-
sal diizenlemele-
rin gerekliligini
sinif ortaminda
degerlendiriniz.




3.2.3. Kurumsal Gezi Diizenleme
Kurumsal geziler su islemler yapilarak diizenlenir:
1. Gezinin amacina ve katilimcilarin demografik ézelliklerine gore gidilecek olan yer belirlenir. Or-

negin ilkokul ve ortaokul 6grencileri igin sehir icindeki mizelere, ofis ortaminda yogun ¢alisanlar
icin dogal ortamlara gezi yapilmasi planlanir (Gorsel 3.19).

2. Katilimcilar belirlenir.

3. Glnbirlik gezilerde giin ve saat araligl, konaklamali gezilerde baslama bitis tarihleri belirlenir.
4. Gezi programi yapilr.

Programda su hususlar ayrintili belirtilmelidir:
e Bulugma yeri ve zamani
e Araclar ve servis giizergahlari
e Gezilecek yerler
e Yapilacak etkinlikler
e Serbest siirenin yeri ve zamani
¢ Yemek ihtiyacinin karsilanma durumu ve yeri
e Konaklama yapilacak yerler ve sireleri

e Gezinin sonlandirilma yeri ve zamani
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5. Gezi butgesi belirlenir. Tesvik gezileri, bayi toplantilari licretsizdir. Calisanlar sadece kisisel harca-
malarindan sorumlu olurlar. Sektor fuarlarina yapilan geziler ise kurumun ekonomik glicline gére
Ucretsiz veya belli bir tcret karsihg olabilir. Okul gezilerinde sponsorlar (destekleyiciler) olabi-
lir. Yerel yonetim veya yasal baska bir kurum tarafindan sponsor olunan okul gezileri Gcretsizdir.
Sponsorsuz okul gezilerinde ise maliyeti karsilamaya yetecek kadar bir tcret belirlenir.

6. Sehir ici gezilerde gidilecek olan yerin fiziki yapisi ve kurallari, sehirler arasi veya uluslararasi ge-
zilerde gidilecek yerin / yerlerin cografi yapisi, iklimi, tarihi ve kultirel 6zellikleri hakkinda aras-
tirma yapilir.

imkanlar dahilinde, gidilecek yer / yerler énceden goriiliir varsa gerekli diizenlemeler yapilr. Ko-
naklama yapilacak, yemek yenilecek, gezilecek yerler, yapilacak etkinlikler belirlenir. Ornegin kis
mevsiminde Dogu Anadolu’ya yapilacak gezilere Dogu Ekspresi ile seyahat eklenebilir (Gorsel
3.20).

Gorsel 3.49: Dogu Ekspresi

ARASTIRINIZ

Genel ag ortaminda, (ilkemizin “UNESCO-Diinya Mirasi Listesi” ve “Diinya
Mirasi Gegici Listemiz” hakkinda arastirma yapiniz. Arastirma sonuclarinizi
arkadaslarinizla paylasiniz. Gegici listede olan varliklarimizdan bir an énce
asll listeye alinmasi gerekenleri sebepleriyle birlikte yorumlayiniz.
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10.

11.
12.
13.

14

16.
17.

. Yasal tiim islemler yapilr, evraklar diizenlenir ve gerekli izinler alinir. Gezi yurt disina yapilacaksa

pasaport, vize, gimriik islemleri tamamlanir. Pasaportlar belli bir stre ile verilir. Bu ylizden pasa-
port gegerlilik tarihine bakilmali, uzun siren vize islemleri igin basvurular dnceden yapiimaldir.

. Gezi igin en uygun glizergah belirlenir.

. Konaklama yapilacak tesis / tesisler icin arastirma yapihr. Turizm Bakanhgina bagli ve diizenli de-

netlenen, en az Ug yildizh tesislerle gériismeler yapilarak fiyat alinir. En iyi sartlarda en uygun hiz-
meti veren tesisle / tesislerle anlasma yapilir.

Ulasimi saglayacak arag belirlenir. Slirlic ve aracglarda olmasi gereken belgeler istenir, gerekli
olan evraklar diizenlenir.

Rehberlik hizmeti alinacak kisi ya da kisilerle gorusulir.

Araglar icin oturma plani, konaklama igin oda diizenlemeleri yapilir.

Gezi duyurusu yapilir. Gezi yapilacag bilgisi, basin bilteniyle medyaya, kurum igi iletisimle de ¢a-
lisanlara iletilir. Gezi afisi hazirlanir, basili halde kurumun cesitli yerlerine asilir. Dijital olarak da
kurumun web sitesinde ve sosyal medya hesaplarinda yayimlanir. Gezi afisinde zaman araligi ve
tarih, gidilecek yer / yerler, gidis icin bulusma noktasi ve saati, licret miktari veya “Katilim Gcret-
sizdir” bilgisi ile ayrintih bilgi icin ulasilacak kisi ve onun iletisim bilgileri olmalidir.

. Gezi programi dijital ve basili olarak katilimcilara iletilir.
15.

Katilimcilara, gidilecek yerin /yerlerin 6zelliklerine gére almalari gereken esya ve arac gerec
hakkinda bilgi verilir. Yanlarinda bulundurmalari gereken kisisel esyalarini unutmamalari ha-
tirlatilir.

Tum glvenlik ve saglik tedbirleri alinir.
Katilimcilar bulusma noktasindan alinir ve aragta yapilan plana gére oturmalari saglanir (Gorsel
3.21). Katihmcilarin kendi aralarinda anlasip yer degisikligi yapma istegi kara yolu araglarinda ka-

bul edilebilir. Ancak hava yolu ve deniz yolu araglarinda olaganisti durumlar disinda yer degisik-
ligi yapilmamasi gerektigi belirtilmelidir.

s

Gorsel 3.50: Gezi baslangici
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18. Gezi boyunca gezi programina, fotograf cekimi ve serbest zamanlar

icin verilen siirelere uyulmasina dikkat edilir. Ozellikle saatli veya ran- g Okulunuz
devulu giris yapilacak yerlerde gecikme olmamasi gerektigi belirtil- i<W btinyesinde di-
melidir. sl zenlenmesi 6n
19. Kon.aklama yapilacak yerIerd(=j kat'|I|mC|.Iar.a, tesisiT yemeI.< .saatle.ri, g Z;’:u.ll_zr;g\r:ez:
gezi programi disinda yapilabilecek etkinlikler ve Ucretleri ile tesis- ~o dyesi seyahat
ten ayrilma saati hakkinda bilgilendirme yapilir. ™M acenteleriyle gé-
20. Gezi bittikten sonra kurumsal etkinlik olarak degerlendirilir. Katilim- riismeler yapi-
cilarin gorisleri alinir. Herhangi bir aksaklik, eksiklik veya kriz ol- niz. Edindiginiz
mussa nedeni / nedenleri belirlenir ve gerekli tedbirler alinir. Gezi bilgileri sinif or-
yapildigina dair basin bilteni yazilir ve medya kurumlarina gonderi- taminda arka-
lir. Etkinlik, fotograflarla desteklenerek kurum web sitesinde ve kuru- daslarinizla de-
gerlendiriniz.

mun sosyal medya hesaplarinda yayimlanir. Yapilan tim degerlendir-
meler dosyalanir ve arsivlenir.

21. Kurumsal geziler profesyonel bir kurumdan gezi hizmeti alinarak da
yapilabilir. Bu durumda, Tiirkiye Seyahat Acenteleri Birligi (TURSAB)
Uyesi olan ve Seyahat Acenteleri Yonetmeligi'nde belirtilen sartlari
tasiyan seyahat acenteleri arastirilir. E-postayla veya telefonla 6n go-
rismeler yapilir. Gezi amaci hakkinda bilgi verilir ve onlardan 6rnek
program yapmalari istenir. Ana hatlariyla en kapsamli icerigi ve hiz-
meti, en uygun fiyata saglayan acente ile dogrudan gorisalir. Kuru-
mun beklentilerini karsiliyorsa gerekli anlagmalar yapilir.

Seyahat acentesiyle anlasma yapilmasi durumunda geziye dair is ve is-
lemlerin biyuk bir kismini bu kurum tamamlar. En uygun glizergah, ra-
hat ulasim ve konforlu konaklama, gidilecek yerlerin 6zelliklerine gore
yapilabilecekler, alinmasi gereken izinler ve diizenlenmesi gereken ya-
sal evraklar, rehber temini vb. durumlar seyahat acentesi tarafindan

yapilir.

;]éj\l_l'o U

Tiirkiye Seyahat Acenteleri Birligi (TURSAB): Seyahat acentelerinin kurulus ve isleyisle-
rini diizenlemek amaciyla, 28 Eylll 1972 tarihinde kurulmus resmf bir kurumdur. Tiirkiye’de
faaliyet gdsteren tiim seyahat acenteleri bu birlige tiye olmak zorundadir. TURSAB ayni za-
manda turizm sektoriinde yasanan gelismeleri kamuoyuna bildirir, sektorle alakali sorunlari
ilgili kurumlarla baglantiya gecerek gidermeye calisir.
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Uygulama Adi Gezi Plani Yapma

5 ders saati

. Arastirma
Uygulama Siiresi :

Gezi Programi

Haritada glizergah belirleme

1 ders saati
1 ders saati

Kurumsal gezi plani yapmak.

Bilgisayar

A
rac Gereg Ofis uygulamalari

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Islem Basamaklan

is saghig ve glivenligi kurallarina uyunuz.

P w N

b

Halkla iliskilerini yGrattigliniiz kurumunuzun, ilkemizdeki kayak merkezlerinden
Yonerge birine hafta sonu bir gece konaklamali diizenleyecegi gezi icin planlama yapiniz.
Uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda gerceklestiriniz.

Ulkemizdeki tiim kayak merkezlerini arastirip listesini cikariniz.
Bulundugunuz sehre en yakin olan kayak merkezini belirleyiniz.

Belirlediginiz kayak merkezi hakkinda arastirma yapiniz. Merkezin en karl oldugu aylarin istatisti-
gine ve hava durumu tahminlerine bakarak gezinin yapilacagl hafta sonu tarihini belirleyiniz.

Ciktisini aldiginiz Turkiye Karayollari Haritasi Gizerinde ulasim glizergahini belirtiniz.

Gezi baslangig ve bitis noktasinin kurumun 6nii oldugu, ulasimin kurumun kiraladigi otobsle yapi-
lacagi, cumartesi sabahi saat 07.00 ve pazar aksami saat 20.00 araligi icin bir gece konaklamali gezi

programini saat belirterek ayrintili olarak yapiniz.

Calismanizi dosya haline getiriniz.

Dosyanizi 6gretmeninize teslim ediniz.

Konaklama yapilacak aksam igin tesisin sémineli salonunda bir etkinlik belirleyiniz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Bleiitl BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Kayak merkezleri listesini yapt.

2. Harita uzerinde glizergahi belirtti.

3. Gezi programini ayrintili yapti.

4. Dosyay! 6gretmenine teslim etti.

5. Belirlenen sureye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

3.8.

Uygulama Adi Okul Gezi Plani Yapma
5 ders saati
Uveulama Siiresi Gezi yapilacak yerin belirlenmesi 1 ders saati
ve Ornek evraklarin doldurulmasi 2 ders saati
Gezi programinin yapilmasi 2 ders saati
Okul gezisi planlamasi yapmak.
Bilgisayar

Ar r
ac Gereg Ofis uygulamalari

Halkla iliskiler at6lyesi veya sinif

Katihmcilari ders 6gretmeniniz ve sinif arkadaslariniz olan glintbirlik bir gezi kur-
Yonerge gulayiniz. Sinif ortaminda bu gezinin planlamasini yapiniz. Bu uygulamayi verilen
islem basamaklari dogrultusunda gergeklestiriniz.
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Islem Basamaklan

1. s saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.

2. Bulundugunuz sehir iginde, okul servis araglariyla glin icinde gidilip donilebilecek yerlerin listesini
yapiniz.

3. Sinif ortak karariyla yaptiginiz listeden bir yer seginiz.

4. Bulusma noktasi okul bahgesi olan, baslangi¢-bitis saatleri ve ve icerigini ortak olarak belirleyecegi-
niz gezi programini yapiniz.

5. Ornek olarak birer tane “Veli izin Belgesi, Gezi Plani ve Egitim Kurumu Gezileri Cergeve Sozlesmesi”

hazirlayiniz.

6. Gezinin yapildigini varsayarak okulunuz halkla iliskiler alani olarak diizenlediginiz gezinin basin biil-
teni yaziniz.

7. Sinif ortaminda birlikte yaptiginiz bu calismayi dosyalayiniz ve arsive yerlestiriniz.

NOT: Milli Egitim Bakanhgi Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi 10/3 maddesi “Kamu
Araclari icin Okul Gezileri Cergeve Sézlesmesi'nin (EK-6) 11 inci maddesinin birinci fikrasinin (c) ben-
dinde belirtilen belgeler aranmaz.” seklindedir. Kurgulanan gezi, gerekli sartlari tasiyan okul servis
araglariyla yapildigindan suiriicti ve aragla ilgili resmi evrak 6rnekleri istenmemistir.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olcegindeki dlcuUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcUtleri dikkate aliniz.

Ol | BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Gezi yapilacak yerlerin listesini yapt.

2. Gezi programini hazirladi.

3. Resmi evrak orneklerini hazirladi.

4. Basin biltenini yazdi.

5. Belirlenen siireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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3.3. FESTIVAL (SENLIK) ORGANiZASYONLARI

Festivaller uluslararasi ve yerel ¢evrelerde kurumlarin ya da markalarin
bdlgeyi ya da bir Grind tanitma amaciyla kullandiklari halkla iliskiler ¢calisma-
larindandir. Halkla iliskiler agisindan festival etkinlikleriyle birlikte kurumla-
rin, adini olumlu yénde duyurmak ve sempati kazanmasini saglamak oldukga
bliyik 6nem tasir. Bireyler genellikle farkh kultirleri kesfetme, bir gruba ait
olma gldulsiuni gerceklestirme, sosyallesme ve glizel zaman gecirme amacg-
lariyla festivallere katilirlar.

3.3.1. Festivalle ilgili Temel Kavramlar

Tarih 6ncesi donemlerde insanlar bereket ve hasat zamanini kutlamak
icin bir araya gelirdi. O donemlerden beri insan yasaminin her noktasinda
kutlama etkinlikleri yer alir. Ulkemizde bu kutlama etkinlikleri eglence, bay-
ram, senlik, festival vb. kavramlar olarak karsilik bulur. Bir bolgede belirli ara-
liklarla toplumun kendine 6zgl bir degerini kutlamak veya bir olay ve kisiyi
anmak amaciyla ylratilen kiltiirel, sanatsal ve sosyal igerikli etkinliklere fes-
tival denir. insanlarin bos zamanlarini keyifle gecirmek icin yaptig etkinlik-
lere eglence, belli glinlerde yapilan eglendirici gosterilere ise senlik adi ve-
rilir. Ulusal, dinf veya 0zel olarak 6nemi olan ya da kutsal sayilan glinlere ise
bayram adi verilir. Cumhuriyet Bayrami ulusal, okuma bayrami 6zel, Rama-
zan ve Kurban Bayrami ise dini bayramlardir.

MR e
Dinyanin farkli bélgelerinde diizenlenen festival etkinliklerini genel ag

ortaminda arastininiz. ilgi gekici bulduklarinizi sinif ortaminda arkadas-
larinizla paylasiniz.

3.3.2. Festival Cesitleri

Her yil, diinyanin dort bir yaninda binlerce festival diizenlenmektedir. M-
zik, film, yemek, tiyatro gibi pek ¢ok farkli etkinligi icerisinde barindiran festi-
vallerde insanlar keyifle vakit gecirip sosyallesir. Festivallerin eglendirme amaci
disinda kiltir aktarimi, geleneklerin stirdtrtilmesi gibi amaclari da vardir. Dln-
yada oldugu gibi tlkemizde de her mevsime uygun farkl festivaller diizenlen-
mektedir. Festivaller genellikle g¢esitli kurumlar ya da markalar tarafindan ger-
ceklestirilir. Genel olarak festival gesitleri sunlardir:

Film Festivali: Filmlerin tanitimini yapmak amaciyla diizenlenen, bir ya
da daha fazla yerde gosterilen uzun metrajh filmlerin gérintilenmesini sag-
layan organizasyonlardir. Film festivalleri genelde yillik olarak diizenlenir. Ul-
kemizde Uluslararasi istanbul Film Festivali ve Uluslararasi Antalya Film Festi-
vali dikkat ¢cekerken diinyada ise Fransa’da diizenlenen Cannes Film Festivali
en ¢ok bilinen festivallerdendir (Gorsel 3.22). Film festivallerinin sonunda
odul téreni yapilir, o yilin en iyileri secilir.
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niz bélgede eg-
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Gorsel 3.51: Film festivali



) ARASTIRINGZ——
Diinyada ve iilkemizde en ¢ok taninan film festivallerini genel ag or-

taminda arastininiz. ilgi gekici buldugunuz film festivallerini sebepleriyle
birlikte sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

Tiyatro Festivali: Ulkenin her yerinden farkl ekipleri, festivalin yapisina gére davet eden ve prog-
raminda bir¢ok tiyatro oyununu, soylesilerini barindiran organizasyonlara tiyatro festivali denir. Tiyatro
festivalleri 27 Mart Diinya Tiyatrolar Glinl sebebiyle genellikle mart ayindan sonra yapilir. Orta Dogu
Teknik Universitesi (ODTU) Tiyatro Senligi, Uluslararasi istanbul Tiyatro Festivali, Uluslararasi istanbul
Tiyatro Festivali ve Uluslararasi izmir Kukla Festivali tilkemizin en ¢ok ilgi ceken tiyatro festivalleridir.

Miizik Festivali: Farkl mizik tiirlerinde canl performanslarin sergilendigi festivallerdir. Ulkemizde
genglik festivalleri, Uluslararasi Ankara Miizik Festivali, Bozcaada Caz Festivali ilgi cekmektedir (Gorsel
3.23). Dlinyada ise Coachella Miizik Festivali en ¢ok ilgi ceken mizik festivalidir.

Gorsel 3.52: Muzik festivali

Dans Festivali: Farkli temalarda diizenlenen ve dans performanslarinin sergilendigi festivaller-
dir. Performanslar solo ya da grup halinde sunulur. Uluslararasi istanbul Dans Festivali, 23 Nisan dans
glnleri Glkemizdeki en bilinen dans festivallerindendir (Gorsel 3.24). Genellikle dans festivallerinin so-
nunda 6dil toreni yapilir, en iyi dans eden kisi ve gruplar segcilir.

Gorsel 3.53: Dans festivali
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Kiiltlir ve Sanat Festivali: Kiltiir sanat festivalleri adi altinda bircok et-

kinlikten soz edilebilir. Spor, yiyecek, icecek, glres, bag bozumu, nevruz ve ¢i- Hni Yasadiginiz
cek festivali gibi bircogu yerel olan festivallerdir. Kiiltiir sanat festivallerinin s bélgede gercek-
= vre
ortak amaci llkemizin kultlrini ve dogal gizelliklerini sanatla bulusturup lesen kiiltir ve
. é sanat festival-
ulusal ve uluslararasi alanda tanitip yasatmaktir. Ornegin Uluslararasi Urla =
. S B . . W lerinin yapiima
Enginar Festivali’nin amaci, yerli giftcilerin Grinlerini tanitabilmesi ve daha 5 ’ lerdir?
4 amaglari nelerdir:
fazla kitlelere ulasabilmelerini saglamaktir. ) ¢
Sinif orta-
minda arka-

daslarinizla de-

) ARASTIRINIZ—— erlendiriniz.
Ulkemizin farkl bdlgelerinde gerceklesen kiiltiir ve sanat festivallerini genel

ag ortaminda arastinniz. ilgi gekici buldugunuz festivalleri nedenleriyle birlikte
sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

Ulkemizdeki bazi kiiltiir sanat festivalleri; istanbul Bienali, Nevruz Bayrami, istanbul Lale Festivali,
Alacati Ot Festivali, Tekirdag Kiraz Festivali, Ayder Kar Festivali, Sarikamis Kis Oyunlari Festivali, Konya
Seb-i Arus Senligi, Bursa Uluslararasi Kiltlir ve Sanat Festivali'dir (Gorsel 3.25).

W

. -

Gorsel 3.54: Lale festivali
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3.3.3. Festival Etkinliklerinin Planlanmasi

Festivaller diizenlendigi bolgenin sosyal ve ekonomik hayatina olumlu yénde bircok katkida bulu-
nur. Bu durumun stirdiiriilebilmesi igin yapilan tiim festivallerin tiim ayrintilariyla planlanmasi gerekli-
dir (Gorsel 3.26). Boylece karsilasilabilecek olumsuz durumlar en aza indirilecektir.
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Gorsel 3.55: Etkinlik planlamasi

Festival planlama asamalari séyledir:

e Festivalin odak noktasi ve amaglarinin belirlemek

e Hedef kitle ve katilimci sayisinin belirlemek - Yasadigi-
<l niz sehirde mii-
e Mekan ve tarihi belirlemek “ zik festivali plan-
e Etkinliklere davet edilecek katiimcilarin secip davet etmek é ey e
: 1. Hedef kit-
e Yetkili makamlardan izin alinmak = . f_
g} leniz kimler
e Etkinlik plani hazirlamak olurdu?

2. Katilmci sa-
yisini nasil

e Biitceyi belirlemek

e Destek alinabilecek kurulus ve sponsorlari tespit etmek belirlerdiniz?
e Givenligi saglamak icin giivenlik gorevlileriyle iletisime gecmek 3. Festivali du-
. e - e . yurmak icin
e Festival alaninin temizligini saglamak i¢in temizlik sirketleriyle anlas- hangi ileti-
mak .
sim kanalla-
e Cadir festivali diizenlenecek ise tuvalet ve dus ihtiyaci igin alanlarin be- rini kullanir-
lirlenip gerekli yerlerle anlagmak diniz?  Sinif
ortaminda
e Ulasimi kolaylastirmak ve alanda karisikligi 6nlemek icin yer yon lev-
arkadaslari-
hasi kullanmak y
nizla deger-
e Ses, 151k, gorlintl sistemleri icin teknik ekiple anlasmak lendiriniz.
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e Festivalin tarihi, saati, yeri, ulasim ve iletisim bilgileri ile festivalde yer alacak kisi ve gruplari du-
yurmak (Gorsel 3.27)

e Festival alaninin hazirlanmasi igin gerekli is birligini saglamak

MUZIK S KLASIK
FESTIVALI e

cumartesi, 21 EKIM

el 27-30 KASIM

SAAT =149.30

f\z‘i

(o)

...o...:::: Y

Gorsel 3.56: Mzik festivali afisi

Uygulama Adi Festival plani hazirlama

Uygulama Siresi 5 ders saati

Festivali tim asamalariyla planlamak.

Bilgisayar
Arag Gereg Ofis uygulamalari
Cizgisiz kagit ve kalem

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

ilginizi ceken bir festival tiiriine gore bir festival temasi belirleyiniz. Festival planla-
Yonerge ma asamalarindan faydalanarak festival etkinligi planlayiniz. Bu uygulamayi asagida
verilen islem basamaklari dogrultusunda gerceklestiriniz.
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SOSYAL ORGANIZASYONLAR

Islem Basamaklan

1. s saghg ve guvenligi kurallarina uyunuz.

2. Festival tirliine uygun tema belirleyiniz.

3. Belirlediginiz tema hakkinda genel ag lizerinden arastirma yapiniz.

4. Festival plani asamalarini dikkate alip, ofis uygulamalarindan faydalanarak festival planini hazir-
layiniz.

5. Hazirlanan festival planini arkadaslariniza sununuz.

6. Festival plani dosyasini 6gretmeninize teslim ediniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olcegindeki dlgcuUtlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olgutleri dikkate aliniz.

Slciitl
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Festival temasi belirledi.

2. Konuyla ilgili arastirma yapti.

3. Temaya uygun festival plani hazirladi.

4. Festival planini asamalara uygun hazirladi.

5. Belirlenen siireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

| ToPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

3.10

Uygulama Adi Bahar senligi plani hazirlama

Uygulama Siiresi 5 ders saati

Amag Bahar senligi etkinligini tim asamalariyla planlamak.

Bilgisayar

Arag Gereg Ofis uygulamalari

Ortam Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Okulunuzda diizenlenmek lizere bir bahar senligi planlayiniz. Festival planlama
asamalarindan faydalanarak detayli sekilde tim etkinlik planini rapor olarak
hazirlayiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda
gercgeklestiriniz.

Yénerge

106



Islem Basamaklar

is saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.
Bahar senligine uygun tema belirleyiniz.

Genel ag lzerinden belirlenen tema hakkinda arastirma yapiniz.

H w nNoE

Festival plani asamalarini dikkate alip, ofis uygulamalarindan faydalanarak bahar senligi planini
hazirlayiniz.

U

Hazirlanan bahar senligi planini arkadaslariniza sununuz.

6. Bahar senligi plani dosyasini 6gretmeninize teslim ediniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olcegindeki dlgutlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcUtleri dikkate aliniz.

Ol | BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Bahar senligine uygun tema belirledi.

2. Konuyla ilgili arastirma yapti.

3. Bahar senligi planini asamalara uygun hazirladi.

4. Bahar senligi planini sundu.

5. Belirlenen siireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

3.4. KONSER ORGANIZASYONLARI

Konser organizasyonlari; mizisyen, sarkici ya da muzik gruplarinin performanslarini sergiledikleri
etkinliklerdir. Konser organizasyonlari ayni miizik zevkini paylasan kisileri ayni ortamda bir araya getirip
keyifli vakit gecirmelerini saglamayi amaglar. Etkinliklerin basarili gegmesi konseri planlayan organizas-
yon firmasinin sorumlulugundadir.

3.4.1. Konserle ilgili Temel Kavramlar

Dinleyici toplulugu 6niinde muzisyen, sarkici ya da miizik gruplarinin mizikal anlamda gosterdikleri
canli performansa konser denir. Konser, tek bir miizisyen, bir orkestra ya da koro ile gergeklestirilebilir.
Tek bir miizisyenin sergiledigi canl performansa resital adi verilir.
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Mdzik tlriine gore konser organizasyonlari farkhlik gosterir. Klasik muzik, halk mizigi, pop muzik,
elektronik muzik, rock miizik, caz mizik ve diger alternatif muzik tarzlarinda organizasyonlar dizenle-
nebilir (Gorsel 3.28).

Gorsel 3.57: Orkestra konseri

Sarkici ya da sanatgilar kendi ses ve yorumlariyla performans sergileyebilecekleri gibi caldigi enstri-
man yorumuyla da konser verebilir. Sanatgi ve enstriimana gore konserler; solo, koro, grup, enstriimantal
(sozsiiz) gibi tirlere ayrilir. Solo konserde tek bir sanatci ya da sarkici konser verir. Koro konserlerinde ¢ok
sayida ses sanatcisi ayni anda sahnede bulunur. Grup konserlerinde, birden fazla sarkici ayni anda sahnede
olur ve birlikte performans sergiler. Enstriimantal konserler de solo, grup ya da orkestra olarak diizenlene-
bilir (Gorsel 3.29).

= A

A

LA

Gorsel 3.58: Solo konser
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" ARASTIRINIZ

Solo, koro, grup ve enstrimantal tarzda diizenlenen konser organizasyon-
larini benzerlikleri ve farkliliklar agisindan genel ag ortaminda arastiriniz. Elde
ettiginiz bilgileri sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

Konser organizasyonlari genel olarak eglendirmeyi amaclasa da 6zel amaclar icin diizenlenen kon-
serler de vardir. Yardim, acilis, anma, eglence, kutlama konseri gibi amaclarla konser diizenlenebilir.
Konserin amacina gore mekan, sanatgi secimi, mizik tirt de farklihk gosterir.

WL —
Farkh miizik tirlerine (klasik mizik, halk mizigi, pop miizik, elektronik
miizik, rock miizik, caz miizik ve diger alternatif mizikler vb.) gére diizenlenen

konser organizasyonlarini genel ag ortaminda arastiriniz. Elde ettiginiz bilgileri
sinif ortaminda arkadaslarinizla paylasiniz.

3.4.2. Konser Etkinliklerinin Planlanmasi

Sirekli gelisen ve degisen bir organizasyon tiri olan konserler, amaca uygun mekan secimiyle plan-
lanan butceye uygun olacak sekilde ve dogru zamanda organize edilmesiyle unutulmayacak etkinlikler
haline gelir. Konser organizasyonunun diizenlenme amaci, mizigin tlriine, katilacak davetli sayisina,
konserin yapilacagi tarih ve saate gore mekanin ozellikleri farkhlik gésterir (Gorsel 3.30).

Gorsel 3.59: Konser
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Konser organizasyonlari oldukga blyuk cabalar gerektirir. Bunun en 6nemli nedeni cok fazla detayin
bulunmasidir. Konserin basariya ulasmasi icin detayli bir plana ve ekip ¢alismasina ihtiyag vardir.

Konser organizasyonu plan asamalari sunlardir:

e Amaca gore konser temasinin belirlenmesi

¢ Katilacak sanatgi veya gruplari belirlenmesi

¢ Hedef kitlenin ozellikleri ve davetli sayisinin belirlenmesi

e Konser temasi ve mevsim sartlarina gore mekan, tarih ve saatin belirlenmesi

e Konserde yer alacak etkinliklerin planlanmasi

¢ Biletlerin tasarimi, adeti ve satisinin belirlenmesi

e Konserin duyurulacagi kanallara (afis, sosyal medya reklamlari, brosir vb.) karar verilmesi
e Konser donati elemanlarinin (teknik sistem, sahne ve dekorasyon) belirlenmesi

e Yardimci hizmetlerin (glvenlik, nakliye, ulasim, yonlendirme elemanlari vb.) belirlenmesi
¢ Yiyecek ve icecek stantlarinin belirlenmesi

e Gerekli durumlar icin konaklama diizenlemeleri

e Konser organizasyon bitcesinin belirlenmesi (Gorsel 3.31)

e Sponsorlarin belirlenmesi

¢ Konserin degerlendirilmesi

Gorsel 3.60: Bitge planlamasi
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Konser organizasyonlarinda konsere ek olarak cesitli etkinlikler diizenlenebilir. Ornegin halk kon-
serlerinde havai fisek gosterisi, pop konserlerinde ses, 1sik ve goriinti efektleriyle gosteriler ya da dans

gosterileri yapilmaktadir (Gorsel 3.32).

Gorsel 3.61: Isik gosterisi

3.4.3. Konser Donati ve Yardimci Hizmetleri

Konser organizasyonlarinda konserin basariya ulasmasinda donati malzemelerinin buyilk payi var-
dir. Her muzik tlriine gore 6zel donati malzemesi kullanilir. Bu nedenle donati malzemelerine gereken
Ozen gosterilmeli ve planh sekilde kontrolleri saglanmalidir (Gorsel 3.33). Boylece sanatgi, mizisyen ya
da gruplar performanslari st seviyelerde sergileme imkani bulurlar.

i e

Gorsel 3.62: Donati malzemesinin kontrolu
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Konserlerde kullanilan baslica donati malzemeleri sunlardir:

e Akustik kaplamalar (akustik duvar, tavan kaplamalari vb.)
e Sahne perdeleri (ses, kulis ve yangin perdeleri)

e Orkestra cukuru

® Doner sahne sistemleri

e Sahne ve salon icin celik yapilar

e LED ekran, havai fisekler

e Isik, ses ve goruntl sistemleri (mikrofon, hoparlor, sis makinesi vb.) (Gorsel 3.34)

Gorsel 3.63: Sahne gelik konstriksiyonlari ve ses sistemleri

Actk mekanlarda sahnenin yoninin dogru secilmesi ve ses sistemlerinin dogru yerlestirilmesi se-
sin dagiliminda olusabilecek olumsuzluklarin cogunu ortadan kaldirir (Gorsel 3.35).

& el -

Gorsel 3.64: Acik mekan konseri
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Kapali mekanlarda ise ses akustik tavan, duvar kaplamalari ve yalitim perdesinde yapilan diizenle-
meler sesin salonun her tarafina esit yayllmasini saglayacaktir.

Konser organizasyonlarinda yardimci hizmetlerin iyi ve yeterli olmasi davetlilerin memnuniyeti agi-
sindan oldukga 6nemlidir. Yer yon levhalari sayesinde davetlilerin rahatga istedigi yere ulasabilmesi gibi
yardimci hizmetler sayesinde birgok karisiklik 6nlenir.

Konserler organizasyonlarinda yardimci hizmetler sunlardir:

e Davetlileri konser alanina giris, kulis, otopark, konser alani vb. yerler i¢cin yonlendirebilecek ekip-
ler

e Konser glini konser alanini gésteren levha ve tabelalar
e Nakliye ve ulasim hizmetleri

e Ses, 151k, elektirik sistemleri elemanlari

e Konaklama hizmetleri

e Lavabo ve gerekli durumlarda dus imkani

e Guvenlik hizmetleri

e Temizlik hizmetleri

e Yeme igme hizmeti

3.11.

Uygulama Adi Konser Organizasyon Plani
Uygulama Siresi 5 ders saati
Yardim kurulusu konser organizasyon plani yapmak.
Bilgisayar
Arag Gereg glsay

Ofis uygulamalari

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Bir yardim kurulusunun kimsesiz cocuklar adina konser organizasyonu diizenlemek
istedigini dislinlinliz. Konser organizasyonunu planlarken zamanlamaya dikkat edi-
niz. Mevsime uygun mekan seciniz ve 6zel bir gline denk getirmeyiniz. Bu uygulama-
yi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda gerceklestiriniz.

Yonerge
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SOSYAL ORGANIZASYONLAR

Islem Basamaklan

1. s saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.

2. Sinif mevcuduna gore gruplar olusturup esit gorev dagilimi yapiniz.

3. Yardim kuruluslarinin daha 6nce diizenledigi konser organizasyonlari hakkinda genel agdan aras-
tirma yapiniz.

4. Konser organizasyonu planlama asamalari dogrultusunda detayli bir konser plani yapiniz.

5. Hazirlanan konser organizasyon planini arkadaslariniza sununuz.

6. Konser plani dosyasini 6gretmeninize teslim ediniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme 6dlcegindeki dlcutlere gore degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu olcltleri dikkate aliniz.

Bl
gutler 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Konser temasi belirledi.

2. Konuyla ilgili arastirma yapt.

3. Temaya uygun festival plani hazirladi.

4. Konser planini asamalara uygun hazirladi.

5. Belirlenen siireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile carpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

3.12

Uygulama Adi Okulda Konser Plani

Uygulama Siresi 5 ders saati
Okul ortaminda konser plani yapmak.
Bilgisayar
Arag Gereg glsay

Ofis uygulamalari

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Kendi belirleyeceginiz bir konuda okul kosullarinda uygulanabilecek bir konser
Yonerge organizasyonu planlayiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari
dogrultusunda gerceklestiriniz.
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Islem Basamaklan

1. s saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.

2. Sinif mevcuduna gore esit gruplar olusturup gorev dagilimi yapiniz.

w

Okul ortaminda daha 6nce diizenlenen konser organizasyonlari hakkinda genel agdan arastirma
yapiniz.

Konser organizasyonu planlama asamalari dogrultusunda detayl bir konser plani yapiniz.
Konser igin afis tasarlayiniz.

Hazirladiginiz konser organizasyon planini arkadaslariniza sununuz.

N oo v A

Konser plani dosyanizi 6gretmeninize teslim ediniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

it BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Organizasyon icin gerekli arastirmalari yapti.

2. Konser plani yapt.

3. Konser icin afis hazirladi.

4. Grup icinde etkin ¢alist.

5. Verilen surede gorevi tamamladi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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J
o
OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagidaki ciimlelerin basindaki bosluga cliimle dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

1. (......) Kurumsal piknikler sadece kurum yoneticileri ve calisanlarin katilimina yénelik
dizenlenir.

2. (.......) ilkokullarin diizenledigi gezilerde herhangi bir yasal diizenleme ya da kisitlama
yoktur.

3. (.......) is yeri rekreasyon etkinlikleri kurumun sosyal imkanlarinin yiiksek oldugu algisini
olusturur.

4. (.......) Kaltlr ve sanat festivalleri ulusal ve uluslararasi alanda tlkemizin kiltirinG tanitir.

5. (.......) Solo konserlerde cok sayida ses sanatcisi ayni anda sahnede bulunur.

B) Asagida yer alan bosluklari uygun kavramlarla doldurunuz.

6. Yurt disina yapilacak gezilerde vize, gimrik ve .......ccccoeeveiiiinnn. islemlerinin zamanin-
da yapilmasi gerekir.

7. Piknik afisi dijital olarak kurumun ...........ccccvviiiiiiiiiiiinns ve sosyal medya hesaplarinda ya-
yimlanir.
8. Geziyapilacak yer, katilimcilarin ......cccooooeeiiiiiii, ozellikleri ve gezinin yapilma amaci-

na gore belirlenir.

9. Festival organizasyonlari kurum, kurulus ya da markalarin tanitim amaciyla tercih ettikleri bir
................................... calismasidir.

10. Konser etkinliklerinin basarili gegmesi konseri planlayan .........ccccvvvvvvevevivveveeenns firmasinin
sorumlulugundadir.

C) Asagidaki sorulari okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

11. Asagidakilerden hangisi kurum galisanlarinin motivasyonlarini yiikseltmek amaciyla yapilan
gezi gesididir?
A) inanc
B) Kdltur
C) Saglik
D) Sektorel
E) Tesvik
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OLCME VE DEGERLENDIRME

12. Asagidakilerden hangisi okul gezilerinde diizenlenmesi gereken resmi evraklardan biridir?

A) Egitim kurumu gezileri cerceve sozlesmesi
B) il Milli Egitim Mudurligi onay belgesi

C) ilce Milli Egitim MudurlGgi onay belgesi
D) Gidilecek yerin kabul belgesi

E) Kara yollari glizergah onay belgesi

13. Asagidakilerden hangisi festival planlama asamalarindan biri degildir?

A) Etkinlik plani hazirlamak
B) Hedef kitle belirlemek
C) Mekani belirlemek

D) Seyahat plani hazirlamak

E) Yetkili makamlardan izin almak

14. Asagidakilerden hangisi kiiltiir ve sanat festivali degildir?
A) Aksehir Nasreddin Hoca Senligi
B) izmir Kukla Gunleri
C) Kirkpinar Senlikleri
D) Nevruz bayrami

E) istanbul Bienali

15. Asagidakilerden hangisi konser organizasyonlarinda kullanilan yardimci hizmetlerden
biridir?
A) Akustik kaplamalar
B) Doner sahne sistemleri
C) Levha ve tabelalar
D) Sahne celik yapilari

E) Ses sistemleri
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OGRENME
BIRIMI

OZEL
ORGANIZASYONLAR

KONULAR

4.5. OZEL GUN ORGANIZASYONLARI
4.6. DUGUN ORGANIZASYONU

4.7. PARTI DUZENLEME

4.8. DOGUM GUNU ORGANIZASYONU
4.9. MEZUNIYET ORGANIZASYONU
4.10. BEBEK DOGUM PARTISI

TEMEL <
KAVRAMLAR “
Konferans \ NELER
Kongre OGRENECEKSINiZ?
Seminer
Sempozyum Diigiin, parti, dogum giinii ve
mezuniyeti

Diigiin, parti, dogum giinii ve
mezuniyet organizasyonlari siireci
Diigiin, parti, dogum giinii ve
mezuniyet organizasyonlarinda
mekan tasarimi
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HAZIRLIK CALISMALARI

. Anneler, babalar, sevgililer giinii vb. kutlamalar
hakkinda ne diisiiniiyorsunuz?

. Diigiinlerin toplum igin ne tiir anlamlar ifade
ettigini arkadagslarinizla paylasiniz.

. Kiiltiiriimiizde ¢ocuklar ve genclere yonelik
kutlamalar hakkinda neler biliyorsunuz?

. Dogum giinii organizasyonlarinin sosyal hayat
iizerindeki etkileriyle ilgili diisiindiiklerinizi
arkadaslarinizla paylasiniz.




4.1. 0ZEL GUN ORGANIZASYONLARI

Ozel giin organizasyonlari, misteri ve kurumun talebi tizerine hazirlanan kutlama ve eglence temali
etkinliklerdir. Son yillarda 6zel glinlerin 6nemi ve kutlanma orani artmistir. Buna bagli olarak bu giln-
leri daha anlamh kilmak isteyenler, profesyonel anlayisla organizasyon hizmeti veren kurumlarla galis-
may! tercih etmektedir.

4.1.1. Ozel Giin Etkinliklerinde Temel Kavramlar

Belli bir tarihi veya zaman dilimi bulunan kutlamalara 6zel giin denir. Cok
genis yelpazeye sahip olan 6zel giinlerin “Anneler Gin(” (Gorsel 4.1), “Baba-
lar GUnU” (Gorsel 4.2), “Kadinlar GUnU” gibi evrensel olarak kutlananlari da
vardir. Bu tur 6zel gin etkinlikleri kurumsal etkinliklerin aksine eglence ve
kutlama temalidir. Bu etkinliklerde temel kavramlar mekan secimi, tema be-
lirlenmesi, oyun ve aktivite se¢imi, hediye ve armaganlarin hazirlanmasidir.

Ozel giin etkinliklerinde mekan seciminde dikkat edilmesi gereken bazi Gérsel 4.1: Anneler giinii
temel kavramlar bulunmaktadir. Bu temel kavramlar sunlardir: kutlamasi

e Davetli listesinin hazirlanmasi

¢ Dlzenlenecek etkinligin temasi

e Katihmcilarin etkinlik mekanina ulasim imkanlari
e Katilimcilarin ozellikleri (yas, cinsiyet vb.)

e Etkinligin slresi ve bitis saati

¢ Dlzenlenecek aktivite ve oyunlar

e Ayrilan bitce

Gorsel 4.2: Babalar giini
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Ozel giin etkinliklerini organize eden kurumlar; masa, sandalye temini, ses ve 1sik (aydinlatma) sis-
temleri, yemek servisi, mekan giydirme ve siisleme hizmetlerini gerceklestirir. Karsilama, yonlendirme
ve ikram hizmetlerini veren personeli temin eder. Cocuklarin bulunacag 6zel glinlerde palyago, ¢izgi
film karakterleri vb. animator (canlandirici) hizmetlerini saglar. Profesyonel anlayisla organizasyon hiz-
meti veren kurumlardan destek alinarak 6zel glinlerin daha planli ve saglikh diizenlenmesi hedeflenir.

Ozel giin etkinlikleri bashig altinda toplanabilecek etkinlikler genellikle sunlardir:
e Ogretmenler Giinii (Goérsel 4.3)

e Anneler Gilinu

e Babalar Gunu

e Sevgililer Glinu

¢ Diinya Kadinlar GlinU

e Emek ve Dayanisma Ginu

* Yilbasi

* Meslek Giinleri (Tip Bayrami, Ogretmenler, Avukatlar, Eczacilar Giinii vb.)

Gorsel 4.3: Ogretmenler giini

Ozel giin etkinliklerinde 6ncelikle tema belirlenir. Ornegin Anneler Giinii igin yapilacak bir etkinlikte
tema belirlenir. Tema belirlenmesi asamasinda mekan tasariminda kullanilacak renkler, materyaller ve
uriinler belirlenir. Temanin belirlenmesinden sonra mekan segimi yapilmasi gerekir. Ornegin katilacak
anneler icin kir temasiyla hazirlanacak bir etkinlikte acik arazi seklinde bir mekan temin edilmelidir. Bu
temada hazirlanacak bir etkinlikte balon zinciri, aksam saatlerinde yapilacak kutlamalar igin LED isiklar
ve LED balonlarla mekan hazirlanmahdir.
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OZEL ORGANIZASYONLAR

4.13

Uygulama Adi Anneler GlinU Kutlamasi

10 ders saati
1. hafta: Etkinligi organize etme
2. hafta: Uygulama

Anneler giini etkinligini organize etmek ve mekan tasarimi yapmak.

Bilgisayar
Mekan tasarimi icin gerekli olan malzemeler

Uygulama Siresi

Arag Gereg

Ortam Halkla iliskiler atolyesi, sinif veya ¢ok amagli salon

Grup olarak belirlediginiz temaya uygun, okul kosullarinda uygulanabilecek Anneler
GUnU programini organize ediniz. Belirlediginiz etkinlik mekaninin tasarimi ve sis-
lemesini yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda
gerceklestiriniz.

Yonerge

Islem Basamaklan

1. HAFTA

=

is saghig ve giivenligi kurallarina uyunuz.
Sinif mevcuduna gore beser kisilik gruplar olusturarak esit gorev dagilimi yapiniz.
Organize edeceginiz etkinlik icin her bir grup adina ayri tema belirleyiniz.

Temaniza uygun mekan (atolye, sinif veya cok amacli salon) belirleyiniz.

vk wN

Mekan tasarimi icin gerekli olan malzemeleri (balon, kumas, ikram masasi, sunum malzemeleri
vb.) belirleyiniz.

6. Etkinlik temasina uygun ikramliklari belirleyiniz.

2. HAFTA

7. Diger hafta belirlediginiz malzemeleri kullanarak mekan tasarimi uygulamasini gerceklestiriniz.

8. Gergeklestirdiginiz etkinlik organizasyonunu rapor olarak 6gretmeninize sununuz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

e BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Konuya uygun tema segti.

2. Mekan tasarimi icin gerekli malzemeleri
temaya uygun olarak belirledi.

3. Mekan tasarimini etkili sekilde yapt.

4. ikram ve davetli masasini diizenledi.

5. Verilen siirede gorevi tamamladi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Déniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

4.2. DUGUN ORGANIZASYONU

Diglin; evlilik karari alan insanlarin evlilik olayini diger insanla beraber kutladigl ve duyurdugu
etkinliklerdir. DGglinler, evlenen bireyler tarafindan organize edilebildigi gibi organizasyon firmalari
tarafindan da diizenlenebilir.

Duglin organizasyonu; bir giftin hayatlarini birlestirdigi, sevdikleriyle bir araya gelerek kutladiklari
Ozel bir etkinliktir (Gorsel 4.4). Bu organizasyon, detayli planlama ve 6zen gerektiren bir slrectir ve
¢iftin unutulmaz bir glin gegirmesini saglayacak her ayrintiyi igerir.

DUgln organizasyonu, genellikle birka¢c ay dncesinden baslar. Cift; digin tarihini belirler, biutge
olusturur ve diigiin mekaniyla ilgili kararlar alir. Mekanin yani sira davetiye tasarimi, konuk listesi ve te-
mel programin olusturulmasi da bu asamada 6nemlidir.

Dlgun organizasyonu sirecinde gelinlik, damatlk, cicekler, mizik, yiyecek ve icecekler gibi detay-
lar Gizerinde galisilir. Gelinlik, gelin buketi, diglin pastasi ve meni gibi ayrintilar organizasyonun unutul-
maz bir sekilde tamamlanmasi icin 6zenle segilir.

DUglin organizasyonunda birgok farkh hizmet
ve kisi bir araya gelir. Cift; fotografci, cicekgi, ye-
mek hizmeti sirketi gibi profesyonellerle is birligi
yaparak digiin gliniinde her seyin sorunsuz ilerle-
mesini saglar.

Digun glinl geldiginde tim planlarin uygu-
lanmasini ve koordinasyonun saglanmasini digiin
organizatorleri veya diglin partisinin sorumlulari
Ustlenir. Nikah, dugin toreni, yemek ve eglence

gibi bolumler 6zenle planlanmis program dahi-
linde gerceklesir.

Gorsel 4.4: DUgln organizasyonu
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OZEL ORGANIZASYONLAR
Dlgln organizasyonu, ciftin ve misafirlerin unutulmaz anilar biriktirdigi 6zel bir gindir. Fotograf
ve video ¢ekimleriyle bu anlar 6limsizlestirilir ve ¢iftin bir mir boyu hatirlayacagi bir ani haline gelir.

Diglin organizasyonu, aski ve birlikteligi kutlamanin yani sira, giftin sevdiklerinin bir araya gelerek
Ozel anlari paylastigl bir etkinliktir.

4.2.1. Diigiin Etkinliklerinde Temel Kavramlar

Dagunler, birgok kilttrde evlilik birliginin kutlandigi ve topluma duyuruldugu énemli etkinliklerdir
(Gorsel 4.5). Her kilturde farkli gelenekler ve uygulamalar olsa da diiglinlerde yaygin goriilen bazi te-
mel kavramlar vardir. Bu kavramlar, evlilik seremonisinin 6tesinde ciftlerin birlikte gecirdigi ve sevdikle-
riyle paylastigl unutulmaz anlari simgeler.
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Nisan: Resmi olarak evlilik niyetini duyurmanin bir yoludur. Genellikle aileler arasinda yapilan bir an-
lagsma ve ciftin niyetini topluma ilan ettigi bir torendir.

Gorsel 4.5: Diglin etkinligi

Diiglin Toreni: Evlilik toreni genellikle 6zel bir mekdnda gerceklesir. Ciftin, nikdh akdini gercekles-
tirmek icin nikdh memurunun hazir bulundugu; arkadas, dost ve akrabalarin davet edildigi torenlerdir.

Gelin Alma: Gelinin, ailesi tarafindan damadin ailesine teslim edilmesi gelenegidir. Bu téren aileleri bir
araya getirir ve ¢iftin birlesmesinin simgesi kabul edilir.

Diiglin Davetiyeleri: Digline katilmasi istenen insanlari davet etmek amaciyla kullanilan bildi-
rimlerdir.

Diigiin Partisi: Evlilik téreninden sonra yapilan kutlama ve eglence etkinligidir. Dans, yiyecek, ice-
cek, geleneksel oyunlar vb. unsurlari icerebilir.

Gelin Arabasi: Ciftin, dugiin mekanina veya téren alanina gelmesi icin kullanilan 6zel aractir.

Nikah Sahitleri: Evlilik téreninde sahitlik eden kisilerdir. Resmi olarak imzalanan evlilik belgesinde
taniklik yaparlar.

Diigiin Pastasi: Duglin sirasinda kesilen ve ciftin birlikte bir dilimini aldigi pastadir. Mutluluk ve
bolluk simgesi olarak kabul edilir.

Geleneksel Ritiieller: Kiltirel agidan 6nemli olan danslar, giysiler, dualar vb. uygulamalari iceren
Ozel torenlerdir.

Bu kavramlar, diiglinlerin yapilma seklini ve kutlama farkliliklarini anlamak igin yaygin kullanilir. Her kiil-
tiirde ve bolgede farkli detaylar, gelenekler olabilir; bu nedenle digiinlere ait kavramlar farkhlik gosterir.
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4.2.2. Diigiin Etkinliklerinde Mekan Diizenleme

Dagunler, ciftlerin birlikteligini kutladigi ve sevdikleriyle bir araya geldigi unutulmaz anlardir. Bu 6zel
glnin mekan dizenlemesi itinayla hazirlanir, giftin ve konuklarin sik bir ortamda keyifli saatler yasama-
sini saglar (Gorsel 4.6). Mekan diizenlemesi, ¢iftin 6zel glinlerini unutulmaz kilmak icin kilit bir unsur-
dur. Estetik, fonksiyonel ve kisisel dokunuslarla hazirlanan mekan, ciftin ve misafirlerin unutulmaz ani-
lar biriktirdigi 6zel bir atmosfer yaratir.

Mekan diizenlemesi icin dikkat edilmesi gereken unsurlar vardir. Bu unsurlar bes baslk altinda sira-
lanmaktadir. Bu unsurlara dikkat edilmesi durumunda etkinlik basarili bir sekilde organize edilir.

s =

Gorsel 4.6: Mekan sisleme

Mekan Segimi: Digiin organizasyonunda mekan secimi en 6nemli adimlardan biridir. Mekanin kapa-
sitesi, konumu, estetik 6zellikleri, ciftin tarzina uygunlugu gibi etkenler g6z 6niinde bulundurulur. Acik hava,
otel salonu, restoran, 6zel bir mekan vb. secenekler ciftin tercihine gore degerlendirilir.

Dekorasyon ve Tasarim: Mekanin diigiine uygun sekilde dizenlenmesi diigiin atmosferinin olus-
turulmasinda buyik rol oynar. Cigekler, isiklandirma, masa diizeni, sandalye se¢imi ve tematik detaylar
mekanin gorsel estetigini ve ¢iftin tarzini yansitir.

Mekan Akisi: DUgin etkinlikleri boyunca mekanin akisi oldukga 6nemlidir. Giris, toren alani, ye-
mek bolimd, dans pisti, dinlenme yerleri gibi mekanlarin diizenli bir sekilde organize edilmesi konuk-
larin rahat hareket etmesini ve etkinliklerin akici sekilde ilerlemesini saglar.

Ozel Alanlar ve Detaylar: Mekan dizenlemesinde 6zel alanlar olusturmak gereklidir. Ciftin bu-
lundugu 6zel kose, fotograf kosesi, cocuklar icin ayrilan oyun alani gibi detaylar konuklara rahat bir de-
neyim sunar.
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Profesyonel Yardim: Mekan diizenlemesi genellikle profesyonel digin
planlayicilari veya organizatorleri tarafindan gerceklestirilir. Bu isin uzman- E] Kir diigiinii ile
lari; ciftin isteklerini ve vizyonunu hayata gecirirken tecriibeleriyle mekanin 28 kapali mekénda
en iyi sekilde kullaniimasini saglarlar. é yapilan bir diigiin
20 etkinliginin han-
4.2.3. Diigiin Etkinliklerinde Etkinlik Taslagi \ell 9isi daha ilgi ce-

kici olabilir? Bu
"/ konuyu sinif orta-
minda tartisiniz.

Daglinler, giftlerin hayatinin en 6zel glinlerinden biridir. Bu 6zel etkinlik-
lerin basarili bir sekilde gerceklesmesi icin detayli planlama ve dizenleme
gerekir. DUgUnN etkinligi icin planlama su sekilde yapilir:

Tarih ve Zaman Belirleme: Dugiiniin tarihi, ¢iftin tercihine ve uygunlu-
guna gore belirlenir. Baslangic ve bitis saatleri, davetlileri kabul, nikah toreni,
eglence programi vb. ayrintilar bu asamada planlanir.

Konum Sec¢imi: DGguin téreni igin uygun mekanin segilmesi gerekir. Se¢im yapilirken mekanin kisi
kapasitesi durumu, konumu, havasi ve ¢iftin tarzina uygunlugu géz oniinde bulundurulur.

Etkinlik Asamalarini Belirleme

Diigiin Oncesi: Konuk listesi, gelinlik / damatlik segimi, davetiyelerin secimi ve gonderimi dekoras-
yon, meni planlamasi vb. hazirliklar belirlenir.

Diugilin Glnii: Gelin ve damadin kuafér hazirliklari, nikah téreni, fotograf cekimleri (Gorsel 4.7), ye-
mek, konusmalar, dans, eglence programi vb. etkinlikler belirlenir.

Mekan Diizenlemesi

Tema ve Dekorasyon: Cigekler, 1siklandirma, masa dizeni ve 6zel kdselerin olusturulmasi vb. de-
taylarin diizenlenmesidir.

Mekan Akisi: Giris, téren alani, yemek bolumii, dans pisti vb. alanlarin akisinin diizenlenmesidir.
Organizasyon Ekibini Belirleme

Profesyonel destek alinarak dugin plani uygu-
lanir. Planlayicilar, kameraman ve fotografcilar, ye-
mek hizmetleri sirketi, mizikten sorumlu ekip vb.
uzmanlar etkinligin sorunsuz ilerlemesi icin is bir-
ligi yapar.

iletisim ve Koordinasyon

Cift, organizasyon ekibiyle iletisim halinde olur
ve diglin giinline kadar glincellemeleri takip eder.
Tedarikgilerle koordinasyon ve acil durum planlari
da bu asamada 6nemlidir.

Geri Donilisiim ve Temizlik

Etkinlik sonrasi, mekdanin temizlenmesi ve kira-
lanan donanimin iade edilmesi gibi detaylarla or-
ganizasyonun tamamlanmasi saglanir.

Taslak, ciftlerin digun etkinliklerini planlamak
icin bir rehberdir. Ozellestirilmis bir diigiin plani,
ciftin kisisel tercihlerine, butcesine ve beklentile-

Gorsel 4.7: DiUglinde fotograf ¢cekimi

rine gore diizenlenmelidir.
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Diigiin Etkinlikleri igin Etkinlik Taslag

Tarih ve Zaman

'S Tarih: [Didiin Tarihi]

2% Baslangi¢ Saati: [Dii§iin Téreni Baslangic Saati]
'3 Bitis Saati: [Didiin Partisi Bitis Saati]

Konum

N

<,% Dugin Téreni Yeri: [Téren Mekdani]
22 Didlin Resepsiyonu Yeri: [Resepsiyon Mekéni]

Etkinlik Asamalari

1. Oncesi

3% Davetiyelerin Génderimi

2’ Konuk Listesi ve Onaylama

2% Gelinlik / Damatlik Secimi

3% Dekorasyon ve Tema Belirleme

-

=,% Ment Planlamasi ve Yemek Hizmeti Anlasmasi

2. DUgin Glni

22 Ogleden Once

2% Gelin ve Damat Hazirliklari

2% Fotodrafci ve Video Ekibinin Gelmesi

A

<2 Odleden Sonra
2% Nikéh Téreni

2% Fotograf Cekimleri

2% lcecekler ve Atistirmaliklar

3% Aksam

2% Diigiin Yemedi ve Pasta Kesimi
3% Konusmalar ve Sunumlar

2% Dans Sarkilarinin Segimi

2% Gece

2% Dans ve Eglence

2= Ozel Gésteriler veya Stirprizler

A

>,> Son Dans ve Veda

Mekan Diizenlemesi
2= Tema ve Dekorasyon
2% Cicekler, Isiklandirma, Masa Diizeni

A~

<2 Ozel Késeler (Fotograf, Cocuklar igin)
2% Mekdn Akisi

2% Giris, Téren Alani, Yemek Bélimii, Dans Pisti

=,5 Oturma ve Dinlenme Alanlari

Organizasyon Ekibi
3% Dldln Planlayicisi / Orkestratér

3% Fotografei ve Video Ekibi

3% Yemek Hizmeti Sirketi ve Servis Personeli

(-

.~ Miizik ve Eglence Sadlayicilar

iletisim ve Koordinasyon

Ciftle Stirekli lletisim ve Giincellemeler
Tedarikgilerle Koordinasyon ve Son Kontroller
.~ Acil Durum Planlari ve Yedek Planlar

Y

)
‘-
)
‘-

~
\

~
\

~

Geri Donlisim ve Temizlik

2% Etkinlik Sonrasi Mekdnin Temizlenmesi
NG

>,% Kiralik Ekipmanlarin Geri D6nUs
2’3 Herhangi Bir ihtiyag veya Geri Bildirim Toplama
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OZEL ORGANIZASYONLAR

4.14

Uygulama Adi Diglin Organizasyon ve minimal mekan stisleme

10 ders saati

1. hafta: Mekan siisleme malzemelerini hazirlama
2. hafta: Mekan stisleme

3. hafta: DUgln organizasyon uygulamasi

D{glin organize etmek ve mekan tasarimi yapmak.

Bilgisayar
Mekan tasarimi icin gerekli olan malzemeler

Uygulama Siresi

Arag Gereg

Ortam Halkla iliskiler atolyesi, sinif veya ¢ok amagli salon

Grup olarak belirleyeceginiz temaya uygun, okul kosullarinda uygulanabilecek
digun etkinligi organize ediniz. Belirlediginiz dUgiin temasi icin mekanin tasarim ve
stslemesini yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda
gerceklestiriniz.

Yonerge

Islem Basamaklan

1. HAFTA

is saglig ve glivenligi kurallarina uyunuz.
Sinif mevcuduna gore beser kisilik gruplar olusturarak esit gérev dagilimi yapiniz.
Organize edeceginiz diglin etkinligi icin her bir grup adina ayri tema belirleyiniz.

Temaniza uygun mekan (atolye, sinif, cok amacli salon) belirleyiniz.

LA e

Mekan tasarimi igin gerekli olan malzemeleri (balon, kumas, ikram masasi, ikramlik malzemeler
vb.) belirleyiniz.

6. Duglin temasina uygun ikramliklari belirleyiniz.

2. HAFTA

7. Diger hafta belirlemis oldugunuz malzemeleri kullanarak mekan tasarimi uygulamasini gergekles-
tiriniz.
3. HAFTA

8. Duzenlediginiz mekanda ornek etkinlik taslagina uygun bir digiin etkinligi gerceklestiriniz.

9. Gergeklestirmis oldugunuz parti organizasyonunu rapor olarak 6gretmeninize sununuz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

1. Konuya uygun tema secti.

2. Mekan tasarimi igin gerekli malzemeleri
temaya uygun olarak belirledi.

3. Mekan tasarimini etkili sekilde yapti.

4. ikram ve davetli masasini diizenledi.

5. Verilen strede gorevi tamamladi.

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile carpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

4.3. PARTIi DUZENLEME

Gunllik hayatta sevdiklerini mutlu etmek, eglenceli vakit gecirmek ya da 6zel anlari paylasmak
amaciyla gesitli etkinlikler diizenlenir. Bu etkinlikler sayesinde insanlar sosyallesir ve keyifli vakit ge-
cirir. Etkinlik kisiye 6zel diizenlendiginde kisi kendini 6zel ve degerli hisseder. Ornegin yiiksek lisans
egitimine yurt disina giden kisi icin arkadaslarinin veda partisi diizenlemesi (Gorsel 4.8).

Gorsel 4.8: Veda partisi
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4.3.1. Parti Organizasyonlariyla ilgili Temel Kavramlar

Bircok kisinin eglenme amaciyla bir araya geldigi etkinliklere parti (eglence) adi verilir. Blyik par-
tiler sonunda kicguk bir grupla yapilan partiye ise after party (aftir parti) denir. Parti kavrami lilkemize
bati kiiltiiriinden gelmistir. Ulkemizde parti kavramina benzer; kutlama, gece, senlik vb. eglenceler ger-
ceklestirilir. Yoreden yoreye farklilik gosteren kutlamalar, kisileri bir araya getirip hosc¢a vakit gecirme-
lerine katkida bulunur. Ulkemizde popiilerligi her gecen giin artan partilerde, kisi sayisi az oldugunda
partiyi diizenleyen kisi organizasyon isini Ustlenebilir. Partiyi diizenleyen kisinin vakti sinirli ise ya da ka-
labalik bir gruba parti diizenlenecek ise genellikle organizasyon firmalarindan yardim alinir (Gorsel 4.9).

Gorsel 4.9: Organizasyon sirketi calisanlari

4.3.2. Parti Cesitleri

Farkli sebeplerle partiler diizenlenebilir. Cesitli temalarda, farkli mekanlarda, 6zel ginlerde ya da
kutlama gerektiren anlarda parti diizenlenebilecegi gibi eglenme, sosyallesme ya da destek amach da
diizenlenebilir (Gérsel 4.10). Ornegin kimsesiz cocuklar yararina bagis gecesi diizenlenerek gecede elde
edilen gelirle kimsesiz ¢ocuklarin ihtiyaglari karsilanabilir.

Gorsel 4.10: Eglenen gengler
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Konu, tema ve mekana gore partiler (g baslik altinda toplanabilir.

4.3.2.1. Konusuna Gore Partiler

Partiler 6nemli bir olayi, 6zel bir glinli kutlamak igin dlizenlenir. Bir kurumun 10. kurulus yil donimu
gibi 6zel glinler blylk bir partiyle kutlanabilir. Bu tir etkinlikler icin ilgili organizasyon firmalarindan
yardim alinabilir. Konusuna gore parti ornekleri su sekildedir:

e Asker ugurlama eglencesi

e Mezuniyet partisi

e Nisan, digiin eglenceleri

e Kina gecesi

¢ Gelin hamami eglencesi

e Yoresel geceler (Karadenizliler gecesi vb.)

e Bilyuk parti sonrasi yapilan eglence (after
party)

e Hos geldin / guile giile partisi
e Yeni yil partisi

¢ Gala gecesi

e Bekarliga veda partisi

e Dogum glinl partisi

e Lansman (tanitim) partisi

* Yil d6nUm partisi (Gorsel 4.11) Gorsel 4.11: Yil déniimii partisi

* Bebek ve ¢cocuk partileri

Kina gecesi, diglinden birkag glin 6nce gelinin ailesi tarafindan yapilr. Es-
kiden gelinin baba evinde kadinlarin katilimiyla gerceklesen kina gecesi gu-
nimizde farkli temalarda gosterisli organizasyonlar haline gelmistir. Bu orga-
nizasyonlarda mekan siislemesi yapilir ve etkinlikler belirlenir.

Ulkemizde askerlik gorevine biiyiik dnem verilir. Askere gidecek gencler
icin ailesi, yakinlari ve arkadaslarinin bulundugu eglenceler dizenlenir. Git-

meden 6nce yapilan eglenceyle askere gidecek geng, ailesi ve sevdikleriyle Bulundugu-
vedalasir. Asker ugurlama eglencesi; kisi sayisina gore salonda, sokakta ya da nuz sehirde ne tiir
ev ortaminda yapilabilir. Asker eglencesi genellikle davul zurna esliginde ya- eglenceler diizen-
pilir, vedalagmaya gelenler askere gidecek kisiye hediyeler verir. lenmektedir? Ka-
tildiginiz bir eg-
4.3.2.2. Temaya Gore Partiler lence hakkandaki
Eglence amacgli yapilan ¢ogu partide belli bir tema vardir. Temaya uygun B diisiincelerinizi si-
mekan belirlenir ve sisleme yapilir. Gerekli durumlarda davetlilerin kiyafet- nif ortaminda ar-
lerinin temaya uygun olmasi tercih edilir. Ornegin kostiim partisine davetliler kadaglarinizia
paylasiniz.

kostim giyerek katilmalidir. Partinin konusu, temasi ve diizenleme amacinin
birbiriyle uyumlu olmasina dikkat edilmelidir.
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Parti temasi 6rnekleri sunlardir:
¢ Nostaljik partiler
e Pijama partisi

e Mevsim partileri

e Kostim partisi (Gorsel 4.12)

Gorsel 4.12: Kostiim temali gocuk partisi

¢ Renk partisi
e Uzay cagl

e Karaoke partisi (Gorsel 4.13)

Gorsel 4.13: Karaoke partisi
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o Maskeli parti
¢ Hint temali kina gecesi
e Film, cizgi film, dizi temali partiler

Siradan bir kina gecesi yapmak istemeyenler temali kina gecelerini tercih etmektedir. Ulkemizde Ro-
man, Hint, Osmanli ya da bohem gibi pek ¢ok farkli temada kina gecesi diizenlenmektedir. Gelin ve ne-
dimeler secilen temaya gore giyinir, mekan siislemeleri de temaya uygun hazirlanir.

Cocuklar icin duzenlenen partiler genellikle gizgi film temalidir. Mekan tasarimi ve slislemeler se-
cilen gizgi film temasina gore hazirlanir. Temali partilerde konu siniri yoktur ve akilda kahciligi oldukga
yluksektir. Bu nedenle 6zellikle cocuk etkinlikleri icin temal partiler tercih edilir (Gorsel 4.14).

> B R
. . . e Arkadasla-
= _ rinizla sinav 6n-

cesi motivasyon
amagl parti dii-
zenleyecek olsa-
niz partiyi hangi
~ temada hazir-
lardiniz? Arka-
dagslarinizla sinif
ortaminda de-
gerlendiriniz.

4.3. SIRA SIZDE

Gorsel 4.14: Dinozor temali gocuk partisi

4.3.2.3. Mekana Gore Partiler

Partinin amaci belirlendikten sonra en 6nemli kisimlardan biri parti mekaninin belirlenmesidir. Parti
mekanlari genellikle kisi sayisi ve temaya gore belirlenir. Kisi sayisi fazla oldugunda acik alanlar, kisi sa-
yisi az oldugunda alanlar tercih edilir. Mekan seciminde hava sartlari da dikkate alinmalidir. Ornegin ya-
zin gelisini kutlamak icin plaj, dogru secilmis bir mekan olacaktir (Gorsel 4.15).

Gorsel 4.15: Plaj partisi
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Mekana gore parti 6rnekleri sunlardir:
e Havuz partileri

¢ Plaj partileri

e Ev partileri

e Sokak partileri

e Tekne partileri (Gorsel 4.16)

e Bahce partileri (Gorsel 4.17)

Kina gecesinde mekan olarak hamam tercih edilebilir. Hamamda 6nce-
likle gelin hamami yapilir, sonrasinda ise hamamin sogukluk alaninda sarki-
lar, danslar ve ikramlar esliginde kina gecesi gerceklestirilir.

Osmanli temali eglence yapildiginda mekan sik bir salon ya da bir bahge
olabilir. Gelin Osmanl Donemi'ndeki gibi giyinir. Mekanda saray stislemeleri
ve malzemeleri kullanilir (Gorsel 4.18).

Gorsel 4.18: Osmanli Donemi temali kina gecesi mekani

Parti gesitleri aslinda birbiriyle i¢ icedir. Ornegin konusu dans olan parti,
mekan cesidine gore sokak partisi, temaya gore 90’1 yillar pop partisi olabilir.

4.3.3. Parti Organizasyonlarinda Mekan Tasarimi

Parti organizasyonlarinda mekan tasarimi ve siislemeleri partinin ama-
cina, temasina ve kisi sayisina gore degisiklik gdsterir. Uriine gore degisim
gostermekle birlikte lansman (tanitim) partisi icin genellikle sik mekanlar ter-
cih edilir. Mekanda tanitimi yapilan Grinle ilgili gérseller yer alir. Odak nok-
tasi, Grln ve Urind tanitan marka temsilcisi olacagindan dikkat gekici stsle-
melerden kaginmak gerekir. Nisan téreni sonrasi diizenlenecek parti icin ise
mekan belli bir temaya gore 6rnegin ahsap temali ve kahverengi agirlikl ola-
rak hazirlanir.

134

~

fadl

Gorsel 4.17: Bahge partisi

Yurt disindaki
egitimini tamam-
layip yurda dé-
nen Bahar igin kiz
arkadaslari parti
diizenlemek is-
temektedir. Par-
tiyi kiz kiza ev or-
taminda yapmayi
ve parti igin 6zel
giyinmek yerine
pijamalarla olma-
sini planlamislar-
dir. Bu durumda
planlanan parti-
nin konusu hos
geldin, temasi pi-
jama ve mekéna
gore durumu ise
ev partisidir.

Siz de konu-
suna, temasina
ve mekadna gére
parti érnekleri ve-
riniz. Planladiginiz
parti érneklerini
sinif ortaminda
arkadaslari-
nizla paylasip de-
gerlendiriniz.



ikramlardan, masa sandalye ve diger dekoratif malzemelere kadar belirlenen tema hissedilir (Gérsel 4.19).

Gorsel 4.19: Ahsap temali nisan siislemesi

Eglence etkinliklerinde 151k ve dekorun &zel hazirlandigi fotograf koseleri vardir (Gorsel 4.20). Kisiler,
burada istedikleri gibi fotograf ¢ektirip bu 6zel giini dlimsuzlestirir.

—

Gorsel 4.20: Fotograf gekim alani
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OZEL ORGANIZASYONLAR

Kina gecelerinde belirli bir tema tercih etmeyen kisiler genel olarak gosterisli klasik mekanlar ter-
cih eder. Mekan secimine gore tasarim ve slislemeler yapilir (Gorsel 4.21).

.

O

.' Sl C > . -

Gorsel 4.21: Kina gecesi mekan diizeni

Cocuk partilerinde renkler, balonlar ve eglenceli siislemeler 6n planda olur. Cocuk partisi icin ge-
nellikle agik alanlar tercih edilir. Agik alanlar ¢ocuklarin kosup oynamalari agisindan avantaj saglar.
Burada en 6nemli nokta secilen mekanin gocuklar icin glivenli olmasidir (Gorsel 4.22).

Gorsel 4.22: Rengarenk ¢ocuk partisi
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4.15

Uygulama Adi Yaza merhaba partisi

10 ders saati
Uygulama Siresi 1. hafta: Partiyi organize etme
2. hafta: Uygulama

Parti organize etmek ve mekan tasarimi yapmak.

Bilgisayar
Mekan tasarimi igin gerekli olan malzemeler

Halkla iliskiler atolyesi, sinif veya cok amacli salon

Grup olarak belirleyeceginiz temaya uygun olarak okul kosullarinda uygulanabilecek
yazin gelisini kutlayacaginiz bir parti organize ediniz. Belirlediginiz parti mekaninin

Arag Gereg

Yonerge . . . S
tasarim ve stislemesini yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari
dogrultusunda gergeklestiriniz.
Islem Basamaklar
1. HAFTA

1. s saghg ve givenligi kurallarina uyunuz.
Sinif mevcuduna gore beser kisilik gruplar olusturarak esit gérev dagilimi yapiniz.
Organize edeceginiz parti icin her bir grup adina ayri tema belirleyiniz.

Temaniza uygun mekan (atoélye, sinif veya cok amacli salon) belirleyiniz.

vk N

Mekan tasarimi icin gerekli olan malzemeleri (balon, kumas, ikram masasi, ikramlik malzemeler
vb.) belirleyiniz.

6. Parti temasina uygun ikramliklari belirleyiniz.

2. HAFTA

7. Gegen hafta belirlemis oldugunuz malzemeleri kullanarak mekan tasarimi uygulamasini gercek-
lestiriniz.

8. Gergeklestirmis oldugunuz parti organizasyonunu rapor olarak 6gretmeninize sununuz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

S
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Konuya uygun tema secti.

2. Mekan tasarimi icin gerekli malzemeleri
temaya uygun olarak belirledi.

3. Mekan tasarimini etkili sekilde yapt.

4. ikram ve davetli masasini diizenledi.

5. Verilen siirede gorevi tamamladi.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

4.4, DOGUM GUNU ORGANIZASYONU

Bircok toplumda gelenek haline gelen dogum giinli, dogum giinli olan kisiyi mutlu etmek icin sev-
diklerinin bir araya gelerek diizenledigi kiicik kutlamalardir. Dogum giinlerini kutlamanin amaci kisi-
nin yeni yasini sevingle karsilamasidir (Gorsel 4.23).

Gorsel 4.23: Dogum glinl partisi
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OZEL ORGANIZASYONLAR

4.4.1. Dogum Giinii Organizasyonuyla ilgili Temel Kavramlar

Herhangi bir takvime goére kisinin diinyaya geldigi gline dogum giinii
denir. Dogum giinil kisiler icin en 6dnemli giinlerden biridir. Dogum gilini
partisi diizenlemek icin dncelikle kisinin yasi, hoslandigi seyler gibi konu-
larda bilgi sahibi olmak gerekir.

Dogum gunleri kisinin kendisi tarafindan planlanabilecegi gibi stirpriz
olarak da hazirlanabilir (Gorsel 4.24). Surpriz bir parti planlandiginda kisiyi
cok iyi taniyan aile ya da arkadas ¢evresinden yardim alinmalidir.

Dogum gilinleri, yetiskinler ve cocuklar icin farkli sekilde gerceklesir.
Yetiskin dogum glnleri, aile bireyleri, is ya da arkadas c¢evresiyle kutlanir
(Gorsel 4.25).

Dogum ginu kutlanacak kisinin meslegi, hobileri ya da sevdigi renk
tema olarak kullanilabilir. Ornegin kisinin meslegi bankaciliksa banka tema-
siyla futbolu seviyorsa hali saha ve top temasiyla bir parti organize edilebi-
lir. Temaya gore ev ortami, mizikli mekan ya da acik alan tercih edilebilir.

Aileler, ¢gocuklarinin her dogum gliniiniin unutulmaz ve 6zel gegmesini
ister. Bunun icin cevrelerinden yardim alarak kendileri planlama yapar ya
da organizasyon firmalarindan destek alirlar.

Cocuk dogum glinleri aile arasinda, mahalle ya da sinif arkadaslariyla
kutlanabilir. Cocuklarin sevdigi esyalar, renkler, ¢izgi film karakterleri tema
olarak tercih edilebilir (Gorsel 4.26).

Gorsel 4.24: Siirpriz dogum
glnu partisi

Gorsel 4.25: Dogum gilini
partisi

Gorsel 4.26: Boynuzlu at temali dogum giini
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Cocuk dogum giinlerine palyago ya da animasyon ekipleri davet edilip cocuklarin hosga vakit gegir-
meleri saglanir (Gorsel 4.27).

n S N

Gorsel 4.27: Dogum glini partisinde palyago

Dogum gilinllerinde pinyata oyunu, yiz boyama, miizik esliginde danslar ve c¢esitli yarismalarla
cocuklarin eglenceli vakit gegirmesi saglanir (Gorsel 4.28).

Gorsel 4.28: Dogum glinl partisinde pinyata etkinligi
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Dogum giini etkinliklerinde ¢ocuklarin arkadaslarina dogum giinii davet karti verilebilir. Do-
gum glnl davet karti temaya uygun hazirlanmalidir (Gorsel 4.29). Ebeveynler hazir kartlar tercih
edebilir ya da ¢ocuklar dogum glinl davet kartlarini kendileri hazirlayabilir. Dogum giinline gelen
cocuklar ve aileleri icin klicik hediyeler (cikolata, seker, kurabiye, oyuncak, magnet vb.) hazirlanir.
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Gorsel 4.29: Dogum giinli davet karti

¥

ARASTIRINIZ

Dogum giinii partisi davetiye 6rneklerini genel ag ortaminda arastiriniz.
ilgi cekici buldugunuz davetiyeleri sinif ortaminda arkadaslarinizla

paylasiniz.
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4.4.2. Dogum Giinii Organizasyonlarinda Mekan Tasarimi

Dogum glinl partileri ev, bahcge ya da ¢esitli mekanlarda yapilabilir. Yetiskinler icin evde aile veya ar-
kadas cevresiyle kutlanabilecegi gibi yemek, mizik olan eglence mekanlari tercih edilebilir ya da 6zel bir
mekanda dogum glinli organizasyonu yapilabilir. Mekan secimi yapilirken kisilerin yasam tarzi, kisi sayisi
ve tema dikkate alinmalidir. Ornegin 35 yasina giren bir kadin icin altin sarisi ve siyah tonlardan olusan
tema sik ve zarif olabilir (Gorsel 4.30). Futbolu seven bir erkek i¢in tuttugu takimin renklerinde bir do-
gum gini organizasyonu c¢ok keyifli olacaktir.

Gorsel 4.30: Siyah ve altin tonlarda dogum giini mekani
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Cocuklarin dogum gunleri stslemeleri oldukca dikkat cekicidir. Farkli temalarda, yaratici tasa-
rimlar yapilabilir. Basta dogum glini mekani olmak Uzere tabak, bardak, catal, pecete vb. malzeme-
ler temaya uygun hazirlanir (Gérsel 4.31). ikramlar ve dogum giinii pastasi da temaya uygun olmali-
dir (Gorsel 4.32).

Gorsel 4.32: Okyanus temali dogum giinl pastasi
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OZEL ORGANIZASYONLAR
Dogum giini mekani sislemesi yapilirken kullanilan malzemeler sunlardir:
e Dogum glinl afisi
e Parti perdesi
e Dogum glinli arka fon standi
e Dogum glinii yazilar
e Kapi susleri
¢ Ayakl panolar (Gorsel 4.33)
¢ Flama, bayrak susler
¢ Eva harf ve rakamlar
e Ani panosu
¢ Balon slislemeleri (Gorsel 4.34)

e Temaya uygun diger sisleme malzemeleri (Gérsel 4.35)

S Al A
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Gorsel 4.33: Bir rakamli ayakl pano
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Gorsel 4.35: Renkli makaron sislemesi
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OZEL ORGANIZASYONLAR

4.16

Uygulama Adi Dogum glnU partisi

10 ders saati
1. hafta: Partiyi organize etme
2. hafta: Uygulama

Dogum glinli partisi organize etmek ve mekan tasarimi yapmak.

Bilgisayar
Mekan tasarimi icin gerekli olan malzemeler

Uygulama Siresi

Arag Gereg

Ortam Halkla iliskiler atolyesi, sinif veya ¢ok amagli salon

Grup olarak belirleyeceginiz temaya uygun olarak okul kosullarinda uygulanabilecek
bir dogum glini partisi organize ediniz. Belirlediginiz parti mekdninin tasarim ve
slislemesini yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda
gerceklestiriniz.

Yonerge

Islem Basamaklan

1. HAFTA
1. s saghg ve givenligi kurallarina uyunuz.
2. Sinif mevcuduna goére beser kisilik gruplar olusturarak esit gorev dagilimi yapiniz.
3. Organize edeceginiz parti icin her bir grup adina ayri tema belirleyiniz.
4. Temaniza uygun mekan (atolye, sinif veya cok amacli salon) belirleyiniz.
5. Temaya uygun olarak dogum giini davetiyesi tasarlayiniz.
6. Gercek ya da maket dogum glinl pastasi tasarlayiniz.
7. Mekan tasarimi icin gerekli malzemeleri (balon, kumas, ikram masasi, ikramlik malzemeler vb.)

belirleyiniz.
8. Parti temasina uygun ikramhiklari belirleyiniz.

2. HAFTA

9. Diger hafta belirlemis oldugunuz malzemeleri kullanarak mekan tasarimi uygulamasini gercekles-
tiriniz.

10. Gergeklestirdiginiz dogum glin( partisi organizasyon dosyanizi 6gretmeninize teslim ediniz.

Devam ediyor
S —————
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

1. Konuya uygun tema secti.

2. Mekan tasarimi igin gerekli malzemeleri
temaya uygun olarak belirledi.

3. Mekan tasarimini etkili sekilde yapti.

4. ikram ve davetli masasini diizenledi.

5. Verilen strede gorevi tamamladi.

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile carpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

4.5. MEZUNIYET ORGANIZASYONU

Mezuniyet, egitim dgretim siirecindeki dénemli olaylardan biridir. Ogrenciler, 6grenim gordigii
okulu tamamladiklarinda mezuniyet toreni ile bir ist 6grenim kurumuna veya hayata ugurlanir.

4.5.1. Mezuniyet Organizasyonuyla ilgili Temel Kavramlar

Egitim kurumlarinda belli bir donemi tamamlayan 6grenciler icin yapilan torene mezuniyet t6-
reni denir (Gorsel 4.36). Onceleri sadece kolejlerde yapilan mezuniyet térenleri; zamanla tniversite-
lerde, sonrasinda ise tim egitim kademelerinde yapilmaya baslanmistir. Ana sinifi, ilkokul ve ortao-
kul mezuniyet térenleri daha kii¢lik capta veya daha sade, lise ve Gniversitelerin mezuniyet térenleri
ise daha genis capli yapiimaktadir.

Gorsel 4.36: Mezuniyet toreni
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Lise ve Universitelerde mezuniyet toreni yillik calisma planina alinir ve hazirliklari 6nceden baslar.
Egitim 6gretim yili sonunda yapilan mezuniyet toreni icin 6zel ekipler olusturulur ya da organizasyon
hizmeti veren kurumlarla anlasma yapilir.

Blinyesinde halkla iliskiler alani bulunan meslek liselerinde mezuniyet torenleri alan 6gretmenleri
rehberliginde alan 6grencileri tarafindan diizenlenir. Halkla iliskiler alani uygulama ¢alismasi olarak ya-
pilan mezuniyet téreni ayni zamanda 6grencilerin performans notu olarak degerlendirilir.

4.5.2. Mezuniyet Toreni Hazirliklari

Mezuniyet toreni hazirliklari okul ydneticileri ve téren diizenleme ekibinin yapacagi toplanti ile bas-
lar. Bu toplantida térenin yapilacag yer, tarih, saat, icerigi, térene davet edilecek kisiler, fotograf ve vi-
deo c¢ekimi gibi konular ile tahmini biitge belirlenir. Halkla iliskiler alani olan meslek liselerinde alan
Ogretmenleri ve 6grencileri mezuniyet téreni diizenleme ekibi iginde yer alir. Ekip, okul imkanlari dahi-
linde planlama yaparak mezuniyet toreni organizasyonunu en iyi sekilde gerceklestirir. Planlamada be-
lirlenen konular sunlardir:

Yer: Yeterli biyuklikte ve uygun bahgesi olan okullar mezuniyet térenlerini kendi salonlarinda veya
bahcelerinde yapar. Uygun bahcesi olmayan okullar ise mezun olacak 6grenci sayisina uygun buyukl{ik-
teki salonlari, sehrin uygun mekanlarini ya da stadyumlari tercih eder (Gorsel 4.37).

Tarih ve Zaman: Ana sinifi, ilkokul, ortaokul ve liselerde mezuniyet torenleri egitim 6gretim yili so-
nunda olur. Tim mezun 6grencilerin katildigi térenler genelde haziran ayinda yapilir. Nadiren mayis ayi
sonlarinda da yapilir. Universitelerde égrenci sayisi fazla oldugu icin fakiilteler ve meslek yiiksekokullari
kendi biinyelerinde mezuniyet téreni diizenler. Her bir fakillte ve meslek yiksekokulunun ders durum-
larina gore toren, haziran ayi veya sonrasinda olabilir.

Gorsel 4.37: Salonda yapilan mezuniyet toreni
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Toren baslama saati mezunlarin yas araligina gore belirlenir. Lise mezuniyet torenleri genelde 6g-
leden sonra, aksama dogru veya aksam saatlerinde yapilir. Toren saati, katilacak protokol yetkilisi/yet-
kilerine gére de belirlenebilir. Ornegin ilce milli egitim midiiri mezuniyet tdrenine katilacaksa onun is
programina uygun zamanlama yapilir.

Kiyafet, Aksesuar: Mezuniyet téreni kiyafeti kep ve clibbe, aksesuari ise gegici mezuniyet belge-
sidir (Gorsel 4.38).

Okullar kurum kimliklerine uygun, tahmini ebatlarda kep ve clibbe yaptirarak devaml bunlari kulla-
nir ya da ilgili kurumlardan kiralar. Kendi kimligine uygun kep ve clibbesi olan okullar mezuniyet toreni
oncesi bunlari imza karsiligi 6grencilere dagitir ve téren sonrasi imza karsiligi 6grencilerden alir. Demir-
basa kayitli olan kep ve clibbeler zamanla yenilenebilir veya sayl yetmediginde tamamlanabilir. Kep ve
clibbenin baska kurumdan kiralanmasi durumunda da renklerin mimkiin oldugunca kurum kimligine
uygun olmasina dikkat edilir.

Mezuniyet torenlerinde her bir 68renciye, tek tek veya grup / sinif olarak toplu halde belge verilir.
Belgelerin iceriginde gliniin anlam ve 6nemine dair bir metin vardir.

Gorsel 4.38: Kep, clibbe ve gegici mezuniyet belgesi

Ogrencilerin tek tek belge almasi durumunda bunlar isme 6zel gecici mezuniyet belgesi olarak dii-
zenlenebilir ancak 6grencinin toren akisi icinde belgeye sahip ¢ikmasi zor olacagindan bu pek tercih
edilmez. Mezuniyet belgeleri rulo yapilip kirmizi kurdeleyle baglanir. Kirmizi kurdele yerine farkh bir
malzeme de tercih edilebilir.
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Fotograf, Video Cekimi: Mezuniyet albiimi ile téren sirasinda fotograf ve video ¢ekimleri igin ge-
rekli goriasmeler yapilir. Albim cekimleri mezuniyet toreni dncesinde okulda veya dis mekanda yapila-
bilir. Okul blnyesindeki ¢ekimler icin bina icinde veya bahgesinde uygun alanlar belirlenir. Dis mekan
icin bulunulan sehrin 6nemli ve tariht alanlari veya dogal ortamlari tercih edilebilir (Gorsel 4.39).

Gorsel 4.39: Anitkabir'de yapilan mezuniyet albimu ¢ekimi

Davetiye ve Afis: Mezuniyet téreni icin kurum kimligine uygun davetiye ve afis tasarimi yapilir
veya yaptirilir. Bazi okullar ayni tasarim davetiye ve afisi tarih, saat ve yer giincellemesi yaparak her yil
kullanir. Bunu tercih etmeyen okullar da her yil farkl tasarimda davetiye ve afis hazirlar / hazirlatir. Da-
vetiye ve afis ayni tasarimda olabilecegi gibi farkli tasarimda da olabilir.

Davetiyeler en az bir hafta dncesinde davetlilere ulastirilir. ilge ve il proto-
kolli davetiyeleri makamlarina bizzat gidilerek verilir.

Sinif orta-
Toren igin yapilan afisler en az iki hafta 6ncesinde, basili halde okulun ge- minda beyin fir-
sitli yerlerine ve okul civarinda uygun olan yerlere asilir. Dijital olarak okulun tinasi yaparak
web sitesinde ve sosyal medya hesaplarinda yayimlanir. Mezuniyet téreni afi- mezuniyet to-
sinin dijital olarak okul web sitesinde ve okulun sosyal medya hesaplarinda reni belgesi igin
yayimlanmasi ¢ok daha fazla kisiye ulasiimasini saglar. bir metin yaziniz.

Davetliler: Son sinif dgrencileri icin diizenlenen mezuniyet térenlerine
mezun olacak 6grencilerin aileleri davet edilir. Bunun yaninda il ve ilge pro-
tokold, diger okullarin idareci ve 6gretmenleri, okulun eski mezunlari da da-
vet edilebilir.
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Mezuniyet Pastasi: Program iceriginde pasta kesimi olacaksa pasta siparisi icin gerekli gériisme-
ler yapilir. Genelde tek kat ve dikdortgen seklinde yaptirilan mezuniyet pastasinin (st sislemesi icin
okul logosu, clibbe, kep, kirmizi kurdeleli belge figlirleri tercih edilir. Pasta kesiminde kullanilacak ge-
rec 6grencilere verilmemeli, 6gretmen veya yetiskin birinin gdzetiminde olmalidir. Son yillarda blyuk
pasta yerine mezuniyet temali kliglk keklerin yaptirildigi da gorilmektedir (Gorsel 4.40).

Gorsel 4.40: Kep temali mezuniyet kekleri

Arag Gereg, Malzeme, Ekipman ve Gorevlendirmeler: Mezuniyet téreni bu hizmeti saglayan
profesyonel bir kurum tarafindan gerceklestirilecekse tim malzeme, donanim, arag gerec¢ o kurum ta-
rafindan temin edilir. Mezuniyet toreni alaninin tasarimi ve program akisindaki etkinlikler bu kurum ta-
rafindan yapilr.

Mezuniyet torenini okulun organize etmesi durumunda arag¢ gerecin temini icin gerekli gbrisme-
ler yapilir. Bunlar satin alinip okulun demirbasina kaydedilir ya da ilgili kurumlardan kiralanir. Mezu-
niyet toreni okullarin resmi etkinligi oldugu icin bu malzeme ve arag gerec cesitli kurumlarin sponsor-
lugunda da temin edilebilir. Mezuniyet toreni igin temin edilecek veya hazirlanacak malzeme ve arag
gerec sunlardir:

¢ Sandalye, masa, sahne, ses ve isik sistemleri kiralanabilir veya sponsorlar tarafindan temin edile-
bilir. Ornegin yerel ydnetimler, zamaninda talep edilmesi durumunda sahne, ses ve isik sistemleri,
sandalye ve masalari hatta ikramlari karsilayabilir.

e Okulun demirbasina kayith olan mezuniyet kiitigl ve ¢ekic toren icin hazirlanir. Kittige cakilacak
brove yaptirilr.

e Okulun demirbasina kayitli olan bayrak ve flama devir teslim igin hazirlanir. Bayrak flama devrini
yapacak ve teslim alacak 6grenciler gérevlendirilir.
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¢ Yonlendirme ve subeleri belirten levhalar hazirlanir.

¢ Konfeti yagmuru, volkan gosterisi, sis bombasi vb. gorsel etkinlik materyalleri temin edilir ve kul-
lanimlari icin goérevlendirmeler yapilir (Gorsel 4.41). Toren aksam yapilacaksa profesyonel destek
alinarak havai fisek gosterisi de yapilabilir.

Gorsel 4.41: Volkan gosterisi

e Tak, kirmizi hali ve balon temin edilir. Okulun kendine ait tak ve kirmizi halisi olmasi durumunda
bunlar téren igin hazirlanir.

e Misafirlerin karsilanmasi, 6grencilerin téren alanina girisi, gecici mezuniyet belgelerinin verilmesi,
pasta kesimi ve keplerin havaya firlatilmasi sirasinda ¢alacak muzikler belirlenir. Uygun cihaza kay-
dedilen miziklerin belirlenen sirayla verilmesini saglayacak kisi [DJ (Disk-jokey) (disk cakii)] gérev-
lendirmesi yapilir. imkan dahilinde mini bir orkestra temin edilerek tiim bu miizikler canli verile-
bilir. Bando takimi olan okullar, 6grencilerin téren alanina girisini ve sonraki etkinlikleri bando es-
liginde yapmay! tercih edebilir.
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e Toren sonrasi 6grencilere yonelik eglence yapilacaksa bunun igin hazir-
lik yapilir. Eglence icin kayitli ortamdan mizik verilecegi gibi yerel ya da
ulusal sanatci / sanatgilarla da canli mizik icin anlasma yapilabilir.

e Ani defteri uygulamasi yapilacaksa kurum kimligine uygun bir defter ve
defterin konacagi alan hazirlanir. Ani defterinden sorumlu kisinin go-

Sinif orta-
minda beyin fir-
tinasi yaparak
mezun olacak 6g-
rencilerin téren

revlendirmesi yapilir. Ayni renkte birden fazla kalem temin edilir ve go-
revlendirilen kisiye verilir.

alanina girisi, ge-
gici mezuniyet
belgelerinin ve-
rilmesi, pasta ke-
simi ve keplerin

Toren program metni hazirlanir ve sunacak olan 6grenci / 6grenciler
belirlenir. Téren dncesi sunucu / sunucularla mutlaka prova yapilir. Su-

num metinlerinde olasi degisiklikler ve diizenlemeler icin bosluklar ol- havaya firlatil-
mali, sunucularin yaninda kalem bulunmalidir. masi sirasinda ve-
Elektrik kesintisi, yagmur yagmasi vb. kriz ihtimallerine karsi tedbir- r.llece.k.munklerm
ler alinir listesini yapiniz.

Tam bu hazirliklar stirecinde ve téren boyunca, is saghgi ve glivenligi
kurallarina uyulur.

SNOIU .

Halkla iliskiler alani 6grencileri okul idaresinin yazili izniyle mezuniyet toreni igin sponsorluk
saha calismasi yapabilirler. ilgili kurum ve kisilerle fotograf ve video ¢ekimine, davetiye ve afis-
lerin basimina, pasta, icecek, balon, kirmizi hali, sis bombasi vb. ihtiyaglarin teminine sponsor
olmalari icin gorusebilir. Olumlu donlis yapanlarla sponsorluk anlasmasi yapabilirler. Boylelikle
Ogrenciler saha galismasi yapar ve toren bitgesine katkida bulunurlar.

4.5.3. Mezuniyet Toreni Mekan Tasarimi

Mezuniyet téreni mekan tasarimi, alanin fiziki 6zelliklerine gore yapilir.

Mekan tasarimi, téren baslamadan en az iki saat 6nce tamamlanmali ve sunlar yapilmalidir:
1. Toren alani girisine gicek veya balon taki ku-

rulur (Gorsel 4.42). Taktan sonra varsa kir-
mizi hali serilir.

2. Gelen davetlileri selamlamak icin de “HOS
GELDINIZ!” ibaresi olan afis asilir veya pan-
kart konur.

3. Davetlileri karsilayacak olanlar (tesrifatc)
gorevlendirilir.

4. Toren alani blyiikse yonlendirme levhalari
konur veya yonlendirme igin gorevlendir-
meler yapilr.

5. Sahnenin, téren alaninin uygun bir yerine

kurulmasi saglanir.

Gorsel 4.42: Balon taki
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6. Davetlilerin oturma alani hazirlanir. Glindlz saatlerinde yapilacak mezuniyet torenlerinde
oturma alanlari igin golgelik veya ¢adir temin edilir.

7. Mezun olacak 6grencilerin oturacagi / duracagi alan hazirlanir.

8. Toren oncesi kokteyl verilecekse alan hazirlanir.

9. Sunum ve konusmalarin yapilacagi kirs(, toren alanina hakim bir yere, mezuniyet kiitigu de kir-
stinlin yakinina konur. Torende sahne olacaksa kiirsti sahnede uygun bir yere ya da sahneyi kapat-
mayacak sekilde 6n tarafa konur. Genelde okul birincisi tarafindan yapilacak olan mezuniyet kiitu-
gline bréve cakma isleminin provasi yapilir. Hatta brove kitlige hafifce tutturulur.

10. Fotograf cekim alanlari hazirlanir (Gorsel 4.43).

Gorsel 4.43: Fotograf ¢cekimi icin fon

11. Bayrak ve flama devir tesliminin yapilacagi yer belirlenir. Sahne olmasi durumunda devir teslim
sahnede yapilir. Toren 6ncesi bu islemin provasi yapiimalidir.

12. Ani defteri giriste uygun bir yere veya deftere yazi yazanlarin bunu belgelendirmeyi isteyebilecek-
leri duslinllerek fotograf cekim alaninin yakinina konur.

13. Mezuniyet pastasi ve ikramlar, servisin kolay olacagi bir alana konur. Miimkinse pasta ve ikram
servisi icin 6zel bir alan olusturulur.

14. Sahne diizeninin, ses ve 1sik sistemlerinin, miziklerin ve gorevlilerin yerlerinde olup olmadiginin
kontrolleri yapilir.

4.5.4. Mezuniyet Toreni Program Akisi

Her okulun kendine gére uygulamasi olmakla birlikte mezuniyet téreni program akisi genelde su
sekildedir:

1. Karsilama ve kokteyl
2. Acllis
3. Mezunlarin téren alanina girisi

4. istiklal Marsi ve saygi durusu
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. Protokol konusmalari
. Gegici mezuniyet belgelerinin verilmesi
. Okul birincisi tarafindan mezuniyet kitigline brove ¢akilmasi

. Bayrak ve flama devir teslimi

O 00 N O U

. Pasta kesimi

10. Geri sayim ve keplerin havaya firlatiimasi (Gorsel 4.44)
11. Fotograf cekimleri

12. Eglence

13. Kapanis

Gorsel 4.44: Keplerin havaya atilmasi

4.5.5. Mezuniyet Toreni ve Sonrasi

Mezuniyet téreni, yapilan planlama ve hazirliklar dogrultusunda davetlilerin katilimiyla gercekle-
sir. Gorevliler siirekli alanda bulunur. is saghgi ve giivenligi kurallarina uyulur ve téren boyunca her-
hangi bir aksamanin olmamasi igin gerekli nlemler alinir. Duruma gore gorevlendirmelerde yer de-
gisikligi yapilabilir.

Protokolden kisilerin katilmasi gibi cesitli nedenlerle program akisinda degisiklik olabilir. Bu sebeple
toren sorumlularindan biri sunucularin yakininda olmali ve onlari yénlendirmelidir.

Toren bittikten sonra kep ve clippeler teslim alinir. Alandaki malzemeler, arag gerec toplanir, gerekli
diizenlemeler yapilir. Kiralanan veya geri verilmek lizere sponsorlukla alinan malzemeler yerlerine ulas-
tirihr.

Organizasyonda gorevli olan halkla iliskiler alani 6grencileri “Faaliyet Degerlendirme Raporu” ile
mezuniyet toreni organizasyonunu degerlendirir.
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4.17

Uygulama Adi Mezuniyet Toreni Afisi Tasarlama
Uygulama Siresi 3 ders saati
Okulun mezuniyet toreni icin afis tasarimi yapmak.
Bilgisayar
Arag Gereg gisay

Web 2.0 aracglari
Halkla iliskiler atolyesi veya sinif

Okulunuzun yil sonunda yapacagi mezuniyet toreni igin web 2.0 araglarindan uygun
Yonerge programi kullanarak afis tasarimi yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basa-
maklari dogrultusunda gergeklestiriniz.

Islem Basamaklan

1. s saghg ve giivenligi kurallarina uyunuz.
Sinif ortak karariyla mezuniyet téreni igin tarih ve saat belirleyiniz.
Ders 6gretmeninizden afis tasarimi yapilan web 2.0 programi ve kullanimi hakkinda bilgi aliniz.

Okul kurum kimliginize uygun olarak afis tasariminizi yapiniz.

v N

Afisinize Milli Egitim Bakanligi ve okulunuzun logosu ile tarih, zaman ve yer bilgilerini yaziniz. Bun-
larin disinda yapilacak farkl etkinliklere, térene katilacak yetkili veya tnli kisilere dair bilgilere de
yer veriniz.

6. Tasariminizi sinif arkadaslarinizla paylasiniz. Teknik 6zelliklerde renk ve gorsel segciminde dikkat et-
tiginiz noktalari anlatiniz.

7. Afig tasarim ¢alismanizi 6gretmeninize teslim ediniz.
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DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgclUtlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Bleiitl BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Tasarimi, uygun programi kullanarak yapti.

2. Afiste olmasi gereken bilgileri verdi.

3. Afisin teknik 6zelliklerini anlatt.

4. Afisi ders 6gretmenine teslim etti.

5. Belirlenen siireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].

4.18

Uygulama Adi Mezuniyet Téreni Organizasyonu

10 ders saati
Uygulama Siresi 5 ders saati Planlama
5 ders saati Uygulama

Amag Okulun mezuniyet toreni planini yapmak ve uygulamak.

Bilgisayar

Arag Gere R - .
¢ ¢ Mekan tasarimi igin gerekli olan malzemeler

Halkla iliskiler atolyesi veya sinif
Okul bahgesi

Okulunuzun yil sonunda yapacagi mezuniyet téreninin planlamasini yapiniz. Téren
Yénerge organizasyonunu yapiniz. Bu uygulamayi asagida verilen islem basamaklari dogrul-
tusunda gergeklestiriniz.
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Islem Basamaklar

1. s saghg ve givenligi kurallarina uyunuz.
Ders 6gretmeniniz rehberliginde ve sinif ortak calismasiyla okulunuzun mezuniyet téreni icin bir
plan dosyasi yapiniz.

3. Plan dosyaniz icin toéren tarihi ve yeri alanlarini bos birakarak su belgeleri hazirlayiniz:

e Program igerigi ve sunum metni

e Toren alani mekan tasarimini gosteren bir kroki

e Uygun bilgisayar programlari kullanilarak yapilan iki boyutlu davetiye, afis, fotograf cekim alani,
mezuniyet pastasi tasarimlari

* Gecici mezuniyet belgesine yazilacak metin

e Davetlilerin karsilanmasi, 6grencilerin alana girmesi, gecici mezuniyet belgelerinin verilmesi,
pasta kesimi ve keplerin havaya firlatilmasi sirasinda verilecek muziklerin listesi

4. Plan dosyanizda, organizasyon asamasina gelindiginde yapilacak islerin belirtilmesi gerekir. Bu is-
ler sunlardir:

e Kep ve clibbelerin temini ve 6grencilere dagitimi
e Mezuniyet alblim, toren videosu ve fotograflari cekimlerini yapacak kurum ya da kisilerle go-
rastlmesi
e Mezuniyet pastasini yapacak kurum ya da kisiyle gorustlmesi
e Mekan tasarimi ile programda yer alan etkinlikler icin gerekli olan tiim malzeme, ara¢ gerecin
temini
5. Ders 6gretmeniniz rehberliginde dosyanizi okul idaresi ve téren komitesinin goruslerine sununuz.
6. Mezuniyet téreni planinizin onaylanmasi durumunda belirlenen tarihte ve yerde, alan 6gretmen-
lerinizin rehberliginde mezuniyet toéreni organizasyonunu gergeklestiriniz.
7. Toren sonrasinda “Faaliyet Degerlendirme Raporu” hazirlayiniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme olgegindeki dlgcltlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Bleiitl
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Téren plan dosyasini hazirladi.

2. Téren organizasyonu icin gerekli hazirliklari yapti.

3. Tim asamalarda is birligi ve uyum icinde calisti.

4. Faaliyet degerlendirme raporunu hazirladi.

5. Belirlenen silireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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4.6. BEBEK DOGUM PARTISI

Bebegin dinyaya gelisi ailesine ve ¢evresine
umutlarla birlikte seving getirir (Gorsel 4.45). Bu
sebeple diinya genelindeki tim kdltirlerde be-
begin dinyaya gelisi icin kutlamalar yapilir. Mut-
lulugu taclandirmak amaciyla yapilan yeni dogan
kutlamalari, kisilerin dolayisiyla da toplumlarin
kilturlerine gore farkliliklar gosterir.

4.6.1. Bebek Dogum Organizasyonuyla
ilgili Temel Kavramlar

Dogum organizasyonlari, bebek diinyaya gel-
meden once yapilabildigi gibi bebek diinyaya gel-
dikten sonra da yapilir. Tirk kiltirinde daha ¢ok
bebek dogduktan sonra yapilan bu organizasyon-
lar, bati kiltlrlerinde ise dogum dncesinde yapilir.

Gorsel 4.45: Bebek

4.6.1.1 Kiiltiiriimiizdeki Bebek Dogum Organizasyonlari ve Kavramlar

Ulkemiz genelinde kutlanan bebek dogum organizasyonlari "bebek mijdesi, g6z aydinligi, lohusa
serbeti, kulaga isim okunmasi, kirk ugurma, dis bugdayi, adim ekmegi"dir. Bolgesel ve yoresel farklilik-
larin dogal sonucu olarak bu organizasyonlar farkli isimler alabilmekte ve iceriklerinde farkli etkinlikler
olabilmektedir.

Bebek Miijdesi: Bebegin diinyaya gelecegi haberinin akraba, dost ve yakinlara verilmesidir. Mij-
deli haberi alanlar bebek icin hazirlik yapar. Dogduktan sonra takmak icin bebege altin alinir. Hirka, pa-
tik, battaniyeler vb. orgiler orilir; bebek dogdugunda hediye edilir.

GOz Aydinhgi: Bebek haberini alan akraba, dost ve yakinlarin anne-baba adayini, aile blyuklerini
telefonla arayarak veya ziyaret ederek “Goziniz aydin.”, “Saglikla kucaginiza alin.” vb. cimlelerle giizel
temennilerde bulunmasidir.

Lohusa Serbeti (Bebek G6rme): Dogumdan sonra akraba, dost ve yakinlarin diinyaya gelen be-
begi gormek icin yaptiklari ziyarete denir. Ziyaret sirasinda ikram edilen tatli icecek (serbet) nedeniyle
bu adi almistir. Yeni dogum yapmis kadina lohusa, dogumdan sonra yedi veya
kirk giinliik stirece lohusalik, bu donemde ziyaretcilere ikram edilen icecege
de lohusa serbeti denir. Lohusa serbeti; iceriginde cesitli baharatlar olan,
keskin kokulu lohusa sekerinin sulandirilmasiyla yapilan bir icecektir. Herkes
icin faydali olan lohusa serbeti annenin sttlind arttirir ve bebegin daha rahat
st emmesini saglar (Gorsel 4.46).

Lohusa serbeti icilirken bebegin hayatinin da serbet gibi tath gecmesi te-
menni edilir. Sonrasinda hediyeler verilir. Bebege verilecek masallah yazisi,
nazar boncugu seklindeki takilar icin kiiglk ve stslU bir taki yastigi yapilir. Yas-
tik bebegin basucuna konur. Bebek gormeye gelenler takilarini bu yastiga ta-
karlarken bebegin hayatinin bolluk ve refah icinde gegcmesini dilerler.

Ulkemizin bazi bélgelerinde bebek gérmeye gidilirken bebek kaya gibi _
saglam olsun inanciyla tas goturalir. Gérsel 4_46:L0husa serbet]
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Ulkemizin geleneklerine gére lohusanin yaninda uzun siire kalinmaz. Bu yiizden bebek gérme ziya-
reti kisa tutulur.

Kulaga isim Okunmasi: Bebegin adinin kulagina okunmasidir. islam dinine gére bu islem yedi giin
icinde yapilmalidir. Bunun i¢in bir glin belirlenir; akraba, dost ve yakinlar davet edilir. Kulaga isim okuma
islemi, aile blyUgu veya din bilgiye sahip biri tarafindan yapilir.

Kulaga isim okuyacak kisi, abdestli olarak bebegi kucagina alir, kibleye yonelir ve besmele ¢eker. Be-
begin sag kulagina ezan, sol kulagina kamet okur. Ardindan yine sag kulagina (g kere tekrar ederek ya
sadece ismini soyler ya da “Senin ismin ...... " der. Sonrasinda bebek ve ailesi icin dualar edilir. Bu es-
nada bebegin anne ve babasi da “Bana evladimi veren Allah’a hamdeder, siikran ve minnetlerimi suna-
rim.” seklinde dua eder.

Dualardan sonra yemek ya da icecek ikrami yapilabilir. Kulaga isim okunmasindan sonra bebege is-
miyle hitap edilir.

Kirk Ugurma: Bebegin, ilk defa evden gikariimasi ve aile biyiklerine ziyarete gétirilmesidir. Be-
bek, hassas oldugu dislincesiyle dogumdan itibaren kirk giin boyunca, zorunlu haller disinda evden ¢i-
karilmaz. Kirkinci giin dualar esliginde yikanir, buna kirkini ¢ikarmak veya kirklama denir. Bazi bolge-
lerde kirklama banyosunun suyuna altin, gimis, yedi cakil tasi, kirk arpa veya kirk bugday tanesi konur.
Bazi bolgelerde de kirklama sonrasi bebegin eline kina yakilir.

Kirki cikan bebek rahatga disari ¢ikarilir ve kirk ugurmasi adi altinda aile buyiklerine gezmeye gotu-
riliir (Gorsel 4.47). ilk defa gidilen aile biiyligiiniin evinden ayrilirken bebege “civciv gibi cabuk biyii-
yen, saglikh ve tok bir insan olmasi” icin yumurta verilir.

™ -
. : ‘A

e

Gorsel 4.47: Aile blyukleri ve bebek
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Dis Bugdayi: Bebegin ilk disinin ¢iktig1 gorildikten sonra yapilan kutlamadir. Bazi bolgelerde be-
begin disini ilk goren kisinin, bebege hediye almasi gelenektir.

Bebegin ilk disinin ¢ikmasini kutlamak amaciyla akraba, dost ve yakinlar davet edilir. Kutlamaya ge-
lenlere sade, nohutlu veya (izerine toz seker, ceviz, findik vb. malzeme ekilen haslanmis bugday ikram
edilir.

Anadolu’da bugday, nohut, piring, mercimek gibi baklagiller bollugu ve bereketi simgeler. Bu etkin-
likte de bugday ikram edilerek bebegin dislerinin saglam, rizkinin da bol ve bereketli olmasi amaclanir.

Ulkemizin bircok yéresinde haslanmis bugday tanelerine hedik denir ve bu ayni zamanda kirilma-
mis bitlin bulgurdur (Gorsel 4.48). Bebegin ilk disi ¢ciktiginda yapilan bu etkinlik kimi bolgelerde dis bul-
guru kimi bolgelerde de dis hedigi olarak adlandirilir. Hedik, kutlamaya gelemeyen akraba, dost ve kom-
sulara da dagitilir.

Gorsel 4.48: Haslanmis bugday / hedik

Dis bugday: etkinliginde sadece hedik yenecegi gibi yanina farkli yiyecekler de eklenebilir. Bazi bol-
gelerde masaya kirk cesit yiyecek (Ekmek, tuz, seker de bu sayiya dahil edilir.) konur ve toplamda he-
dikle birlikte kirk bir cesit yapilir. Bazi bolgelerde de dis bugdayinin icine boncuk saklanir, boncugu bu-
lan kisi bebege hediye alir. Dis hedigi kutlamasinda bebegin gelecekte hangi meslegi yapacagina dair
bir etkinlik de yapilir. Bebegin 6niine meslekleri ifade eden kitap (devlet kademesi), kalem (6gretmen),
ignesi alinmis siringa (doktor), makas (terzi), tarak (berber-kuafér), kepge (asci) vb. nesneler konur. Be-
bek nesnelerden hangisine ilk uzanirsa o meslegi yapacagi dustinulir.

Dis bugdayi veya dis hedigi son yillarda “Dis Partisi, ilk Disim Cikti” gibi farkh adlarla parti seklinde kut-
lanmaktadir. Dis partisi icin yaptirilan pasta veya kiiclk kekler temaya uygun olarak dis figtiri ile stslenir.
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Adim Ekmegi: Adim atmaya baslayan bebek igin yapilan bir kutlama-
dir. Ekmek, ¢orek, kurabiye vb. yiyecekler yapilarak akrabalara, yakinlara ve
komsulara dagitilir. Kutlama ile adim atmaya baslayan bebegin yere saglam
basmasi, givenli adimlarla ilerlemesi ve hayata karsi dik durmasi amacglanir.
Yapilan hamur islerinden birinin veya birkaginin icine madenf para konur. Pa-
ray! yetiskin bir kisi bulursa bebege hediye alir. Cocuklar da dagitilan ekmek
veya ¢coregin icinde para bulmak icin birbiriyle yarisir. Bolgelere gore “adim
coregi, tay ¢coregi, adim kolaci” gibi farkh isimler alir. Bazi bélgelerde adim
ekmegi / coregi dagitilmadan dnce kdstek ¢cozme veya kdstek kesme yapilir.
Kostek, mecazen engel demektir. Kostek ¢ozme ile bebegin herhangi bir en-
gele takilmadan, hayattaki adimlarini saglam atmasi temenni edilir. Kirmiz
bir kurdele bebegin dizlerinin etrafinda ti¢ defa baglanip ¢ozulir veya kirmizi
kurdele dizlerin etrafinda baglanir, sonrasinda makasla kesilir. Kurdele ¢6zul-
dikten veya kesildikten sonra herkes “Uctu uctu ... bebegin ismi ... ugtuuu!”
diye bagirir.

4.6.1.2 Bat Kiiltiirlerinde Bebek Dogum Organizasyonlari ve Kavramlar

.

4.7. SIRA SIZDE

Aile biiyiikle-
rinizden, bebek-
lik ve cocuklukta
sizin igin yapilan
kutlamalar hak-
kinda bilgi ali-
niz. Sizin igin sa-
kincasi yoksa bu
bilgileri varsa fo-
tograflaniyla, si-
nif arkadaslari-
nmizla paylasiniz.

Bati kiltirlerinde bebek kutlamalari genelde dogum Oncesi yapilir. Bu kutlamalarin baslicalari cin-

siyet 6grenme ve bebek partisidir.

1. Cinsiyet Ogrenme Partisi-Gender Reveal (Cendir Reviyal)

ingilizce olan gender reveal, “Bebegin Cinsiyetini Ogrenme Partisi veya Cinsiyet Ogrenme Partisi”
olarak gevrilir. Bebegin cinsiyetinin eglenceli bir sekilde 6grenildigi bu parti, genellikle hamileligin
12. haftasi ile 16. haftasi arasinda yapilir (Gorsel 4.49). Partiyi yakin akraba veya dostlar organize
edebilecegi gibi bu hizmeti veren profesyonel bir kurum tarafindan da diizenlenebilir.

Gorsel 4.49: Parti alani
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Cinsiyet 6grenme partisi akraba, dost ve yakinlarin katimiyla ev, bahge veya 6zel alanlarda yapi-
lir. Bebegin cinsiyeti belli oldugunda sadece partiyi diizenleyenlere soylenir. O kisiler de bebegin
cinsiyetine gore kiz bebek icin pembe, erkek bebek icin mavi, farkli cinsiyette olan ikiz bebekler
icin ise pembe ve mavi renkte hazirlik yaparlar. Anne, baba ve varsa blyk ¢cocuklar ile davetliler,
hazirlanan slirpriz yontemle bebegin cinsiyetini 6grenirler. Bebegin cinsiyetini 6grenme partile-
rinde kullanilan yontemler sunlardir:

Balon Yontemi: Bebegin cinsiyetinin 6grenilmesinde en ¢ok tercih edilen yéntemdir. Partiyi ha-
zirlayanlar tizerinde “Kiz mi Erkek mi?” yazan buyuk ve genelde siyah renkte (Farkli renkte de ola-
bilir.) bir balonun icine bebegin cinsiyetine gore kizsa pembe, erkekse mavi konfeti ve / veya k-
¢lk balonlar koyarlar (Gorsel 4.50). Ellerinde igne olan anne ve baba adayi, varsa biiyiuk ¢cocuk-
lar balonun etrafina gelirler. Davetliler ondan veya besten geriye dogru sayarlar. Geriye sayma bi-
tince balon patlatilir. Buylik balondan ¢ikan konfeti ve / veya kigtk balonlarin rengine gére bebe-
gin kiz veya erkek oldugu 6grenilir. Farkh cinsiyette ikiz bebek icin blylik balonun icine pembe ve
mavi nesneler konur.

Gorsel 4.50: Bebegin cinsiyetini 6g§renme partisi

Kutu Yontemi: Partiyi diizenleyenler, blyuk bir kutunun igine bebegin cinsiyetine gére pembe
veya mavi balonlar koyarlar. Kutunun basinda olan anne ve baba, varsa biyik ¢ocuklar davetlile-
rin geri sayimindan sonra kutuyu acarlar. Kutudan ¢ikan balonlarin rengine gore bebegin cinsiyeti
ogrenilir. Farkli cinsiyette ikiz bebek i¢in bliylk kutunun icine pembe ve mavi balon konur.

Pasta Yontemi: Partiyi diizenleyenler, bebegin cinsiyet bilgisini pasta yapacak kisi veya kisilere
verirler. Bebegin cinsiyetine gore pastanin ici pembe veya mavi yapilir, disi ise istenen sekilde ta-

sarlanabilir. Anne ve baba adayi pastayi keser, icindeki renge gore bebegin cinsiyeti 6grenilirler.
Farkli cinsiyette ikiz bebek olmasi durumunda pastanin i¢i mavi ve pembe yapilir.
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Duman Yontemi: Acik alanda yapilan cinsiyet 6grenme partilerinde tercih edilen bir yontemdir.
Bebegin cinsiyetine gore renklendirilen duman, dron veya ki¢lk ucaktan, araba ya da motosiklet
egzozundan, evin bacasindan verilir, duman fisegi patlatilarak da cinsiyet 6grenilir (Gorsel 4.51).

Gorsel 4.51: Duman fisegi

Beyaz Tisort Yontemi: Beyaz tisort giymis olan anne ve baba adayinin gozleri baglanir. Bebegin
cinsiyetine gore elleri pembe veya mavi boyaya batirilir. Esler boyali ellerini ya kendi tisortlerine
ya da birbirlerinin tisértlerine bastirirlar. Ebeveynlerin gozleri agilir. Boyanin rengine gore bebe-
gin cinsiyeti 6grenilir. Farkli cinsiyette ikiz bebek olmasi durumunda ebeveynlerden birinin elleri
pembeye digerinin elleri de maviye batirilir.

Pinyata Yontemi: Kukla veya oyuncak bir figlirtin igine sekerlemeler, kiigiik oyuncaklar konul-
masi ve gozleri bagl birinin, sopayla bu figlirli patlatmasina pinyata denir. Cinsiyet 6§renme par-
tisi icin pinyata yontemi tercih edildiginde figlirlin icine cinsiyete gbre pembe ya da mavi konfeti,
klicik balon konur. Ebeveynlerden birinin gdzleri baglanir ve pinyatayi patlatmasi istenerek bebe-
gin cinsiyeti 6grenilir.

Diger Yontemler: Bu partilerde ayrica pembe / mavi konfeti cubugunun patlatilmasi, kigiik
ucaklarin arkasina cinsiyet belirten pankart baglanmasi, buyik parcali yapbozun [puzzle (pazil)]
birlestirilmesi vb. yontemler veya partiyi diizenleyenlerin 6zglin yontemleri de kullanilabilir.
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Cinsiyet 6grenme partisi zamanlama olarak bebek partisinden daha énce
yapilir. Amag, kapsam ve organizasyon acilarindan da bebek partisinden daha
dardir. Bununla birlikte bu parti icin davetiye hazirlanabilir. Parti mekaninda
fotograf ¢ekim alani olusturulabilir. GlUnln anisina, davetlilere verilmek
Uzere kiiglik hediyeler hazirlanabilir.

Cinsiyet 6grenme partisinde pembe ve mavi olmak lzere iki ana renk var-
dir. Genelde beyaz olmak Uzere yan renkler de tercih edilebilir. Sembol olarak
bebek ve bebek gereglerinin yaninda soru isareti de sik kullanilir (Gorsel 4.52).

Bebegin cinsiyeti, parti siirecinde 6grenileceginden ve doguma yakin ya-
pilan bebek partisinde listeye gore hediye alinacagindan bu partide genelde
bebek icin hediye alinmaz. Yine de hediye almak isteyen davetliler; bebek
bezi, biberon ve emzik seti, banyo geregleri, beyaz renk giysiler gibi hem kiz
hem de erkek bebegin kullanabilecegi trlnleri tercih ederler.

2. Bebek Partisi-Baby Shower (Beybi Savir)

Gorsel 4.52: Soru isaretli
pasta

Bebek dogum partisi olarak da adlandirilir. 1940’1, 50’li yillarda Amerika’da ortaya ¢ikmis, kisa sii-
rede Avrupa’da da yayginlasmistir. ingilizce olan baby shower terimi Tiirkgeye “bebek dusu / be-
bek banyosu” olarak cevrilir. Terimin Tirkceye uyarlanmasi ise “Bebek Dogum Partisi / Yeni Do-
gan Partisi / Karni Burnunda Partisi” seklindedir. Terimdeki shower (savir) baska bir ifadeyle dus
kelimesi mecazi anlamda anne adayina yonelik sevginin ve hediyelerin ¢coklugunu; dustaki suyun
akmasi gibi hediyelerin de akarcasina cok gelmesini ifade eder (Gorsel 4.53). Bir baska deyisle
annenin hediye yagmuruna tutulmasidir. Bu ylizden yagmur ve semsiye sembolleri ¢cok kullanilr.

Gorsel 4.53: Anne adayi ve hediyeler
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Bebek partisi, bebek bekleyen aileye maddi ve manevi destek olmak, bebegin sorumlulugunu
ve masraflarini paylasmak amaciyla yapilir. Dayanisma icinde iyi vakit gecirilmesini, bebek bek-
leyen ailenin ekonomik yiikiintin hafifletilmesini ve annenin psikolojik olarak rahatlamasini sag-
lar. Parti, hamilelik strecindeki annenin yorulmamasi icin genelde yakin akraba (kiz kardes)
veya dostlar tarafindan dizenlenir. Kendini iyi hisseden anne adayinin diizenledigi bebek par-
tileri oldugu gibi profesyonel anlamda organizasyon hizmeti veren kurumlara yaptirilan parti-
ler de vardir.

Bebek partisi icin dnce bitce hazirlanir. Blitge sonrasi belirlenmesi, yapilmasi gerekenler ise soy-
ledir:

Tarih ve Zamanin Belirlenmesi: Parti, bebegin cinsiyeti belli olduktan sonra ve genelde do-
gumdan dort ya da alti hafta 6nce yapilir. Bebegin cinsiyetinin belli olmasi alinacak hediyeler icin
onemlidir. Dogumdan en az bir ay 6ncesinin tercih edilmesi de hamilelik slirecindeki annenin
parti boyunca kendini iyi hissetmesi icindir. Kutlamanin dogum 6ncesi yapilmasi, dogum sonra-
sinda annenin dinlenmek i¢in ¢cok daha fazla vaktinin olmasini saglar. Bununla birlikte anne ada-
yinin saglik durumuna gore parti, dogum sonrasi da yapilabilir. Parti giinli ve saati genelde hafta
sonu 6gleden sonra olacak sekilde belirlenir. Annenin yorulmamasi icin parti sliresi 2-3 saati gec-
memelidir.

Konsept / Temanin Belirlenmesi: Her iki kelime de ayni anlamda Il

kullanilir. Konsept kelimesi Fransizcadan Tlrkceye ge¢mistir ve kavram; —

anlayis, goris, tarz ve diizen anlamlarina gelir. Tema kelimesi ise ital- * & A
yancadan Tirkgeye ge¢mistir ve asil konu, ana konu, temel motif an- _

lamlarina gelir. Kutlama partileri icin konsept / tema, partinin konu- DIASATS .
sunu, gorsel, bicimsel diizenini ve tarzini ifade eder. Soylenis kolayligi
acisindan tema kelimesinin kullanimi daha yaygindir. Belirlenen temaya 4 ** /

gore renklerin secimi, davetiye tasarimi, kiyafet secimleri, stislemeler ' %ﬁ
ve mekan tasarimi yapilir (Gorsel 4.54). L)

Bebek partisi temasi genelde bebekle ilgili sembollerden (bebek figlr, &
bebek getiren leylek, bebek arabasi, semsiye, emzik, biberon, bebek - N
tulumu / zibini, patik, ¢ingirak, oyuncak ayi vb.) olusur. Bununla bir- &
likte cizgi film karakterleri, denizalt, gokylzu, yildiz, cicek, melek, fener, Gao

gokkusagi, boynuzlu at, palyaco vb. objeler de tercih edilebilir. A $m
| BN | . 2

Davetli Listesinin Hazirlanmasi: Partiyi diizenleyenler, anne ve baba

adayinin gorisleri dogrultusunda davetli listesini hazirlarlar. Onceleri &
yalnizca kadinlara yonelik olan bebek partisine artik erkekler de davet ?
edilmektedir. Partinin yapilacagi yer davetli sayisina gore belirlenir. - .

tr

Parti Yerinin Belirlenmesi: Bebek partisi, diinyaya gelecek bebegin
evinde yapilir. Bununla birlikte parti sonrasinda ev temizliginin anne ‘
adayini yormamasi icin aile bireylerinden veya yakin arkadaslardan
birinin evinde de olabilir. Davetli sayisinin cok olmasi durumunda
ise yer olarak nisan, digln gibi etkinliklerin yapildigi salon, restoran

veya bahceler tercih edilebilir.
Gorsel 4.54: Bebek temalari
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Davetiye Bastirilmasi / Hazirlanmasi:
Davetlilere verilmek lzere, partiye dair bil-
gilerin yer aldigl, temaya uygun davetiyeler
bastirilir. Davetli sayisinin az olmasi duru-
munda 0zglin davetiyeler elde hazirlanabi-
lir. Bebegin son ultrason fotografinin foto-
kopisinden eglenceli bir davetiye yapilabi-
lecegi gibi kisiye 6zel 6zglin davetiyeler de
yapilabilir (Gorsel 4.55).

Son yillarda kutlamalar genel ag ortaminda
sosyal medya hesaplari tzerinden duyurul-
makta, davetiyeler kisilere dijital olarak gon-
derilmektedir. Ancak bebek partilerinde bu
pek tercih edilmez. Davetiyeler en az iki
hafta oncesinden kisilere bizzat ulastirilir.
Bir glin 6nce veya parti glinlinin sabahi da-
vetlilere e-posta ile veya sosyal medya he-
saplari Uzerinden hatirlatma yapilabilir.

OZEL ORGANIZASYONLAR

Gorsel 4.55: Davetiye ornegi

Davetlilere Verilecek Hediyelerin Hazirlanmasi: Bebek dogum partilerinde tiim davetlilere
verilmek lizere temaya uygun etiketlenmis veya paketlenmis hediyeler hazirlanir.

Davetlilere verilecek hediyeler ikram masasina veya parti alaninda farkli yerlere koyulur, parti so-
nunda davetlilere verilir. Hediye igerigi olarak dogal sabunlar, kiigik siselerde dus jeli, nemlendi-
rici krem veya kolonya; bebek ¢orabi veya zibini seklinde lavanta kesesi; ambalaj veya kutulari bi-
beron, emzik, ¢ingirak, bebek arabasi seklinde olan rengarenk sekerler, cikolatalar, kurabiyeler
veya dogal meyve kurulari; magnet, kicik fotograf cercevesi, anahtarlik vb. materyaller tercih
edilir. Bunlarin disinda anne adayi veya partiyi diizenleyenlerin 6zgiin fikirleri dogrultusunda he-
diyeler de hazirlanabilir (Gorsel 4.56).

—

Gorsel 4.56: Davetlilere verilecek hediyeler
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OZEL ORGANIZASYONLAR

Alinacak Hediye Listesi Yapilmasi: Bebek partisinin amaci bebek bekleyen aileye maddi ve ma-
nevi destek olmak ve bebegin masraflarini paylasmaktir. Bu nedenle parti dncesinde ayni hediye-
nin gereksiz yere fazla sayida alinmamasi ve eksik bir ihtiyacin kalmamasi igin alinacak hediyelerin
listesi yapilir. Bebek odasi mobilya ve gerecleri, bebek giysileri, banyo ve kozmetik tGriinleri, mama
sandalyesi, bebek arabasi ve puseti, oyuncaklar, bebek bezi vb. ihtiyaglar listelenir. Davetliler lis-
tedeki Grlinlerden bitcelerine uygun olani seger ve alir.

Maliyeti ylksek olan ihtiyac icin birkag kisi bir araya gelebilir. Boylelikle listelenen tim ihtiyacglar
karsilanir. Anne ve baba adayi tarafindan hazirlanan liste, partiyi diizenleyenlere verilir veya genel
agdan, sosyal medya hesaplarindan paylasilr.

Bazi bebek magazalari hediye listesi uygulamasini yaparak davetlilerin isini daha da kolaylastirir.
Anne ve baba adayl magazaya gidip hediye Urinleri belirler ya da listeyi magazaya verir. Davetliler
magazadan veya magazanin genel ag uygulamasindan hediyelerini alir.

Zincir seklinde olan magazalar alinan bir Uriin sonrasi subeler arasinda liste glincellemesi yapar.
Hediyeler icin bir magaza ile anlasma yapilmissa magaza bilgileri davetiyeye eklenmelidir.

Oyunlarin Belirlenmesi: Bebek partisinde eglenceli vakit gecirmek, bol kahkahal unutulmaz
anlar yasamak amaciyla davetliler icin oyunlar hazirlanir. Parti igin bir veya birden fazla oyun be-
lirlenebilir. Oyunlarin davetlilerin sosyal ve kultlrel yapilarina uygun secilmesine dikkat edilmeli
ve davetliler oyunlara katilim igin zorlanmamaldir.

Oyunlara katilanlar ve / veya kazananlar igin gtiniin anlamina uygun kiciik hediyeler hazirlanabilir
veya tim davetliler icin hazirlanan hediyelerden ayrica verilir. Oyunlar, partiyi diizenleyenler tara-
findan 6zglin tasarlanabilir ya da su oyunlardan segilebilir:

« Siit i¢: Masa veya biiyiik bir sehpanin kenarlarina ici siit dolu biberonlar dizilir. Oyuncular,
masa veya sehpanin cevresine elleri arkada kenetli oturur. “Basla” dendiginde agizlariyla bibe-
ronu alip baslarini yukari kaldirir ve siitli igcmeye baslar. Biberonu diisiiren veya ellerini ¢dzlip
kullananlar oyun disi kalir. Biberonundaki stti en kisa stirede bitiren oyunu kazanir.

« Bezini Bagla: Oyuncularin gzleri baglanir. Verilen oyuncak ayiy1 bezlemeleri istenir. islemi ilk
ve dogru bitiren oyunu kazanir (Gorsel 4.57)

Gorsel 4.57: Bezini bagla oyunu

168



* Bebegi Ciz: Oyunculara birer kitap, ¢izgisiz kagit ve kalem verilir. Oyuncular kitabi baslarinin
Ustline, cizgisiz kagidi da kitabin Gzerine koyar. Oyunculardan bir dakikada bebegin resmini,
baslarinin lzerindeki kagida ¢izmeleri istenir. Siire sonunda tiim resimler yan yana konur ve en
glzel olan secilir. Bu gizimler dosyalanip bebek biyltdiginde (15 veya 18. dogum giini gibi)
kendisine verilebilir.

¢ Anne Karnini Tahmin Et: Oyunculara uzun birer ip ve makas verilir. Anne adayinin karninin
¢apini tahmin edip o uzunlukta ip kesmeleri istenir. Kesilen ipler anne karninin gevresinde 6l-
cllir. Genelde ¢ok uzun kesilen bu iplerde, anne karninin ¢apina en ¢ok yaklasan oyunu kaza-
nir. Ayni oyun, anne karninin kag parga tuvalet kagidina denk geleceginin tahmin edilmesi sek-
linde de oynanir.

« Tokalari Bul: Biiytk kaselerin icine kuru bakliyat, bakliyatin icine de belli sayida kiglk toka
(KGguk olan herhangi bir nesne de olur.) konur. Oyuncularin gozleri baglanir, elleri arkada ola-
cak sekilde, verilen slirede kasenin icindeki tokalari bulmalari istenir. Slire sonunda en ¢ok to-
kayi bulan veya tiim tokalari en 6nce bulan oyunu kazanir.

Miiziklerin Belirlenmesi: Bebek partilerinde daha ¢ok fondan verilen hafif mizikler tercih edi-
lir. Oyunlar sirasinda ise hareketli muzikler veya bebek sarkilari kullanilabilir.

Ani / Hatira Defterinin Hazirlanmasi: Bebek partisine gelen davetlilerin duygu ve diisiincele-
rini yazmasi icin 6zel bir defter hazirlanir. Davetliler, alanda uygun yere konan ani defterine par-
tiye dair diisiincelerini ve bebek icin glizel temennilerini yazarlar. Ani defteri de parti temasina uy-

gun tasarimda olur (Goérsel 4.58).

Gorsel 4.58: Ani defteri

Sinif ortaminda beyin firtinasi yaparak bebek ihtiyag listesi hazirlayiniz.
Belirlediginiz Grtnlerin fiyatlarini genel agdan arastiriniz. Her bir Griin igin
ortalama fiyat alarak tahmini toplam maliyet hesaplamasi yapiniz.

Anne ve babanin, diinyaya geldigi andan itibaren evladi/evlatlan igin
yaptigi maddi harcamalarini, o harcamalardan ¢ok daha fazla olan manevi
¢abalarini yorumlayiniz.
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OZEL ORGANIZASYONLAR
4.6.2. Bebek Dogum Organizasyonlarinda Mekan Tasarimi ve Siislemeler

Bebek dogum organizasyonlarinda genelde mekan olarak ev ortami tercih edilir. Son yillarda
bu organizasyonlarin parti seklinde kutlanmasiyla birlikte salon, kafe, bahge gibi 6zel alanlar tercih
edilmeye baslanmistir (Gorsel 4.59).

Gorsel 4.59: Parti icin hazirlanmis bahge

Bebek dogum organizasyonlarinda mekan tasarimi belirlenen temaya gore yapilir. Genelde
pembe ve / veya mavi ana renk olarak belirlenir ve beyaz, sari, turuncu, yesil, mor, lacivert vb. renk-
lerle zenginlestirilir.

Mekan sislemesi icin irili ufakli rengarenk balonlar, renkli masa ortileri, tiller, rafyalar, kurdele-
ler, pelus oyuncaklar, canli / yapay cicekler, kdgit fenerler, bebegin adina eglenceli sézlerin yazildig
konusma balonlari, harfler ve bebek kiyafetleri kullanilabilir.

Masa ortuleri, tabak, bardak, pecete vb. malzemeler temaya uygun olur. Mekanda halihazirda
perde varsa Uzerine parti temasina uygun tasarim yapilir.

Belirlenen temaya gore hazirlanan bebek dogum organizasyonlari mekaninda ikram masasi, anne
koltugu, ani defteri, fotograf cekim alani, davetli masalari vb. esyalar olur.

ikram masasi geleneksel ve modern tiim bebek dogum organizasyonlarinda mutlaka vardir.
Mekana hakim bir alanda hazirlanan masanin varsa fonu da temaya uygun diizenlenir. ikram masasi-
nin ortasinda bebek pastasi, yan taraflarda salatalar, kiclk kekler, kurabiyeler, atistirmaliklar, icecek-
ler ve davetliler igin glinin anisina hazirlanmis hediyeler yer alir.

Bebek pastasi yerine katli servis tabaginda sunulan kiictk kekler [muffin (mafin) veya cup cake
(kap kek)] tercih edilebilir. Servisi kolay olan bu sirin keklerin Gzerine parti temasina uygun sembol
yerlestirilir. igecek olarak gazsiz meyve sulari veya pembe / mavi renkte karisimlar tercih edilir. Eglen-
celi olmasi icin icecekler, parti temasina uygun eglenceli bardaklar, kiiclik siseler, biberonlar vb. kap-
larda ikram edilebilir.
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Bebek dogum organizasyonlarinin en 6nemli
alanlarindan biri de anne koltugudur. Temaya
uygun silslenen koltuk ayni zamanda fotograf
cekim alani olarak da kullanilir. Davetliler bebek
icin aldigi hediyeleri bu alana koyup anneyle fo-
tograf cektirir. Fotograf cekiminden sonra anne
hediyeleri agar. Anneye yagdirilan hediyeleri
temsilen alana semsiye ya da yagmur yagan bu-
lut figlirt konulabilir (Gorsel 4.60).

Davetli sayisi az olan bebek partilerinde da-
vetliler koltuk, kanepe gibi alanlarda oturur. Do-
layisiyla onlar icin ayrica masalar hazirlanmaz.
Davetli sayisi fazla olan partilerde ise davetliler
icin de masalar hazirlanir.

Davetlilerin oturacagl masalardaki siisleme-

lerin, tabak, bardak, pecete, ¢atal ve bigaklarin
parti temasina uygun olmasina dikkat edilir.

Gorsel 4.60: Anne koltugu

Ani defteri ve fotograf cekim alani her partide olmayabilir. Bunlar parti mekaninin yapisina ve

tercihe gore diizenlenir.

Fotograf cekimleri icin parti temasina uygun fotograf cergevesi yap-
tirilabilir. Mekanda hem anne koltugu hem de fotograf ¢ekim alani ola-
caksa bunlar birbirine yakin olarak diizenlenir. Anne koltugu, fotograf ce-
kim alani veya fotograf cercevesi olmayan partilerde fotograf cekimleri

ikram masasi ¢evresinde yapilir (Gorsel 4.61).

Gorsel 4.61: ikram masasi

Her partide oldugu gibi bebek dogum partilerinde de parti alaninin girisi,

evin kapisi veya bebek odasinin kapisi stislenebilir.
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oldugu gibi iilke-
mizde de hastane-
lerin yeni dogan
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Bir hastane-
nin halkla iliskiler
sorumlusu oldu-
gunuzu varsayi-
niz. Yeni dogan
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erkek bebek oda
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Elinizle ya da bilgi-
sayar ortaminda
¢izimini yapiniz
ve arkadaslari-
nizla paylasiniz.



OZEL ORGANIZASYONLAR

4.19

Uygulama Adi Bebek Dogum Partisi Planlama

10 ders saati
Uygulama Siresi 1. hafta: Plan dosyasi hazirlama
2. hafta: Uygulama

Bebek dogum partisi planini ve mekan tasarimini yapmak.

Bilgisayar
Mekan tasarimi icin gerekli olan malzemeler

Halkla iliskiler atolyesi
Ortam
sinif veya cok amach salon

Bebek dogum partisi organizasyon planini ve mekan tasarimini yapiniz. Bu uygula-
mayi asagida verilen islem basamaklari dogrultusunda gergeklestiriniz.

Arag Gereg

Yonerge

Islem Basamaklari

is saglig ve glivenligi kurallarina uyunuz.
Sinifta, bir grubun kiz bebek, diger grubun erkek bebek dogum partisi planini ve mekan tasarimi
uygulamasini yapmasi igin iki grup olusturunuz.

3. Sinifin ortak karariyla parti mekan yerini (at6lye, sinif, cok amacli salon) belirleyiniz. Salon gibi biyuk
bir alanda ayni anda kiz ve erkek bebek parti tasarimlari yapilabilir. Daha kiglk bir ortamda ise sadece
kiz ya da erkek bebek partisi tasarim galismasi yapilabilir. Bu nedenle uygulamalarin yapilacagi ikinci
haftanin planlamasini (Hangi derslerde hangi grup tasarim calismasi yapacak?) belirlediginiz yere gore
yapiniz. Yaptiginiz planlamaya gore de davetiye 6rneklerine yazacaginiz tarihleri belirleyiniz.

4. Parti plan dosyanizi su maddeleri ayrintili belirterek hazirlayiniz:

e Parti konusu ve buna bagl kullanilacak sembol/sembollerle slisleme malzemeleri

e Ana renk ve yardimci renkler

e Davetiyenin iki boyutlu tasarimi

e Bebek pastasinin iki boyutlu tasarimi

e Davetlilere verilecek hediyenin icerigi ve iki boyutlu tasarimi

¢ Ani defterinin (kapali halde) iki boyutlu tasarimi

e ikram edilecek diger yiyecekler ve icecekler

e ikram masasi diizenini gésteren kroki

e ikram masasi, anne koltugu, fotograf cekim alani, ani defteri yazim alani ve ii¢ adet davetli ma-
sasinin olacagi parti mekaninin krokisi
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5. Uygulamada mekan tasariminin, masalarin ve siislemelerin parti konusuna uygun olmasi gosteri-
leceginden ikram masasi ve en az bir adet davetli masasi bulunmalidir. imkan olmasi durumunda
anne koltugu, fotograf cekim alani ve ani defteri yazma alani diizenlenebilir.

6. Mekan tasarimi 6n hazirliklarini asagidaki yonergeler dogrultusunda yapiniz.

e Belirlediginiz parti konusu ve / veya sembolu icin gerekli malzemeleri (masa ortuleri, tabak, ca-
tal, bardak, pegete vb.) ve siisleme gereglerini temin ediniz.

e Davetiyenin Ug¢ boyutlu (bire bir) rnegini yapiniz.

e Davetlilere verilecek hediyenin ¢ boyutlu 6rnegini yapiniz.

e Koplik veya karton kullanarak bebek pastasinin li¢ boyutlu érnegini yapiniz.

¢ Masalara konacak diger yiyecekler, atistirmaliklar ve icecekleri de karton, renkli kagitlar vb. mal-
zemeler kullanarak, sembolik olarak hazirlayiniz.

7. Belirlediginiz tarih ve yerde bebek dogum partisi mekan tasarimi uygulama calismaniz icin ikram
masasl ve en az bir adet olacak sekilde davetli masanizi sislemelerle birlikte hazirlayiniz.

8. Mekan tasariminizi 6gretmeninize ve diger gruba anlatiniz, varsa sorulan sorulari cevaplayiniz.
9. Plan dosyanizi 6gretmeninize teslim ediniz.

10. Faaliyet degerlendirme raporu hazirlayiniz, yaptiginiz calismayi degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME
Calismaniz asagida verilen derecelendirme Olgegindeki dlcltlere gbre degerlendirilecektir.
Calismanizi gerceklestirirken bu Olgutleri dikkate aliniz.

Sleit BASARI PUANI
utler
¢ 5 puan ‘ 4 puan ‘ 3 puan ‘ 2 puan ‘ 1 puan

1. Parti plan dosyasini hazirladi.

2. Ug boyutlu tasarimlari yapt.

3. Mekani konuya uygun hazirladi.

4. ikram ve davetli masasini diizenledi.

5. Belirlenen siireye uydu.

SUTUN TOPLAMLARI

‘ TOPLAM PUAN

Dereceli Puani Doniistiirme islemi: Bu puanlama anahtarindan alinabilecek en yiiksek puan 25'tir (5 x 5= 25 puan).

Olgek puani 100 ile garpilip 25’e béliinerek bulunur [(Puan = (Olgek puani x 100 )/25)].
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J
o
OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagidaki ciimlelerin basindaki bosluga cliimle dogru ise “D”, yanhs ise “Y” yaziniz.

i ) Parti organizasyonlarinda mekan secimi icin davetli sayisi ve partinin konusu ¢ok
Onemlidir.

2. (e ) Egeliler gecesi mekana gore parti cesididir.

3. (e ) Mezuniyet toreni albim g¢ekimleri toren bitiminden hemen sonra yapilr.

4. (oo ) Kirk ugurmasi, kiltirimuzdeki bebek dogum organizasyonlarindan biridir.

5. (cerennn. ) Mekan dizenlemesi, digin atmosferinin olusturulmasinda énemli bir rol oynamaz.

6. (.ccccue.. ) Ozel giin etkinliklerini organize eden kurumlar, masa - sandalye temini, ses ve 151k

sistemleri gibi ¢esitli hizmetler sunar.

B) Asagidaki climlelerde yer alan bosluklari uygun sozciiklerle doldurunuz.

7. Partiler eglenme ve ........cccceceeeeeeeeeeeenne. @amaciyla yapilir.
8. Cocuk dogum giinleri genellikle bir .........ccccccevevvvvvvvnnneen.. g0re planlanir.

9. Egitim kurumlarinda belli bir donemi tamamlayan 6grenciler igin yapilan térene

ceeeeenn. denir,
10. Bebegin ilk disinin ¢iktig1 gorildikten sonra yapilan kutlamaya .......cccevvvvvvviiviiiinnn, denir.
11. Ozel giinlerde cocuklara eglence saglamak igin .......ccccoeveeeeveeeecreennn, hizmetlerinden yararlanilir.

C) Asagidaki sorular okuyarak dogru segenegi isaretleyiniz.

12. Asagidakilerden hangisi ¢ocuk dogum giinii mekan siislemesinde kullanilmaz?
A) Ayakli figtrler
B) Balon
C) Banner
D) Flama
E) Samdan
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13.

14.

15.

16.

17.

Asagidakilerden hangisi geleneksel eglencelerimizden biridir?

A) Asker ugurlama
B) Bekarliga veda
C) Dogum glnu
D) Mezuniyet

E) Vil donUm

Mezuniyet toreni ile ilgili asagida verilen bilgilerden hangisi dogru degildir?

A) Halkla iliskiler alani 6grencileri, alan 6gretmenligi rehberliginde mezuniyet téreni organizasyonunu
yapar.

B) Mezuniyet toreni hazirliklari okul yoneticileri ve téren diizenleme ekibinin yapacagi toplanti ile
baslar.

C) Mezuniyet toreni oncesinde, giyilecek olan kep ve clbbeler ile gecici mezuniyet belgeleri
hazirlanir.

D) Resmi niteligi olmadigi icin okullarda yapilan mezuniyet térenlerine protokol davet edilmez.

E) Mezuniyet toreni davetiye ve afisinin tasarimi ile renkleri okul kurum kimligine uygun olmalidir.

Asagidakilerden hangisi kiiltiirimiize batidan girmis olan bebek organizasyonudur?

A) Adim ekmegi

B) Cinsiyet 6grenme
C) Goz aydinhgi

D) Kulaga isim okuma

E) Lohusa serbeti

Hangisi diigiin etkinliklerinde yaygin olarak goriilen bir kavramdir?
A) Kitlphane ziyareti

B) Sinema gecesi

C) Gelin alma

D) Fitness antrenmani

E) Mutfak temizligi

Hangisi diigiin mekani diizenlemesinde dikkate alinmasi gereken unsurlardan biri degildir?
A) Mekanin kapasitesi ve konumu

B) Dekorasyon ve tasarim

C) Misafirlerin yas aralig|

D) Mekanin akisl

E) Ozel alan ve detaylar
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1. 5GRENME BiRiMi 2. OGRENME BiRiMmi 3. OGRENME BiRiMi 4. OGRENME BiRiMi
TOPLANTI EGIiTiM VE KULTUR SOSYAL OzZEL
ORGANIZASYONLARI  ORGANiZASYONLARI ORGANIZASYONLAR ORGANIZASYONLAR

I A1 |Y A-1

A1 D Y A-1 D
A-2 |Y A-2 (D A-2 |Y A-2 |Y
A3 D A-3 |Y A-3 D A3 |Y
A-4 |Y A-4 D A-4 D A-4 |D
B-5 yazman A-5 |Y A5 Y A5 Y
B-6  Koordinasyon A-6 |Y B-6  pasaport A6 D
B-7  Brifing A7 D B-7 | web sitesi B-7  Sosyallesme
B-8  kokteyl B-8 konferans B-8 ' demografik B-8 Temaya
c9 D B-9  dgretici B-9 ' halkla iligkiler B-9 | Mezuniyet téreni
c-10 D B-10 baskan B-10 organizasyon B-10 ' Dis bugdayi
c-11 E B -11  tiyatro c-11 E B-11 | animator
c1z A B-12 sayisina C12 A 12 E

B-13 grup C-13 D C-13 (A

B-14  bildiriler C14 18 c14 D

c-15 A C-15 C C-15 B

C-16 €16 | C

Cc-17
c-18
c-19
C-20

m O O wom
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