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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sonmez bu safaklarda ylizen a sancak;
Sonmeden yurdumun Ustlinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yildizidhr, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hilal!
Kahraman irkima bir guil! Ne bu siddet, bu celal?
Sana olmaz dokulen kanlarimiz sonra helél.
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hir yasadim, hiir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi ¢igner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin &a&kint sarmissa gelik zirhli duvar,
Benim iman dolu gogsiim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil bdyle bir imam bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma al ¢aklar ugratma sakin;
Siper et gbvdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sanava dettigi gunler Hakk’1n;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gegme, tan:
Dusun atindaki binlerce kefensiz yatan.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atan::
Verme, dinyalar: alsan da bu cennet vatan.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Suheda fiskiracak toprag: siksan, stihedal
Céani, cnéni, biittin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatamimdan beni diinyada clida.

Ruhumun senden 118hf, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gégsiine namahrem €li.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun Ustiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her certhamdan 118hi, bosamp kanl yasim,
Fiskirir ruh-1 miicerret gibi yerden na sim;

O zaman yukselerek arsa deger belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hildl!
Olsun artik dokdlen kanlarimin hepsi helél.
Ebediyyen sanayok, irkimayok izmihl&l;
Hakkidir hir yasamis bayragimin hrriyyet;
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Turk gencligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tirk Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve mudafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. Istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve harici bedhahlarin olacaktir. Bir gun, istiklal ve cumhuriyeti
muidafaa mecburiyetine disersen, vazifeye atilmak igin, icinde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini dustinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, ¢ok
namisait bir mahiyette tezahir edebilir. istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
dusmanlar, bdtin dinyada emsali gorilmemis bir galibiyetin  mimessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin bitin kaleleri zapt edilmis, bittn
tersanelerine girilmis, bitun ordular: dagitilmis ve memleketin her kdsesi bilfiil
isgal edilmis olabilir. Btln bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak (zere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalélet ve hattad hiyanet
icinde bulunabilirler. Hattd bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini,
mustevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret icinde
harap ve bitap dusmus olabilir.

Ey Turk istikbalinin evladi! iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen,
Turk istiklal ve cumhuriyetini  kurtarmaktir. Muhtag oldugun kudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Atatlrk
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= At Mithat Efendk Avugaida Bir Cevelan
= FabhRik Atay, Dérez Agin
Karekndda Kosova-Tag Kprilye ait dmek: gesi videosu yor almaktadin

L1
Arastiriniz Dijital etkinlik
bashgini gosterir. karekodunu gosterir.
Konu
bashgini gosterir.
Uygulama

bashgini gosterir.

i o

e ity
et e

Uygulama
Kontrol Listesi
karekodunu gosterir.
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OGRENME iLETiSiM

BIRIMI

@ KONULAR

1.1. ILETISIM SURECI VE OGELERI

1.2. ILETISIM TURLERI VE SEKILLERI

1.3. ILETISIM ENGELLERI

1.4. KITLE ILETISIM SURECI VE ARACLARI

Ogrenme Birimi
Karekodu

& __
ANAHTAR KAVRAMLAR
. alic . iletisim sekilleri
« donut « kaynak
. ileti . Kitle iletisim araclari
« iletisim + S0zlU ve sOzsUz iletisim
_ & __

BEKLENTILER

Bu 6grenme biriminde sizden

- etkili iletisime uygun diyaloglar kurmaniz

- iletisim engellerine takilmadan konusmaniz

- kitle iletisim araclarinin yonlendirici etkisiyle ilgili sunum yapmaniz
beklenmektedir.

&
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1. Yeni tanistiginiz birine kendinizi tanitirken nelere dikkat edersiniz?

2. Arkadasiniza onemli bir olayi anlattiginizda arkadasinizin sizi ilgiyle dinleyip dinlemedigini
nasll anlarsiniz?

3. Sosyal medya iletisiminde, emojilerden (resimce) yararlanmanin duygular yansitmadaki
yeterliligi hakkindaki goruslerinizi sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

Duygu, dusunce veya bilgilerin bir kaynaktan aliciya belirli bir kanal Gzerinden kodlanarak aktariimasi ve
dondtle tamamlanmasi strecine iletisim adi verilir (Gorsel 1.1).

Gérsel 1.1: fletisim

insan, dogas! geredi sosyal bir varlik oldugu igin diger insanlarla etkilesime girerek hayatini anlamli kilar.
Bu suregte iletisimin tam anlamiyla gerceklesebilmesi icin sadece iletinin gonderilmesi yeterli degildir. Alicinin
bu iletiyi gozimleyip anlamlandirmasi ve kaynaga doniit vermesi gerekir. iletisim siireci; diger insanlar bilgilen-
dirmek, ydnetmek, ikna etmek, eglendirmek ve bunun yaninda bilgi almak gibi amaglar igerir.

iletisim; bireyin kendi ic diinyasi, gevresindeki insanlar ve toplumsal yapilarla kurdugu anlam alisverisidir.
Bu dogrultuda streg, gergeklestigi ortama ve kisi sayisina gore farkli boyutlar kazanir. Ornegin, bir insanin
kendi kendine muhakeme yapmasi igsel iletisimi olustururken, bir arkadas grubunun fikir aligverisinde
bulunmasi kisiler arasi etkilesime zemin hazirlar. Kurumsal bir yapidaki bilgi akisi veya resmi duyurular
orgutsel iletisimin dinamiklerini meydana getirir. iletisim, bireysel diistinceden toplumsal yapilara kadar
gok genis bir diizlemde farkli islevlerle hayat bulur.

Etkili iletisim sdreci, birbirini tamamlayan alti temel 6genin uyumlu birlikteligiyle gerceklesir. Sireg, duygu
veya dusuncelerini bir ileti haline getirmek isteyen kaynagin bu iletiyi uygun bir dil ya da isarete donustur-
mesiyle baslar. Hazirlanan ileti; ses dalgalari, yazi, gorintd, teknolojik arag gibi belirli bir kanal vasitasiyla
karsi tarafa ulastirilir. iletinin ulastigi kisi olan alici, kendi bilgi birikimi ve algi diizeyiyle bu kodu ¢ozerek
iletiyi anlamlandirir. iletisimin tek tarafli aktarim olmaktan ¢ikip etkilesime dénismesi, alicinin kaynaga
verdigi doniit ile mUmkdn olur. Bu slreg; iletisime katilan taraflarin iginde bulundugu fiziksel, sosyal ve
kiltdrel gevre olan baglamda gergeklesir. Taraflarin sosyokdiltiirel yapisi ve ortak dil kullanimi, iletinin dogru
anlasiimasinda belirleyici rol oynar.
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iletisimde kodlar; iletinin anlamli kiinmasi igin kullanilan dil, beden dili, isaretler veya sembollerdir.
Ogretmen bilgilerini konusarak (sesle) veya harita gibi gorseller kullanarak 6grencilerine aktarabilir.

iletisim stireci; kaynak, alic, ileti, kod, kanal, baglam, donit ve guriltl 6gelerinden olusmaktadir (Sema 1.1).

ILETiSIM SURECI SEMASI
BAGLAM 2 Dm S\ %

e KANAL GURULTU

(Dijital, Sézld, Yazili)

KAYNAK
(Génderici)

iLET x

Gonderim —)

/ A ! |4 pomtns
\A GURULTU

- Ggﬂ Bi\d'\t'\m

DONUT

(Geri Bildirim)

BAGLAM
( Ortam )

Semal.l: iletisim geleri

Kaynak (gonderici); bir diislinceyi, istegi ya da bilgiyi karsi tarafa ulastirmak isteyen kisi, grup, kurum veya
kurulustur. iletisimin aktif tarafidir ve zihnindeki duygu ve dustinceleri uygun simgelerle kodlayarak iletiye
donusturar. Bu kodlama stureci, ayni zamanda iletisimin dslubunu belirler.

iletinin etkili iletilmesi igin kaynagin herkes tarafindan taninan sembolleri kullanmasi ve dogru kanali
segmesi gerekir. Kaynagin sosyokdltirel yapisi ve olaylar algilayis bicimi iletisimin kalitesini dogrudan
etkiler. Kaynagin ikna giict, onun uzmanligina ve guvenilirligine baghdir. Etkili iletisim igin kaynagin su soru-
lari g6z onunde bulundurmasi onerilir: Ne, nerede, ne zaman, nigin, nasil ve kime soyliyoruz? Kaynak, iletiyi
gonderdikten sonra alicinin verdigi yaniti yani dondtu alir. Bu donit sayesinde kaynak, iletinin dogru anlasilip
anlasiimadigini 6grenir.

Ders anlatan 6gretmen, haber yayimlayan gazeteci, gocuguna yemek yemesini soyleyen anne iletisimde
kaynaktir.

Alici (hedef), iletisim stirecinde kaynadin gonderdigi iletiyi alan ve anlamlandiran taraftir. Tipki kaynak gibi
alici da bir kisi, grup, kurum ya da kurulus olabilir. Ogretmeni dinleyen 6grenciler, gazeteyi okuyan okuyucular
ya da televizyon karsisindaki izleyiciler iletisimde aliclya ornektir.

Alici, kaynaktan gelen kodlanmis iletiyi zihninde ¢ozerek anlamlandinir. Bu slregte alicy, iletiyi kaynagin
kastettigi anlama mumkun oldugunca yakin bigcimde kavramaya ¢alisir ancak alicinin mesaji algilama ve
yorumlama bicimi kisiden kisiye farklilik gosterebilir. Bu farkliligi belirleyen baslica etkenler alicinin psikolojik
durumu, tecrtibeleri, iginde bulundugu ortam, ihtiyaclari ve kltir dizeyidir.
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Hayatindan memnun, mutlu birinin mesajlari algilama bigimi de olumlu olacaktir. “Biraz sakin oll” cimlesini
duyan mutlu biri, bunu elestiri olarak degil sevgi dolu bir hatirlatma olarak karsilar. S6zctiklerin ardinda kotl
niyet aramaz ¢inkil kendi i¢ diinyasi olumlu bir filtre gibi calismaktadir.

Mesajin iletildigi ortam, iletiyi anlamlandirmada belirleyici rol oynar. Kalabalik ve gurultild ortamda verilen
talimat yanlis anlasilabilirken ayni talimat sakin bir ortamda kolayca kavranir. Alicinin o an duydugu ihtiyac
mesaja gosterilenilgiyi etkiler, ag olan bir 6grenci anlatilan konuya yogunlagamaz. Alicinin egitim ve kilttr dizeyi
mesajin dogru ¢ozumlenip ¢ozumlenemeyecegini belirler. Tibbi metni okuyan tip doktoru ile bir mihendis, ayni
metinden farkli diizeyde anlam ¢ikarrr.

Alici ile kaynak arasinda ortak dil ve sembollerin kullaniimasi, bu tlr yanlis anlamalarin onliine gegilmesi
bakimindan 6nemlidir. Bu nedenle alici; iletinin yalnizca ulastigi son nokta degil onu isleyen, yorumlayan ve
donutle iletisim dongusunu tamamlayan dinamik ogedir.

ileti; kaynagin aliciya ulastirmak istedigi bilgi, duygu ya da distincenin belirli ifadeye donistiriimis halidir.
Konusma, mektup, telefon gortismesi, el kol hareketi, bakis, resim veya grafik; iletinin alabilecedi bigimlerden
yalnizca birkagidir.

illetinin iletisim surecindeki yolculugu kodlama ile baslar. Kaynak, aktarmak istedigi disinceyi uygun
simge ve sembollere donistirerek iletiyi olusturur; alici bu kodu gozerek iletiyi anlamlandirir. iletinin igerigi
kadar kaynagin ses tonu, duygu durumu iletinin niteligini etkiler hatta bu unsurlar, sdylenenlerden ¢ok
daha fazla anlam tasir.

Saglikli iletisim igin ileti agik ve net olmali, dogru bilgiler igermeli, mimkin oldugunca kisa tutulmalidir. ileti-
simde taraflarin anlayabilecegi ortak kelime ve sembollerin kullanimi, yazili iletisimde dil bilgisi kurallarina
uyum iletisimin saglikli gergeklesmesini saglar.

ileti, iletisim siirecinde kaynak tarafindan olusturulan ve iletisimin merkezinde yer alan temel yapi tasidir.

Ogretmenin anlattigi konu, annenin cocuguna sdyledigi soz ya da gazetecinin yazdidi haber metni ileti
gesitlerindendir.

Kod (kodlama); kaynagin zihnindeki bilgi, duygu ve disiinceleri aliciya iletmek amaciyla simgelere dontstiirme
islemidir. Bu islemler sonunda ortaya ¢ikan iletinin 6zel bigimde dizenlenmis durumu kod adiyla tanim-
lanir. Kod ¢6zme, alicinin kendisine ulasan mesaji yorumlayarak anlamlandirmasi surecidir. Kaynak mesaji
kodlar ve alici kodu ¢ozer.

Harf, kelime, rakam, isaret, grafik ve beden dili unsurlarinin tamami
birer kodlama sistemidir (Gorsel 1.2). Bunlar arasinda en yaygin
ve onemli kodlama araci dildir. Kaynak; iletiyi olustururken sectigi

kodlarla iletisimin tislubunu, tonunu ve tarzini belirler. EI'fOlg | ﬁJZIij'%

lletisimin saglikli gergeklesmesi icin kaynak ve alicinin ayni kodu
bilmesi zorunludur. Ornegin Tirkge konusan birinin iletiyi anlayabil-
mesi igin alicinin da Turkge bilmesi gerekir. Kodlar kiltdr gevresiyle EEIjJ Cl_?d
anlam kazanir, bu ylzden kodu gozmek igin ortak kultlrel zemine
sahip olmak gerekir.

Basar1 = Success
Tiirkge ingilizce

Almanca Japonca

Cince , Arapca

Gorsel 1.2: “Basari” kelimesinin farkli
dillerdeki kodlamasi
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Kodlama ve kod ¢dzme, iletisimin kalitesini en gok etkileyen sireglerin basinda gelir. insanlar arasindaki
anlasmazliklarin buyik cogunlugu hatali kodlama ya da kodun yanlis ¢ozllmesinden kaynaklanir. Yazi ve
konusma dili kodlama icin son derece elverisli araglardir. Kisinin dil bilgisi duzeyi, yazil iletisimde kodlama
becerisini dogrudan etkiler. Beden dili, iletisimde etkin olmasina karsin yanlis yorumlanmaya agik kodlama
bicimidir.

Ogretmen 6grencilerine, “Yarin sinav var” demek istediginde bu distinceyi Tirkge sozclklere ve ciimle
yapisina donusturur. Bu donustidrme islemi kodlamadir. Alici olan 6grenci bu cumleyi duyup anlamlandir-
diginda kod ¢ozme gergeklesir. Strtcu “Durl” kavramini, kirmizi 1si1gi gorince anlar. Bu kodu trafik sistemi
belirlemistir.

Kanal (arag), iletinin kaynagindan aliciya ulagmasini saglayan yol ve araglarin timdddr. iletisimin saglikli
gercgeklesebilmesinde kaynak, iletiye en uygun kanali segmelidir.

Kanal oldukga gesitlidir. Hava, telefon hatlari, internet kablolari, radyo ve televizyon vericileri, ilan panolari,
gazete ve kitaplar birer iletisim kanalidir. Isik ve ses gibi fiziksel unsurlar iletiyi taslyan kanallar arasinda
sayllabilir. Alici, gonderilen iletiyi goz ve kulak gibi duyu organlari araciligiyla bu kanallardan alarak anlam-
landirir.

Kanallar iletisim bigimine gore farkli turlere ayrilir.

Konusma ve toplantilar ile telefon gorismeleri s6zlii kanallardir.

Mektup, rapor ve e-postalar yazili kanallar arasinda yer alir. Yazili kanallar, ileti Uzerinde daha fazla
distnme firsati sunar, daha agik ve mantikli bir iletisim saglar.

Mimik ve jestler, ses tonu, durus, kiyafet, kisiler arasi mesafe gibi unsurlar sdzsiiz kanallardir.

Sema, tablo, harita ve isaretler gorsel kanallardir.

Radyo, televizyon, sinema ve gazete kitlesel iletisim kanallaridir ancak bu kanallarla kurulan iletisimde
donut genellikle zayif kalir.

Baglam (ortam), iletisime katilan tiim ogelerin bir araya gelerek olusturdugu ortamdir. Her iletisim mutlaka
belirli baglam iginde gergeklesir.

Baglam yalnizca fiziksel mekanla sinirli degildir. Yer, zaman, taraflarin ihtiyacglari, psikolojik durumlari ve
gecmis yasantilari da baglami olusturan unsurlardandir. Okulda gegen konusmada okul, satici ile alic
arasinda gecen konusmada aligveris merkezi fiziksel ortami ve iletisimin baglamini olusturur.

Baglam, iletinin nasil anlasilacadini dogrudan etkiler. Ayni ileti, farkli baglamlarda farkli anlamlar tasiyabilir.
Yer, zaman gibi baglamsal faktorler, alicinin iletiyi kaynagin kastettiginden farkli yorumlamasina yani hatali kod
¢ozmesine neden olabilir. Bu yizden etkili iletisim kurmak isteyen kaynagin, iletiyi iletmeden 6nce “Nerede
soyluyoruz?” sorusunu goz onunde bulundurmasi gerekir.

Déniit (geri bildirim), kaynagin ilettigi iletiye karsilik alicinin verdigi her tirlG yanittir. iletisim sireci, kaynagin
iletiyi gdndermesiyle bagslar ve alicinin bu iletiye donut vermesiyle tamamlanir. Bu nedenle dondit, iletisimin
tam anlamiyla gergeklesmis sayilabilmesi igin zorunlu 6gedir.
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Dondtlin temel islevi, iletinin dogru anlasilip anlasiimadigini saglamaktir. Kaynak, iletinin alici tarafindan
nasil yorumlandigini ancak doniit sayesinde 6grenebilir. Ogretmenin anlattigi konuda soru sormasi, bir
arkadasin gonderilen iletiye yanit vermesi ya da izleyicinin bir programa yorum yazmasi geri bildirimdir.

Kaynak ile alici arasindaki iletisim surecine istemsiz sekilde katilan ve bu surecin saglikli islemesini engel-
leyen her tUrll unsur griltii olarak adlandinlir. GUrdltd, iletinin aktanimasini ya da dogru bigimde anlamlan-
dinlmasini zorlastirr.

iletisim strecinde gurlty; fiziksel, nérofizyolojik, psikolojik ve kiiltiirel olmak tizere farkli tirlerde ortaya gikar.

Fiziksel giiriiltii, dis cevreden kaynaklanan ses veya ortam kosullaridir. Mesajin iletiimesini dogrudan engeller.
Ornegin sokakta sohbet eden iki kisinin yanindan gurltili bir arag gectiginde konusma sekteye ugrar.

Norofizyolojik giiriiltli, duyu organlari veya sinir sistemindeki biyolojik yetersizliklerden kaynaklanir. Gorme
gucllgd, isitme kaybi ve konusma bozuklugu bu tlirlin baslica 6rnekleridir.

Psikolojik giiriilti, bireyin i¢c diinyasindaki duygu ve disuncelerden kaynaklanir. Derin Uzlntl yasayan 6grenci
dersi dinleyemez. Asir korku veya heyecan mesajin dogru algilanmasini engeller.

Kiiltiirel giiriiltii, gonderici ile alicinin farkli degerlere
ya da bilgi duzeylerine sahip olmasindan dogar. Bu
durumda ileti ortak anlam tasiyamaz. Turk kualtu-
rinde su gibi hizli ve engelsiz gidip gelme dilegini
barindiran “arkadan su dokme” gelenegi bu kultiri
bilmeyen yabanci tarafindan anlasilamaz.

Konusmacinin  sesinin  kisiimasi, telefonda olusan
cizirti veya televizyon sinyalinin zayif olmasi gurultiye
ornek gosterilebilir (Gorsel 1.3).

Gorsel 1.3: Ses kisikhigi

Ornek bir olay iizerinden iletisim 6geleri gosterilmektedir.

Deniz, is yerinde aksam igin plan yapmak ister ve telefonundan Cem’e ileti gonderir: “Aksam saat 19.30'da
yemek yemeye gidelim mi?” Cem, telefonuna gelen iletiyi okur “Harika fikir, 19.30'da oradayim.” seklinde yanit
verir. Ancak bu siregte internet baglantisinin zayif olmasi nedeniyle ileti Deniz'e geg ulasir ve Deniz baska plan
yapmistir (Sema 1.2).

ileti Kanal
Kaynak Alici
. Akgam 19.30°da yemek yemeye gidelim mi?  Dijital megajlagma uygulamag
Deniz Cem
Giriilti Doniit Ortam
Internetin gekmemei Harika fikir, 9.30°da ordayim! Sosyal medya uygulamag

= Sema1.2: iletisim 6geleri
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/% 1.SIRA SiZDE

Gunlik hayatta kisilerle kurdugunuz iletisimleri disininiz. iletisim Ggelerini gosterebileceginiz
bir drnegi verilen bosluklara kisaca yazarak semayi doldurunuz.

ILETiSiM SURECI ORNEGI

© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s

© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
© 6 6 6 6 60 0 66 00 0 6 0 s 0 e 0 0 s s s 0 e s s e e 00 s e 0 s e s e e s e e 00 se e e ssee0scee0esse s 000 s
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Kanal

Girdalta Ortam
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ROL ARKADASI
Sure: 20 dk.
Amac: iletisim strecini olusturan unsurlari ayirt etmek

Asadidaki adimlari uygulayarak diyalog yaziniz ve diyalogu canlandiriniz.

Uygulama Adimlari

1. Sinifta kendinize bir rol arkadasi seciniz.

2. iletisim strrecini olusturan unsurlara 6rnek olacak diyaloglart ilgili alanlara yaziniz.

3. Yazdiginiz diyaloglari arkadaslarinizia canlandiriniz.

Degerlendirme

Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki 6lcutleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesine ulagmak icin karekodu okutunuz. |
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| |2 ARASTIRINIZ

Gegmisten gunuimuze, iletisimde dondm noktalar kabul edilen gelismeleri arastiriniz. Yaptiginiz
arastirmalari sinifta arkadagslarinizla paylasiniz.

1.2. ILETiSiM TURLERI VE SEKILLERI

Iletigim tdrleri "nasil?” sorusunu yanitlarken iletisimin sekli "kimlerle ve nerede?" sorularini yanitlar. iletisim;
s0zlii, sozsiiz ve yazili olmak tzere Ug sekilde gergeklesir.

lletisim, gergeklestigi baglama ve katilimei sayisina gore tirlere ayrilir; érgiitsel, i¢sel, kisiler arasi iletigim,
grup ve kitle iletigimi iletisim tiirleridir.

Gergek yasamda bu tir ve sekiller ig ice geger. Bir toplantida grup iletisimi tirQ, s6zlU ve sozsuz iletisim
ayni anda devreye girer.

Iletigim tUr ve sekilleri asagida siniflandirimistir (Sema1.3).

iletigim Tiirleri iletisim Sekilleri

m/ Kitle iletigimi igsel iletigim
m Orgiitsel iletigim Kisiler Arasi iletigim

= Sema1.3: iletisim tiirleri ve sekilleri

1.2.1. iletigim Tiirleri

iletinin hangi kanallar araciligiyla iletildigine gore iletisim birbirinden ayrilir. S6zIi iletisim, sozsiz iletisim
ve yazlliiletisim olmak lzere g temel kategoride incelenir.

Sozlii iletisim
Kavram olarak bakildiginda so6zli iletisim duygu ve duslncelerin sozlerle aktarildigi en eski ve en etkili
iletigim turudur.

insanlar daha gok konusarak birbirleriyle bilgi aligverisinde bulunur. Telefon gorismeleri, yiz yiize
sohbetler, toplantilar ve dersler sozli iletisime verilebilecek en yaygin érneklerdir. Bu iletigim tdrd, hizli
ve anlik donut imkani sunar. Kisinin soylenenleri anlayip anlamadigi hemen gorulebilir, gerektiginde aciklama
yapllabilir ya da soru sorulabilir.
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S0zl iletisimde yalnizca kelimeler degil ses tonu, konusma hizi, vurgu yapilan nokta ve duraklamalar da
iletinin karsl tarafa nasil ulastigini dogrudan etkiler. Ayni cimle farkl ses tonuyla séylendiginde tamamen
farkli anlam tasiyabilir. SOylenen sozler zamanla unutulabilir, yanlis anlasilabilir ya da farkli kigilere farkli
bicimlerde aktarilabilir. Konusurken agik ve anlasilir bir dil kullanmak, gerektiginde soylenenleri 6zetlemek,
karsidaki kisiyi dikkatle dinlemek saglikli s6zlU iletisim icin Gnem tasir.

Duygu, distince, tutum ve niyetlerin kelime kullanmadan; beden dili, ses tonu, bakislarla ifade edilmesi s6zstiz
iletisimdir. Antropolog Ray Birdwhistellin (Rey Bordvisil) sozsiiz iletisim calismalarina ve Prof. Dr. Ustiin
Dokmen'in aktardidi verilere gore bir iletinin yalnizca %35'i kelimelerden, geri kalan %65'i beden dilinden
olusmaktadir. Bu durum bazen tek bir bakisin ya da gulimsemenin uzun bir konugsmadan daha etkili
olabilecegini gosterir.

Sozslz iletisim, sozsuz davranislarin anlamlandirimasina dayanir. S6zsuz iletisimde el kol hareketleri, jest
ve mimikler etkili unsurlardir.

El kol hareketleri, sdylenen sozlerin etkisini pekistiren
onemli bir iletisim aracidir. Bu hareketler anlatilan duygu
ve dusuncelerin dogal yansimasi olarak kendiliginden
ortaya cikar. El hareketleri ses tonuyla ve ylz ifadeleriyle
uyum iginde kullanildiginda ileti daha guglu iletilir.

Konusmalarda acik avug igleri durtstligu ve samimiyeti,
kollarin kavusturulmasi kapalilik ya da savunmaci tutumu
yansttabilir. El sikismak (Gorsel 1.4), omza hafifge dokunmak
gibi hareketler yakinlik ve gtiven duygusunu pekistirir.

Gorsel 1.4: El sitkismak

Jestler el ve kol hareketlerini, mimikler ise yiz ifadelerini karsilar. iletisim; yalnizca sesle sozcukleri degil
jest, mimik ve tavirlari yerinde, etkili bigimde kullanmayi igerir. Jest ve mimikler konusmanin dogal akisi
icinde ortaya cikar. Ses tonuyla bedensel hareketlerin es zamanl ve uyumlu kullanimi anlatimin etkisini
onemli dlgtde artinir. Jest ve mimikler soylenen sozleri gorsellestiren, destekleyen birer arag islevi gorur
(Gorsel 1.5).

Gérsel 1.5: Jest ve mimikler
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Beden dili karsi tarafa guglu iletiler gonderir. Dik durmak 6zguveni, 6ne egilmek ilgiyi, kollari kavusturmak
kapalihgl ve savunmayi ifade eder. Goz temasi kurmak, saygi ve ilginin gostergesidir; gozleri kagirmak
guvensizlik ya da sikilma isareti olarak algilanabilir. Kiyafet tercihleri kisilerin farkinda olmadan kullandigi
iletisim bigimidir. is ortamina uygun giyinmek ciddiyeti, spor kiyafet rahat ve samimi bir ortami cagristirir.

Beden dili kullaniminda bazi hareketler farkli kiiltirlerde farkli anlamlar taslyabilir. Bag parmagi yukari kaldirma
hareketi Turkiye ve Bati tlkelerinin blytk gogunlugunda "harika, gok iyi" anlamina gelirken Yunanistan'in ve Orta
Dogu'nun bazi bolgelerinde hakaret olarak algilanabilmektedir. Bu yizden farkl kdltlrlerden insanlarla iletisim
kurarken dikkatli olmak gerekir.

Bireylerden devletlere kadar her dizeyde kurulan badin temelini olusturan, gliven ve resmiyet esasina
dayali bir etkilesim bicimi yazili iletigsimdir. Bu iletisim tdrd, sozli veya so6zslz ifadelerin aksine bilginin
daha kalici olmasini saglar. Bu kalicilik iletilen bilginin sadece haberlesme araci degil ayni zamanda bilginin
kanit niteligi tasimasini saglayarak kisiler arasi glveni pekistirir.

Bilgiyi bozmadan ve hatasiz aktaran yazili metinler, 6zellikle s6zlU olarak ifade edilmesi glig olan uzun ve
karmasik bilgilerin dizenli paylasiimasini saglar. Okuyucuya igerigi kendi hizinda tiiketme ve ihtiyag duydu-
gunda tekrar inceleme firsati vererek iletinin derinlemesine anlasiimasini saglar. Giniimuzde mektup ve
gazeteden e-posta ve dijital dokimanlara kadar genis yelpazeye yayilan yazili iletisim araglari, teknolojik
gelismelerle birlikte hiz ve erisilebilirlik konusunda yeni boyut kazanmistir.

Yazili iletisimle okuma yazma bilmeyen birine ulagmak mimktn degildir.

Tablo 1.1'de iletisim turlerinin 6zellikleri karsilastirmali olarak verilmektedir.
[= Tablo 1.1: iletisim Tirleri ve Ozellikleri

iletisim Tiirleri | Araglar / Kanallar Olumlu Yonler Olumsuz Yonler

YUz yuze gorisme, | Aninda dondt alinir. Ses tonu ve Belge niteligi tasimaz. Yanlis

Sozlii iletisim | telefon, toplanti, beden dili iletiyi glclendirir. Esnek | anlamalar daha kolay olusur.
sunum, brifing ve dinamiktir.
Jest, mimikler, Duygulari ve samimiyeti en etkili KultUrden kdltdre farklilk gosterir
o goz temasi, durus, | sekilde aktarir. S6zIU iletisimi ve yanlis yorumlanabilir. Net
Sozsiiz ) . o )
iletisim fiziksel me;afe, des'tekler'v'e inandiniciigr artirir. Dil kurallgn yoktur; karmasik, soyut
kiyafet segimi, bariyerlerini agmayi kolaylastirir, | fikirleri tek basina aktarmada
dokunma anlik tepkileri ele verir. yetersiz kalir.
Mektup, e-posta, Kanitlanabilir ve kalicidir, tekrar Donut gecikmeli alinir. Ses tonu
Yazili iletisim | rapor, form, kitap, | basvurulabilir. Mantikli ve acik ve beden dili aktarilamaz.
bulten, faks iletiler saglar.

Yandaki karekodda yer alan is goriasmeleriyle ilgili videolar izleyiniz. Buna gore
kendinizi insan kaynaklari mtdurd olarak varsaydiginizda videodaki hangi adayi ise
alirsiniz? Karar verirken adaylarin hangi 6zelliklerine dikkat edersiniz? Agiklayiniz.
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SESSIZ KARAKTER
Sdre: 10 dk.

Amag: S0zIU iletisime basvurmadan yalnizca beden dili, jest ve mimikleri kullanarak duygu ve
dusunceleri aktarabilmek

Asagdidaki adimlari uygulayarak yalnizca beden dili, jest ve mimiklerinizle duygu ve
disuncelerinizi etkili bicimde karsi tarafa aktariniz.

Uygulama Adimlari

Asadida verilen maddelerden birini seginiz.
Cok 6nemli bir is gbrusmesine giden, sik bir takim elbise giymis, 6zguvenli bir aday.
Uzerinde cok agir bir canta ve eski kiyafetlerle uzun yoldan gelmis, yorgun bir gezgin.
Sahneye gikmak Uzere olan, Uzerinde gosterisli kiyafet bulunan heyecanli bir sanatg.
Sectiginiz karakterin kiyafetini Uzerinizde taslyormus gibi tahtaya ¢ikiniz.

Beden dili, jest ve mimiklerinizi kullanarak sectiginiz karakterin duygu ve dusuncelerini
konusmadan canlandiriniz.

Yapilan canlandirmalar sonrasinda arkadaslarinizin canlandirmasini senaryoya uygunlugu
acisindan degerlendiriniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki olcutleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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iletisimin kimler arasinda ve hangi sosyal baglamda gerceklestigi, iletisimin farkli sekillerde olusmasini saglar.
Kisinin kendi kendisiyle kurdugu zihinsel diyalog olan igsel iletisim, tim iletisim turlerinin temelini olusturur.
iki kisi arasinda yiz yize ya da bir arag aracilidiyla gergeklesen kisiler arasi iletisim, guinlik yasamin en
sik basvurulan tiridir. Ortak amag etrafinda bir araya gelen (g ya da daha fazla bireyin kurdugu iletisim,
grup iletisimidir. Kurum ve kuruluslar iginde hiyerarsik ya da yatay kanallar araciligiyla isleyen iletisim ise
orgutsel iletisimi olusturur. Radyo, televizyon, gazete, sosyal medya gibi araclarla genis kitlelere ulasmayi
hedefleyen kitle iletisimi, modern toplumun en etkili ve kapsamli iletisim ttrtddr.

igsel iletisim, kisinin kendi kendisiyle gergeklestirdigi iletisimdir. Bu iletisimde kaynak da alici da kiginin
kendisidir. Kisinin i¢ dinyasinda yasanan disunce, muhakeme ve duygusal degerlendirmeler i¢sel ileti-
simin temel unsurlarini olusturur. igsel iletisim bireyin kendini daha iyi tanimasina ve kisisel gelisimine
katki saglar.

Zorlu bir goreve baslamadan once kisinin kendi kendine "Yapabilirsin, daha once de basardin." demesi
igsel iletisimin olumlu drnedidir. Sporcularin mag oncesi kendilerini zihinsel olarak hazirlamasi da igsel
iletisimdir.

iki ya da daha fazla kisinin birbirleriyle ileti aligverisinde bulunmasi kisiler arasi iletigimdir. Bu iletisim
tdrd guinlik hayatin her aninda karsimiza ¢ikar ve toplumsal hayatin temel yapi tasini olusturur. Kisiler
arasi iletisimin onemli ozelligi karsilikl ve etkilesimli olmasidir. Bir kisi ileti gonderirken digeri dinler, anlar
ve dont verir. Bu dondit slreci iletisimi canli ve dinamik héle getirir. Saglikli kisiler arasi iletisim igin aktif
dinleme, empati kurma ve kendini dogru ifade edebilme becerileri dnem tasir. On yargilar, dikkatsizlik ve
duygusal durumlar gibi etkenler iletisimi olumsuz etkileyebilir. Beden dilini dogru kullanmak ve iletisim
engellerinin farkinda olmak etkili iletisimin temelidir. Kisiler arasi iletisim yalnizca bilgi aktarmaktan ibaret
degil ayni zamanda giiven olusturmak ve birbirini anlamak demektir. lyi bir iletisimci olmak 6zel ve is hayatinda
basarinin dnemli anahtarlarindan biridir (Gorsel 1.6).

Gorsel 1.6: Kisiler arasi iletisim
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Ortak bir amag dogrultusunda g veya daha fazla kisinin bir araya gelerek gerceklestirdigi iletisim tiru
grup iletigimidir. Sinif tartigsmalari, is toplantilari ve aile kararlari bu iletisim tirtine verilebilecek drneklerdir.
Bir okul projesinde liderin is bolimu yaparak takvimi belirlemesi, fikir Ureticinin yaratici sunum taslaklari
hazirlamasi ve arabulucunun grup igindeki fikir ayriliklarini gozerek uyumu saglamasi beklenir. Bu sayede
olasi karmasalar onlenir, her Uye kendi yetenegine odaklandidi igin ¢alisma ¢ok daha verimli tamamlanir.

Farkli bakis agllarina sahip bireylerin bir araya gelmesi daha yaratici ve kapsamli goziimlerin Uretilmesine
zemin hazirlar ancak grup buyudukge iletisimi yonetmek zorlasir ve iletisimin yanlis anlasiimasi ihtimali
artar. Grup iginde belirli iletisim kurallarina uymak ve her Gyenin gortsine esit deger vermek, saglikli bir grup
iletisimi igin vazgegilmezdir.

Okul, hastane ya da sirket gibi kurumlarda calisan kisiler arasinda gergeklesen bilgi ve ileti alisverisi
orgiitsel iletigsimdir. Bu iletisim turd dg farkll yonde isler; yoneticiden galisana, galisandan yoneticiye ve
ayni kademedeki kisiler arasinda iletisim saglanir. Kurumun duzenli galisabilmesi, herkesin gorevini dogru
yapabilmesi ve ortak hedeflere ulasilabilmesi igin 6rgutsel iletisim 6nem tasir.

Bilginin zamaninda ve dogru aktarilmamasi is yerinde karmasaya, yanlis anlasiimalara ve verimsizlige yol
acar. Bir kurumda galisan herkesin aclk, durist ve saygil iletisim anlayisi benimsemesi o kurumun
basarisinin temel anahtaridir (Gorsel 1.7).

— ¥
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Gérsel 1.7: Orgitsel iletisim

Bir kisi ya da kurumun televizyon, radyo, gazete, internet, sosyal medya gibi araglarla ayni anda gok sayida
kisiye ileti iletmesine kitle iletisimi denir. Kitle iletisim araglari sayesinde bir haber dakikalar icinde tum
dunyaya yayilabilir. Bir reklam milyonlarca kisiye ulasabilir ya da bir mizik parcasi kisa strede herkese
dinletilebilir ancak burada dikkat edilmesi gereken dnemli bir nokta vardir: Kitle iletisiminde dondut, anlik
ve dogrudan degildir. Kitle iletisim araglan toplumu bilgilendirme, egitme, eglendirme gibi olumlu islevlerin
yani sira insanlari yonlendirme ve kontrol etme glcune sahiptir.
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Bilgisayar teknolojisindeki gelismeler ve gorsel isitsel yaziimlarla desteklenen yaygin iletisim aglarinin
kurulmasi, kitle iletisim araglarinin niteligini ve kapsamini artirmaktadir.

Ozellikle sosyal medyanin hayata girmesiyle yanlis bilgilerin hizla yayiimasi ciddi sorun haline gelmistir.
Televizyonda izlenen, internette okunan ya da sosyal medyada gortlen her bilgiyi sorgulamak ve glvenilir
kaynaklardan dogrulamak ginumuzde her bireyin sahip olmasi gereken onemli becerilerden biridir.

iletisim sekilleri Tablo 1.2'de karsilastirmali olarak verilmistir.

= Tablo 1.2: iletisim Sekilleri

Tiir Aciklama Kaynak Alici Ornek
Kisinin kendi
. . A k "
Icsel lletisim | kendisiyle kurdugu Kisinin kendisi | Kisinin kendisi .Cab?. aﬂ FaIM e yesem
Lo diye distinmek
iletisimdir.
Kigiler Arasi En az ki kisi arausmda o o iki arkadasin yuz ylze
M gerceklesen dogrudan | Bir kisi Bir kisi :
lletisim R sohbet etmesi
iletisimdir.
S Birden fazla .k|.$|den. o . . Sinifta ders anlatimi,
Grup lletisimi | olusan grup igindeki Bir kisi / grup Grup Uyeleri
L toplanti
iletisimdir.
Kurum ve kuruluglar
Orgiitsel iGi k I Bir sirketin calisanl
'Org.que icinde ya da kurumlar Kurum / yonetici | Calisanlar / kurum ir sirketin calisanlarina
lletisim arasinda gergeklesen duyuru yapmasi
iletisimdir.
Genis kitlelere yonelik, , .
. Tel h I
Kitle lletigsimi | tek yonlU ya da sinirli | Medya / kurum | Genis kitleler elevizyon haberleri
e G gazete, radyo
dondtd olan iletisimdir.
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KERMES DUYURUSU
Sure: 20 dk.

Amacg: iletigim tUrleri ve sekillerine ydnelik uygulama yapmak

Asagidaki adimlari uygulayarak farkli iletisim sekillerini ve tlrlerini kullaniniz.

Uygulama Adimlari

Okulunuzda bir kermes duzenlenecegini ve bu etkinligi farkli kisilere farkli yollarla duyurmaniz
gerektigini varsayiniz.

Asagidaki Ug gbrevi hedef kitleye uygun olacak sekilde siraslyla tamamlayiniz.
Kermes haberini sinif arkadaslariniza beden diline uygun sekilde szt duyurunuz.

Kermesi okul mudurune bildirmek icin duyuru metninizi asagidaki bosluklara yaziniz.

Kermes haberini yakin arkadasiniza kisa mesaj 6rnegdi olacak sekilde asagidaki bosluklara
yaziniz.

ileti§im tUrlerinden hangisinin daha etkili oldugunu sebepleriyle aciklayiniz.
Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki Glcutleri dikkate aliniz.

Calisma sonunda sectiginiz bir arkadasiniz icin karekodda yer alan Akran Degerlendirme
Formu’nu doldurarak arkadasinizin ¢alismasini degerlendirebilirsiniz.

Akran Degerlendirme Formu
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iletisim surecinde iletinin dogru iletilmesini engelleyen pek ok faktor vardir. Bu engeller bireysel ve gevresel
nedenlerden kaynaklanabilir. Bu engeller ortadan kaldirlmazsa kisiler arasinda yanlis anlasiimalar, tartismalar
yasanir. Ozellikle okul, is yeri gibi toplu alanlarda verimliligi artirmak ve huzurlu ortam saglamak icin bu iletisim
engellerini tanimak ve ¢ozmek 6nem tasir.

lletisim sirecinde kisisel engeller tamamen bireyin kendi i¢ dinyasi, psikolojisi veya bakis acisindan
kaynaklanan durumlardir. Ornek olarak cok 6fkeli birinin karsisindakinin yapici elestirisini saldir olarak
algilamasi ve savunmaya gegmesi verilebilir (Gorsel 1.8).

Gorsel 1.8: Bireysel engeller

Birden fazla kisiye iletilen ayni ileti her insan tarafindan farkli yorumlanabilir. iletinin farkli algilanmasini
onlemek igin sunlara dikkat edilmeli:

+ Slrece on yargiyla yaklasilmamalidir.
Kaynak iyi dinlenmelidir.
+ Verilen iletiye ilgi duyulmalidir.
Konu hakkinda yeterli bilgiye sahip olunmalidir.

lletisim sUreci, yalnizca kaynak ve alicidan olusmaz. Bu srecin saglikli ilerlemesi fiziksel, sosyal ve kdiltrel
gevreye dogrudan baglidir. Cevresel engeller, iletinin kaynaktan aliciya ulagmasini zorlastiran gurdlt
olarak da adlandirilan her tirli dis faktorl kapsar. Fiziksel ortamdaki asiri ses, isik yetersizligi veya teknik
araglardaki (telefon sebekesi, internet baglantisi vb.) aksakliklar, iletinin aliciya bozulmadan ulagmasini
engeller. Bireyin i¢inde bulundugu toplumun deger yargilari ve kdiltirel farkliliklar iletisimi etkileyebilir. Eles-
tiriime, sorgulanma, olumsuz beden diline maruz kalma gibi sosyal baskilar iletisimi sekteye ugratan ciddi
cevresel faktorlerdir. Bu engelleri asmak igin sunlara dikkat edilmeli:

« Ortamin fiziksel sartlari uygun hale getirilmelidir.
+ Alicinin sosyal yapisina uygun dil tercih edilmelidir.

iletinin dogru anlasildigindan emin olmak igin diizenli olarak donit veriimelidir.
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iletisim Engelleri Banindiran Diyalog Ornegi

Baglam (Ortam) Karakterler
Aile yemegi masas! Anne: Fatma Hanim (Kaynak)
Televizyon acik Kizi: Elif (Alici / Aday) Lise égrencisi

Diyalog

Fatma Hanim: (Mutfaktan bagirarak) Elif, bu aksam teyzeni ziyarete gidiyoruz. Saat 5'te hazrr ol.
Elif: (Telefonuna bakarak, yan duyarak) Tamam anne.

Fatma Hanim: (Masaya oturarak) Saat kacta ¢cikacagimizi sdyledim, duydun mu?

Elif: (Telefonu birakmadan) Duymadim, ne dedin anne?

Fatma Hanim: (Sesi yUkselerek) 5te ¢ikiyoruz dedim! Telefonu birak artik! Seninle konusmak giderek
zorlagiyor.

Elif: (Savunmaci tavirla) Anne, dnemli bir mesaja bakiyordum. Zaten duydum, saat 5te ¢ikiyoruz.
Fatma Hanim: Teyzenin de sana sdylemek istedigi bir sey var, sevineceksin.

Elif: (lgisiz bicimde) Ne diyecek?

Fatma Hanim: Seni yaz tatilinde istanbul’'a gotlrmek istiyor.

Elif: (Telefonu bu kez gercekten birakarak) Cok sevindim, ne zaman gidiyoruz?

Fatma Hanim: iste simdi duymak istedin dedil mi?

Elif: (Mahcup gulimsemeyle) Ozir dilerim anne, dinliyorum simdi.

Fatma Hanim: (Yorgun bir ifadeyle) Dinliyorsun ama sadece istedigini duyuyorsun, ah guzel kizm
canin sag olsun!

* Bu diyalogda cevresel ve kisisel engeller i¢ ice gecmis bicimde gézlemlenmektedir.

Diyalogdaki iletisim Engelleri

Kisisel Engeller Cevresel Engeller
Elif'in telefona olan ilgisi, dikkatini iletisimden
uzaklastirmnistir. lletiyi duymadan “tamam” demesi, lletisimin iki farkl odada baslamast iletisimi
kisisel iletisimn engelini yansitmaktadir. Bunun yani zorlagtirmustir. Televizyonun acik olmasi
sira Elifin yalnizca kendisini ilgilendiren bilgiye- iletisim ortamini olumsuz etkileyen gevresel
Istanbul gezisine-odaklanmasi secici dinleme etkenler arasinda yer almaktadir.

engelinin agik dmegidir.

Bu diyalog, iletisimin yalnizca kargi tarafin konusmasiyla degil dinleyicinin tam anlamiyla odaklan-
maslyla anlam kazandigini gdstermektedir. Orfam ne kadar uygun olursa olsun dinleyicinin ilgisi
daginiksa iletisim amacina ulosamaz.



iletisim

Ornek is gérismesi diyalogunu okuyunuz.

Baglam (Ortam) Karakterler
Bir sirketin insan kaynaklar ofisi Ayse Hanim: On yargil ve sabirsiz bir isveren

Disandan ingaat calismast nedeniyle | Elif Hanim: Heyecanli ve gurdittden rahatsiz olan
sUrekli yuksek ses gelmektedir. bir aday

is Goriismesi Diyalogu
(Elif Hanim iceri girer. Ayse Hanim masasinda telefonuna bakmaktadrr.)

Ayse Hanim: (Basini kaldirmadan) Buyurunuz.
Elif Hanim: Merhaba Ayse Hanim, mulakat icin gelmistim.

Ayse Hanim: (Kollanni gégsinde capraz baglayarak) Evet, Elif Hanim. Sizi dinliyorum,
neden bu isi istiyorsunuz?

Elif Hanim: Oncelikie bu pozisyonla ilgili (Disandan siddetli bir matkap sesi gelir.) projelerimden
bahsetmek istiyorum.

Ayse Hanim: (Gurditi nedeniyle iletiyi tam algilayomaz) Ben de dncelikie bu igle ilgili fecra-
beniz olup olmadigini merak ediyorum.

Elif Hanim: Aslinda tecrubeden ziyade ...

Ayse Hanim: (S6zUnu keserek ve saatine bakarak) Zamanimiz kisitl, hizll gecelim. Tecrlbeniz
yok anladigim kadanyla.

Elif Hanim: (Beden diliyle gerildigini belll ederek sesini yUkseltir) Ayse Hanim , aslinda anlatmaya
calisiyorum ama...

Ayse Hanim: Ses fonunuzu ayarlamaniz gerekir, bu sekilde saglikl iletisim kuramayiz.

Elif Hanim: (GUrUltu ve Ayse Hanim'in tavr nedeniyle pes eder.) Saninm kendimi dogru
ifade edemedim.

Ayse Hanim: (Tepkisiz kalarak notlarini kanstinr.) Anladim ben sizi, arkadaslanm size dénus
yapacaktrr.

* Diyalogda gecen iletisim engellerini verilen tabloya yaziniz. Bu engellerin iletisim
Uzerindeki etkilerini sinifca tartisiniz.

Kisisel Engeller Cevresel Engeller
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GELECEKTE SEN

Sdre: 20 dk.

Amac: iletisim engellerine takilimadan konusma yapmak

Asadidaki adimlari uygulayarak iletisim engellerine takilmadan arkadasinizla konusunuz.

Uygulama Adimlari
Siniftan bir arkadasinizi seciniz.
Arkadasinizla 15 yil sonraki siz hakkinda iletisim engellerine dikkat ederek sohbet ediniz.
Arkadasinizin s6zUnu kesmeden ilgiyle dinleyiniz.
Arkadasiniza karsi 6n yargili davranmayiniz.

Arkadasiniza gerektigi yerlerde sorular sorunuz, arkadasinizin sorularini cevaplayiniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki 6lgUtleri dikkate aliniz.

Kontrol listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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Kitle, kisisel ozelliklerin bir kenara birakilarak ortak hedef veya deder dogrultusunda bir araya gelen insan
topluluklaridir. Bir okul miidirinden ayni istekte bulunan 6grenci grubu, kitle 6rnegidir (Gorsel 1.9).

Gorsel 1.9: Kitle

Kitle iletisimi, belirli bir iletinin televizyon, gazete, internet gibi araglar vasitasiyla genis gruplara aktariima-
sidir. Kitle iletisimi asagidaki ozellikleri tasir:

+ Ayniiletiyi cok sayida kisi ayni anda alr,
Hedef kitle farkli toplumsal gruplardan olusur.
iletiyi gonderen kaynak bireyleri tanimaz.
Hedef kitleyle iletisim tek yonlU gibi gortinse de cift yonld olanlari da vardir.

Bilginin veya dustncenin ¢ok sayida insana hizli ve etkili iletiimesi bu suregte temel amagtir. Kitle iletisimi,
bu surecin saglikli isleyebilmesi igin temel 6gelere ihtiyag duyar.

Kitle iletisim slreci, birbirini tamamlayan ¢esitli 6gelerden olusur. Kaynaktan aliciya uzanan bu zincirde
her ogenin kendine 6zgu islevi vardir. Herhangi bir 6genin eksik ya da islevsiz kalmasi, iletisimin amacina
ulagsmasini engeller. Kitle iletisimini dogru anlamak igin dnce onun temel 6gelerini anlamak gerekir.

Kaynak yalnizca bir bireyden olusmaz. Gazete mutfagindan televizyon kanalina, sinema stlidyosundan
dergi yazi islerine kadar uzanan profesyonel kurum veya bu kurumlarda galisan gazeteci ve yapimci gibi
uzmanlardir. Bu medya kuruluslari bir yandan toplumda yasanan olaylari ve halkin goérUslerini yansitan
ayna gorevi gorurken diger yandan da iletisimi bizzat planlayan, baslatan ve yonlendiren asil merkezlerdir.
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Kaynak aktarmak istedigi duygu, distince ve bilgileri hedef kitleye ulastirabilmek igin dncelikle bu verileri
dogru kodlamak zorundadir. Ginlimuzun yogun bilgi akisi iginde insanlarin maruz kaldigi sayisiz ileti
arasindan siyrilabilmek icin bu kodlamanin kisa, etkileyici ve akilda kalici olmasi énem tasir. iletiyi olus-
tururken segilen kelime, resim ve semboller titizlikle belirlenmelidir. iletinin 6z, hedef kitleye ulagana dek
bozulmadan korunmalidir. Bu kodlama stireci dikkatli yonetiimezse iletiimek istenen asil iletinin yerine
tamamen farkli ve yanlis anlamalarin olusmasi kaginiimazdir.

Kitle iletisiminde iletinin basariyla ulagsmasi igin igerigin karmasik olmamasi ve dogru zamanda iletiimesi
sarttir. Anlasiimasi gii¢ veya yanlis zamanda verilen iletiler, hedef kitle tarafindan fark edilmez. insanlarin
maruz kaldigi sayisiz bilgi arasindan sadece bir kismini secip digerlerini gormezden gelmesine filtreleme
denir. Bu engeli asmak igin kaynak, hedef kitlenin sosyal ve klturel yapisini gok iyi analiz ederek kitleye en
uygun zaman diliminde ulagsmalidir. Calisan kesimin trafikte radyo dinledigi sabah ve aksam saatleri kisa
ve vurucu reklamlarla alicinin dikkat filtresini agmak igin segilen stratejik zaman dilimleridir. Bir iletinin ne
kadar etkili oldugu kadar o iletinin kimin igin ve ne zaman yayinlandigi da iletisimin basarisini belirleyen
temel unsurdur.

Kaynak; etkilemek istedigi grubun yasam tarzini, aliskanliklarini ve kiltlrel degerlerini ¢ok iyi analiz
etmelidir. Bu amagla reklam ajanslari, hedef kitleyi tanimak igin sosyal bilimlerin verilerinden yararla-
narak derinlemesine arastirmalar yapar. Bu bilimsel arastirmalar sonucunda elde edilen bilgiler kitleyi
en derinden etkileyecek gorsellerin segilmesini, garpici sloganlarin yaziimasini ve iletinin tam hedefe
ulagsmasini saglar.

Bir iletinin basarisi, kaynagin hitap ettigi kitleyi ne kadar iyi tanidigina baghdir. Kaynak, kitle iletisiminde
genellikle bir kurum veya profesyonel kisidir.

Kurumsal Kaynak: Toplumu bilgilendiren resmi kurumlarin olusturdugu kaynaklardir.
Medya Kurulusu: Haber ajanslari veya yayin organlarinca kitlelere ulastirilan giincel yayinlardir.
Bireysel Yayinci: internet ortaminda kendi adina igerik treten bagimsiz kisilerdir.

Sanatsal Kaynak: Vizyona giren sinema filmi gibi yapitlardir.

Medya kurulusunun hitap ettigi hedef kitleye 6zel olarak iletiler tasarlanir. Amag, iletiler sayesinde kitleler
Uzerinde gUclu etki ve tutum degisikligi yaratmaktir. ileti olusturulurken segilen kelimeler, resimler veya
semboller, hedef kitle tarafindan kolayca taninmali ve kaynadin, alicinin ortak yasam deneyimlerinden
yararlaniimalidir. S6zlu veya sozsiz ileti; televizyon, radyo ya da internet gibi sesli ve gorintdli kitle iletisim
kanallari araciligiyla en uygun bicimde hedefe ulastirilir,

Iletiler, secilen aracin tiiriine gore hedef kitleye farkli sekillerde ulasir. Gazete ve dergi gibi basili araglar bilginin
kalici olmasini saglar. Okuyucu iletiyi diledigi zaman tekrar okuma ve Uzerinde disinme sansina sahiptir.
Buna karsin radyo ve televizyon gibi elektronik kanallar tizerinden gonderilen iletiler anliktir. ileti yayinlandigi
anda algilanir ve ardindan hizla yerini bir sonraki iletiye birakarak kaybolur. Elektronik medyada iletinin ilk
seferde anlasilacak kadar net ve garpici olmasy, basili medyada detayli ve kalici olmasi 6nem tasir.

iletiler, sadece soyledigiyle degil ayni zamanda bu iletinin sunulus bigimiyle de deger kazanir. Asil amag,
hedef kitlenin disUnceleri ve tutumlari Gzerinde gUcli etki birakmaktir. Bu anlamlar, izleyiciye cesitli gorsel
ve isitsel isaretlerle sezdirilir. Ornegin sosyal medyada bir haberin veya igeridin sunulma bigimi, alicinin o
icerige ayiracagi sureyi belirler. Bir video paylasim sitesinde videonun "ktguk resmi" Uzerinde kullanilan
parlak renkler, biytk puntolu merak uyandirici yazilar veya videonun girisindeki hareketli kurgu ve yiksek
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sesli muzik, izleyiciye "Bu icerik eglenceli ve kaginimamasi gereken bir bilgi sunuyor." iletisini sunar. Bir haber
sitesinde 6nemli bir gelismenin “son dakika haberi” etiketiyle kirmizi bir bant tzerinden verilmesi, okuyu-
cunun dikkatini diger tim iceriklerden ¢ekerek o iletinin dneelikli ve acil oldugunu hissettirir (Gorsel 1.10).

w0 -
{ = HABER MERKEZ
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Gorsel 1.10 : Son dakika haberi

Kaynagin kullandigi sunum teknikleri, alicinin ilgi filtresini agmasini saglayarak iletinin akilda kaliciidini ve
hedefledigi etkiyi (tiklanma, izlenme, begenme vb.) en st seviyeye cikarir. ileti sadece kelimeler degildir;
ses, gorinty, bazen de bir sembolddr.

Gorsel ileti: Bir markanin reklam panosundaki indirim gorseli veya bir karikatiriin verdigi toplumsal iletidir.

isitsel ileti: Radyoda calan bir sarkinin sdzleri veya bir kamu spotundaki siren sesidir.

Karma ileti: Bir belgeseldeki sesli anlatim ve alt yazilar, gorintilerdir.

Duygusal ileti: Bir yardim kurulusunun paylastigi, empati uyandirmayi amagclayan videodur.

Birbirini tanimayan, farkli sosyal tabakalardan gelen ve belirli bir sirekliligi olmayan daginik insan toplu-
lugudur. Bu kitleyi olusturan bireyler arasinda gugclu bag bulunmadigi gibi hepsinin ayni davranis kaliplari,
degerleri veya toplumsal kurallari paylasmasi da beklenmez. Gazetecilik agisindan bu durum, hazirlanan
bir iletinin farkli 6zelliklere sahip insanlara ayni anda ulasmasi ve herkes tarafindan dogru algilanmasini
saglamakta yasanan zorluktur.

Kitle iletisimde alicilarin 6zellikleri sunlardir:

Kitle, kalabaliklardan ve belirli bir kamuoyundan gok daha genis bir yapidir.

Kitleyi olusturan bireyler birbirini tanimaz, kitleye hitap eden kaynak (gazeteci, yayinci vb.) bu kisileri
sahsen bilmez.

Sinirlari stirekli degisen ve iginde birbirinden c¢ok farkli yapidaki insanlar barindiran kitle, disaridan bir
yonlendirme veya ileti gelmedikge kendi basina organize bir eylem gerceklestiremez.

Kitle iletisimini diger iletisim tlrlerinden ayiran temel fark, iletinin ulastigr hedef kitlenin yapisidir. Kitle ileti-
siminde hedef belirli bir kisi degil genis ve daginik bir topluluktur. Kitlenin kimlerden olustugu rastgele
degil profesyonel galisma ve piyasa analizleri sonucunda belirlenir. Bu analizler sirasinda kitlenin yas,
cinsiyet, egitim durumu gibi demografik 6zelliklerinin yani sira; ilgi alanlar, yasam tarzi, kisisel tercihleri
gibi psikografik yapilari da titizlikle incelenir. Bu sayede gazeteciler ile yayincilar, hazirladiklari iletinin tam
olarak kimlere hitap edecegini ve nasil bir etki yaratacagini dnceden planlayabilirler.
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Demografik analiz; kitleyi olusturan bireylerin yas, cinsiyet, egitim durumu, meslek, gelir seviyesi ve yasa-
diklar yer gibi temel 6zelliklerinin bilimsel yontemlerle incelenmesidir. Bu arastirmalar, iletinin veya Urintn
dogru kisilere ulasip ulasmayacagini belirleyen adimdir. Ornegin liiks ve oldukca pahali bir (riin piyasaya
surtlmeden once o toplumdaki insanlarin satin alma gucu, egitim dizeyi ve Urdnun hangi yas grubuna
hitap ettigi titizlikle arastinlir. Bu demografik veriler dogru analiz edilmezse hazirlanan igerik veya reklam
o Urlint alma ihtimali olmayan yanlis bir kitleye sunulmus olur ve iletisim slreci basarisizlikla sonuglanir,

Psikografik analiz, bir iletinin hedefinde olan veya bir hizmetten yararlanan kisilerin yalnizca dis ozellikle-
rini degil derinlerde yatan psikolojik farkliliklarini belirleme sirecidir. Bu arastirmalarda kitlenin kisiligi, gizli
kalmis arzulari, hayattan beklentileri ve yasadigi temel sorunlar titizlikle incelenir. Bir iletisim kampanya-
sinin basarisi; bu sorunlarin dogru tespit edilip iletinin igine bu beklentileri karsilayacak yanitlarin yerlesti-
rilmesine baghdir. Kitle iletisimini 6zel kilan da budur glinkd iki kisi arasindaki giinlik konusmalarda karsl
tarafin bu denli derin 6zelliklerini analiz etme veya bilimsel bir hedef kitle belirleme gibi bir kaygi gidilmez.
Kitle iletisimde alici mesajin ulagsmasi beklenen, genellikle birbirinden habersiz genis topluluklardir.

Demografik Alici: Sadece “18-25 yas aras! Universite 6grencilerini” hedefleyen bir kariyer ilanidir.
ilgi Alanina Dayali Alici: Bir gastronomi dergisini takip eden yemek tutkunlarini hedefleyen alici segimidir.
Cografi Alici: Sadece belli bir sehirde yasayanlara gonderilen “yerel hava durumu” uyarisidir.

Pasif / Aktif Alici: Televizyon karsisinda sadece izleyen kisi (pasif) ile canli yayina telefonla baglanan kisidir (aktif).

iletinin kaynaktan aliclya ulasmasini saglayan arag ya da ortamdir. Yiiz yize iletisimde bu arag ses dalga-
lari veya beden dili olurken kitle iletisiminde kanal cok daha kapsamli anlam tasir.

Kanal; televizyon, radyo, gazete, dergi, internet, sosyal medya gibi milyonlarca insana ayni anda ulagabilen
teknolojik araclarin timunu kapsar. Bu araclar sayesinde haber, muzik pargasi ya da reklam; yasi, meslegi
ve yasadigi yer farkli olan binlerce kisiye es zamanli iletilir.

Gazetecilik agisindan kanal segimi dnem tasir. Bir gazeteci haberini yazili basin araciligiyla mi, televizyon haberi
olarak mi yoksa dijital platform Uzerinden mi iletecegine karar verirken hedef kitlesini, haberin icerigini ve
ulasmak istedigi etkiyi goz dniinde bulundurmalidir. Gorsel agirlikl bir haber, televizyon ya da sosyal medya igin
daha uygunken derinlemesine bir arastirma haberi, gazete veya haber sitesi icin daha islevsel olabilir.

Kitle iletisiminde kanal, sadece iletinin aliciya ulastirimasini saglayan teknik bir ara¢ degil iletinin inandi-
ncih@ini ve etkisini artiran stratejik unsurdur. Kitle iletisiminde mesajin aliclya "hangi tastyiciyla" ulastigi
onemlidir ve bu kanal her zaman teknik bir altyapi gerektirir.

Basili Kanallar: Gazete, dergi, el ilani ve brostr
Elektronik Kanallar: Radyo dalgasi, televizyon uydusu ve dijital ekran
Yeni Medya Kanallan: Sosyal medya uygulamasi, dijital yayin ve blog (internet giinligu) sitesi

Acik Hava Kanallan: Dijital reklam panosu ve toplu tagima aracindaki ekran

iletisim stirecinin saglikli tamamlanmasini sagdlayan dondt, alicinin kendisine ulasan iletiye verdigi her tirli
yanitiigerir. Kisiler arasi iletisimde bu slreg oldukga hizli ve seffaftir. Ancak kitle iletisiminde durum ¢ok daha
karmaslk, sinirli ve gecikmelidir. Bir televizyon haberi veya gazete manseti milyonlarca kisiye ulassa da alicilarin
bu iletiye ayni anda yanit vermesi mumkun degildir. Bu nedenle kitle iletisiminde kaynak basarisini; izlenme
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oranlari, gazete tirajlar (baski), okuyucu mektuplari, anket sonuglari gibi dolayli ve zamana yayilmis veri-
lerle dlcebilir. Bu fark, kaynagdin iletiyi kurgularken ne kadar dikkatli olmasi gerektigini ve hedef kitlesini
neden ¢ok iyi tanimasi gerektigini ortaya koyar.

Dijital medyanin yayginlasmasiyla kitle iletisiminde donit slreci kokll bir dondsim gegirmistir. Sosyal
medya platformlari, haber siteleri ve dijital yayin organlari sayesinde okuyucu ve izleyiciler artik haberlere
yorum yapabilmekte, haberi paylasabilmekte ve tepkilerini anlik olarak iletebilmektedir. Bu durum, gele-
neksel kitle iletisimindeki tek yonlid bilgi akisini buyik 6lgide donidsmis ve donitl neredeyse yiz yiize
iletisimdeki kadar hizli ve dogrudan hale getirmistir.

Dondit, kitle iletisiminde yalnizca 6lgim araci degil kitle iletisim araglarini sekillendiren ve iletisimin kalite-
sini artiran canli stregtir. Donut bazen dogrudan bazen dolaylidir ve genellikle sayisal verilerden olusur.

Sayisal Doniit: Bir videonun izlenme, bir haberin paylasiima sayisi
Sozlii / Yazil Doniit: Gazeteye gelen sikayetler veya bir canli yayin sirasindaki etiket (#) paylasimlari
Tepkisel Doniit: Bir sosyal medya gonderisinin altina birakilan “begeni” veya “emojiler”

Davranigsal Doniit: Bir konser duyurusundan sonra biletlerin tikenmesi

Bilginin yayilmasini sagdlayan her turlu gorsel ve isitsel arag, kitle iletisim aracidir. Bu araglarinin onemli
ozelligi iletiyi ayni anda birden fazla kisiye ulastirmasidir. Kitle iletisim araglari toplumu egitme ve biling-
lendirme konusunda son derece etkili glice sahipken ayni zamanda yanlis ya da tarafli igerikler araciligiyla
kamuoyunda olumsuz algilar olusturabilir.

Kitle iletisim araglari, yapisal 6zellikleri bakimindan birbirinden belirgin bigimde ayrilir. Bu araglar kisilerin
ulasmak istedikleri bilgi ihtiyacina gore tercih edilir. Gazeteler, glindelik hayatin hizli bilgi akisina yanit
verirken giincel gelismelere aninda ulasma ihtiyacini karsilar. icerikleri biyiik dlglide o giine 6zgidir ve
kisa sUrede guncelligini yitirir. Anlasiimayan bir bolimin yeniden okunabilmesi gibi klguk bir esneklik
sunsa da 6zunde gegici ve tek kullanimlik arag olarak tasarlanmistir.

Dergiler igerik ve fiziksel mur bakimindan gazeteden farklidir. Evlerde ve is yerlerinde uzun stre saklanan
dergiler zamanla birer basvuru kaynagina donusur. Herhangi bir zaman baskisi olmaksizin defalarca okuna-
bilmeleri, okuyucuya igerigi sindirme ve gevresindeki insanlarla paylasma firsati tanir. Bu ozellik, dergileri
yalnizca bireysel bilgi kayna@i olmaktan c¢ikarir; sosyal tartismalarin ve ortak distinmenin zeminini hazir-
layan arag haline getirir.

Radyo ile televizyon, gazete ve dergiden yapisal olarak belirgin bicimde ayrilan kitle iletisim araglaridir.
Radyonun temel iletim unsuru sestir. Radyoda kullanilan dil sade ve anlasilir olmali, nemli bilgilerse dinle-
yicinin zihninde yer edebilmesi i¢cin zaman zaman yinelenmelidir. Metnin igerigi kadar sunucunun ses tonu,
vurgusu ve konusma ritmi dinleyicide dogrudan etki yaratir. lyi kurgulanmis ses anlatisi, kitleyle hizli ve
guclu bir duygusal bag kurabilir. Radyonun en belirgin eksikligi, iletinin somut iz birakmamasidir.

Televizyon, hareketli gortintu ve sesin bir araya gelmesiyle olusan; radyodan daha guclu etkiye sahip kitle
iletisim aracidir. Ancak ekranda izlenen gorintuler aslinda birer yanilsamadan ibarettir. Yogun bigimde
dizilmis klglk noktalarin meydana getirdigi bu resimler, insan zihninin 6nceden edindigi bilgi ve deneyim-
lerle ortliserek anlam kazanir. Zihin, eksik ya da yarim kalan gorsel bilgiyi farkinda olmadan tamamlar. Bu
slrecte beyin, gazete okurken devreye giren derinlemesine ¢ozimleme islevini blyUk olcide devre disi
birakir. Algi daha ylzeysel ve anlik bir dizeyde isler.
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Televizyonunizleyiciyle kurdugu iliski tarihsel stireg iginde koklIU bir dondstm gegirmistir. Gegmiste yayinlar
yalnizca o an ve o kosulda tiketilirken igerigi yeniden izlemek ya da Uzerine distinmek igin herhangi bir
imkan tanimazdi. GUnumuzde ise internet altyapisinin sundugu olanaklar bu siniri ortadan kaldirmistir.
Televizyon yayinlan artik istenen zaman izlenmektedir. Anlik ileti uygulamalari ve e-posta araciligiyla
icerikler paylasilabilir, aninda dont verilebilir. Boylece televizyon, tek yonli yayin araci olmaktan gikarak
etkilesimli iletisim platformuna dénidsmdistdr.

internet, modern g¢agin en donistirict buluslan arasindadir. Diinyanin herhangi bir kdsesinde yasanan
gelismelere aninda ulasma imkani sunmasi, onu diger kitle iletisim araglarindan ayiran temel ozelliktir.
Dijital dontsimun en somut yansimasi internet gazeteciliginin ylkselisidir. Akilli telefon ve tabletlerin
yayginlasmasiyla haber tlketimi mekandan bagimsiz hale gelmistir. Okuyucu istedigi icerige istedigi
yerden, istedigi anda ulasabilir olmustur (Gorsel 1.11).
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Gorsel 1.11: Gazetecilikte dijital dénlisim

Bilisim teknolojilerine dayali (sanal) iletisim araglarini kapsamaktadir. Bu araglarin temel 6zelligi; fiziksel
mekan sinirlamasi olmaksizin elektronik posta, web kamerasi, bloglar gibi dijital aglar Gzerinden etkilesim
imkani sunmasidir.

Bilgiyi yalnizca yazili metinle degil farkl duyulara, ayni anda hitap eden radyo, televizyon, sinema gibi goklu
ortam (multimedya) unsurlariyla ileten araclardir.

Kitle iletisiminden ziyade kisiler arasi veya kurumsal dizeyde hizli bilgi aktarimini saglayan sabit telefon,
cep telefonu, telgraf, faks (belgegecer) gibi araglardir.

Yazili ve basili iletisim araglari (geleneksel basin) kategorisini olusturur. Gazete, dergi, kitap gibi araglar;
bilginin fiziksel bir materyal (k&git, metal, ahsap vb.) lzerine yazi ve cizimlerle islenerek kalici hale getiril-
mesiyle olusturulur.
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Sosyal ve kilturel etkinlik temelli iletisim araglar kategorisine girmektedir. Defile, konser, fuar gibi araglarin
en blyuk farki, iletisimin dijital bir ekran veya k&gt zerinden degil fiziksel bir mekanda ve canli etkilesimle
gerceklesmesidir.

Organizasyon iletisim Araclari

Sanatsal iletigim Araglari

Sanatsal ve estetik iletisim araglari kategorisini olusturur. Miize, sergi gibi araglarin en temel farki; iletinin
sadece bilgi aktarmak amaciyla degil duygu, duslUnce ve estetik haz uyandirmak amaciyla sanatgidan
topluma iletilmesidir (Gorsel 1.12).

Gorsel 1.12: Sergi
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@ 4. SIRA SiZDE

Asagidaki yapilandinimis gridde kutucuklarda kitle iletisim araclanyla ilgili kavramlar
numaralandirilarak verilmistir. Kutucuk numaralarini kullanarak sorulan cevaplayiniz. (Bir
kutucugu birden fazla soru igin kullanabilirsiniz.)

1. Radyo 2. Miize 3. internet
4. Web kamerasi 5.Gazete 6. Telekomiinikasyon
7. Sosyal medya 8. Televizyon 9.Sergi

A) Geleneksel kitle iletisim araglari hangileridir?

(07- - T o PPt

B) Gorsel ve isitsel dgeleri ayni anda barindiran araglar hangileridir?

CaVAP: ittt

C) Kitle iletisiminde kullanilan cep telefonu, telgraf, faks hangi iletisim araglar basldr altinda toplanir?
COVAP: i anaeee

C) Fiziksel mekana ihtiyag duymadan dijital aglar tGzerinden etkilesim imkani sunan kitle iletisim
araglari hangileridir?

COVAP: it
D) Sanatgl iletisini estetik haz uyandirmak amaciyla topluma hangi iletisim araclariyla ulastirir?

(07- T o U PPPU Ut
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Kitle iletisiminde asil amag, hedef kitlenin duygu ve davranislarini etkileyerek onlari harekete gegirmektir.
Bu surecte kullanilan yontemler, toplumun sahip oldugu temel de@er yargilari ve ahlaki yapiyla catismama-
lidir. Bir iletinin basaril olmasi kadar o iletiyi hazirlayan kaynagdin, insanlarin onurunu korumasi ve durdstlik
ilkesinden 6din vermemesi blyik 6nem tasir. Yanlis veya yaniltici bilgilerle kitleleri yonlendirmekten kagl-
nilmali, her zaman etik kurallar cergevesinde hareket edilmelidir. Kitle iletisimi ancak toplum degerlerine
saygl duyuldugunda ve birey haklari gozetildiginde insanlar arasinda kalici ve givenli bagd kurabilir,

Kitle iletisim araglarinin kitle Gzerindeki olumlu etkileri sunlardir:

Birey, dunyanin herhangi bir yerinde yasanan gelismelerden aninda haberdar olabilir. Saglk, egitim,
hukuk gibi alanlarda dogru ve guvenilir bilgiye ulagsmayi kolaylastirir.

Okula erisimi kisitli olan bireyler televizyon, radyo ve internet araciliyiyla 6grenme firsati bulabilir. Egitici
programlar, belgeseller ve gevrim ici dersler 6rgiin egitimin yaninda énemli destek kaynagi saglar.

Farkll toplumlarin sanatini, muzigini ve yasam bigimlerini tanimak bireyin diinya gortsinU genisletir.
Hosgoru ve anlayis gelistirir, toplumlar arasindaki kulttrel kopruler guglenir.

Dogal afet, salgin hastalik, toplumsal krizler gibi zor donemlerde kitle iletisim araglari yardim gagrilarini
hizla yayar. insanlar arasindaki dayanisma duygusu guglenir ve ortak hareket etme bilinci olusur.

Secimler, yasalar ve toplumsal sorunlar hakkinda kamuoyunu bilgilendiren kitle iletisim araclan birey-
lerin bilingli kararlar almasina zemin hazirlar. Basin, bu igleviyle yonetimlerin denetlenmesinde etkin rol
ustlenir.

Nitelikli gazete, kitap ve program igerikleri bireyin kelime dagarcigini zenginlestirir. Dogru ctimle yapilari
ve etkili anlatim ornekleriyle bireyler, kendi iletisim becerilerini zamanla guglendirir.

Kitle iletisim araclarinin kitle Uzerindeki olumsuz etkileri sunlardir:

Kitle iletisim araglari, dogrulugu kanitlanmamis haberlerin ve asilsiz bilgilerin hizla yayllmasina neden
olabilir. Ozellikle sosyal medyada kontrolsiiz bigimde dolagan yanlis bilgiler toplumda panik, 6fke ve
kutuplasmaya yol acabilir.

Televizyon, internet ve sosyal medyanin asir kullanimi bireyleri zamanla edilgen tiketici konumuna
dustrebilir. Ozellikle cocuk ve genclerde ekran bagimligs; kitap okuma, spor yapma, sosyallesme gibi
etkinliklerin ontine gegebilir.

Film, dizi ve video oyunlarinda sikga yer alan siddet igerikleri, bu davranislarin normallesmesine neden
olabilir. Ozellikle gelisim cagindaki bireylerin bu tir iceriklere uzun siire maruz kalmasi kaygi verici
sonuglar dogurabilir.

Reklam ve tanitim igerikleri bireyleri sirekli tiketmeye yonlendirir. ihtiyac duyulmayan Griinleri satin
alma istegi yaratir; bu durum bireysel ve toplumsal dizeyde sagliksiz tiketim anlayisinin yerlesmesine
sebep olur.

Yabanci kilturlerin medya araciliiyla yogun bigimde aktariimasi; toplumlarin kendi deg@erlerinden, gele-
neklerinden ve dilinden uzaklagsmasina yol agabilir. Yerel kiiltlre ait unsurlar zamanla silinebilir.

Dijital kitle iletisim araglari, kullanicilarin kisisel verilerini toplayip isleyebilir. Bireylerin 6zel hayatlarina
iliskin bilgilerin izinsiz bigcimde yayllmasi ciddi mahremiyet sorunlarina neden olabilir.
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Asagidaki haber metnini okuyunuz.
Sosyal Medya Kullanimi Gengler Arasinda Artiyor!

Son yillarda sosyal medya kullanimi gencler arasinda hizla yayginlagsmaya devam ediyor. Uzman-
lara gore Ozellikle gunlik kullanim siresinin artmasi, 6grencilerin ders galisma aligkanliklarini ve
sosyal iligkilerini etkileyebiliyor.

Yapilan bir arastirmada, lise 6grencilerinin blytk bir kisminin glinde ortalama 3-5 saatini sosyal
medya platformlarinda gegirdigi belirlendi. Bazi 6grenciler bu platformlar bilgi edinmek ve
iletisim kurmak icin kullandiklarini belirtirken bazilari ise zaman kaybina yol actigini ifade ediyor.

Egitimciler, sosyal medyanin bilingli kullanilmasi gerektigini vurgulayarak aile ve okullarin bu
konuda rehberlik etmesinin onemine dikkat ¢ekiyor. OfET="0)

- S

Yanda verilen karekodda alti sapkali diisiinme teknigi hakkinda bilgi verilmistir. %
=]

{5y

Farkli diisiinme seklini temsil eden farkli renklerdeki her bir sapkayi taktiginizi RS

diigiinerek sorulan cevaplayiniz (Gorsel 1.13).

Sosyal medya kullanimi gengler arasinda artiyor

« Son lara gére, i (35
sosyal medyay ginlik olarak kullanmaktadir, Bu durum,
letigim kurma aliskanbklanni ve sosyal iliskilerini dnemli
tigide etkilemektedir.

» Uzmanlar, sosyal medyarun faydalarnin yami sira zaman yonetimi,
iyet ve dijital ayak izi di ¥
gerektigini Ailelerin ve egi in bu sirecte

refiber robl Ostlenmed byok Gnem tasimaktadir,

AR
NGy 3

Gorsel 1. 13: Alti sapkal dliglinme teknidi etkinligi

Sosyal medyanin kitle Gzerindeki olumlu ve olumsuz etkilerine yonelik haber metnini, her bir
sapkanin diislnce tarzina gére yorumlayiniz.

Haberi yayimlamakla yiukimld bir gazeteci oldugunuzu hayal ettiginizde, haberi hangi bakis
acislyla yayimlamayi tercih edersiniz? Tartiginiz.



iletisim

TUKETIM CILGINLIGI

Sire: 20 dk.

Amag: Kitle iletisim araclarinin (gazete, televizyon, sosyal medya) toplum Uzerinde yonlendirici
etkisini analiz etmek

Asagidaki adimlar uygulayarak Kitle iletisim araclarinin toplum UGzerinde yonlendirici
etkisiyle ilgili sunum hazirlayiniz.

Uygulama Adimlari
Sinif mevcudunuza gére 3 ya da 4 Kisilik gruplara ayriliniz.

Grup icinde arastirma yapma, konuyla ilgili reklam ¢rnekleri toplama, toplanan bilgileri etkileyici
bir gbrsel yapiya donustirme seklinde is bolumu yapiniz.

“Intiyag olmayan trtnleri intiyac gibi gosteren reklam stratejileri” konusunda bilgi toplayiniz.
Grup olarak topladiginiz bilgilerle verilen konuya uygun dijital sunum hazirlayiniz.
Dijital sunumu sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

Sunum bitiminde, siniftaki diger arkadaslarinizla kitle iletisim araclarinin olumsuz yonlendirme-
lerinden korunmak icin neler yapiimasi gerektigi hakkinda kisaca tartisiniz.

Degerlendirme

Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle ile degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki olcutleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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A) Asagida Dogru (D) / Yanlis (Y) 6nermeleri iceren tanilayici dallanmis agag verilmistir. ilk
ifadeden baslayarak verilen ifadenin dogru oldugunu diistinilyorsaniz (D), yanlis oldugunu
distniyorsaniz (Y) oklari yéniinde ilerleyerek dogru cikisi bulunuz.

1. Kisinin kendi kendine dusunmesi icsel iletisime drnek gasterilir.

2. Kisilerarasl iletisim yalnizca U¢ kisi arasinda 3. Grup iletisiminde bireyler ortak amacg
gerceklesir. dogrultusunda bir araya gelir.
4. Kitle iletisiminde ileti, 5. SOzIU iletisim 6. iletininkaliciolmasi 7. Sozsiiz iletisim
yalnizca belirli ve sinirli yalnizca yuz ylze yazili iletisimin temel yalnizca el ve kol
Kitleye ulasir. konusmay! kapsar. ozelligidir. hareketlerini kapsar.
1. Cikis 2. Cikis 3.Cikis 4. Cikis 5. Cikis 6. Cikis 7. CIkis 8. Cikis

B) Asagidaki sorularin dogru cevabini isaretleyiniz.

1. Okul muduruntn odasina giren 6grencinin Uslubunu resmilestirmesine neden olan
temel iletisim 6gesi asagidakilerden hangisidir?

A) Baglam B) Kanal C) GUrultd
D) Kaynak E) Kodlama

2. Sanal ortamlarda Uretilen yazili icerikler, kayit altina alinma Ozellikleri nedeniyle zamansal ve
mekansal sinirlari asarak kalicr izler birakir. Buna gére yazili iletisimin dijital mecralardaki
durumu asagdidakilerden hangisiyle agiklanir?

A) Anlik donut imkanini azaltmaktadir.

B) iletilerin 6znel yorumunu zorlastirmaktadir.
O) Kod acma hizini yavaslatmaktadir.

D

E

) Teknik gurultt faktorinu engellemektedir.
) iletisimsel sorumluluk riskini artirmaktadir.
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Dinleyicilerin fisildasmalarini fark eden konusmacinin ses tonunu degistirmesi, asagidaki
iletisim dgelerinden hangisi sayesinde gerceklesir?

A) Dénut

B) Gonderici
Q) ileti

D) Kanal

E) Kodlama

Asadidakilerden hangisi bir konusmacinin iletisim stirecine olumlu etki eden davranislardan
biri degildir?

A) Dinleyicinin kultUrel degerlerini 6nemsemek

B) Acik ve anlaslilir bir dil tercih etmek

0) Beden dilini mesajla uyumlu kullanmak

D) Geri bildirimlere karsi saygili olmak

E) Kanitlanmamis verileri gercek gibi sunmak

Canli yayinda géruntusu giden spikerin sesli yayina devam etmesi, asagidaki hangi iletisim
6gesindeki gurultiyl ydnetmeye yodneliktir?

A) Alicl

B) Baglam
0) Kanal
D) Kaynak
E) Kod

Okul madurundn veli toplantisinda daha samimi ve halk diline yakin bir tGslup kullanmasi,
asagidaki unsurlardan hangisiyle dogrudan ilgilidir?

A) Baglamin yapisi

B) Hedef kitle

Q) iletinin uzunlugu

D) Kanalin turu

E) Sesin siddeti
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10.

Sosyal medya gértusmelerinde sakalarin saldir olarak algilanmasi, asagidakilerden hangisinin
iletisimdeki 6Gnemini kanitlhimaktadir?

A) iletinin uzunlugu

B) Kodlamanin hizi

Q) internet kalitesi

D) S6zsUz ifadelerin rolU

E) Kaynagin uzmanhgi

Yeni medyanin geleneksel medyadan en temel farki asagidakilerden hangisidir?

A) iletiyi yavas aktarma

B) Kesin bilgiler sunma

C) Etkilesimli yapi barindirma
D) Gorsel 6gelere dayanma
E) Kurumsal yapi gerektirme

Dijital okuryazarlik becerisine sahip bir 6grencinin internette karsilastigi bir haberle ilgili
asagidakilerden hangisini yapmasi elestirel diisiinme yetkinligine uygundur?

A) Haberi gérur gérmez hizlica paylasma

B) Haberin dogrulugunu farkli kaynaklardan teyit etme

() Sadece kendi gbrusune uyan haberleri okuma

D) Yorum sayisina bakarak guvenilirlik karari verme

E) Baslik ilgi cekiciyse icerigi okumadan begenme

Gazete ve derdgi, kitle iletisim araclari siniflandirmasinda asagidakilerden hangisinde yer alir?

A) Isitsel ve yazili

B) Telekomunikasyon
C) Gorsel ve isitsel

D) Yazili ve baslli

E) Teknolojik ve dijital
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C) 11,12 ve 13. sorulari asagidaki metne gére cevaplayarak cevaplari birakilan bosluklara yaziniz.

Gencg bir arastirmaci, yerel agizlar Uzerine calisma yapmak icin Anadolu'nun Ucra bir kdyune gider.
Koy kahvesine girer, en sik takim elbisesiyle masalardan birine oturur ve yuksek sesle: “Saygideger
beyefendiler, bu glzide beldenin kendine has fonetik yapisini incelemek adina aranizda bulunmak-
tayim. Bana yardimc olabilir misiniz?” der. KoylUler birbirine bakar, kimse ne dedigini tam anlamaz.
Yasli bir amca sessizligi bozar: “Evlat, bizde ‘fonetik’ falan bulunmaz ama bir yorgunluk kahvemiz
vardir, icersen anlatiriz derdimizi.”

11. Olaydaki iletisim Ggelerini belirleyiniz.

Gonderici:

Alici;

ileti:

Baglam:

Donat:

12. Genc arastirmacinin kahvehanedekilerle iletisimini iletisim engelleri agisindan degerlendiriniz.

13. Metindeki s6zsuz iletisim dgelerini belirleyiniz. Bu 6gelerin hangi duygulari yansittigini
aciklayiniz.
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Ogrenme Birimi
Karekodu

2

OGRENME |-|1'|‘AB'E'|‘

BIRIMI

@ KONULAR

2.1. DIKSIYONUN ONEMI

2.2. DIKSIYON TERIMLERI

2.3. SESLERIN TELAFFUZU

2.4. SOZCUKLERIN TELAFFUZU

2.5. BEDEN DIL|
2.6. SUNUM
7
ANAHTAR KAVRAMLAR
« beden dili « sesler
« diksiyon « sOzcukler
« dogru nefes « sunum
« hitabet - telaffuz
/‘k

BEKLENTILER

Bu 6grenme biriminde sizden

sunumlar yapmaniz
beklenmektedir.

- konusma sanatinin 6nemini ve diksiyon terimlerini kavramaniz
= sesleri ve sdzcukleri dogru telaffuz etmeniz
- topluluk karsisinda beden dili ve hitabet kurallarina uygun

7
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48 HAZIRLIK GALISMALARI

1. Karekodda yer alan videoyu izleyiniz. Videodaki spikerin hangi sunumunun sizi
etkiledigini sebepleriyle aciklayiniz.

2. Cevrenizde veya medyada keyifle dinlediginiz konusmacilarin konusma tarzlarinda
one ¢ikan ve sizi etkileyen ozellikleri nelerdir?

3. Hitabet kelimesinin cagristirdigi bes kelimeyi semadaki bosluklara yaziniz.

HITABET

N

2.1. DIKSIYONUN ONEMI

insanlar duygu ve distncelerini baskalarina aktarmak igin binlerce yildir konusma dilini kullanmaktadir.
Ancak konusmak ile etkili konusmak arasinda buyuk fark vardir; konusma sanati, bu farki belirler. Konusma
sanati; insanin dusunce, duygu ve bilgilerini karsisindaki kisi ya da topluluga anlasilir ve etkili bigimde akta-
rabilme becerisidir. Bu beceri yalnizca dogru sozclkler segmekten ibaret degildir; sesin dogru kullanimi,
beden dili, zamanlama, dinleyiciyi tanima ve empati kurma gibi pek ¢ok unsuru bir arada barindirir. Hitabet,
diksiyon, tartisma, ikna, muzakere ve gundelik iletisim konusma sanatinin kapsadigi baslica alanlardir.
Ogretmenin ders anlatisinda, bilim insaninin konferansinda, avukatin mahkemedeki savunmasinda ya da
bir gencin sinif 6ntindeki sunumunda bu sanatin izlerini gérmek mimkundr.

Konusma sanatl, insani var eden ve toplumsal dokuyu bir arada tutan bir yetenektir. Dislncelerin dogru
ifade edilmesiyle saglanan ikna kabiliyeti, 6zglven ve saglikli sosyal iligkiler, bu sanatin bireye sundugu
temel kazanimlardir. Dogustan getirilen bir yeti olmayan bu sanat ancak planli bir ¢calisma ve uygulama
sUreciyle gelistirilebilir.
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Konusma sanatinin en gelismis ve en sistematik bigimi hitabettir. Hitabet, gunltk iletisim degildir. Toplu-
lugu etkilemeyi, yonlendirmeyi ve ikna etmeyi hedefleyen s6zli anlatim sanatidir.Bir topluluga seslenmek;
konusmacinin belirli bir amag dogrultusunda hazirlik yapmasini, ses ve beden dilini uyum iginde kullanma-
sini zorunlu kilar.

Ataturk’in guglu ve surukleyici konusmalari, hitabetin tarihteki en ¢arpici orneklerinden biri olarak kabul
edilir (Gorsel 2.7).

Gorsel 2.1: Atatirk'in milletvekillerine yaptigr hitabet

Hitabet; tarih boyunca toplumlari etkisi altina alan, onlari belirli bir ydne sevk eden ve toplumsal yapilanma,
dayanisma, dikkat gekme gibi amaglarla kullanilan glcld bir aractir. TUrk tarihinin ilk yazili metinlerinden bu
yana hitabet, halki bilgilendirmek ve bir amag etrafinda toplamak igin temel yontem olarak tercih edilmistir.

Hitabetin belli bash kurallari sunlardir:

+ Konusma; konu, amag ve dinleyici kitlesi goz onidnde bulundurularak énceden planlanmalidir.
+ Ddustunceler; giris, gelisme ve sonug bolimlerine uygun olarak mantikli bir sirayla aktariimalidir.
+ Dinleyiciyi zorlamayacak, agik ve sade bir dil kullanilmalidr.

+  SozcUkler telaffuz kurallarina uygun bigimde eksiksiz ve dogru séylenmelidir.

+ Ses tonu, vurgu ve tonlamalarla desteklenerek konusmanin igerigine gore ayarlanmaldir.

+ Jest ve mimikler, konusmanin akisini bozmayacak bigimde duygu ve dustnceleri destekler nitelikte
kullaniimalidir.

+ Dinleyicilerle goz temasi slrdurdlerek toplulugun tamamina hitap eden bir durus sergilenmelidir.
+ Samimi ve glven veren bir konusma tarzi benimsenmelidir.

Konusma sanatinin vazgegilmez bileseni diksiyondur. Sozcuklerin agiz yapisina, Turkgenin ses kurallarina
ve standart telaffuz kurallarina uygun bigimde seslendirilme sanatidir. Sesi dogru ¢ikarmanin yani sira
sesin gucund, sozcukler arasindaki baglantiyi, duraklamalari ve vurguyu da kapsar.

Diksiyon, duygu ve dusUncelerin dogru Uslup ve sesin ahengiyle birleserek jest ve mimiklerle desteklenmis
sekilde sunulmasini hedefler. Iyi bir konusmada agiklik, gerceklik ve giizellik unsurlarinin bir arada bulunmas;
iletiimek istenen iletinin basarisini belirleyen 6nemli faktorlerdendir.
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4 1. SIRA SiZDE

Konusma sanatinin 6nemi ile ilgili Gikis Karti'ndaki bosluklari doldurunuz.

Cikis Karti

Uc YAZ

Konusma sanatinin 6nemi hakkinda | 1.
ogrendiginiz veya onemli buldugunuz 2
Ug bilgiyi yaziniz. ’

3.

Konusma sanatinin énemi hakkinda iKi SOR
merak ettiginiz veya daha fazla bilgi | 1.

almak istediginiz konuyla ilgili iki soru | ,

yaziniz.
Konusma sanatinin 6nemi hakkindaki BIR PAYLAS
bir gortistintizd paylasiniz. 1.
L a

2.1.1. Diksiyon ve Tarihsel Geligimi

Duygu ve dusuncelerin dinleyiciye dogru ve etkili bicimde aktariimasi icin sesin ahengini, kelimelerin
soylenisini, jest ve mimikleriyle genel tavri yerinde kullanma sanatina diksiyon denir. Bu alanda yetigen
konusmaci; anlattiklariyla dinleyiciyi ikna edebilir, onda merak ve heyecan uyandirip kalici ve olumlu bir iz
birakabilir.

Guzel bir diksiyonun dort temel unsuru vardir: Bunlardan ilki solunumdur; dogru nefes tekniklerini
kullanmak, konusma sirasinda sesin kesintisiz ve giicli gikmasini saglar. ikinci unsur sestir; sesin tinisini,
tonunu ve vurgusunu dogru ayarlamak, sdylenenin dinleyici zerindeki etkisini dogrudan belirler. Uglinci
unsur sozcik ve sdz akimidir; kelimelerin 6zenle segilmesi ve birbirini akici bigimde izlemesi, anlatimi
anlasilir ve dinlemeye deger kilar. Son unsur ise anlatimdir; disincelerin etkileyici ve dizenli bir bigimde
sunulmasi, konusmacinin iletisini kalici hale getirir.

Diksiyon, kelimeleri dogru telaffuz etmekten ¢ok daha fazlasini ifade ederken duygularin dogru aktaril-
masi ve iletinin net bigimde iletilebilmesi de etkili iletisimin temel kosullarindan biridir. Bu yontyle diksiyon
gunluk yasamdan is dinyasina, sanattan siyasete kadar pek ¢gok alanda belirleyici rol oynar.

Diksiyon, duygu ve dustincelerin karsi tarafa eksiksiz bicimde aktariimasini saglar. Sozcikler ne kadar
dogru ve yerinde kullanilirsa iletiimek istenen anlam da o denli guglu karsilik bulur. Konusmadaki tekdize-
ligi kirarak dinleyicinin dikkatini canli tutar. Siradan ve duz bir ses tonu yerine vurgulu ve ritmik bir anlatim,
soylenenleri daha akilda kalici hale getirir.

lyi bir diksiyon, bireyin kendine olan giivenini pekistirir ve sosyal basarisini olumlu yonde etkiler. Kendini agik
ve akicl ifade edebilen birey, 6zel hayatinda ve is yasaminda daha guglU iliskiler kurabilir. Dogru diksiyon,
olasl anlam karmasalarinin oniine geger. Yanlis telaffuz edilen ya da yanlis vurgulanan soz timdyle farkli
anlam kazanip iletisimi sekteye ugratabilir.
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Diksiyonun etkili olabilmesi i¢in gerekli olan kurallar sunlardir:

* Nefes, diyaframdan alinmali ve konusma sirasinda dizenli bigimde kontrol edilmelidir.
Unli ve Uinsiiz sesler acik, net ve dogru bicimde telaffuz edilmelidir.

Kelimeler yutulmadan, eksiksiz ve anlasilir sekilde soylenmelidir.
Konusma hizi, ne gok yavas ne de ¢ok hizli olmalidir.
+ Onemli kelime ve ctmleler, uygun vurguyla desteklenmelidir.
+ Cumle sonlarinda ses dusurulmeli, cimle ortalarinda ise ses gereksiz yere kesilmemelidir.
+ Konusma sirasinda “ee, sey, yani” gibi gereksiz ses ve sozcuklerden kaginiimalidir.
* AQiz, dudak ve dil hareketleri bilingli ve acik bicimde kullaniimalidir.
Bolgesel adiz ozellikleri ve yanlis telaffuz aliskanliklari terk edilmelidir.
Konusmadan dnce ses ve isinma egzersizleri yapiimaldir.
Ses yuksekligi, ortama ve dinleyici kitlesine gore ayarlanmalidr.
Sozcukler arasindaki ulama ve baglantilara dikkat edilerek akici bir konusma saglanmalidr.
Konusma boyunca beden dili ve ses, uyum icinde kullanilmahdir.

Antik Yunan'da hitabet bir bilim dali olarak ele alinmis; Aristoteles, Platon ve Sokrates gibi filozoflar etkili
konusmanin kurallarini ortaya koymuslardir. Ayni dénemde Atinali Demosthenes (Demostenes), konusma
bozuklugunu yenmek igin agzina tas koyarak deniz kiyisinda ylksek sesle konusma yaptigi soylentisiyle
tarihe gecmistir. Roma Dénemi’ nde Cicero (Gigero) ve Quintilianus (Kintiliyanu), diksiyon ve hitabeti devlet
adamliginin temel becerisi sayarak bu alanda kapsamli eserler yazmistir. Orta Cag'da din adamlari aracli-
ligiyla sozIU anlatim gelenegi stirmis; Ronesans ile birlikte tiyatro sanatinin yeniden canlanmasi, sahne
diksiyonunun onem kazanmasina zemin hazirlamistir.

Turk kultdrinde diksiyon gelenegi, sozli edebiyatin gok gugli oldugu ozanlik ve asiklik gelenegine
dayanir. Divan edebiyatinda siirin sesli okunmasi, sesin estetik kullanimini zorunlu kilmistir. Tanzimat
Donemi’ nden itibaren Batili tiyatro anlayisinin benimsenmesiyle sahne diksiyonu 6n plana ¢ikmistir.
Cumbhuriyet’ in ilanindan sonra devlet tiyatrolarinin kurulmasi ve radyonun yayginlasmasiyla standart
Turkge telaffuzu belirleyen kurumsal bir diksiyon anlayisi sekillenmeye baslamistir. Diksiyon egitimi
Turkiye de 1936" da Musiki Muallim Mektebi’ nde kurumsal bir kimlik kazanmis ve bireysel beceriye odak-
lanmustir. TRT' nin kurulusuyla yayincilik diksiyonu resmi nitelik kazanmis, bu dénemde hazirlanan spikerlik
kilavuzlan diksiyon egitiminin temel kaynaklari olmustur.

Gundmuzde diksiyon; bireyin kendisini dogru ifade etmesi, topluluklari motive etme ve sosyal iligkileri
guglendirmede vazgecilmez uzmanlik alani haline gelmistir.

2.1.2. Diksiyonun Gazetecilik Alanindaki Yeri ve Mesleki Uygulamalardaki
Rolu

Radyo ve televizyon haberciliginde diksiyon, sadece bir telaffuz becerisi degil haberin kamuoyuna en seffaf
ve anlasilir bigimde ulastinimasini saglayan mesleki bir liyakat gostergesidir. Yayincilikta; yas, egitim ve
sosyokdiltdrel birikimi farkli olan kitlelere hitap edilir. Haberciler ses birimlerini bu farkliliklari dikkate alarak
sesleri tam, dogru vurgu ve tonlamada ¢ikararak konusmalidir. Alicinin anlamadigi bir noktayr aninda
sorma sansinin olmadidi bu tek yonlu iletisim surecinde; dilin sadeligi, cimlelerin kisalii ve anlatimin
plrlizszIUigu bilginin degisime ugramadan aliclya ulagsmasini saglar.
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Nitelikli bir spiker; metni mekanik bir seslendirme slreciyle sunmak yerine haberi, olay yerindeki tanik
ciddiyeti ve sohbet dogalliiyla aktararak inandiricilid pekistirir (Gorsel 2.2). Bu profesyonel tavrin teme-
linde haber metnini onceden 6zimsemis olmanin getirdigi bilgi birikimi ve dogru tonlama yetisi vardir.

X ,..,.{|H..4*_H|._.Mp Mp...,..

Gorsel 2.2: Haber spikeri

Gazetecilik, bilgiyi dogru ve etkili bicimde aktarma sanatidir. Aktarimin kalitesi yalnizca haberin igerigine
degil gazetecinin sesini nasil kullandigina da baghdir. Gazetecilikte diksiyonun teknik boyutu; sesin fizyo-
lojik kontroliinden kamera karsisindaki etik durusa kadar uzanan, disiplinli bitinltgu temsil eder. Muhabir
veya spiker, gozlerini kameradan ayirmadan izleyiciyle glivene dayali gériinmez bir ba§ kurarken sesinin
siddetini ve hizini teknik standartlara uygun hale getirmelidir.

Bir televizyon spikerinin dogal afet, savas ya da secim sonuglarini aktarirken sesindeki kararlilik ve netlik
izleyiciye glven verir. Sesi titreyen, sozcukleri yutan ya da vurgularn yanhs kullanan bir spiker; haber ne
kadar onemli olursa olsun ekran karsisindaki izleyiciyi ikna edemez.

Spor spikeri mag anlatirken uzun sire kesintisiz ve heyecanli konusmak zorundadir. Nefesini dogru
yoneten spiker, seyirciye heyecani yansitirken nefes kontrolini kaybeden spiker, diiz ve sikici bir anlatim
sunar (Gorsel 2.3).

Gorsel 2.3: Spor spikeri
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Roportajda diksiyonun onemi buyuktir. Afet magduru bir kisiye sert ve hizli bir tonla soru sorulmasi iletisimi
zorlastinr. Sakin, anlasilir ve icten bir ses tonunun tercih edilmesi, karsi taraftan amacina uygun ve dogru
dondtlerin alinmasini saglar.

Mahkeme koridorlarinda haber yapan adliye muhabirleri gerektiginde seslerini algaltip yukseltmeyi iyi
bilmek zorundadir. GUrdltalu bir ortamda net duyulabilmek icin ylksek, mahkeme salonunda ise saygili
bir ses tonunun kullanilmasi, ayni meslegin iki farkli diksiyon gereksinimi olarak kabul edilir (Gorsel 2.4).

Gérsel 2.4: Adliye muhabirleri

Basarili bir gazeteci; sesini iyi kullanabilen, Turkcenin ses bayragini en dogru sekilde dalgalandiran ve
beden dilini haberin icerigini giglendirecek bigimde yoneten iletisim profesyonelidir.

[} ARASTIRINIZ

Antik Yunan'dan gunidmuz dijital medyasina uzanan slregte hitabet ve diksiyon sanati buyuk bir
degisim gecirmistir. Turkiye'de bu gelisime ve Turkgenin dogru konusulmasina onculik etmis olan
Nuzhet Senbay, Julide Gilizar ve Levent Donmez'in diksiyon sanatina katkilarini arastiriniz. Arastirma
sonuglarinizi 6zetleyerek arkadaslarinizla paylasiniz.

2.2. DIKSIYON TERIMLERI

Etkili ve guzel iletisim kurabilmek icin yalnizca ne soylendigi degdil nasil soylendigi de onem tasir. Diksi-
yonun temel kavramlarini tanimak, sesi ve bedeni dogru kullanmanin ilk adimidir.

2.2.1. Agiz

Bir llke sinirlari icinde konusulan ayni dilin; farkli bolgelerde ses, bigim ve anlam bakimindan gosterdigi
kdguk farkhliklara agiz denir. Diksiyon egitiminin amaci bu bolgesel ozellikleri silmek degil onlarin yaninda
standart ve anlasilir konusma dili kazandirmaktir. Tirkiye'de diksiyonun temel olgiti istanbul agzidir.
Bolgesel agizlar birer kilttirel zenginlik olmakla birlikte, profesyonel bir konusmada standart dili kullanmak
iletisimin kalitesini artirir.
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2.2.2. Bogumlama

Dil, dudak, ¢ene, yanak, damak gibi konusma organlarinin sesleri tretmek igin bir araya gelerek kelime-
leri net ve anlasilir bigimde sekillendirmesi surecine bogumlama denir. Yalnizca ses gikarmak yetmez;
seslerin birbirine karismadan, dogru tiniyla agizdan ¢ikmasi gerekir. Yaygin olarak yapilan bogumlama
hatalari sunlardir:

Gevseklik: Cene kaslarinin yeterince calismamasi nedeniyle seslerin bulanik ve dagimik gikmasidir. En sik
rastlanan bogumlanma hatasidr.

Gilama: R sesinin dil ucuyla degil bogazdan ¢ikariimasidir.
Ishiklama: S sesinin gereginden guglu ve keskin gikariimasidir.

Benzesme: Bir kelimedeki sesin, yanindaki sesin etkisiyle degismesidir. Ornegin tasdik yerine “tastik” demek
hatali soyleyistir..

Biiziilme: Kelimelerin ek alirken kisalmasi ya da ses yutulmasidir. Ornegin pek iyi yerine “peki’, ne asil yerine
“nasll” demek hatall sdyleyistir.

Lelestirme: R sesinin tam ¢ikarilamamasi ve yerine | sesinin kullaniimasidir. Karar yerine “kalal” demek
hatall soyleyistir.

Selestirme: S sesinin yanlislikla s sesine dontusmesidir. Sapka yerine “sapka” demek soyleyis hatasidir.
Selestirme: S sesinin yanlislikla g sesine dontsmesidir. Semsiye yerine “semsiye” demek soyleyis hatasidir.

Zelestirme: J sesinin gikarilamamasi ve yerine z sesinin kullaniimasidir. MUjde yerine “mizde” demek
soOyleyis hatasidir.

A 2. SIRA SiZDE

Karekodda verilen ses dosyasini dinleyiniz. Dinlediginiz kelimelerdeki bogumlama
hatalarini tespit ederek kelimelerin hatali ve dogru kullanimlarini ilgili yerlere yaziniz.

Hata Tiirii Hatali Kullanim Dogru Kullanim

Selestirme

Lelestirme

Zelestirme

Biiziilme

Selestirme
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2.2.3. Diyafram

Gogus boslugu ile karin boslugunu birbirinden ayiran, kubbe bigimindeki glicli kasa diyafram denir. Nefes
alip vermede temel gorevi Ustlenen diyafram, konusma sirasinda sesin gictini ve kalitesini dogrudan
etkiler (Gorsel 2.5).

NEFES ALMA NEFES VERME
Hava girisi Hava cikisi

Akcigerler Akcigerler
siger. kiigulir.

Gogiis kafesi

Gogiis kafesi daralir.

genigler. |

Diyafram kasilir

Diyafram gevser
ve algalir.

ve yiikselir.

Gérsel 2.5: Diyafram nefesi

2.2.4. Durak

Konusma sirasinda anlami belirginlestirmek ve dinleyiciye soylenenleri 6zimseme firsati vermek igin
yaplilan kisa sessizliklere durak denir. Duraklar, konusmanin noktalama isaretleri gibidir; dogru yerde kulla-
nildiginda anlatimi guglendirir.

2.2.5. Ezgi

Konusmada ya da siirde seslerin yukseklik-algaklik orintUstne ezgi denir. Daha gok muzikal ozelligi vardir.
Bir cimlenin genel ses gizgisini olusturur. Turkgede konusma ezgisi ya da melodik yapi olarak da geger.

2.2.6. Fonetik

Dildeki sesleri inceleyen bilim dalina fonetik adi verilir. Seslerin nasil Uretildigini, hangi organlarin devreye
girdigini ve kulaga nasil ulastigini arastirir. Fonetik, dogru ve anlasilir konugmanin bilimsel zeminini olusturur.

2.2.7. Jest

Konusma sirasinda duygu ve dusunceleri
desteklemek amaciyla el, kol ve bas hare-
ketleriyle yapilan bedensel anlatim bigimine
jest denir (Gorsel 2.6). Etkili bir konusmada
yalnizca ses yetmez. Dogru kullanilan jestler
sOzlerin glclnU artinir ve dinleyiciyle kurulan
bagi derinlestirir. Ancak asir veya anlamsiz
jestler dikkat dagitir ve konusmaciya duyulan
glveni zayiflatir.

Gorsel 2.6: Jest 6rnegi
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2.2.8. Mimik

Duygu ve dustncelerin yUz kaslari aracililyla ifade edilmesine mimik denir. Kaslarin kaldinlmasi, gozlerin
kisiimasi, dudaklarin buztlmesi ya da gllimseme gibi yiiz hareketlerinin tamami mimik kapsaminda deger-
lendirilir (Gorsel 2.7).

Gorsel 2.7: Mimik 6rnekleri

2.2.9. Pes ve Tiz Ses

Ses telleri yavas titrestiginde pes, hizli titrestiginde ise tiz ses uretilir. Bir sesin pes ya da tiz olmasi, ses
tellerinin titresim sayisiyla dogrudan ilgilidir. Konusmada pes ses; genellikle ciddiyet, given ve otorite izle-
nimi verirken tiz ses heyecan, korku veya gerginlik duygusunu yansitir.

2.2.10. Ses

Akcigerlerden gelen havanin ses tellerini titrestirmesiyle olusan ve konusmanin ham maddesi olan fiziksel
olguya ses denir. Konusma sanatinin ve diksiyon egitiminin en temel unsurudur. insan sesi; akcigerlerden
gelen havanin ses tellerini titrestirmesi ve bu titresimin agiz, burun, gogus gibi bosluklarda sekillenmesiyle
olusur. Konugmacinin sesi ne kadar bilingli kullandigdi, dinleyici Gzerinde birakti§i etkiyi dogrudan belirler.
Guzel ve etkili bir ses dogustan gelmez; dogru nefes, dogru durus ve dizenli galismayla gelistirilir.

2.2.11. Telaffuz

Sozclkleri dogru, anlasilir ve kurallara uygun bicimde gikarma becerisine telaffuz denir. Diksiyon egiti-
minin merkezinde yer alan telaffuz; yalnizca sesleri dogru ¢ikarmak degil, ayni zamanda vurgu, ezgi ve durak-
lamay! yerli yerinde kullanmak anlamina gelir. Yanlis telaffuz dinleyicide yanlis anlama, glvensizlik ve dikkat
daginikhigina yol agar.
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2.2.12. Tini

Ayni perdede ve ayni glgte Uretilen iki sesin birbirinden farkli duyulmasini saglayan ses rengine tini ad
verilir. Tini, sesin kimligidir. Gozler kapaliyken bile tanidik birinin sesini ayirt edebilmeyi saglar. Her insanin
sesi; ses tellerinin yapisl, agiz ve bogaz bosluklarinin bigimi gibi organlarin 6zelliklerine gore farkli bir tini
tasir. Higbir insanin sesi bir digeriyle birebir ayni degildir. Ornegin ikizlerin ses rengi bile birbirinden farklidir.

2.2.13. Tonlama

Konusma sirasinda sesin duygu ve distnceleri yansitacak bigimde alcalip ylkselmesi, sertlesip yumusa-
masina tonlama denir. Dogru tonlama kelimelere anlam ve canlilik katar.

2.2.14. Ulama

Unstizle biten bir sdézcigiin ardindan Gnli sesle baslayan bir sozcik geldiginde, sondaki tinstiziin bir
sonraki sozcugun basina baglanarak kesintisiz okunmasi kuralina ulama denir. Turkgenin dogal akisindan
kaynaklanan bu kural, konugmaya akicilik ve muzikal ritim kazandirir. Ulama yapilmadiginda konusma
sert, kesik kesik ve kulaga rahatsiz edici gelir.

Ornek: “Korkma, sénmez bu safaklarda yiizen al sancak” > yi-ze-nal san-cak

2.2.15. Unlii Ses

Sesin agiz boslugunda herhangi bir engele takiimadan, serbestge ¢ikmasiyla tinlii sesler olusur. Tlrkcede
sekiz Unlii ses bulunur: a, €, 1,1, 0, ¢, u, U. Unliler, hecelerin cekirdegini olusturur; tnli olmadan hece, hece
olmadan sozcuk kurulamaz.

2.2.16. Unsiiz Ses

Sesin agiz boslugunda dudak, dis, dil, damak gibi organlara garparak ya da surtinmesiyle iinsiiz sesler
olusur. Tirkgede yirmi bir Ginstiz ses bulunur: b, ¢, ¢, d,f, g, 4, h,j, k |, m n,prs s t,vy z Unsizler tek
baslarina hece olusturamazlar, bir Gnltyle birlikte kullanilir.

2.2.17. Uslup

Bir konusmacinin ya da yazarin kendine 6zgu anlatim bi¢imine uslup denir. Kullanilan sozcukler, cimle
yapisl, ses tonu, duraklama ve jestlerin bir araya gelmesiyle olusan bu o6zgun tarz; kisiyi digerlerinden
ayirt eden en belirgin ozelliktir. Uslup; dogustan gelmez, zamanla ve bilingli galismayla gelisir. Etkili bir
konusmaci kendi tslubunu buldugunda dinleyici Gzerinde kalici ve glglu bir iz birakir. “Glnes batti, her
yer karardl." ile “Gun, kizilligini denizin serin sularina birakirken, karanlik bir tul gibi sehrin Gzerine ¢okti.”
cumlelerin ayni anlama gelmesine ragmen farkli Gsluplari vardir.

2.2.18. Vurgu

Konusma sirasinda bir kelime ya da distnceyi 6ne ¢ikarmak icin sesin siddeti, perdesi veya slresinde
yapilan degisiklige vurgu denir. Yazi dilindeki koyu ya da alti ¢izili sozcuklerin konusmadaki karsihgidir.
Vurgunun yanlis yerde yapilmasi cimlenin anlamini biyuk olgtde degistirir.
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A 3. SIRA SiZDE
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Asagidaki yapilandiriimis gridde numaralandinlmis kutucuklarda diksiyon terimleriyle
ilgili bazi kavramlar verilmistir. Kutucuk numaralarini kullanarak sorulari cevaplayiniz.
(Bir kutucugu birden fazla soru igin kullanabilirsiniz.)

1. Bogumlama 2. Tonlama 3. Duraklama
4. Nefes teknigi 5. Vurgu 6. Jest
7. Ulama 8. Mimik 9.Tini

A) Bir konusmacinin, konusma sirasinda dinleyiciler karsisinda sesinin perdesini algaltip
ylkseltmesi ile anlamin gerektirdigi yerlerde sesini gegici olarak kesmesi durumlari sirasiyla
hangi kavramlari karsilar?

Cevap: ..

B) iletisim kurarken distince ve duygularimizi desteklemek amaciyla yiiz, e, kol ve bag hareketlerimizi
kullanmamiz hangi kavramlari ifade eder?

Cevap: . ecerceeeecr e neeenes

C) Akcigerlerden gelen havanin adiz ve burun boslugundaki noktalarda engellemeye ugrayarak net
sesler olusturmasi ve unsuz harfle biten kelimenin Gnld harfle baslayan kelimeye baglanmasi
hangi kavramlarla aciklanir?

Cevap: e

C) Etkili konusma yapabilmek igin konugma oncesi ve sirasinda diyaframi dogru kullanmak ile bazi
kelimelerin digerlerine gore daha baskin sdylenmesi durumlari siraslyla hangi kavramlara aittir?

Cevap: ..

D) Konusma sirasinda ses tonunun algalip ylkselmesi ve ses renginin kisiden kisiye degismesi
hangi kavramlarla ilgilidir?

Cevap: e
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Karekodda yer alan “Memleket isterim” siirini dinleyiniz. Siiri vurgu ve
tonlamaya dikkat ederek sesli sekilde okuyunuz.

MEMLEKET iSTERIM

Memleket isterim
Gok mavi, dal yesil, tarla sari olsun;

Kuslarin gigeklerin diyari olsun.

Memleket isterim
Ne basta dert, ne gondlde hasret olsun;

Kardes kavgasina bir nihayet olsun.

Memleket isterim
Ne zengin fakir, ne sen ben farki olsun;

Kis glind herkesin evi barki olsun.

Memleket isterim
Yasamak, sevmek gibi gontilden olsun;

Olursa bir sikayet olimden olsun.

CAHIT SITKI TARANCI
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2.3. SESLERIN TELAFFUZU

Sesleri telaffuz ederken nefes, bir binanin temeli ya da bir mizik enstrimaninin hava akisi gibidir. Diksiyon
sanatinda nefes, hayatta kalmayi saglayan biyolojik siire¢ degil sesin ana enerji kaynagidir.

2.3.1. Dogru Nefes Kullanimi

Konusurken sesin glcind, tonunu ve surekliligini belirleyen en onemli etkenlerden biri nefestir. Dogru
nefes almayi 6grenen bir konusmaci, sesini daha uzun ve kontrollU kullanabilir; iletiyi dinleyiciye ¢ok daha
etkili bigcimde iletebilir.

Diksiyon acisindan nefes alma tirleri arasinda en verimli olani diyafram nefesidir. Godsi karin boslu-
dundan ayiran diyafram kasi, nefes alinirken asagi iner ve akcigerlerin genislemesini saglar. Bu sayede
akcigerlere giren hava miktari, siradan bir nefese kiyasla ¢ok daha fazla olur. Hava kapasitesi arttikga ses
de guglenir, ciimleleri tamamlamak igin yeterli nefes bulunur.

Diyafram nefesini 6grenmek igin dnce dogru durusu benimsemek gerekir. Sirt dik, omuzlar gergin olma-
yacak sekilde oturulur ya da ayakta durulur. Bir el karna, diger el gdégse konularak nefes alindiginda yalnizca
karnin genisledigi hissedilmelidir; gogus sabit kalmalidir. Nefes burundan yavasga alinir, agizdan kontrolli
bigimde verilir (Gorsel 2.8).

Gorsel 2.8: Diyafram nefesini hissetmek

Bu teknigi pekistirmek igin gesitli egzersizlerden yararlanilabilir.Nefesi dort saniye alip dort saniye tutmak
ve dort saniyede vermek nefes kontrollinu gelistirir ve zihni sakinlestirir. Ayrica s ya da m sesi ¢ikararak
uzun ve dlzenli nefes verme egzersizi, ses kontrollini dodrudan giglendirir.

Dogru nefes; vurgu ve tonlamayla birlestiginde konusmaya canlilik katar, dinleyicinin dikkatini canli tutar
ve konugmacinin 6zguvenini artirir. Diksiyon ¢alismalarinin ilk adimi her zaman nefes egitiminden geger.
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A 5. SIRA SiZDE

Karekodda yer alan videoyu dikkatlice izleyiniz. Siz de diyaframdan dogru
nefes alma tekniklerini sinifga uygulayiniz. Arkadaslarinizin uygulamalarini
gozlemleyiniz. Diyafram nefesi aldi§inizda nasil hissettiginizi agiklayiniz.

2.3.2. Seslerin Dogru Telaffuzu

Ses, akcigerlerden gelen havanin girtlaktaki ses

tellerinin titrestirmesiyle olusur. Nefes verirken

teller birbirine yaklasir, hava akimiyla titresir

ve tellerden ham ses ¢ikar. Bu ses; bogaz, agiz boslugu
ve burun bosluklarinda sekillenip dil ve diglerin
yardimiyla sese donustr (Gorsel 2.9).

Turkgede sekiz Unlu ses bulunur. Bunlar a, e, 1, i,
o, 0, u, Ui sesleridir. Bu sesler soylenirken agzin
aldigi sekil, dilin konumu ve dudaklarin durumu
birbirinden farklilik gosterir. Bu farkliliklar temel
alinarak UnlUler Gg ana gruba ayrilir.

Soluk borusu

Gene Agisina Gore: Bazi Unluler soylenirken ¢ene
daha fazla acilir, bazilarinda ise agiz neredeyse
kapall kalir. Cenenin genis acgildidi a, e, o ve ©
sesleri genis UnlU; agzin dar tutuldugu 1, i, u ve i
sesleri ise dar unlu olarak adlandirlir.

Diyafram

Dudaklarin Durumuna Gére: Dudaklar yuvar- Gérsel 2.9: Sesin olusmasini saglayan organlar
laklasmadan diiz bir bigimde agilarak soylenen

a, e, 1 ve i sesleri duz unlu; dudaklarnin one dogru yuvarlaklasmasiyla ¢ikarilan o, 6, u ve i sesleri ise
yuvarlak tnld olarak gruplandirilir (Gorsel 2.10).

TURKCE UNLD
HARFLERIN
DUDAK HAREKETLERI

(geni rlak), _(dar-yuv

Gorsel 2.10: Tirkgedeki (inli seslerin dudak hareketleri
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Dilin Konumuna Gore: Dil, dUnlllerin soylenisinde her zaman ayni noktada durmaz. Dilin agzin arka
bolgesinde toplandidi a, 1, 0 ve u sesleri arkadil (kalin) Unl{; dilin 6ne dogru ilerledidi e, i, © ve (i sesleri ise
ondil (ince) Unli olarak tanimlanir. Unli sesler 6zelliklerine gore Tablo 2.1'de gosterilmistir.

Tablo 2.1: Unlii Sesler

Diiz Yuvarlak
Unliiler
Genis Dar Genis Dar
Kalin a I o) u
ince e i o i

Unlii seslerin her biri agizda kendine 6zgi bir bicimde sekillenir. Ayni sesin soylenisi bile, kelimenin koke-
nine ya da iginde bulundugu hecenin yapisina gore farklilik gosterebilir.

A sesi Tirkcede iki farkli bicimde soylenir. Oz Tiirkce kelimelerde gorilen kalin a da dil geriye gekilir, gene
hafifge asadi iner: at, ari, bak... Dilimize yabanci dillerden giren kelimelerde ise ince a kullanilir; bu seste dil
biraz 6ne kayar ve dilin ortasi damaga dogru hafifce ytkselir: lale, tezgah, kagit...

E sesi de acik ve kapali olmak Uzere iki farkl tonda cikarilir. Acik e de agdiz belirgin bigimde agilir, dil damagda
hafif ylkselir.: elma, et, es... Kapali e de ise adiz daha az agilir ve ses i ye yakin bir tini kazanir: gece, kendi...

Yuvarlak dnltler arasinda yer alan o ve u sesleri de kalin ve ince olmak Uzere ikiser farkli bicimde soylenir.
Kalin o da dil geridedir, dudaklar tam yuvarlak bir sekil alir; genenin asagdi inmesi sesi netlestirir: okul,
orman... Ince o da ise dil 6ne kayar ve diglere yakin bir noktaya deger; bu ses dilimize yabanci kelimelerle
girmistir: solo, koro, loca...

Kalin u, o sesine benzer ancak ¢ene biraz daha kapall, dudaklar ise dne dodru daha fazla uzanmis durumdadir:
uyku, uzun... ince u da ise ses agzin 6n bolgesinde bigimlenir: rizgér, Ittuf, Gslup... Bu ses, kalin u ya kiyasla
daha ileriden ¢ikar.

TUrkgedeki Unsuz sesler g farkl dlgite gore siniflandirilir:

Ses Tellerinin Titresimine Gore

Ses tellerinin sesleri ¢ikarilirken titresip titresmemesi temel bir ayrim noktasidir.
Otimli (Yumusak) Unstizler: Ses tellerinin titresmesiyle olusan bu seslerdir: b, ¢, d, g,j, |, m,n, 1, v, y, z.
Otimstiz (Sert) Unstzler: Ses tellerinin titresmemesiyle olusan bu seslerdir: ¢, f, h, k, p, s, s, t.

Cikis Bigimlerine Gore

Sesin agiz boslugundan nasil bir engelle karsilasip giktigina gore yapilan siniflandirmadir.
Patlamali Unsiizler: b, d, g, p, t, k.

Surttintct Unsiizler: ¢, ¢, f, h,j, s, s, v, Y, Z.

Geniz Unstizleri: m, n.

Carpmali Unstzler: .

Yan Daralma Unstizleri: I.

66



Hitabet [ LI

Gikis Yerlerine Gore (Bogumlama Noktalari)

Unstzlerin fonetik olusumunda agiz igindeki temas bolgeleri esas alinir.
Cift Dudak Unsuzleri: b, p, m.
Dudak-Dis Unsuzleri: f, v.
Dilucu-Disardi Unstizleri: d, t.
Dilucu-Diseti Unslizleri:n, 1, s, z.
Dil-Ondamak Unsiizleri: ¢, ¢, S, V.
Dilucu-Ondamak Unstizleri: I.
Dil-Artdamak Unstizleri: k, g.
Girtlak Unsuzu: h.
Unstiz sesler ozelliklerine gore Tablo 2.2'de gosterilmistir.
Tablo 2.2: Unstiz Sesler

Ses Yoluna Gore

Unsiizler Siireksiz Siirekli
Dudak | Dis | Damak | Girtlak | Dudak | Dis | Damak | Girtlak

Ses Tellerin Sert p Gt k f XS h
Durumuna Gore Yumusak b c,d g mv ilnrz y g

Turkgede dizeltme isareti (*) olarak bilinen sapka imgesi, hem okunusu hem de anlami degistiren Gnemli
bir goreve sahiptir. Ozellikle bazi kelimelerin anlam kargasasina yol agmamasi ve dogru telaffuz edilmesi
icin kullanimi zorunludur. Ginimduzde sikga karsilasilan érnekler Tablo 2.3'te verilmistir.

Tablo 2.3: Sikca Karsilasilan Grnekler

Sapkasiz Kelime Anlami Sapkali Kelime Anlami

Adet Sayi, tane Adet Gelenek, aliskanlik
Hala Babanin kiz kardesi Hala Henuz, halinden beri
Kar Yags turt Kar Kazang, fayda
Ama Baglac (fakat) Ama Gorme engelli

Alem Bayrak, simge Alem Dinya, evren
Asik Eklem kemigi Asik Birine vurgun olan
Hal Meyve, sebze satilan yer Hal Durum, vaziyet
Yar Ugurum Yar Sevgili, dost
Dahi Bile, birlikte Dahi Ustiin yetenekli

Tabloda yer alan kelimelerin (adet- adet, hala-hala, kar-kar, ama-ama, dlem-alem, asik-asik,
hal-hal, yar- yar, dahi-dahi) dogru telaffuzlari karekodda verilmistir.
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2.3.3. Telaffuz Egzersizleri

Konusmada anlasilirh§ dogrudan etkileyen ¢ temel organ dil, gene ve dudaktir. Bu organlarin yeterince
galistinimamasi sonucunda sesler tam olusamaz, heceler yutulur ve sozcukler i¢ ige gegerek bulanik bir
konusma ortaya ¢ikar. Bu duruma genel olarak artikiilasyon bozuklugu ya da halk arasinda dil, gene ve
dudak tembelligi adi verilir.

Dil tembelligi; dilin damak, dis ve dudaklara yeterince temas etmemesinden kaynaklanir. Dil tembelliginde
t, d, n, |, r gibi sesler tam cikarilamaz; sdzciikler birbirine karisir. Ornegin “geliyorum” yerine “geliyom”,
"bakiyorum” yerine “bakiyom” gibi hece dlismeleri yasanir.

Egzersiz: Dil ucu Ust damaga, ust dislerin arkasina ve alt dislere sirayla degdirilerek t, d, n, I, r sesleri net
bicimde tekrarlanir.

Cene tembelligi, cenenin konusma sirasinda yeterince agilmamasidir. Cene kaslarinin sert ve gergin
olmasi seslerin tam olusmasini engeller; konusma kapali ve boguk duyulur. Ozellikle a, e, o gibi genis
unlller gene tembelliginden en ¢ok etkilenen seslerdir.

Egzersiz: AJiz olabildigince genis acilir ve birkag saniye bu konumda tutulur. Ardindan ¢ene yavasca asag!
yukari hareket ettirilir. Ayna karsisinda a, e, o sesleri abartili bigimde sdylenerek gene hareketi gozlemlenir.

Dudak tembelligi, dudaklarin konusma sirasinda yeterince sekillenmemesinden kaynaklanir. B, b, m, f, v
gibi dudak sesleri tam olusamaz; konusma donuk ve ifadesiz duyulur. Ozellikle yuvarlak tnliler olan o, 6,
u, U sesleri dudak tembelliginden olumsuz etkilenir.

Egzersiz: Dudaklar sikica kapatilip p, b, m sesleri art arda hizla tekrarlanir. Ardindan dudaklar 6ne uzatilip
geri cekilerek isitma hareketi yapilir. Ayni zamanda o, 6, u, Ui sesleri, dudaklar 6ne uzatilarak abartili bigimde
soylenir.

Dil, cene ve dudak tembelligini birlikte galistirmak icin tekerlemeler en etkili yontemdir. Glnde bes, on dakika
ayna karsisinda yapilacak dizenli galismalar, kisa slirede konugmada belirgin bir agiklik ve netlik saglar.
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V=2 1.uUYGULAMA

SES TELAFFUZU

Sare: 10 dk.

Amac: Sesleri dogru telaffuz etmek

Asagdidaki adimlari uygulayarak verilen sesleri dogru telaffuz ediniz.

Uygulama Adimlari

1. Agzinizi sanki cok sasirmis gibi 0oo! diyerek dikey olarak iyice aciniz.

2. Alt ceneyi, disleri birbirine degdirmeden nazikce saga ve sola hareket ettiriniz.

3. Agzinizda buyuk bir sakiz oldugunu hayal ediniz ve agzinizi en genis haliyle acarak bu sakizi

cignemeye baslayiniz.

Mmmm-Aaaa, Mmmm-Uuuu, Yaaaa-Yeeee, Ka-Ga seslerini dogru ¢ikartincaya kadar tekrar
ediniz.

5. Dudaklari sikica kapatip aniden serbest birakarak bir Pit sesi cikariniz.

6. At kisnemesi gibi yaparak dudaklari disari dogru Ufleyerek titretiniz.

7. Yaris arabasi motoru calistiriyor gibi Prrrrrrr! sesini nefesiniz bitene kadar sdylemeye devam

ediniz.

8. Pa-Pe-Pi-Pi, Ba-Be-Bi-Bi, Mmmmmm, Ma-Me seslerini dogru ¢ikartana kadar tekrar ediniz.

9. Dil ucunu Ust dislerin arkasina, ardindan alt dislerin arkasina degdiriniz. Sonrasinda dilinizle

10.
11.

12.
13.
14.

yanaklarinizin icinden siskinlik olusturunuz.
Dilinizi agiz icinde 360 derece dondurerek dislerin dis yUzeyini temizleyiniz.

Dilinizi bir firca gibi dusunup agzinizdaki tim disleri tek tek fircalayiniz. Ardindan dilinizi en disari
¢ikarip burnunuza degdirmeye calisiniz.

Trrrr - Brrrr, Drrr - Dra - Dre — Dni seslerini dogru ¢ikartincaya kadar tekrar ediniz.
Verilen sesleri dogru telaffuz edene kadar islemi tekrar ediniz.

Verilen 0rnek tekerlemeyi tim ses organlariniz iIsindiktan sonra her turda hizlanarak sdylemeye
calisiniz.

“Kikirik kikirik, kikirdakl kikirik; kitir kitir kikirdayan Kikirik.”

Degerlendirme

Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi’'ndeki ¢l¢utleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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2.4. SOZCUKLERIN TELAFFUZU

Turk Dil Kurumu sozligunde sozcuk ve kelime ayni anlama gelen iki ayr sozdur. Sozcuk Turkge kokenli, kelime
ise Arapca kokenli bir sozdr. Iki soz de sozlikte birbirini karsilik olarak gosterir. Sozcikleri sdylerken dogru
telaffuz icin yapiimasi gerekenler sunlardir:

Sesler dogru cikariimall.

Vurguya dikkat edilmeli. * Agiz yeterince aciimali.
Sézciikler yutmadan séylenmeli. * Konusma hizi ayarlanmall.
Nefes kontroliine dikkat edilmeli. * Isinma egzersizleri yapiimali.

2.4.1. Sozciikler

Bir ya da birden fazla heceden olusan, tek basina
anlami olan ya da cimle iginde anlam kazanan ses
birligine sdzciik denir. DusUncelerin, duygularin
anlatiimasi icin sozciklerden faydalanilir. Sesler
heceleri heceler de sozcUkleri olusturur.

Gunluk hayatta konusurken sozcuklerin guncel
hali bilinmeli ve yanlis bilinen kelimeler Tirkge
s0zligunden kontrol edilmelidir (Gorsel 2.11).

Gérsel 2.11: Tlrkge s6zllik
2.4.2. Sozciiklerin Yanhs Kullanimi

Konusmanin etkili ve anlasilir olmasi yalnizca sesleri dogru ¢cikarmakla saglanamaz. Seslerin bir araya gelerek
olusturdugu sozctiklerin de dogru kullanilmasi gerekir. Sozcukler anlamli ses birlikleri oldugundan yanlis seslen-
dirilen bir sozcuk, iletisimde ciddi sorunlara yol acabilir. Karsidaki kisi sdylenmek istenenleri anlamayabilir ya
da farkli anlayabilir. Bu nedenle sdzcUkleri dogru seslendirmek, etkili konugmanin temel kosullarindan biridir.
Asagdida yanlis seslendirilen bazi s6zcikler, dogru soylenisleriyle birlikte Tablo 2.4'te verilmistir.

Tablo 2.4: S6zclklerin Dogru Telaffuzlari

DOGRU YANLIS DOGRU YANLIS DOGRU YANLIS
Amblem Ablem Espri Espiri Karakter Karekter
Acayip Acaip Faaliyet Faliyet Karnabahar Karnibahar
Biskdvi Buskivu Fasulye Fasiilye Kavanoz Kavonoz
Pogaga Poacga - Poga Fermuar Fermar Kuliip Klip
Jimnastik Cimnastik Gardirop Gardolap Kurdele Kurdale
Civa Civa Hakikaten Hakkaten Laboratuvar Laboratuar
Direkt Direk Hafriyat Harfiyat Makine Makina
Dokiiman Dokiiman inisiyatif insiyatif Mevta Mefta
Erozyon Erezyon Paragraf Paragraf Zarafet Zerafet
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Sare: 10 dk.
Amacg: Sozcuklerin dogru telaffuzu icin tekrar alistirmalari yapmak

Asadidaki adimlari uygulayarak s6zclikleri dogru telaffuz ediniz.

Uygulama Adimlari

1. Karekoddaki ses dosyasinda “adiz, bagirmak, yapacagim, sagir, gideyim, |-
falan filan, makine, takdir, mutevazi, degil” s6zcUklerinin dogru telaffuzlar |
yer almaktadir. Karekodu okutup ses dosyasini aciniz. :

2. Dosyadaki sesleri dinleyiniz.
3. SoOzcukleri telaffuz ediniz.

4. Yanlis telaffuz ettiginiz sdzcukleri dogru telaffuz edene kadar tekrarlayiniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki Icitleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.

Hitabet |/
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2.5. BEDEN DiLli

Duygu, duslnce ve niyetlerin kelimeler kullanilmadan; ytz ifadeleri, jestler, durus ve gbz temasi aracili-
giyla aktarildigi sdzsiz iletisim bigimine beden dili denir. iletisim sirecinin biyik cogunlugunu olusturan
bu sessiz dil, kelimelerin otesine gegerek bireylerin i¢ dunyasini ve gercgek hislerini dogrudan disa vurur.
Karsidaki kisinin omuz dikliginden bakiglarinin yontine kadar her detay; o anki gliven, samimiyet veya
huzursuzluk hakkinda 6nemli ipuglar saglar. Gnlik hayatta farkinda olmadan surekli sergilenen beden
dili, insan iliskilerinin temelini sekillendirerek sosyal baglar kuvvetlendirir.

2.5.1. iletisimde Beden Dili

Beden dili, iletisimin yalnizca ne soyledigimizi degil nasil hissettigimizi de yansitan boyutunu temsil eder
ve bir iletinin karsl tarafa ulagma bigimini belirleyen en énemli unsurlardan biridir.

Kelimeler zaman zaman gergegi gizleyebilir ancak beden dili gogunlukla onu agia cikarir. Sosyal etkilesim-
lerde ilk izlenim, saniyeler icinde ve henuz tek bir kelime edilmeden olusur. Durus, enerji ve genel gorinim
kars! tarafa kisa surede guglu bir ileti gonderir. Bu anlik alginin temeli tamamen beden diline dayanir.

Beden dili yalnizca dis dinyaya degil kisinin kendi zihnine de sinyaller gonderir. Stresli anlarda bilingli
olarak dik durmak ve gulimsemek, beyne daha 6zguvenli olunduguna dair sinyaller gondererek ruh halini
olumlu yonde etkiler.

iletisimde beden dili maskelenmesi en glig, etkisi en yiiksek iletisim kanalidir. Dogru kullanildiginda sosyal
yasam ve is yasaminda daha guglu ve guvenilir iletisim ortami sadlar.

2.5.2. Hitabette Beden Dili

Sozli iletisimi destekleyen ve mesaji gliglendiren temel bir unsurdur. Bir konusmacinin durusy, jestleri ve goz
temasi; dinleyicide guven, ilgi ve bag olusturur. Beden dili soylenen sozlerle uyum iginde oldugunda iletisim
daha etkili, daha inandirici ve kalici bir iz birakir.

GOz Temasi

Beden dilinin en guglu unsurlarindan biridir. Bir konusmaci kursuye ¢iktiginda soze baslamadan once
gozlerini salonun farkli koselerindeki dinleyiciler Uzerinde birkag saniyeligine gezdirmelidir. Bu kisa an
salonun sessizlige burlinmesini saglar ve konusmacinin kendine glvenini artinr. Konusmaya saglam
baslangi¢ yapmasina yardimci olur.

Goz temasl konusmanin sadece basinda degil bastan sonuna kadar surdurilmelidir. Konugmaci bakisla-
rini tek bir kisiye ya da noktaya dikmek yerine salondaki herkesi kapsayacak bigimde zaman zaman farkli
yonlere gevirmelidir. Dinleyicilere donerken hafif¢e glilimsemek, samimiyeti ve 6zglveni yansitir. Televizyon
gibi ylz ylze iletisimin olmadi§i ortamlarda bakislar dogrudan kameraya ve izleyiciye yoneltilmelidir.

Gunlik hayatta goz temasi karsidaki kisiye verilen degeri ve soylenenlerin dikkatle dinlendigini agikga
ortaya koyar. Buna karsin gozlerin asagi kacirimasi guvensizlik ve tedirginlik izlenimi yaratirken yukari
kaldinimasi dusinme ya da hatirlama ¢abasi olarak yorumlanabilir. Gz temasinin kesintisiz ve sabit
bicimde surdurtlmesi dinleyicide rahatsizlik uyandirabilir.

Dogru Beden Durusu

Bir konusmacinin dinleyiciler Gzerinde biraktigi ilk izlenimi, konugsmasinin ikna ediciligini dogrudan etkiler.
Konusma kural olarak ayakta yapiimali, beden agdirligi her iki ayaga dengeli bigcimde dagitiimalidir. Kiirsiye
gecerken omuzlar dik, adimlar canli ve dogal olmali; one egik ya da isteksiz bir yurdytsten kaginilmalidir.
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Konusma sirasinda konusmaci tek bir noktaya bakip kalmamali, sahneyi dengeli bicimde kullanmalr ancak
dikkat dagitacak dlglde fazla hareket etmemelidir. El kol hareketleri ve ylz ifadeleri dnceden planlan-
madan, konusmanin dogal akisi i¢cinde kendiliginden ortaya ¢ikmalidir. Oturarak konusmak zorunlu oldu-
gunda ayak ayak Ustline atmaktan kaginiimali, ciddi bir durus sergilenmelidir. Kiyafet duzeni ve genel
bakim kurallarina uyulmalidir (Gorsel 2.12).

Gérsel 2.12: Hitabette dogru beden durusu

Konusma Sirasinda Mesafeyi Dogru Ayarlamak

Dinleyicilerle olgulu yakinlik kurmak ve kirst hakimiyeti saglamak agisindan 6nem tasir. Basaril bir konusmaci,
bulundugu sahneyi ya da platformu etkin bigimde kullanmali; tek bir noktaya baglanip kalmadan ve dikkat
dagitacak olctde kipirdanmadan dengeli bir hareketlilik sergilemelidir. Ayakta ve dengeli bir durusla kirsuye canli
adimlarla yurimek konusmacinin otoritesini pekistirir ve dinleyici Gzerinde 6zguvenli bir izlenim birakir.

GUnluk hayatta bu mesafe, kisiler arasindaki yakinlik diizeyine, ortama ve kdiltirel aligkanliklara gore farklilik
gosterir. Gok yakin durmak karsi tarafta rahatsizlik yaratabilirken gereginden fazla uzak durmak ilgisizlik ya
da sogukluk izlenimi verebilir. Konusma sirasinda karsidaki kisinin tepkilerini gozlemlemek ve mesafeyi buna
gore ayarlamak gerekir. Genel olarak tanidik kisilerle kurulan giinlik sohbetlerde bir kol boyu kadar mesafe,
dogal ve rahat bir iletisim ortami saglar (Gorsel 2.13).

Gérsel 2.13: Mesafeyi dogru ayarlayan kisiler

Resmi gortismelerde bu mesafenin biraz daha agik tutulmasi, saygl ve ciddiyetin bir géstergesi olarak
algilanir. Dogru mesafe; karsilikli rahathidr koruyan, sinirlara saygr gosteren ve iletisimi gliglendiren bir denge
tzerine kurulmalidir.
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Bas Hareketleri

Kirslye yUrlurken basin 6ne egik olmasi 6zglvensizlik izlenimi yaratir. Bas dik tutulmali ve bakiglar ileriye
yoneltiimelidir. Konusma sirasinda bas hareketleri tim diger jestler gibi planlanmadan, anlatimin dogal akisi
iginde kendiliginden ortaya ¢ikmalidir. Ozellikle televizyon ve radyo gibi teknik ortamlarda basi gereksiz yere
saga sola egmek ya da surekli kipirdatmak izleyicinin dikkatini dagrtir ve konusmanin ciddiyetini zedeler. Bas
hareketlerinin ses tonu, ylz ifadeleri ve el kol hareketleriyle uyum icinde kullaniimasi iletinin inandiriciligini
ve duygusal etkisini dnemli dlglde artirir.

2.5.3. Beden Dili Sozlugii

Genel geger beden dili ifadeleri, kiltir ve ortamdan bagimsiz olarak gogu insan igin benzer anlamlar
taslyan evrensel sozsiz iletisim bigimleridir. Bu ifadeler giinlik yasamda farkinda olunmadan sergilenir ve
karsidaki kisi Uzerinde guglu izlenimler birakir.

Dik bir durus 6zguveni ve kararlihdi yansitir. Agik avug icleri durtstligun ve samimiyetin bir gostergesidir.
One dogru hafifce egilmek ilgiyi ve meraki, basi hafifge yana yatirmak karsidakini dinledigini ve anlamaya
galistiginiifade eder. Glllimsemek; sicakligl, yakinhdi ve iyi niyeti yansitan en temel beden dili ifadelerinden
biridir.

Kollari goguste kavusturmak kapalili§i, savunmaci bir tutumu ya da rahatsizliyi simgeler. Vicudu karsi-
dakinden uzada cevirmek ilgisizli§i veya konusmayi sonlandirma istegini gosterir. Boynu ve enseyi
ovusturmak stres ve gerginligin, dudaklari sikistirmak onaylamama ve gekingenligin isareti olabilir.

Ellerin titremesi, sesi yutmak, sik sik goz kirpma ve bakislarin bir noktaya odaklanamamasi kaygi ve tedirginligin
yaygin gostergeleridir. Ayaklarin yere vurulmasi ya da surekli kiprdanma, sabirsizligi veya rahatsizlidi yansitir.

Elleri belde tutmak kararlilik ve 6zglveni, parmak uclarini birlestirerek eller arasinda bir kule olusturmak
dislinceye dalmayi ve kendinden emin olmayi simgeler (Gorsel 2.14). Genis bir alanda oturmak ya da
ayaklari omuz genisliginde agmak hakimiyet ve rahatlik hissini yansitir.

Bu ifadelerin tek basina kesin bir anlam tasimadigini, baglam ve diger beden dili isaretleriyle birlikte
degerlendirilmesi gerektigini unutmamak gerekir.

Gérsel 2.14: Beden dili

Karekodda beden dili ve hitabet kurallarina uygun bir konusma ornegi yer almaktadir.
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HITABET METINLERI

Sare: 10 dk.

Amag: Beden dili ve hitabet kurallarina uygun olarak metin okumak
Asagidaki adimlari uygulayarak metni beden dili ve hitabet kurallarina uygun okuyunuz.

Uygulama Adimlari

1. Metnianlamaya calisarak sessiz okuyunuz.

2. Hitabet kurallarini gbz 6nunde bulundurarak metinleri sesli okuyunuz.

3. Metinleri sesli okurken anlamlarina uygun olarak beden dilinizi kullaniniz.

1.Metin

“..Samsun’a ¢iktigim gun elimde yalniz bir sey vardi: millete olan inancim. O gun her sey bitmis goru-
nuyordu. Ordumuz dagilmisti, dusman topraklarimizin her késesine yerlesmisti. Yillar stren savasin
yorgunlugu milletin omuzlarini ¢cokertmisti. Sehirlerimiz yanmis, kOylerimiz harap olmustu. Cepheden
donen askerler yirtik giysiler icinde, ac ve yorgun bir halde yollarda dolasiyordu. Dunya bize artik yasa-
yamazsiniz diyordu. BuyUk devletler masalara oturmus, bu topraklari aralarinda paylasmanin hesa-
binl yaplyordu. Her sey karanliktl. Her sey umutsuz géruntyordu. Ama ben, bu milletin icinde dlmez
bir guic oldugunu biliyordum. Tarih boyunca nice firtinalar atlatan, nice yikimlardan yeniden dogan bu
milletin son s6zunu sdylemedigini hissediyordum. Bu guce guvendim. Bu guce dayandim. Ve bu gug
beni yaniltmadi. CUnkt bu millet, tarih boyunca hicbir zaman teslim olmamisti. Hicbir zaman boyun
egmemisti ve 0 gun de egmeyecekti. Anadolu’'nun dért bir yaninda, daglarda, ovalarda, klcuk kasa-
balarda insanlar ayaga kalkiyordu. Kadinlar cephane tasiyor, yaslhlar silah kusaniyor, cocuklar bile bu
mucadelenin bir parcasi oluyordu. iste 0 zaman anladim: Bu millet yenilmez.(*)

2.Metin

“..Bugunden itibaren divanda, dergahta, bargahta, mecliste ve meydanda Turkceden baska dil kulla-
nilmayacaktir. Bu topraklar Turk'un topragidir. Bu gokyUzu Turk’'an gokyUzudur. Ve bu dil, bu milletin
en bUyUk hazinesidir. Ylzyillarca ¢olleri asan, daglari delen, irmaklari gecen bu milletin sesi, Turkceyle
yukselmistir. TUrkceyle aglamis, Turkceyle sevinmis, Turkceyle dua etmistir. O halde bu dil yalnizca bir
iletisim araci degildir; bu dil bir kimlik, bir onur, bir varlik meselesidir. Bir milletin dilini yasatmak, o
milletin kendisini yasatmaktir. Dilini unutan millet, tarihini unutur. Tarihini unutan millet ise kendini
kaybeder, baskalarinin golgesinde erir gider. Bundan bdyle her resmi iste, her toplantida, her yazis-
mada, her kararda yalnizca Turkge kullanilacaktir. Cocuklarimiz Turkce dusunecek, Turkce konusacak,
Turkce yazacaktir. Bu topraklarda yetisen her insan, ana dilini bir seref nisani gibi tasryacaktir.( *)

(*) "Hitabet pratigi icin yaziimis 6zgln ornek metinlerdir.”

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki ¢lcutleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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2.6. SUNUM

Bir arastirmanin sonuglarini veya onemli bilgileri, verilerle destekleyerek dinleyicilere aktarma surecine
sunum denir. Sunum, yalnizca bilgi aktarmakla kalmaz; dinleyicinin zihninde bilgiyi canlandirir, kalici hale
getirir ve konuya iliskin farkindalik olusturur. Bu yontyle sunum, gtinlik konusmadan ayrilir; belirli amaca
yonelik, onceden hazirlanmis ve sistematik anlati bigimidir.

Sunumlar, sozel anlatim tirleri arasinda en sik basvurulan anlatim bigimlerinden biridir. Bilgi aktarmak,
arastirma sonuglarini paylasmak ya da onemli gelismeleri dile getirmek amaciyla yapilan sunumlar; pek
cok farkli sozel anlatim tirtinde kullanihr.

2.6.1. Sozel Anlatim Tiirleri

Minazara, panel, sempozyum, konferans, forum ve acik oturumdan olusan sozel anlatim turlerinin her biri
farkli amaglara, katilimei yapilarina ve kurallara sahiptir.

Onceden belirlenmis bir tez tzerine iki grubun karsilikl olarak savunma yaptigi, belirli kurallara gore ydritilen
rekabetci konusma tirline miinazara denir. Bir juri ya da hakem heyeti, konusmalari de§erlendirerek kazanan
tarafi belirler. Miinazarada kisi kendi goriisi olmasa bile kendisine verilen tezi savunmak zorundadir. Kisinin
distinme ve ikna etme becerilerini gelistirir.

Bir konu Uzerinde farkli goriislere sahip uzmanlarin, bir yonetici (moderattr) esliginde dinleyiciler niinde
yaptigi tartisma trine panel denir. Panel sonunda genellikle dinleyicilere s6z hakki taninir. Panelde amag,
konuyu farkl bakis agilariyla ele almak ve dogru sonuca ulagsmaktir.

Alan uzmanlarinin, belirli bir konu Uzerinde sirayla bildiri sundugu bilimsel ve akademik toplantilara
sempozyum denir. Her konusmaci kendi arastirmasini ya da gortsund sunar. Dinleyiciler oturumun
sonunda soru sorabilir. Sempozyum, panelden farkli olarak daha akademik ve bilimsel bir nitelik tasir.

Bir uzmanin, genis dinleyici kitlesine, belli konu hakkinda bilgi vermek amaciyla yaptigi tek yonlu anlatim
konusmasina konferans denir. Sorular cogunlukla konugmanin sonunda alinir.

Forum bir konu tzerinde uzmanlarin kisa agiklamalar yaptiktan sonra dinleyicilerin de tartismaya katildigi
genis katihml konusma turtdar. Forumda kalabalik bir dinleyici kitlesi aktif olarak s6z alabilir, soru sorabilir
ve goris bildirebilir. Bu yoniyle panel ve konferanstan ayrilir.

Acik oturum bir grup kisinin belirli bir konu Uzerinde, esit so6z hakkiyla ve herhangi bir yonetici denetimi
olmaksizin gordslerini paylasti§l konusma turtdur. Katihmeilar birbirini dinler, sorular sorar ve konuyu
birlikte degerlendirerek samimi bir ortam saglar.

2.6.2. Etkili Sunum Ozellikleri

Basarili sunum, titiz hazirlik srecinin Grinudur. Sunum oncesinde yapilmasi gerekenler su sekilde siralanir:

+ Sunulacak konu net bicimde belirlenmeli ve gereksiz ayrintilardan arindinlmalhdir. Gok genis bir konuyu
kisa slirede aktarmaya calismak anlatimi dagitir; bu nedenle konu, sunumun slresine ve amacina
uygun bigimde sinirlandiriimalhdir.

+ Belirlenen konu hakkinda guvenilir ve yeterli kaynaklara bagvurulmalidir. Kitaplar, dergiler, internet siteleri
ve uzman gorusleri incelenerek konuya iliskin saglam bir bilgi zemini olusturulmaldir.
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Toplanan bilgiler bir dizen iginde planlanmalidir. Sunum; giris, gelisme ve sonug balimlerinden olusmalidir.
Giriste konuya dikkat gekilmeli, gelisme boliminde bilgiler sirali ve anlasilir bigimde aktarilmali, sonugta
soylenenler ozetlenmelidir.

Hazirlanan plana gore konusma notlari olusturulmalidir. Bu notlar, sunum sirasinda konunun digina
clkmamayi saglar ancak notlar ezberlenip kelimesi kelimesine okunmamali, yalnizca yol gosterici bir
arag olarak kullanilmalidr.

Gerekli durumlarda sunumu destekleyecek slayt, grafik, fotograf veya video gibi materyaller hazirlanmalidir.
Bu materyaller sade, okunakli ve konuyu destekler nitelikte olmalidir.

Sunumun yapilacagi ortama ve dinleyici kitlesine gore uygun bir dil segilmelidir. Teknik bir konu ele
aliniyorsa kullanilan terimler agiklanmali, genel kitleye hitap ediliyorsa sade ve anlasilir dil tercih edilmelidir.

Sunum, gergek ortama benzer kosullarda birkac kez prova edilmelidir. Prova sirasinda slre kontrol
edilmeli, ses tonu ve beden dili gozden gegirilmeli, aksakliklar tespit edilerek giderilmelidir.

Sunum yapllacak mekan dnceden incelenmeli, mikrofon, projeksiyon cihazi, bilgisayar gibi teknik araglarin
diizgln galisip galismadigi kontrol edilmelidir. Olasi teknik sorunlara karsi yedek plan hazirlanmalidir.

Sunum 6ncesinde kaygi ve heyecani yonetmek buyik onem tasir. Derin nefes egzersizleri, olumlu dlislince
ve yeterli uyku sunum performansini dogrudan etkiler. Sunum yapan kisi kendine giivenmeli, dinleyicilerin
6grenmek igin orada oldugunu unutmamalidir (Gorsel 2.15).

Gérsel 2.15: Sunum

Sunum sirasinda dikkat edilmesi gereken ozellikler sunlardir:

Sunuma dikkat gekici bir soru ya da garpici bir bilgiyle baglanmalidir. Iyi bir girisle dinleyicinin ilgisini
cekmelidir.

Ses yeterince yuksek, net ve anlasilir olmalidir. Tekdlze bir konusmadan kacinilmali, 6Gnemli noktalarda
ses tonu degistiriimelidir. Cok hizli ya da gok yavas konugmamaya 6zen gosterilmelidir.

Yalnizca notlara ya da ekrana bakmak yerine zaman zaman dinleyicilerle goz temasi kurulmalidir.
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Dik ve guvenli bir durus sergilenmelidir. Eller dogal bigcimde kullaniimali, dinleyiciye donik durulmalidir.

Her bolime ayrilan sireye sadik kalinmalidir. Bir konuya gereginden fazla zaman ayirarak diger bolimlerin
eksik kalmasina yol agilmamalidir.

Uzun ve karmasik ciimlelerden kaginilmalidir. Dinleyicinin seviyesine uygun, acik ve akici bir dil tercih
edilmelidir.

Notlar yalnizca yol gosterici olarak kullaniimalidir. Sunum boyunca kagitta yazilanlar okunmamalidir.
Zaman zaman dinleyiciye sorular yoneltilerek dinleyicinin dikkati canl tutulmalidir.
Kullanilan gorseller anlatimi desteklemelidir. Materyaller yalnizca gerekli anlarda kullaniimalidir.

Derin nefes alinmali ve yavas konusarak heyecan yonetilmeye galigiimalidir. Dinleyiciler dost bir kalabalik
olarak gorulmelidir.

Sunum, ana fikirlerin kisa bir 6zetiyle bitiriimeli ve samimi bir tesekkirle sonlandirimalidir.
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KURSU SiziN
Siire: 10 dk.

Amacg: Topluluk 6ninde beden dili kurallarina uygun, etkili sunum yapmak

Asagidaki adimlari uygulayarak etkili bir sunum calismasi yapiniz.
Uygulama Adimlari

1. Verilen konulardan birini secip 10 dakikalik sunum hazirlayiniz.

* Yapay zeka ve insan hayatina etkileri

*  Saglikli beslenme aliskanliklari

« iklim degisikligi ve sonuclar

« Dijital okuryazarlik

+ Sosyal medyanin gencler Uzerindeki etkileri

Hazirladiginiz sunumu sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

Sunumunuza dikkat ¢ekici bir soruyla ya da carpici bir bilgiyle baslayiniz.
Sesinizi dinleyicilerin duyabilecegdi sekilde ayarlayiniz.

Dinleyiciyle g6z temas! kurunuz.

Uygun yerlerde dinleyiciye sorular yoneltiniz.

N o o &2 @ N

Sunumunuzu samimi bir tesekkdurle ve size verilen sureye uyarak sonlandiriniz.

Degerlendirme

Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Dereceli Puanlama Anahtart'yla
degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Dereceli Puanlama Anahtari’ndaki olcUtleri dikkate aliniz.

Calisma sonunda sectiginiz bir arkadasiniz icin karekodda yer alan Akran Degerlendirme
Formu’nu doldurarak arkadasinizin calismasini degerlendirebilirsiniz.

Dereceli Puanlama Anahtari Akran Degerlendirme Formu
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2. OGRENME OLCME VE

siRivi__Jl]  DEGERLENDIRME

A) Asagida Dogru (D) / Yanhs (Y) 6nermeleri iceren tanilayici dallanmis agag verilmistir. ilk
ifadeden baslayarak verilen ifadenin dogru oldugunu distnuyorsaniz (D), yanlis oldugunu
dustniyorsaniz (Y) oklari yéninde ilerleyerek dogru cikisi bulunuz.

1. Etkili konusmada ses, beden dili ve bakis ortak etkiye sahiptir.
D — ~— Y

2. Ses tonu degismeden yapilan bir 3. GOz temas! kurmak dinleyicide glven
sunum dinleyicinin dikkatini canli tutar. duygusunu zayiflatir.
D / \ Y D / \ Y

4. Tonlamadaki 5. Diyafram nefesi 6. Beden dili, s6zIU 7. Dinleyiciyle g6z
cesitlilik iletinin yalnizca ses siddetini iletinin anlamini temasi kurmak
duygusal etkisini artirmaya yarar. destekler ve pekistirir. konusmacinin dikkatini
guclendirir. dagitir.

D / \ Y D / \ Y D / \ Y D / \ Y
1. Cikis 2. Cikis 3. Cikis 4. Cikis 5.Cikis 6. CIkIS 7.Cikis 8. Cikis

B) Asadidaki sorularin dogru cevabini isaretleyiniz.

1. Biris gérusmesinde aday, tUm sorulara dogru yanitlar vermistir. Ancak gérusme suresince
omuzlari dusuk oturmus ve isverenle hi¢ g6z temasi kurmamistir.

Adayin dogru yanitlar vermesine karsin ise kabul edilmemesi asagidaki hangi durumla
aciklanir?

A) Stzel icerigin, beden dilinin 6nldne gecerek belirleyici etki yaratmasi

B) Beden dilinin, stzel iletisimden daha gUlc¢lu bir izlenim olusturmasi

0) Gorusme ortaminin adayin kendini ifade etmesini olumsuz etkilemesi

D) isverenin degerlendirmesinde yalnizca stzel olmayan ipuclarini esas almasi
E) Adayin heyecan yénetimindeki yetersizliginin yanitlarina yansimis olmasi

2. Bir sunumu gelistirmek icin asagidaki tavsiyelerden hangisine uyulmahdir?

A) Telaffuz ve tonlama Uzerinde durulmali, gbz temasi ikinci plana birakiimalidir.
B) Dinleyici Uzerindeki etkiyi artirmak icin yalnizca ses tonu cesitlendirilmelidir.
0) Ses ve vurguya dikkat edilerek beden diline olan bagimlilik azaltilmalidir.

D) GOz temasl ve tonlama gelistiriimeli, vurgu sunumdan bagimsiz olmalidir.

E) Ses tonu, vurgu, tonlama ve beden diline ayni dictide dnem verilmelidir.
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3. Hapishane yerine hapisane, pekiyi yerine peki demek diksiyon agisindan degerlendirildiginde
asadidakilerden hangisi bu durumu dogdru acgiklar?

A) Ulama

B) Bogumlanma
C) Vurgu

D) Buzulme

E) Tonlama

4. Sunum yaparken surekli sey, yani, ee gibi sesler kullanmak asagidaki diksiyon ilkelerinden
hangisini zedelemektedir?

A) Bogumlama yetersizliginin yapiimasi
B) S6z akiminin kesintiye ugramasi

C) Vurgunun yanlis hecelere yapiimasi
D) Diyafram nefesinin yetersiz kullanimi
E) Tonlamada duzluk olusmasi

5. Etkili hitabetin temel islevi hakkinda yapilabilecek en kapsamli yargi asagidakilerden hangisidir?

A) Tarihin akisini belirleyen olaylari sonraki kusaklara aktarir.

B) Dili ustalikla kullanarak toplumsal déndstm ve birlik saglar.

C) Sbzcuk secimi ve cimle yapisiyla kitleleri dogrudan etkiler.

D) Teknik diksiyon kurallarinin titizlikle uygulandigi bir sanattir.

E) Konusmacinin 6zgun Uslubuyla dinleyicide kalici izlenim birakir.

6. Turkcede kar (yagis) ve kar (kazanc) sézclikleri arasindaki telaffuz farki diksiyon agisindan
incelendiginde 6n plana ¢ikan temel islevi nedir?

A) Standart dil kullanimini saglamak

B) Seslerin fiziksel strecini betimlemek
0) Anlam karnisikligini ortadan kaldirmak
D) Dil bilgisini dinleyiciye yansitmak

E) Konusmanin etkileyiciligini artirmak
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Bir dgrenci sinif Gnunde sunum yaparken surekli kollarini kavusturur, dinleyicilere sirtini
doner ve ellerini ceplerinde tutar.

Buna goére asagidakilerden hangisi bu 6grencinin beden dilinin dinleyici Gzerindeki etki-
sini dogru aciklar?

A) Dinleyicide gUvensizlik ve mesafe hissi uyandirir.

B) Jest ve mimiklerinin sinirlandigini hissettirir.

0) Dinleyicinin dikkatini s6zIU iletiye yonlendirir.

D) Konusmacinin heyecanini yansitir.

E) Dinleyiciyle g6z temasi kurmak zorlasir.

Diyafram nefesi, bir konusmaci icin yalnizca mekanik bir hava kaynagi degil ayni zamanda
psikolojik bir kalkan olarak degerlendirilmektedir.

Buna gdre asagidakilerden hangisi bu durumun temel nedenini dogru aciklar?

A) Nefes ritmini yavaslatarak konusmacinin kelime secimini kolaylastirir.

B) Akcigerlerin alt bolumuanu kullanarak sesin glclenmesini dogrudan saglar.
0) Beyne giden oksijen miktarini artirarak dusdnce akisini hizlandirir.

D) Derin ve dlzenli nefes alimi sinir sistemini sakinlestirerek kayglyi azaltir.

E) Omurga kaslarini destekleyerek beden dilinin etkinligini pekistirir.

Bir konusmaci resmi bir sunumda “geliyorum” yerine “geliyom” demektedir.

Buna gére asagidakilerden hangisi bu durumu diksiyon ve istanbul agzi kurallar agisindan
dogru degerlendirir?

A) Resmi ortamlarda hos gérulen bolgesel agiz ¢zelligi olmasidir.

B) Konusma hizindan kaynaklanan ve anlami etkilemeyen bir ses dusmesidir.

() Diksiyonda korunmasi gereken “r” sesinin dusuruldugu bir telaffuz hatasidr.

D) S6zcUkler arasi ses bagdini bozan bir ulama hatasidir.

E) Resmi ile glindelik dil arasindaki ayrimin gézetilmedigi bir diksiyon hatasidir.

Diksiyon egitimi yalnizca bireysel bir gelisim degil ayni zamanda toplumsal bir beceri
gostergesidir.”
Buna gore asadidakilerden hangisi bu 6énermeyi en iyi dogrulayan baglami gosterir?

A) Bireyin kisisel iliskilerinde daha guclU ve kalici izlenimler birakmasi

B) Siir okuma yarismalarinda teknik puanlarin belirgin bicimde yukselmesi

0) Gazetecilik ve hukuk gibi mesleklerde guvenilirligin ses ve Uslup araciligiyla kurulmasi
D) Konusmacinin standart dili benimseyerek bélgesel agiz 6zelliklerinden uzaklasmasi
E) Sosyal medya iceriklerinde izleyici kitlesinin dikkat cekici 6lclide genislemesi
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C) 1, 12 ve 13. sorulan asagidaki metne gore cevaplayarak cevaplari birakilan bosluklara
yaziniz.

“Lise son sinif ¢grencisi Ali, okulunun Cevre Kirliligi ve Genclik temall mdnazara gecesinde
kUrsUye c¢iktl. Salon yaklasik iki yUz Kisiyle doluydu; 6gretmenler, veliler ve 6grenciler merakla
bekliyordu. Ali'nin sesi titrek basladi, elleri sUrekli cebine girip ¢iktl. Konusmasinin ortasinda hangi
noktada oldugunu sasirarak duraksadi ve sonunda 0zUr dileyerek klrsuden indi. Ayni gece arka-
dasi Ahmet de kdrsUye cikti; sakin bir sesle, dinleyicilerle g6z temasl! kurarak ve zaman zaman
jestler kullanarak konusmasini tamamladi. Salon ona uzun sure alkis tuttu.”

11. Ali'nin karstde yasadigi sorunlarin temelinde hangi hitabet becerileri eksikligi yatmaktadir?
Bu eksiklikleri metinden somut érnekler vererek aciklayiniz.

12. Ahmet’in basarili bir konusma sergilemesinde etkili olan unsurlar nelerdir? Bu unsurlarin
dinleyici Uzerinde nasil bir etki biraktigini gerekceleriyle aciklayiniz.

13. Sizce Ali, bir sonraki konusmasina nasil hazirlanmalidir? Ses, beden dili ve hazirhk
slireci agisindan onerilerinizi belirtiniz.
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Ogrenme Birimi
Karekodu

3

ocrenve | PLANLI YAZI YAZMA

BIRIMI

@ KONULAR

3.. YAZILI ANLATIMIN ONEMI

3.2. YAZILI ANLATIM SURECI

3.3. YAZILI ANLATIM KURALLARI
3.4. GEZI YAZISI

3.5. ARASTIRMA /INCELEME YAZISI
3.6. ROPORTAJ VE MULAKAT

3.7. BASIN BULTENI

&
ANAHTAR KAVRAMLAR
. arastirma . miulakat
. basin bulteni . réporta;j
« geziyazisl - yazilianlatim
« inceleme
7\l

BEKLENTILER

Bu 6grenme biriminde sizden

« yazili anlatimin iletisim sUrecindeki 6nemini kavramaniz

» yazma surecini planlayarak kurallara uygun metinler olusturmaniz
« geziyazisl, arastirma / inceleme, basin bulteni yazmaniz

« roportaj, mulakat yazilari yazmaniz

beklenmektedir.
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48 HAZIRLIK GALISMALARI \
1. Duygu ve disuncelerinizi konusarak mi yazarak mi daha iyi anlatabilirsiniz? Nedenleriyle aciklayiniz.

2. Yazlianlatimda yazim kurallari ve noktalama igaretleri olmasaydi okur, metninizi dogru anlayabilir
miydi? Aciklayiniz.

3. Merak ettiginiz bir sehri gérmeden 6nce o yeri tanitan yazilar okumak size ne gibi faydalar
saglayabilir? Agiklayiniz.

4. Hayrani oldugunuz bir sanatciyla roportaj yapacaginizi dustinunuz. Roportajdan dnce ne gibi 6n
hazirliklar yapardiniz? o

3.1. YAZILI ANLATIMIN ONEMi

Dil, insani diger canlilardan ayiran en temel dzelliklerden biridir. insanlar duygu, diistince, istek ve gozlemlerini
baskalarina aktarmak igin dili gesitli bicimlerde kullanir. Bu kullanim bigimlerinin en guclu ve kalici olani yazili
anlatimdir. Yazili anlatim; bireyin goris, duygu ve deneyimlerini dilin kurallarina uygun bigimde kagida ya da
dijital ortama dokmesidir (Gorsel 3.7).

Insan , hayay ettikge ilerlep,

Buytlk hayailer, vazgouoyeniarin
#serloridir,

Gorsel 3.1: Yaziyla kayit altina alma

Yazma yalnizca aktarim araci degil gugld bir disinme bicimidir. Fikri yaziya dokmek, o fikri zihinsel test
etmeyi, netlestirmeyi ve gelistirmeyi sadlar. Tarih boyunca bilim insanlari, sanatgilar ve distnurler fikirlerini
yaziyla kayit altina almayi tercih etmis; boylece insanlik birikimi kusaktan kusaga aktarlimistir.

Yaziliiletisimin sozlu iletisime gore en belirgin Ustunltgu kalicihgidir. Sozlu iletisimde aktarilan bilgi zaman
icinde unutulabilir, degisebilir ya da yanlis aktarilabilir. Oysa yaziya gecirilen bilgi oldugu gibi korunur,
istenildiginde yeniden okunur ve farkli baglamlarda kullanilir. Yazili belgeler kanit niteligi tasir; resmi
yazismalar, sozlesmeler ve akademik ¢alismalar bu guvenilirlik ilkesi Uzerine insa edilir. "S6z ucar, yazi
kalir" ifadesi bu gergegi yuzyillardir dile getirir.
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Yazinin diger 6nemliiglevi cografi ve zamansal sinirlari ortadan kaldirmasidir. Bir kitap, makale ya da dijital
metin dinyanin farkli kdselerindeki okuyuculara ayni anda ulasir. Yiizyillar dnce kaleme alinmig eser bugiin
hala okunur; onu yazan kisi artik hayatta olmasa da distinceleri yasamaya devam eder. ibn-i Sina'nin tip
eserleri, Yunus Emre'nin siirleri ve Ataturk'in Nutuk'u, yazili anlatim sayesinde bugunlere ulasmistir. Bu
bakimdan yazi, medeniyetin bellegi olarak degerlendirilir.

YUz ylze iletisimde insanlar zaman zaman duygularini ve duslncelerini tam anlamiyla ifade etmekte
gucluk cekerler. Utanma, gekingenlik ya da konusma ortaminin yarattigi baski, sozIt anlatimi kisitlayabilir.
Oysa yazili iletisimde birey, dlistncelerini istedigi zaman ve istedigi olgunlukta dile getirir. Yazi, bu anlamda
bireyin kendini en 6zgUr bicimde ortaya koydugu anlatim alanidir.

Yazili anlatim; kalicilidi, givenilirligi, cografi ve zamansal engelleri agsma glcuyle bireyin kendini 6zgtirce
ifade etmesine olanak tanimasi bakimindan iletisimin vazgegilmez boyutunu olusturur. Yazili anlatim yete-
negini gelistiren bireyler yalnizca kendilerini daha iyi ifade etmekle kalmaz toplumsal ve mesleki yagsamda
daha etkili yer edinir.

Z& 1. SIRA SiZDE

Yazil ve sozlii iletigimin ortak ve farkh 6zelliklerini agagidaki semadailgili yerlere yazarak yazil
iletisimin hangi alanlarda daha giiclii oldugunu belirtiniz. Yazili iletisim olmadan ¢oziilmesi
zorlagan durumlari 6rneklerle agiklayiniz.

Sozlii iletisim Ortak Yazili iletigim

87




'/.‘.nil Planli Yazi Yazma

3.1.1. Yazma Siirecinin Asamalari

Yazma, rastgele gergeklesen eylem degil belirli asamalardan olusan planli stregtir. Tipki etkili konugmanin
hazirlik gerektirmesi gibi etkili metnin ortaya ¢ikmasi igin de bu surecin bilingli bigimde yonetilmesi gerekir.
Yazma slreci dort temel asamada ele alinir (Sema 3.1).

Hazirhik Planlama } Yazma

Sema 3.1: Yazma slireci

LN

Gozden

Gegirme '

Hazirlik: Yaziyl kaleme almadan once yapilan zihinsel ¢alismalar, sdrecin ilk ve en énemli adimidir. Bu
asamaya ne kadar 6zen gosterilirse yazma slreci o kadar kolay ve verimli ilerler. Hazirllk asamasinda
konu belirlenir, sinirlandirilir ve konuyla ilgili on bilgiler harekete gegirilerek yazinin hangi bakis agisiyla ele
alinacagina karar verilir.

Planlama: Hazirlik asamasinda toplanan bilgi ve distnceler, planlama asamasinda mantikli siraya dizilir.
Ana ve yardimci disunceler belirlenir; giris, gelisme ve sonug boltimlerinde nelerin anlatilacagi tasarlanir.
DusUnceleri agiklamak igin tanimlama, orneklendirme ya da karsilastirma gibi yontemlerden hangilerinin
kullanilacagina bu asamada karar verilir. Boylece plan, yazi boyunca yol gosterici rehber islevi gordr.

Yazma: Fikirlerin ilk kez yaziya dokuldugu bu asamada amag, miukemmel metin olusturmak degil disun-
celeri somutlastirmaktir. Her paragraf tek fikri ele alacak bigimde yapilandirilir; paragraflar arasinda anlam
butlnliga ve akicilik korunur. Dil ve Usluba 6zen gdsterilerek climleler dil bilgisi kurallarina uygun sekilde
kurulur.

Gozden Gegirme: Yazma tamamlandiktan sonra metin bastan sona okunur. Yazim yanliglari, noktalama
eksiklikleri ve sayfa diizeniyle ilgili sorunlar giderilir. igerik agisindan metnin agik, sade ve tutarli olup olmadigi
denetlenir. Bu asama, yazlyl ham taslaktan olgun metne donistiren son adimdir.

3.1.2. Metin Planlamanin Yazili Anlatimdaki Onemi

Yazili anlatimda planlama, distincelerin okuyucuya acik ve etkili bigimde ulagmasini saglayan yol haritasidir.
Nasil ki ingaata baslamadan dnce mimar plan hazirliyorsa, iyi yazi da kaleme alinmadan once zihinsel olarak
tasarlanmalidir.

Plansiz yazilan metinlerde dusUnceler cogunlukla daginik ve birbiriyle baglantisizdir. Planl metinlerse akic,
tutarli ve okuyucuyu yormayan yapiya sahiptir. Metin planlamasi, yazma stirecinin vazgegilmez adimidir.

Metin planlamasi sadece taslak olusturma degil ayni zamanda zihinsel farkindalik sirecidir. Bu
slregte yazar “Ne yazmak istiyorum?”, “Amacim ne?’, “Okuyucum kim?” ve "Duslncelerimi hangi
sirayla sunacagim?” sorularina yanit arar. Bu sorular, yaziya baslamadan 6nce zihnin diizenlenmesini ve
yazinin buttn olarak kurgulanmasini saglar.
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3.1.3. Dil ve Uslup Kullanimi

Metin okundugunda yalnizca aktarilan bilgi degil o bilginin sunulus bigimi de hissedilir. Ayni konuyu isleyen
metinlerden bazilari sikici bulunurken bazilari ilgiyle okunur. Bu farki yaratan unsur dil ve Gsluptur.

Dil; metinde kullanilan sozciiklerin, climle yapilarinin ve anlatim bigimlerinin bitintdur. Uslup, yazarin tim
bu unsurlari kendine 6zgur bigimde bir araya getirmesiyle ortaya ¢ikan anlatim seklidir. Dil, ne kullanildigini
ifade ederken Uslup bunun nasil kullanildigini ifade eder.

Etkili yazi dilinin g temel ilkesi bulunmaktadir:

Aciklik ilkesi geregince metin, her okuyan tarafindan ayni bicimde anlasilir olmalidir. Belirsiz ya da birden
fazla anlama gelen ifadelerden kaginilmalidir. Ornegin “Toplantida bazi kararlar alindi” cimlesi agik degildir,
hangi kararlarin alindidi belirtiimemistir. “Toplantida biitge ve personel kararlari alindi.” cimlesi agiklik ilke-
sine uygundur.

Yalinlik ilkesi gergevesinde gereksiz sozcuklerden, karmasik tamlamalardan ve gosterigli ifadelerden
kaginilmalidir. Ornegin “S6z konusu meseleyle alakall gerekli tedbirlerin alinmasi hususunda...” yerine “Bu
konuda gerekli dnlemler alinmalidir” demek yeterlidir. Yalin dil, anlami karmasik hale getirmez aksine onu
guglendirir.

Duruluk ilkesi kuralina gore ayni anlami taslyan sozcuklerin bir arada kullaniimasindan uzak durulmalidir.
Ornegin “en basta, ilk olarak, tekrar bir daha” gibi ifadeler anlamca birbirini tekrar eder . Duru anlatimda her
sozclk ayri anlam tasirken fazlaliklar ayiklanir.

Dil ve Uslup, yazinin tirine ve hedef kitlesine gore sekillenir. Makalelerde ciddi, bilimsel dil benimsenirken
deneme yazilarinda daha samimi Uslup tercih edilir. Televizyon ve radyo haberlerinde kisa cimlelerden
olusan konusma dili esas alinir.

Dogru dil ve etkili Gslup kullanildi§inda disince berraklasir ve okuyucu uzerinde istenen etki olusur.
Uslupla konu arasinda uyumsuzluk oldugunda iletisim kopar. Tablo 3.1'de yazili anlatimdaki Uslup tirleri
ve Ozellikleri gosterilmektedir.

Tablo 3.1: Yazili Anlatimda Uslup Tiirleri ve Gzellikleri

Uslup Tiirii Ozellikleri Kullanim Alanlari

Nesnel, ol¢uly, kisisel yargidan uzak; kurallara Dilekge, rapor, resmi yazisma, haber

Resmi - .
bagh cliimle yapisi metni

Dogal, icten, konusma diline yakin; kisa ve akici

Samimi / Giindelik .
cimleler

Kisisel mektup, blog yazisi, gunlik

Kanrta dayali, teknik terimler iceren, tarafsiz ve

Bilimsel
yalin

Makale, arastirma raporu, ders kitabi

imge, benzetme ve figirlerle zenginlestirilmis,

Edebi / Siirsel
ebi/ Siirse duygusal etki 6n planda

Roman, oyku, deneme, siir

Soylenenin tersini ima eden, okuyucuyu disun-

ironik / Elestirel
/ Eles didrmeye yonelten

Kdse yazisy, hiciv, karikatlr metni
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3.1.4. Yazim Kurallari ve Noktalama isaretlerinin Yazili Anlatimdaki islevi

Metin okundugunda sozcuklerin dogru yazilip yazilmadidl, noktalama isaretlerinin yerinde kullanilip
kullaniimadigi hissedilir. Yazim ve noktalama hatalarn metnin akisini bozar, okuyucunun dikkatini
igerikten uzaklastirir ve yazara duyulan glveni zedeler.

Yazim kurallari, sozcuklerin Turkgenin ses ve yapi Ozelliklerine uygun bicimde yazilmasini saglar. Turk Dil
Kurumu tarafindan belirlenen bu kurallar, dilin birligini ve anlasilirhgini korur.

Noktalama isaretleri ctimlelerin anlam sinirlarini gizer ve tonlamayla duraksamalari gosterir. Noktalama
isaretlerinin dogru kullanilmadi§i metinde, ayni sézctik dizisi birbirinden farkli anlam tasiyabilir.

Yazim kurallari ve noktalama isaretleri, yazili anlatimin bigimsel ve anlamsal niteligini dogrudan etkiler.
Yazim kurallarina uyulmamasi yalnizca dil bilgisi sorunu gortlmemelidir. Bu tlr hatalar metnin genel
kalitesini ve yazara duyulan guveni olumsuz etkiler.

4 2.SIRA SiZDE

Asagdidaki yazil iletisim 6rnegini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

Duyuru

Sevgili Dokuzuncu Siniflar,

Okulumuza yeni katilan tum ogrencilerimize "Hos geldiniz" diyoruz! Liseye adim attiginiz bu
ilk yilda, derslerinizin yani sira sosyal, kiltlrel ve sportif alanlarda da kendinizi gelistirmeniz
bizim igin ¢cok onemlidir. Yeteneklerinizi kesfedeceginiz ve yeni arkadasliklar kuracaginiz
ogrenci kulupleriigin kayit donemi basliyor. Kulip secim surecimiz su sekilde ilerleyecektir:

Kuliip Tanitim Giinleri: 2-3 Ekim tarihlerinde, 6gle arasinda okul bahgesinde kulup stantlari
kurulacaktir. Stantlari gezerek kulip danisman 6gretmenlerinden ve Ust siniflardan bilgi
alabilirsiniz.

Tercih Formlari: Tanitim gtnlerinin ardindan, sinif 6gretmenleriniz tarafindan sizlere "Kullip
Tercih Formu" dagitilacaktir.

Son Teslim Tarihi: Formlarin en ge¢ 5 Ekim Cuma guint saat 16.00'ya kadar eksiksiz doldurularak
sinif 6gretmenlerine teslim edilmesi gerekmektedir.

Kuliip Listeleri: Hangi kulibe segcildiginiz, 10 Ekim Garsamba ginl okul zemin katindaki ilan
panosunda yayinlanacaktir.

Mevcut kulUplerimizden bazilari sunlardir: Robotik ve Kodlama, Tiyatro, Minazara, Muzik,
Fotografcilik, Satrang ve Basketbol Kullibd.

Merak ettiginiz tUm sorular igin okul zemin katindaki Rehberlik Servisi'ni ziyaret edebilirsiniz.
Hepinize keyifli ve aktif lise donemi dileriz!

1. Yazili metindeki dil ve Uslubu inceleyiniz. Hangi Gslup turtintn kullanildidini gerekcesiyle aciklayiniz.

2. Etkili yazi dilinin ilkelerine uygunlugu acisindan inceleyerek uygun olup olmadigini gerekgeleriyle
aciklayiniz.

3. Yazl iletisim ornegini yazim kurallari ve noktalama isaretlerine uygunlugu agisindan inceleyerek
gorUslerinizi agiklayiniz.

4. Buyaziliiletisim ornegi Uzerinden yazili iletisimin dnemini kisaca agiklayiniz. a8
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3.2. YAZILI ANLATIM SURECI

Yazili anlatim streci, sadece kagidi kalemle bulusturmak degil zihindeki dagdinik fikirleri planli sekilde
insa etme yolculugudur. Bu sirecte hazirlik, planlama, taslak olusturma ve dizeltme asamalarini takip
etmek, rastgele yaziimis metni tutarli ve etkili bir metne dontstlrmeyi saglar. Metnin kalitesi, son nokta
konmadan once yapilan titiz dizenlemelerde ve dusuncelerin mantiksal siraya dizilmesinde gizlidir. Metin
yazilmaya baslanmadan 6nce amaca uygun olarak hedef kitle belirlenir, uygun igerikler planlanarak yazma
slreci olusturulur.

3.2.1. Yazma Oncesi Konu ve Amag Belirleme

Yazmaya basglamadan 6nce iki temel sorunun yanitlanmasi gerekir. Bu sorulardan ilki “Ne yazacagim?”
sorusudur. Bu soru yazinin konusunu belirler.

Konu; yazida ele alinan olay, durum ya da dusutncedir. Ancak iyi bir konu genis degil sinirlandirilmis olma-
lidir. Genis bir konuyu yazida eksiksiz ele almak mimkin degildir. Ornegin “cevre”, tek basina konu degil
ugsuz bucaksiz alandir. “Plastik atiklarin deniz canlilarina etkisi” Gzerine odaklanilabilecek, sinirlari belirli
konudur. Konu ne kadar daraltilirsa yazi o kadar etkili olur.

Yazmaya baslarken ikinci soru “Neden yaziyorum?” sorusudur. Bu soru, yazinin amacini ortaya koyar.

Amag, yazinin tim yondnu belirleyen temel unsurdur. Okuyucuyu bilgilendirmek isteyen yazar, agik ve
yalin dil kullanir. Okuyucuyu ikna etmek isteyen yazar kanitlara ve giicli gerekgelere basvurur. izlenimi
paylasmak isteyen yazar da betimleyici ve duygu ydkld anlatimi tercih eder. Bu ¢ amag, birbirinden farkl
anlatim bigimleri gerektirir. Amag bastan belirlenmezse metin odagini yitirir, diistinceler dagilir ve okuyucuda
tutarsiz izlenim birakir,

3.2.2. Hedef Kitleye Uygun icerik Belirleme

Yazinin kime hitap edecedi, kullanilacak dili ve igerigi dogrudan etkiler. Hedef kitle; okuyucunun yasi, ilgi
duzeyi ve konuya olan asinaligini kapsar. Bu unsurlar belirlenmedikge dogru dil ve igerik segimi yapmak
mumkin degildir.

Cocuk dergisi igin kaleme alinan haberle ekonomi gazetesi igin hazirlanan yazinin kurgusu, kullanilan
terimler ve igerigin derinligi birbirinden farkhdir.

Hedef kitle dogru belirlendiginde hangi bilgilerin aktarilacagina, hangi terimlerin kullanilacagina ve ne
kadar ayrintiya yer verilece@ine daha kolay karar verilir. Hedef kitleyi gdzetmeyen yazi, en dogru bilgileri
icerse bile okuyucuya ulasamaz ve amacina hizmet edemez.

3.2.3. Yazma Siirecini Planlama

Yazma plani; ana ve yardimci dusuncelerin giris, gelisme ve sonug bolumleri hélinde kagit tzerinde
dizenlenmesidir. Bu asamada fikirler birbirine mantikli bigimde baglanir. Planl metin, distincelerin dagilmasini
onler ve okuyucunun metni kolayca takip etmesini saglar.

Her yazi (¢ temel bolimden olusur:

Giris, okuyucunun dikkatini geken ve okuyucuyu konuya yonelten bolimddir. lyi bir giris, okuyucuyu metnin
devamini okumaya ikna etmelidir. Gazetecilik turlerinde giris spot olarak adlandirilir ve haberin en can alici
bilgileri bu bolumde verilir.
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Gelisme, konunun ayrintili bigimde ele alindigi balimdiir. Ornekler, veriler ve destekleyici bilgiler bu bolimde
mantikli sirayla sunulur. DisUnceler birbirini tutarli bigimde izlemeli, her paragraf bir dncekinin Gzerine insa
edilmelidir.

Sonug, anlatilanlarin yargiya baglandidi ya da okuyucuda kalici iz birakimak istendigi bolimdur. iyi bir

sonug, metnin butdnunu 6zetlemek yerine okuyucuya dusunduricu kapanis sunar.

Giris, gelisme ve sonug bdliimleri verilmis yazi 6rnegi

Sessizligin Dili
Giris

Bazen en giigli cimle, hi¢ kurulmayan cimledir (spot). Dogru anda sdylenen s6z ne kadar etkili
olursa, dogru anda korunan sessizlik de o kadar anlamli olur.

Gelisme

insanlar iletisimi yalnizca konusmakla 6zdeslestirir. Oysa iletisim arastirmacilari, duygularin
buyuk boliminin s6zsUz yollarla aktarildigini ortaya koymustur. Bir bakis, durus, sessizlik bazen
en uzun konusmadan daha ¢ok sey anlatir.

Sessizlik, zayifigin degil ustaligin gostergesidir. Tartismanin kizistigi bir anda susmayi bilen
kisi, ortami yatistirir. Ogrencinin sorusuna hemen cevap vermek yerine diisiinmek igin bekleyen
ogretmen, cevabini daha degerli kilar. Mizikte notalar arasindaki bosluklar ve sus isaretleri
olmasaydi melodi degil glrultd olurdu.

Konusma kaplyl agmaktir, sessizlik o kapidan girecek olan distinceye alan tanimaktir.
Sonug
Belki de dili gergekten 6grenmek, ne zaman konusacagini degil ne zaman susacagini bilmektir.

Komisyon
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/= & 1.UYGULAMA

TASLAK METIN

Sare: 20 dk.

Amag: Hedef kitleye uygun icerik belirleyerek giris, gelisme ve sonug bolumlerini iceren
taslak metin plani olusturarak yazma surecini planlamak

Asadidaki adimlari uygulayarak taslak metin plani olusturunuz.
Uygulama Adimlari

1. Yazinin konusunu seginiz.

Yazinin amacini belirleyiniz.

Hedef kitleyi belirleyiniz.

Giris, gelisme ve sonug bélumleriyle kendi yazma surecinizi planlayiniz.

o B

Taslak metin planinizi olusturarak asagiya yaziniz .

TASLAK METIN PLANI

Degdgerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi’'ndeki élcutleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz. g3 '
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3.3. YAZILI ANLATIM KURALLARI

Metni dogru yazmak yalnizca dustnceleri kagida dokmek degildir. Dil bilgisi ve yazim kurallarina, nokta-
lama isaretlerine dikkat etmek yazili anlatimin ayrilmaz pargasidir. Kurallara uygun yazilmis metin,
okuyucuya glven verir ve anlatilmak istenenin daha kolay anlasiimasini sadlar. Kuralsiz yazilan metinde
anlam bulaniklasir, okuyucunun dikkati dagilir. lyi bir yazar, ne soyledigi kadar nasil soyledigine de 6zen
gosterir; dil bilgisi ve yazim kurallarina, noktalama isaretlerine uyar, anlam butinltguna ve akiciligini her
zaman gozetir.

3.3.1. Dil Bilgisi Kurallarina Uygun Ciimleler Kurma

Yazar, Turkgeyi en iyi kullanan kisi olmalidir. lyi bir yazar, sézcikleri 6zenle seger ve cimlelerini anlasilir
bicimde kurar. Anlatim bozukluklarindan arindinlmis metin, okuyucuya dislincenin tam aktariimasini
saglar. Uzun ve karmaslk ciimleler okuyucuyu yorar ve anlami zorlastirir. Gereksiz sdzctkler, yanlhs
kullanilan ifadeler ya da birbiriyle celisen kelimeler metnin etkisini zayiflatir. Yazmak, yalnizca fikir
dretmek degil o fikri en dogru sozclklerle en sade bicimde ifade etmektir.

3.3.2. Yazim Kurallari ve Noktalama isaretlerine Uygun Metinler Yazma

Yazim ve noktalama, yazili anlatimin en temel araglandir. Yanlis yere konulan virgdl, cimlenin anlamini
tamamen degistirebilir. Bu nedenle 6zel isimlerin yaziminda, blytk harf kullaniminda ve kisaltmalarda
TDK kurallarina uymak zorunludur.

Noktalama isaretleri yalnizca metni bolmek igin kullanilmaz ayni zamanda vurguyu belirlemek, anlam
karisikligini onlemek ve okuyucuya dogru yonu gostermek gibi gorevleri de yerine getirir. SozIU anlatimda ses
tonu ve vurgu bu isi Ustlenirken yazili anlatimda bu gdrevi noktalama isaretleri Ustlenir. Dogru kullanildiginda
metin anlasilir ve guvenilir olur.

3.3.3. Anlam Biitiinliigu ve Akicilik

lyi bir metin, birbirinden kopuk parcalardan degil birbirini besleyen ciimlelerden olusur. Bunu saglayan g
temel 6zellik vardir: baglasiklik ve bagdasiklik, akicilik, ozIuluk.

Baglasiklik, ciimleler arasinda dil bilgisi baglarini; bagdasiklik bu cimleler arasindaki mantiksal uyumudur.
Paragraftan digerine gecerken okuyucunun kopukluk hissetmemesi, bu iki 6zelligin bir arada bulunma-
slyla mimkUundr.

Akicilik, metnin purizsuz sekilde okunmasidir. Okuyucuyu duraksatan agir kelimeler ve asiri uzun tamla-
malar anlatimi zorlastirir. lyi bir yazar, su gibi akan dil kurmayi hedefler.

Ozliiliik, s6zU uzatmadan az kelimeye derin anlamlar sigdirma sanatidir. Her kelimenin islevi olmall,
gereksiz higbir sozcuk metinde yer almamalidir. Clnkd iyi yazi, sdylenmesi gerekmeyenlerin ¢ikariimasiyla
ortaya cikar.

Ornek Ciimleler
Baglasiklik ve Bagdasiklik Ornegi
ZayIf: "Hava soguktu. Paltomu giydim. Disari ¢iktim. OtobUs geg geldi.”

GUclU: "Hava soguk oldugu igin paltomu giyip disari ¢iktim ancak otobuUs geg geldi.’
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Akicilik Ornegi

Zayif: "Muduriyetin istihdam politikalarina iliskin buttincll perspektifle ele alinmasi zaruri olan hususlar
tartisildi”

GUclU: "Mudurlugun ise alim politikalan tartisildi.”
Ozliiliik Ornegi

Zayif: “Toplanti, saat tam olarak U¢ oldugunda, onceden belirlenen glindem maddeleri gergevesinde
baslad”

GUclU: “Toplanti saat tgte basladi”

4% 3. SIRA SiZDE

Asagida karigik verilen kelimelerden dil bilgisi kurallarina ve noktalama isaretlerine uygun
ciimleler kurunuz.

1. konusur / ana / herkes / diliyle / dusunur
CUMIE ... et e s s

2. iletisim / dil / insanlar / kurar / arasinda

CUIMIE: ettt ettt e e

3. toplumu / birlestirir / ortak / dil / bir

CUIMI: e e et et ettt e

4. nesiller / aktarilir / kilttr / aracihgiyla / dil / arasi
CUMIE: . e e

5. iletisimin / sunlardir / unsurlari / temel / kaynak / alici / mesaj
CUMIE: ..ot e

6. dinliyor / beni / musun / gercekten / sen

CUIMI: e e e e e ettt et

7. gelisir / dinleme / konusma / becerisiyle / birlikte
CUMIE: .ottt e s

8. hig bitmeyen / kalbi / bir bahardir / umut / hep taze / tutar
CUMIE: ..o e et s

9. anlatir / ylz / bazen / sozden / ¢ok / ifadesi / sey

CUIMIE: et ettt ettt et e

10. acikga / dustncelerini / lttfen / soyle

CUIMI: e e ettt et et e
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YAZIM VE NOKTALAMA
Sare: 20 dk.
Amag: Yazim kurallari ve noktalama isaretlerine uygun metinler yazmak

Asagidaki adimlar uygulayarak dil bilgisi ve yazim kurallariyla noktalama isaretlerine
uygun kisa metinler yaziniz.

Uygulama Adimlan

1. “Telefonsuz bir gun” ve “Gelecekte dn planda olacak meslekler” konulu metinler olusturunuz
ve asagdidaki bosluklara yaziniz.

2. Yazdiginiz metinlerde dil bilgisi ve yazim kurallarina uyunuz.

3. Uygun yerlerde noktalama isaretlerini kullaniniz.

4. Giris, gelisme ve sonuc bolumleriyle kendi yazma surecinizi planlayiniz.
5

. Taslak metin planinizi olusturarak asagiya yaziniz.

Telefonsuz bir giin

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki olcUtleri dikkate aliniz.

Calisma sonunda sectiginiz bir arkadasiniz icin Akran Degerlendirme Formu’'nu doldurarak
arkadasinizin calismasini degerlendirebilirsiniz.

Kontrol Listesi Akran Degerlendirme Formu
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3.4. GEZi YAZISI

Yazarin gezip gordugu yerlere iliskin bilgi, gozlem ve izlenimlerini aktardigi yazilara gezi yazisi denir. Bu
yazilar dogal guzellikleri ya da tarihi yapilari tanitmakla kalmaz, o yorenin insanini, yasayis bigimini ve
kdltlrtnd akici Gslupla okura sunar.

Gezi yazilarina gezen kisi anlaminda kullanilan Arapga seyyah kelimesinden turetilmis seyahatname adi verilir
(Gorsel 3.2).

Gorsel 3.2: Seyyah

Gezi yazilar tarih, cografya ve toplum bilim acisindan 6nemli kaynaktir. Okuyucular bu yazilar aracilidiyla
hic gitmedikleri yerleri tanir, farkl kiltlrleri kesfeder ve genel kiltirlerini gelistirir. lyi yazilmis gezi yazisi,
okuyucuyu sayfalar arasinda o yerde dolaslyormus gibi hissettirir.

Ahmet Hasim gezi yazilar hakkinda su sozleri sylemistir: "Seyahatname okumanin tadini 6teden beri bilirim.
Buttin cocuklugum onlar okumakla gecti. Kis geceleri disarida rlizgar olurken, gaz lambasinin 1sigini goz
bebeklerimde iki altin nokta gibi taglyarak zengin ates karsisinda, rahat koltukta okudugum o Afrika ve Amerika
seyahatnamelerinin masum ve namuslu Uslubundan aldigim tadi bana pek az edebiyat eseri verebilmistir”

Gezi yazisini diger yazi trlerinden ayiran kendine 6zgu nitelikleri vardir. Bu nitelikler, yaziyl edebi agidan
degerli kilar.

Geziyazisinin temelinde guigll gozlem yetenedi yatar. Yazar yalnizca gordtklerini degil duyduklarini ve hisset-
tiklerini de aktarir. O yerin sesi, kokusu ve insanlari yazinin pargasi olur. Bu yazilarda betimleyici bir anlatim
benimsenir; sifatlar ve benzetmeler araciligiyla okuyucunun zihninde canli gortintd olusturulmaya galisilir.

Gezi yazisi ayni zamanda kisisel tirddr. Yazar, iyi gozlemci olarak anlattiklarina kendi bakis agisini, duygu-
larini ve yorumlarini katar. Bu yontyle ansiklopedi bilgisinden ayrilir ve olgular degil o olgularin insan
gozinden nasil gorinddgu anlatilir. Gidilen yerin tarihi, kiltird ve cografyasi hakkinda dogru bilgiler
sunmak yazarin sorumlulugudur.

Gezi yazilan genellikle kronolojik sira izler. Yolculugun basindan sonuna uzanan bu anlat, zaman zaman
geri donislerle zenginlestirilir. Onemli olmayan yerlerde cok fazla ayrintiya girilmemelidir. Gezilen yerler
anlatilirken baska yerlerle karsilastirma yapmak okuyucunun ilgisini geker.

Yazar anlattiklarinin dogrulugunu fotograflarla desteklemelidir.
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3.4.1. Gezi Yazisi Tiirleri

Gezi yazilari, ele alinan mekanin konumuna gore iki ana baslik altinda incelenir: yurt igi gezi yazilari ve yurt
disi gezi yazilar (Tablo 3.2). Bu ayrim, gezilen yerin yazarin ilkesi iginde mi yoksa diginda mi olduguna
gore yapilir. Okurlar gezi yazilariyla dlkelerinin farkli yorelerini ve diinyanin dort bir yanindaki medeniyetleri
yazarin gozinden tanima firsati bulur.

Tablo 3.2: Gezi Yazilari Tirleri

Yurt ici Gezi Yazilari Yurt Digi Gezi Yazilari

Ulke sinirlari igindeki yerleri anlatir. Farkli UGlkelerin kdlturlerini ve yasam bigimlerini tanitir.

Anadolu'nun tarihi, kultdrel ve dogal guzellikleri

dne cikarilr. Karsllastirmali bakis agisi 6n plana ¢ikar.

Yurt ici Gezi Yazilar

Yazarin kendi Ulke sinirlari iginde yapti§i yolculuklarda, gezip gordiigu yerleri ve bu yerlere iliskin kisisel
izlenimlerini aktardi§i yazilara yurt igi gezi yazilari denir. Bu yazilar; okuyucunun kendi cografyasini, dogal
guzelliklerini, tarini mirasini ve farkli bolgelerdeki yasayis bicimlerini daha yakindan tanimasina katki
saglar. Yazar bu yazilarda okuyucusuna adeta kendi Ulkesinde rehberlik eder.

TUrk edebiyatinda yurt igi gezi yazisi dendiginde akla gelen en 6nemli eserlerden bazilari sunlardir:

Resat Nuri Guntekin: Anadolu Notlari I-II
Evliya Celebi: Seyahatname

Karekodda istanbul'u anlatan gezi videosu yer almaktadir.

[} ARASTIRINIZ

Evliya Celebinin, “Seyahatname” adli eserinde gezdigi yerleri ve gezdigi yerlerde one ¢ikan mesleklerde
Ahilik kiltartne iliskin de@erleri arastiriniz. Topladiginiz bilgileri 6zetleyerek arkadaslarinizla paylasiniz.

Yurt ici Gezi Yazisi
Ankara'da Bir Ogleden Sonra

Otobus Ankara'ya girerken sehir tim genis caddesi ve gri yapilariyla insanin Uzerine ¢okuyor gibi hisset-
tirdi. Tepede Anitkabir'in gérkemli yapisi, aksam glinesinde 6yle parildiyordu ki bakislari kendine ¢ekiyordu.
Ik duragim Hamamoni oldu. Son yillarda restore edilen bu Osmanl mahallesi, bagkentin tam ortasinda
beklenmedik nefes gibi aciliyor. Tas kaldinmli sokaklar, ahgap cumbali evler ve kiglk kiraathaneler sanki
zamanin orada bir tik yavasladigini hissettirerek duraklama sunuyor insana. Firindan sicak agma kokusu,
duikkandan tahin helvasi kokulari birbirine karigsmisti.

Anadolu Medeniyetleri Muzesi'ne 6gleden sonra girdim. 1938'den bu yana dunyanin sayili arkeoloji muze-
lerinden biri kabul edilen bu yapida, Hitit tanrilarinin bronz heykelleri paslanmadan asirlarca beklemis gibi
duruyor; Catalhdytik'ten gelen diinyanin en eski sehir yerlesim kalintilari cam arkasinda sizi stiztiyor gibiydi.
Aksamustu Kizilay'a indim. Baskentin tam merkezinde ogrencilerin, memurlarin, seyyar saticilarin bir arada
aktigl bu meydanda havaya kokularin karistigi doner tezgahi gordim. Ankara'yi tarihiyle anlamak igin muze
yeterliydi ama sehrini hissetmek igin Kizilay'daki o kalabaligin iginden gegmek gerekiyordu.

Komisyon
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4 4. SIRA SiZDE

Asagidaki gezi yazisini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

Yesilin Sehri Bursa'da Bir Sabah

Bursa'ya sabahin erken saatlerinde, sehir henliz tam uyanmamisken vardim. Hava serin ve nemliydi;
havada islak ¢imen, odun dumani ve nereden geldigini kestiremedigim tath meyve kokusu vardi. Yesil
Camii'nin onune geldigimde adimlarim kendiliginden yavasladi. 1421'de Gelebi Sultan Mehmed tara-
findan yaptirilan bu caminin tag kapisi, tasa islenmis Oyle ince dantel gibi duruyordu ki riizgarda sallana-
cakmis gibi hissettirdi. igeri girdim; sabah namazinin ardindan yaslica bir adam cikiyordu, elindeki tespih
usulca sakirdiyordu. O ses, kubbenin altinda oyle yankilandi ki insanin iginde bir seyler gevsedi. Cinilerin
yesili 0 saatte gunessizdi ama yine de parlakti sanki kendi isigini iginden tretiyordu.

Ogleden dnce Kapalicarsinin bolimlerinden biri olan Koza Hanrna gectim. Bursa, Osmanli doneminde
Ipek Yolu'nun bati ucundaki en Gnemli ticaret merkezlerinden biriydi ve bu han o tarihin tasa dokilmus
haliydi. Ortadaki havuzun cevresinde ipek kozasi satan tezgahlar, derinden gelen ugdultuyla birbirine
karislyordu; tekstil, baharat ve kahve kokulari adeta Ust Uste binmisti. Bir tezgahtarin bana uzatti§ tek
ham ipek ipligi o kadar hafifti ki neredeyse hissedemiyordum ama tuttugumda parmaklarimin ucunda
kicUk serinlik biraktl. Uludag'in karli zirvesi 6gle vakti hanin ¢atilari arasindan gorindu. Sehrin iginden
bakarken arka planda duran o dag, Bursa'yl dider sehirlerden ayiran tek ayrintiydi ve tam anlamiyla
sehrin gergevesiydi.

Komisyon
1. Yazar yazisinda gozlem yetenegini nerelerde kullanmistir?
2. Yazar gezdigi yerlerle ilgili duygularini hangi cimlelerle aktarmig?

3. Yazarin betimlemesiyle Bursa sehri zihninizde nasil canlandi? Agiklayiniz.

4. Geziyazisindan Bursa tarihi, kiltird ve cografyasi hakkinda neler 6grendiniz?

Yurt Disi Gezi Yazilari

Yazarin kendi dlkesi disindaki cografyalara yapti§l gezi ve incelemeler sonucunda ortaya gikan yazilar
yurt disi gezi yazilandir. Bu metinler okuyuculara hig gormedikleri kitalarin, sehirlerin ve kdltirlerin kapila-
rini aralar. Farkl toplumlarin geleneklerini, yasam tarzlarini ve mimarilerini tanitan bu yazilar, okuyucunun
genel kultdrdny gelistirir ve ona evrensel bakis agisi kazandirir.

Edebiyatimizda yurt disi gezi yazilarina verilebilecek en secgkin orneklerden birkaci sunlardir:
+  Ahmet Mithat Efendi: Avrupa’da Bir Cevelan
«  Falih Rifki Atay: Deniz Asiri

Karekodda Kosova-Tas Kopru'ye ait ornek gezi videosu yer almaktadir.
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Yurt Disi Gezi Yazisi

Alman Gecesi

Macaristan ve Avusturya'dan itibaren igerde ve disarida her sey bana degismis goriindi: Gegilen memle-
ketlerin medeniyet 6lglsl olan vagon restoran hizmeti ve hat boyunca manzaralar... Sembolist sairlerin
butun o titrek hayalleri karsimda hakikat olmustu: Zumrdt gayirlar ortasinda piril piril akan pembe aksam
dereleri... Bunlarin kenarinda gimdus yapraklar hafif riizgarlarla oynayan mes’ut kavaklar...Oyuncaklar
gibi en tatli renklere boyanmis tul perdeli kdskler... Bunlarin etrafinda otlayan sihhatli, altin tdyli okuzler...

Gegen trene, bir an bakmaga tenezzUll edip basini ¢geviren baygin bakigh magrur sari beyaz inekler...

Demiryolun iki tarafindaki tarlalar, kiymetli atlaslar gibi, temizlenmis, ayiklanmis, taranmis, ekilmis ve ayri
renklerle yanyana ta ufuklara kadar uzaniyordu. Belli idi ki blisbitin baska kudretlerle micehhez birinsanin
yasadi§i bir aleme girmistik. Avusturya - Almanya hudut sehri olan Passau’ ya girince butun bu degismeler
benim icin busbuttin akla hayret verici bir mahiyet almisti. Sanki bindigimiz tren ansizin biytmus, genis-
lemis; esya somlasmis ve kibarlagmisti.

Ahmet Hasim, Frankfurt Seyahatnamesi

3.4.2. Gezi Yazilarinin Habercilikteki Onemi

Gazetecilikte gezi yazisi, haberciligin gorsel ve duygusal yuzudur. Gazeteci gezip gordtgu yerlerin dogal
guzelliklerini, sosyal yasamini, geleneklerini ve tarihi dokusunu kendi gozlemleriyle harmanlayarak okuyu-
cuya aktarir. lyi yazilmis gezi yazisi, okuyucuyu oturdugu yerden alip o mekana gotirebilmelidir.

Gezi yazilarinin habercilige katkilari oldukga fazladir. Bu yazilar okuyucularin merakini giderir ve genel
kdltdrlerine katkida bulunur. Gezi yazilari dergilerde, gazete eklerinde, dijital platformlarda samimi ve akici
dille genis kitlelere ulasir. Ulasiimasi guc ya da gortlmesi zor yerlerin belgesel tanitimini Gstlenir. Bunlarin
yani sira kiltdrel farkindalik olusturarak toplumlar arasinda anlayis koprusi kurar.

3.4.3. Yayin Tiiriine Gore Gezi Yazilari

Gazeteci igin gezi yazisl, yayinlanacagl yayin organina gore farkli kimlik kazanir. Ayni seyahati haber sitesi
icin yazmakla liks gezi dergisi i¢in yazmak arasinda Uslup ve igerik bakimindan belirgin farklar vardir.
Haber siteleri kisa, yalin ve bilgi odakli anlatimi 6n plana ¢ikarirken gezi dergileri daha ayrintili, betimleyici
ve duygusal dil benimser. lyi bir gazeteci, kalemiyle birlikte yazacagi yayin organini da géz éniinde bulun-
durur.

Yayin Tiirleri ve Yaklagimlar

Gazete Ekleri: Pratik bilgiler ve liste odakli anlatim tercih edilir. "Mutlaka gortlmesi gereken bes yer" gibi
kisa ve yalin dil kullanilir.

Tematik Gezi Dergileri: Uzun betimlemeler ve sanatsal Uslup on plana ¢ikar. Yuksek kaliteli fotograflarla
desteklenen bu yazilar okuyucuyu hayallere daldirir.

Haber Siteleri ve Bloglar: Kisa paragraflar ve dikkat gekici alt basliklar tercih edilir. Okuyucuyu yorum
yapmaya ve paylasmaya yonelten etkilesimli yapi kurulur.
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GEZi YAZISI

Sure: 20 dk.

Amac: Farkli yayin turleri icin gezi yazisl yazmak

Asagidaki adimlari uygulayarak gezip gérdtiguinuz yeri tanitan kisa gezi yazisi yaziniz.
Uygulama Adimlari

1. Farkliyayin turlerinde yayimlanan gezi yazisi 6rneklerini inceleyiniz.
2. Bu 6rneklerde kullanilan yazma kurallarini not ediniz.

3. Gezi yazisinin 6zelliklerine dikkat ederek yazinizi asagdidaki bosluklara yaziniz.

4. Yazdiklarinizi sinifta arkadaslarinizia paylasiniz.

Degerlendirme

Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Dereceli Puanlama Anahtari'yla
degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Dereceli Puanlama Anahtari’ndaki dlcUtleri dikkate aliniz.

Dereceli Puanlama Anahtarrna ulasmak igin karekodu okutunuz. [¥%
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3.5. ARASTIRMA / INCELEME YAZISI

Gazetecilikte bazen konunun derinlerine inmek, nedenlerini arastirmak ve gegmisle bag kurmak gerekir.
Bu noktada devreye arastirma ve inceleme yazilari girer.

Konuyu, olayl ya da sorunu sistematik bicimde inceleyip verilere dayall sonuclara ulasmayl amaclayan
planli calismaya aragtirma denir. Gazetecilikte arastirma yazilari "Ne oldu?" sorusunu yanitlamakla
kalmayip; "Neden oldu?”, “Nasil oldu?” ve “Bundan sonra ne olabilir?" sorularina da yanit arar. Bu nedenle
arastirmaci gazeteci, haberi kaleme almadan once belgeleri inceler, istatistikleri karsilastirir ayni zamanda
uzman gorlslerine basvurur ve farkli kaynaklardan elde ettigi bilgileri bir araya getirir. Ornegin “Turkiye'de
Hava Kirliligi" Gzerine arastirma yazisi hazirlayan gazeteci yalnizca sehirlerdeki duman ve sis goruntdlerini
aktarmaz. Gevre Bakanliginin dlgiim verilerini, Diinya Saglik Orgtiiniin raporlarini ve uzman agiklamalarini
yazisina dahil ederek okuyucuya kapsamli ve glvenilir kaynak sunar.

Bir konu, olay veya eserin pargalara ayrilarak ayrintili bigimde tahlil edilmesine inceleme denir. incelemede
yalnizca bilgi aktarilmaz; konunun nedenleri, sonuglari ve etkileri de ele alinir. Ornegin “Dijital Medyanin
Genglerin Okuma Aliskanliklarina Etkisi” Uzerine yapilan kapsamli dosya galismasi inceleme yazisidir. Bu
calismada yalnizca gengler az okuyor demek yeterli degildir ayni zamanda istatistikler sunulur, uzman
gorislerine bagvurulur, nedenler ve ¢ozUm onerileri tartisilir.

3.5.1. Aragtirma / inceleme Yazisinin Ozellikleri

Arastirma yazilari; bilim ve sanata dair yapilan ve belirli yontemi olan yazilardir. Gazeteci bu yazilarda
yalnizca anlatici degil ayni zamanda arastirmaci kimligindedir. inceleme yazilarinda eser her yoniyle ince-
lenir. Arastirma ve inceleme yazilar, olaylari ve konulari ylizeysel bigimde aktarmak yerine derinlemesine
ele alir. istatistikler, belgeler, uzman gorisleri ve tanik beyanlariyla desteklenen bu yazilarin temel amaci
kamuoyunu dogru bicimde bilgilendirmek, karmasik konulari aydinlatmak ve gelecege kalici kaynak birak-
maktir.

48 5. SIRA SiZDE

A) Asagidaki arastirma yazisi 6rnegini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

Sehir Hayatinda Hayvan Haklari ve Sorumluluklarimiz

Modern sehir yasaminda sokak hayvanlari, toplumsal diizenin ve vicdanin ayrilmaz parcasi haline
gelmistir. Ancak son yillarda artan niifus ve denetimsiz cogalma, hayvan refahini ve toplum glvenligini
tehdit eden karmasik sorun yumagi olusturmustur. Bu yazi, sokak hayvanlar konusunu "hayvan haklari"
ve "toplumsal huzur" dengesi ekseninde arastirmayl amaclamaktadir.

Arastirmalar, sokak hayvanlari sorununun ¢oziminde sadece barinak insasinin yeterli olmadi-
gini, sUrddrdlebilir "kisirlastir-asila-yasat" modelinin sart oldugunu gostermektedir. Hayvan haklari
savunuculari, her canlinin yasam hakkinin anayasal guvence altinda olmasi gerektigini vurgularken
yerel yonetimler, artan sikayetler ve halk saghgdi riskleri arasinda denge kurmaya calismaktadir.
Saha gozlemleri, mahalle kilttrintn glcli oldugu yerlerde "gondilli besleme" ve "yerinde denetim”
sayesinde saldirganlik vakalarinin daha az oldugunu ortaya koymaktadir. Ote yandan, medyanin bu
konuyu ele alis bigimi de toplumdaki kutuplagsmayi etkilemektedir. Bir yanda "sokak canlari" vurgusu
yapllirken diger yanda "basibos kopek dehseti" gibi keskin basliklar kullaniimaktadir.

>
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Sokak hayvanlari meselesi sadece belediyelerin veya derneklerin dedil tim toplumun ortak sorum-
lulugundadir. Bilimsel verilere dayanan populasyon yonetimi, sikilastiriimis sahiplendirme yasalari

ve okullarda cocuklara yonelik hayvan sevgisi ile glvenli etkilesim egitimleri bir arada uygulandi-
ginda hem hayvanlarin yagsam hakki korunur hem de insanlarin gtvenligi saglanir.

1. Yazar yazisinda gozlem yetenegdini nasil aktarmistir? Bunlari hangi ciimlelerden anliyorsunuz?
2. Sokak hayvanlariyla ilgili duygularini hangi cimlelerle aktarmistir?

3. Yazarin sorunlar i¢in ¢ozum onerileri nelerdir? Nedenleriyle agiklayiniz.
B) Asagidaki inceleme yazisi ornegini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

Dijital Medyanin Genglerin Okuma Aligkanliklarina Etkisi

Bir zamanlar sabah gazetesi, masanin kosesinde katlanmis beklerdi; 6dleden sonra kitap sayfalari
arasinda kaybolan el olurdu. Bugtin her iki gortintd de buytuk olgtde yerini parlak dikdortgen ekranlara
birakmistir. Peki ,bu donistim ozellikle genglerin okuma aliskanliklart Gzerinde ne tdr izler birakmistir?

Turkiye istatistik Kurumu'nun 2023 yili kiltir istatistiklerine gore 15-24 yas grubundaki bireylerin
gunltk ortalama ekran suresi 7 saati asarken ayni grubun kitap okumaya ayirdigi sure gunde 18
dakikanin altinda kalmaktadir. Bu oran, 2010 yilindaki 41 dakikalik ortalamaya kiyasla yaklasik ylzde
ellibeslik dlislse isaret etmektedir. Rakamlar tek basina sonug sunmaz ancak yonelimi gozler dniine
sermesi bakimindan son derece carpicidir.

Dijital medyanin sundugu igerik yapisi, uzun ve dogrusal okumayi guglestirmektedir. Sosyal medya
platformlarinin tasarimi, kullaniciyr kisa ve gorsel agirlikliigeriklere yonlendirmektedir. Sonsuz kaydirma
olarak adlandirilan bu deneyim, dikkat stresini pargalamakta beyni uzun soluklu metni takip etmek
yerine anlik uyaranlara tepki vermeye alistirmaktadir. Norobilim arastirmacisi Maryanne Wolf (Meryen
Vulf), “Okuyan Beyin” adli galismasinda bu durumu séyle tanimlamaktadir: “Dijital ortamda edinilen
okuma bigimi, derin distinmeyi ve analitik yorumlamayi destekleyen noral yollari zayiflatmaktadir”

Ote yandan dijital medyanin okuma Uzerindeki etkisinin olumsuz olmadigini savunan gorisler de
mevcuttur. E-kitap platformlari ve sesli kitap uygulamalari, kitaba ulasimi kolaylastirmis daha once kitapla
hi¢ bulusmayan kesimlere okuma deneyimi sunmustur. Bunun yani sira blog yazilar, dijital dergiler ve
uzun bigimli haber siteleri, geleneksel anlamda derin okuma sayilacak icerikler tretmeye devam etmektedir.

Dijital medya, genclerin okuma aligkanliklarini nicelik ve nitelik agisindan dondstirmektedir. Bu dond-
simun yonu blyuk olglide bireyin medyayla kurdugu iliskiye baghdir. Ekrani pencere olarak kullanan
okur, dijital ortamda da derin ve sorgulayici okuyucu olmayi surdurebilir. Buna karsin ekrani yalnizca
anlik uyar kaynagi olarak kullanan okur, zamanla okuma eyleminden uzaklagsmaktadir. Bu nedenle
asil mesele, dijital araglarin varligi degil onlarin nasil kullanildigidir.

Komisyon

1. Bu metinde yazar olumlu ve olumsuz gorislere yer vermistir. Bu durum inceleme yazisinin hangi
ozelligini yansitmaktadir?

2. inceleme yazisinda gosterilen kaynaklar nelerdir?
3. Yazar metnin sonunda kendi gorisuni nasil ifade etmistir ? Yazidan ornekler vererek agiklayiniz.
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3.5.2. Aragtirma / inceleme Yazisinin Onemi

Arastirma ve inceleme yazilari gazetecilikte, toplumsal yasamda 6nemli islev Ustlenir. Arastirma ve inceleme
yazilari; haberin ylzeyinde kalmayip konunun arka planindaki gercek nedenleri ortaya cikarir, toplumu
ilgilendiren karmasik meseleleri anlasilir bicimde kamuoyuna aktarir ve belgelere dayali yapisiyla gelecede
kalici bilgi kaynagi birakir.

V= 282 4 UYGULAMA

ARASTIRMA YAZISI

Sure: 20 dk.

Amag: Farkli yayin tUrleriicin arastirma yazisi yazmak
Asagidaki adimlari uygulayarak ug farkli yayin tlri icin arastirma yazisi yaziniz.

Uygulama Adimilari
1. Sinif mevcudunuza gore Uger kisilik gruplar olusturunuz.
2. “Geri donusumun énemi” ile ilgili kitUphane arastirmasi ve internet taramasi yapiniz.

3. Gruptan her biriniz konunun 6neminin belirtildigi giris, verilerin sunuldugu gelisme, temel
yarginin 6zetlendigi sonug bolumlerinden birini secerek gérev dagilimi yapiniz.

4. Yerel gazete, doga dergisi ve okulun sosyal medya hesabl icin U¢ farkli yayin tirinde geri
doénusumun Gnemini iceren arastirma yazisi yaziniz ve yazinizi arkadasinizla paylasiniz.

5. Yazinizi kanita dayall ve nesnel dille yaziniz.
6. Yazdiginiz bélumlerin birbirini tamamlayacak akicilikta olmasina 6zen godsteriniz.

7. Yazinizi yazim kurallari ve noktalama isaretleri bakimindan kontrol ediniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz dgretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki ¢lcUtleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz. gl
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3.6. ROPORTAJ VE MULAKAT

Roportaj, gazetecilik alaninda ok yonlu ve genis kapsamli yaklasimi temsil eder. Yalnizca soru sorup yanit
almaktan ibaret degildir. Yazarin gdzlemlerini, izlenimlerini ve yorumlarini kapsayan buttncul metindir.
iginde soru-cevap bélumlerine yer verilebilir ancak bu zorunluluk degildir. Bu yoniyle roportajin kayna-
ginda mulakat olsa da onu mulakattan ayiran en temel 6zellik, cok daha genis bakis agisi sunmasidir.

Tek soru ya da kisinin yanitlarindan olusan metin, roportaj degildir. Gergek roportaj arastirmalar yapilma-
sini, yerinde incelemeler ylritdlmesini, izlenimlerin aktariimasini ve gergege olabildigince yaklasiimasini
gerektirir. Roportaj bu anlamda emek ve ustalik isteyen kapsamli gazetecilik rnegidir.

Mulakat, gazetecilikte onemli yere sahiptir. Dogru soruyu, dogru kisiye dogru bicimde yoneltmek; goru-
nurde basit ancak 6zinde derin ustalik gerektirir. Roportaj ve mulakat, birbirini tamamlayan ve her ikisi de
ayri 0zen gerektiren gazetecilik alanlandir.

3.6.1. Roportajin Ozellikleri

Latince "toplamak ve getirmek" anlamlarina gelen “reportare” soziinden tlreyen roportaj; olay, esya,
mekan veya kisinin ¢cok yonlu ele alinip derinlemesine incelendigi yazi turudur. Gazete ve dergilerde sikga
karsilasilan bu tur, haberciligin sinirlarini asarak edebiyatin olanaklariyla bulusur.

Roportaj, haber gibi bicimlendiriimis bilgi sunar ancak bunu yazarin izlenim, distnce ve yorumlariyla
harmanlayarak yapar. Baskalarinin ulasamadidi yerlere giden, taniklik eden ve bu tanikliklarini okuyucuyla
paylasan yazar; gordiklerini kendi bakis agisindan degerlendirerek metne 6zgln ses katar. Bu yonuyle
roportaj, haberciligin nesnel ve soguk dilinden ayrilir; sicak, kisisel ve etkileyici anlatim benimser.

Anlatimda sadelik ve akicilik esastir. Okuyucunun metni kolayca takip edebilmesi igin kisa ve anlasilir
cumleler tercih edilir. Bununla birlikte betimleme ve dykileme 6n planda tutulur; mekanin atmosferi, kisinin
mimikleri ya da olayin yarattigi hava zengin dille okuyucunun gozinde canlandirilir. Anlatimda zaman
zaman tartismaci usluba da basvurularak okuyucunun dustnmesi saglanir.

Roportaj ciddi hazirlik ve emek ister. Yazar, konuyu yerinde inceler; gerektiginde glnlerce arastirma yapar,
fotograf ceker ve farkli kaynaklardan bilgi toplar. Tim bu titiz galisma slreci, roportaji glvenilir metin ve
keyifle okunan eser héaline getirir.

Roportajlar, zamanla tarihsel belge niteligi kazanir. Donemin insanlarini, yasam kosullarini ve toplumsal
yapisini yansitan bu metinler, ilerleyen yillarda gegmise agilan onemli pencere islevi gorlr. Yalnizca
bugiinidn okuyucusuna degil gelecegin arastirmacilarina da degerli kaynak sunar.

3.6.2. Roportaj Yaparken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Roportaj yazari yalnizca soru soran gozlemci degdil gergedi insan hikayeleriyle harmanlayarak toplumsal
hafizaya kaydeden anlaticidir. Bu sorumlulugun geregi olarak basarili roportaj, titiz hazirlik ve 6zenli saha
galismasi gerektirir.

Hazirlik slrecinde once roportajin konusuyla ilgili kapsamli arastirma yapilmali, hakkinda réportaj yapl-
lacak kisiye ait arsiv bilgileri 6nceden taranmalidir. Goérlisme igin uygun randevu planlanmal, roportajin
ruhunu yansitacak dogru yer ve zaman ozenle belirlenmelidir. Sorular 6nceden hazirlanmali ve bu sorular
"evet" ya da "hayir' gibi kisa cevaplara yol agmak yerine kisiyi konusturmaya, duygularini ve disincelerini
acgiga cikarmaya yonelik olmalidir. Goriisme sirasinda ses kayit cihazi ya da kamera kullaniimali; mekanin
kokusu, 15131, glirtiltist ve oradaki insanlarin ruh hali de dikkatle not edilmelidir. Kilik kiyafete 6zen goste-
rilmeli ve roportaj, belirlenen sire iginde tamamlanmalidir.
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Hazirlik kadar onemli olan diger husus elde edilen bilgilerin okuyucuya dogru bicimde aktarilmasidir. Olay-
larin gergekgi bakisla gozlemlenmesi tek basina yeterli degildir. Toplanan bilgilerin sade, akici ve gerekti-
ginde carpici dille kaleme alinmasi gerekir.Roportajda gunlik konusma diline yakin bir anlatim benimsen-
melidir. Yorumdan kaginilmamali; okuyucunun toplumsal gercgeklere iliskin kendi gikarimlarini yapabile-
cegi bir zemin olusturulmalidir.

Roportaj yapan kisi iyi bir arastirmaci kimligi tagimalidir. Verileri degerlendirmek, metindeki eksiklikleri
fark edip tamamlamak ve yorumlama yetenegini anlatimiyla harmanlayarak okuyucuya distindirtci ve
etkileyici bir metin sunmak, basarili roportajin vazgegilmez kosullari arasindadir.

DurUstlik, basaril roportajin vazgegilmez kosuludur. Gazeteci izlenimlerini isin igine katarken gercekleri
carpitmamali, kisilerin sézlerini oldugu gibi yansitmalidir (Gorsel 3.3).

Gorsel 3.3: Roportaj 6rnegi

Réportaj Ornekleri
Geleneksel Bir Zanaatin Son Temsilcisiyle Gorlisme

Muhabir: Ustam, 40 yildir bu kidguk dikkanda bakir isliyorsunuz. Teknolojinin bu kadar gelistigi cagda, el
emegine olan ilginin azalmasi sizi nasil etkiliyor?

Bakir Ustasi: Evladim, makine hizli Gretir ama ruh katamaz. Biz bakira vurdugumuz her gekic darbesinde
sabir testi yapariz. Eskiden ¢irak yetistirecek yer bulamazdik simdi diikkanin kapisindan iceri bakan yok.

Muhabir: Ahilik kiltirinden gelen o meshur usta-girak iliskisi tamamen bitti mi yani?

Bakir Ustasi: Bitme noktasina gelmis durumda. Ahilik demek sadece ticaret degil ahlaktir. Bizde komsun
siftah yapmadiysa musteriyi ona gondermek vardir. Simdi sadece "ben" diyen anlayis hakim.

Muhabir: Gengclere bu zanaati sevdirmek i¢in oneriniz var mi?
Bakir Ustasi: Sabretmeyi odrensinler. Bir gunde usta olunmaz. El emegi, insanin kendi kimligidir.

Komisyon
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Réportaj Ornekleri
Genglerin Okuma Aligkanliklari Uzerine R6portaj
Mubhabir: Glnidmuzde genglerin kitap okuma aliskanliklarini nasil degerlendiriyorsunuz?

Egitim Uzmani: Teknolojinin hayatimizin merkezine yerlesmesiyle birlikte genclerin bilgiye ulasma bigim-
leri degisti. Ancak bu durum kitap okuma aliskanliginin tamamen ortadan kalktigi anlamina gelmiyor.
Gengler hala okumaya ilgi duyuyor sadece okuma turleri ve tercih ettikleri kaynaklar farklilasiyor. Basili
kitaplarin yani sira dijital kitaplar ve gevrim igi igerikler de ilgi gortyor.

Mubhabir: Genglerin kitap okumaya yonelmesinde ailelerin rold nedir?

Egitim Uzmani: Ailenin etkisi oldukga buyuktir. Cocuklar kuguk yaslardan itibaren cgevrelerini ornek
alirlar. Evde kitap okuyan bireylerin bulunmasi, gocuklarin da okumaya karsi olumlu tutum gelistirmesine
yardimci olur. Ailelerin gocuklarina kitap hediye etmesi, birlikte kitap okuma etkinlikleri yapmasi ve okuduk-
lari kitaplar hakkinda sohbet etmeleri dnemli katkilar saglar.

Mubhabir: Okuma aligkanliginin 6grencilere ne gibi faydalari vardir?

Egitim Uzmani: Dizenli kitap okuyan ogrencilerin kelime dagarciklari geligir. Bu durum yazili ve sozlu
iletisim becerilerini glcglendirir. Ayrica okuma, 6drencilerin hayal giciind zenginlestirir; farkl bakis agilari
kazanmalarini saglar ve elestirel distinme becerilerini destekler. Akademik basari Gzerinde de olumlu etki-
leri oldugu bilinmektedir.

Muhabir: Dijital ortamda gegirilen stirenin artmasi kitap okumayi olumsuz etkiliyor mu?

Egitim Uzmani: Bazen etkileyebiliyor. Ozellikle sosyal medya ve kisa igerikler, genglerin dikkat strelerini
azaltabiliyor. Ancak teknolojiyi dogru kullanmak muimktndur. Dijital kitUphaneler, sesli kitaplar ve elektronik
kitaplar sayesinde gencler okumaya farkli yollarla ulasabiliyor. Onemli olan, teknolojiyi bilingli ve dengeli
kullanabilmektir.

Muhabir: Ogrencilerin kitap okumaya daha fazla zaman ayirmalari icin neler yapilabilir?

Egitim Uzmani: Oncelikle 6grencilerin ilgilerine uygun kitaplarla bulusmalari gerekir. Zorunluluk hissi yerine
merak duygusunu gelistirmek daha etkili olur. Okullarda kitap okuma saatleri duzenlenebilir, yazar soyle-
sileri yapilabilir ve 6grencilerin kitaplar hakkinda distincelerini paylasabilecekleri etkinlikler olusturulabilir.
Boylece okuma daha keyifli etkinlik haline gelir.

Muhabir: Kitap segiminde nelere dikkat edilmelidir?

Egitim Uzmani: Ogrencinin yasina, ilgi alanlarina ve okuma diizeyine uygun eserler tercih edilmelidir. Bir
ogrencinin sevmedigi kitabli okumakta zorlanmasi dogaldir. Bu nedenle farkli tlrlerde kitaplar okumasi
onemlidir. Romanlar, biyografiler, bilimsel igerikler ve gezi yazilar gibi farkli tirler 6grencilerin ilgisini gekebilir.

Muhabir: Okuma aliskanhgi ile etkili iletisim arasinda iliski var midir?

Egitim Uzman: Kesinlikle vardir. Kitap okuyan bireyler distincelerini daha acik ve anlasilir bigimde ifade
edehbilirler. Okuma sayesinde farkli anlatim bigimlerini 6grenir, yeni kavramlarla karsilasirlar. Bu da konugma
ve yazma becerilerinin gelismesine katki saglar. iletisimin temelinde dogru ve etkili ifade yer aldigi igin okuma
aliskanligi biytk onem tasir.
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Muhabir: Son olarak 6grencilere sdylemek istediginiz baska konu var mi?

Egitim Uzmani: Kitap okumayi gorev olarak degil, yeni dinyalar kesfetmenin yolu olarak gérmelerini
tavsiye ederim. Her kitap farkli deneyim sunar. Dlizenli okuma aliskanli§i kazanan 6grenciler akademik
yasamlarinda, guinliik hayatlarinda dnemli avantajlar elde ederler. Onemli olan her giin az da olsa okumaya
zaman ayirmaktir.

Mubhabir: Degerli gorislerinizi paylastiginiz igin tesekkir ederiz.

Egitim Uzmani: Ben tesekkur ederim. Tim 6grencilere basarili ve verimli egitim hayati diliyorum.

4 6. SIRA SiZDE

Asagidaki roportaj 6rnegini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

Ellerin Dili: Seramik Ustasiyla Roportaj

Atolyenin ahsap kapisini araladiimda igeriden toprak kokusu yayiliyordu. Raflar, birbirinden farkli
boyut ve bigimlerde onlarca seramik parcasiyla doluydu. Kosedeki tezgahin basinda, ellerini kile
gommus derin sessizlik iginde calisan Usta beni gormemisti bile. Yetmis iki yasinda, gozliklerinin
ardinda sabirli ve kararli bakisi olan bu adam, kirk bes yildir ayni masada oturuyor.

"Buyurun, hemen bitiriyorum." dedi fisildar gibi. Sesi, etrafindaki sessizli§gi bozmnamaya 6zen gosteriyordu.

1952 yilinda Kitahya'da dogdu. Babasi ¢iniciydi, dedesi de dyle. Mesledi secim degil miras olarak
devraldi. Ankara'daki Guzel Sanatlar Enstitustu’'nden mezun olduktan sonra yurt disinda iki yil boyunca
Japon seramik ustalarinin yaninda calisti. Turkiye'ye dondigunde elinde yalnizca cantasi ve anilarini
yazdi§ defteri vardi. "Japon ustalar bize once kili dinlemeyi ogretti" dedi. " Sekil vermeden o6nce
malzemeyi taniyacaksin. Acele eden eli kil affetmez."

Otuz yil 6nce kurdugu bu atélyede bugline kadar dort yiizi askin égrenci yetistirdi. Ogrencilerinin bir
kismi yurt disinda sergi acti, bir kismi da koy okullarinda ¢ocuklara seramik ogretiyor. Kendisi hala
her sabah sekizde atolyesinin kapisini agiyor, hava karardiginda kapatiyor.

"Emekli olmayi distintyor musunuz?" diye sordum. Guldu. Elleri kil Gzerinde durmadan hareket ediyordu.

"Eller durdugunda zaten emekli olmus sayilinm.”
Komisyon

1. Roportajci gozlem yetenegini nasil kullanmistir? Gozlem yetenedini kullandigi ciimleler hangileridir?
2. Roportajcl, roportaj yaptigi kisiyle ilgili bilgi ve gozlemlerini hangi ciimlelerle aktarmistir?

3. Roportajin yapildigi kisiyle ilgili ayrintili bilgiler nelerdir?
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3.6.3. Roportajin Habercilikteki Onemi

Roportaj, bilgi aktariminin otesine gegerek haberciligin en insani ylizinu temsil eder. Kuru haber metninin
teknik sinirlarini asan bu tur, olaylarin perde arkasindaki duygu ve derinligi okura sunarak habere ruh kazan-
dirir. Sosyal meseleleri sadece sojuk rakamlarla degil bu meseleleri bizzat yasayan insanlarin gergek hika-
yeleriyle aktarmasi, toplumda guigli farkindalik ve empati duygusu uyandirir. Bu yoniyle roportaj yalnizca
gazetecilik faaliyeti degildir. Donemin yasam kosullarini, kiltirel dokusunu ve insan iliskilerini kayit altina
alarak, gelecege miras kalan dnemli tarihi belge niteligi tasir.

3.6.4. Roportajin Asamalari

Roportaj, rastgele gerceklestirilen gorisme degil planlanmis strecin Urintddr. Yapilacak planlama ropor-
tajin icerik ve anlatim bakimindan nitelikli metin haline gelmesini saglar. Planlanan bu sureci hazirlik,
gorusme ve yaziya aktarma asamalariyla dogru yonetmek gerekmektedir.

Hazirlik Asamasi
Hangi konunun kiminle ele alinacadi belirlenmelidir, segilen kisinin o konuda yetkin olmasi sarttir.
+  GorUsulecek kisi ve konu hakkinda derinlemesine 6n arastirma yapiimalhdir.

+ Evet ya da hayir cevabiyla gegistirilemeyecek, kisinin aciklama yapmasina olanak taniyan agik uglu
sorular hazirlanmalidir.

+  Gorusulecek kisiden yer ve zaman belirlenerek randevu alinmalidir, ses veya gorintt kaydi yapilacaksa
onceden izin alinmalidr.

Goriigme Agsamasi
«  Gordsme yerine tam zamaninda gidilmeli ve nezaket kurallarina uyulmalidir.

Hazirlanan sorular sohbet havasi iginde akisi bozmadan sorulmalidir. Gerekirse kisinin verdigi cevaplara
gore anlik, yeni sorular da hazirlanabilir.

« Gordsmecinin en onemli gorevi iyi dinleyici olmaktir. Konusanin sozu kesilmemeli, not alinirken goz
temasi kurulmalidir.

Yaziya Aktarma Agsamasi
Gorlsme bittikten sonra alinan notlar ve ses kayitlari yaziya aktariimalidir.

*  Bu asamada en onemli kural aslina sadik kalmaktir. Konusma dilindeki tekrarlar ve duraksamalar
metinden ¢ikariimali ancak kisinin ifade ettigi temel anlam asla degistiriimemelidir.

*  Metne, okuyucunun ilgisini cekecek baslik ve goristlen kisiyi ya da konuyu tanitan kisa giris paragrafi
eklenmelidir.
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ROPORTAJ

Siare: 20 dk.
Amag: Roportaj yapmak

Asagdidaki adimlari uygulayarak okul gazetesinde yayimlamak amaciyla arkadasinizia
réportaj yapiniz.

Uygulama Adimlar
1. Arkadasinizdan goérusme icin randevu aliniz.

2. Dijital arac¢ kullanimiyla ilgili, kisiyi konusturmaya ve duygularini yansitmaya yonelik sorular
hazirlayiniz.

3. Sorularinizin kisa, net ve merak uyandirici olmasina dikkat ediniz.

4. Hazirladiginiz sorulart kullanarak “Dijital arag kullanimi” hakkinda réportaj yapiniz.
5. Roportajin basinda konu hakkinda kisa bilgi veriniz.

6. GOrusme sirasinda nezaket kurallarina uyarak not aliniz.

7. Aldiginiz notlari dizenleyerek réportaj metni haline getiriniz.

8. Yazdiginiz réportaji arkadaslarinizla paylasiniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi’yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki dlcttleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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3.6.5. Miilakatin Ozellikleri

Kendi alaninda uzmanlasmis, toplum tarafindan taninan ya da dikkat gekici tecriibeye sahip kisilerle belirli
konuda bilgi almak amaciyla yapilan planli soru-cevap etkinliklerine miilakat (goriigsme) denir (Gorsel 3.4).
Mulakatin amaci; konuyu yetkili agizdan aydinlatmak, gercegi ortaya koymak veya topluma mal olmus
kisiyi daha yakindan tanitmaktir.

Gorsel 3.4: Milakat drnegdi

Gazeteci; soru soran, yanitlari toplayan ve kaydeden kisidir. Gazetecinin soru sormak igin kisiye resmi
yaklagimi ve haber igin veri toplamasi mulakatla olur. Haberciligin temeli milakata dayandigindan dogru
soru sorabilmek onemlidir ve bu yetenektir. Cunkd tum yanitlar ancak dogru sorularla elde edilir. Mulakat
hemen hemen her konuda yazilir. Gazeteci haber i¢in veri toplamak isterse mulakat yapmalidir.

Tesadifi konusma olmaktan 6te mulakat gorisme oncesinde kisi hakkinda derinlemesine arastirma
yapllmasini gerektiren ciddi on hazirlik stirecine dayanir. Gergekgilik ve dogruluk ilkeleri geregi, gordstlen
kisinin cevaplar yazarin kisisel yorumu katilmadan kamuoyuna aktarilir. Hedef kitleyi bilgilendirmek ve
konuyu uzman agzindan aydinlatmak amaciyla ogretici islevi vardir.

3.6.6. Miilakat Yapilirken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

lyi milakat tesaduflerle degil titiz galismayla ortaya ¢ikar. Bu sireg; milakat éncesi hazirlik, milakatin
gerceklestiriimesi ve mulakat sonrasi olmak Uzere birbiriyle baglantil U¢ temel asamadan olusur.

Miilakat Oncesi

Hazirlik agamasinda oncelikle milakatin konusu ve kiminle yapilacagi belirlenir ve ardindan o kisi ya da
konuya iliskin ayrintili bilgi edinilir. Gazeteci, gorusecedi kisiye ulasarak kendini tanitir ve milakat talebini
kisaca iletir. Randevu alindiktan sonra sorular 6zenle hazirlanir. Yalnizca yaniti alinmak istenen sorular
degil kisinin konuyu gegistirme ihtimaline karsi farkli agilardan hazirlanmis yedek sorular da belirlenir.

Miilakat

Gazeteci, randevu saatinde gorisme yerinde hazir bulunur. Karsisindaki kisiyi tedirgin etmemek igin nazik
ve sakin tutum sergilenir, verilen yanitlar dikkatle dinlenir. Soylenen her seyi not etmek yerine onemli bilgiler
kaydedilir ve gerekli gorildigunde ses kayit cihazi kullanilir. Sorular agik ve net bicimde yoneltilir, milakat
verenin konuyu bilingli olarak degistirmesine izin verilir; konu gerektiginde farkli sorularla yeniden toparlanir.
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Miilakat Sonrasi

Gorusme tamamlandiktan sonra toplanan bilgiler arasinda eleme yapilir; konuyla dogrudan ilgisi olma-
yanlar ¢ikarilir. Geriye kalan bilgiler haberin iskeletini olusturur ve bunlar onem sirasina gore dizenlenir.
Haber yetersiz goruldiginde milakat sirasinda elde edilen ek bilgilerden yararlanilabilir. Son olarak metin,
mulakati veren kisinin one ¢ikariimasini istedigi yon gozetilerek sekillendirilir.

4 7.SIRA SiZDE

Asagidaki miilakat 6rnegini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

Geng Tiyatro Sanatgisiyla Miilakat

Sanatgimiz, ilk kez sahneye ¢iktiginda on dort yasindaydi. Okul tiyatrosunda ktguk rol almis yalnizca iki
climle soylemisti. Bugtn yirmi alti yasinda olan sanatcimiz, Ankara Devlet Konservatuvarindan dere-
ceyle mezun olmus ve devlet tiyatrosunda Ug yildir profesyonel oyuncu olarak gorev yapmaktadir.

Tiyatroyla tanigsmaniz nasil oldu?

On dort yasindaydim. Okul tiyatrosunda gok kiiguk rol aldim orda sadece iki ciimlem vardi. O iki climleyi
soyledigimde seyirciden garip sessizlik yiikseldi. insanlar beni dinliyordu, gercekten dinliyordu. O an bir
seyler degisti icimde.

Aileniz bu seg¢imi nasil karsiladi?

Kayglyla karsiladilar. Babam miihendis annemse benim 6gretmen olmami istiyordu. ilk yil kendimi ve onlari
ikna etmem gerekti. Cok zorlu donemdi ama simdi o yili mesleki olgunlasmamin temeli olarak gortiyorum.

Konservatuvar egitimi size ne katti?

Teknik bilginin 6tesinde bakis agisi kazandirdi. insan gézlemciligini, sesi dogru kullanmayi ve sahnede
var olmayi 6grendim. Mezuniyet gosterimde canlandirdidim rol jiriden tam not aldi, 0 an emegimin
karsiligini gordugumu hissettim.

Oyunculuk size en ¢ok neyi 6gretti?

Dinlemeyi. Sahneye ¢ikmadan once karsindakini gergekten dinleyemiyorsan oynayamazsin. Oyunculuk
aslinda soz degil tepki vermektir. Bunu anladigimda oyunculugu ¢ok daha derinden kavradim.

Hi¢ vazgegmeyi diisiindiiniiz mii?
Dustndum, 6zellikle ilk yillarda ama sahne birakmadi. insan bazen meslegini segmez, meslek insani
seger sanirim.

Oniimiizdeki dénem planlariniz neler?

Onlmizdeki ay yeni oyunun provalarina baglhyorum. Aylardir hazirlaniyorum; karakter analizleri
yaplyorum, gunlik tutuyorum. Roll dogru canlandirmaki¢in once o insani i¢gsellestirmen gerekiyor.

Sanatcinin kisilik Ozelliklerini ortaya koyan iki soruyu belirleyerek gerekgesiyle agiklayiniz.
Roportajci biyografik bilgileri milakata nasil yerlestirmistir?
Mlakatin giris bolimunde verilen biyografik bilgiler okuyucuya ne tur katkilar saglamaktadir?

P wbd =

Mlakatgi, sorulari hangi amagla hazirlamistir? Agiklayiniz. Bu amaca uygun iki soru hazirlayiniz.
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3.6.7. Miilakatin Habercilikteki Onemi

Gazete, dergi ve televizyon haberciliginde mulakat tirl vazgegilmez bir yere sahiptir. Gazetecilik yalnizca
olaylari aktarmakla kalmaz o olaylarin arkasindaki nedenleri, etkileri ve insan boyutunu da gun yuzine
cikarir. Iste tam bu noktada milakat, gazetecinin en gicli araclarindan biri haline gelir.

Mulakat, habere derinlik ve guvenilirlik kazandirr. Uzmanin ya da olayin dogrudan taniginin agzindan
aktarilan bilgi, haberi soyut anlatimdan gikarip somut ve inandirici zemine tasir. Okuyucu, konuyu bizzat
yasayan ya da en iyi bilen kisinin soylediklerini okudugunda habere olan guveni artar. "Nasil?" ve "Neden?"
sorularinin derinliklerine inerek konunun arka planini aydinlatir.

Bunun yani sira mulakat, habere resmiyet ve otorite katar. Siradan bilgi aktarimi yerine yetkili kaynaktan
alinan dogrudan alintilar, haberin agirhigini ve etkisini énemli dlgtide artinr. Ozellikle siyasi gelismeler,
bilimsel arastirmalar ya da toplumsal sorunlar gibi karmasik konularda uzman goruslerine bagvurmak,
haberin eksik kalmasini 6nler (Gorsel 3.5).

Gorsel 3.5: Uzman kisiyle milakat

Miulakat habercilikte gok sesliligi mimkun kilar. Ayni konu hakkinda farkli kisilerin gortislerine yer vermek,
habercilik etiginin temel ilkelerinden biri olan tarafsizi§in da geregidir. Boylece okuyucu, tek bir bakis
acgisina bagl kalmak yerine konuyu butlin boyutlariyla degerlendirme firsati bulur.

3.6.8. Roportaj ve Miilakat Arasindaki Farklar

Gunluk konusma dilinde ve medyada sikga birbirine karistirilan hatta cogu zaman es anlamliymis gibi
kullanilan roportaj ve mulakat aslinda gazetecilik ve edebiyat dlinyasinda birbirinden oldukga farkli iki
tdrdur. Her milakat, roportajin icinde yer alabilecek arag olabilir ancak tek basina roportaj sayllamaz.

Cevrenizde yeni agllan kitUphanenin oldugunu disuntn. Gazetecinin gidip kitlphane muduruyle
karsilikli oturarak ona “Kitlphanede kag kitap var?”’, “Hangi saatlerde agik?” gibi sorular sormasi ve
mudurdn verdigi cevaplari alt alta yayimlamasi mulakattir ancak ayni gazetecinin kutliphaneye giderek
binanin mimarisini betimlemesi, igeride kitap okuyan ¢ocuklarin heyecanini kendi duygulariyla okura
aktarmasl ve kUtlphanenin o ilgceye katti§i degere dair yorumlar yapmasi roportajdir. Ayrica midur
ve okuyucularla yaptigi kisa konusmalari metne yedirmesi ve tim bunlari bol fotografla sunmasi da
roportajin onemli pargasidir.
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Bu iki onemli metin tlrU arasindaki temel farklari daha iyi kavrayabilmek icin Tablo 3.3'teki karsilastirma
tablosu incelenmelidir.

Tablo 3.3: Réportaj ve Milakatin Karsilastiriimasi

Ozellik Miilakat Roéportaj
Odak Temel odak belirli kisi ve o kisinin uzmanlik | Olay, esya, mekan veya kisi; cok yonli ele
Noktasi alani, deneyimi veya fikirleridir. alinarak derinlemesine incelenir.
. o . Yazarin anlatimini igeren buttincil metindir.
Metnin Sinirlari net gizilmis soru-cevap seklinde - . ) -
. ) . Iginde soru-cevap bolumleri bulunabilir ancak
Yapisi ilerler. Karsilikli diyalog metnidir. .
sart degildir.
Yazarin Gortismeci nesneldir. Kendi yorumunu, duygu- | Yazar 6zneldir. Gorduklerini kendi stizgecinden
Tutumu sunu katmagz; alinan cevaplari aynen aktar- gegirerek izlenimlerini ve yorumlarini metne
makla yukumltdur. yansitir.
Betimlemelere, ykllemeye ve zengin kelime
. . Bilgi verme amaci tasidig igin dili sade, y. . y . -
Dil ve Uslup i o kadrosuna yer verilir, edebi ve sanatsal yonu
dogrudan ve haber niteliklidir. .
agir basar.
Kapsamli 6n arastirmaya, gezip gormeye,
Hazirhk ve | Genellikle tek oturumda, belirli stirede P . s_. .y gezip g y .
) bazen ginlerce siren incelemelere ve fotograf
Kapsam gerceklesir. ) )
gekimlerine dayanir.

V=& 6.UYGULAMA

MULAKAT

OO O N UL R ORI

Sure: 20 dk.

Amag: MUlakat yapmak
Asagidaki adimlari uygulayarak okuldaki bir 6gretmeninizie milakat yapiniz.
Uygulama Adimlar

Ogretmeninizden mulakat icin randevu aliniz.
Okulunuzun web sitesinde yayimlamak amaciyla mulakat hazirlidi yapiniz.

Kisiyi konusturmaya ve duygularini yansitmaya yonelik mulakat sorulari hazirlayiniz.
Sorularinizin kisa, net ve merak uyandirici olmasini saglayiniz.

Randevu zamanina uyarak 0gretmeninizle mulakat yapiniz.

Mulakat sirasinda nezaket kurallarina uyarak notlar aliniz.

Aldiginiz notlar duzenleyerek mulakat metni haline getiriniz.

Yazdiginiz mulakati arkadaslarinizla paylasiniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi’'ndeki 6lcUtleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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3.7. BASIN BULTENI

Gazeteciler dinyanin her yerinde her an gergeklesen olaylara yetisemezler. Bu noktada kurum, marka veya
kisilerin medyaya haber degeri tasiyan konuyu duyurmak i¢in hazirladiklari resmi yazilar basin biiltenidir.
Basin bltenleri, halkla iliskiler ve iletisim dlinyasinin temel araglarindan biridir.

3.7.1. Basin Biilteninin Ozellikleri

lyi yazilmis basin biilteni, haberin yayimlanma sansini dogrudan artirir. Metnin basin bulteni sayilabilmesi
ve gazetecilerin dikkatini gekebilmesiicin belirli 0zellikleri tagimasi gerekir.

Basin bulteni haber degeri tagimalidir. Metin; yeni, ilgi gekici ve toplumu dogrudan ilgilendiren onemli gelismeyi
icermelidir. Bununla birlikte SNTK kuralina eksiksiz uyulmali; kim, ne, nerede, ne zaman, nasil ve neden
sorularinin yanitlari metinde mutlaka yer almalidir.

Dil acisindan basin bilteni nesnel ve sade olmalidir. Abartili sifatlardan, stslu ifadelerden ve reklam kokan
soylemlerden uzak durularak tarafsiz, net ve anlasilir anlatim benimsenmelidir. Yapi bakimindan ters
piramit teknigi esas alinmali; en dnemli bilgi giris paragrafinda verilmeli, ayrintilarsa azalan dnem sirasiyla
metnin sonuna dogru aktariimalidir.

Basin bdlteninin kisa ve ozlu olmasi buylk onem tasir. Gazetecilerin zamaninin kisith oldugu goz oninde
bulunduruldugunda, iyi basin biilteninin genellikle bir, iki sayfayr gegmemesi gerektigi gorilir (Gorsel 3.6).

Gérsel 3.6: Basin blilteni hazirlama sireci
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4 8. SIRA SiZDE

Asagidaki basin biilteni 6rnegini okuyarak sorulari cevaplayiniz.

BASIN BULTENI

Gonderim Tarihi ve Saati
Geng Mucitler Gelecegi Kodluyor: Robotik Takimi Diinya Sahnesinde

...Okulu Robotik Takimi, gelistirdikleri yapay zeka destekli tarimsal sulama projesiyle uluslararasi
teknoloji festivalinde Turkiye'yi temsil etmeye hak kazandi.

...Okulu binyesinde faaliyet gosteren Robotik ve Kodlama Kullbu 6grencileri, kiresel iklim kriziyle
mucadele kapsaminda gelistirdikleri “Akilli Akis Yapay Zekali Sulama Sistemi” projesiyle uluslararasi
teknoloji yarigmasinda finale kalarak biyiik basariya imza atti. Bugiin okulun teknoloji laboratuva-
rinda dizenlenen basin toplantisiyla duyurulan proje, tarimda su israfini %40 oraninda azaltmayi
hedefliyor.

S6z konusu proje; toprak nemini, hava sicakligini ve gegmis meteorolojik verileri analiz ederek ekili
alanlarin sadece ihtiyag duydugu kadar sulanmasini saglayan yazilim ve donanim kombinasyonundan
olusuyor.

10. sinif 6grencilerinden olusan bes kisilik yazilim ekibi, sistemi tamamen yerli imkanlarla ve okul
laboratuvarinda alti aylik planli galisma sireci sonunda gelistirdi.

Robotik takimi, haziran ayinin ilk haftasinda dizenlenecek uluslararasi finaller 6ncesinde projenin
saha testlerini Il Milli EGitim MUdurlGgi AR-GE biriminin destegiyle tamamlayarak prototip modelini
olusturdu.

Kamuoyuna saygiyla duyurulur.

i1 Ml Egitim Mudurltga

1. Basin bilteninde aktarilan temel olay veya gelisme nedir?

2. Metinden yola gikarak 5N1K (Ne, Nerede, Ne zaman, Nasil, Neden, Kim) sorularindan hangilerine
net cevaplar bulabiliyorsunuz?

3. Biilten hangi kurum ve kurulus tarafindan, ne amagla hazirlanmis olabilir?
4. Sizce bu metin hangi kitleye hitap etmektedir?

5. Eger bu bllteni gazete sayfasinda ya da haber sitesinde yayimlayacak olsaniz, dikkat cekmesi icin
nasil baslik segerdiniz?

3.7.2. Basin Biilteninin Habercilikteki Onemi

Basin bulteni, medya kuruluslariyla haber kaynaklar arasinda saglam koprd islevi gorur. Kurumlar kamuoyunu
dogrudan ilgilendiren gelismeleri en yetkili agizdan aktarir. Buna olanak taniyan bu metinler, bilgi kirliligini ve
yanlis yorumlamalari biyUk olglde onler. Hizli tempoda galisan gazetecilik diinyasinda usulline uygun
hazirlanmig bulten, editorin elinde kolayca habere dontsebildiginden zaman ve emek agisindan onemli
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kazanim saglar. Bunun yani sira kurumlar, sivil toplum orgutleri ve resmi makamlar; gerceklestirdikleri
projeleri, aldiklar kararlar ve urettikleri yenilikleri bu yolla topluma duyurarak kamuoyunda farkindalik olus-
turabilir, gindem belirleme surecinde etkin rol tstlenir.

3.7.3. Farkh Kurum ve Kuruluslarin Basin Biiltenlerini inceleme

Spor kullbtndn, teknoloji sirketinin veya bakanhdin yayinladigi basin biltenleri amaglarina gore farklilik
gosterir. Biltenler icerdikleri mesaja gore iki ana baglikta incelenir.

Bilgi Amach Basin Biiltenleri

Kurumlarin kamuoyunu bilgilendirmek, yeniligi duyurmak veya basaryl paylasmak amaciyla hazirladigi
metinlerdir.

Ornek Durumlar: Yeni cep telefonunun piyasaya siriilmesi, okulun uluslararasi yarismada madalya
kazanmasi, sirketin yil sonu kar oranlarini agiklamasi veya belediyenin yeni park projesini tanitmasi

Davet Amagli Basin Biiltenleri

Basin mensuplarini etkinlige, toplantiya, tanitima veya agilisa gagirmak amaciyla yazilan bultenlerdir.
Ornek Durumlar: Film galasi, yeni mizenin acilis toreni, yazarin imza giinii veya énemli basin toplantisi
Farkl Kurum ve Kuruluslarin Basin Biiltenlerine Ait Ornekler

Spor Kuliibii Haftalik Biilteni

Gonderim Tarihi ve Saati
Sampiyonluk Yolunda Biiyiik Ailemiz Kenetleniyor
BuyUk Taraftarimiz, De@erli Sporseverler,

Sahada ter doken aslanlarimizin micadelesi, triblinlerde sizin essiz destedinizle birlesiyor ve zafer sarki-
lanimiz her gecen glin daha gur gikiyor. Gegtigimiz hafta sonu oynanan derbi misabakasinda, takimimizin
sergiledigi Ustin performans ve son dakikaya kadar birakmadigi kazanma arzusu hepimizi gururlandirdi.

Haftanin Onemli Gelismeleri

Zirve Takibi Siiriiyor: Deplasmanda aldigimiz tig puanla puan farkini koruyor, sampiyonluk yolunda emin
adimlarla ilerliyoruz.

Yildizlarimiz Parliyor: Geng yeteneklerimizin son magtaki performansi, altyapimiza verdigimiz dnemin en
guzel meyvesi oldu.

Tribiin Sov Hazirligi: Bu hafta sonu kendi evimizde oynayacagimiz mag igin taraftar gruplarimizin hazirla-
digi gosteri simdiden heyecan yaratiyor.

Sizleri bekliyoruz! Unutmayin, biz birlikte daha gugliylz. Takimimizin her galibiyetinde, sizin o bitmek
bilmeyen enerjiniz var. Formalarimizi giyelim, bayraklarimizi kusanalim ve hafta sonu stadyumu yeniden
bayram yerine gevirelim!

Birlikte Daha Gugli, Daha Yiksege!
...Spor Kultibu

117

f

=



| Planli Yazi Yazma

Milli Egitim Bakanh@i Haftalik Egitim Biilteni

Gonderim Tarihi ve Saati
Egitimde Dijital Doniiglim ve Yeni Miifredat Caligmalari Tamamlandi

Bakanligimiz tarafindan ydrdtdlen “Egitimde Vizyon 2030" projeleri kapsaminda, dijital igeriklerin ders
mifredatina bitlinlesme streci tamamlanmistir. Yapilan calismalar sonucunda hazirlanan raporlar,
ilgili genel middrlikler tarafindan onaylanarak ydrdrlige girmistir.

Biiltende One Cikan Bagliklar

Miifredat Giincellemesi: 2025-2026 egitim-6gretim yilindan itibaren uygulanacak olan yeni ders ¢gizel-
geleri kamuoyuna ilan edilmistir.

Ogretmen Egitimleri: Yaz dénemi boyunca 81 ilde gerceklestirilen mesleki gelisim seminerlerine dair
katilim istatistikleri ekteki tabloda sunulmustur.

Yatinm Projeleri: Depreme karsi guclendirme ¢alismasi tamamlanan 120 okul binasinin teslim alindigi
bildirilmistir.

Konuyla ilgili detayli bilgi ve teknik dokimanlara Bakanh@imizin resmi internet sitesi Uzerinden ulasila-
bilmektedir.

Kamuoyuna saygiyla duyurulur.

T.C. Milli Egitim Bakanhigi Basin ve Halkla iliskiler Misavirligi

3.7.4. Basin Biilteni Yazma Teknikleri

Basin bulteni yazarken dikkat edilecek unsurlar sunlardir:
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Metnin kimligini ve guncelligini ortaya koyan Basin Bulteni ibaresiyle gonderim tarihi, bultenin en Ust
kisminda agikga belirtilir.

Haberin 6zunu yansitan ve gazeteciyi metni okumaya yonlendiren garpici baslik segilir.

Yalniz basina okundugunda bile konuyu ana hatlariyla kavratacak gligte olan giris paragrafi hazirlanir,
5N1K sorularinin yanitlandigi ve bultenin en dnemli kismi olusturulur.

Giriste sunulan bilgiler detaylandirilir. Gelisme bolumunde, yonetici ya da uzman goruslerine tirnak iginde
yer verilerek haberin inandinciligr pekistirilir.

Metnin sonunda bulteni hazirlayan kurum veya kurulusun adi belirtilir.
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Gezi yazisi, arastirma / inceleme, roportaj / mulakat ve basin biilteni trleri kargilastirmali olarak Tablo 3.4'te

verilmigtir.
Tablo 3.4: Yazi Turlerinin Karsilastirmasi
Gezi Yazisi Arastirma / inceleme | Réportaj / Miilakat Basin Biilteni
Gezilen yerlerin . Kisi / yer / kurum Kurumlarin
o Konunun bilimsel )
izlenim ve . _ ) hakkinda haberleri medyaya
Tanim . verilerle derinlemesine .
gozlemlerle , | soru-cevap veya duyurdugu kisa
arastinhp incelenmesi | . ‘
aktariimasi gozlem yazisi metin
) Konuyu derinlemesine | _. . Kamuoyunu
Okuyucuyu bir yere Bilgi almak ve o .
Amag L aydinlatmak, kamuoyu | . 5 bilgilendirmek,
gotirmek, tanitmak hikayeyi yasatmak | . .
olusturmak itibar yonetmek
Roportaj: edebi ve
Uslu Samimi, betimleyici, | Nesnel, tarafsiz, surukleyici Resmi, nesnel,
P oznel, akici, edebi kanita dayali, bilimsel | Mulakat: nesnel ve | haber dili, 5SN1K
soru-cevap

Kigisel Yorum

On planda, zorunlu

Yok / tarafsiz

Roportaj: var
Mulakat: yok
(sadece aktarim)

Yok / tarafsiz

Veri /
Kaynaklar

Kisisel gozlem, not,
fotograf,
on arastirma

Belge, istatistik,

uzman gorusu, arsiv

kaydi

Roportaj: gozlem,
fotograf

Mulakat: ses kaydi
ve not

Kurum verileri,
resmi agiklamalar,
iletisim bilgisi
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BASIN BULTENI

Sure: 30 dk.
Amagc: Farkli kisi ve kurumilar icin basin bulteni yazmak

Asadidaki adimlarn uygulayarak okulun internet sitesinde ve yerel gazetede yayimlamak
icin iki farklh basin bulteni yaziniz.

Uygulama Adimlari

1. Basin bulteninizi okulunuzun “Atik Projesi” kapsaminda okul bahcesine modern geri
donustm istasyonu kurulacagina yonelik hazirlayiniz.

2. Basinbulteniolustururken dikkat cekici, konuyu 6zetleyen ve merak uyandirici baslk seciniz.
3. Basin bulteninizi 5N1K ydntemine uygun olarak olusturunuz.
4. Adinizi, telefon numaranizi ve e-posta adresinizi bultenin son kisminda belirtiniz.

5. Ayni bulteni okul web sitesinde ve yerel gazetede yayimlanacak sekilde ilgili yerlere yaziniz.

Okul internet Sitesi Basin Biilteni

Gonderim Tarihi ve Saati

Baslik

Girig

Gelisme

Biilteni Yazan Kisi Bilgileri
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Yerel Gazete Basin Biilteni

Gonderim Tarihi ve Saati

Baslik

Giris

Gelisme

Biilteni Yazan Kisi Bilgileri

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi’'ndeki 6lcUtleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz. s !

121



'..ua"i Planli Yazi Yazma

3. GGRENME OLCME VE
BiRiMi DEGERLENDIRME

A) Asagida Dogru (D) / Yanhs (Y) énermeleri iceren tanilayici dallanmis agag verilmistir. ilk
ifadeden baslayarak verilen ifadenin dogru oldugunu diistinilyorsaniz (D), yanls oldugunu
distniyorsaniz (Y) oklari yéniinde ilerleyerek dogru cikisi bulunuz.

1. Yazil anlatim; duygu, dusunce ve bilgilerin kalici bicimde aktariimasini saglar.

D+« TSy

2. Yazili anlatim becerisi herkes icin gereklidir. 3. Yazili anlatim, s6zIU iletisimin yerini tutabilir.

De" Y D+ Y

7. Yazma surecinde

4. Yazma sUrecinin 5. Yazma sureci, hazirhk 6. Yazinin duzeltme . el

. ot onu belirleme ve
planlama asamasinda gerektirmeden dsdmasl surecin son azmava baslama
dil bilgisi hatalari giderili. ~ dogrudan olusturulur. adimini olusturur. 4 4 3

ayni anda gerceklesir.

D/ \Y D/ \Y D/ \Y D/ \Y

1. Cikis 2. Cikis 3. Cikis 4. Cikis 5.Cikis 6. Cikis 7. Cikis 8. Cikis

B) Asadidaki sorularin dogru cevabini isaretleyiniz.

1. Asadidakilerden hangisi gezi yazisinin belirgin 6zelliklerinden biridir?
A) Tamamen nesnel veriler icermesi
B) Yazarin g6zlemlerine dayanmasi
() Resmi bir dille kurgulanmasi
D) Kanitlanabilir belgeler sunmasi
E) Bilimsel gercekleri aciklamasi

2. Bir arastirmaci gazetecinin hazirladigi inceleme yazisinda bilgilerin dogrulugu ve tarafsizligi 6n
plandadir. Buna gére arastirmaci gazetecinin hazirladigi inceleme yazisinda asagidakilerden
hangisinin bulunmasi guvenilirligi artinr?

A) Sanatsal betimlemeler
B) Kisisel yorumlar

Q) istatistiksel veriler

D) Ozgiin benzetmeler

E) GUnluk soyleyisler
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3. icerisinde soru-cevap, fotograflar, belgeler ve yazarin Kisisel gézlemlerini barindiran anlatim
tlru asadidakilerden hangisidir?
A) Mulakat
B) Fikra
C) Portre
D) Roportaj
E) Makale

4. Bir metnin dil ve anlatim yénunden basarili sayllmasi, okuma eyleminin kesintiye ugramadan
gerceklesmesine baglidir. Buna gére yazili anlatimda “akicilik” kavrami asagidakilerden

hangisiyle ifade edilir?

A) Metin 6zgun bir Usluba sahip olmasi

B) Metnin yodun bir anlam tasimasi

C) Cumlelerin pUrtzsUzce birbirine baglanmasi
D) Metnin nesnel yargilardan olusmasi

E) Sézcuklerin cagrisim gucl barindirmasi

5. Yazma oncesi hazirlik strecinde bir 6grencinin “Bu metni kimin icin yaziyorum?” sorusuna
cevap aramasi asagidakilerden hangisiyle ilgilidir?
A) Konu secmek
B) Amac belirlemek
C) Taslak olusturmak
D) Baslik yazmak
E) Hedef kitleyi belirlemek

6. Taslak metnin yazim, noktalama ve sayfa diizeni agisindan son kez gézden gecirilip hatalarin
giderildigi asama asagidakilerden hangisidir?
A) DUzeltme
B) Planlama
0) Yazma
D) Hazirlik
E) Paylasma

123



'..wi Planli Yazi Yazma

>

124

7. lletisim kanallarinin kendilerine has fiziksel ve zamansal avantajlari mevcuttur. Buna gére
asagidakilerden hangisi yazili iletisimin sagladigi bir Ustunluktur?
A) Hizli geri bildirim vermek
B) Bilgiyi zamana karsl korumak
() Beden diliyle desteklemek
D) Teknik bilgi vermek
E) Ses tonuyla anlami guclendirmek

8. Yazma suirecinin planlama asamasinda asagidakilerden hangisinin yapiimasi beklenmez?

A) Metnin ana fikrinin belirlenmesi
B) Hedef kitlenin incelenmesi

0) Yazma amacinin netlestiriimesi
D) Bitmis metnin yayimlanmasi

E) Konunun sinirlandiriimasi

9. Arastirma yazilarinda bilgilerin givenilirligini saglamak icin asadidakilerin hangisinden
yararlaniimaz?

A) Kisisel dusunceler

B) Resmi kurumsal belgeler

C) Alanindaki uzman gérusler
D) GUncel istatistiksel veriler

E) Akademik hakemli makaleler

10. Asadidakilerden hangisi haber bilteninde cevaplanmasi gereken “5N1K” sorularindan biri

degildir?
A) Ne?

B) Nasil?
O) Nerede?
D) Neden?
E) Neresi?
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C) 1, 12 ve 13. sorulan asagidaki metne gére cevaplayarak cevaplan birakilan bosluklara
yaziniz.

“Bir kultur-sanat muhabiri, nesli tikenmekte olan geleneksel bir el sanatini yerinde incelemek
Uzere Rize’nin bir dag koyUne gider. Muhabir bu sanati surduren son ustayla gorusur. Ustaya
meslegin zorluklarini sorar ardindan ustanin calisma ortamindaki o agir kokuyu, nasirl ellerini
ve yuzundeki her bir ¢izginin hikayesini kendi gézlemleriyle betimleyerek anlatir. Yazisinin devaminda
koyUndogasini, ulasim zorluklarini ve yerel halkin bu sanata bakisini tarinsel verilerle harman-
layarak kisisel bir Uslupla kaleme alir. Son olarak, ustanin bu sanati icra ederken ortaya
koydugu eserlerin teknik ve estetik degerini diger benzer sanat dallariyla karsilastirarak bir
sonuca varr.”

11. Metindeki muhabirin, ustanin yltzindeki gizgilerin hikayesini ve calisma ortamindaki kokuyu
anlatiya dahil etmesi metne nasil bir anlam yuUkler?

12. Bu metinde gezi yazisi ve inceleme unsurlarinin bir arada bulunmasi, metnin inandiricihgini
ve dgreticiligini nasil etkiler? Yorumlayiniz.

13. Metindeki muhabir kisisel Gslubunu hangi cimlelerle yansitmistir? Agiklayiniz.
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s ~ 4 ) BILGISAYARDA YAZI
OGRENME
Ogrenme Birimi B I RIMI Ym

Karekodu

@ KONULAR

41. BELGE OLUSTURMA
4.2. BELGEDEKI METNi DUZENLEME ISLEMLERI
4.3. BELGEYE TABLO EKLEME ISLEMLERI
4.4. BELGEYE NESNE EKLEME ISLEMLERI

ANAHTAR KAVRAMLAR

- belge « nesne
« metin « tablo

BEKLENTILER

Bu 6grenme biriminde sizden

« istenilen Ozelliklerde yeni belge olusturmaniz

« belgedeki metniistenilen dzelliklerde dUzenlemeniz

+ Dbelgeye istenen Ozelliklerde tablo ve nesne eklemeniz
beklenmektedir.
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48 HAZIRLIK GALISMALARI

1. Bir belgedeki gorsel nesneler metnin iletisini nasil giglendirebilir? Agiklayiniz.

2. Kelime iglemci programlarinin kullanimi gazetecilik alanina sizce ne gibi katkilar saglar?
Oreklendirerek agiklayiniz.

4.1. BELGE OLUSTURMA

Dijital ortamda etkili iletisim kurmanin ilk adimi, distnceleri dizenli bir yapiya kavusturacak dijital belgeyi dogru
bicimde olusturmakla baslar. Bilgisayar Uzerinde belge olusturmak igin kelime islemci programlari kullanil-
malidir. Bu programlarla belge olusturma sureci yalnizca bos belge acmakla sinirli degildir. Yazilacak metnin
amacina uygun sayfa yapisinin segilmesi, kenar bosluklarinin ayarlanmasi ve yazim strecini glivence altina
alacak kayit islemlerinin baslatilmasi gereklidir.

4.1.1. Temel Belge islemleri
("“:;._

Kelime islemci agildiginda ekrana gelen bos . . r— @\
sayfa, dijital kagittir. Tipki fiziksel kagdida

yazmadan once dogru defterin segilmesi Kagit Boyutu Sayfa Yénii Kenar Bogluklar Yazi Tipi / Boyut
gerektigi gibi dijital belgede de yazmaya

baslamadan 6nce yapilmasi gereken temel

yapisal ayarlar Sema 4.1'de gosterilmistir.

Sema 4.1: Yazmak icin yapisal ayarlar

4.1.2. Yeni Belge Olusturma

Yeni belge olusturulurken bos belge tercih edilebilecedi gibi yapilacak g¢aligmanin tlriine gore hazir
sablonlardan da yararlanilabilir.

Kelime islemci programini calistirarak Dosya — Yeni tiklanmalidir. Bos belge segilmelidir.

Sablon kullanarak belge olusturulmak istendiginde Dosya — Yeni tiklanir ve acilan pencereden istenen
sablona ¢ift tiklanarak ulasilabilir (Gorsel 4.1).

[1. Adim: Dosya — Yeni
2. Adim: Bos belge

n [ . | e £ ]
— e E 1. Adim: Dosya — Yeni
PEE | mm - 2. Adim: Sablona cift
Bt s R e tiklama
B el
‘:‘- | L —

Gorsel 4.1: Yeni belge olusturma
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Sablonu bulmak igin Dosya — Yeni tiklanmalidir. Cevrim i¢i aranabilen sablon arama kutusuna “egitim,
0z gegmis” gibi arama s6zcligu yazilmali ya da arama kutusunun altindaki kisisel veya egitim kategorile-
rinden biri segilmelidir (Gorsel 4.2).

Geri Oz gegmig

AD
BURAYA

Mavi gri Oz gecmig Mavi gri kapak mektubu Mavi kireler kapak mekt..

Gérsel 4.2: Cevrim ici sablon arama kutusu

Segilme islemi yapildiktan sonra Olustur digmesine tiklanarak (Klavye Ctrl+N kisayol tuslar) yeni bos
belge olusturulabilir.

4.1.3. Kayit islemleri

Dijital ortamda hazirlanan belgenin kalici olmasi igin kayit islemi dogru gergeklestiriimelidir. Kaydedilmeyen
belgeler, programin beklenmedik sekilde kapanmasi durumunda kalici olarak kaybolur. Bu nedenle kayit alis-
kanldi, gazetecilik basta olmak Uizere tim yazili iletisim mesleklerinde temel galisma disiplini olarak kabul edilir.
ilk Kayit

Belge ilk kez kaydedilirken asagidaki yontemlerden biri kullanilir (Gorsel 4.3).

*  Hizli erisim ara¢ cubugundaki Kaydet digmesine tiklanir.

«  Klavyeden Ctrl+S kisayoluna basilir.

+ Dosya — Yeni yolu izlenir.

1. Yontem: Hizh Erigim Arag Cubudu 2. Yontem: Klavye Kisayolu

o~ Y

Vi B
o
\ | Ctrl + S kisayoluna
|® | basilir.

Pt

‘- "’ Kaydet disgmesine
biklanir.

B AE R BHRAF e

3. Yontem: Dosya Meniisii

5 ED i f Dosya — Kaydet )
M _ yolu izlenir.
“i

Gorsel 4.3: Belgeyi kaydetme ydntemleri

Bu islemlerin ardindan Farkh Kaydet penceresi acilir; belgeye ad verilir, kaydedilecedi konum belirlenir ve
dosya bigimi segilir.
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Sonraki Kayitlar

Belge bir kez kaydedildikten sonra yapilan degisiklikler, hizli erisim arag gubugundaki Kaydet ya da Ctrl+S
kisayoluna basilarak aninda kaydedilebilir. Belgeyi farkli konuma ya da farkli dosya bigiminde (pdf, odt vb.)
saklamak gerektiginde Farkli Kaydet komutu kullanilir.

V= 2 1.UYGULAMA

YENI BELGE OLUSTURMA

Sure: 10 dk.

Amag: istenen ¢zelliklerde belge olusturmak
Asagdidaki adimlari uygulayarak istenen 6zelliklerde iki farkh belge olusturunuz.

Uygulama Adimlari

1. Atolyedeki bilgisayarlari aciniz.

2. Kelime islemci programinda yeni belge aginiz.

3. Actiginiz belgeye 6z gecmisinizi sablonsuz olarak yaziniz.

4. Olusturdugunuz belgeyi kaydediniz.

5. Tekrar kelime islemci programina giriniz.

6. Programdaki sablon arama kutusunu seciniz.

7. Arama kutusuna “6z gecmis” yaziniz.

8. 0z gecmis sablonunu kullanarak kendi kisisel bilgilerinizi yaziniz.

9. Olusturdugunuz sablonlu 6z ge¢mis belgenizi kaydediniz.

Degerlendirme

Uygulamaniz dgretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki ¢lcutleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz. [
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4.2. BELGEDEKI METNi DUZENLEME iSLEMLERI

Yazill metin yalnizca icerik agisindan degil gorsel dizen agisindan da okuyucuya bilgi verir. Satir araliklari,
paragraf girintileri, baslik siralamasi ve tutarli yazi tipi gibi bigimlendirme unsurlari metnin okunabilirligini
artinr; okuyucunun sayfada yolunu kaybetmesini onler. Diizensiz bigimlendirilmis metin, ne kadar giglu
icerik tasirsa tasisin dikkat dagitir ve yazara olan giiveni zayiflatir.

4.2.1. Metin Ekleme

Bilgisayarda yazi yazma surecinin temel adimi metin ekleme iglemidir.

imleg, metnin eklenmesi istenen yere getiriimeli ve yazmaya baslanmalidir (Gorsel 4.4).

ETKILI KONUSMA VE YAZMA

Gorsel 4.4: Metin ekleme

4.2.2. Metni Degistirme ve Bigimlendirme

Metinde belirli sozclk veya ifadeyi degistirmek icin dnce Girig sekmesine gidilmeli ya da Ctrl+H kisayolu
kullanilmalidir.

Acilan pencerede Bul kutusuna degistiriimek istenen sozcuk, Degistir kutusuna da yeni metin yazilmalidir.
Degisiklik tek tek yapilacaksa Sonrakini Bul segenegiyle ilgili yere gelinip Degistir tiklanmalidir. Metnin
tamamini ayni anda gincellemek igin Tiimiinii Degistir segenedi kullanilmalidir (Gorsel 4.5).

Bud v Degeytir 7 x

e gty

Tam Segensider » pegee ) (( Tomana D ) ({sonakieisd ) apm

Gérsel 4.5: TimiinG degistir islemi
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Metni Bigimlendirme

Metinlerin farkli boyut, renk, yazi tipi gibi 6zelliklerde yazilabilmesi igin bigimlendirme igleminin yapiimasi
gerekir. Bicimlendirmek istenen metin segilir. Yazi tipini, boyutunu, rengini degistirmek veya metni kalin,
italik ya da alti ¢izili yapmak icin ilgili segenekler belirlenir. Segilen metni kalin yapmak icin Ctrl+B kisayolu
kullanilir.

Yazi Tipi ve Boyutu: Resmi yazilarda genellikle Times New Roman veya Arial (12 punto) tercih edilir.

Vurgulama: Onemli yerler Kalin (K), Italik (T) veya Alti Gizili yaparak vurgulanir (Tablo 4.1).

Tablo 4.1: Metinde Vurgulama

Ozellik Simge islevi
Kalin K Metni daha koyu ve belirgin hale getirir.
Italik T Metni saga egik yazarak vurgular.
Alti Cizili A Metnin altina bir gizgi ekler.

4 1. SIRA SiZDE \

Asagida verilen kisayol tuslarinin hangi amagla kullanildiklarini ilgili bosluklara yaziniz.
1. Ctrl+N
2. Ctrl+S

3. Ctrl+H

4. Ctrl+B

4.2.3. Liste Olusturma

Konuya iliskin bilgilerin, disuncelerin veya nesnelerin belirli dizen i¢inde siralanmasina liste olusturma
denir. Listeler; okuyucunun bilgiye hizlica ulagsmasini saglar, karmasik icerikleri sadelestirir ve metnin
gorsel agidan dizenli gorinmesine katkida bulunur. Aligveris listelerinden ders notlarina, yapilacaklar
listelerinden icerik planlarina kadar gunluk yasamin pek ¢ok alaninda kullanilan liste olusturma, yazili
anlatimin en pratik ve islevsel tekniklerinden biridir.

Madde isaretleri: Oncelik sirasi olmayan maddelerde kullanilir. Ornegin aligveris listesi olustururken
madde isaretleri kullanilir.

Numaralandirma: islem basamaklari olan durumlarda kullanilir. Ornegin yemek yapma islem sirasini
olustururken numaralandirma kullanilir.
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Liste Turiinii Se¢gme

Ust mentideki Girig sekmesinde yer alan Madde isaretleri (noktali liste) veya Numaralandirma secenekle-
rinden amaca uygun olana tiklanir (Gorsel 4.6).

Madde I§£|rc't| Kitaphg

I

Belge Madde isaretleri

Yeni Madde lsareti Tanimia...

Gorsel 4.6: Liste tirlini secme

Ogeleri Yazma

ilk maddeyi yazdiktan sonra Enter tusuna basarak alt satira gegilir. Yazilim, bir sonraki madde isaretini
veya numaray! otomatik olarak ekler.

Listeyi Bitirme

Liste bittiginde Enter tusuna iki kez basilarak veya liste simgesine tekrar tiklanarak normal yazim turtine
dondalur.

4.2.4. Satir Arahgi, Stiller ve Temalar

Metindeki satirlar arasindaki dikey bosluk satir araligi terimiyle ifade edilir ve metnin okunabilirligini
dogrudan etkiler.

Stiller; baslik, gévde metni, alinti gibi farkli metin 6gelerine dnceden tanimlanmis bigimlendirme sablonlari
uygulamayi saglar.

Temalar belgenin genel gorsel kimligini belirleyen renk, yazi tipi ve efekt kombinasyonlaridir.

Tiim Belge igin Satir Araligi Degistirme
Tasarim — Paragraf Araligi menisi segilmelidir.
imlec her bir secenegin tizerine getirilerek on izleme goriintilenebilir ve ardindan istenen segenek belirlenebilir.

Tek aralik igin Paragraf Araligi Yok secilmelidir.

)

&
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Belgenin Bir Boliimii igin Satir Araligi Degistirme

Degistirmek istenen paragraflar segilmelidir.

Giris — Satir ve Paragraf Araligi segilip istenen aralik belirlenmelidir.

Satir Araligi

Okuma guclugu gekmemek igin satirlar arasinda bosluk birakilir. Standart degerler 1,15 veya 1,5 olarak
kullanilir.

Stiller

Belgenin otomatik igindekiler tablosunu olusturmanizi saglar.

Kelime islemcide Stil Meniisiinii Agma ve Uygulama

Sekme Segimi: Ust men seridinde yer alan Girig (Home) sekmesine tiklanir.
Stil Grubu: Bu sekme igerisinde sag tarafta Stiller grubu bulunur.

Sec¢im Yapma

Bigimlendirmek istenilen metin segcildikten sonra, Stiller grubundaki Normal, Baslik 1, Baslik 2 gibi hazir
segeneklerden birine tiklanir (Gorsel 4.7).

Bicimlendirmek istenilen metin

Stiller

Tiemini Temizke

Normal

Arakk Yok
Baghk 1
Baghk 2
Konu Baghi
Alyan

Hafif Vurgulama

GUgh) Alint

Hafif Bagnaru

Gorsel 4.7: Stilleri belirleme
Stilleri Uygulama
Bicimlendirmek istenen metin segcilir. Girig sekmesinde On izleme stili agilir. istenen stile tiklanir.

Temalar Uygulama

Belgelere profesyonel gorinim kazandirmak icin Temalar 6zelligi kullanilr.

Tasarim Meniisiine Giris

Ust ment seridinde yer alan Tasarim sekmesine tiklanir.
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Temalar Segenegi

Sekmenin en solunda bulunan Temalar komutu segilir. Agilan pencerede fare temalarin Gizerinde gezdirilerek
belgenin nasil gériinecegi anlik olarak izlenir, begenilen temaya tiklanarak tim belgeye uygulanir (Gorsel 4.8).

Dosya Girig Ekle Tasanm Dizen Bagvurular

Gorsel 4.8: Temalari segme
Tema Renklerini Degigtirme
Tasarim — Renkler secilir.

Belgede nasil goriinecedini on izlemede gormek igin bir rengin tzerine gelinir. Renk dizeni segilir.

Tema Yazi Tiplerini Degistirme

Tasarim — Yazi Tipleri secilir.

Belgenin nasil gortinecegini on izleme ile gormek igin yazi tipinin Uzerine gelinir. Yazi tipi segilir.

[} ARASTIRINIZ

Gazetecilik alaninda kullanilan yazi tiplerini arastiriniz. Neden bu yazi tiplerinin tercih edildigini 6zetleyerek
arastirmanizi rapor haline getiriniz. Raporunuzu sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

4.2.5. Dil Bilgisi ve Yazim Denetimi

Kelime islemci; yazim, dil bilgisi ve stil sorunlarinin altini gizerek isaretler. Alti gizili s6zciige sag tiklanarak
istenen oneri segilir ya da ture gore sorunlari gidermek igin Diizenleyici bolmesi acilir.
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Kelime islemciler, hatali yazilan kelimelerin altini kirmizi dalgali gizgiyle; bosluk hatalarinin altini mavi diz
cizgiyle cizer (Gorsel 4.9).

Labaratua calismalari sirasinda

Laboratuvar

laboratuvar

laboranta

aparata

Laboratuvan

Tamund Geg

Sozluge Ekle

Otomatik Diizeltmeye Ekle >
X Kes

[y kopyala

Gorsel 4.9: Dizenleyici

Kopri Ekleme

Bir web adresinin basina "http://* yazdiktan sonra ara cubuguna veya Enter tusuna basildiginda bu web
adresini otomatik olarak baglantiya donusturdur.

Kelimeye tiklanildiginda ilgili internet sitesine gidilmesini saglar. Ornegin "Daha fazla bilgi icin tiklayiniz.
yazisina baglanti verilir (Gorsel 4.10).

|
e "Lj
Yeni
Agiklama

“Daha fazla bilgi icin uklaymiz”

Kopyala
(=11
Yapistirma Segenekleri:
i

Yazi Tipi...

=% Paragraf...

Es Anlamlilar
' Sesli Oku
a Gevir
5 Baglanti...

Yeni Agiklama

Gérsel 4.10: Baglanti verme
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Koprii Kaldirma

Kopriyu kaldirma islemi metni ayni sekilde tutar yalnizca baglantiy kaldinr. Baglantiya sag tiklayip Kopriiyi
Kaldir secenegi segilir. islem gerceklesmis olur.

Haber Biilteni Suitunlar Olusturma

Diizen — Siitunlar secilir tim belge sttunlara yerlestirilir.

Istenen segenek belirlenir, kendi stitun bigimini ayarlamak igin Diger Siitunlar segilir.
Sayfa Yoniinii Degistirme

TUm belgenin yonlendirmesini degistirmek igin sayfa yonii belirlenir.

Diizen —Yonlendirme segilir. Dikey veya Yatay segilir (Gorsel 4.11).

Gorsel 4.11: Sayfa yéni segme

Sayfaya Kenarlik Ekleme

Tasarim — Sayfa Kenarliklari mentslne gidilir.
Ust Bilgi veya Alt Bilgi Ekleme

Ekle — Ust Bilgi veya Alt Bilgi secenegine tiklanir.

Sayfa Numarasi Ekleme

Ekle — Sayfa Numarasi secildikten sonra istenen
konum ve stil belirlenir (Gorsel 4.12).

Sayfa numarasinin ilk sayfada gortinmesi istenmiyorsa
ilk Sayfada Farkl secenegi isaretlenir.

Sayfa Sonu Ekleme

imleg, bir sayfanin bitip sonraki sayfanin baslamasi
istenen yere yerlestirilir.

Ekle — Sayfa Sonu secenegine gidilir.

Gérsel 4.12: Sayfa numarasi ekleme
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METIN DUZENLEME

Sure: 10 dk.

Amag: Belge Uzerindeki metnin yazi, paragraf, renk vb. duzenlemeleri yapmak

Asagidaki adimlari izleyerek olusturacaginiz belge tuzerindeki metnin dizenlemelerini
yapiniz.

Uygulama Adimlari

1. Kelime islemci programinda yeni belge aciniz.

2. Belgeye “Aile YilI” adini veriniz.

3. Sayfa duzenini yatay olarak belirleyiniz.

4. Aile Yil projesi kapsaminda haber metni 6rnegdi yaziniz.

5. Haberinize ilgi ¢ekici bir baslik bulunuz.

6. Yazdiginiz haberi Arial yazi formatina ceviriniz.

7. Basligi 12 punto, metni 10 punto olacak sekilde ayarlayiniz.

8. Metnin basligini kirmizi, metnin icerigini mavi renk olacak sekilde duzenleyiniz.

9. Haber metninizi iki stutun seklinde gérunmesi icin gerekli ayarlari yapiniz.

10. Kelime islemci sayfasindaki metninizin yazim ve dil bilgisi kontroluinu yapiniz.

11. Olusturdugunuz belgenizi kaydediniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki ¢lcUtleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi’'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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4.3. BELGEYE TABLO EKLEME iSLEMLERI

Tablo, verilerin satir ve sutunlar halinde dizenli sunulmasini saglayan aragtir.

Ekle tiklanir Tablolar secilir ve acilan kilavuzda imleg, istenen sutun ile satir sayisi vurgulanana kadar
hareket ettirilir.

Ekle tiklanir Tabloda ihtiyac duyulan satir ve sttun sayisi izgara Uzerinden segilir.

"o

Ornek: Sinif listesi hazirlarken “Adi” “Soyadi” ve “imza” situnlarindan bir tablo olusturulur (Gorsel 4.13).

Tasanm  Dizen  Bagwurular erileri G e Gorundm  Yardim

Regooig ~ i Fant

simgeler ~ : v
g Cevrim Metin

£l v Vit ] s v Kutusu >

Gizimer

10> T8 RS RS SRR M T A T T

[sovADI

" Tablo Ekle

| Tabla bayuty

Slitun sayrs:
Satir sy
Otomatik sigdirma hareket
© sabit situn genigsdi Ctomatik  *
[indekilers qore Otomati Sigdhr

Bencereye Cromatlk Sifde
[] yeni tabiolar iin boyutian anensa

Tamam

Gorsel 4.13: Tablo olusturma

Satir ve Siitun Ekleme

Tabloya sonradan satir ya da siitun eklemek gerektiginde ilgili hticreye sag tiklanir, agilan mentden Ekle
secene(i secilerek Uste, alta, sola veya saJa yeni satir ya da sutun eklenir.

Satir ve Siitun Silme

Silinmek istenen satir ya da sutun segilir, sag tiklanarak acilan menudden Sil komutu uygulanir.

Hiicreleri Birlestirme

Birden fazla hticre tek bir hiicre héline getirilmek istendiginde ilgili hiicreler segcilir ve sag tiklanarak agilan
menuden Hiicreleri Birlestir secenegi tiklanir.

Tablo Bigimlendirme

Tablo segili durumdayken Ust mentde otomatik olarak Tablo Tasarimi ve Diizen sekmeleri gorinlr. Bu
sekmeler aracilifiyla tablonun rengi, kenarlik stili ve hticre boyutlari kolayca duzenlenir.
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TABLO EKLEME

Sure: 20 dk.

Amac: Belgeye istenen dzelliklerde tablo eklemek

Asadidaki adimlari uygulayarak belgeye istenen 6zelliklerde tablo ekleyiniz.

Uygulama Adimlari

—

. Kelime islemcide yeni belge aginiz.

N

. Acllan belgeye 8 sutun ve 6 satirdan olusan tablo ekleyiniz.

3. Olusturdugunuz tablonun ilk satirini birlestiriniz.

4. Birlestirdiginiz satira “HAFTALIK HAVA DURUMU TAKIP TABLOSU” yaziniz.

5. Ikinci satira sutun basliklarini yaziniz: Gin / Pzt / Sal / Car / Per / Cum / Cmt / Paz.
6. Cmt ve Paz baslik hucrelerini birlestiriniz.

7. 3, 4, 5. satirlara Sicaklik, Hava, Not basliklarini yaziniz. Cmt-Paz sutunundaki iki hicreyi
her satirda birlestiriniz.

8. Sonsatirinilk 3 hucresini birlestirip “Haftalik Ortalama” yaziniz.

9. Olusturdugunuz tablodaki satir ve sutunlari asagidaki ornek tablo gibi bicimlendiriniz
(Gorsel 414).

HAFTALIK HAVA DURUMU TAKIP TABLOSU

Cmt - Paz

Sicaklik

Hava

Mot

Haftalk Ortalama

Gorsel 4.14: Haftalik hava durumu takip tablosu
10. Tablonuzu kaydediniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.
Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi’'ndeki ¢l¢utleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi'ne ulasmak icin karekodu okutunuz. # :
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4.4. BELGEYE NESNE EKLEME iSLEMLERI

Kelime islemcide belgeleri daha etkili ve anlasilir kilmak igin metinlerin yanina resim, sekil, grafik ve simge gibi
gesitli nesneler eklenebilir. Bu nesneler belgenin gorsel zenginlidini artirir ve igerigin daha kolay anlagiimasini
saglar.

4.4.1. Resim Ekleme ve Boyutlandirma

Ekle — Resimler menusu segilir.
Bilgisayardan resim eklemek icin Resimler — Bu Cihaz tiklanir.

internetten resim eklemek igin Resimler — Gevrim igi Resimler segilir, istenen gorsel belirlendikten sonra
Ekle tiklanir (Gorsel 4.15).

Dosya Girig  Ekle Tasanm  Dizen  Bagwurular  Posta Gonderileri

mEE
—+-4

Suradan Resim Ekle:
F3 BucCihaz
Bl

bilgisayar

W) Yalnizca Creative Commons

F& vrimici Resimler...

Cevrimigi Resimler
Cesith cevrimici kaynaklardan
resimier bulup ekleyin.

Ekle (1)

Gorsel 4.15: Cevrim ici resimler ekleme

Resimleri Yeniden Boyutlandirma veya Tagima

Resmi yeniden boyutlandirmak igin resim secilir ve kose tutamaclarindan biri strtklenir. Metni resmin
gevresinde kaydirmak igin resim segilip kaydirma segenegi belirlenir (Gorsel 4.16).

0

O—
(

Gérsel 4.16: Resim boyutlandirma
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4.4.2. Simgeler, WordArt ve Filigran

Kelime islemci belgelerini hazirlanirken yalnizca diiz metin kullanmak her zaman yeterli olmayabilir. Belgeyi
daha dikkat gekici, estetik ve profesyonel goriinime kavusturmak icin Simgeler, WordArt ve Filigran gibi
araclardan yararlanilr.

Simge Ekleme
Klavyede bulunmayan 6zel karakterleri (©, ®, —, ) metne eklemek icin kullanilir.

Ekle — Simge menUsU segilerek istenen simge belirlenir.

WordArt Ekleme

Basliklar sanatsal ve dekoratif bigimde yazmak igin WordArt efekti kullanilir.

Ekle — WordArt simgesine tiklanir. Yazi yazilir ve istenen WordArt stili segilir (Gorsel 4.17).

Hizl Bélimler ~ E,V Imza Satin  ~ TT Denklem ~ ﬁ
8] o~
[ = @ Tarih ve Saat Q Simge v eSignature
Z 'E i Word/et WOrdArt worda,, wﬂﬂmﬂ WordAri &
WordArt Metnini Dizenle ? b4 byl ||- i Inpd / Wiardlsd | 10 | ? w
Worddrt  WordArt WordArt | Wordaz: Wordlt i
yam Tipi: Boyut: ’
T arial Black “ifas M N T T H W
it wels LA wnm"l WordArt WU Art | W U]-Ll;\ il A

GAZETECILIK Wordhet WordAre Mordlet il ol | %
Verdh [l % W’ e

Gorsel 4.17: WordArt stil ekleme

e

A

Rengi Degistirme
Degistirilecek WordArt metni segilir.

Sekil Bigcimi — Metin Dolgusu veya Metin Ana Hatti secilerek istenen renk belirlenir.

Efekti gormek icin metin kutusunun disina tiklanir.

Metin Efekti Segme
Degistirilecek WordArt metni segilir.

Sekil Bigcimi — Metin Efektleri menUsiinden istenen efekt uygulanir.

Filigran Ekleme

Sayfanin arka planina silik bigimde goértinen “Kopya, Gizli” gibi metin veya resim eklemek icin filigran kullanilir.

Tasarim — Filigran secilir.
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Onceden yapilandirimis segeneklerden (Acil, Gizli vb.) istenen filigran belirlenir (Gorsel 4.18).

Gorsel 4.18: Filigran ekleme

V= 2 4.UYGULAMA \

NESNE EKLEME
Sure: 20 dk.
Amac: Belgeye istenen dzelliklerde nesne eklemek
Asagidaki adimlari uygulayarak belgeye istenen 6zelliklerde nesne ekleyiniz.
Uygulama Adimlari
1. Kelime islemcide yeni belge aciniz.
. Belgenize geri donusum konulu bilgilendirici metin yaziniz.

2
3. Yazdiginiz metne WordArt metin efektini kullanarak baslik olusturunuz.
4

. Metninizin uygun yerlerine klavyede bulunmayan geri dénusim karakterlerini (€, <2...)
ekleyiniz.

@

Metninize cevrim ici resimler ekleyiniz.
6. Belgenin arka planina “Geri Donusum” kelime grubunu filigran olarak ekleyiniz.

7. Olusturdugunuz belgeyi kaydediniz.

Degerlendirme
Uygulamaniz 6gretmeniniz tarafindan karekodda verilen Kontrol Listesi'yle degerlendirilecektir.

Uygulamanizi planlarken Kontrol Listesi'ndeki ¢lcUtleri dikkate aliniz.

Kontrol Listesi’'ne ulasmak icin karekodu okutunuz.
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BiRiMI DEGERLENDIRME

4.OGRENME I OLCME VE

A) Asagida Dogru (D) / Yanlis (Y) 6nermeleri iceren tanilayici dallanmis agag verilmistir. ilk
ifadeden baslayarak verilen ifadenin dogru oldugunu diistiniyorsaniz (D), yanhs oldugunu
dusuniyorsaniz (Y) oklari yoninde ilerleyerek dogru cikisi bulunuz.

1. Kelime islemcide belge olusturmak icin “Dosya” menusunden “Yeni” secenedi tiklanir.
D« T~y

2. Tablolarda satir ve sutun sayisi en fazla on 3. Tablo bicimlendirme icin tabloya tiklandiginda
taneden olusur. duzen sekmesi acllir.

Dse Y D+ Y

7. Belgeye eklenen

4. Metnin arka 5. Kelime islemcide 6. Klavyede

planina silik yazilar yazilan metni dikkat bulunmayan 6zel birvnesne, belgeden
eklemek iginsimge  cekici hale getirmek karakterler igin simge RIS GRS
kullanilir. icin Wordart kullanili. ~ menusi segilir. taginip yeniden

boyutlandirilabilir.

o Nv o/ Ny o/ Nv o/ N\

1. Cikis 2. Cikis 3. Cikis 4. Cikis 5.Cikis 6. Cikis 7. Cikis 8. Cikis

B) Asadidaki sorularin dogru cevabini isaretleyiniz.

1. Kelime islemcide veri kaybini dnlemek icin yapilmasi gereken islem asagidakilerden hangisidir?
A) Sayfa yapisini ayarlama
B) Yazi tipini degistirme
C) Belgeyi bilgisayara kaydetme
D) Belgeyi yaziciya génderme
E) Dosyaya tablo ekleme

2. Hazirlanan dosyanin “docx” uzantili olmasi icin asagidaki hangi adimlar izlenmelidir?

A) Dosya - Yazdir

B) Dosya - Farkli Kaydet
C) Dosya ~ Paylas

D) Ekle » Nesne

E) Giris = Yazi Tipi

>
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3. Kelime islemcide yazdigi metni kaydetmek isteyen Kisi bu islem icin asagidaki hangi
kisayolu kullanmalidir?

A) Ctrl+B
B) Ctri+F
O) Ctri+P
D) Ctri+S
E) Ctrl+Z

4. Kelime iglemcide haber metni hazirlarken basligin digerlerinden ayirt edilmesi icin en
uygun bicimlendirme asagidakilerden hangisidir?

A) Metni silip yeniden yazmak

B) Sayfayi yatay konuma getirmek
C) Metni saga hizalamak

D) Tabloya nesne eklemek

E) BUyUk puntolarla yazmak

5. Kelime islemci programinda verileri diizenli satir ve sttunlar halinde sunmak icin asagidaki
araclardan hangisi kullanilir?

A) Madde imli liste
B) Metin kutusu
O Tablo

D) Sekil

E) Wordart

6. Bir 6gretmenin kelime islemci programinda hazirladigi sorularin érnek yazili sorusu oldugunu
silik sekilde belirtmesi icin asagidakilerden hangisini yapmasi dogru olur?

A) Yazi karakterini italik secme

B) Metne filigran ekleme

0) Yazili kagidina drnektir basligr atma

D) Dosya menustnden yeni belge acma

E) Yazil kagidinin arkasina 6rnektir yazma

>
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7. Kelime islemcide proje basligini dekoratif secmek isteyen kisi asagidaki nesnelerden
hangisini kullanmahdir?

A) Grafik
B) Simge
C) Tablo

D) Video
E) Wordart

8. Klavyede bulunmayan 6zel karakterleri eklemek icin EKkle butonundan sonra asagidakilerden
hangisine tiklanmalidir?

A) Filigran

B) Metin dolgusu
C) Metin efektleri
D) Simge

E) Wordart

9. Kelime islemcide iki sttunlu sayfa géruntusu elde etmek icin asagidakilerden hangisi
kullanthr?

A) Dlzen

B) Ekle

0 Giris

D) Gorandm
E) Tasarim

10. Kelime islemcide bazi kelimelerin altinda kirmizi ¢izgi olmasi asagidakilerden hangi durumu
ifade eder?
A) Kelimeler kalin yazilmistir.
B) Kelimeler yanlis hizalanmustir.
() Sayfa yapisi bozulmustur.
D) Belge kaydedilmemistir.
E) Yazim denetimi hata tespit etmistir.

>
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C) 1, 12 ve 13. sorulan asagidaki metne gére cevaplayarak cevaplan birakilan bosluklara
yaziniz.

Merve, tarin ddevini kelime islemcide hazirladi. Odev kapsaminda Osmanli padisahlarinin
saltanat sUrelerini ve dnemli olaylarini bir tabloya isledi. Tablonun her padisah icin ayri bir sttunu
vardl. Tabloya baktiginda bazi bilgilerin sttunlara sigmadigini fark etti ve sutun genisliklerini
ayarladi. Baslik kismini kalin, bUyUk punto ve kirmizi renk yaparak bicimlendirdi. Daha 6nce benzer
bir 6dev hazirladidi icin sablon kullandi. Calismanin sonunda dosyayl kaydetmeden programi
kapattl, belgesi kayboldu.

11. Merve, padisah bilgilerini diiz metin olarak yazmak yerine neden tablo kullanmistir?
Tablo kullanmak bu tur bilgileri sunmada ne gibi avantajlar saglar?

12. Merve’nin belgede kullandigi bicimlendirmeler nelerdir? Bicimlendirmenin bir belgenin
okunurluguna ve gdrsel kalitesine katkisini da degerlendirerek aciklayiniz.

13. Merve kelime islemci programini kullanirken nasil bir hata yapmistir? Bu hatayi telafi
etmek icin programda yapabilecegi islemler nelerdir?
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*Kaynakga APA / 7. siiriim atif sistemi kullanilarak yazilmigtir.

Asagida sayfa numarasi verilen béliimler komisyon g¢alismasidir.

1. Ggrenme Birimi: (Sayfa 44 Sosyal Medya Kullanimi Gengler Arasinda Artiyor!)

2. Ogrenme Birimi: (Sayfa 75 Hitabet metinleri)

3. Ogrenme Birimi: (Sayfa 90 Duyuru, Sayfa 92 Sessizligin Dili, Sayfa 98 Ankara’da Bir Ogleden Sonra, Sayfa 99 Yesilin
Sehri Bursa’da Bir Sabah, Sayfa 102-103 Sehir Hayatinda Hayvan Haklari ve Sorumluluklarimiz, Sayfa 103 Dijital
Medyanin Genglerin Okuma Aliskanliklarina Etkisi, Sayfa 106 Geleneksel Bir Zanaatin Son Temsilcisiyle Gorlisme,
Sayfa 107-108 Genglerin Okuma Aliskanliklari Uzerine Réportaj, Sayfa 108 Ellerin Dili: Seramik Ustasiyla Réportaj,
Sayfa 112 Geng Tiyatro Sanatgcisiyla Miilakat, Sayfa 116 Geng Mucitler Gelecegi Kodluyor: Robotik Takimi Diinya Sahne-
sinde, Sayfa 117 Sampiyonluk Yolunda Buylk Ailemiz Kenetleniyor, Sayfa 118 Egitimde Dijital Dénlsim ve Yeni Mufredat

Calismalari)
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CEVAP ANAHTARI KAREKODU

Cevap anahtarlarina bu karekodu okutarak ulasabilirsiniz.

Dijital dokiimanlarda karekodun tzerine tiklayarak igerige ulasabilirsiniz.

GENEL AG, GORSEL, E-ICERIK KAYNAKCASI KAREKODU

Kitabin gorsel kaynakgasi, genel ag kaynakgasi ve e-igerik kaynakgasina
bu karekodu okutarak ulasabilirsiniz.

Dijital dokiimanlarda karekodun tzerine tiklayarak igerige ulasabilirsiniz.
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