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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sonmez bu safaklarda yiizen a sancak;
Soénmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son ocak.
O benim milletimin yilchzidir, parlayacak;
O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Gatma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hil&l!
Kahraman irkima bir gll! Ne bu siddet, bu cel@?
Sana olmaz dokulen kanlarimiz sonrahelél.
Hakkidir Hakk’ a tapan milletimin istiklal.

Ben ezelden beridir hir yasachm, hir yasarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmis? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi cigner, asarim.
Yirtarim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin &f&kini sarmissa celik zirhli duvar,
Benim iman dolu gogsiim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil bdyle bir imam bogar,
Medeniyyet dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas, yurduma alcaklar1 ugratma sakin;
Siper et gbvdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sanava dettigi giinler Hakk’1n;
Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri toprak diyerek gecme, tan:
Dusun altindaki binlerce kefensiz yatan.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atan:
Verme, diinyalar asan da bu cennet vatan.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Suheda figkiracak topragi siksan, sthedal
Cani, canan, buttin varimi alsin da Huda,
Etmesin tek vatanimdan beni diinyada clida.

Ruhumun senden i1ahf, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gogstine namahrem eli.
Bu ezanlar -ki sehadetleri dinin temeli-

Ebedi yurdumun Ustlinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tasim,
Her cerfhamdan 1lahi, bosamp kanli yasim,
Figkirir run-1 micerret gibi yerden na’ sim;

O zaman yikselerek arsa deger belki basim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanl1 hilal!
Olsun artik dokilen kanlarimin hepsi helél.
Ebediyyen sana yok, irkimayok izmihl&l;
Hakkidir hirr yasarmis bayragimin hirriyyet;
Hakkidir Hakk’ atapan milletimin istiklal!

Mehmet Akif Ersoy



GENCLIGE HITABE

Ey Turk gencligi! Birinci vazifen, Turk istiklalini, Tirk Cumhuriyetini,
ilelebet muhafaza ve midafaa etmektir.

Mevcudiyetinin ve istikbalinin yegane temeli budur. Bu temel, senin en
kiymetli hazinendir. Istikbalde dahi, seni bu hazineden mahrum etmek
isteyecek dahili ve harici bedhahlarin olacaktir. Bir gin, istiklal ve cumhuriyeti
mudafaa mecburiyetine dusersen, vazifeye atilmak igin, iginde bulunacagin
vaziyetin imkan ve seraitini disinmeyeceksin! Bu imkan ve serait, cok
namisait bir mahiyette tezahiir edebilir. Istiklal ve cumhuriyetine kastedecek
dismanlar, batin dinyada emsali gorilmemis bir galibiyetin muamessili
olabilirler. Cebren ve hile ile aziz vatanin butln kaleleri zapt edilmis, batin
tersanelerine girilmis, batun ordular dagitilmis ve memleketin her kosesi bilfiil
isgal edilmis olabilir. Btin bu seraitten daha elim ve daha vahim olmak Uzere,
memleketin dahilinde iktidara sahip olanlar gaflet ve dalélet ve hattd hiyanet
icinde Dbulunabilirler. Hattd bu iktidar sahipleri sahsi menfaatlerini,
miustevlilerin siyasi emelleriyle tevhit edebilirler. Millet, fakr u zaruret iginde
harap ve bitap diisms olabilir.

Ey Turk istikbalinin evladi! iste, bu ahval ve serait icinde dahi vazifen,
Turk istiklal ve cumhuriyetini kurtarmaktir. Muhta¢g oldugun kudret,
damarlarindaki asil kanda mevcuttur.

Mustafa Kemal Ataturk
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1. OGRENME BiRIMI

NOTER KATIiPLIiGi iSLEMLERI

1. NOTER KATIPLiGi VE NOTERLIK EVRAKLARI iISLEMLERI
2. NOTERDEKI ARSIVLEME iSLEMLERI

NELER OGRENECEKSINiz?

¢ Noter ve noter katipligi kavrami
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1.

OGRENME BiRiMi

’

“Ben isleri dogruluk ile hallederim; insanlari bey veya kul olarak ayirmam.’

YUsuf Has Hacib (Kutadgu Bilig)

HAZIRLIK CALISMALARI

1. Noterlikler ne gibi isler yapar? Duslincelerinizi arkadaslarinizla paylasiniz.

2. Cevrenizdeki kisilerin hangi amaclarla notere gittikleri hakkinda bilgi edininiz, bu bilgileri arka-
daslarinizla paylasiniz.

1. NOTER KATIiPLiGI VE NOTERLIK EVRAKLARI iSLEMLERI

Noter, Adalet Bakanligi tarafindan atanan ve gorevlendirilen, tarafsiz, dirlst, mesleki uzmanliga
ve bagimsizliga sahip, bir kamu hizmeti ¢ercevesinde yasal giivenligi saglayarak anlasmazlikla-
ri dnlemek icin taraflarin iradelerine uygun olarak islemleri belgelendiren kisiye verilen isimdir.
Baska bir ifadeyle noterler, Noterlik Kanunu cercevesinde kamu hizmeti géren, Adalet Bakanhgi
tarafindan atanan ve gorevlendirilen gerekli onaylamalari yapan kisidir.

Noter kelimesinin kdkeni Latince “notarius”tan (natiris) gelmektedir ve “not tutan, siiratli yazan”
anlamini tasimaktadir.

1.1. NOTERLIGIN TARIHSEL GELiSiMi

Noterlik meslegi Simerlerden glinlimiize kadar gelisim gosteren sirekli glincellenen bir mes-
lektir. Noterlik insanlik tarihi kadar eski olup bu isme ilk kez Stimerlerde “Burgul” adiyla MO 7.
ylzyilda rastlanmistir.

OKUMA METNI

BURGUL

“... bizim kanun ve geleneklerimize gore her s6zlesme belirli kurallar iginde yazilmalidir. Yazili olma-
yan sozlesmeler icin hicbir hak ileri stirilemez ve mahkemeye basvurulamaz. Bu ylizden ev, bahce,

tarla, kole, hayvan satmak, kiralamak, borg alip vermek, mirasini 6lmeden béliistiirmek, gocugunu
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NOTER KATiPLiGi iSLEMLERI

evlathktan ¢ikarmak veya evlatlik almak isteyenler, yanlarinda taniklari, boyunlarinda mihirleri ile
babama gelirlerdi. Evlenecekler de taniklar 6nliinde, evienme kosullarini, bosanma oldugu zaman
kimin ne alabilecegini belirleyen bir s6zlesme yapmak zorundalar. Eger yazili bir sozlesme yoksa
evli sayilmaz evlenenler. Kurallarimiz kesindir. Kentimizde yalniz s6zlesmeleri yapan kamusal bir
kurulus olarak BURGUL var.”

“... sozlesmelere 6nce konusu, sira ve kosullari, taniklarin adlari, yemini, giinQ, ayi, yili, yazilp iki
tarafin miihiirleri basilir. En 6nemlisi de sozlesme yazildiktan sonra yazilanin (izerine yeniden yu-
musak kil kaplanmasi ve Uizerine igindekilerin tekrar yazilmasidir. Boylece sozlesmenin Gstu kirilirsa,
ici saglam kalir, hem yazilanlar degistirilemez...”

Ludingirra’nin Yasam Oykiisii / Tablet 5

Muaz'ge;_ ilmiye CIG. Sumerli Ludingirra. Kaynak Yayinlari 2007. 9. Basim. 30. sayfadan alinmigtir

(Akt: www.tnb.org.tr).

. J

Kisiler arasinda 6zel hukuk islemlerine resmiyet kazandirilmasina Roma Hukuku’nda Justinian
(Justinyan) Donemi’nde rastlanmistir. Noterligin gérev ve organizasyon olarak hukuki bir diizenle-
meye kavusturulmasindan sonra 11. yy. sonlarinda ilk noter okullari kurulmustur. Universitelerde
noterlikle ilgili dersler verilmis ayrica noterlik Gniversitelerde bilim dali olarak kabul edilmistir.

islam Hukuku’nda noterlik islerini yapacak kisilerin adil, giivenilir, kusur ve agiktan giinah isle-
meyen kimseler olmasi gerekmektedir. Osmanli Devleti’'nde noterlik islerini kadi veya naipler
yapardi. Osmanli Devleti’nde, hukuki islemlerin vesikalandiriimasina son derece 6nem verilirdi
cinkl bu bir dinf emirdi. Turkiye’de 1939’da Noterlik Kanunu’nun kabul edilisine kadar, Katib-i
Adl Kanunu yururlikte kalmistir.

Kur’an-1 Kerim’de “Belirlenmis bir siire icin birbirinize borg¢landiginiz vakit onu yazin. Bir katip onu
aranizda adaletle yazsin” (Bakara suresi-282. ayeti) seklinde belirtiimis ve bu ayetin geregi ola-
rak da Osmanli Devleti’'nde katibiadiller noterlik hizmetini yapmislardir (Goérsel 1.1). Daha sonra
noterlik gorevi kadi ve naipler tarafindan yerine getirilmistir. Mecelle’nin ylrirlige girmesi ile
Mukavelat Muharirleri Nizamnamesi ve daha sonra da tam adi “Katib-i Adl Kanun-1 Muvakkati”
olan Katibiadil Kanunu Mukavvati 1913 yilinda kabul
edilmistir. Boylece ilk defa noterlik, devlet himayesine
alinmistir.

Cumhuriyet Donemi’nde hukuk sisteminde devrim
niteligi tasiyan yeniliklerle birlikte, Katibiadil Kanunu
Muvakkati’nin uygulanmasi zorlasmistir. 1929 yilinda
vapilan degisikliklerle Noterlik Kanunu olarak degis-
tirilmistir. Kanun’'un modernlesen hukuk sistemi ile
uyumu icin baslatilan ¢alismalar sonucunda isvigre’nin
Lozan ve Neuchatel (nivgitil) Kantonlari ile Avusturya
noterlik kanunlari gbz 6niinde tutularak hazirlanan Gorsel 1.1: Kus tiiyii kalem ve hokka
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OGRENME BIRIMI

3456 sayili Noterlik Kanunu 01.09.1938 tarihinde ylrirlige girmis; ayni Kanun 1942, 1945, 1948,
1952 ve 1959'da degisikliklere ugramistir. Bu degisikliklere ragmen Kanun’un ihtiyaglara cevap
verememesi Uzerine, 1512 sayili Noterlik Kanunu kabul edilerek 05.05.1972 tarihinde yurirlGge
girmistir.

1.2. NOTERLIKLERIN KURULMASI VE YETKi CEVRESI

Noterlik meslegi hem bir kamu hizmeti hem de avukatlik gibi serbest bir meslektir. Diger serbest
mesleklerden farkli olarak noterler Adalet Bakanligi tarafindan atanir. Noterler, hukuki glivenli-
gi saglamak ve hukuki anlasmazliklarin dogmasini 6nlemek amaciyla, kamusal yetki kullanarak
hukuki islemleri belgelendiren ve bu suretle bunlara resmiyet kazandiran serbest meslek sahibi
kisilerdir.

GUnUmuzde noterlik meslegi, 1512 sayili Noterlik Kanunu ve bu Kanun geregince hazirlanmis No-
terlik Kanunu Yonetmeligi’nce diizenlenmistir. Kanun’da noterlik meslegi bir kamu hizmeti olarak
tanimlanmigtir. Noterler, hukuki giivenligi saglamak ve anlagmazliklari dnlemek igin islemleri bel-
gelendirir ve kanunlarla verilen baska gorevleri yaparlar. Noterlerin gorevi yas haddi veya diger
sebeplerle son bulur.

Noterler islemlerini noterlik dairesinde yapar. Her asliye ve minferit sulh mahkemesinin bulun-
dugu yerde, o mahkemenin yargi ¢evresindeki noterlik islerini gérmeye yetkili olmak tzere bir
noterlik kurulur. Nifus ve islerin yogunluk durumuna goére noterlik daire sayisi degisebilir. No-
terlik Kanunu’nun 40. maddesine gore noterlikler resmi daire sayilir. Kira sézlesmesi daire adina
noter tarafindan yapilir. Noterlikler, bir is yeridir. Noterlik dairesinde noterlik faaliyetlerinin y-
ritlldigi cesitli servis veya bolimler ile bu boliimlerde gorev yapan noterlik personeli bulunur.

Noterlik daireleri Adalet Ba-
kanlhiginca siniflandirilir. No-
terlerin  siniflandiriimasinda
kullanilan 6lglt, noterin yetki
cevresindeki nifus, is yogun-
lugu ve noterlik dairesinin
gelirine gore yapilr. Noterlik-
lerin isimlendirilmesi birinci,
ikinci, Gglincl seklinde yapilir
(Gorsel 1.2).

Noterlik dairesinin is merkez-
lerinde, mimk{n oldugu 6lg- Gorsel 1.2: T.C. Adana 10. Noterligi

de mahkeme ve bankalara ya-

kin yerlerde agilmasi hususu géz 6niinde tutulmalidir. Bir noterlik dairesinin yerinin degistirilmesi
bakimindan da ayni usul izlenmelidir. Sayet bir noter, dairesinin yerini degistirmek istiyorsa gerek-
cesini de gostererek Adalet Bakanligina basvurmalidir (Noterlik Kanunu Yonetmeligi 3/2. madde).
Bununla birlikte, bir noterlik dairesinin yerinin degistirilmesi, ilgili noterin onayi ve bagh oldugu
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Noter Odasi’nin gorlisi alinmak sartiyla Turkiye Noterler Birligi tarafindan da talep edilebilir (No-
terlik Kanunu Yénetmelik madde 3/3). Ote yandan noter; yangin, su baskini gibi dogal afetler
nedeniyle is yerini tahliye etmek mecburiyetinde kalirsa atandigi bolge icerisinde kalmak sartiyla
Adalet Bakanlgina, Noter Odasina ve Cumhuriyet Savciligina haber vererek noterlik dairesinin
yerini degistirebilir (Noterlik Kanunu Yonetmelik madde 3/4).

1.2.1. Noterlik Teskilat

Noterlik Kanunu’nun 2. maddesinde noterliklerin kurulmasi ve yetki ¢cevresi acik¢a anlatilmistir.
Asliye ve miinferit sulh mahkemesinin bulundugu yerde, o mahkemenin yargi ¢cevresindeki no-
terlik islerini gormeye yetkili olmak tizere bir noterlik kurulur. Ancak bu durum noterlik kanunun
2-b,c fikrasinda asliye mahkemesinin yargi ¢evresinin birden ¢ok ilgeyi kapsamasi durumunda,
gerektiginde diger ilcelerde de noterlik kurulabilir. Bir ilin belediye sinirlariiginde birden fazla no-
terlik bulundugu takdirde, her noterlik, bagh oldugu asliye mahkemesinin yargi ¢evresi ile sinirli
olmaksizin il belediyesi sinirlari igindeki bitin noterlik islerini gérmeye yetkilidir.

Noterlik Kanunu’nun 3. maddesinde birden ¢ok noterlik agilmasi ve noterligin kapatilmasi du-
rumlarina aciklik getirilmistir. Buna gore Adalet Bakanlgi, is yogunlugunda artis gorilen yerlerde
birden ¢ok noterlik agabilir. Adalet Bakanligi, bir yerdeki noterliklerin gayrisafi gelirlerinin topla-
mi ile is hayatindaki gelisme ve gerilemeleri g6z 6niinde bulundurarak yetkisini kullanir. Mevcut
noterliklerden birden fazlasini, bosalmis bulunmasi sartiyla kapatabilir. Adalet Bakanligi, yetkisini
kullanmadan 6nce Tirkiye Noterler Birliginin gortsina alir.

Her seyden 6nce noterlik hizmetleri, adalet hizmetleri biitlin icinde yer alan klasik kamu hizmet-
leri arasinda yer alir ve {ilke genelinde orgltlenmesi gerceklestirilmis durumdadir. Bu 6rgitlen-
mede, en altta noterlik daireleri, onun Ustiinde boélgesel organ bazinda gérev yapan noter odalari
ile en Ust cercevede tiim Ulke genelinde noterlik hizmetlerinin koordinasyonunda ve isleyisinden
sorumlu olarak islev géren ve kamu kurumu niteligindeki bir meslek kurulusu konumunda bulu-
nan Turkiye Noterler Birligi bulunur. (Bir Hukuki Glvenlik Kurumu Olarak Noterlik ve Noterligin
Denetimi Uzerine Bazi Diisiinceler- Prof. Dr. Siiha TANRIVER)

Tiirkiye Noterler Birliginin organlari sunlardir:

e Tirkiye Noterler Birligi Baskani

o Turkiye Noterler Birligi Baskanlik Divani
e Turkiye Noterler Birligi Yonetim Kurulu
e Turkiye Noterler Birligi Disiplin Kurulu
e Turkiye Noterler Birligi Kongresi

e Noter Odalari
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1.2.1.1. Tiirkiye Noterler Birligi

Noterlik mesleginin amaglarina uygun bir sekilde goérilmesini, meslegin gelismesini ve meslek-
taslar arasinda birlik ve yardimlasmayi saglamak Gzere, kamu kurumu niteliginde ve tizel kisilige
sahip, Turkiye Noterler Birligi kurulur. Birligin merkezi Ankara’dir.

Noterlerin olusturdugu Ust meslek orguti Turkiye Noterler Birligidir (Gorsel 1.3). Noter Odalari-
nin kendi tlzel kisiligi bulunmaz, bunlar Turkiye Noterler Birliginin (Gorsel 1.4) bolgesel organidir.

Gorsel 1.3: Tiirkiye Noterler Birligi logosu Gorsel 1.4: Turkiye Noterler Birligi merkez binasi

Turk hukukunda noterlikler, Noterlik Kanunu’nun 121’inci maddesi geregi Adalet Bakanliginin ve
Turkiye Noterler Birliginin gozetim ve denetimi altindadir.

1.2.1.2. Noter Odalari

Ug veya daha fazla noterlik dairesi bulunan her belediye siniri icinde bir Noter Odasi kurulur
(Noterlik Kanunu madde 179/1). Noter Odasi kurulamayan yerlerdeki noterlik dairelerinin hangi
Odaya baglanacagini Adalet Bakanhgi tayin eder. Ondan az noter bulunan yerlerdeki noterleri
zorunlu gordgu hallerde baska bir Odaya baglar.

Her noter, bolgesi icinde bulundugu Noter Odasina kaydolmak zorundadir (Noterlik Kanunu
madde 180/2). Noter Odalarinin gérevleri Noterlik Kanunu 1512 sayili Kanun’un 181. maddesin-
de diizenlenmistir. Bu gorevler sunlardir:

e Meslegin gelismesi icin gereken tedbirlere girismek
¢ Noterlerle katip, katip adayi ve hizmetliler arasindaki hizmetle ilgili anlasmazliklari ilgililer-
den birinin basvurmasi tzerine ¢ozimlemeye c¢alismak

e Acilacak noterliklerin yerinin tespitinde ve mevcut bir noterligin yerinin degistirilmesinde
Adalet Bakanhgina distincesini bildirmek

¢ Noterlik dairelerinin i¢ diizeninin yonetmelik hikiimlerine uygunlugunu temin etmek igin
yardimlarda bulunmak

e QOlen noterlerin mirascilarinin haklarini korumak bakimindan noterlik dairesinin devir ve te-
sellimilnde gereken tedbirlere bagvurmak

e Birlik Kongresine delege gondermek
e Tirkiye Noterler Birliginin verecegi gorevleri yapmak

e Kanunlarla verilmis diger gorevleri yerine getirmektir.
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Noter Odalari; Noter Odasi Baskani, Noter Odasi Yonetim Kurulu ve Noter Odasi Genel Kurulun-
dan olusur (Noterlik Kanunu 182. madde). Tiirkiye Noterler Birligi Baskani’nin verecegi yetkiye
dayanilarak her tirli merciler 6ninde birligi temsil etmek, protokolde Odayi temsil etmek ve
Noter Odasi Yonetim Kuruluna baskanlik etmek ve verilecek kararlari uygulamak Noter Odasi
Baskani’nin gorevleridir (Noterlik Kanunu 183. madde).

Noterlik Dairesi ve Boliimleri

Noterlik dairesi, noterlik hizmetlerinin yapildigi yer-
dir. Noterlik daireleri, tabelalari ve gorevleri itiba-
riyla birer kamu kurumu goriinimindedir. Noterlik
daireleri, Noterlik Kanunu’nun 40. maddesine gore
resmi daire sayilir.

Noterlik dairesinin her tirli gideri notere aittir. No-
terlik dairesi, noterlik islerinin yogun oldugu, is sa-
hiplerinin islerini rahat gordirebilecekleri yerlerde
bulunur (Gorsel 1.5).

Gorsel 1.5: Ana caddede noter

Noterlik Kanunu Yonetmeligi’nin 6. maddesinde noterlik dairesinin bolimleri agiklanmistir. “No-
terligin strekli faaliyet gosterdigi yer olup noter; calisma, servisler, bekleme ve arsiv bolimlerin-
den olusur. ”

Noterlik dairesinin boluimleri ve islevselligi asagidaki gibidir.

Noter Calisma Boliimii: Noterlik dairesinde noterin ¢alismasi igin ayrilan bolimdir (Goérsel 1.6).
Noterler kendilerine ait olan bolimde islerini yapar. Noterlik calisanlarini, notere gelen is sahip-
lerini de gorebilecek konumda bulunan noter ¢alisma odasi (Gorsel 1.7), baskatiplik bolimiintn
(Gorsel 1.8) ve noterlik giris kapisinin karsisinda yer alir. Bu nedenle noter galismasini yaparken
ayni zamanda islerin yapilisini da gbzlemleyebilir. Diger calisanlar kendilerine ayrilan bolimde, is
sahipleri de bekleme salonlarinda yer alir.

Gorsel 1.6: Noter galisma boliimii Gorsel 1.7: Noter ¢alisma odasi Gorsel 1.8: Bagkatiplik masasi
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Servisler Boliimii: Noterlik islemlerinin yapildigi yerdir. Noterligin asil faaliyet alanidir. Bu bo-

limde baskatiplik, islemler (muamelat) servisi, hesap isleri servisi, vezne ve tebligat servisleri
bulunur.

Notere islemlerini yaptirmaya gelenler baskatibe konuyu anlatir. Baskatip, kisiyi ilgili katibe yon-
lendirir. islemi tamamlanan kisi ilgili vezneye aldig1 hizmetin noterlik masrafini dder (Gorsel 1.9,
1.10).

Gorsel 1.9: Katiplik Gorsel 1.10: Vezne

Noter veya baskatip tarafindan imzalanip onaylanan belgenin bir nishasi noterlikte dosyalanir,
ilgiliye diger nlsha verilir. Bu islemler noterlik dairelerinde mesai saatleri icinde devam eder.

Bekleme Béliimii: Noterlik hizmeti almaya gelenlerin islemleri yapilirken ve yaptirdiklari islem
tamamlanincaya kadar bulunduklari bélimdir. Noterliklerde bu bolimler birden ¢ok kisinin bir-
likte kullanabilecegi gibi (Gorsel 1.11) is sahiplerinin de ayri ayri bekleyebilecegi sekilde diisini-
lerek hazirlanmistir (Gorsel 1.12).

Gorsel 1.11: Bekleme bolimii Gorsel 1.12: Bekleme bolimii
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Arsiv Boliimii: Noterlik evraklarinin ve defterlerinin, kanun ve yonetmeliklerin tespit ettigi stire-
nin sonuna kadar saklandigi, arsivlendigi yerdir (Gorsel 1.13, 1.14, 1.15).

! . - i 1R
T
m‘ A M

Gorsel 1.13: Arsiv Gorsel 1.14: Arsiv raflan Gorsel 1.15: Arsiv klasorleri

1.2.2. Noterlik Personeli ve Gorevleri

Noterlerde islemler noterlik personeli tarafindan yapilir. Noterlik dairesinde; noter, katipler, hiz-
metliler vardir. Katipler noterligin hangi servisinde galisirsa ¢alissin noter katibi olarak adlandirilir.
Evraklarin isleme hazirlanmasi, islemlerin dogru, diizenli ve hizl bir sekilde yapilmasi katiplerin
gorevidir. En az iki katip bulunan bir noterde birisi baskatiplik gérevini ylrGtulr. Baskatip, noterlik
dairesi personelinin sefidir ve noterlik dairesinde bulunan evrak, defter ve demirbas esyadan
noterle birlikte sorumludur (Noterlik Kanunu 43. madde).

Noter, kendisine yardim etmek Gzere stajinin ic ayini tamamlamis bulunan stajyerine, baskatibi-
ne veya diger bir katibine imza yetkisi verebilir (Noterlik Kanunu madde 36/1). Sayet noter, imza
yetkisini birden ¢ok kimseye vermisse bunlardan hangisinin 6ncelikle imzaya yetkili oldugu, yetki
belgelerinde belirtilir (Noterlik Kanunu madde 36/2).

Noterlik Kanunu’nun 44. maddesinde noter katibi (yazman) olmanin sartlari dért ana baslikta
aciklanmistir. Bu sartlar; Devlet Memurlari Kanunu’nda yazih sartlari tasimak, ceza veya disiplin
karari ile meslekten c¢ikarilmamis olmak, alti aylik adaylik siiresini gecirmek ve yeterligi noter
tarafindan onaylanmaktir. Ancak Noterlik Kanunu Yonetmeligi'nin 9. maddesinde bu sartlar daha
ayrintili olarak diizenlenmistir. Devlet Memurlari Kanunu’nun 48. maddesine gére memur olabil-
mek icin aranan genel ve 6zel sartlar séyle siralanir:

Genel Sartlar
e Turk vatandasi olmak

¢ Devlet Memurlari Kanunu’nun 40. maddesindeki asgari yas kosulunu tasimak
¢ Devlet Memurlari Kanunu’nun 41. maddesine gore ortaokulu bitirmis olmak
e Kamu haklarindan mahrum bulunmamak

¢ Agir hapis veya alti aydan fazla veyahut affa ugramis olsalar bile, zimmet, ihtilas, irtikap, ris-
vet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotlye kullanmak, dolanli iflas gibi yiiz kizartic
bir fiilden dolayi hapis cezasindan hikiimli bulunmamak
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e Askerlikle ilgisi bulunmamak, askerlik hizmetini yapmis, askerligi ertelenmis veya yedek su-

bay sinifina gegirilmis olmak

e Gorevini devamli yapmasina engel olabilecek bir sakathgi olmamak

Ozel Sartlar

¢ Hizmet gorecegi sinif icin Devlet Memurlari Kanunu’nun 36. ve 41. maddelerinde belirtilen

egitim ve 6gretim kurumlarindan birinden diploma almis olmasi gerekir.
Gorev ve calisma yonetmeliklerinde belirtilen diger sartlara sahip olmasi gerekir.

Noterlige atanacak katibin ceza ve disiplin karari ile meslekten gikarilmamis olmasi gerekir.
Adayin yazili beyani esas alinir ve s6z konusu beyanin dogrulugu daha sonra noter tarafin-
dan yetkili mercilerden teyit edilir.

Sartlari uyanlar ilgili noter yaninda ¢alistiklari alti ayin sonunda, noter tarafindan degerlen-
dirilir. Noter, aday hakkinda rapor dizenler; adayin yeterligini onaylar. Yeterligi onaylanan
aday noter katibi olur. Noterin bagh oldugu Noter Odasina, siciline islenmek lizere rapor ile
birlikte bildirilir. Yeterligi onaylanmazsa ayni noterin yaninda alt1 ay daha ¢alistirilabilir. ikinci
altr aylik sireden sonra da basari gostermezse aday noterlikte calistirilamaz. Noter, adayin
calistigl servisleri, siresini ve adayin yeterligini neden onaylanmadigini gerekgeli olarak
aciklayan bir raporu Odaya gonderir.

Turkiye Noterler Birliginin actigi kurslari bitirenler noter katibi adayligina éncelikle alinirlar
(Noterlik Kanunu madde 44/3). Katipler; baskatiplik, servislerde hesap isleri, vezne, yazi
isleri ve tebligat isleri yapar.

Noterlik dairesinde hizmetliler; dairenin temizligini yapan, ¢alisanlar icin cay ve yemek hazirla-
yan kisilerdir. Ayrica noterlerde glvenlik personeli veya bekgilik yapan noterlik dairesi calisani da
bulunmaktadir.

\
tolyede 6gretmeninizin gézetiminde, arkadaglarinizla noter dairesinin bélumlerini olusturunuz.
_'_o' Birinci asamada, atdlye ortaminda siralari ve masalari kullanarak arkadaslarinizla noter
 dairesinin boélimlerini olusturunuz.
"o kinci asamada, noter galisanlarinin gérevlerini (noter, baskatip, katip, hizmetli, giivenlik
elemani) paylasiniz.
e Uclincii ve son asamada da her gérevlinin kendi gérev tanimini sinif arkadaslarina anlat-
masini isteyiniz.
Ogretmeninizin uygun buldugu érnekleri dersle ilgili hazirlayacaginiz ”Kiymetli Evrak Dosyasi” na
ekleyiniz.
N 4
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1.3. NOTERLIK EVRAKLARI

Noterde diizenlenen yazili belgeler diger adiyla noter senetleri iki sekilde diizenlenir. Bunlardan
birincisi dlizenleme yoluyla, ikincisi onaylama yoluyla yapilr.

1.3.1. Diizenleme Yoluyla Senet
Dizenleme yoluyla yapilan senetlerde bulunmasi gerekenler sunlardir:
¢ Noterin adi ve soyadi
¢ Noterligin ismi
e islemin yapildigi yer ve tarih (rakam ve yazi ile)
e ilgilinin ve varsa terciiman, tanik ve bilirkisinin kimlik ve adresleri ile ayrica ilgilinin vergi
kimlik numarasi,
* ilgilinin hakiki arzusu hakkindaki beyani
e isleme katilanlarin imzalari (Gérsel 1.16)

¢ Noterin imzasi ve mihri (Gorsel 1.17)

Tutanakta bulunacak diger kayitlar:

Madde 85 — Tutanak, noterin ilgiliyi taniyip tanimadigini, tanimiyorsa ilgilinin kisiligi hakkinda ne
yoldan kani sahibi oldugunu gosterir kayitlari tasir. Noter boyle bir kaniya ulasamaz ve islemin
vapilmasi da istenirse, keyfiyet ve kimligin tespiti icin getirilen ispat vasitasi tutanaga yazilir.

Gorsel 1.16: Senet diizenleme Gorsel 1.17: Noter imza ve kase islemi

Noterlik Kanunu’nun 89. maddesinde, diizenleme seklinde yapilmasi zorunlu islemler siralan-
mistir. Niteligi bakimindan tapuda islem yapilmasini gerektiren sozlesme ve vekaletnamelerle,
vasiyetname, milkiyeti muhafaza kaydi ile satis, gayrimenkul satis vaadi, vakif senedi, evlenme
mukavelesi, evlat edinme ve tanima, mirasin taksimi s6zlesmesi ve diger kanunlarda éngorilen
sair islemlerin diizenleme seklinde yapilmasi zorunludur.

Noterlik Kanunu’na gore noterler tarafindan diizenleme yolu ile tanzim olunan noter senetleri:
e Sahteligi sabit oluncaya kadar gecerlidir.
e Hukuk Muhakemeleri Kanunu’na gore sahteligi ispat olununcaya kadar kesin delil sayilir.

e icra ve iflas Kanunu’na gore kayitsiz sartsiz bir para borcunu icermeleri sarti ile ilam niteli-
ginde bir belge sayilirlar ve bu ilamli icra hiikiimlerine tabidir.
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VASIYETNAME (DUZENLEME SEKLINDE)
[(Yirmibes Subat ikibinyirmibir) Persembe giinii ] [25/02/2021]

Asagida muhir ve imzasi bulunan ben ADANA ........ NOTERI adresindeki dairemde gérev yapar-
ken yanima gelen ve gosterdigi ................. adresinde oturdugunu ve okuryazar olmadigini sdyleyen
................. bana basvurarak bir [VASIYETNAME ] diizenlenmesini istedi.

Adana Valiligi il Saglik Mudirligi Adana ........cccee vevvveanen. Ruh Sagligi ve Hastaliklari Hastanesinden
verilme ..../.../2021 tarihli,....../..../......sayil saglik kurulu raporu sahibi olan Kendisinin bu islemi yap-
ma yeteneginin bulundugunu ve okuryazar olmadigini anladim. Yaninda tanik olarak gelenlerden ve
gosterdigi .........cuene. tanik olarak geldiklerini séylediler. Her iki tanik birlikte ‘Bizlerin Tiirk Medeni
Kanunu’nun 536. maddesindeki yasakli hallerimizin bulunmadigini kabul ve beyan ederiz.” demeleri
tizerine, kendilerinin tanikliga engel hallerinin olmadigini anladim. ilgilinin kimligi hakkinda ibraz
ettigi belge ile taniklarin beyanlarindan kani sahibi oldum. Vasiyet eden ............. taniklar 6niinde su
suretle soze basladi.

“HiCBIR ETKi VE BASKI ALTINDA KALMAYARAK BEYAN EDERIM Ki; Ben &lene kadar her tiirlii intifa ve
tasarruf hakki uhtemde kalmak kayit ve sartiyla emre hak vaki olup bir glin gozlerimi hayata ilelebet
kapadigimda ve ancak 6liimiimden sonra; TURKIYE CUMHURIYETI HUDUTLARI DAHILINDE sahibi ve
hissedari bulundugum veya bulunacagim ve gerekse mirasen intikal etmis veya edecek olan bilciim-
le gayrimenkullerdeki Hak ve hisselerimin ve yine motorlu kara nakil vasitalardaki hak ve hisseleri-
min ve yine Menkul mallar ile Tirkiye Cumhuriyet hudutlari dahilindeki bilcimle resmi ve 6zel tim
bankalar nezdinde mevcut hesaplardaki TL, Altin veya déviz cinsi paralar ve yatirim fon hesaplarin-
daki paralar ve hisse senetleri ile banka kasalarinda mevcut,menkul degerler ile ziynet esyalari ve
altin veya para olarak bulunan mevcutlarin ve yine sahibi bulundugum veya bulunacagim bilciimle
BUYUKBAS ve KUCUKBAS hayvanlarimin (inek,koyun,keci, v.s.) tamamini, yine bilciimle hak ve ala-
caklarimin kisaca tim terekemin tamamini baba adi ....... dogum yeri ......... dogum tarihi ..../.../19...
olania i T.C.Kimlik Numarali kardesim: ............. ‘a verilmesini verilmesini arzu ve vasiyet ediyo-
rum. Ancak kardesim .............. benden 6nce vefati halinde kardesim .............. cocuklariolan .............
T.C.Kimlik Numaral ............ R T.C.Kimlik Numarali ............... musavatan verilmesini arzu ve
vasiyet ediyorum. Ben 6ldiikten sonra diger yasal mirasgilarimin bu vasiyetnamenin gereklerine
aynen uymalarini ve hiirmet etmelerini istiyorum. Bu vasiyetnamemi hig bir baski ve etki altinda
kalmaksizin tamamen kendi istegim ve hir irademle yaptigimi beyan ederim. diye sozlerini bitirdi.
Bu sozleri tutanaga yazildi. Yazilan vasiyetnameyi taniklar 6niinde vasiyet edene okudum. Vasiyet
eden yazilanlarin tamamen son ve gergek isteklerini kapsadigini, taniklar 6niinde bildirdikten sonra
ilgilinin sol el basparmak izi alinarak birlikte imzalandi, miihiirlendi. [(Yirmibes Subat ikibinyirmibir)
Persembe giinti ] [25/02/2021]

VASIYET EDEN

ADANA ...... NOTERI

[
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Yazilan vasiyetname ADANA .......... NOTERI tarafindan taniklar éniinde bana okundu. Yazilanlarin
son ve gercek isteklerimi tam olarak kapsadigini, ADANA ......... NOTERI huzurunda yukarida kimlik-
leri yazilan taniklara beyan ederim. [(Yirmibes Subat iki bin yirmi bir) Persembe giinii ] [25/02/2021]

VASIYET EDEN

Vasiyet eden .................... isimli kisinin, beyanlarinin dnimuzde yapildigini, kendisini bu islemi yap-
maya yeterli ve tasarrufa ehil gordigimiizi ve vasiyetnamenin yazildiktan sonra ADANA ..... NO-
TERI tarafindan vasiyet eden ........ isimli kisiye 6niimizde okundugunu ve vasiyet edenin yazilan
vasiyetnamenin son ve gercek isteklerine uygun oldugunu 6niimizde bize beyan ettigini bildiririz.
[(Yirmibes Subat iki bin yirmi bir) Persembe giinii ] [25/02/2021]

TANIK TANIK

Ayni oturumda yazilan bu vasiyetname altina vasiyet eden .............. iSimifkiSinin SaErssss tanik
.............. ,tanik ............... ile ben [ADANA ........ NOTERI tarafindan imzalandi, mihirlendi. [(Yirmibes
Subat iki bin yirmi bir) Persembe giinii ] [25/02/2021]

VASIYET EDEN

TANIK TANIK

ADANA ...... NOTERI

Gorsel 1.18: Diizenleme yoluyla senet

ETKINLIK

Diizenleme yoluyla senet hazirlarken nelere dikkat etmeniz gerektigini arkadaslarinizla konugu- =
nuz. Hazirladiginiz senetleri arkadaslarinizin hazirladiklari senetlerle karsilastiriniz. Sinifta a'r_l{a‘-- N

daslariniza hazirladiginiz bu senet 6rneklerini okuyunuz.

‘Hazirlamis oldugunuz senetlerden égretmeninizin uygun buldugu érnekleri dersle ilgili hazirla-
yacaginiz ”Kiymetli Evrak Dosyasi”na ekleyiniz.
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OGRENME BIRIMI

VEKALETNAME (DUZENLEME SEKLINDE)
(Yirmitic Subat ikibinyirmibir) Sali giinii 23/02/2021

Asagida mihiir ve imzasi bulunan ben ADANA .... NOTERI .................

adresindeki dairemde gorev yaparken yanima gelen ve gosterdigi adresinde oturdugunu ve okur-
yazar oldugunu bildiren ilgili...., bana basvurarak VEKALETNAME diizenlenmesini istedi. ilgilinin
kimligi hakkinda yukarida yazili belge ile kani sahibi oldugum gibi bu islemi yapma yeteneginin bu-
lundugunu ve ilgiliden ............ adli kisinin okuryazar oldugunu anladim. ilgili .............. su suretle s6ze
basladi. “Sahibi ve hissedari bulundugum ADANA iLi,............ ILGESIHsege S MAHALLESINDE vaki
ve kain olup tapunun 2240 parsel numarasinda kayitli bulunan kat irtifaki tesisli .../... ARSA PAYLI,
... BLOK .... KATTA ... (.....) NOLU mesken vasifli tasinmazdaki/tasinmazlardaki hak ve hisselerimin
tamamini veya bir kismini diledigi bedel ve kosullarla toptan veya parga parga, hisseli veya hissesiz,
ipotekli veya ipoteksiz olarak diledigi gercek veya tlzel kisilere satmaya, satis bedellerini almaya,
ahzu kabza, sulh ve ibraya, ilgili tapu sicil miidiri veya yetkili tapu memuru huzurunda kesin ferag
takrirlerini vermeye, tescil talebinde bulunmaya, tapu defteri ve sicilini ve belgelerini imzalamaya,
elbirligi halindeki milkiyetin paylh milkiyete donustiirilmesi isteminde bulunmaya, gerektiginde
tapu idaresine basvurarak elbirligi halindeki mulkiyetin payli mulkiyete dénustirilebilmesi igin di-
ger mirasgilara tebligat yapilmasini talep etmeye, tebligat masraflarini 6demeye, hissedarlik esas-
larini kabule, Noterliklerde SATIS VAADI SOZLESMESi, ON ODEMELI KONUT SATIS SOZLESMESi yap-
maya ve imzalamaya, sozlesme kosullarini ve cezai sartlarini diledigi sekilde tespite, gerektiginde
sozlesmeyi fesh etmeye, degisiklikler yapmaya, yanhsliklari diizeltmeye, satis vaadi sézlesmesinin
tapu siciline serh verilmesi hususunda izin ve yetki vermeye, serhi terkin ettirmeye, tasinmazin ta-
sarruf ve yararlanma haklarini alicilara devir ve teslim etmeye, cins tashihi yaptirmaya, tapu ve
nifus kayitlarindaki her tirli yanlishklari idari yollardan dizelttirmeye, belgeleri imzalamaya, tasin-
mazla ilgili gerekli beyannameleri yetkili resmi mercilere vermeye, ilgili Belediye Baskanligina miira-
caat ederek emlak rayi¢ deger belgesini almaya, her tlrli harg, vergi ve giderlerini yatirmaya, fazla
O0denenlere itiraza ve iadesi halinde talep ve tahsile, bu hususta yapilmasi gereken her tirla is ve
islemleri yapmaya, takip etmeye ve imzasi ile neticelendirmeye, Mezk{r gayrimenkdl Gizerinde ha-
ciz, ipotek ve sair serhler olmasi halinde bunlari kaldirmaya,fek etmeye,ilgili tapuda talep agmaya,
talep ve basvurularda bulunmaya, isbu vekaletnameden suret ¢ikartmaya, yetkili olmak ................
tarafimdan vekil tayin edildi.” diye sozlerini bitirdi.

Yazilan bu tutanak, okuryazar ilgiliye okunmasi icin verildi. Okudu. Gergek isteklerinin aynen ya-
zildigini okuryazar ilgilinin bildirmesi Gzerine okuryazar ilgili tarafindan ve tarafimdan imzalandi,
mihirlendi. (Yirmiiic Subat iki bin yirmi bir) Sali giinii 23/02/2021

iLGILI

ADANA ......... NOTERI

Gorsel 1.19: Diizenleme yoluyla senet
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NOTER KATiPLiGi iSLEMLERI

1.3.2. Onaylama Yoluyla Senet

Noterlik Kanunu’nun 90. maddesinde onaylama ve sekil hakkinda “Hukuki islemlerin altindaki
imzanin onaylanmasi imzayi atan sahsa ait oldugunun bir serhle belgelendirilmesi seklinde ya-
pilir” ifadesi vardir (Gérsel 1.20). imzasi onaylanan is kagidinin asli ilgilisine verilir ve imzali bir
ornegi dairede saklanir (Gorsel 1.21, 1.22).

Gorsel 1.20: Onaylama imza Gorsel 1.21: Zaman damgasi Gorsel 1.22: Resmi miihiir ve kage

Onaylama sartlari, imzanin noter huzurunda atilmasi veya kendisine ait oldugunun ilgili tarafin-
dan kabuli ile olur. Onaylama serhinin igeriginde bulunmasi gerekenler asagida siralanmistr.

e islemin yapildigi yer ve tarih (rakam ve yazi ile)
e ilgilinin kimligi, adresi ve vergi kimlik numarasi
¢ Noter, ilgiliyi tanimiyorsa kimligi hakkinda gosterilen ispat belgesi

e imza huzurda atilmissa bu hususu, imza disarda atilip da huzurda ilgili imzanin kendisine ait
oldugunu kabul etmisse bu husustaki beyani

¢ isleme katilanlarin imzalari ve noterin imza ve miihrii

Noterlik Kanunu’nun 93. maddesinde “Mhir, tarih, parmak izi veya imza yerine gecen el isareti-
nin noter tarafindan onaylanmasi da kiyasen parmak bastirilarak yapilir.” ifadesi yer alr.

1.4. NOTERLIK iSLEMLERI

Noterlerin yapacaklari islemler Noterlik Kanunu Yonetmeligi’'nde aciklanmistir. Noterlerin genel
ve Ozel olarak yapacaklari islemler 7. maddede diizenlenmistir. “Noterler ilgililerin istekleri Gzeri-
ne hukuki islemleri kanunlar ve yénetmeliklerde gosterilen sekil ve surette yapmak zorundadir-
lar.” Noterlerin gorevleri dahilinde olan isler, mahiyetleri (nitelikleri) itibariyle genel ve 6zel isler
olarak iki gruba ayrilir.

1.4.1. Noterlerin Genel Olarak Yaptiklari isler

e Evlenme sozlesmesi e Gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi

o Zilyetlik devri s6zlesmesi e Sirket s6zlesmesi

=]
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Miras taksimi, gayrimenkul, hibe vaadi
sozlesmesi

irtifak hakki vaadi ve ortak mulkiin ida-
resi sozlesmesi

Medeni Kanun’un 748. maddesine mus-
tenit siikna hakki sézlesmesi

Kaydi hayat ile irat baglanmasi sozles-
mesi (Borglar Kanunu madde 507)

Oliinceye kadar bakma sézlesmesi
(Borglar Kanunu madde 511)

Milkiyeti muhafaza kaydi ile satis soz-
lesmesi

Kira sozlesmesi

Menkul mallarda hibe s6zlesmesi
Taksim ve ifraz so6zlesmesi
Evlat edinme sdzlesmesi
Temlik

Taahhitname

Kefaletname

Vasiyetname

Vakif senedi

Aile vakfi senedi

Tanima senedi
Muvafakatname

Sulhname

Yediemin senedi

Rehin senedi

Bor¢ senedi

Fesihname

ibraname

Beyanname

Sehadetname

Piyango, kura ve toplanti tutanagi
Emanetleri saklama tutanagi
ifade tutanagi

Tespit tutanagi

Protesto isleri

Ornek cikartma

=)

Cevirme

imza sirkiileri (Gorsel 1.23)
Defter onaylanmasi (Gorsel 1.24)
Vekaletname (Gorsel 1.25)

ihbar - ihtarname isleri ve tebligi (Gor-
sel 1.26)
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Gorsel 1.23: imaza sirkiileri

TORKIYE CUMHURIVET]

ADANA ... Noterligh Yevmire No :
Tarih $

Grup :8

DEFTER saHipiniN
Adh Seyadh [ Orveani
Iy Adresi

Iy vera Mesedi
Vergi Dai. Vengi No
Taahhiat / Odenen
Sermaye

DEFTERIN

Tird : Defter-i Kebir
Sayla Savn £ 99 - Tek
Hesap Dinemi 200

Onay tipi:  Yeni Mali Dénem

Sahibi ve ni iy yanh defter

geredince bitiin sayfalan mihlrienerek onayland:.

ADANA .. NOTER

Daftar Liste Mo: Ipbem Ne: 20201

Gorsel 1.24: Defter onaylanmasi




NOTER KATiPLiGi iSLEMLERI

VEKALETNAME
VEKIL EDEN:
VEKIL:

Leh ve aleyhimde acilmis veya agilacak bilumum dava ve takiplerden dolayi T.C. Mahkemelerinin
meclislerinin, daire ve kurumlarinin her b6lim ve derecesinde her sifat tarik ve suretle beni temsile,
haklarimi korumayi temin, miidafaa ve muhafazasi igin uygun gorecegi tiim islemleri takip etmeye,
sonuglandirmaya, dava agmaya, yeniden dava agmaya, dilekce ve belgeleri yazip imzalayarak ilgili
oldugu daire ve kuruma vermeye, teblig ve tebelllige, kararlarin agiklanmasini ve diizeltiimesini
istemeye, istinaf yoluna basvurmaya, davayi temyize, Bélge Adliye Mahkemeleri, Bolge idare Mah-
kemeleri, Yargitay, Danistay ve diger idari, mali ve yargi kurumlarinda temsile ve durusma ve karar
dizeltme talebinde bulunmaya, taniklari dinletmeye, sikayette bulunmaya, sikayetten vazgecmeye,
Anayasa Mahkemesinde bireysel basvuru hakkimi kullanarak dava agmaya, Avrupa insan Haklari
Mahkemesi'nde dava agmaya, takip etmeye, sonuglandirmaya, bilirkisi, muhasip, hakem tayin ve
reddine, kesif talebine, raporlara itiraza, tespit yaptirmaya, ihtarname, ihbarname, protesto cekme-
ye ve cevap vermeye, fesih ihbarinda bulunmaya, ilamlar ve kararlarin tamaminin uygulanmasini
saglamaya, durusma disi tutulma talebinde bulunmaya, ihtiyati ve icrai haciz ve tedbir kararlari
almaya, tedbir ve haciz koydurmaya, icra takiplerinde pey siirmeye, AHZU KABZ’a, benim disimda
devam edecek durusmalara katilmaya, CMK'nun ilgili maddeleri uyarinca uzlasmaya, uzlasmalari
kabul veya redde, CMK geregince hiikmin agiklanmasinin geri birakilmasini ve ertelenmesini talep
etmeye, yabanci tlkelerden verilmis mahkeme kararlarinin taninmasi ve tenfizini istemeye, adli sicil
kaydimi, arsiv bilgilerimi talep etmeye, mal beyaninda bulunmaya, sulh olmaya, Hakimleri redde,
davanin tamamini islah etmeye, yemin teklif etmeye, yemini kabul iade ve redde, haczi kaldirmaya,
iflasimi istemeye, tahkim ve hakem sézlesmesi yapmaya, konkordato veya sermaye sirketleri ve ko-
operatiflerin uzlasma yolu ile yeniden yapilandirilmasi teklifinde bulunmaya ve bunlara muvafakat
vermeye, HMK’nin ilgili maddeleri uyarinca arabuluculuk dahil alternatif uyusmazlik ¢6ziim yollarina
basvurmaya, bu konuda yapilacak gériismelere katilmaya ve/veya bu konularda beni temsil etmeye,
CMK’nin ilgili maddeleri uyarinca uzlagsmaya, bu konuda yapilacak gériismelere katilmaya,uzlagsma-
lari kabul veya redde. arabuluculuk yoluna basvurmaya, arabulucu segmeye, arabuluculuk stirecin-
de ve miuzakerelerde beni temsile, dilerse siireci sona erdirmeye, tutanak ve anlasma belgelerini
imzaya, takip ve sonuglandirmaya, davadan veya kanun yollarindan feragat etmeye, feragati kabule,
karsi tarafi ibra ve davasini kabul etmeye, yargilamanin iadesi yoluna gitmeye, hakimlerin fiilleri se-
bebi ile devlet aleyhine tazminat davasi agmaya, izale’i Suyu Satis Memurluklarinda satis talebinde
bulunmaya, teminat yatirmaya, pey siirmeye, teminati iade almaya, satis talebinden vazge¢meye,
Noterliklerden Mirascilik Belgesi talep edip almaya, temyize, davadan, iSTINAFTAN ve temyizden
feragate, feragate davayi kabule, bu yetkilerin bir kismi veya tamami ile baskalarini tevkil, tesrik ve
azle, mezun ve yetkili olmak tzere ................ tarafimdan vekil tayin edildi.

ADANA .... NOTERI

Gorsel 1.25: Vekaletname
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iHTARNAME

IHTAR EDEN

MUHATAP ‘

iHTARIN KONUSU P aha sl
ihbar ve ihtar olunur.

Sayin Noter; Talebim ve beyanim (izerine Dairenizde yazilan bu ihtarnamenin 8 adedinin PTT ile fizi-
ki ortamda muhataba tebligini, bir adedinin de daireniz dosyasinda saklanarak bir adedinin tarafima
verilmesini talep ederim.

iHTAR EDEN

Bu islemin, isimli kisinin talebi Uzerine noterlikte bir niishasinin kendisine verildigini,.. adedinin
muhataplara teblig icin isleme alindigini, birinin de dairede saklandigini onaylarim. (Yirmit¢ Subat
ikibinyirmibir) Sah giinii 23/02/2021

ADANA .... NOTERI

Gorsel 1.26: ihtarname

1.4.2. Noterlerin Ozel Olarak Yaptiklari isler

Noterler tarafindan diizenlenmesi veya onaylanmasi 6ngorulen diger isler 6zel olarak yapilir. No-
terlerin 6zel olarak yaptiklari isler asagidaki gibidir.

o Tespitisleri
e Emanet isleri (emanet kabul ve saklama)
¢ Vasiyetname ve 6liime bagl tasarruflarla ilgili isler

e Tebligat isleri

Tespit isleri
Noterler bir seyin veya bir yerin hal ve seklini, kiymetini, ilgili sahislarin kimlik ve ifadelerini tespit
eder. Ve davet edildiklerinde piyango ve 6zel kuruluslarin kura, secim ve toplantilarinda hazir
bulunarak durumu belgelendirir. Bu belgelendirme islemi tutanak seklinde yapilir.

Emanet isleri

Noterler, saklanmak veya bir sahsa verilmek lzere getirilen emanetleri, miteakip hikimlere
uygun olarak muhafaza eder. Emanet isleri tutanak seklinde yapilir.

Defter Onaylamak

Noterler, Tiirk Ticaret Kanunu ve diger kanunlarin hikimlerine gére tutulmasi gereken defterleri
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NOTER KATiPLiGi iSLEMLERI

bu kanunlar uyarinca onaylar. Tiirk Ticaret Kanunu’nun 64. maddesinin 3. fikrasinin ilk climlesine
gore de ticari defterler, acilis ve kapanislarinda noterler tarafindan onaylanir.

Vasiyetname ve Oliime Bagh Tasarruflarla ilgili isler

Noterler, acik veya kapali olarak verilen vasiyetnameleri saklar ve buna dair bir tutanak diizen-
ler. Ayrica gerek bu suretle saklanan vasiyetnameleri gerek noterler tarafindan diizenlenen sair
olime bagl tasarruflari yapanlarin 6limu halinde ilgililere bilgi verilmesi icin bunlarin durumu
kayith olduklari niifus dairelerine yazi ile bildirir.

Tebligat isleri

Tebligi istenen her nevi kagit, Tebligat Kanunu hiikiimlerine gbére muhatabina teblig olunur. Teb-
lig tutanagi noterlik dairesindeki niishaya baglanir. Tebligin yapildigi veya yapilamadigi ilgilisine
verilecek niishasina yazilip onaylanir.

Aylik ve Yillik is Cetvelleri Verilmesi

Noterlik Kanunu’nun 71. maddesine gore noterler, her ayin en gec onuna kadar bir evvelki ay
icinde dairelerine gelen ve c¢ikan islerin niteligini ve sayisini ve bunlardan aldiklari Ucret, harg,
vergi ve diger resimlerin miktarini ve giderlerini gosterir bir cetvel diizenleyerek Tirkiye Noterler
Birligine gonderir. Noterler ayrica her yilin mart ayl sonuna kadar, gecen yila ait gelir, gider ve
teminat tutarini gosteren bir cetvel diizenleyerek Adalet Bakanligina ve Turkiye Noterler Birligine
gonderir.

1.4.3. Noterlerin Yapabilecekleri Diger islemler

Noterlerin yapabilecekleri diger islemler; terk eden esin ortak konuta davet edilmesi, mirasgilik
belgesi verilmesidir (Gorsel 1.27). Noterler, bu islemleri bizzat yapmalidir (madde 71/A).

MIiRASCILIK
TALEP EDEN
TALEP TARIHi :
BELGE DUZENLEME TARIHI: 23/02/20...... - ... : .....
Talep eden noterligimize miiracaatla miras birakan ............ isimli kisinin 22/01/2021 tarihinde vefat
ettigini bildirerek buna goére mirasgilarin tespiti ile hisse oranlarini gosterir Mirascilik Belgesi veril-
mesini talep etmistir. NiUfus kayitlarinin incelenmesinden ............. isimli kisinin 22/01/2021 tarihin-
de vefat ettigi, geriye mirasgi olarak esi ............ HOgIUEEEERas eI Z I ‘In kaldigi anlasildi-

gindan, Turk Medeni Kanununun 495, 499, 598/1 maddeleri geregince; mirasgilik durumu asagidaki
sekilde belirlenmistir.
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SONUC: Miras birakan .................. isimli kisinin terekesi 8 pay kabul edilerek; 3 payinin baba adi
............... Fanneadif s irolan ain/k9. sdogum tanihli s ik L CRKimile N umaralife s mas s
3 payinin baba adi ............ ,anne adi..... olan, .../.../19... dogum tarihli, ................... T.C. Kimlik Nu-
M ara) 14 e , 2 payinin baba adi .............. A ela oI, olan, .../..../19..... dogum tarihli,
...................... T.C. Kimlik Numarali ............. ait olduguna dair bu belge aksi sabit oluncaya kadar ge-

cerli olmak ve ilgililerin Sulh Hukuk Mahkemesine itiraz haklari sakli kalmak tizere diizenlenmistir.
ikibinyirmibir yili Subat ayinin yirmi ticiincii glinii. 23/02/2021

ADANA .... NOTERI

Gorsel 1.27: Mirascilik belgesi

;"':"-""kitabjnlzda bulunan érnekleri inceleyiniz. Sira arkadaslarinizin adlarini kullanarak bir mirascilik bel- 5,
" gesi (Gorsel 1.27) veya arag satis sozlesme (Gorsel 1.28) 6rnegi diizenleyiniz.

Diizenlediginiz belgeleri sira arkadasinizla degistirerek kontrol ediniz.

Ogretmeninizin uygun buldugu drnekleri dersle ilgili hazirlayacaginiz “Kiymetli Evrak Dosyasi”’na

ekleyiniz.
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Tarih
Turkiye Cumhuriyeti Yev. No: (A)
ARAG SATIS SOZLESMESI
= PLAKA NO YERLI PLAKA NO
MARKASI MODELI
"""" NoTERI| - CINSI TiPi
MOTOR NO YAKIT CINSI
SASI NO
ESKi K. AMACI YENI K. AMACI
S ESKis TURD YENi S. TURU
............. ESKi K. SEKLI YENI K. SEKLI
ARAGLA BiRLIKTE DEVREDILEN
UYGUNLUK / iZiN BELGESI
MULKIYET BELGESI
KASKO DEGERI
SR KASKO KODU
.................. SATIS BEDEL]

Saticl, yukaridaki nitelikleri ve bedeli yazili araci aliciya halihazir durumuile sa-
tarak bedelini nakden aldigini ve araci teslim ettigini, aracin plaka/plakalarini
imha icin notere teslim ettigini, ikinci el kara tasiti ticaretiyle istigal etmedigini
beyan eder. Alici, bu araci halihazir durumu ile goriip begenerek ve bedelini
nakden 6deyerek teslim aldigini, aldigi aracin plaka degisikligini beyan ettigini
ve plaka basim belgesi ile aracin tescil belgesini teslim aldigini, eski plakalarin
noter tarafindan imha edilmek Uzere teslim alindigini, sigortasini yasal stire
icerisinde yaptiracagini, taraflar saticinin yetki belgesinin bulunmadigini, taraf-
lar ekspertiz raporunun bulunmadigini, satisin yapilmasini ve bu nedenle No-
teri sorumlu tutmayacaklarini, taraflar aracin 77000 km’de oldugunu, beyan
ve kabul ederler. (Yirmibes Subat ikibinyirmibir) Persembe giinii 25/02/2021

SATICI
ADI — SOYADI

ALICI
ADI - SOYADI

Bu Onaylama islem altindaki imzalarin isimli kisilere ait oldugunu noterlik-
te huzurumda alindigini, onaylarim. ................ Stiba esise s , Persembe giini
25/02/20....

“esintees NOTERI

Gorsel 1.28: Arag satis s6zlesmesi
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Uygulama Amaci: Vasiyetname, ihtarname, mirascilik, arag satis sdzlesmesi, vekaletname gibi kiy-
metli evraklarin yer aldigi kiymetli evrak dosyasi hazirlamak.

islem Basamaklari: Calismanizi asagidaki islem basamaklarina uygun sekilde gerceklestiriniz. Uygu-
lamanizi planlarken g¢alisma sonunda verilen kontrol listesindeki dlgutleri dikkate aliniz.
1. Calismanizi yaparken 6gretmeninizden yardim alabilirsiniz.
2. Calismanizda gevrenizdeki kisilerin ve arkadaslarinizin gergek bilgileri olmadigindan emin olu-
nuz.
3. Calismanizin Noterlik Hukuku Mevzuati’na ve slirece uygun olmasina; konusuna gore iginde
alici, satici, kefil, muris, mirasci gibi taraflarin bulunmasina dikkat ediniz.
4. Calismanizin diizenli, temiz ve eksiksiz olmasina dikkat ediniz.

Uygulama Siiresi: 2 ders saati

Degerlendirme: Yapacaginiz calisma asagida verilen kontrol listesi kullanilarak degerlendirilecektir.

Kontrol Listesi

Adi Soyadi Sinifi No Degerlendirme Tarih

OLCUTLER EVET | HAYIR

1. Kiymetli evrak dosyasi alinarak dosya adi belirtilmis.

2. Gerekli dosya ilk sayfasinda 6grencinin adi soyadi, sinif, alani, okul adi dil
bilgisi ve imla kurallarina gore yazilmis.

w

. Dosyaya konulmasi istenen belgeler (vasiyetname, ihtarname vb.) dosyaya
eksiksiz konulmus.

. Dosyaya konulmasi istenen belgeler bilgisayar ortaminda yaziimis.

. Evraklar temiz ve 6zenle hazirlanmis.

. Mirasclilik belgesi “Talep Eden” kisinin hak sahibi oldugu belgelendirilmis.

N o | uv |~

. Arag satis sdzlesmesinde motor numarasi, sasi numarasi, araci satan ve alan
kisilerin isimleri ile satis bedeli dogru yazilmis.

(o]

. Vekaletnamede, vekil edenin, vekalet verme yetisine sahip oldugu belgelen-
dirilmis.

9. Evrak hazirlanirken tarihi dogru yaziimis.

Suitun Toplami

“HAYIR “olarak isaretlen olgiitler icin ilgili konu ve uygulamalari tekrar ediniz.

“EK 1’de yer alan Oz Degerlendirme Formu’nu doldurunuz.”

]
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1.5. NOTERLIK HAK VE YUKUMLULUKLERI

Noterlerin gorevlerini yerine getirirken gesitli hak ve yukimlulikleri oldugu da muhakkaktir. Bu
hak ve ylktmlilikler Noterlik Kanunu’nun yedinci kisminda anlatilmistir. Yedinci kisim iki bo-
[imden olusur. Birinci bélimde noterlerin haklari, ikinci bélimde ise noterlerin ylikimlilikleri
anlatilmistir.

1.5.1. Noterlerin Haklar

Noterlerin Noterlik Kanunu’nda Ucret ve izin hakki olmak Gzere iki temel hakki yer almaktadir.

Ucret Hakki: Noterler gordiikleri kamu hizmeti karsiliginda devletten icret almamaktadir. No-
terlerin verdikleri hizmetin karsiiginda aldiklari Gcret haklari vardir. Noterler, Noterlik Kanunu
ve Ucret Tarifesindeki Esaslar gercevesinde iicret almaktadir. Noter licreti, noterlerin yaptiklari
islemlere ait harglar tizerinden hesaplanan lcrettir.

Noterlerin, verdigi hizmetlere karsilik aldiklari Gicretler; diizenleme Ucreti, yazi Ucreti, cevirme
Ucreti, karsilastirma Ucreti, tescil Gcreti, emanetlerin saklanmasi Ucreti, harg, damga vergisi ve re-
simden muaf islemlerle kamulastirma tebliglerinde noter licreti, defter onaylama Ucreti, bildirim
yazi Ucreti, yol 6denegi, aracilik licreti, terk eden esin ortak konuta davet edilmesi ve mirascilik
belgesi verilmesi islemlerinden alinacak Ucret, elektronik islemlerde alinan Ucret, elektronik tes-
pit Ucreti olarak isimlendirilebilir.

Noterlerin verdikleri hizmetten aldiklari Gicretin disinda noter hissesi ve ortak cari hesap gelirleri
de bulunmaktadir.

izin Hakki: Noterlerin izin hakki Noterlik Kanunu’nun 57. ve 59. maddelerinde diizenlenmistir.
Anilan hikGmler uyarinca noterlerin

e Yilhk izin
e Mazeretizni

e Hastalik izni hakki vardir.

Noterlerin yillik izin siiresi, hizmeti alti aydan 10 yila kadar (on yil dahil) olanlar igin 30 glindr.
On yildan fazla hizmeti olanlar icin de 40 glindiir. Bu sirelere, gidis ve donis siireleri dahildir.
Noterlerin yillik izni Adalet Bakanhgi tarafindan verilir. Noterlere birbirini izleyen iki yilin izni bir
arada verilebilir. Sayet ikinci yil da izin kullanilmamis olursa dnceki yillara ait kullanilmamis izin
haklari diser (Noterlik Kanunu 57. madde).

Mazeret izni Hakki: Noterlik Kanunu’nun 57. maddesinin {¢iincii ve dérdiinci fikralarinda no-
terlere mazeret izninin kisisel mazeret ve mesleki mazeret izni olmak Gzere iki farkli durumda
verilebilecegi dlizenlenmistir.

e Kisisel Mazeret izni: Noterin hakl bir engeli bulunuyorsa noterligin bulundugu yerdeki
Cumbhuriyet Savcisi tarafindan, gidis gelis dahil olmak ve 10 giini gegmemek (izere, mazeret
izni verilebilir. Ancak bu sekilde verilen izinler toplaminin 20 giini ge¢cmesi halinde 20 giin-
den fazlasi yillik izinden disilir.
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e Mesleki Mazeret izni: Noter, Tiirkiye Noterler Birligi organlarinda calismak ya da Tiirkiye
Noterler Birligi veya Adalet Bakanliginca verilen gorevler dolayisiile isinin basindan ayrilmak
zorunda kaliyorsa Cumhuriyet Savcisina haber vermek sarti ile isin gerekli kildigi siire igin
izinli sayilir. Bu sebeple kullanilan mazeret izinleri higbir suretle yillik izinden distrilemez.

Hastalik istirahati: Noterlere hastalik halinde izin hakki dogar. Noterlik Kanunu’nda noterlere
hastaliklari nedeniyle alacaklari rapor icin hizmet sirelerine gore hastalik izinleri belirlenmistir.

e Bes yila kadar (bes yil dahil) hizmeti olanlara Ui¢ aya kadar
e Bes yildan on yila kadar (on yil dahil) hizmeti olanlara alti aya kadar

¢ On yildan daha ¢ok hizmeti olanlara bir yila kadar izin verilir.

Sire sonunda hastaliklarinin devam etmesi
halinde, durumlarini rapor ile belgelendiren
noterlere verilen izinler, iki kati kadar daha
uzatilabilir (Gorsel 1.29). Bu sirelerin sonunda
da iyilesemeyen noterlerin gorevlerine Adalet
Bakanliginca son verilir (Noterlik Kanunu 59.
madde).

1.5.2. Noterlerin Yikimliltkleri

Noterlik Kanunu’nda noterlerin noterlik mesle-

gine 6zgii yikimliliikleri ve 6zel kanunlarda diizenlenmis yiikiimliiliikleri yer almaktadir. Ozel
kanunlardaki yukamlulikleri, isveren ve vergi mikellefi olarak yerine getirmesi gereken yikim-
[Gllklerdir.

Gorsel 1.29: Yatak istirahati

Yemin Etme Yikiimliligii: Kanundan dogan yikimlaluktar. Noterlik Kanunu’nun 37. madde-
sindeki diizenlemeye gore, ilk defa noterlige atananlar, ise baslamadan 6nce, bagh bulunduklari
asliye hukuk veya miinferit sulh mahkemesinde ant icerler. Kendilerine verilen bu goérevi dogru
ve tarafsiz olarak yapacaklarina dair vicdan ve namuslari tizerine yemin ederler. Yemin edildigine
iliskin tutulacak li¢ ntisha tutanagin, biri Adalet Bakanligina génderilir, biri Cumhuriyet Savciligin-
da saklanir, biri de noterin noterlikteki dosyasina konur.

Teminat Yatirma: Kanundan dogan yikimliluktir. Noterlik Kanunu’nun 38. maddesinde temi-
nat yatirma sekli diizenlenmistir. Noterlerin gorevleri dolayisiyla sebep olabilecekleri zararlara ve
bu ylzden haklarinda verilebilecek para cezasina karsilk teskil etmek amaciyla teminat 6deme-
lerine iliskin bir dlizenlemedir.

Noterlik meslegine ilk defa atanan noterler, géreve basladiklari tarihten itibaren iki ay icinde,
noterligin bir yilhk gayrisafi gelirinin %5’i (ylizde besi) oraninda para olarak teminat verir. Eger
noterlik, yeni agilacak olan bir noterlik ise heniiz bir yillik gayrisafi geliri belli olmadigindan noter-
liklerin teminati, noterligin ilaninda gosterilen tahmini gayrisafi gelir lizerinden 6denir (Noterlik
Kanunu 38. madde).
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NOTERLERIN YEMIiN SEKLi VE YETKi BELGESIi

Noter; stajyer, baskatip veya katiplerden birisine imza yetkisi verirse Cumhuriyet Savciligina yazi
yazarak bu kisilere yemin ettirilmesini ister. Cumhuriyet Savciligi noterin bagh bulundugu asliye
veya munferit sulh hukuk mahkemesinden yemin ettirilmesini talep eder.

“Bana verilen bu yetkiyi, kanun ve nizamlara uygun olarak tam bir tara icinde, meslegin onur ve
haysiyetini korumak suretiyle yapacagima vicdan ve namusum Uzerine ant icerim.” seklinde yapar.
Yemini yaptiran mahkeme, en az (¢ niisha zabit tanzim eder. Zaptin birisi noterlikte saklanir, digeri
yetki verilen stajyer veya katibin dosyasina konulmak tizere Noter Odasina génderilir.

imza yetkisi verilen kimseye noter tarafindan dizenlenen bir belge verilir. Bu belgede ilgilinin adi,
soyad, sifati, yetkinin verildigi tarih, yemini yaptiran mahkemenin adi, yetki sinirlari, yetkinin kul-
lanilacagi zaman ve yer belirtilir. Ayrica yetkinin dncelik sirasi yazilir ve fotograf yapistirilarak belge

noterce onanir (Noterlik Kanunu Yonetmeligi 74. madde).

\_ p

imza ve Miihiir Orneklerini Gonderme: Noterler, géreve basladiklari tarihten itibaren on bes giin
icinde, noterlik mihril ile imzalarinin Gger 6rnegini, bulunduklari yerin valili§ine géndermekle
yukimladar. Ayni zamanda imza yetkisi verdikleri kimselerin imzalarinin birer 6rnegi de yetki
belgesinin diizenlendigi tarihten itibaren on bes glin icinde valilige génderilir (Noterlik Kanunu
39. madde).

Noterlik Kanunu Yonetmeligi’'nin 64. maddesinde miihriin ve imza drneginin sadece noterligin
bulundugu yerin valiligi degil, ayni zamanda Adalet Bakanligi, Turkiye Noterler Birligi ve Noter
Odasina da génderilmesinin gerekliligine yer verilmistir. imza yetkisi verilen stajyerler, katipler ve
diger vekiller hakkinda da ayni hiikiim uygulanir.

Ayrica noterlerin is yeri kaydi yaptirmalari, katipleri ve hizmetlileri sigorta ettirmeleri gereklidir.
Gelir Vergisi Kanunu’na gore noterler, serbest meslek erbabi sayilirlar ve kazang elde ettikleri yer
noterlik dairesi de is yerleri konumundadir.

is Kanunu’nun “is Yerini Bildirme” baslikli 3. maddesine gére; Kanun kapsamina giren nitelikte
bir is yerini kuran, her ne suretle olursa olsun devralan, ¢alisma konusunu kismen veya tamamen
degistiren veya herhangi bir sebeple faaliyetine son veren ve is yerini kapatan isveren, is yerinin
Unvan ve adresini bildirmek zorundadir. Ayni Kanun’da, ¢alistirilan isgi sayisini, galisma konusunu,
isin baslama veya bitme glinlin{i, kendi adini ve soyadini yahut Ginvanini, adresini, varsa isveren
vekili veya vekillerinin adi, soyadi ve adreslerini bir ay icinde bolge mudurligine bildirmek zo-
rundadir. Goreve baslayan bir noterin, noterlik dairesinin bulundugu yerin bagh oldugu Calisma
ve Sosyal Glvenlik Bakanligi Bélge MuddrlGgiine basvurarak is yeri kaydi yaptirmasi ve is yeri sicil
kaydi almasi gereklidir.
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Noterler yanlarinda ¢alisacak katip ve adaylari en az bir yil stireli bir s6zlesme ile ise alirlar. Sozles-
meleri dort nlsha olarak diizenler; on bes giin icinde bir niishasini Noter Odasina, ikinci niishayi
Bolge Calisma Midurligine gonderirler (Noterlik Kanunu 45. madde).

Katip ve hizmetlilerle noter arasindaki hizmet akdinden dogan miinasebetler, bu Kanun’da aksine
hikiim bulunmadikga is mevzuatina tabidir. Bu durumda noterler yanlarinda ¢ahstirdiklari katip
ve hizmetlilerini Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 4. ve devami maddelerine
gore sigorta ettirmek, gerekli bildirimlerde bulunmak ve prim ytukimluliklerini yerine getirmek
zorundadir (Noterlik Kanunu 48. madde).

Vergi Dairesine Bildirimde Bulunma: Noterler gelir vergisi miikellefi olarak 6ncelikle ise baslama
bildiriminde bulunur. Mukellef olduklari icin noterlerin beyanname verme ve vergi yatirma yu-
kimlaltkleri vardir.

Harg ve Vergi Toplayarak Vergi Dairesine Yatirma: Noterler, Noterlik Kanunu’na gore tahsil ettik-
leri vergi, resim, harc ile degerli kagit bedellerini stiresinde vergi dairelerine bildirmek ve bunlarin
vergi ve harglarini 6demekle yukimluddr.

Odaya Kaydolma: Noterlerin yikimliliklerinden biri de Noter Odasina kaydolma zorunlulugu-
dur. Noterlik Kanunu’nun 180. maddesine gore her noter, bolgesi icinde bulundugu Noter Oda-
sina kaydolmak zorundadir.

1.5.2.1. Noterlik Goreviyle Birlesmeyen ve Noterlerin Yapmakta Yasakl Olduklan isler

Noterlik Kanunu’nun 50. maddesindeki hiikmiine gére “Highir hizmet ve gorev noterlikle birlese-
mez; yargl mercilerinin verecegi islerle, ilim ve hayir kuruluslari baskan ve UGyelikleri, hakemlik,
vasiyeti tenfiz memurlugu ayriktir.” Noterin asli gorevi sadece noterlik hizmeti vermektir. Hicbir
hizmet gorevi noterlikle birlestirilemez.

Noterlerin Borsa Oyunu Oynama Yasagi: Noterler borsa oyunu oynamak, 657 sayili Devlet Me-
murlari Kanunu’nun 28’inci maddesinin 1’inci fikrasindaki anlamda ticaret yapmak, kefil olmak,
kendilerine ait lGcretlerden herhangi bir sekilde indirim yapmak, araci kullanmak, reklam ve re-
kabet niteliginde bir eylemde bulunmak ve her ne suretle olursa olsun noterlik icreti hususunda
kendi aralarinda s6zli veya yazili anlasma yapmaktan yasakhdirlar (Yedinci Kisim, Birinci Bolim,
Noterlik Kanunu 50. madde).

Noterlerin asli isleri ve kanunla izin verilen isler disinda baska is yapmalari yasaktir. Bu kurallara
uymak noterlerin yakimlalugaddar.
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1.5.2.2. Noterlerin Calisma Saatleri

Noterlik dairesinde giinliik calisma saatinin, o yerdeki diger resmi dairelerle birlikte baslayacagi,
Noterlik Kanunu’nun 50. maddesinde hiikiim altina alinmistir. Noter Odalari, Odada tiye bulunan
noterliklerin glinlik ¢alisma ve tatil saatini Odanin her yilki olagan genel kurul toplantisinda, bir
yil siire ile uygulanmak Uzere tespit eder ve Turkiye Noterler Birligi ile Adalet Bakanligina bildirir.
Noterlik dairesindeki is kabulii sliresi o yerdeki diger resmi dairelerden en ¢ok bir saat daha fazla
olabilir. Noter, glinlik ¢alisma sireleri disinda is kabul edemez. 52’nci madde hukimleri sakhdir.

1.5.2.3. Noterlerin Tatilde is Yapma Yasakligi ve Ayrik Haller

Noterlerin tatilde is yapma yasagi ve ayrik haller bashginda anlatilanlar soyledir: Noterler tatil
glnlerinde ve is glinlerinin tatil saatlerinde ancak vasiyetname tanzim ve tasdiki veya gecikme-
sinde zarar umulan noterlik islemlerini yapabilir (Gorsel 1.30). Tatil glini ve saatlerinde is yapil-
masi sebebinin evrakta gosterilmesi ve bu islemin yevmiye defterinin tatilden sonraki ilk numa-
rasina kaydedilmesi zorunludur (Noterlik kanunu 52. madde).

Gorsel 1.30: Vasiyetname yazma

1.5.2.4. Emredici Hiikiimlere Uyma Zorunlulugu

Noterlik Kanunu’nun 53. maddesi geregince noterler, kanunlardaki emredici hikiimlere aykiri
islem yapamaz. Bu hiikiim, imza onaylamasi yapilan islemlerin icerigi hakkinda da uygulanir. No-
terlerin bu yUkiimlGlige uymayarak dizenlemis veya onaylamis olduklari bir islem her ne kadar
resmi bir nitelik kazanmis olsa da gecersiz olacaktir. Bu hiikmiin amaci, emredici hiikimlere ay-
kiri olarak yapilan ve ilgililer bakimindan gecersiz olacak bir islemin noter tarafindan yapilmasini
engellemektir. Bu yukiimlulige uymayan noterlerin hem disiplin hem de hukuki sorumluluklari
olacaktr.

Emredici hikiimlere aykirilik, sekil, ehliyet veya tayin edilen irade bakimindan emredici hikim-
lere aykirilik degil, islemin konusu bakimindan emredici hikiimlere aykiriligidir. Sézlesmeler baki-
mindan kanunlarin emredici hiikimlerine (ve ahlaka) aykiriiginin kesin hikimsuzlik yaptirimina
tabi olacagi Turk Borglar Kanunu’nun 27. maddesinde hikme baglanmistir.
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1.5.2.5. Meslek Sirri

Noterlik Kanunu’nun 54. maddesine gore, noter ve noterlik katipleri, gérevleri dolayisi ile 6gren-
dikleri sirlari, kanunlarin emrettigi haller disinda agiklayamazlar. Noter islemleri sirasinda 6greni-
len bilgiler ve bu bilgilerin agiklanmasi is sahibinin maddi ve manevi zararina sebep olacagindan
her tirlQ bilgi sir kabul edilmektedir. Buradaki sirdan maksat, noter islemleri sirasinda 6grenilen
ve aciklanmasi is sahibinin maddi ve manevi zararina sebep olabilecek her tirli bilgidir.

Tirk Ceza Kanunu 137. maddesine gore kisisel verileri hukuka aykiri olarak bir baskasina veren,
yayan veya ele geciren kisi, iki yildan dort yila kadar hapis cezasi ile cezalandirilir. Ayrica anilan
Kanun’un miteakip maddesinde, bu hiikimdeki cezanin, bu sucun kamu gorevlisi tarafindan ve
gorevinin verdigi yetkinin kotliye kullanilmasi suretiyle veya belli bir meslek ve sanatin sagladigi
kolayliktan yararlanmak suretiyle islenmesi halinde yarisi oraninda arttirilacagi belirtilmistir.

1.5.2.6. Evrak ve Defterlerin Gizliligi

Noterlerin meslek sirlarinin korunmasi disinda evrak ve defterlerinin gizliligine de dikkat ve 6zen
gosterme yukimlalukleri vardir. Noterlik Kanunu’nun 55. maddesinde, noterlik evrak ve def-
terleri; mahkeme, sorgu hakimligi ve Cumhuriyet Savciliklarinca veya resmi daireler tarafindan,
konusu da belirtiimek suretiyle, noterlikte sorusturmaya yetkili kilinan kimselerce incelenebi-
lir. Bununla birlikte, noterlik evraklarinin noterlik dairesi disina ¢ikarilmasi ise ancak mahkeme
veya sorgu hakiminin karariyla mimkiindir (Noterlik Kanunu 55. madde 2. fikra). Mahkeme veya
sorgu hakimi evrakin dava sonuna kadar dosyada kalmasina karar verirse bu takdirde evrakin
bir 6rnegi cikartilip aslina uygunlugu onaylanarak aslinin yerinde saklanmak (izere notere verilir.
Noterin bulundugu yerde inceleme imkani bulunmamasi sebebiyle evrakin baska bir yere gon-
derilmesi gerekiyorsa noterin bulundugu yer hukuk hakimliginin onaylayacagi 6rnek, ayni sekilde
saklanir. Sorusturma yetkisi bulunan kisilerle Cumhuriyet Savcilarinin isteyecekleri 6rnekler no-
terlik Gcretine tabi degildir. Diger resmi mercilere verilecek drneklerden yalniz yazi Gicreti alinir.

Noterlik evrak ve defterlerindeki bilgilere iliskin noterlerin sir saklama yukimluligi, Kanun’un
izin verdigi 6lgl ve sartlar dahilinde bu evrak ve defterleri incelemekle gérevlendirilenler igin de
gecerlidir.

1.5.2.7. Yas Tahdidi

Noterlik Kanunu’nun 56. maddesin-
de yas tahdidi basliginda “Noterler
65 yasini tamamladiklarinda, yas
tahdidine tabi tutulurlar” hikmi
yer almaktadir. Bu hikme gore 65
yasini dolduran noterlerin gorevleri
son bulur ve noterler emekliye ayri-
lir (Gorsel 1.31).
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“Bir memleketin bag ve kilidi iki seyden ibarettir; biri ihtiyatlilik biri kanun,

bunlar esastir”

YUsuf Has Hacib (Kutadgu Bilig)

2. NOTERDEKi ARSIVLEME HiZMETLERI

Evraklar, belge ve defterlerin saklanmasi ve korunmasi baslikli hiikmiine gore noterlige ait evrak,
belge ve defterler, noterlik arsivinde saklanir. Ancak vasiyetname ve emanet gibi 6zel sekilde
saklanmasi gereken belgelerin demir kasa veya celik dolaplarda saklanmasi zorunludur. Noterlik
daire ve arsivlerinin yangin, su baskini, hirsizlik, sabotaj vesair tehlikelere karsi korunmasi gerekir.
Daire ve arsivin korunmasindan noter ve baskatibi birlikte sorumludur (Noterlik Kanunu Yonet-
meligi 59. madde) (Gorsel 1.32).

Gorsel 1.32: Noterlik ve arsivleme hizmeti

2.1. ARSIVLEME SISTEMi SURE VE YONTEMLERI

Arsiv, islemi bitmis belgelerin dizenli bir sekilde saklandigi yerdir. Arsivde noterlik faaliyetlerini
stirdiirirken ortaya ¢ikmis ve islem sirecini tamamlamis her tirli evrak, bilgi, belge, resim, fo-
tograf gibi dokiimanlar yer alir.

2.1.1. Arsivleme Sistemi

Secilen bolimiin arsivlenecek dokiimanlara zarar vermeyecek bir ortama sahip olmasina dikkat
edilir. Arsivlemede dokiimanlari uzun siire koruyacak raflarin ve dolaplarin tercih edilmesi belge-
lerin korunmasi icin dnemlidir. Noterlik dairesinde arsivleme islemi bir sisteme gore yapiimalidir.
Dokiimanlar ve belgeler dosyalanarak saklanmaktadir. Dosyalama isleminde belgeler 6nce ana
bolimlere sonra alt bélimlere tarih sirasina gore yerlestirilir. Yillara gore gin, ay, yil olarak ayrilr
ve eski 6nceki tarihten yeni tarihe dogru bir siralama sistemi kullanilir.
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2.1.2. Saklama Siiresi
Dosyalar belli slire saklanir. Bir dosyanin saklanma asamasina gelebilmesi icin isleminin bitmis
olmasi gerekir. Dosyalarin bu amagla tasnifi Gig¢ agamalidir. Bu tasnif asagidaki gibidir.
¢ islemi devam eden dosyalar (Gérsel 1.33)
e slemi tamamlanan dosyalar (Gorsel 1.34)

¢ slemi tamamlanmis olmasina karsin elde bulundurulmasi gereken dosyalardir.

Gorsel 1.33: islemi devam eden dosyalar Gorsel 1.34: islemi tamamlanan dosyalar

Dosyalar saklama ve elde tutma sireleri agisindan dort gruba ayrilir.

1. Hemen Kaldirilacak Dosyalar: Saklanmasi gerekmeyen kiymetli evrakin olmadigi dosyalar
hemen imha edilir.

2. Siiresi Belirsiz Olan Dosyalar: Saklanmasi gerekmeyen kiymetli evrakin olmadigi dosyalar
hemen imha edilir.

3. Kag Yil Saklanacagi Belirli Olan Dosyalar: Yasal olarak saklanma stiresi belli olan dosyalar-
dir. Yeterli zamanin gegmesiyle saklanmasina gerek kalmayan ve yasal olarak imhasi gere-
ken belgelerdir. Bu evraklarin saklanma sireleri belirlenmistir.

4. Daimi Olarak Saklanacak Dosyalar: Strekli saklanmasi gereken evraklardir.

Saklama kurallarini belirlerken dikkate alinmasi gereken hususlar soyledir:
e Mevzuat hiikimleri dosyalarin saklanmasi konusunda kesin hikiimler getirmisse bu siirele-
re uymak zorunludur.
e Saklama stirelerini belirleyen bir baska kural da belgelere basvurma sikligidir.

¢ Dosyalarin saklama sireleri belirlendikten sonra dosyalar gruplandirilarak 1, 2, 5 yil ve siire-
siz gibi basliklar altinda listelenmelidir.
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2.1.3. Arsivleme Yontemleri

Arsivlenecek evrakin hangi gruba girdigi, kac yil sireyle saklanacagi, hangi siklikla evraka basvu-
rulacagi ve korunma sekli gozetilerek arsivleme yapilir (Gorsel 1.35, 1.36, 1.37).

Gorsel 1.35, 1. 36, 1. 37: Konularina gére evrak dosyalama

2.1.3.1. Yazisma Evraki ve Dosyalar

Yazisma evraklarinin malzemesi kagittir (Gorsel 1.38, 1.39). Kagitlar cesitli nedenlerle zarar go-
rebilir. Kiflenme evraklara zarar veren bir etkendir. Toplu igne, atas ve bulundugu ortamin nemi
kagidin kiflenmesine neden olabilir. Bu malzemeler zamanla paslanabilir ve kdgida zarar verebi-
lir. Mutlaka kullanilacaksa bu malzemelerin plastik olanlari tercih edilmelidir.

Gorsel 1.38, 1. 39: Evraklarin malzemesi kagitlar

2.1.3.2. Haritalar

Haritalarin olguleri ve islevleri agisindan
kendine 6zgl ozellikleri vardir. Orijinal ha-
ritalar olceklerine gore farkl blylklikte
olabilir (Gorsel 1.40). Haritalarin saklan-
masinda 6zellikle katlanmamasina dikkat
edilmelidir. Yatay saklanmalidir. Haritala-
rin yatay saklanabilmesi amaciyla yatay
cekmeceli celik dolaplar kullanilir. Hari-
talar cekmecelerde (st tiste konularak ve
katlanmadan saklanmalidir. Gorsel 1.40: Haritalar
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2.1.3.3. Plan ve Projeler

Plan ve projeler de haritalar gibi farkh bliytk-
lUkte olabilir. Bunlari da haritalar gibi Gst Gste
koyarak ya da rulo sekline getirerek saklamak
gerekir (Gorsel 1.41).

2.1.3.4. Resimler

Resimler fiziksel etkenlerden zarar gérmeyecek
sekilde (6zellikle sanat degeri olan resimler)
kutu ya da dolaplarda saklanir (Gorsel 1.42,
1.43).

R . i

Gorsel 1.42, 1. 43: Degerli resimler

2.1.3.5. Fotograflar

Fotograflar i1siktan zarar gorir (Gorsel 1.44). Fotograflar numaralandirilarak fislenir, madent ku-
tulara konur ve saklanir.

Gorsel 1.44: Zirveden gekilmis fotograf
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2.1.3.6. Ses Bantlari, Plaklar, Damga ve Miihiirler

Bu dokumanlar ozellikleri geregi 6zel saklama kosullarinda saklanmalidir. Ses bantlari manyetik
ozelliktedir, damga ve mihirler 6zel madenden yapilmislardir (Gorsel 1.45, 1.46). Dolayisiyla bu
tip malzemeler saklanirken uzman kisilerden yardim alinmalidir.

Gorsel 1.45: Damga Gorsel 1.46: Miihiir

2.1.3.7. Disket, CD (Compact Disk), DVD (Digital Versatile Disc) ve Manyetik Bantlar

Sanal arsivleme araclari ve bunlarin glivenilirlikleri asagidaki tabloda verilmistir (Tablo 1.1).

Tablo 1. 1: Sanal Arsivleme

Sanal Arsivleme Araci Guvenirlikleri (Yil)
Hard Disk 0
CD 10
Optik Disk 100
Tape DLT 2-5
DVD 100

Sanal dosyalamada erisilmek istenen belgeye ¢ok cabuk ulasilir. Bu sistemde bilgisayar ortamin-
da yer alan belgeler (word, excel, resimler), tarayici ile taranan belgeler, ses ve goriinti kayitlari,
genel agdan indirilen bilgiler glivenli bir sekilde saklanir (Gorsel 1.47). Saklama belirli bir sisteme
gore yapildigi icin sorgulama yapildiginda bilgilere erisilir ve belgeler kullanilir hale getirilebilir.

Gorsel 1.47: Disket, CD, DVD kutulari
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Mikroformlar, basili bilginin kigiltilmek suretiyle Gizerine aktarildigi cesitli boyutlardaki serit
filmlerdir. Bunlar dokiimanlarin boyutlarina gore 16, 35, 70 mm rulo seklinde olabilir. Saydam
veya opak malzeme lzerine kaydedilmis kiiclik gortntiler seklinde acgiklanabilir. Mikroformlar
da orijinal kagitlardaki okunan ve goriilen bilgiler fotografik tekniklerle kiiclltilerek saydam go-
rantd haline getirilir. Mikrofilmlerin, mikro opak kartlar, apertir kartlar gibi ¢esitleri vardir. Mik-
rofilmler proje ve evrak arsivlerinde degisik modellerde kullanilir. Bunlarin baslicalari rulo film,
mikro fis, mikro kart, dijital disketlerdir. Mikrofilmler renkli ve siyah beyaz olabilir. Dokiimanlara
gore mikroformlar, daha givenli sekilde saklanabilir, daha az yer kaplar, dokiimanin aslinin ayni
olmasi yonuyle avantaj saglar, rahat tasinir, cogaltilabilir, dijital ortamda kolayca gonderilebilir.

Mikroformlarin olumsuzluklari; masrafli olmalari, kullanilabilmeleri icin 6zel aletler ve nitelikli
elemanlara ihtiya¢ duyulmasi, mikrofilm malzemelerinin bulunma zorlugu, yasal deger tasima-
malari (mahkemelerde evraklarin asli istenir), teknik hata g¢ikarabilmeleri seklinde siralanabilir.

Mikrofilmler arsiviemede dokiimanlarin emniyeti icin kullanilir. iki suret yapilip biri ayri bir yerde
ikinci suret arsivde belgelerle birlikte tutulmalidir. Cok kiymetli evraklarin mikrofilm halinde veril-
mesi ile orijinalleri korunmus olur. Mikrofilmler 6zel koleksiyonlarin toplanmasinda ve bunlardan
faydalanirken kullanilabilir. Arsivlerde ayiklama isleminde ortaya c¢ikabilecek sorunlarda kullantlir.

Mikroformlarla ilgili Hukuki Sorunlar: Kamu sektorii ve 6zel sektor arsivlerinde farkli amaglarla
mikroform kullanimlarinin giderek artmasi sonucunda mikroformlarin hukuki durumu konusun-
da soru isaretleri belirmistir. Mikroforma alinmis belgelerin hukuki agidan delil sayilip sayillama-
yacagl bircok Ulkede tartisma konusudur.

Bazi llkelerde mikroformlarin tam miilkiyeti kimin igin ¢ekilmisse ona verilmektedir. Bu durum-
da mikroform kopyalarini ellerinde bulunduranlar orijinallerine sahip arsivlerin iznini almadan
bu kopyalari istedikleri gibi kullanabilir, yayimlar, devreder veya cogaltabilir. Ornegin Avusturya,
Finlandiya, Yunanistan, Hollanda, Romanya, isvec ve Yugoslavya mikroform kopyalarin miilkiyet
hakkini serbestce karsi tarafa devredebilmektedir. Bu hakkin taninmadigi Glkeler ise Demokratik
Almanya, ispanya, ingiltere, Macaristan, israil, Cekoslovakya ve Tiirkiye'dir.

“Yugoslavya’nin dagilmasi, Yugoslavya Eosya||j !eiera‘ Ium!uriyeti'nin Josip Broz Tito’nun

olimiinden sonra artan etnik gekismeler, ekonomik bunalim ve Dogu Avrupa’daki degisik-
likler nedeniyle 1980’lerin sonlarindan 2000’li yillara kadar yaklasik 20 yil siiren kanh bir
sure¢ sonunda yedi ayri egemen llkeye bolinmustar.”

2.2. NOTERLIK ARSIV HiZMETLERI

Noterlik daireleri Noterlik Daireleri Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi’'ne uygun sekilde hizmet verir.
Eger bu Yonetmelik’te hikiim bulunamazsa Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’e uygun
arsivleme hizmeti verilir. “Noterlik Daireleri Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’in Tanimlar”
basliginda noterlerin arsiviemeyi nasil yapacagi asagidaki sekilde agiklanmistir.
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Noterlik Arsivi: Noterlik faaliyeti neticesinde ortaya ¢ikan arsiv malzemesinin saklandigi yerdir.

Arsiv Malzemesi: Noterliklerde siirekli saklanmasi gereken evrak ile saklanma sureleri ilgili mad-
delerde aciklanan islem kagitlari ve bunlarin her turlt ekleri, defterler, makbuzlar, kartonlar ve
cilbent (klasor)lerdir.

Miikellef: Bu Yonetmelik hiikimlerine gore gorevli hizmet birimi olan noterlik dairesidir.

Ayiklama: Surekli saklanmasi gereken evrak ve defterlerle cari islemleri devresinde bir degere
sahip oldugu halde belirlenen sireler sonunda muhafazasina lizum gorilmeyen her tirli mal-
zemenin ayrilmasi islemidir.

imha: Ayiklanarak ayrilan malzemenin bu Yénetmelik’te “Belirtilen hiikiimlere uygun sekilde im-
hasi ile ilgili islemidir.” seklinde agiklanmistir.

2.2.1. Koruma ve Saklama Yiikiimliiligi

Noterlik Daireleri Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’in 5. maddesinde noterliklerin koruma
ve saklama ylikumlaltgi aciklanmistir. “Noterlikler ellerinde bulunan arsiv malzemesi ve arsivlik
malzemeyi her tirli zararli tesir ve unsurlardan korumak, mevcut asli diizenleri igerisinde tasnif
edip saklamakla yikimlidir” ilgili Yonetmelik’te noterliklerin arsivlik malzemenin korunmasi ile
ilgili asagida verilen maddeler yer almaktadir (Gorsel 1.48). Buna gére noterler

¢ Yangina karsi, yangin sondirme cihazlarinin yangin talimati ¢cercevesinde daimf ¢alisir du-
rumda bulundurulmasindan

s

Gorsel 1.48: Celik cekmeceli dolaplar

e Yangin, hirsizlik, rutubet,
su baskini, toza ve her
tlrlG hayvan ve haseratin
tahriplerine karsi gerekli
tedbirlerin alinmasindan
(Gorsel 1.49)

Gorsel 1.49: Yangindan koruma
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e Arsivin her boliiminde uygun yerlerde higrometre bulundurmak suretiyle, rutubetin %50-
%60 arasinda tutulmasindan

e Fazla rutubeti 6nlemek icin, rutubet emici cihaz veya kimyevi maddelerin kullanilmasindan

¢ Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi koruyucu tedbir olarak arsiv depolarinin de-
zenfekte edilmesinden

¢ |sik ve havalandirma tertibatinin elverisli bir sekilde diizenlenmesinden

¢ |sinin mimkin oldugu kadar sabit (kdgit malzeme igin 12-15 derece arasinda) tutulmasini
saglamaktan sorumludurlar.

2.2.2. Ayiklama ve imha Komisyonu

Ayiklama ve imha islemine baslanmadan bir komisyon kurulmasi, komisyonun kimlerden olu-
sacagl, nelerin ayiklanacagi ve nelerin imha edilecegi konulari ilgili Yonetmelik’e gbére yapilmak
zorundadir.

2.2.2.1. Komisyonun Kurulus Sekli

Noterlik Daireleri Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik’in 7’inci maddesinde komisyonun ku-
rulus sekli aciklanmistir.

Birinci ve ikinci Sinif Noterliklerde Ayiklama ve imha Komisyonu: Noterin baskanliginda bas-
katip ile baska bir imza yetkilisi varsa o personelin, baskatip disinda birden fazla imza yetkili olan-
lar arasindan baskatip disinda imza yetkili baska personel yoksa katipler arasindan, noter tarafin-
dan gorevlendirilecek kisinin katilmasiyla lg kisiden kurulur.

Ugiincii Sinif Noterliklerde Ayiklama ve imha Komisyonu: Komisyon, ilgili noter ve varsa baskati-
bi, yoksa imza yetkilisi; sayet yetki verilmemisse katibinden, eger noterlikte personel yoksa Noter
Odasi tarafindan Odaya bagh noterler arasindan gorevlendirilecek noter olmak Uzere iki kisiden
olusur. Ayiklama ve imha c¢alismalarini yapacak personeli bulunmayan ilgili noter, komisyona kati-
lacak noterin belirlenmesi ve gorevlendirilmesi icin Noter Odasi’na basvurur.

2.2.2.2. Komisyonun Calisma Esaslari ve Yetkisi

Komisyonun c¢alismasinda dikkat edecegi konular ve yetkileri Yonetmelik ile belirlemistir. Komis-
yon Yonetmelik’te istenildigi sekilde ve yetkisi sinirlarinda calisir.

2.2.3. Tasnif ve Saklama

Noterlik Daireleri Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’in Dordlincl kisim Birinci bélimi’nde
“Tasnif ve Saklama Bashgi ve islemlerin Gruplandiriimasi” alt bashginda 9. maddede tasnif ve
saklama bigimi aciklanmistir.
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Noterliklerde yapilan islemler, saklama sekil ve esaslari bakimindan nitelikleri dikkate alinarak A,
B, C ve D grubu olarak dort bolime ayrilmistir (Goérsel 1.50).

ﬁ- -.-ﬁﬁ'ﬁﬁ ey - -
2020 Dokﬁman_]
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Gorsel 1.50: Tasnif ve saklama

D Grubu islemler

e 18/1/1972 tarihli ve 1512 sayili Noterlik Kanunu’nun 61’inci maddesi geregince yapilan tes-
pitlere iliskin tutanaklar,

e 1512 sayil Kanun’un 62’nci maddesine gore yapilan emanet islerine ait tutanaklar (69’uncu
madde geregince acik veya kapali olarak saklanmak Uzere verilen vasiyetnameler harig),

e 1512 sayilh Kanun’un 70’inci maddesi geregince yapilan imza onayh (milga ibare: RG-
24/3/2017-30017) tebligat islerine iliskin islem kagitlari (azilnameler ile terk eden esin ortak
konuta davet edilmesine iliskin ihtarlar harig),

e 1512 sayili Kanun’un 103’inci maddesi geregince yapilan ¢evirme islemleri,
¢ Tescil edilmis araclarin her gesit satis ve devirlerine iliskin sdzlesmeler ile aracglarin tescili

sebebiyle tescil islemlerine esas olmak Uizere alinacak belgeler D grubu islemleridir (Degisik:
RG-17/3/2018-30363).

C Grubu islemler

e 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine gére yapilan protesto is-
lemlerine ait belgelerdir.

B Grubu islemler

e 1512 sayil Kanun’un 68’inci maddesi geregince, 6zel ve tlizel kisilerin, ilgili mevzuat hikiim-
leri veya Ozel kanunlari uyarinca noterliklerde yaptirdiklari defter, fatura, makbuz ve benzeri
diger onaylamalara iliskin islem kagitlari,

e 1512 sayili Kanun’un 94, 95, 96, 97, 98 ve 99'uncu maddeleri geregince yapilan 6rnek islem-
ler, (Ek:RG-24/3/2017-30017)

e 1512 sayili Kanun’un 70’inci maddesi geregince yapilan imza onaysiz tebligat islerine iliskin
islem kagitlaridir (azilnameler ile terk eden esin ortak konuta davet edilmesine iliskin ihtar-
lar harig).
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A Grubu:
B, C ve D grubu islemler disinda kalan tiim islemleri kapsar.

2.2.3.1. islem Grubunun Belirtilmesi

Noterlik islemlerinin, yapilis tarih ve sirasina gore alacagi yevmiye numarasinin teselsiliine halel
gelmeyecek sekilde islemin hangi gruba girdigi, islem kagidinin ilk sayfasi lizerinde, sag kosede
yevmiye numarasinin dnline goriinecek sekilde, yevmiye defterinde de islem numarasinin éniine
A, B, C, harfleri konulmak suretiyle belirtilir.

2.2.3.2. s Kagitlarinin Saklanmasi ve Cilbentlerin islem Grubuna Gore Diizenlenmesi

Noterlik islem kagitlari, yukarida deginilen esaslara gore gruplandirilarak her grup ayri bir cilt
veya cilbent icinde toplanir. is kagitlarinin saklanmasinda, cilbentlere konulus sekil ve esaslari
bakimindan Noterlik Kanunu Yonetmeligi’'ndeki hiikimler uygulanir.

Cilt veya cilbentlerin sirt ylizeylerine yazilmasi gereken diger bilgiler disinda hangi grup evraka ait
oldugu A, B, C harfleri verilerek gosterilir.

islem kagitlari hangi gruba giriyorsa o gruba ait cilt veya cilbent icinde tarih ve yevmiye numara-
larini takip edecek sekilde saklanir.

2.2.3.3. Defter ve Belgelerin Saklanmasi

Noterlik hizmetinin gérilmesinde kullanilan defter, evrak ve belgeler 1512 sayili Noterlik Kanunu,
ilgili Yonetmelikler ve diger mevzuat hiikiimlerine uygun olarak saklanir.

2.2.4. Saklama Siireleri
Arsivde tutulan evraklar saklama sireleri agisindan dort gruba ayrilir.
¢ Saklanmasi gerekli olmayanlar, kiymetli evrak olmayan dosyalar hemen imha edilir.
e Saklama siiresi belirsiz olanlar, gerek goriilen zamana kadar arsivde korunur.
¢ Siirekli saklanmasi gerekenler, sireye bagl olmadan siresiz olarak arsivde saklanir.

¢ Yasal olarak saklama siireleri belli olanlar, bu dosyalarin saklanma stireleri yasada belirtil-
mistir. Belli bir zaman sonra sliresi dolan dosyalar yasal olarak imha edilir.

2.2.4.1. islem Kagitlarinin Saklanma Siiresi

A grubuna giren noterlik islem kagitlari, 1512 sayili Noterlik Kanunu ve Noterlik Kanunu Yonet-
meligi hikimlerine uygun sekilde siresiz olarak saklanir.

D grubunda yer alan emanet islerine iliskin tutanaklar, saklama siiresinin sona erdigi takvim yili-
nin, bunun disinda kalan islemlerde ise yapildiklari takvim yilinin bitiminden itibaren; B grubuna
giren islem kagitlari on yil stire ile C grubuna giren islem kagitlari bes yil siire ile D grubuna giren
islem kagitlari ise yetmis bes yil siire ile saklanir.
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2.2.4.2. Defterlerin Saklanma Siiresi

Noterlik Daireleri Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik’in 14. maddesinde, Noterlik Kanunu
Yonetmeligi’nin 46. ve takip eden maddeleri geregince tutulmakta olan defterlerin saklanma sii-
releri asagidaki gibidir.

Emanet Defterleri: Kaydini tasidiklari emanet islemleri tamamen sona ermis olan emanet def-
terleri, hilkmUna yitiren en son islemin sona erme tarihinden baslayarak on yil stire ile saklanir.

Muvazene Defterleri: Ait olduklari yilin bitimini takip eden yildan baslayarak on yil sire ile sak-
lanir.

Teftis Defterleri: Son olarak yazilan tenkit ve 6nerilerin ait oldugu teftis tarihinden itibaren on yil
sure ile saklanir.

Muhabere ve Zimmet Defterleri: Yazili olan son kayit tarihinin ait oldugu yilin sonundan itibaren
on yil slire ile saklanir.

Personel izin Defteri: Personelin bilgilerini iceren belgeler personelin emeklilik, vefat, istifa, terk
ve benzeri nedenlerle gorev ve noteri ile ilgileri kalmamis olmasi sartiyla son ayrilan personelin
ayrilis tarihinden baslayarak on yil siire ile saklanir.

Demirbas Esya Defteri: Uzerinde yazi olan esya ve mihiirlerin hurda hale gelmesi, yipranma
surelerini doldurmasi ve hizmet disi kalmasi ve benzeri nedenlerle kullanimlarinin son bulmasi
halinde son islem kaydi tarihinden itibaren on yil siire ile saklanir.

Yevmiye defterleri, tescil defterleri ve personel sicil defterleri belli bir siireye bagh olmaksizin
slresiz olarak saklanir (Gorsel 1. 51).

Gorsel 1.51: Evraklarin saklanmasi ve korunmasi

2.2.4.3. Sair Belgelerin Saklanma Siiresi

Noterlik personeline iliskin sdzlesmeler ve diger 6zlik belgeleri ile noter, personel ve terciman-
lara ait yemin tutanaklari disinda kalan Noterlik Kanunu Yonetmeligi'nin 56’nci maddesinde yer
alan dosya ve kartonlarda saklanan bitiin belgeler, ilgili olduklari yili takip eden yilbasindan bas-
layarak on yil siire ile saklanir.

Bu konularda sair (diger) mevzuat hiikiimlerinin tanidigi daha kisa sireler sakhdir.
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2.2.5. Ayiklama ve imha islemleri

Siresi dolan belgeler, bekletiimesine gerek gorilmeyen
malzemeler, Yonetmelik’'e uygun sekilde ayiklanir ve
imha edilir (Gorsel 1.52).

2.2.5.1. Arsivlik Malzemenin Ayiklanmasi

Komisyon her yil mart ayi basinda ilgili noterin talebiyle
toplanarak arsivlik malzemeleri, arsivde muhafaza edile-
cekler ve imha edilmesinde sakinca bulunmayanlar ol-
mak Uzere ikili ayirma islemine tabi tutar. Gorsel 1.52: imha etme

2.2.5.2. imha Edilecek Malzeme ile ilgili islemler

Saklanma stireleri sona eren B ve C grubu noterlik islem kagitlari ile noterlik defter, evrak ve bel-
geleri diger sartlarin da gerceklesmis olmasi kaydi ile imha edilebilir. ilgili noter istege bagh olarak
saklamaya devam edebilir.

Noter tarafindan takip veya sorusturma acildigi bilinen islem kagidi ile evrak ve belgeler, bu is-
lemler tamamen sonuglanip kesinlesmeden imha edilemez. Boyle bir olayin vuku héalinde kanuni
zaman asimi siiresinin gecip ge¢medigini arastirmak gerekir.

imha edilmesinde sakinca bulunmayan malzeme icin komisyonca evrakin kaydedildigi yevmiye
defterinin tasdik makami ve tasdik tarihi ile kullanma tarihi ve varsa numarasi ve bu evrakin sak-
landigi islem grubuna ait cilt veya cilbendin ait oldugu tarih ve numarasi gosterilmek suretiyle
iki nisha imha listesi hazirlanir. Bu listeler komisyon baskani ve Gyeleri tarafindan imzalanir ve
denetime hazir sekilde siiresiz olarak saklanir.

2.2.5.3. Uygunluk Kontrolii

Komisyon, imhadan once imha edilecek belgeleri listeler ve evrak arasinda uygunluk kontrolii
yaparak listeyi kesin hale getirir. Ayrica bu konuda bir tutanak diizenlenerek gerek liste gerekse
tutanak komisyon tarafindan imzalanur.

2.2.5.4. imhanin Sekli

imhasi kararlastirilan ve uygunluk kontrolii yapilarak imha listesi kesinlesen B ve C grubu noterlik
islemleri ile defterler, evrak ve belgeler imha edilir.

2.3. NOTERLIK ISLEMLERININ ELEKTRONIK ORTAMDA YAPILMASI

GUnUmuzde noterlik islemleri elektronik ortamda da yapilmaya baslanmistir. 11 Temmuz 2015
tarihli Noterlik islemlerinin Elektronik Ortamda Yapilmasi Hakkinda Yonetmelik’te ikinci bélimiin
5. maddesinde “elektronik ortamda yapilacak noterlik islemleri” aciklanmistir.

Kanun’da 6ngorilen islemler, elektronik ortamda givenli elektronik imza ile de yapilabilir. Ka-
nunlarin resmi sekle veya 6zel bir merasime tabi tuttugu hukuki islemler ile teminat s6zlesmeleri
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glvenli elektronik imza ile gergeklestirilemez. Givenli elektronik imza ile yapilan tim noterlik
islemlerinde zaman damgasi kullantlir.

Dlzenleme seklinde yapilmasi gereken islemler ile irade beyanlarinin alinmasinailiskin islemlerin
noter huzurunda yapilmasi gerekir. ilgililer huzurda olmadan giivenli elektronik imzalarini kulla-
narak TNBBS’ye (Turkiye Noterler Birligi Bilisim Sistemi) girerek islem hazirliklarini baslatabilir,
ancak islem noter huzurunda tamamlanir. Bu islemler sirasinda isleme katilanlar ve noter, glivenli
elektronik imzalarini TNBBS Uizerinde kullanir.

Diizenleme seklinde olmayan veya irade beyaninin noter huzurunda alinmasi gerekmeyen islem-
ler TNBBS Uzerinden gilivenli elektronik imza ile baslatilip bu sekilde tamamlanabilir. Belgenin
diizenlenmesi de dahil tiim asamalar elektronik ortamda yapilr. islem; noterlik ticretleri, vergi,
harg ve diger giderlerin tahsil edilmesi ile tamamlanir.

Yapilacak noterlik isleminin bir belgeye dayanmasi halinde; belge sureti, taraflar, vekilleri veya
temsilcileri tarafindan glivenli elektronik imza ile imzalanarak elektronik ortamda notere gon-
derilebilir. Gonderilen belgenin aslinin ibrazinin zorunlu oldugu haller ile s6z konusu belgenin
TNBBS lzerinden dogrulanamamasi halinde belge aslinin fiziki olarak basvurudan sonraki Ug is
glni icerisinde ve her halikarda islem tamamlanmadan ibrazi zorunludur. Belgenin dogrulana-
mamasi halinde silire, duruma iliskin bildirimin ilgiliye noter tarafindan SMS (kisa mesaj servisi),
KEP (kayith elektronik posta) ya da TNBBS sistemi vasitasiyla bildirim giininden baslar. Anilan
surelerin sonunda belgenin ibraz edilmemesi halinde basvuru iptal edilir.

Noterlik Kanunu’nun 61’inci maddesindeki
tespit islemleri, ilgilinin talep etmesi halinde
elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile E-Hizmetler ~
de yapilabilir (Gorsel 1.53).

Noter Bul

Hakkinda
Bir donanimdaki veya internet ortamindaki ve- E-Randevu/Basvuru
rinin tespiti islemi ile o verinin belirli bir anda E-Tespit

ya da zaman araliginda o anki veya zaman ara- Taginir Rehin Islemleri
ligindaki halinin degismez olarak belirlenmesi,

tekrar edilebilir halde tutulmasi ve saklanmasi
an|a$||”. Gorsel 1.53: Elektronik ortamda noterlik

Noterlik islemlerim

Tespit edilecek veri bir donanimda ise tespit, malikin ya da zilyedin rizasiyla noterlikte veya ma-
hallinde yapilabilir.

Tespit edilecek veri internet ortaminda ise tespit islemi TNBBS kullanilarak yapilir.

Elektronik ortamda yapilan tespit islemine iliskin tutanak noterlik mevzuati gergevesinde noter-
ligin calisma saatlerinde dizenlenir.

Yonetmelik’in altinci maddesinde ise “glivenli elektronik imza ile noter huzurunda olmadan ya-
pilabilecek islemler” agiklanmistir. TNBBS Uzerinde glivenli elektronik imza ile ilgililer noter hu-
zurunda olmadan yapilabilen islemler; cevirme islemleri, tescil islemleri, tespit islemleri, 6rnek
verme islemleri, defter onaylari, imza onaysiz ihtarname ve ihbarnamedir.
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1. OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagida verilen ciimlelerin basindaki bosluga ciimle dogru ise “D” yanlis ise ”Y” yaziniz.

Noterler Adalet Bakanhgi tarafindan atanir.

Noterler her tirli belgeyi dizenler ve onaylar.

1. (..)

2. (..)

3. (...) Kamu hizmeti veren Noterler, resmi dairedir.

4. (..) Noterlik ismine tarihte ilk olarak Simerlerde Burgul adli tabletlerde rastlanir.
5. (...)

Osmanl Devleti zamaninda noterlik meslegini kadilar yapardi.

B) Asagida verilen ciimlelerde yer alan bosluklari uygun ifadelerle doldurunuz.

6. Noterler diizenleme Ve ......cccccvvevvvcevcveecrennne. yoluyla olmak Uzere iki tiir senet hazirlar.
7. Noter katibinin staj SUresi ......coceeeeveeveveveececeverinene, aydir.

8. Osmanli Devleti’nde noterlik meslegini yapanlara .......cccoeecveveveeceerernnene. denirdi.

9. Noterler e, yasina gelince emekli olurlar.

C) Asagidaki sorular okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

10. Noter imza yetkisini asagidakilerden hangisine veremez?
A) Baskatibe
B) Katibe
C) Stajini yeni bitiren katibe
D) Ug ayini tamamlamis stajyerine
E) Vekile

11. Noterlik daireleri asagidakilerden hangisinin gozetim ve denetimine tabidir?
A) Adalet Bakanhgi ve Tiirkiye Noterler Birligi
B) Avukat
C) Danistay
D) Sayistay
E) Yargitay
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12. Asagidakilerden hangisi noterlik dairesinin béliimlerinden degildir?
A) Arsiv
B) Bekleme
C) Kitiphane
D) Noter ¢alisma

E) Servisler

13. Diizenleme yoluyla yapilan bir senette asagida verilen bilgilerden hangisi yer almaz?
A) ilgilinin hakiki arzusu hakkindaki beyani
B) Noterin adi ve soyadi
C) Noterligin acilis tarihi
D) Noterligin ismi
E) Tanik ve bilirkisinin kimlik ve adresleri

14. Asagidakilerden hangisi noter tarafindan diizenlenen senetlerin 6zelliklerinden de-
gildir?

A) Belge sayilirlar ve bu ilamliicra hikiimlerine tabidir.

B) Noterlerin dlizenledigi senetlerin hilkm bir yildir.

C) Sahteligi ispat olununcaya kadar kesin delil sayilir.

D) Sahteligi sabit oluncaya kadar gecerlidir.

E) Senet bir para borcu icermesi sarti ile ilam niteligindedir.

15. Asagidakilerden hangisi noterlerin genel olarak yaptiklari islerden degildir?
A) Kefaletname

B) Taahhiitname

C) Temlik

D) Tespit

E) Vasiyetname

16. Asagidakilerden hangisi noterlik dairesi arsivinde on (10) yil saklanmasi gereken
defter / defterlerden degildir?

A) Muvazene

B) Sicil

C) Personel izin
D) Teftis

E) Demirbas esya
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17. Asagidakilerden hangisi arsivin korunmasi igin yapilacaklardan biri degildir?
A) Hirsizhiga karsi koruma
B) Mikroorganizmalara karsi dezenfektanla koruma
C) Rutubet ve nem oranini uygun tutma
D) Yangindan koruma

E) Yilda bir defa belgeleri glineslendirme

18. |. DlrUst
II. Glvenilir
[1l. Sir saklama
IV. Emanetleri satmak
V. Adil olmak
Yukardaki verilenlerden hangileri noterlerin 6zellikleri arasindadir?
A) 1L 1L 1 ve V B) I, Il ve IV Q) 1, lllve IV D) IVvelll E) I ve IV

19. Noter olabilmek igin asagidaki fakiilte diplomasindan hangisine sahip olmak gerekir?
A) Egitim
B) Hukuk
C) iktisat
D) isletme
E) Mihendislik

D) Asagidaki konuyla ilgili kisa bir kompozisyon hazirlayiniz.

20. Bir vatandas olarak noterlik hizmetlerine hangi hizmetin eklenmesini isterdiniz? Diisiince-
lerinizi agagida bos birakilan alana yaziniz.
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HUKUK BUROSU KATIPLIK ISLEMLERI

.

1. HUKUK BUROSU iC iSLEM HiZMETLERI
2. HUKUK BUROSU DIS iSLEM HiZMETLERI

‘/;_V)"t\

\\ f

NELER OGRENECEKSINiz?

¢ Avukathk meslegi ve 6zellikleri

e Avukatin hak, yetki ve yukumlutltkleri

¢ Avukathk meslek kurallan

¢ Hukuk burosu i¢ ve dig iglemleri

¢ Avukatlar icin UYAP uygulama ekranlari

TEMEL KAVRAMLAR

e Baro, avukat, katip
¢ Hukuk birosu
e Staj, takip, karar, icra, UYAP
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“Beylik cok iyi bir seydir, ne var ki daha iyi olani yasadir ve onu dogru uygulamak

gerekir.”

YOsuf Has Hacib (Kutadgu Bilig)

HAZIRLIK CALISMALARI

1. Cevrenizdeki kisilerin hangi islemler icin hukuk birosuna gittiklerini ve avukattan nasil bir yar-
dim aldiklarini 6greniniz. Edindiginiz bu bilgileri arkadaslarinizla paylasiniz.

2. “Avukata vekalet verdim.” sozi ile sizce anlatiimak istenen nedir? Arkadaslarinizla tartiginiz.

1. HUKUK BUROSU iC iSLEM HiZMETLERI

Hukuk biirosu avukatlarin danismanlik ve dava takip islemlerini ylrGttigu yerdir. Avukatlar bi-
roda katip ¢alistirabilir.

Hukuk blrosu katipleri, Avukatlik Yasasi uyarinca avukata yardimcilik gérevini yerine getirirler.
Katipler, adli ve idari yargi yerlerinde avukatin islerini yapar. Kurum ve kuruluslarda, icra ve iflas
mudurliklerinde ve icra islerinin yerine getirilmesi sirasinda da gorev yaparlar.

Avukat katibi olma sartlari Avukat Calisanlari Yonergesi’nin “Avukat Katipligine Engel Durumlar”
basliginin 4. maddesinde aciklanmistir. Avukatlik Kanunu’na gore avukat olmayi engelleyen
suglari isleyenler veya haklarinda bu suclarla ilgili sorusturma olanlar avukat katibi olamaz.

Adayin avukat katibi olmasi icin en az lise mezunu olmasi gerekir. Kayith avukat katibi iken avu-
katliga engel suglardan dolayi ceza alan ve cezasi kesinlesen katibin kaydi silinir ve katip kimligi
elinden alinir.

Avukat Calisanlari Yonergesi’nin 11. maddesinde katiplerin dikkat etmesi gereken kurallar agik-
lanmistir.

Her katip adliyedeki veya diger resmi yerlerdeki calismalari sirasinda yaninda c¢alistigi avukat

temsil eder. Bu nedenle avukatin uymasi gereken kurallara katibin de uymasi zorunludur. Katip-
ler; adliye personeline, avukatlara ve diger katiplere karsi saygili olmahdir.
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Katipler yanlarinda ¢alistigl avukati temsi-
len is ya da evrak takibi yapabilir (Gorsel
2.1). Ayrica katipler sadece avukatlarin ya-
pabilecegi isleri yapamaz, onlarin yerine
imza atamaz.

Katip, yaninda calistigi avukatin disinda
baska avukat icin veya kendi adina dilekge

yazamaz, is takibi yapamaz, kazang sagla- Gorsel 2.1: Bekleme salonu katip masasi
yamaz.

Katipler, avukat katibi sifatini ve kimligini sadece yaninda calistigl avukatin verdigi isler icin kul-
lanabilir. Kendisi ya da yakinlari igin avukat katibi sifatini ve kimligini kullanamaz. Katipler Baro
tarafindan diizenlenen seminer ve sertifika programlarina katilmak zorundadir.

Baroda avukat katiplerinin kayith oldugu, avukat katipleri sicili tutulur. Bu sicilde avukat katibinin
kimlik bilgileri, hangi avukat yaninda ¢alistigi gibi bilgiler yer alir.

Avukathk birosu i¢ islemleri, avukatin vekil ya da midafi olarak muvekkilden isi kabul etmesiyle
baslar. isin konusu ve iicret konusunda is sahibi yani miivekkil ile anlasilir. is sahibi noterden
onaylanmis vekaleti getirir. Adliyeden dosya fotokopisi alinir. Davaya cevap ya da yazili savun-
malar hazirlanir (Gorsel 2.2). Dosya icerigine gore itirazlar ve beyanlar yapilir. Durusma takibi ve
alinan dosyanin kesinlesme asamasina gelinceye kadar takibi yapilir. is, dosyanin kesinlesmesi ile
biter. Bu asamadan sonra avukatin dosyayi 10 yil saklama yikimlaGluga bulunmaktadir. (Gorsel
2.3).

Gorsel 2.2: Avukatin ¢calisma masasi Gorsel 2.3: Avukatin evrak dolabi

1.1. AVUKATLIK MESLEGIi VE OZELLIKLERI

“Adaletin etimolojik kdkenlerine inildiginde “adl” kelimesiyle karsilasilir. Bu kelime Arapc¢ada sa-
hitligi muteber olan kimse demektir. Bu dilde; dogru, dirlst, mistakim, diiz, misavi, dengeli an-
lamlarinda kullanilmis, Tiirkcede adalet halini almistir (Glriz, 2001, s.22). Genel anlamda adalet, bir
kimsenin davranislarinin ahlak kurallarina uygunlugu anlaminda; 6zel anlamdaysa adalet haklari
ve 6devleri gerektigi gibi paylastirmak, herkese hakki olani vermektir anlamindadir.” (Akillioglu,
2001: 52, akt. Cosar, 2008: 4).
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BiLGi KUTUSU

“... mevcut kayitlara gore avukatlik mesleginin baslangici Eski Yunan’a oradan da Roma’ya
kadar gider. Nitekim avukat s6zcligli Yunancada Ustin, ayricalikli ve glizel konusan anlam-
larina gelen ‘advo catus’ (advi ket) sézciglinden tiretilmistir.”

Osmanli imparatorlugu Dénemi’nde avukat deyiminin kullanildigi ilk hukuki metin 1884 tarihin-
de Padisah Il. Abdilhamit Han’in iradesi ile ylrarlige konulan Rumeli Sarki Vilayetine Mahsus
Avukatlik Kanunu metnidir. Avukatlik mesleginin yalnizca Turklere ait olacagl hikmu ise 1916
tarihli Memalik-i Osmaniye’de bulunan ecnebilerin Hukuk ve Vezaifi Hakkindaki Gegici Kanun ile
mimkiin olmustur. ilk hukuk mektebi, istanbul Dariilfiinunu, yani istanbul Universitesi Hukuk
Mektebi, giiniimiiziin istanbul Universitesi Hukuk Fakiiltesi’dir.

Tanzimat Dénemi’nde avukatlik meslegiyle ilgili olarak 1875 tarihli Mehakim-i Nizamiye Dava
Vekilleri Hakkinda Nizamname yayimlanmistir. Bu Nizamname 6nceleri istanbul’da uygulanmis
1879 tarihinde ise bitlin tlkede yayginlastirilarak kullanilmistir. Nizamiye Mahkemelerinde Go-
rev Yapacak Avukatlar Hakkindaki Nizamname’de Baro kurulmasi 6ngorilmis ve ilk Baro Dava
Vekilleri Cemiyeti adiyla 1880 tarihinde istanbul’da kurulmustur.

Cumhuriyet Dénemi’nde Muhamat Kanunu 1924 yilina kadar tiim diizenleme ve degisiklikleri
de kapsayacak sekilde hazirlanmistir. Kanun hazirlanirken istanbul Barosu’nun gériisleri dikkate
alinmistir. Avukat kelimesinin karsihg “muhami”dir. Muhamat Kanunu’nun adi iki yil sonra 708
sayili Kanun ile “Avukatlik Kanunu” olarak degistirilmistir.

Avukatlik mesleginin iki 5nemli fonksiyonu oldugu kabul edilir. Birincisi 6zel hukuk alanina girer ki
bu mivekkiliyle olan s6zlesme iliskisinin sonucudur. Bir avukat miivekkilinin temsilcisi, danisma-
ni, mahkemeler ve resmi makamlar dniinde savunucusudur. ikinci fonksiyonu ise kamu hukuku
alanindaki yeri ve 6nemidir. Avukatlar bu yoniyle de mesleki calismalarini yaparken mahkemele-
re ve resmi makamlara yardimci olur (Gorsel 2.4, 2.5).

Gorsel 2.4, 2.5: Avukathik hizmetleri
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Avukatlik Kamu Hizmeti Veren Bir Meslektir:
Yarginin kurucu unsurlarindan olan bagimsiz sa-
vunmay! serbestce temsil eder (Avukatlik Kanu-
nu 1. madde). Meslegin amaci; hukuki iliskilerin
diizenlenmesi, hukuki mesele ve anlasmazlik-
larin adalete ve hakkaniyete uygun ¢6ziimlen-
mesi, hukuk kurallarinin uygulanmasidir. Hukuk
kurallari uygulanirken ise her derecede yargi
organlari, hakemler, resmi ve &zel kisiler, kurul Gérsel 2.6: Avukathik ve imza

ve kurumlar huzurunda avukat tarafindan mes-

leginin gereklerinin saglanmasidir. Avukat bu amacla uzmanlk bilgisi ve tecribeleriyle adalete
hizmet ederken ayni zamanda kisilerin yararina hizmet eder (Gorsel 2.6).

Avukatlik Serbest Meslektir: Avukatlar serbest meslek sahibi sayilirlar ¢link( Gelir Vergisi Kanu-
nu’nun 65. maddesindeki tanima gore gelir vergisine tabidirler. Kanun “Serbest meslek faaliyeti,
bir isverene bagl olmaksizin ve sermayeden ziyade sahsi mesaiye, ilmi ve mesleki bilgiye veya
ihtisasa dayanan ve ticari mahiyette olmayan islerin ifasidir.” seklinde serbest meslegi tanimla-
mistir. Dolayisiyla avukat serbest meslek taniminda nitelendirildigi gibi ilmi ve mesleki bilgiye
dayanan, sahsi mesai harcayan, ticari 6zelligi olmayan, serbest meslek sahibidir.

Avukathk Bagimsiz Bir Meslektir: Avukatlar, ister serbest ister kurumda ¢alisiyor olsun bagimsiz-
dir. Kurum avukatlarinin isverenin talimatlarina bagliligi ise sadece calisma saatleri, is yerinin ta-
yini, Gicreti gibi calismanin dis sartlarina olan baghliktir. Avukatlar hukuki diislince ve kanaatlerini
meslegin gerekleri dogrultusunda ifade eder.

Avukatlar, muvekkili olacak kisinin davasini alip almayacagi, is takibini yapip yapmayacagi konu-
sunda da tamamen bagimsizdir (Goérsel 2.7, 2.8).

Gorsel 2.7: Avukatlhklarin is kabuliinde Gorsel 2.8: Bilisim suglar
bagimsizhig

1.1.1. Avukathga Kabul Sartlari ve Engeller
Avukatlik Kanunu’nun 3. maddesinde “Avukathga Kabul Sartlari” aciklanmistr.

e Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak: Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayan kisiler avu-
katlik yapamaz.
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e Tiirk hukuk fakiiltelerinin birinden mezun olmak: Tirk hukuk fakiltelerinin birinden me-
zun olan veya yabanci memleket hukuk fakiltesinden mezun olup da Turkiye hukuk fakil-
teleri programlarina gére noksan kalan derslerden basarili sinav vermis olanlar kabul edilir.

e Avukathk stajini tamamlayarak staj bitim belgesi almis bulunmak: Hukuk fakiltesinden
mezun olan kisi bir yil siren staji basariyla tamamlamis ve staj bitim belgesini almis olma-
lidir. Stajin ilk altt ayl mahkemelerde kalan alti ayi ise en az bes yil kidemi olan bir avukat
yaninda yapllir.

Staj, baro, Cumhuriyet Savcisi ve hakimin denetiminde yapilir. Stajyer avukat egitim prog-
rami geregi durusmalarda, kesiflerde, sorusturmalarda, kararin gériisiilmesinde ve yazilma-
sinda hazir olmak zorundadir. Stajyer avukat adayi verilen dosya ve kararlari inceler ve rapor
hazirlar. Staj kesintisiz olarak tamamlanmalidir (Gorsel 2.9, 2.10, 2.11).

Gorsel 2.9, 2.10, 2.11: Stajyer avukat egitimi, kitaplari ve odasi

¢ Levhasina yazilmak istenen baro bélgesinde ikametgahi bulunmak: Stajyer avukat adayi-
nin, levhasina yazilmak istedigi baro bolgesinde ikamet ediyor olmasi gerekmektedir.

e Bu Kanun’a gore avukatliga engel bir hali olmamak

e Avukathk meslegi ile birlesmeyen bir isle ugrasmamak gerekir.

Avukathga Kabulde Engeller

Avukatlik Kanunu’nun “Avukathga Kabulde Engeller” bashginin 5. maddesinde aciklanmistir. “Asa-
gidaki durumlardan birinin varligi halinde, avukatlik meslegine kabul istemi reddolunur.” seklinde
hikim altina alinmistir.

a) Avukathga Engel Durumlar

Turk Ceza Kanunu’nun 53’linci maddesinde belirtilen slreler ge¢mis olsa bile; kasten islenen
bir suctan dolayi iki yildan fazla slireyle hapis cezasina ya da Devletin glivenligine karsi suclar,
Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, (...), zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, do-
landiricilik, sahtecilik, gliveni kottye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina
fesat karistirma, suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kacakgilik sucglarindan
mahk{m olmak.

Kesinlesmis bir disiplin karari sonucunda hakim, memur veya avukat olma niteligini kaybetmis
olmak.

Avukatlik meslegi ile birlesmeyen bir isle ugrasmak avukatliga engel disiplin cezalaridir.

=]



HUKUK BUROSU KATIPLIK iSLEMLERI

b) iflas Etmis Olanlar

iflas etmis olup da itibari iade edilmemis bulunmak (Taksiratli ve hileli miflisler itibarlari iade
edilmis olsa dahi kabul olunmazlar.).

c) Hakkinda Aciz Vesikasi Verilen Kisiler
Hakkinda aciz vesikasi verilmis olup da bunu kaldirmamis bulunmak.

d) Kisithlar
e Mahkeme karari ile kisitlanmis olmak.

e Avukathg sirekli olarak geregi gibi yapmaya engel viicut veya akilca malul olmak.

Birinci fikranin (a) bendinde sayilan yiz kizartici suglardan biri ile hilkiim giymis olanlarin cezasi
ertelenmis, paraya cevrilmis veya affa ugramis olsa da avukatliga kabul edilmezler.

Adayin birinci fikranin (a) bendinde yazili cezalardan birini gerektiren bir sugtan kovusturma al-
tinda bulunmasi halinde, avukatliga alinmasi istegi hakkindaki kararin bu kovusturmanin sonuna
kadar bekletiimesine karar verilebilir. Ceza kovusturmasinin sonucu ne olursa olsun avukatliga
kabul isteginin geri cevrilmesi gereken hallerde, sonug beklenmeden istek karara baglanir.

1.1.2. Baroya Yazilma istemi, Avukatlik Ruhsatnamesi ve Yemin

Avukat olma kosullarini tasiyan ve avukathga engel hali bulunmayan kisiler, levhasina kaydol-
mak istedikleri baroya dilekg¢eyle basvuru yaparlar. Avukathk Kanunu’nun 7. ve 8. maddelerinde;
“Baro Yonetim Kurulu, levhaya yazilma istemi hakkinda basvurma dilekgesinin varis tarihinden
itibaren bir ay icinde gerekceli olarak karar vermekle dédevlidir.” ifadesi yer alir.

Baro Yonetim Kurullarinin adayin levhaya yazilmasi hakkindaki kararlari, karar tarihinden itibaren
on bes giin icinde Tirkiye Barolar Birligine gonderilir. Tlrkiye Barolar Birligi kararin kendisine
ulastigl tarihten itibaren bir ay icinde uygun bulma veya bulmama kararini ve itirazin kabul veya
reddi hakkindaki kararlarini onaylamak Uizere karar tarihinden itibaren bir ay icinde Adalet Ba-
kanhgina gonderir. Bu kararlar Adalet Bakanligina ulastigi tarihten itibaren iki ay icinde Bakan-
likga karar verilmedigi veya karar onaylandigi takdirde kesinlesir. Ancak Adalet Bakanhgi uygun
bulmadigi kararlari bir daha goristlmek Gzere, gosterdigi gerekgesiyle birlikte Tirkiye Barolar
Birligine geri gbnderir. Geri gonderilen bu kararlar, Tirkiye Barolar Birligi Yonetim Kurulunca Ggcte
iki cogunlukla aynen kabul edildigi takdirde onaylanmis, aksi halde onaylanmamis sayilir; sonug
Turkiye Barolar Birligi tarafindan Adalet Bakanligina bildirilir.

Avukatlik Ruhsatnamesi ve Yemin

Avukatlik Kanunu’nun 9. maddesinde avukatlik ruhsatnamesi ve yemin diizenlenmistir.

Ruhsatname: Avukatlik meslegine kabul edilen adaya, ilgili baro tarafindan bir ruhsatname ve-
rilir. Avukatliga kabul, ruhsatnamenin verildigi andan itibaren hikim ifade eder. Aday bdylece
avukathga kabul edildikten sonra avukat tinvanini kullanma hakkini kazanir. Durum Tirkiye Baro-
lar Birligine bildirilir.
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Ruhsatnameler ve avukat kimlikleri Turkiye Barolar Birligi tarafindan tek tip olarak bastirilir ve
diizenlenir. 8’inci maddenin 4’linci fikrasinda belirtilen sekilde Tirkiye Barolar Birligi Yonetim
Kurulunca uygun bulma karari verildiginde ruhsatnameler Birlik Baskani ve ilgili Baro Baskani
tarafindan imzalanir. Avukat kimlikleri, tim resmi ve 6zel kuruluslar tarafindan kabul edilecek
resmi kimlik hikmindedir.

Yemin: Meslege kabul edilen avukat ruhsatname verilirken Baro Yonetim Kurulu 6nlinde ant icer:
“Hukuka, ahlaka, meslegin onuruna ve kurallarina uygun davranacagima namusum ve vicdanim
Uzerine ant icerim.” Avukatin ant metni ve bu metni kapsayan tutanak ilgilinin dosyasinda sak-
lanir. Tutanak Baro Yonetim Kurulu Gyeleri ile birlikte yemin eden avukat tarafindan imzalanir.

1.1.3. Staj

Staj, bir kimsenin meslek bilgisini artirmak icin bir kurumun bir veya bircok bélimiinde calisarak
gecirdigi donemdir.

Avukatlik stajini yapmak isteyen aday, Baroya dilekge ile basvurur. Dilekceye su belgelerin asillari
ile onanmis ikiser orneginin eklenmesi zorunludur (Turkiye Barolar Birligi Avukatlk Staj Yonet-
meligi 4. madde):

e Ndufus clizdani

¢ Turk veya yabanci hukuk fakilltelerinden birisinin bitirildigini gbsteren belge veya lisans dip-
lomasi

e Stajyer listesine yazilmak icin basvurulan Baronun bolgesinde ikamet ettigini gosterir ika-
metgah belgesi

e Stajyer adayinin Avukathk Kanunu’nun 3’lncli maddesinin (f) bendi ve 5’inci maddesinde
yazili avukathga kabule engel hallerinin bulunmadigina dair imzal bildiri kagidi

¢ Avukatlik Kanunu’nun 5’inci maddesinin (a) bendinde yazili hikimliluklerinin bulunmadi-
gina dair arsivli adli sicil belgesi

e Basvurdugu Baro levhasina kayith iki avukat tarafindan ayri ayri diizenlenmis, stajyer adayi-
nin durumu hakkinda avukathk meslek ilke ve kurallarina uyacagi distincesini iceren bildiri
kagitlar

o Avukathg stirekli olarak geregi gibi yapmaya engel viicut veya akilca malul olmadigina dair
resmi tabipliklerin birinden alinacak saglik raporu

o Tirkiye Barolar Birligince yaptirilan staja kabul degerlendirmesi basari belgesi

BiLGi KUTUSU

“Yiiksek Ogretim Kurulu’'nca diizenlenen denklik belgesi ve fark ya da eksik derslerin ta-
mamlandigina dair belge”

Stajyer listesine kaydi kesinlesen aday, mahkeme ve adalet dairelerinde stajini asagidaki sira ve
slirelerde yapar:

e Cumbhuriyet Savciliklarinda bir ay. Staj yapilan Baro bolgesinde idari yargi mahkemeleri var-
sa staj, Cumhuriyet Savciliklari ile idari yargl merciinde onbeser giin olarak yapilir.

e Agir Ceza Mahkemesinde bir ay

¢ Asliye Ceza Mahkemesinde on bes gilin
e Sulh Ceza Mahkemesinde on bes giin
e Sulh Hukuk Mahkemesinde on bes giin
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e Asliye Hukuk Mahkemesinde (Ticaret, is, Aile, Tiiketici, Kadastro Mahkemeleri ile Fikri ve
Sinai Haklar Hukuk Mahkemesi dahil) bir buguk ay

e icra Mahkemeleri ve icra Dairesinde bir ay

Mahkemelerde ve Adalet Dairelerinde Staj: Stajyer avukat adliye stajini baronun, Cumhuriyet
Savcisinin ve hakimin denetiminde yapar. Stajyer, staj egitim programini aksatmadan durusma-
larda, kesiflerde, sorusturmalarda, kararin géristilmesinde ve yazilmasinda hazir bulunur. Kendi-
sine verilen dosya ve kararlari inceler ve rapor hazirlar.

Stajyerler kendilerine verilen islerden sorumludur. Stajyer meslek onurunu zedeleyecek davra-
nislardan kaginmak zorundadir.

Adliyede yapilan staj donemi icin, mahkeme ve adalet dairelerinde stajyerlere ayrilmis bir staj
defteri ile devam cizelgesi bulunur. Staj sonunda devam cizelgesi Cumhuriyet Savcisi veya hakim
tarafindan devam yoniinden onaylanir.

Staj kesintisiz olarak yapilir. Stajyerin hakli nedenlerle devam edemedigi glinler Avukatlik Kanu-
nunun 23 Uncl maddesinde belirtildigi sekilde tamamlattirilir. Mahkemelerde yapilan staj sira-
sinda staj kurulu, yoksa yonetim kurulu staji denetler ve gozetir.

Avukat Yaninda Staj: Avukatlik stajinin kalan alti ayi, staj yapilan baro levhasina kayitli, meslekte
en az bes yil kidemli ve bagimsiz birosu bulunan veya biinyesinde hukuk musavirligi mevcut
kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarda gorevli bir avukat yaninda yapilir. Stajyer, staj egitim ¢alis-
malarini aksatmamak kosuluyla, avukatla birlikte durusmalari izler. Avukatin yazili olur vermesi
halinde bizzat Avukatlik Kanunu’nda belirtilen mahkemelerdeki durusmalara girer. Mahkeme-
ler ve idari makamlardaki isleri takip eder. Dava dosyalarini hazirlar, gerekli arastirmalari yapar,
yazismalari diizenler, icra takipleri yapar, takip hukukunun asamalarina eylemli bicimde katilr.
Stajyer stajini yaparken meslek ilke ve kurallarina ve Yonetmelik’te yer alan kurallara uygun dav-
ranmakla yakumludar.

1.1.4. Barolar

Avukatlik Kanunu “Barolarin Kurulus ve Nitelikleri” bashginin 76. maddesinde barolarin kurulus
ve galismalarini agiklamustir.

Barolarin amaci “Avukatlik meslegini gelistirmek, meslek mensuplarinin birbirleri ve is sahipleri
ile olan iliskilerinde dirlstligu ve gliveni saglamak; meslek diizenini, ahlakini, sayginligini, hu-
kukun GstinlGglnd, insan haklarini savunmak ve korumak, avukatlarin ortak ihtiyacglarini karsi-
lamak amaciyla tim galismalari yiriten, tizel kisiligi bulunan, ¢alismalarini demokratik ilkelere
gore surdiren kamu kurumu niteliginde meslek kuruluslaridir. Barolar, kurulus amaglari disinda
faaliyette bulunamazlar. Protokolde barolar, il Cumhuriyet Bassavcisinin yaninda yer alir”

Bolgesi icinde en az otuz avukat bulunan her il merkezinde bir baro kurulur (madde 77). 2 Eylil
2020 tarihli Resmi Gazete’de Tirkiye Barolar Birligi Avukatlik Kanunu Yonetmeligi’'nde Degisiklik
Yapilmasina Dair Yonetmelik’in 1. maddesinde 19/6/2002 tarihli ve 24790 sayili Resmi Gazete’de
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yayimlanan Turkiye Barolar Birligi Avukatlhik Kanunu Yonetmelik ge-
regi 28. ve 29. maddelerinde degisiklik yapilmistir. Bu degisiklikle
Turkiye’de 2 No.lu barolar kurulmus ve calismaya baslamistir (Gor-
sel 2.12). 2 No.lu barolar Turkiye Barolar Birligine bagh ¢alismak-
tadir.

Gorsel 2.12: istanbul 2 No.lu

Barosu logosu

Yonetmelik’in 29/8 maddesinde “Ayni ilde yeni bir baronun kurulmasi halinde Turkiye Barolar
Birligi, tlizel kisilik kazanma tarihini esas almak ve birden baslamak suretiyle barolari o ilin adiyla
numaralandirir” seklinde ifade edilmektedir.

Yonetmelik'in 31. maddesinde; “Bes binden fazla avukat bulunan illerde asgari iki bin avukatla
kurulan barolarda yapilacak toplantilara katilacak tim avukatlarin levhaya yazili olmasi zorunlu-
dur” seklinde ifade edilmektedir.

Avukatlar faaliyetlerini yapabilmek icin dncelikle baroya kayit yaptirmalidir. Baroya sadece avu-
katlar Gye olabilir ve baro segimlere katilarak baro yonetiminde gorev alabilir.

Barolarin organlari sunlardir:

1. Baro genel kurulu, 4. Baro baskanlik divani,
2. Baro yonetim kurulu, 5. Baro disiplin kurulu,
3. Baro baskanlgi, 6. Baro denetleme kurulu.

Baro Genel Kurulu, baroya kayith tiim tiyelerinden olusur. ildeki en biiyiik karar organi Baro Ge-
nel Kuruludur. Baronun isleyisi ile ilgili 6nemli konular Genel Kurulda karara baglanir. Baro Genel
Kurul gorevleri Avukatlik Kanunu’nun 81. maddesinde agiklanmistir.

Baronun yuritme organi baronun yonetim kuruludur. Baronun aldigi kararlar dis diinyada sonug
dogurur. Baro Baskani Yonetim Kurulunun baskanidir. Her baroda mutlaka Yonetim Kurulu bulu-
nur. Avukatlik Kanunu’nun 95. maddesinde Baro Yonetim Kurulu gorevleri agiklanmistir.

Her baronun bir baskani vardir. Baro Baskani’'nin gorevi baroyu temsil ve Yonetim Kuruluna bas-
kanlk etmek, baronun idari islerini yliritmektir. Baro Baskani'nin gérevi ayni zamanda idari tes-
kilata da baskanlik etmektir.

Elliden fazla Uyesi olan barolarda bir Baskanlk Divani bulunur. Baskanlik Divani; baro baskani,
baro baskan yardimcisi, baro genel sekreteri, baro saymanindan olusur.

Baro Disiplin Kurulu, baroya Ulye avukat sayisi iki yluz elliye kadar olan barolarda en az (g, iki ytz
elliden fazla olan barolarda en az bes liyeden kurulur. Disiplin Kurulunun gorevi avukatlar hakkin-
da disiplin kovusturmasi yaparak disiplinle ilgili kararlari ve cezalari vermektir.

Turkiye Barolar Birligi (TBB), Tlrkiye'deki biitlin barolarin katilmasiyla olusan bir kurulustur. TBB
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kendisini olusturan Barolardan ayri tlzel kisilige sahiptir. Kamu kurulusu niteligindedir. Merkezi
Ankara’dir. Barolar Birliginin gorevleri Avukatlik Kanunu’nun 110. maddesinde agiklanmistir.

Turkiye Barolar Birliginin en ylksek organi Genel Kuruldur. Tirkiye Barolar Birligi Yonetim Kurulu,
Birlik Baskani ile Birlik Yonetim Kurulunun kendi arasindan gizli oyla secilen on tGyeden olusur.
Turkiye Barolar Birligi Birlik Baskani, Birlik Genel Kurulu arasindan dort yillik donem igin segilir.
Birlik Baskani yeniden segilebilir. Tirkiye Barolar Birligi Baskani, Birligi temsil ve Birlik Yonetim
Kuruluna baskanlk eder. Tirkiye Barolar Birligi Baskanlik Divani; Turkiye Barolar Birligi Baska-
ni, Tlrkiye Barolar Birligi iki Baskan Yardimcisi, Tiirkiye Barolar Birligi Genel Sekreteri ve Turkiye
Barolar Birligi Saymani’ndan olusur. Tirkiye Barolar Birligi Disiplin Kurulu, Birlik Genel Kurulu
tarafindan kendi Gyeleri arasindan segilen yedi Gyeden kurulur. Tirkiye Barolar Birligi Birlik Genel
Kurulu, Birligin mali islemlerini denetlemek tzere, kendi Uyeleri arasindan dort yilligina segilen
dort asil Gg yedek Giye denetgiden olusur, Avrupa Birligi Barolari ve Hukuk Kuruluslari Konseyinde
gbzlemci Uye statlisiine sahiptir. TBB Uluslararasi Barolar Birligine tyedir.

Turkiye Barolar Birligi, avukatlarin gérevlerini yaparken gorevin kutsalligina yakisir sekilde 6zen
gostermesi, dogruluktan yana onurlu bir sekilde avukatlk Gnvaninin gerektirdigi saygi ve glivene
uygun davranmasini saglamak lizere meslek kurallarini belirlemistir. Bu kurallara, Avukathk Ka-
nunu geregi avukatlar ve avukat stajyerleri uymakla yukamluddr.

1.1.5. Avukathk Sézlesmesi ve Avukatlik Ucreti

Avukathk Kanunun Avukatlik S6zlesmesi baslkli Onbirinci béliminde Avukatlik S6zlesmesinin
kapsami bashkli 163. maddesiyle hiikiim altina alinmistir. Buna gore:

“Avukathk sozlesmesi serbestce diizenlenir. Avukatlik s6zlesmesinin belli bir hukuki yardimi ve
meblagi yahut degeri kapsamasi gerekir. Yazili olmayan anlasmalar, genel hikiimlere gore ispat-
lanir. Yasaya aykiri olmayan sarta bagl sozlesmeler gecerlidir.

Avukatlik icret tavanini asan sézlesmeler, bu Kanun’da belirtilen tavan miktarinda gegerlidir. ifa
edilmis sozlesmenin gecersizligi ileri stirilemez. Yokluk halleri harig, avukathk s6zlesmesinin bir
hikminin gecersizligi, bu s6zlesmenin timini gecersiz kilmaz.”

Avukatlik s6zlesmesi rizai, ivazli, taraflardan birinin avukat oldugu, tam iki tarafa borg ylkleyen,
temelinde bir vekalet iliskisi olan bir is gorme sozlesmesidir.

Avukathk s6zlesmesinde taraflar, Avukatlik Kanunu’na gore avukat ve is sahibidir. Avukathk s6z-
lesmesinin gecerli olarak kurulmasi herhangi bir sekle bagh degildir. Vekaletnameler Turkiye igin
tek tip olup vekaletnamenin bigim ve igerigi Turkiye Barolar Birligi ile Tlrkiye Noterler Birligi tara-
findan hazirlanir (29. sayfada verilen vekaletname ornegini inceleyiniz.).

Avukathk Ucreti

Ucret Hakki: Avukatin mivekkiline hukuki yardimi karsiligi olan meblaga avukathk iicreti denir.
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Avukatlhk tcreti, avukatin hukuki yardiminin karsihigi olan meblagi veya degeri ifade eder (Gorsel
2.13, 2.14, 2.15). Avukathk Gcreti hakkinda taraflara yazili olarak yapilmayan anlasmalar genel
hiakiimlere gore ispatlanir (Avukatlik Kanunu’nun 163, 164. maddeleri).

Turkiye Barolar Birligi tarafindan her yil “Avukatlik Asgari Ucret Tarifesi” yayimlanr.

Aldigi isi hakli bir nedeni olmadan takip etmeyen avukat Ucret isteyemez, aldigi licreti de iade
etmek zorundadir. Avukat, kusuru veya ihmali yok iken azledilirse (gorevin sona erdirilmesi) avu-
kata Ucretin tamami verilir.

Gorsel 2.13, 2.14, 2.15: Hukuki yardim

Avans ve Masraf isteme Hakki: Avukatlik Gicretinin belli bir ise hasredilmesi (6zgiilenmesi) Avu-
katlik Kanunu’nun 173. maddesinde ac¢iklanmaktadir. “Sézlesmede aksine bir hiikiim yoksa karar-
lastirilan avukatlik Gcreti yalnizca avukatin Gizerine almis oldugu isin karsiligl olup mukabil dava,
baglanti ve iliski bulunsa bile baska dava ve icra kovusturmalari veya her trli hukuki yardim-
lar ayri Ucrete tabidir. Avukata tevdi edilen (verilen) isin yapilmasi veya yapildiktan sonra sonu-
cunun alinmasi icin gerekli biitlin vergi, resim (devletin verdigi izinler icin 6denen para), harg
(devletin sundugu hizmetler karsihgr 6denen para) ve giderler is sahibinin sorumlulugu altinda
olup avukat tarafindan ilk istekte avukata veya gerektigi yere ddenir. Bu harcamalarin avukat
tarafindan yapilabilmesi icin yeteri kadar avansin is sahibi tarafindan verilmis olmasi gerektir.
Avukatin is icin yapacagi yolculuk masraflari ve bulundugu yerden ayrilma tazminati, anlagsma ge-
regince is sahibi tarafindan ayrica ddenir. Bu giderler pesin olarak 6denmedikce avukat yolculuga
zorlanamaz. Bu hilkmin aksine s6zlesme yapilabilir.”

1.2. AVUKATIN HAK, YETKi VE YUKUMLULUKLERI

1136 sayili Avukatlik Kanunu 6. kissmda Avukatin Hak ve Odevleri bashgi altinda haklari yiikiim-
[Glikler ile birlikte diizenlemistir. Ayni Kanun’un diger béliimlerinde de avukatin haklari ile ilgili
hiakGmler vardir. Ayrica baska kanunlarda da avukatin haklariyla ilgili dizenlemeler bulunmakta-
dir. Avukatin hak, yetki ve ylikimlaltukleri asagida verilmistir.

Avukat Miivekkil iliskisinden Kaynakh Haklari

Ucret Hakki: Avukatlik Kanunu’nun 164/1 maddesinde avukatlik ticreti, “avukatin hukuki yardi-
minin karsiligl olan meblagi veya degeri ifade eder.” seklinde tanimlanmistir.
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Avans ve Masraf Talep Hakki: Avukatlik Kanununun 173/2 maddesi hilkmiine gére avukat yapa-
cagl harcamalar icin kendisine yeteri kadar avans verilmesini isteme hakkina sahiptir.

Vekalet Gorevini Yerine Getirmesi Dolayisiyla Ugramis Oldugu Zarar ve Ziyanin Giderilmesini
Talep Hakki: “.. Vekil, vekaleti ifa dolayisiyla ugramis oldugu zarar ve ziyanin tazminini mivek-
kilinden isteyebilir. Megerki mivekkil bu hususta kendisinin sunu taksiri olmadigini ispat eyle-
ye.” 818 sayili Borglar Kanunu’nda (BK) muvekkilin borglari baslikl maddesinden 6098 sayil Turk
Borglar Kanunu’na degisiklige ugramadan aktariimistir.

Cekilme Hakki ve Tevkil (Birini Vekil Etmek) Hakki: Avukat Gstlendigi isi takipten veya savunma-
dan gekilme hakkina sahiptir. Avukat bu durumu derhal mivekkiline bildirmelidir. Bu durumda
avukatin o isle ilgili vekalet gorevi, durumun muvekkile bildirimi tarihinden itibaren on bes giin
slireyle devam edecektir.

Avukata verilen vekaletnamede baskasini tevkile yetki taninmis ise yazili s6zlesmede aksine acik
bir hiilkiim olmadikca isi baska bir avukatla birlikte veya baska bir avukata vererek takip ettirebilir.

Avukathk Statiisiinden Kaynakli Yetkileri

Dosya Evrakini Tetkik (inceleme) Yetkisi: Avukat veya stajyer, vekdletname olmaksizin dava ve
takip dosyalarini inceleyebilir. Bu inceleme isteginin ilgililerce yerine getirilmesi zorunludur (Avu-
kathk Kanunu 46. madde).

Dosya Evrakindan Suret (Ornek) Alma Yetkisi: Avukat, islerini kendi sorumlulugu altindaki staj-
yeri veya yaninda galisan sekreteri eliyle de takip ettirebilir, fotokopi veya benzeri yollarla 6rnek
aldirabilir. Vekaletname ibraz etmeyen avukata dosyadaki kagit veya belgelerin 6rnegi veya foto-
kopisi verilmez (Avukatlik Kanunu 46. madde).

Hazir Bulunma Yetkisi: Miidafi, sanik hazir bulunmasa da her sekilde sanigi temsilen, durusmaya
katilabilir.

Goriisme Yazisma Yetkisi: Avukatin siipheli veya sanikla, yargilamanin her asamasinda goriisme,
ifade ve sorgularda yaninda hazir bulunma ve hukuki yardimda bulunma hakki vardir ve bu hak
hicbir sekilde engellenemez ve kisitlanamaz.

isin Reddedildiginin Bildirilmesi
Avukatlik Kanunu’nun 37. maddesinde “Avukat, kendisine teklif olunan isi sebep gostermeden

reddedebilir. Reddin, is sahibine gecikmeden bildirilmesi zorunludur.” hitkmiiyle aciklanmistir. isi
reddeden avukat mivekkiline gerekge bildirmek zorunda degildir.

Soru Sorma Yetkisi: CMK 201.maddesiyle, savciya ve avukata (ister midafi ister vekil olsun) dog-
rudan dogruya ve sinirsizca soru sorma yetkisi taninmaktadir.

Ornek Cikarma Onaylama Yetkisi: Usuliine uygun olarak diizenlenen ve avukata verilmis olan
vekaletname 52’inci maddede yazili dosyada saklanir. Avukat, bu vekaletnamenin 6rnegini cikarip
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aslina uygunlugunu imzasi ile onaylayarak kullanabilir. Avukatin ¢ikardigi vekaletname ornekleri
batln yargl mercileri, resmi daire ve kurumlar ile gercek ve tizel kisiler icin resmi 6rnek hik-
miindedir. Asillarinin verilmesi Kanun’da acik¢a gosterilmeyen hallerde avukatlar, takip ettikleri
islerde, ash kendilerinde bulunan her tirli kagit ve belgelerin 6rneklerini kendileri onaylayarak
yargl mercileri ile diger adalet dairelerine verebilirler.

Tebligat Yapma Yetkisi: Tebligat cikarma ve uzlastirma yetkisi olan avukatlar, vekalet aldiklari is-
lerde, ilgili yargi mercii araciligi ile ve bu yargi merciinin tebligat konusunda bir karari olmaksizin,
diger tarafa adli kagit ve belge teblig edebilirler. Teblig edilen kagit ve belgelerin birer niishasi,
gerekli harg, vergi ve resim 6denmek sartiyla, ilgili yargi mercinin dosyasina konur (Avukathk Ka-
nunu, érnek gikarabilme ve tebligat yapabilme hakki 56. madde).

Durusmayi Terk Hakki: Avukat durusmayi terk edemez. Kisisel veya meslek onurunun zorunlu
kildig1 hallerde durusmadan ayrilabilir. Bu durumu avukat derhal barosuna bildirmek durumun-
dadir.

is Edinme Yoniinden

Tekel Hakki: Avukathk Kanunu’nun 35. mad-
desinde “Yalniz Avukatlarin Yapabilecegi isler”
basligi ile “Kanun islerinde ve hukuki mesele-
lerde mitalaa vermek, mahkeme, hakem veya
yargl yetkisini haiz bulunan diger organlar hu-
zurunda gercek ve tiizel kisilere ait haklari dava
etmek ve savunmak, adli islemleri takip etmek,
bu islere ait butlin evraki dizenlemek, yalniz
Baroda yazili avukatlara aittir (Gorsel 2.16). Ba-
roda yazili avukatlar birinci fikradakiler disinda -
kalan resmi dairelerdeki bitiin isleri de takip Gorsel 2.16: Yalniz avukatlarin yapabilecegi isler
edebilirler.” seklinde agiklanmistr.

Avukathk Kanunu’nun 63. maddesinde “Avukatlik Yetkilerinin Baskalari Tarafindan Kullaniimama-
s1” basligiile “Baro levhasinda yazili bulunmayanlar ve isten yasaklanmis olan avukatlar, sahislari-
na ait olmayan dava evrakini diizenleyemez, icra islemlerini takip edemez ve avukatlara ait diger
yetkileri kullanamazlar. Baro levhasinda yazil bulunmayanlar avukathk tGinvanini da tasiyamazlar.”
seklinde agiklanmistir.

isi Reddetme Hakki: isin reddi zorunlulugu, isin reddedildiginin bildirilmesi.

Avukatlik Kanunu’nun 38. maddesine gore avukatin isi reddetme zorunlulugu asagidaki durum-
larin gerceklesmesi halinde olur.

e Kendisine yapilan teklifi yolsuz veya haksiz goriir yahut sonradan yolsuz veya haksiz oldugu
kanisina varirsa
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e Ayni iste menfaati zit bir tarafa avukathk
etmis veya mutalaa vermis olursa (Gorsel
2.17)

¢ Kendisinin diizenledigi bir senet veya soz-
lesmenin hikimsizlGgind ileri sirmek
durumu ortaya cikmissa avukat teklifi red-
detmek zorundadir. Bu zorunluluk, avukat-
larin ortaklarini ve yanlarinda ¢alistirdiklari

avukatlari da kapsar. Gorsel 2.17: Menfaati zit taraflar

isin reddedildiginin bildirilmesi, Avukatlik Kanunu’nun 37. maddesinde “Avukat, kendisine teklif
olunan isi sebep gostermeden reddedebilir. Reddin, is sahibine gecikmeden bildirilmesi zorun-
ludur” hitkmiyle aciklanmistir. isi reddeden avukat miivekkiline gerekge bildirmek zorunda de-
gildir.

Mesleki Calismasini Yapma Yoniinden Haklari

Dosya inceleme, bilgi edinme: Midafinin dosya icerigini incelemesi veya belgelerden 6rnek al-
masi, sorusturmanin amacini tehlikeye disirebilecek ise Cumhuriyet Savcisinin istemi lzerine,
sulh ceza hakiminin karariyla bu yetki kisitlanabilir.

Baro Genel Kuruluna katilma: Baro levhasinda yazili avukat, gerek olagan gerek olaganisti Ge-
nel Kurul toplantilarina katilmak ve oy kullanmakla yukimltdur.

Baro organlarini segme ve secilme hakki: Baroya kayitl olan ve Kanun’da belirlenen sartlari ta-
slyan avukatlar, Baro organlarini Yonetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Baro Baskanligi vb. organlari
secme ve bu organlara secilme hakkina sahiptir.

Tiirkiye Barolar Birligi organlarini segme ve segilme hakki: Tiirkiye Barolar Birligi Avukatlik Kanu-
nu Yonetmeligi'nde “Avukatlarin baro genel kurulunu se¢cme ve secilme haklari vardir.” seklinde
aciklanmis ve “Baro Genel Kurulunun Olusumu” baslkli, 30. maddesinde “Genel kurul baronun
en ylksek organidir. Baro genel kurulu levhada yazili bitiin avukatlardan olusur.” demektedir.
Ancak; levhaya yazilmasina karar verilmis olmakla birlikte, heniiz mesleki andini icmemis olanlar,
Avukathk Kanunu’nun 71 inci maddesinin son fikrasi geregince isten yasaklanmis olanlar, (30.
madde) genel kurula katilamaz.” seklindedir. Turkiye Barolar Birligi Avukatlik Kanunu Yonetmeli-
gi, Toplantilar baslikl 31. maddesinde gore; Baro genel kurulu olagan ve olaganisti olmak Uze-
re iki turlu toplanir. “(Ek:RG-2/9/2020-31232)(3) Besbinden fazla avukat bulunan illerde asgari
ikibin avukatla kurulan barolarda yapilacak toplantilara katilacak tim avukatlarin levhaya yazih
olmasi zorunludur. Baro levhasinda yazili avukat, gerek olagan gerek olaganusti genel kurul top-
lantilarina katilmak ve oy kullanmakla yikamldddr.

Savunma Dokunulmazhgi

Anayasa’nin 36. maddesine goére hak arama hirriyeti “Herkes, mesru vasita ve yollardan fayda-
lanmak suretiyle yargi mercileri dniinde davaci veya daval olarak iddia ve savunma ile adil yargi-
lanma hakkina sahiptir.” ifadesi bulunmaktadir.
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Avukatlar adil yargilanma ve lekelenmeme hakkinin
bilinciyle galisir. Avukatin ¢alismasi esnasinda kutsal
savunma hakki ile avukatin savunma dokunulmazligi
da baslamis olur (Gorsel 2.18).

Avukatin savunma dokunulmazligi vekil olarak hare-
ket ettigi anda baslar, avukatlar acil is durumlarinda
vekalet olmadan da avukatlik hizmeti verebilir. Avu-
katin savunma dokunulmazligi mivekkilin yani asi-

lin “... avukat benim miidafim ya da vekilim” dedigi  Gorsel 2.18: Adil yargilanma ve lekelenmeme

anda; avukatin yani vekilin de asili yani muvekkili ka-

bul etmesi ile baslamis olur. Avukatin adli makamlara verdigi dilekgeler ve yaptigi s6zIi beyanlar
savunma dokunulmazhgi kapsamindadir. Avukatin savunma dokunulmazhigi belli sinirlar dahilin-
de olmalidir (Gorsel 2.19).

1.3. AVUKATLIK MESLEK
KURALLARI

Avukatlar ve stajyer avukatlar Tilrkiye Baro-
lar Birligince belirlenen meslek kurallarina
uymakla yikiimlidir. TBB'nin 8-9 Ocak 1971
tarihli IV. Genel Kurulunda Avukathk Meslek
Kurallari kabul edilmis ve 26 Ocak 1971 ta-
. rihli TBB Bilteni’'nde yayimlanarak yirurlige
Gorsel 2.19: Avukat miivekkil goriismesi girmistir.

Genel Kurallar

e Meslegin diizen ve geleneklerini korumak, yasalarin avukatlara tanidigi haklarin gercekles-
mesi ve yukledigi gorevleri tam ve serefli bir sekilde yerine getirmek amaciyla “meslek ku-
rallari” olusturulmustur.

e Meslek kurallarinin bir kismi Avukatlik Yasasinda vardir. Bir bolim meslek kurallari ise Tur-
kiye Barolar Birligince hazirlanmis ve 8-9 Ocak 1971 tarihinde Adana’da yapilan IV. Olagan
Genel Kurul toplantisinda kabul edilmistir.

¢ 50 maddeden ibaret meslek kurallari, TBB Biilteninin 26 Ocak 1971 tarihli 5. sayisinda ya-
yimlanarak yirirlige girmistir. 20 ve 27. maddeler, daha sonraki yillarda degisiklige ugraya-
rak buglink seklini almistir.

e Turk avukatlari, Barolarin ve Tirkiye Barolar Birliginin bagimsizligi geregine inanmislar ve
bu konuda kendilerine gerek kisi gerek kurulus olarak diisen gorevleri basarma kararina
varmislardir.
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e Mesleki galismasinda avukat, bagimsizligini korur; bu bagimsizligi zedeleyecek is kabuliin-
den kaginir.

¢ Avukat, kamunun inancini ve meslege glvenini saglayacak bicimde calisir ve isini tam bir
sadakatle yUrutur.

e Avukat, meslegin itibarini zedeleyecek her tirli tutum ve davranistan kaginmak zorundadir.
Avukat, 6zel yasantisinda da buna 6zenmekle yukimludur.

¢ Avukat, yazarken de konusurken de disiincelerini olgun ve objektif bir bicimde aciklamali-
dir. Mesleki calismasinda avukat, hukukun ve yasalarin disinda agiklamalardan kaginmalidir.

¢ Avukat, iddia ve savunmanin hukuki yonu ile ilgilidir. Taraflar arasinda anlasmazligin dogur-
dugu dismanliklarin disinda kalmalidir.

¢ Avukat,saltliinkazandirmayayonelenhertirligereksizdavranistantitizlikle kaginmalidir. Avu-
kat, yalnizadres degisikligini, reklam niteligi tasimayacak bicimdeilan yoluyla duyurabilir. Avu-
katin bashklikagitlari, kartvizitleri, blrolevhalarireklamniteligitasiyabilecek asiriliktaolamaz.
Avukat, telefon rehberinde meslekler kisminda adres yazdirabilir. Bunun disinda farkli biiytk-
lUkte harflere ya dailan niteliginde yazilara yer verdiremez. Ortak biiro kuran avukatlar, biiro-
nun reklam araci olmamasina, hukuk biirosu olma niteligini yitirmemesine dikkat etmelidir.

e Avukat kendine is saglama niteligindeki her davranistan ¢ekinmelidir.

¢ Avukat, kanunen bulundugu baskaca mevki ve olanaklarinin mesleki ¢alismalarina etki et-
memesine dikkat etmelidir.

¢ Avukat, mesleki calismasi disinda kisisel anlasmazliklarda avukatlk sifatinin 6zelliklerinden
yararlanamaz.

¢ Avukatlar, ayni dava icin birbirine karsit isteklerde bulunamaz.

¢ Avukat, Turkiye Barolar Birligince kabul olunan mesleki dayanisma ve diizen gereklerine
uygun davranmak zorundadir.

¢ Avukat, blirosunun gorevin vakarina uygun bicimde tutulmasina caba gosterir.

¢ Avukat, kendisiyle ilgili her tiirli belgeleri Baroda gormek hakkini haizdir.

Yargi Organlariyla ve Adli Mercilerle iliskiler

e Hakim ve savcilarla iliskilerinde avukat, hizmetin 6zelliklerinden gelen 6l¢lilere uygun dav-
ranmak zorundadir. Bu iliskilerde karsilikli saygi esastir.

¢ Avukat, daha 6nce hakim, savci, hakem ya da baska resmf bir sifatla inceledigi iste gorev
alamaz.

e Hakim ve savci ile hisimlik ya da evlilikten gelen engelleri gosteren, Kanun hiikmiinde yazih
derece disinda kalan hisimliklar ve baskaca yakinliklarda, avukat, meslek onuruna en uygun
bicimde takdirini kullanir. Avukatlik Yasasi'nin 34. maddesine gore, “Avukatlar yiklendikleri
gorevleri bu gorevin kutsalligina yakisir bir sekilde 6zen, dogruluk ve onur icinde yerine
getirmek ve avukatlik linvaninin gerektirdigi saygi ve giivene uygun bigimde davranmak”
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yukimlugiindedirler.

e Avukatlar ve avukat stajyerleri, meslege yarasir kilik ve kiyafetle mahkemelerde gorev ya-
parlar (Gorsel 2.20). Durusmalara, Turkiye Barolar Birligince sekli saptanmis cilibbe ile ve
temiz bir kiyafetle ¢ikarlar (Gorsel 2.21). Erkek avukatlar, iklim ve mevsim kosullarinin elver-
digi dlctde kravat takarlar.

e Avukat durusmayi terk edemez. Ancak kisisel veya meslek onurunun zorunlu kildigi hallerde
durusmalardan ayrilabilir. Bu durumda avukat derhal Baroya bilgi verir.

Gorsel 2.20: Durusma bekleyen avukat

Gorsel 2.21: Avukat cuibbesi
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e Avukat savunma igin zorunlu olmadik¢a davanin uzamasi sonucuna varacak isteklerden ka-
ginir.

e Hakimin reddi, savcilarin ve baskaca adalet gorevlilerinin reddi veya sikayet edilmesi konu-
sunda ve genellikle konusmalarinda ve yazilarinda avukat, Kanun’un gerektirdigi gerekgeleri
amaci asmayacak bicimde aciklar. Ret veya sikayet dileklerinin bir 6rnegi de Baroya verilir.

¢ Avukat, ilerde tanik olarak dinlenecek kimselerden, istisnai olarak bazi hususlari 6grenmek
mecburiyetinde kalmis olursa onlari etkilemis olma siiphesi altina diismekten kagcinmalidir.
Avukat, taniklara tavsiyelerde bulunamaz, ne sekilde taniklik edecekleri veya hakim 6nlinde
nasil hareket edecekleri hakkinda talimat veremez.

¢ Avukat, mahkeme kalemlerinde, icra dairelerinde ve her tirli mercilerde calisan gorevli-
lerle olan iliskilerinde de meslek onuruna ve agirbasliligina uygun tutum ve davranislarini
korur.

Meslektaslar Arasi Dayanisma ve iliskiler

e Highir avukat, bir meslektasinin mesleki tutum ve davranislari hakkindaki distincelerini ka-
muoyuna aciklayamaz. Bu yoldaki sikdyetlerin mercii yalniz Barolardir.

¢ Hicbir avukat, herhangi bir meslektasi 6zellikle hasim vekili meslektasi hakkinda kiguk di-
surlcl nitelikteki kisisel goruslerini acikca belirtemez. Bir avukat, baska bir avukata karsi
asil ya da vekil sifatiyla takip edecegi davayi kendi Barosuna bir yazi ile bildirir. Bu kural, bilgi
verme ylUkimlGlGga ile bagli olarak Barolarin ve Tirkiye Barolar Birliginin tGglinci sahislarin
aleyhine veya l¢lincl sahislarin Barolar ve TBB aleyhine acacagi davalar icin de gecerlidir.
Resmi ya da 6zel kuruluslarda bagimli olarak birlikte ¢alisan avukatlar, kadro goérevleri ne
olursa olsun, adalet ve esitlik ilkelerinden ayrilmamaya ve is dagitimi, denetimi ve her tirli
is iliskilerinde meslek dayanismasina ve onuruna uymayan davranislardan kaginmaya 6zen
gostermekle yukimladdrler.

¢ Bir baska Baro bolgesinde ilk kez bir
davaya giden avukat, o yerin Baro
Baskani’na nezaket ziyaretinde bulun-
maya gayret eder (Gorsel 2.22).

¢ Bir meslektasinin 61im veya baskaca
nedenlerle, baro baskaninca gorev-
lendirilen avukat, kabul edilebilir bir
neden gostermeksizin bu gorevi red-
dedemez.

. Gorsel 2.22: Temsili baro baskani ziyareti
e Mesleki calismada avukatlar arasinda

usule iliskin islemlerde ve dosya incelemelerinde dayanisma geregi sayilabilecek yardimlari
ve kolayliklari esirgemezler. Durusmaya ge¢ kaldigi icin hakkinda giyap karari alinan avukat
hemen gelmisse, diger taraf vekili olan avukat, giyap kararinin kaldiriimasini veya dizeltil-
mesini istemek zorundadir. Bir baska yerdeki durusmasina mazereti nedeniyle gidemeyen
avukat, mazeretini karsi taraf avukatina 6nceden bildirmelidir. Avukatlar arasinda “6zeldir”
kaydi tasiyan yazismalar, yazanin rizasi alinmadan agiklanamaz.
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Avukat hasim tarafin ancak avukatiile gériisebilir. Hasminin avukati yok ise avukatin hasimla
temasi zorunlu sinirlar icinde kalir. Hasim tarafla her temasindan sonra avukat mivekkiline
bilgi verir.

Avukat, dava tiiri ve usulii ne olursa olsun, mahkemeye verdigi layiha ve 6nemli belgelerin
birer 6rnegini (istenmese de) karsi taraf vekili meslektasina verir.

Yanina stajyer almayi kabul eden avukat, stajyerlerin iyi yetismesi icin gerekli dikkati ve ilgiyi
gosterir ve olanaklarini hazirlar.

Is Sahipleriyle (Miivekkil) iliskiler

Avukat, muvekkiline davanin sonucu ile ilgili hukuki gérisini aciklayabilir fakat bunun bir
teminat olmadigini 6zellikle belirtir.

Avukat ayni davada, birinin savunmasi 6blrinin savunmasina zarar verebilecek durumda
olan iki kisinin birden vekaletini kabul etmez.

Bir anlasmazlikta taraflardan birine hukuki yardimda bulunan avukat, yarari catisan obur ta-
rafin vekaletini alamaz, hi¢cbir hukuki yardimda bulunamaz. Ortak biiroda galisan avukatlar
da, yararlari catisan kimseleri temsil etmemek kurali ile baghdirlar.

Avukat meslek sirriile baglidir. Tanikhiktan ¢ekinmede de bu oOlgliyl esas tutar.
Avukat, davasini almadigi kimselerin bagsvurmasi nedeniyle 6grendigi bilgileri de sir sayar.

Avukatlik sirrinin tutulmasi siiresizdir, meslekten ayrilmak bu yikimu kaldirmaz. Avukat,
yardimcilarinin, stajyerlerinin ve calistirdigi kimselerin de meslek sirrina aykiri davranislarini
engelleyecek tedbirler alir.

Avukat, kendisine teklif edilen isi gerekce gostermeden de reddedebilir. Takdirine esas olan
nedenleri aciklamak zorunda birakilamaz. Avukat, zamaninin ve yeteneklerinin erisemedigi
bir isi kabul etmez. Avukat, davayi almaktan ve kovusturmaktan ¢ekinme hakkini mivekkili-
ne zarar vermeyecek bicimde kullanmaya dikkat edecektir.

is sahibi anlasmayi yaptigi avukattan sonra ikinci bir avukata da vekalet vermek isterse ikinci
avukat isi kabul etmeden once, ilk vekalet verilen avukata yaziyla bilgi vermelidir.

Avukat kesin olarak zorunlu bulunmadik¢a muvekkili adina basina aciklamada bulunamaz.
Aciklamalarda, adalete etkili olmak amaci gidiilemez.

Avukat baktigi davada, gorevini savsayarak ya da kotlye kullanarak mivekkili zararina ken-
disine bir yarar saglayamaz.

Avukat, isle ilgili giderleri karsilamak (izere avans isteyebilir. Avansin isin geregini cok as-
mamasina, avanstan yapilan harcamalarin mivekkile zaman zaman bildirilmesine ve isin
sonunda avanstan kalan paranin mivekkile geri verilmesine dikkat edilir.

Muvekkil adina alinan paralar ve baskaca degerler geciktiriimeksizin mivekkile duyurulur
ve verilir. Mavekkille ilgili bir hesap varsa uygun sirelerde durum yaziyla bildirilir.

Avukat, muvekkilinden meslektaslarina yonelecek satasmalari 6nlemeye calisir gerekirse
vekillikten cekilebilir.

Avukat “hapis hakkini” alacagi ile oranli olarak kullanabilir.

Adli mizaheretle gorilen isler, baskaca islere gosterilen 6zenle yirutulir.
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e Ucret davasi acacak avukat, dnce Baro Yonetim Kuruluna bilgi verir. Bu konuda Baro Yénetim
Kurulunun gorisind bildirme yetkisi vardir.

Avukatlarin Barolarla ve TBB ile iliskileri

Baro Baskanhgi, Baro Yonetim ve Disiplin Kurulu Gyelikleri ile Tlrkiye Barolar Birligi Baskanhgi,
Yénetim Kurulu Uyeligi, Tirkiye Barolar Birligi Disiplin Kurulu Baskanligi ve lyeligi gorevleri bir
kiside birlesemez.

1.4. HUKUK BUROSU iSLEM ASAMALARI

Hukuk birosu islem asamalari, isin kabulli ve dosyaya vekalet sunulmasi, dosyanin igerigine gore
belirli asamalarla uygulanmaktadir.

Takibi yapilacak olan hukuk dosyasi ise dosya hazirhgi olarak davanin agilmasi ya da acilan davaya
cevap verilmesi, dosyaya delil ve tanik bildirilmesi, durusma takibi, karar ve sonrasi (st mahkeme
takibi ve kesinlesme asamalarina gore gerceklestiriimektedir.

Takibi yapilacak olan ceza dosyasi ise durusma takibi yazili savunma ve beyan, karar ve sonrasi
itiraz ya da istinaf ile temyiz atamalarinin takibi ile kesinlesmesinin takibi seklinde yapilmaktadir.

ORTA — ASYA TURK HUKUKUNDA “TORE” KAVRAMI

Adalet ilkesiyle ilgili olarak, 6zellikle Kutadgu Bilig’de cok énemli ifadelere rastlanmaktadir. Bu ese-
rin dort kahramanindan birinin adaleti temsil ediyor olmasi cok anlamhidir. Adaleti temsil eden Kiin-
dogdu Han hikiimdardir. Kutadgu Bilig’de devlet, birbirine baglanmamis ti¢ ayakli olan giimis bir
tahta benzetilmistir. Eserde, U¢ ayak Gistlinde olan hicbir seyin bir tarafa agirlik veremeyecegi, her (g
ayak da diiz durdukca tahtin sallanmayacagi anlatilmak istenmistir. Kutadgu Bilig’de, gimis tahtin
lic ayagindan kasit bugiinkl “yasama”, “ylrttme” ve “yarg1” erkleridir. Tahtin ana diregini ise dogru-
luk ve adalet teskil etmektedir. Hiikiimdar, insanlari adalet 6nlinde bey ve kul olarak ayirmayacaktir.
Elindeki bigak, isleri bicak gibi kestigine, hak arayan kimselerin islerini uzatmadigina isaret etmekte-
dir. Sag tarafindaki seker, zulme ugrayarak devletin kapisina gelen ve adaleti orada bulan insanlarin
oradan tatli tatli ayrildiklarini sembolize etmektedir. Sol taraftaki aci ot ise adaletin kapisinda cezaya
carptirildiklarinda yuzlerini eksiten zalimlerin halini anlatmaktadir.

Orta Asya Turk Hukukunda "TORE”,
~ Aybars PAMIR. Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dergisi, 2009.

i o P
'.:.*‘:‘\"“'

L]



OGRENME BiRiMi

“Kanun sudur, akarsa nimet yetisir. Ey hakim! Memlekette uzun muddet htkim
sirmek istersen, kanunu dogru yiritmeli ve halki korumalisin. Kanun ile tlke ge-
nisler ve diinya diizene girer.”

YGsuf Has Hacib (Kutaagu Bilig)

2. HUKUK BUROSU DIS iSLEM HiZMETLERI

Hukuk birosu dis islemleri, adli yada idari dava dosyalarinin diizenli bir sekilde hazirlanmasi avu-
kat ve avukat katibinin sorumlulugundadir.

Avukatlik Kanunu’nun 35. maddesinde sadece avukatlarin yapabilecegi isler hilkme baglanmistir.

“Kanun islerinde ve hukuki meselelerde miitalaa vermek, mahkeme, hakem veya yarg yetkisini
haiz bulunan diger organlar huzurunda gercek ve tizel kisilere ait haklari dava etmek ve savun-
mak, adli islemleri takip etmek, bu islere ait bitiin evraki diizenlemek, yalniz aroda yazili avukat-
lara aittir. Baroda yazili avukatlar birinci fikradakiler disinda kalan resmfi dairelerdeki bitiin isleri
de takip edebilirler.”

Hikiimden de anlasilacagi Gizere miitalaa vermek, mahkeme, hakem ve yargi yetkisine sahip di-
ger organlar huzurunda haklari dava etmek savunmak, adli islemleri takip etmek gibi is ve islem-
ler hukukumuzda yalniz avukatlara taninmistir. Kisaca belirtmek gerekirse Kanun’da sadece avu-
katlarin yapabilecegi isler basliginda sayili is ve islemler avukatlik meslegi tekelinde olan islerdir.
Sadece avukatin yapabilecegi bu isler yargi yerlerinde olabilecegi gibi isin geregine gore disarda
da (kollukta) olabilmektedir.

2.1. ADLIi VE iIDARi DOSYA TAKIiP iSLEMLERI

Adli yargi, ceza davalarinin ve kisiler arasinda ¢ikan hukuki uyusmazliklarin ¢éziimlendigi genel
yargi diizenidir.

Adli ve idari davalar, dava dilekgesinin hazirlanmasi ve sunulmasiyla baslar. Dava dilekgeleri, adli
ve idari mahkeme baskanliklarina hitaben yazilir. iceriginde bilgiler eksiksiz, imzali ve dosya kap-
samindaki kisi sayisindan bir fazla olacak sekilde hazirlanmalidir. Dava dilekcesi, Adalet Bakanligi
tarafindan belirlenen dosyaya konur.

Adli Yargi Mahkemeleri konu bakimindan hukuk yargisi, ceza yargisi seklinde iki gruba ayrilr. De-
rece bakimindan da ilk derece mahkemeleri, istinaf, temyiz olmak tzere e ayrilr.
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HUKUK BUROSU KATIPLIK iSLEMLERI

Adli Yargi Mahkemeleri

Hukuk Yargisi (ilk Derece, Medeni Yargi)
¢ Asliye Hukuk Mahkemeleri: Genel yetkili mahkemelerdir.

¢ Sulh Hukuk Mahkemeleri: Belirli davalar (Hukuk Muhakemeleri Kanunu 4. madde tasinmaz
kirasi, ortakhgin giderilmesi)

e Uzmanlk Mahkemeleri: Aile, Ticaret, is, Tiiketici, Fikri ve Sinai Haklar Hukuk, icra Hukuk,
Kadastro Mahkemeleridir.

Ceza Yargisi

e Sulh Ceza Hakimlikleri: Sorusturma asamasinda hakim tarafindan verilmesi gerekli kararlari
almak, isleri yapmak ve bunlara yapilan itirazlari incelemektir. Ceza Muhakemesi Kanunu’n-
da gorevleri agiklanmistir. Gozlem altina alma, i¢ beden muayenesi ve viicuttan 6rnek alma
karari, molekiler genetik inceleme karari, yakalama kararina itiraz, gézalti kararina itiraz,
tutuklama karari ve tutuklamaya itirazin incelenmesi, adli arama karari, el koyma karari,
adli kontrol karari, miidafinin dosya inceleme yetkisinin kisitlanmasi kararlaridir. Ayrica “Po-
lis Vazife ve Selahiyet Kanunu”na gore dnleme aramasi karari ve “Basin Kanunu”na gore
sorusturma dosyasi ile ilgili yayin yasagi karari almak da sulh ceza hakimliklerinin gérevle-
rindendir.

e Asliye Ceza Mahkemeleri: Genel yetkili

e Agir Ceza Mahkemeleri: On yildan fazla hapis cezasi gerektiren suglar, 6zel olarak belirtilmis
suclar (resmi belgede sahtecilik, hileli iflas, yagma vb.)

e Uzmanlik Mahkemeleri: Cocuk Mahkemeleri, Cocuk Agir Ceza Mahkemeleri, Fikri ve Sinai
Haklar Ceza Mahkemesi, icra Ceza Mahkemesidir.

2.1.1. Dava Dilekgesi

Mahkeme dosyasina sunulacak dava dilekgesi, cevap dilekgesi, delil listesi, beyan dilek¢esinde
dikkat edilmesi gereken dnemli hususlar vardir (Gorsel 2.23, 2. 24).
Dava dilekgesinde bulunmasi gereken zorunlu unsurlar sunlardir:

e Davaci ve davalinin isim, soy ismi veya linvanlari

e Davacinin Tlrkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

Varsa yasal temsilcinin veya vekilin adi

Talep sonucu

Davacl veya vekilinin imzasi

Dava dilekcesinde yukaridaki bilgiler bulunmuyorsa hakim davaciya verecegi kesin sire iginde
bunlari tamamlamasini ister. Eksikliklerin tamamlanmamasi halinde davanin agilmamis sayllma-
sina karar verir.

Kabul edilen dava dilekgeleri tevzi (dagitma, Ulestirme) blirosunda toplanir. Tevziden ilgili mah-

kemelere gonderilir. Tevzi blirosu dava ve islerin mahkemelere gonderilmesi isleminin yapildigi
birodur.
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Tevzi islemi: Hukuk mahkemelerine agilan davanin hangi mahkemeye dagitildigi, basvuru harci,
pesin harci, davaci davali sayilarini, davanin ne davasi oldugunu gésteren bir islemdir. islem Ulu-
sal Yargi Agi Sistemi (UYAP) Uzerinden gorilir.

AILE MAHKEMESi BASKANLIGINA
ADANA
Davaci: isim, soy isim, T.C. Kimlik No, anne baba adi, dogum tarihi, adresi, telefonu yazilmalidir.
Davali: isim, soy isim, T.C. Kimlik No, anne baba adi, dogum tarihi, adresi, telefonu yazilmalidir.
Dava Konusu: Siddetli gecimsizlik nedeni ile anlasmali bosanma talep davasi.
Dava Tarihi: 30/03/2021

izah::

1) Davali (isim soy isim) ile 2007 yilindan bu yana evliyim.

2) 2016 yilindan bu yana davali ile issiz olmam nedeniyle tartisiyoruz. Misterek hayat ¢ekilmez hale
geldi. Bu nedenle evlilik birligini devam ettirmemiz mimkiin gérinmemektedir.

3) Davali (isim, soyisim) da bosanmayi kabul etmektedir. Aramizda 30/03/2021 tarihli Mal Ayrihgi
Sozlesmesi bulunmaktadir. Bu itibar ile Medeni Kanunumuzun ilgili maddesi uyarinca taraflarin an-
lasmali bosanmalarini talep etmek zaruretimiz hasil olmustur.

SONUC ve iSTEK:

Davali (isim, soy isim)’ da bosanmay! kabul ettiginden 01/02/2019 tarihli Mal Ayriligi S6zlesmesi de
g6z oninde tutularak taraflarin bosanmalarina,

Durusma giiniiniin tarafimiza bildirilmesine dair is bu dilekgemin kabuliinii arz ve talep ederiz.

30/03/2021

imza
(isim Soyisim)

DAVACI

Eki: Bosanma Protokoli (1 sayfa)

Gorsel 2.23: Anlasmali bosanma dava dilekgesi
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HUKUK BUROSU KATIPLIK iSLEMLERI

BOSANMA PROTOKOLU

isbu protokol evlilik birligimizi mizaglarimizin ve fikirlerimizin uyusmamasindan dogan ve gidereme-
yecegimiz siddetli gecimsizlik nedeniyle yliritemedigimiz ve bir arada yasamamizin imkansiz hale
gelmesi sebebi ile bosanmaya karar almamiz neticesinde iki tarafin da istek ve 6zgir iradeleri ile
asagidaki sartlarda imza altina alinmistir.

1) Taraflarin evlilikten miisterek iki cocuklari vardir. iki cocuk da 18 yasindan kiigiiktiir. Bu sebeple
Davali (isim soy isim)’a velayetlerinin verilmesi hususunda anlasiimistir.

2) Taraflarin higbirinin birbirlerinden maddi ve manevi tazminat talepleri bulunmamaktadir.

3) Taraflar evlilik birlikteligi icin getirdikleri ve evlilik birligi icinde edindikleri mallari bélismus ve
Gzerine de almislardir. Bu sebeple taraflarin mal ve esya konusunda birbirlerinden higbir hak ve
talepleri bulunmamaktadir.

isbu protokol evlilik birlikteligimizin temelden sarsilmasi ve bir arada yasamamizin imkansiz hale
gelmesi ve taraflarin birbirlerine olan saygilarini yitirmeden bosanmaya karar vermeleri sebebi
ile 3 madde ve 3 suret olarak taraflarin serbest iradeleri altinda Adana’da imza altina alinmistir.
30/03/2021

(imza) (imza)
Akit Tarafi Akit Tarafi
(isim soy isim) (isim soy isim)

Gorsel 2.24: Anlasmali bosanma eki (protokol)

-'_:'Yukar_ldaki ornekleri dikkatlice inceleyiniz ve bir dava dilekgesi yaziniz. Dilekgenizi yazarken
~ dilekcenin icinde bulunmasi gereken bilgilerin eksiksiz olmasina dikkat ediniz. Calismanizi ta- ey

S

mamladiktan sonra, 6gretmeninizin yonlendirmesiyle sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

Ogretmeninizin uygun buldugu érnekleri dersle ilgili hazirlayacaginiz”Kiymetli Evrak Dosyasi”’na
ekleyiniz.

- £/

2.1.2. Dava Dosyasinin incelenmesi

Avukatlik Kanunu’nun ikinci maddesi tglincl fikrasi “Yargl organlari, emniyet makamlari, diger
kamu kurum ve kuruluslari ile kamu iktisadi tesebbdsleri, 6zel ve kamuya ait bankalar, noterler,
sigorta sirketleri ve vakiflar avukatlara gorevlerinin yerine getirilmesinde yardimci olmak zorun-
dadir. Kanunlarindaki 6zel hiikiimler sakli kalmak kaydiyla, bu kurumlar avukatin gerek duydugu
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bilgi ve belgeleri incelemesine sunmakla ylikimltudur. Avukat vekalet olmadan dosyayi inceleye-
bir ancak 6rnek almak istediginde vekalet sunmasi gerekmektedir. Derdest davalarda muzekke-
reler durusma glini beklenmeksizin mahkemeden alinabilir” seklinde hiikiim altina alinmistir.

Avukat inceleme yaparken belgeyi inceleme geregini belirtmesi, incelemek istedigi bilgi belgeyi,
bilginin veya belgenin bulundugu kurum ya da kurulusta yapmasi gerekir.

“Avukat, islerini kendi sorumlulugu altindaki stajyeri veya yaninda galisan sekreteri eliyle de ta-
kip ettirebilir, fotokopi veya benzeri yollarla 6rnek aldirabilir. Avukatin onanmasini istemedigi
ornekler harca tabi degildir. Avukat veya stajyer, vekaletname olmaksizin dava ve takip dosya-
larini inceleyebilir. Bu inceleme isteginin ilgililerce yerine getirilmesi zorunludur. Vekaletname
ibraz etmeyen avukata dosyadaki kagit veya belgelerin 6rnegi veya fotokopisi verilmez.” Gizli
olarak saklanmasina karar verilen belge ve tutanaklarin incelenmesi baskan veya hakimin agik
iznine baghdir. Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sistemi vasitasiyla dava dosyalarini inceleyebilir
ve ornek alabilir.

2.1.3. Dava Dosyasi

Mahkemelerde acilan her dava ile ilgili esas kayit islemleri yerine getirilerek bir dosya olusturulur.

Hukuk yargilamasinda; dava dilekgesi, cevap dilekcesi, deliller, ilgili yazismalar, mahkemenin ka-
rar ve tutanaklari gibi evrak dosyada bulunur.

Ceza yargilamasinda; sorusturma evresinde baslayan ilk islemle birlikte dosya kaydi tutulur. Ceza
mahkemesinde gorilmekte olan davada, ilgili sorusturma evraki, ifade tutanaklari, deliller, iddi-
aname, kovusturmaya yer olmadigina dair ek kararlar, durusma tutanaklari gibi her tlrli evrak
yer alr.

2.1.4. Karar

Yargisal mahkeme kararlari; uyusmazlk hakkinda bir karar verilmesi amaciyla hukuki gerekgeye
dayandirilmis irade agiklamasidir. Mahkemenin gérevi, uyusmazlik hakkinda karar vermek, uyus-
mazligl bir kararla sonuglandirmaktir. Tensip kararlari, ara kararlar, nihai kararlar ve kanun yolu
yargisal denetim kararlari olarak gruplandirabilir (Sema 2.1).

DAVANIN TEMEL ASAMALARI '

On inceleme |

v ¥ ¥ n

Davanin Tahkikat Hiikiim Kesin
Acilmasi Hiikiim

Dilekgelerin Sozlu Kanun
Teatisi Yargilama Yollari

Sema 2.1: Davanin temel asamalari
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Ara karar; tensip kararlarindan, nihai karar verilinceye kadar siirece iliskin kararlara, yargilama-
nin strdaridlmesini saglayan kararlara denir. Kesif karari, bilirkisi raporu aldirtilmasi karari, tanik
dinlenmesi karari, istinabe karari ara karara birer 6rnektir.

Nihai karar; yargilamaya son veren ve hakimin yargilamadan el cekmesi sonucunu doguran ka-
rardir. Nihai (son) kararlarda amag yargilamayi sonlandiran “hikiim”lerdir. Nihai kararlar iki se-
kilde gorilebilir.
e Esasa lliskin Nihai Kararlar: Hakimin uyusmazligin esasini inceleyerek verdigi karardir. Yani
nihai hikumlerdir. Bunlar; davanin kabulliine, davanin reddine, davanin kismen kabullne
kismen reddine iliskin alinan kararlardir.

e Usule iliskin Nihai Kararlar: Davanin esasi ile ilgili olmayan, usule iliskin bir sorun hakkinda
verilen nihai karardir. Ornegin yetkisizlik karari, gdrevsizlik karari, konusuz kalma hallerin-
de karar verilmesine yer olmadigi karari, dava sartlari noksanligl sebebiyle ret karari, usul
islemlerini yerine getirmeme nedeniyle davanin agilmamis sayllmasi karari gibi kararlardir
(Gorsel 2.25).

Gorsel 2.25: Adalet terazisi

Yargisal denetim yolu (kanun yolu) kararlari; 6zel hukuk yargilama sistemimizde iki kanun yolu
vardir bunlar istinaf ve temyiz kanun yoludur.

istinaf kanun yolu kararlari; istinaf kanun yolu dért karardan biri olabilir.
* istinaf talebinin reddi karar
e ilk derece mahkemesinin kararinin kaldirilmasi ve dosyanin génderilmesi karari
e ilk derece mahkemesi kararinin kaldirilmasi ile davanin kismen ya da tamamen kabulii karari

o ilk derece mahkemesi kararinin kaldirilmasi ile davanin reddi karari

Temyiz kanun yolu kararlari; Yargitayin temyiz yolu incelemesi sonunda verebilecegi Ui¢ tir karar
vardir.

e Onama karari
e Bozma karari

e Kismen onama, kismen bozma karari
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Bozma karari usule ya da esasa iliskin olabilir. Yargitayin bozma kararina alt derece mahkeme
uyabilir ya da direnme (israr) karari da verebilir. “Direnme karari” verilmesinde inceleme Yargitay
Hukuk Genel Kurulunca yapilir.

Gerekgeli Karar: Tirkiye Cumhuriyeti Anayasasi’'nin 141. maddesinde “Bitliin mahkemelerin her
turli kararlari gerekgeli olarak yazilir” hiikmine yer verilmistir. Hukuk Muhakemeleri Kanunu
(HMK) 297. maddesi 1/c’ye gore “Taraflarin iddia ve savunmalarinin 6zeti, anlastiklari anlasama-
diklari hususlar, ¢cekismeli vakialar hakkinda toplanan deliller, delillerin tartisiimasi ve degerlen-
dirilmesi, sabit goriilen vakialarla bunlardan ¢ikarilan sonug ve hukuki sebepleri kararda goste-
rilmelidir.” Gerekgeli karar Tiirk Milleti adina verilir, kararin bashginda blyiik harflerle belirtilir.

idari Davalar

o idare Mahkemeleri: ilk derece yargi yerleri, bir davanin ilk olarak agildigi ve goriildiigi mah-
kemeleri ifade eder. idari yargi diizeninde davalar genel gérevli olan idare mahkemelerine
ve mali nitelikli bir kisim uyusmazliklar igin ise vergi mahkemelerine agilir.

* Bolge idare Mahkemeleri: Bolge idare mahkemelerinin gérevleri sunlardir: istinaf basvuru-
larini inceleyip karara baglamaktir. Yargi cevresindeki idare ve vergi mahkemeleri arasinda
cikan gorev ve yetki uyusmazliklarini kesin karara baglamak, diger kanunlarla verilen gérev-
leri yapmaktr.

e Danistay: Danistay, esas itibariyla temyiz merciidir. Danistay, yliksek mahkeme olmasinin
yaninda devletin en ylksek danisma ve inceleme organidir. Kanunla bazi uyusmazliklar icin
ise dogrudan ilk derece yargi yeri olarak Danistaya dava acilmasi dngorilebilir.

“Dogru insan, gonliini ¢ikarip avucuna koyarak baskalari 6niinde mahcup olmadan dolasabilen

'-in_sandlr.”
YUsuf Has Hacib (Kutadgu Bilig)

Yukaridaki 6zdeyiste anlatilmak istenen ‘dogru insan’ tanimlamasi sizin igin ne anlam ifade
ediyor? Bunu anlatan bir kompozisyon metni yaziniz. Kompozisyonlarinizi sinifta okuyarak 6g-
retmeninizin uygun buldugu 6rnekleri dersle ilgili hazirlayacaginiz “Kiymetli Evrak Dosyasi”na
ekleyiniz.
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2.2.iZiN VE MAZERET YAZILARI

Avukatlar cesitli nedenlerle gorevlerine gidemeyebilir. Ayni giin iki ayri yerde durusmaya katila-
cak olmasi, saglik sebepleri vb. gibi durumlarda izin ve mazeretlerini belirtir dilek¢ceyi mahkeme
baskanhgina sunar (Gorsel 2.26).

AVUKAT MAZERET DiLEKGESI
.................... MAHKEMESi SAYIN HAKIMLIGINE,

DOSYANG: 2t ad
SANIIG i e

KON Lo fe a7 o

ACIKLAMALAR:

Yukarida bilgileri yazili mahkemeniz dosyasinin .................... glinli saat .......... ‘te yapilacak olan du-
GUSmMASINA et i mahkemesinin .......... Numarah dosyasinin durusmasina girecek olmam do-
layisiyla katilamayacagim.

Durusma giini tarafimizca UYAP tan 6grenilecektir.

NETICE VE TALEP:

Mesleki mazeretimin kabullinii Sayin Mahkemeden vekaleten ve saygiyla arz ve talep ederim. Tarih

SANIK MUDAFIi
AVt

Gorsel 2.26: Avukat mazeret dilekgesi

0



OGRENME BiRiMi

Oz,

Uygulama Amaci: “Yargilamanin gabuklugu ilkesi, ceza muhakemesi, miidafi, alenilik ilkesi, katilan,
mahk{miyet karari, istirak, kast, arama, tutuklama, stireli hapis cezasi, ilam” terimlerini kullanarak
anlamli bir metin olusturmak.

islem Basamaklari: Calismanizi asagidaki islem basamaklarina uygun sekilde gergeklestiriniz. Uygu-
lamanizi planlarken g¢alisma sonunda verilen kontrol listesindeki dlcitleri dikkate aliniz.

1. Calismanizi olustururken TDK Gincel S6zlik ve konuyla ilgili sectiginiz kaynak kitaplardan fay-
dalanabilirsiniz.
2. Calismanizin diizenli, temiz ve eksiksiz olmasina dikkat ediniz.

Uygulama Siiresi: 2 ders saati

Degerlendirme: Yapacaginiz calisma asagida verilen kontrol listesi kullanilarak degerlendirilecektir.

Kontrol Listesi

Adi Soyadi Sinifi No Degerlendirme Tarih

OLCUTLER EVET |HAYIR

. Metinde “yargilamanin ¢abuklugu ilkesi” anlamina uygun kullanilmis.

. Metinde “ceza muhakemesi” terimi anlamina uygun kullaniimis.

. Metinde “mudafi terimi” anlamina uygun kullanilmis.

. Metinde “alenilik ilkesi” anlamina uygun kullaniimis.

. Metinde “katilan” terimi anlamina uygun kullaniimis.

. Metinde “mahkOmiyet karari “terimi anlamina uygun kullaniimis.

. Metinde “istirak” terimi anlamina uygun kullaniimis.

. Metinde “kast” terimi anlamina uygun kullanilmis.

I[NV | BHIWIN|K

. Metinde “arama” terimi anlamina uygun kullanilmis.

10. Metinde “tutuklama” terimi anlamina uygun kullanilmis.

11. Metinde “siireli hapis cezasI” terimi anlamina uygun kullanilimis.

12. Metinde “ilam” terimi anlamina uygun kullanilmis.

13. Metin temiz ve 6zenle hazirlanmis.

Siitun Toplami

“HAYIR “olarak isaretlenen élgiitler icin ilgili konu ve uygulamalar tekrar ediniz.

“EK 1'de yer alan Oz Degerlendirme Formu’nu doldurunuz.”
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2.3. HUKUK BUROSU iCRA TAKiP DOSYA ASAMALARI

ilamsiz icra: Mahkeme kararlarinin onayl olarak taraflara verilen érnegine ilam denir. ilamsiz
icrada alacakl dogrudan icra dairesine basvurarak takibi baslatir (Gorsel 2.27).

Ornek No:7*
(Degisik:RG-16/4/2013-28620)
T.C.
...................... icra Dairesi

DosyailNeG - it st i .

iLAMSIZ TAKIPTE ODEME EMRI

1- Alacakh ve varsa kanunitemsilcisinin ve

vekilinin adi soyadi, vergi kimlik numarasi

ve yerlesim yerindeki adresi, alacakl yabanci

ilkede oturuyorsa Tirkiye'de gosterecegi

yerlesim yerindeki adresi

2- Borglunun ve varsa kanuni temsilcisinin adi,

soyadi ve yerlesim yerindeki adresi, alacakh

tarafindan biliniyorsa vergi kimlik numarasi

3- Alacagin veya istenen teminatin Tirk parasiyla

tutari, faizli alacaklarda faizin miktari ile

islemeye basladigl giin; alacak veya teminat = ..
VapaneEpanadisesalacagin hangiitanite kiU m . St 00 s et o s b o o 5o

Uzerinden talep edildigi ve faizi

4- Senet ve tarihi ve senet yoksa borcun sebebi
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OGRENME BIRIMI

isbu 6deme emrinin tebligi tarihinden itibaren borcu ve takip giderlerini (7) giin icinde 6deme
emrini gonderen icra dairesine ait banka hesabina yatirmaniz (teminati vermeniz); borcun tama-
mina veya bir kismina veya alacaklinin takibat icrasi hakkina dair bir itiraziniz varsa, senet altindaki
imza size ait degilse yine bu (7) glin icinde ayrica ve acik¢a bildirmeniz; aksi halde icra takibinde bu
senedin sizden sadir olmus sayilacagi; imzayi reddettiginiz takdirde icra mahkemesi 6niinde yapi-
lacak durusmada hazir bulunmaniz; buna uymazsaniz itirazinizin gegici olarak kaldirilacagi; senet
veya borca itirazinizi yazili veya sozIi olarak icra dairesine yedi giin icinde bildirmediginiz takdirde
ayni middet icinde 74 (incii madde geregince mal beyaninda bulunmaniz, aksi halde hapisle tazyik
olunacaginiz, hic mal beyaninda bulunmaz veya gergege aykiri beyanda bulunursaniz hapisle ceza-
landirilacaginiz; dava ve takip islemlerine esas olmak tzere kendinize ait bir adresi itirazla birlikte
bildirmek zorunda oldugunuz; adresinizi degistirdiginiz halde yurt icinde yeni bir adres bildirmedigi-
niz ve yeni adresinizin de tespit edilemedigi durumda, takip talebinde gosterilen adrese gikarilacak
tebligatin size yapilmis sayilacagi; bor¢ 6denmez veya itiraz edilmezse cebri icraya devam edilecegi
ihtar olunur.
(IliKk m.60)

S RRH s ey

icra Miidiirti
Miihiir ve imza

icra Dairesi Hesap Bilgileri

Banka Adi
IBAN No

*:Bu 6rnek, bu Yonetmelik’ten 6nceki uygulamada kullanilan 6rnek 49a karsilik gelmektedir.

Gorsel 2.27: ilamsiz icra takip formu

ilamli icra: Para ve teminat alacagi disinda
tasinir, tasinmaz teslimi, bir isin yapilmasi
gibi islerde takip yapilmadan 6nce mahke-
meye dava acilmasi gerekmektedir. Sira-
styla mahkemeye miiracaat etmesi, bu ko-
nuda yargilamanin yapilmasi, sonucunda
da lehine bir ilamin alinmasi gerekmekte-
dir. Daha sonra bu ilam ile birlikte icra da-
iresine basvurularak ilamin icrasinin talep

edilmesi gerekir (Gorsel 2.28).




HUKUK BUROSU KATIPLIK iSLEMLERI

Ornek No:29*

T.C.
...................... icra Dairesi
Dosya:Nok:.....a i mwsn il

iILAMIN iCRASI BELGESI
1-Alacaklinin adi, soyadi T e e Ly i B Sy S T
2Bl vy E e i TR G DR SRR, s s oot oo St e b T e s s o
T NN A S Iy e R | 2 Im Al Ve Y A
merciin adi T, R O e e T S I SR T SN
B N eacerecerty e ek aetinl o5 iR e e
(tamamen, kismen) e e B s s e RS
4-ilam hitkmiiniin yerine getirildigi tarih e e SR A e o DB ol Rt ) R L C
isbu belge istegi tizerine borglu .......cccoevveveivveevennnnn. ‘va verilmistir.
(iiKk m.144, 250)
o S e

icra Miidiirti
Miihiir ve imza

*: Bu 6rnek, bu Yonetmelik’ten 6nceki uygulamada kullanilan 6rnek 158’e karsilik gelmektedir.

Gorsel 2.29: ilamliicra

ilamli icra takibinde; para alacaklari disinda ilamin yerine getirilmesi (Gérsel 2.29), takip talebi,
icra emri, icranin geri birakilmasi seklindedir. Para alacaklari icin ise haciz; satis, paranin alinmasi
ve 6denmesidir (Gorsel 2.27). Eger para 6denemiyorsa aciz vesikasi alinir (Gorsel 2.30).

»)



] OGRENME BiRiMi
|

Ornek No:28*

T.C.
...................... icra Dairesi

Dosya No : i.iciiiiacinneieaiins

BORC ODEMEDEN ACiz VESIKASI

Alacaklininiadisoyadiiveyerlesim i Rl L L S EOR R M
yerindeki adresi R e T T e e N e

Bolcluntniadigseyadiveiyerlesimry: Mt ms il do el i D I Rt R R
yerindeki adresi D O e et S T R e

Takibin hangi yolla yapildigi AT L e U gl o s D CREL R T S e o
Yapilan islemin sonucu SRR R A T e D e R e S R e

Alacagimifaizalefoidenile:binlilcte e Br i ae thr e T et sl P e e St e e M AR
miktari R B I SR L R L R i e e

Acizavesikasimininelmikianiiec Sate st b ol b s S e R R T e
alacakeicinyenildigive ko e S i B v S e o
nuni dayanagi e e R S e e
T kipgitlasiyoluiileyap Mok s e e o A i

tatiseymuaflisinialacagi kabulwey " afc reer e loai ot T8 0 e L P M S e L
veya reddettigi AT e e T I I D e R e o A e

isbu aciz vesikasi icra ve iflas Kanunu’nun (143), (251)’inci maddeleri geregince alacakli
..................................... e verilmistir.

(ITKEM 143525 1) Prsta g, S = B E o N e e e R b Ve VR L

icra Miidiirii
Miihiir ve imza

*: Bu 6rnek, bu Yonetmelik’ten 6nceki uygulamada kullanilan 6rnek 65’e karsilik gelmektedir.

Gorsel 2.30: Aciz vesikasi

B



HUKUK BUROSU KATIPLIK iSLEMLERI

2.3.1. icra Takibinde Avukatlik Ucretleri

TBB’nin yayimladigi “Avukatlik Asgari Ucret Tarifesi Genel Hiikiimleri” bashkli resmi yazinin 11.
maddesinde avukatlik tcretleri hilkkme baglanmistir.

e icra ve iflas Mudurliiklerindeki hu-
kuki yardimlara iliskin avukatlik
Ucreti, takip sonuglanincaya kadar
yapilan bitlin islemlerin karsihgidir.
Konusu para veya para ile degerlen-
dirilebiliyor ise avukatlik Gcreti, bu
tarifenin Gglinct kismina gore be-
lirlenir. Takip miktari 4.800.00 TL'ye
kadar olan icra takiplerinde avukat-
lik Gcreti, bu tarifenin ikinci kisminin
ikinci boéliminde, icra dairelerin-
deki takipler icin 6ngorilen maktu
Ucrettir ancak bu dcret asil alacagi Gorsel 2.31: Ucret tarifesi hazirlama
gecemez (Gorsel 2.31).

¢ Aciz belgesi alinmasi, takibi sonuglandiran islemlerden sayilir. Bu durumda avukata tam Uc-
ret 6denir.

e icra Mahkemelerinde durusma yaplilirsa bu tarife geregince ayrica avukatlik ticretine hiik-
medilir.

2.4. AVUKATLAR iCiN UYAP UYGULAMA EKRANLARI

E-Devlet lizerinden, e-imza ile Avukat Portal’a girilir. Giris ekraninda sekmeler halinde adliyede
yapilabilecek bitin is ve islemler vardir. Portal’da hukuk davasi ve idari dava aclilisi, Cumhuriyet
Bassavciligl dosyalarina sikayet dilekcesi, evrak gonderme, dosyalar icin vekaletname génderme,
icra dosyasi acihisi, durusma giini sorgulama ekranlarina ait sekmeler vardir (Gorsel 2.32).

UYNAP svuns [ e )

N
!__ ,rx Avukat Portal
——

18122020 Cuma. 10:00-22 00 saatien Arasmda yap:acak oiadan yaZilm gUNCebems CRIMBN kapeamnds UYAP Uy gomalinna srpm kesieceldr. Calpmuann ongoruien Eiede lamamianamamss:
durumunds befirtiten siteier uzstiabiecestt

Hak karybina sebatorsl venimennesl i, sursl v Gnem arz eden spleeienniz duyurd teitune gone clanidyarsk mess sealen Kensnds yacmins hususlannds

iigi v paredi Snemis Suyundur

Gorsel 2.32: UYAP Avukat Portal giris ekrani
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Avukat Portal izerinden, dosya sorgulama sekmesi tiklanarak acilan pencereden, Ceza Mahke-
mesi ekrani segilir ve gormek istenilen dosyanin bulundugu Ceza Mahkemesi sorgulanarak ilgili
mahkeme ekranina ulasilir. Agilan bu ekran Uzerinden, ilgili mahkemeye dilekgeler ve taranmis
delil niteligindeki diger bilgi ve belgeler gonderilir (Gorsel 2.33).

T UYNAP s

y\ Avukat Portal

DOSYA SORGULAMA

Vag Tk Cea
Vorg Qimi | Bege

Makkeme

Tyt Dunime

Haksk Dava gy

Py Y [Iepe—

Gorsel 2.33: UYAP Avukat Portal Ceza Mahkemesi sorgulama ekrani

Avukat Portal lizerinden dosya sorgulama sekmesi tiklanarak, acilan pencereden, Hukuk Mahke-
mesi ekrani segilir ve gérmek istedigimiz dosyanin bulundugu Hukuk Mahkemesi sorgulanarak
ilgili mahkeme ekranina ulasilir. Agilan bu ekran lzerinden, ilgili mahkemeye, dilekcelere, taran-

mis delil niteligindeki bilgi ve belgelere erisim saglanir. Ayni zamanda dosyadaki avans ve diger
masraflarla ilgili 6demeler de buradan yapilir (Gérsel 2.34).

UYNAP oG 0 - i

y\ Avukat Portal

o Dava Apiiy Ganel Sorguts

Gorsel 2.34: UYAP Avukat Portal Hukuk Mahkemesi sorgulama ekrani
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HUKUK BUROSU KATIPLIK iSLEMLERI

Bu ekran acilir ve ekrandaki Cumhuriyet Bassavciligi isminin tzerindeki Savcilik tarafindan veri-
len takipsizlik vs. kararlara karsi itiraz dilekcelerinin gonderilmesi ya da vekaletname gonderme
islemleri yapilir (Gorsel 2.35).

UYNAP s

Unie Bagamem
UTE lyigesier

lora ok

bk Drea dcny

?\ Avukat Portal

CHE EVRAK GONDERME

Varg: B -

Evrdh Tiek

Ewmak

ADAIA

A Curbriyel Bantavely

i

Gorsel 2.35: UYAP Avukat Portal Cumhuriyet Bagsavciligi evrak gonderme ekrani

Portal’in bu boliminde hukuk davasi agma ekrani agilir, burada yeni bir dava agilisina dair bilgiler
siraslyla girilir ve ilgili safhalar takip edilerek hukuk davasi agilir. Dava agmak igin bilgilerin yazil-
masi gerekir. Bu bilgiler; hangi mahkeme, hangi ilin hangi tevzi birosu, davali ve davaci kimlik
bilgileri, dava konusunun secilmesi ve kaydedilmesinden sonra dava dilekgesi de eklenerek dava

acilma islemi tamamlanmis olur. (Gorsel 2.36, 2.37).

ADENA

Aana Hutu Mabrmeies Trv S

Matitme Seer:

Wasaarra Sapt

AL MAREVER

B MU MAMSELEE
B TIZARET MLssuEs

UK MAHKEUES:

i e s
g i
HASARTRS warEVER]

Gorsel 2.36: UYAP Avukat Portal Hukuk Mahkemesi dava agilig ekrani

UYAP s

S —

Mankeme -

orupa Tari) -

ADANA

Stans MUkt ALebemaen T Bl

ASLIVE WUKUK MARKEMES]

() owa (T) Dedaskly

Gorsel 2.37: UYAP Avukat Portal Hukuk Mahkemesi dava agilis ekrani
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2. OLCME VE DEGERLENDIRME

A) Asagida verilen ciimlelerin basindaki bosluga ciimle dogru ise “D” yanlis ise ”Y” yaziniz.

...) Baro Baskanhgi secimle belirlenir.

...) Avukatlar Adalet Bakanhgi tarafindan atanir.

...) Avukatlik serbest bir meslektir.

1. (
2. (
3. (...) Avukatlar emekli olur.
4. (
5. (

...) Baska yerde durusmaya giden avukat 6nce Baro Baskani’ni ziyaret eder.

B) Asagida verilen ciimlelerde yer alan bosluklari uygun ifadelerle doldurunuz.

6. Avukatlar ile is sahipleri arasinda resmibag .......ccoeeveeeevevevrvereciennnne ile kurulur.

7. Avukatlarin staj stresi adliye ve kidemli avukat yaninda olmak Gzere .......ccccoceveveveneenenee.
yildir.

8. Avukatlar durusmalarda ......cccoceveveeivceiceeeiens giymek zorundadir.

9. Avukatlar ikamet ettigi yerdeki ......cceveveieiiniiiecee, Uye olurlar.

C) Asagidaki sorularn okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

10. Onaylanmis mahkeme kararlarina dayanarak yapilan icraya ne ad verilir?
A) Delil
B) ilamli
C) ilanli
D) illiyet
E) Zilliyet

11. Tiirkiye Barolar Birligine agagidakilerden hangisi iiye olabilir?
A) Adliye ¢alisanlari
B) Avukatlar
C) Hakimler
D) Noterler

E) Savcilar

L]
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4 I
12. Asagidakilerden hangisi hukuk biirosunda bulunmaz?
A) Avukat odasi
B) Bekleme salonu
C) Katip masasi
D) Stajyer avukat odasi
E) On biiro

13. Bir avukat asagidaki islerden hangisini miivekkili adina yapar?
A) Durusmada temsil eder.
B) Kan 6rnegi verir.
C) Mivekkilinin istedigi her isi yapar.
D) Sorgulamada muvekkilinin yaninda olamaz.

E) Tukdrik 6rnegi verir.

14. Bir avukat vekalet ettigi islerde dosya tutar. Miivekkilinin dosyasi kapansa dahi dos-
yayi en az kag yil saklamak zorundadir?
A) Bir
B) iki
C) Ug
D) Dort
E) Bes

15. Asagidakilerden hangisi avukatlarin hak ve statiisiinden kaynaklanmaz?
A) Avukatlik tekeli
B) Dosyayi inceleme
C) isin kabul zorunlulugu
D) Savunmanin dokunulmazhgi

E) Teklif edilen isi reddetme zorunlulugu

16. Birden ¢ok avukatin birlikte calishigi biiyiik is yerlerine ne ad verilir?
A) Avukatlar grubu
B) Baro
C) Biro
D) Calisma ofisi
E) Hukuk birosu

=]
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17. Asagidaki ilk derece mahkemelerden hangisi hukuk yargisi mahkemesi degildir?

A) Aile B) Asliye Ceza C) Asliye Hukuk D) is E) Ticaret

18. |. Adalete hizmet etmek
[I. DUrGstluk
Il. Glvenirlik
IV. Reklam yapmak
V. Sir saklama
Yukarida verilenlerden hangileri avukatlarin 6zellikleri arasindadir?
A) L1, N veV
B) I, llvelV
C) 1, llve IV
D) IV ve Il
E) I ve IV

19. Avukat olabilmek icin asagidaki fakiiltelerden hangisinin diplomasina sahip olmak ge-

rekir?

A) Egitim

B) Hukuk

C) iktisat

D) isletme

E) Mahendislik

D) Asagidaki konuyla ilgili kisa bir komposizyon hazirlayiniz.

20. Avukat olsaydiniz hangi davalara bakmak isterdiniz? Diislincelerinizi agiklayan kisa bir
kompozisyon yaziniz.

~
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/—%‘-_‘_‘ OZ DEGERLENDIRME FORMU ,\

Asagida verilen ifadeler yaptiginiz uygulama calismasina iliskin olarak kendinizi degerlendirmeniz
icin hazirlanmustr. ilgili ifadeler size uygun degilse “Cok Az”1, biraz uygunsa “Kismen”i, cok uygunsa
“Tamamen”i (X) ile isaretleyiniz. Tum ifadeleri isaretlemeyi unutmayiniz.

DERECELER
iFADELER Cok Az Kismen Tamamen
(2) (2) (3)

1. Uygulama 6ncesi hazirlik yaptim.

2. Bu tir uygulama yapmaktan mutluluk duydum.

3. Uygulamayi, ilgi ve istekle hazirladim.

4. Uygulama bittiginde yeni ve dnemli bilgiler edindim.

Aciklama: Asagidaki sorulari kendi goruislerinizi dikkate alarak yanitlayiniz.

1. Bu calismadan neler 6grendin? Neden?

Ogretmen Yorumu:
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e TDK Guncel Turkge Sozlik

e TDK Yazim Kilavuzu

GENEL AG KAYNAKCASI VE GORSEL KAYNAKCA

Yandaki karekodu telefon ya da tabletinizden okutarak dijital
iceriklere ulasabilirsiniz.

Karekodu okutacak cihaziniz yoksa asagidaki linkten igerik-
lere ulasabilirsiniz.
http://kitap.eba.gov.tr/karekod/Kaynak.php?KOD=2608
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CEVAP ANAHTARI

€ CEVAP ANAHTARI
1. Ogrenme Birimi 2. Ogrenme Birimi
1 D 1 D
2 Y 2 Y
3 D 3 Y
4 D 4 D
5 Y 5 D
6 onaylama 6 vekaletname
7 alt 7 bir
8 katibiadil 8 ciibbe
9 (65 ) altmis bes 9 baro
10 E 10 B
11 A 11 B
12 C 12 E
13 C 13 A
14 B 14 C
15 D 15 C
16 B 16 E
17 E 17 B
18 A 18 A
19 B 19 B
& 54
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ACiL CAGRI MERKEZI

Yeni Nesil 112 Acil Cagri Merkezi
7 kuruma ait acil cagri numaralar artik tek numarada.
(itfaiye, Jandarma, Polis, Saglik, Orman, Sahil Giivenlik, AFAD)
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