DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI

HIZLI KLAVYE KULLANIMI

DERSIN SINIFI

11-12. Sinif

DERSIN SURESI

Haftalik 2 Ders Saati

DERSIN AMACI

Bu derste 6grenciye; is sagligi ve guvenligi tedbirleri dogrultusunda tuslara
dogru teknikle vurma, sureli ve sesli metinleri hizli yazma iglemlerine ait bilgi
ve becerilerin kazandirilmasi amaglanmaktadir.

KAZANIMLARI

DERSIN OGRENME

1. Durus-oturus tekniklerini ve ergonomik unsurlari dikkatli bir
bicimde mevzuata ve standarda uygun olarak yapar.
2. Sireli ve sesli metinleri dikkatle ve standarda uygun olarak yazar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Muhasebe ve Finansman laboratuvari,

gg—rl:lﬁl\an\l\;IIIE Donanim: Akilli tahta/projeksiyon, bilgisayar, yazici/tarayici saglanmahdir.

Bu derste; belirlenen hedef davraniglarin dl¢ilmesinde agik uglu, ¢oktan
v se¢cmeli, kisa cevapli, dogru yanlis ve eslestirme tirtinde dlgme araglari
OLCME VE kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve akran degerlendirme

DEGERLENDIRME

formlari kullanilarak o6grencilerin, 6gretimin sire¢ boyutuna katilmalari
saglanabilir.

. . KAZANIM .
OGRENME BIRIMI SAYISI DERS SAATI ORAN (%)
KAZANIM SAYISI VE | Hizlh Yazi Yazma 2 20 28
SURE TABLOSU
Siireli ve Sesli
Metinleri Yazma 2 52 72
TOPLAM 4 72 100
OGRENME BIiRIMi KONULAR OGRENME BiRiMi KAZANIMLARI ve KAZANIM

ACIKLAMALARI

Hizli Yazi Yazmak

—_

Harf ve sayi tuslarini hizli kullanir.
Harf ve Sayi 2. Noktalama isaretleri ile yardimci tuslari hizh kullanir.

Tuslarini Hizh
Kullanma
Noktalama isaretleri
ile Yardimci Tuslan
Hizli Kullanma

Siireli ve Sesli
Metinleri Yazmak

—_

Sireli metin yazar.
2. Okunan/dinlenen metni yazar.

Siireli Metin Yazma
Okunan/Dinlenen
Metni Yazma




UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

Uygulama faaliyeti/temrinler; ders kazanimina uygun olarak okulun fiziki kapasitesi ve donatimi, égrenci sayisi g6z
onldnde bulundurularak en fazla uygulama faaliyeti/temrini yaptiracak sekilde meslek alan ziimre égretmenler kurulu
tarafindan secilir. Meslek alan zimre O6gretmenleri tarafindan asagida yer alan temrinlerden farkl temrinlerin
uygulanmasina karar verilebilir.

DERSIN UYGULANMASINA iLiSKIN AGIKLAMALAR

« Ogrencilerin arag ve geregleri is saghgdi ve glvenligi kurallarina uygun kullanmalarina yénelik agiklamalar yapiimalidir.

e ZUmre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atélye ve 63renci sayilarina ve seviyelerine gore uygun
olanlari segerek uygulayacaktir. Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

¢ Anlatimdan ve 6rnek galismalardan sonra, dersin 6grenme kazanimlarinin 6grencide pekistiriimesi amaciyla birden
fazla uygulama faaliyeti yapiimalidir.

¢ Bu derste; vatanina ve devletine kargi sorumlu olma, tretken olma gibi deger, tutum ve davranisglari 6n plana ¢ikaran
etkinliklere yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin firtinasi, diz anlatim, soru cevap ve Ornek olay incelemesi gibi
yontem ve teknikler kullanilabilir.




